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ROTINAS ANUAIS

Diretrizes

» Neste Mddulo serdo efetuadas as seguintes Acdes:

o Bloquear/Desbloquear Execugao Orcamentaria;

e Restos a Pagar — Transferéncias e Estornos dos Restos a Pagar (Processados e Nao
Processados);

e Encerramento de Exercicio e Cancelamento de Saldos de Execucéo.

» Anualmente é publicado o Decreto de encerramento, com as disposi¢cdes sobre o
Encerramento do Exercicio. A CGM, com base nesse Decreto, edita uma Resolugao que
estabelece normas de orientacdo dos procedimentos para o encerramento. Em sintese séo
estabelecidas datas limites de emisséo de notas de empenho, liquida¢gées, cancelamento de
saldos de empenho, entre outras providéncias.

» Paraarealizacdo da Rotina de Encerramento Exercicio a ordem deverd ser a seguinte:

e Bloqueio dos 6rgéos na funcdo FCONT06100 - Bloquear/Desbloquear Execuc¢do Orcamentaria
(bloqueia-se toda a PCRJ, FINCON e SEGACESS, 6rgao 1);

e Bloqueio das func¢bes de pagamento nas funcfes FCONT02610 — pagamento Orcamentério /
RP, FCONT02670 — Pagar Despesa de Pessoal e FCOT08350 — Pagar Despesa (Tesouraria).

o Extracdo e andlise dos relatérios “Relagdo dos Empenhos Niao Pagos” e “Relagdao das
LiquidacBes Nao Pagas” para os 6rgdos da Administracdo Direta (25898) e da Administracéo
Indireta (25899).

e Transferéncia de RPP nafungcdo FCONT06600 — Transferéncia de RPP.

e Transferéncia de RPN na funcdo FCONTO06200 — Transferéncia de RPN.

e Cancelamento das Reservas ndo empenhadas na funcdo FCONTO06900 — Cancelamento de
Saldos da Execucédo. O agrupamento ndo pode estar selecionado para licitacdo ou autorizado
pra cancelar. O empenho n&o pode estar selecionado pra cancelamento. Em Rotinas Anuais, o
empenho é cancelado totalmente.

» Encerramento do Exercicio na fungao “FCONT06920 — Encerramento do Exercicio”

e Da Despesa Orcamentaria,;

e Dos Restos a Pagar;

¢ Da Receita Orgcamentaria;

e Das Contas de Resultado (Contabil) na fungcdo FCONT06920 — Encerramento do Exercicio;

e DaDDR - Disponibilidade por Destinacdo de Recursos.
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Acesso ao Médulo de Rotinas Anuais

Para utilizar o Médulo “Rotinas Anuais”, o usuario devera acessar o sistema de acordo com o
capitulo “ACESSO AO SISTEMA” e, apds, na tela inicial do FINCON, clicar no Menu “Rotinas
Anuais.

e@‘@ hitp://finconrr.riorj.gov.br888s/forms/frmservi 3 O H \@ Financeiro e Contabil ‘ ‘ ﬁﬁ TX {é}

Arquivo  Editar Exibir Favoritos Ferramentas Ajuda

b= =. Galeria do Internet Explorer

Arquivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Be\alér\us/ﬂuda Janela

ﬂ Bloguear/Desbloquear Execugdo Orcamentaria
»
"mECON Restos a Pagar mER
Encerramento de Exercicio 4
Migracéo 4
Arquivo SPED Contabil
Arquivo SINCO RFB

Arquivo DIRF da Administrag&o Direta

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio

Sistema de Contabilidade e
Execucdo Orcamentaria

Registro 11 | <0sC> J
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» Icones da Barra de Ferramentas do FINCON

i icones Toolbar

I| Salvatodas as alterages efetuadas.
@| Imprime a tela corrente.

| Limpatodo o contetido da tele.

8| Permite ao usuario restringir a consulta de dados. ¥ | Apresenta o registro posterior.

B Executa 2 consulta na base de dados.
B Cancela arestrigio a consulta de dados.
_"?J Cria novo registro para entrada de dados.
| Exclui um registro da base de dados.
% Limpa um registro da tela.

D Prefeitura do Rio de Janeiro - IplanRio

_q_| Apresenta o primeiro registro,
M Apresenta o itimo registro.

4| Apresenta o registro anterior.

| Apresenta um editor para os campos.

l] Apresenta o Hefp on-fine.

| Retorna a tela anterior.

Permite a saida da aplicago.
B

» LOV —»

List of Values (lista de valores).



Controladoria Geral do Municipio

Versao: 4
OUTUBRO/2017
MANUAL DO FINCON
Pagina: 6/64
ROTINAS ANUAIS

Bloquear/ Desbloquear Execugao Orgcamentéria

Diretrizes

Perfil: Coordenador Contabil/Gestor
Data: Orgamentaria.

A funcdo Bloquear/ Desbloquear Execuc¢do Orgcamentéria permite:

> Bloquear / Desbloquear 6rgéo inibindo a execugéo orgcamentaria do mesmo;
> Bloquear / Desbloquear 6rgdos agregadores inibindo a execu¢édo orgcamentéria dos mesmos;

Procedimentos:

Para utilizar o modulo “Bloquear / Desbloquear Execucdo Orgamentéria”, o usuario devera acessar o
sistema FINCON, menu “ROTINAS ANUAIS”, selecionar a opgao conforme 0s passos a seguir:

1° passo: Clique no menu “Rotinas Anuais”. Virdo as opg¢des do Menu “Rotinas Anuais”. As opgdes que
na cor mais clara estardo desabilitadas para o perfil informado.

2° passo: Clique em "Bloquear/ Desbloquear Execu¢do Or¢camentaria.”
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B Financeioe oo

gArquivo Editar Exibir Favoritos Femamentas Ajuda
% == (Galeria do Internet Explorer

Arquvo Editar Exec. Orcamentana Lanc. Contabeis Tesourana Multas Cadastro Relatorios Rofinas Anuais Auda Janela

Bloguear ou Desblaguear Orgia?
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Restos a Pagar

Diretrizes

A funcéo Restos a Pagar permite:

Transferir Empenhos para Restos a Pagar N&o Processados;

Estornar a transferéncia de Restos a Pagar Nao Processados;
Transferir os Empenhos Liquidados para Restos a Pagar Processados;
Estornar a transferéncia de Restos a Pagar Processados.

vvvyvy Y

A data de Transferéncia para Restos a Pagar observard o Decreto de Encerramento do Exercicio.

Perfil: Coordenador Contabil
Data: Orcamentéria.

Procedimentos:

Para utilizar o médulo “Restos a Pagar”’, o usuario devera acessar o sistema FINCON, menu “ROTINAS
ANUAIS”, selecionar a opgao conforme 0s passos a seguir:

1° passo: Cligue no menu “Rotinas Anuais”. Virdo as opg¢des do Menu “Rotinas Anuais”. As op¢des que
na cor mais clara estardo desabilitadas para o perfil informado.
2° passo: Clique em “Restos a Pagar”. Virdo as fungbes do Modulo “Restos a Pagar”.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecide por IPLANRIO 5/ A

Ié http:/f10.2.231.163: 5556 Forms/frmservlet ronfig=desenvfcon
¢ Favoritos | T @ LOGOM @ Galeria do Web Slice -

& Financeiro & Contabi | |

Arquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios
2| &

L N Transferéncia de Restos a Pagar M&o Processados EEEIEEENREE]

ncerramenta de Exercicio L4
igragao 3

Srouivo SPED Contahkil

Arguivo SINCO RFE

Arquivo DIRF da Administragdo Direta

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro

Estorno Transf. Bestos a Pagar Mdo Processados
Transferéncia de Restos a Pagar Processados
Estorno Transf Restos a Pagar Processados

Controladoria Geral do Municipio

Sistema de Contabilidade e
Execucao Orcamentaria

FeonmOgooo
Recard: 111 I | =0sC=
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Transferéncia de Restos a Pagar ndo Processados

Diretrizes:

» A fungéo “Transferéncia de Restos a Pagar Ndo Processados” permite:
e a contabilizacdo automatica da transferéncia para RPN de todos os saldos de Empenhos
nao liquidados no exercicio, através de um Unico comando;

E necessario que o 6rgao esteja com a execugdo orcamentaria bloqueada na fungéo “Bloquear/Desbloquear
Execucdo Orcamentaria — FCONT06100” para transferéncia.

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Rotinas Anuais”.
2° passo: Selecione “Restos a Pagar”.
3° passo: Selecione “Transferéncia de Restos a Pagar ndo Processados”.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/ A |]

—_—
) e |g http:fi10.2.231,163:88588/Forms/frmserylet?config=desenyfoon j @ || X IﬂiLiveSearch

T —
7 Favoritos | 5 €| LoGON @] Galsria do Weh Slice ~
f-} - D =[] m - Pagina = Seguranca » Ferramentas = @

& Financeirn & Conkabi | |

=

igragao
Srouivo SPED Contahil

Arguivo SINCO RFE

Arguivo DIRF da Administragéo Direta

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro

Transferéncia de Restos a Pagar Processados
Estorno Transf. Restos a Pagar Processados

Controladoria Geral do Municipio

Sistema de Contabilidade e
Execucao Or¢camentaria

&Transferir Resto & Fagar Mao Processado
_Recard: 111 | o | =05C=
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4° passo: Vir4 a tela da fungcdo “Transferéncia de Restos a Pagar ndo Processados - FCONT06200". No
campo “Data Contabil” o sistema trara a Data Contabil em que o érgdo encontra-se. NOo nosso
exemplo, a data Contabil sera 01/06/2017.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/ A

= a http:/f10,2.231,163:8885  forms/Frmserviet?config=desenwfcon |— E ﬂﬂ Live Search
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5° passo: “Dé “enter”, o cursor ird para o bloco “Empenho” no campo “Numero” ou clicar no campo “Numero”.

Clicar no icone ?@ para preparar a pesquisa e no icone para efetuar a pesquisa. A funcéo
relacionara todos os empenhos realizados até a Data Contabil que tenham saldos néo liquidados.
Caso o usuério ndo deseje transferir para RPN algum dos empenhos relacionados ndo devera
selecionar no campo ao lado de cada empenho. No nosso exemplo, “marcamos” os empenhos 12
e 14.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ A

[—

Ié. http:f/10.2.231.163: 5855/ Fforms/frmservlet Fronfig=desenwfron j b [+ || K InﬁLivESEar[h

¢ Favoritos | T @] LOGON @ Galeria do Web Slice -

gFlnancelroeContébll | | fi’h - I'__J - [ p=n - Pagina= 35

Arquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Belatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

@ W @ X db 4 A2 el

cid 40 Pri
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 12/12/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729227
Transferéncia de Restos a Pagar ndo Processados FCONTO06200
Orgdos Municipais Data em que
Orgén 1200 | |Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro Data Contabil  01/05/2017 / se encontra
Empenhos 0 0rgao
. Mimero Processo Matureza F.R “alor a Transferir Favarecidos
Selegdo por v 000012 | 0013/0000342016 | 33.90.39.23 100 6764568 1 -
empenho ou v 000014 0013/000324/2016 3.3.90.39.31 100 17.626,86 \ Visualizar o
através do 00oo1s 0013/000303/2016 3.3.90.39.04 100 294000 favorecido
campo “Marcar 000016 0013/000082/2016 3.3.90.39.29 100 235400 do Empenho
” 000017 0013/000032/2016 3.3.90.39.78 100 18023957 1
Tudo
000015 0013/000295/2015 3.3.80.39.31 100 1479078 0 -
Total RPN Transferido Total RPN Disponivel pf Transferir
Total RPM\Selecionada pf Transferir 85272 54 Saldo RPN Transferido

Marcar Tudo | Deiﬁrcar Tudo | Transferi/‘< Relacfo de Empenhos ndo Liguidados
Indica se o residun do empenyfo deve sertransferido para o proximo exerciN
Forard 7077 | ) | | | =rers

Para retirar a selecdo de todos os Para efetuar a transferéncia Clicar para visualizar o

empenhos apenas com esse . “ oy relatério “Relagao dos
clicar no campo “Transferir o R
comando. Ou desmarcar um por vez Empenhos néo Liquidados
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6° passo: Clicar no campo “Favorecido” na Lov ' para visualizar o favorecido do Empenho.

wtabil - Wy Mm Internet Explorer lornecido por IPLANRID S/A
e T ——

e mo mo 2.231, 1638533 ormes Yrvser viet 7condigmdesand con m

| Recora 10 || = I | <osc>

Clicar no campo “Empenho” para fechar
a visualizagdo do favorecido do
Empenho a ser transferido.
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7° passo: Clicar no campo “Relagdo de Empenhos néo Liquidados” para visualizar o relatério.

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRIC
Controladoria Geral do Municiplo Emissdo: 1222017
Siztema ds Contabilidads Municipal Pagina: 1/ 4
Relacio dos Ei hos nido Liguidados - FCONR09509 172227
Anho2017
(Orgao: 1200 - Controladoria Geral do Municiplo do Rie de Jansiro
PT ND FR  Empsnho Esp.  procsssp  Razio Fonts Pagadora Data Empenho saldo Empanho
1201.04.1220338.2168 33803904 100 2017/0000S GLO 130003032016 TECHVET SERVICOS LTDA ME 1022342851983 0201207 234000
1201.04.1220338.2168  33.80.39.20 100 2017/0001E GLO 130000522015 TELELOK CENTRAL DE LOCACOES E COMERCIC 1022342851983 0201207 233400
LTDA
1201.04.1220338.2168 33803956 100 2017/000015 GLO 130000672015 ROAD BRAZILT: TES LTDA 0201207 76.500,00
1201.04.1220388.2168 33803302 100 2017/000020 EST 130000312015 DECOLANDC TURISMO E REPRESENTACOES LTDA 1022342851983 0201207 20.000,00
ME
1201.04.1220338.2168  33.90.30.24 100 2017/000021 EST 130002642016 SAEOR CARIOCA COMERCIC DE ALMENTOS EIRELI 1022342851983 0201207 243,00
ME
1201.0412203882168 33903913 100 2017/000023 GLO 130003032015 ROAD BRAZILT: TES LTDA 02012017 132305
1201.04.1220388.2168 33803709 100 2017/000025 GLO 130002982015 LAGQUIX COMERCIO E SERVICOS EIRELI 1022342851983 0201207 7051530
1201.04.1220388.2168  33.8039.13 100 2M17M00027 GLO 1 16 GRACE E SERVICOS LTDA 1022342851983 0201207 221112
1201.04.1220338.2168 33803503 100 2017/000026 GLO 130001312014 FUNDACAC GETULIC VARGAS 1022342851983 0201207 53367538
1201.04.1220388.2168  33.80.39.13 100 2017/0005E GLO 1 16 GRACE E SERVICOS LTDA 1022342851983 13032017 3422853
12.01.04.1220388.2169  33.80.30.24 100 2017/000055 EST 130002642016 SABOR CARICGA COMERCIC DE ALMENTOS EIRELI 1122342951983 29032017 3.00000
ME
1201.04.1220338.2168 33803004 100 2017/000071 GLO 10130000011939 BOES VENBC COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA 1022342851983 D1OS20T 4500
1201.04.1220388.2168 33803903 100 2017/000072 GLO 1013000001193 ACADEMIAS ECIA LTDA E OUTROS 1022342851983 D1OS20T 5000
12.01.04.1220388.2168 33503001 100 2017/000073 GLO 10130000011599 CIDADE AMERICA ARTES GRAFICA 1122342551963 D167 2000
12.01.04.1220388.2168  33.8030.04 100 2017/000074 GLO 10130000011939 BOES VENEC COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA 1722342851983 C1O6201T 100,00
1201.04.1220388.2348  33.90.39.23 100 2017/000012 EST 130000342016 VR BENEFICICS E SERVICOS DE o 0201207 67.645.68
LTDA
12.01.04.1220368.2348  33.8039.23 100 2017/000070 GLO 130000342016 VR BENEFICICS E SERVICOS DE o 12042017 145.728,00
LTDA
1201.04.1220338.2419  33.50.39.26 100 2017/000024 EST 130000632015 CLARDSA 1022342851983 0201207 350482
12.01.04.125.0388.2799 33503931 100 2017/000014 GLO 130003242016 SISPRO SA SERVICOS E TECNOLOGIA DA 1122342551983 2012017 17,626,836
INFORMACAD
1201.04.1250388.2799 33803978 100 2017/000017 GLO 130000322016 ZULEC COPY COMERCIC E SERVICOS LTDA 1022342851983 0201207 130.238,57
12.01.04.125.0388.2799 33803931 100 2017/0000E GLO 130002982015 TECHNOLOGY SUPPLY INFORMATICA COMERCIC 1122342951983 L2127 1479078
IMPORTACAC E EXPORTAC
1201.04.125.0388.2799 33803931 100 2017/000026 EST 130001972014 EXTEND SOFTWARE LTDA 1022342851983 0201207 346.000,00

Total do Orgdo 1.524.076.60
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Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro

IplanRIO
Controladoria Geral do Municiplc Emissao: 12N22017
Slztema oe Contabllidade Municipal Pagina- 4l &
Relacdo dos Ei hos nido Liguidados - FCONRO09509 1Tz
Referncla: Junho2017

Pardametros informados na solicitagdo do relatdrio
[arioda da Junhoiz017

[orgas ©o1200

fordenado por

[Tipo Favorecido

Favoracide

[Processo

Fonts Pagadora

Salvar ou Imprimir o Numero de
relatério paginas

Diminuir ou Aumentar a
viséo do relatério

8° passo: Clicar no campo “Transferir’ e efetuar a transferéncia para “Restos a Pagar ndo Processados”.

Clicar na opgao “Sim” para confirma a Transferéncia.
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Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIOS /A
a http:ff10,2,231,163: 8888 Forms frmservlet Pronfig=desenvfcon |— & ﬂﬂ Live Search
35 €)L0%oN €

e Financeiro & Conkabil
—

Arguivo Editar Exec. Orgamentaria  Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais  Auda Window

1200 Caontroladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 01/08/2017

0013/000324/2016
0013/4000303/2016
0013/4000082/2016
0013/000032/2016
0013/000298/2015

(o o R R

85.272 54

Indica se o residuo do empenho deve ser transferido para o praximo exercicio
Record: 1722 || o | | =08C=

Clicar na opgao “Sim” para
confirmar a transferéncia.
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9° passo: Clicar na opgao “OK” para realizar a transferéncia.

™~ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ A

& a httpeff10.2.231.163: 8888 Forms frinservlet ?ronfig=desenvfron | E HH Live Search

e Financeiro & Conkabil
—

Arquivo  Editar  Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window

1200 Controladaria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 010672017

ooo014 0013/000324/2016 Transferéncia realizada com sUcesso
oooms 0013/000303/2016
0oooe 0013/000082/2016
ooom? 0013/000032/2016
ooooe 0013/000298/2015

m
L]
L]
m

895,272 54

Indica se o residun do empenho deve ser transferido para o proximo exercicio
Record: 1/22 | ol | | =08C=

Clicar na opgéo “OK” para
realizar a transferéncia.
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10° passo: Apos clicar na opgéo “OK”, a tela ficara vazia, consultar para visualizar o Total transferido.

Arquive Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda YWindow

3 ..\ " Q

Orgdo 1200 1 Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro Data Cc

T T

Indica se o residuo do empenho dgfe ser transferido para o piiximo exercicio

Record: 1120 R D7 | | \ | <osc» j .
Este campo Valor dos Este campo Este campo
apresenta o total do empenhos 12 e 14 apresenta total apresenta o saldo
h terid disponivel transferido no
empenho transferidos que (todos os exercicio, ou seja, 0

selecionado para
transferéncia.

foram
selecionados.

empenhos com

saldos a
transferir).

total ja transferido
mais o total
selecionado para
transferir.
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Consulta aos Empenhos por Varios Parametros

» A funcdo permite a consulta aos empenhos pelo N°, Processo Instrutivo, Natureza de Despesa
e Fonte de Recurso. No nosso exemplo, consultaremos pelo Processo Instrutivo.

Procedimentos:

: ici u , Cli f
1° passo: Posicione o cursor no campo “Processo”, clicar no icone barra de ferramenta) para preparar a
pesquisa a base de dados e em seguida informe 0 n° do processo instrutivo (apenas os nimeros).

" Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/A

—
) e |g http:ff10.2,231, 163:8888/Forms/frmservlet?config=desenvfcon j b} || X IﬂiLiveSearch

o
17 Favoritas | 5 €| LoGON @] Galsria do Weh Slice ~

88' v| /& Financeira e Cantabil | (& Financeira e Cantabil x | | %3 - B - [ g=h - Pagina~ Seguranca - Ferramenkas -

Arquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

H & [ BT + XX dib > A 2 €T

iade Re aPp néo Pro ]
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 13/12/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729227
Transferéncia de Restos a Pagar nao Processados FCONTO6200
Orgdos Municipais
Orgéo 1200 | Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro Data Contahil | 01/08/2017
Empenhos
Nurmero Processo Natureza F.R. “alor a Transferir Favorecidos
130003032016| A
A
Total RPM Transferido Total RPN Disponivel pf Transferir
Total RPN Selecionado pf Transferir 0,00 Saldo RPN Transferido
Marcar Tudo | Desmarcar Tudo | Tranzterir | Relagéo de Empenhos ndo Liguidados
Murero do processo do agrupamentolrequisicdo
Recard: 1/1 | | Enterau. | | =05c=

Informar o Processo
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sso: Cli 1 Xxecu squisa. uncdo exibira S 0S
2° passo: Clicar no icone . barra de ferramenta) para executar a pe a. A funcao exibira todos o
empenhos existentes com o n° do processo informado.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ A

. . = Lt | | #4 i
o a http:ff10.2,231, 163:8888/forms/frmservlet Pronfig=desenvfcon |— a ﬂﬂ Live Search

€] €]

Arquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window

1200 Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 010652017

LT A A A |

Indica se 0 residuo do empenho deve sertransferido para o proximo exercicio
Record: 1/1 || o | | =05C=
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Estorno de Transferéncia de Restos a Pagar ndo Processados

Diretrizes:

» A funcao “Estorno de Transferéncia de Restos a Pagar ndo Processados” permite:
e realizar a contabilizacdo automética de estorno das transferéncias para RPN realizadas no
exercicio, através de um Unico comando;

E necessario que o 6rgdo esteja com a execucao orcamentaria bloqueada na fungéo Bloquear/Desbloquear
Execucéo Orcamentaria — FCONT06100”.

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Rotinas Anuais”.

2° passo: Selecione “Restos a Pagar”.

3° passo: Selecione “Estorno de Transferéncia de Restos a Pagar ndo Processados”. Vira a tela da funcdo
“Transferéncia de Restos a Pagar ndo Processados - FCONT06300".

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ A

= e Ié. http:fi10.2,231,163:8888/ Forms/frmserylet Pronfig=desenyfoon j B[ *2|| % Iﬂi Live Search
7 Favaritos | 95 @] LoGoN €] Galeria do Web Slice ~

gFinanceiroeContébil | | f;} - f:__J - [ m -~ Péagina » Seguranca » Ferramentas « |

Arquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window

o8 E e R db 4y A 2 €

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 13/12/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729227
Estorno de Transferéncia de Restos a Pagar néo Processados FCONTOG300
Orgdos Municipais
Orgéo m _I Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro Data Contabil 01062017
Empenhos
Mdmero Processo Matureza de Despesa FR “alor da Transferéncia  Favorecidos
=1 el
Total RPN Transferido Total RPN a Estornar Saldo RPN Transferido
darcar Tudo | Estornar | Relagéo de Restos & Pagar ndo Processados

Chdigo do Orgdo
_Recard: 111 | .| Listafyalu.. | | =05C=
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40 . D& “enter” ou cli Namero”. Cli one 2 . ,
passo: “Dé “enter” ou clique no campo “Namero”. Clicar no icone para preparar a pesquisa e no icone

Desmarcar
0 empenho

ﬂ para efetuar a pesquisa .A func¢éo ird relacionar todos os empenhos transferidos para RPN no
exercicio. Clicar no campo “Marcar Tudo”, caso o usuario ndo deseje estornar a transferéncia de

todos 0s empenhos selecionados, basta clicar no campo ao lado do empenho e “desmarca-lo”. No
nosso exemplo, “desmarcamos” os empenhos 12.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/A

|g, http:jf10.2.231.163:88558Farms|friservlet?config=desenvfcan j il
7 Favaritos | T;:‘;‘ £ | LoGON & | Galeria do Web Slice ~
| - 0

B Financeiro e Contabil |

|| X Iui Live Search

- |°| @ ~ Pagina~ Segural

Arquivo  Editar  Exec. Orgamentaria Lanc. Contabei

e m ADE

ade

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio
Sistema de Contabilidade Municipal

Orgdos Municipais

Tesouratia Wultas Cadastro Relatdrios Rofinas Anuais Ajuda Window

TRE A b A 2 €

Estorno de Transferéncia de Restos a Pagar ndo Processados

IplanRio
1311272017
01729227
FCONTOG6300

Orgéo 1200 - Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro Data Contahil 01/06/2017 Clicar na
Empenhos Lov para
MNimera Processo Matureza de Despesa FR “alor da Transferéncia  Fawvorecidos visualizar
L 00002 0013/000034/2016 3.3.80.39.23 100 67B4508 L e ] 0
v 00oa14 0013/000324/2016 3.3.80.39.31 100 1762686 favorecido
do
empenho
Total RPM Transfetido Total RPN a Estomar Saldo RPN Transferido
§5.27254 17.626,56 67 645 68
A
Iarcar Tudo | Estarnar | Relagdo de Restos a Pagar ndo Processados |
Indica’de o residun do empenhd deve sertransferido para o praxjmo exercicio
_Record| 1/2 | o | | <05C=
A . | N
Clicar Este campo Este campo Clicar no campo Este campo
para apresenta o apresenta o para exibi¢cdo do apresenta o saldo
selecionar total j& total relatério “Relagao transferido no
0s transferido selecionado de Restos a Pagar exercicio, ou o total
empenhos (marcado ) para nao Processados” selecionado para o
estorno estorno.
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5° passo: Clique no botao “Estornar”.

6° passo: Clique em “Sim” para concluir a transac¢éo. Os empenhos voltam a situag¢éo anterior, ou seja,

disponiveis para nova transferéncia para RPN.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/ A

A< a http:ii10.2.231.163: 8888 Forms Frmserviet? config=deserFoon |— E an Live Search

1200 Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 01062017

Forms

0013/000034/2016
0013/000324/2016 O Confirma Estorno da Transferéncia? (S

OO O im0 O

85,272 54 17626 86 o 764558

Indica se o residun do empenho deve ser transferido para o proximo exercicio

Record: 212 | | | | | =05C=

Clicar na opg¢éo “Sim” para
confirmar o Estorno
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7° passo: Clicar na opgéo “OK” para realizar o estorno da transferéncia.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ A

y a http:fi10.2,231,163:8888/ Forms/frmserylet Pronfig=desenyfoon |— & ﬂﬂ Live Search

2 2

1200 Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 010652017

oooo12 0013/000034/2016 3
000014 0013/000324/2016 3 Estorno realizado com sucesso.

(o S o R

85.272,54 17.626,86 | eve4sgs

Indica se 0 residuo do empenho deve sertransferido para o proximo exercicio
Record: /2 || o | | =05C=

Clicar em “OK”
para realizar o
estorno
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Consulta aos Empenhos por Varios Parametros

» A funcdo permite a consulta aos empenhos pelo N°, Processo Instrutivo, Natureza de Despesa
e Fonte de Recurso. No nosso exemplo, consultaremos pelo Processo Instrutivo.

Procedimentos:

. . 5 .
1° passo: Clique no icone (barra de ferramenta) para preparar uma pesquisa a base de dados e em
seguida informe o n°® do processo instrutivo (apenas 0s nimeros).

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/ A

AR |g http:/f10.2.231.163:8888 forms|frmserviet ?config=desenyfcon j @ #2 (| % Iﬂi Live Search

7 Favoritos | i;‘z, £ | LOGON € | Galeria do Web Slice ~

gl - | @ Financeira e Contabil b4 @ Seguranca | |

& L S | [;é; ~ Pagina ~ Seguranca = Ferramentas -

Arguivo Editar Exec. Orgamentaria  Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

o & B R A4 A 2 el
i de i iad 3

garndo Pr

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro

IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 13112/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729227
Estorno de Transferéncia de Restos a Pagar nao Processados FCONTO6300
Orgdos Municipais
Orgéo 1200 - Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro Data Contabil 01082017
Empenhos
Mdmero Processo Matureza de Despesa FR “alor da Transferéncia  Favorecidos
130000342016 SR - |
Total RPN Transferido Total RPM a Estornar Saldo RPM Transferido
67 645 B3 0o 67645 65
harcar Tudo | Estornar | Relazéo de Restos & Pagar néo Processados |

Enter a query, press F8to execute, Cirl+Q to cancel
_Recard: 1/1 | | Enterqu.. | | | <05C=
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2° passo: Cligue no icone . (barra de ferramenta) para executar a pesquisa. A funcédo exibira todos os
empenhos existentes com o n° do processo informado.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRID 574

=y a httpeff10.2.231,163: 5558 Farms/ Frmserviet config=desenvfoon |— ﬂ ﬂﬂ Live Search
|55 &) 3

1200 Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 010652017

0013/4000034,/2016 3.3.90.38.23

u
u
u
L
u
u
u
u

B7.645 58 - m B7.645 58

Indica se o residuo do empenho deve ser transferido para o proximo exercicio
Record: 151 1 ol | | =os5C=
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Transferéncia de Restos a Pagar Processados

Diretrizes:

» A funcao “Transferéncia de Restos a Pagar Processados” permite;
e transferir os empenhos liquidados e ndo pagos para RPP ( Restos a Pagar Processados);

¢ natransferéncia, a contabilizagdo automéatica da transferéncia para RPP de todos os saldos
de liguidagdes ndo pagas no exercicio, através de um Unico comando.

Para efetuar a Transferéncia € necessario que o 6rgao esteja com a Execucdo Orgamentaria bloqueada na
fungéo “Bloquear/Desbloquear Execucédo Orgamentaria — FCONT06100".

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Rotinas Anuais”.
2° passo: Selecione “Restos a Pagar”.
3° passo: Selecione “Transferéncia de Restos a Pagar Processados”. Vira a tela da fungao “Transferéncia de

Restos a Pagar Processados - FCONT06600”.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ A

Ié. http:fi10.2,231,163:8888/ Forms/frmserylet Pronfig=desenyfoon j b} || X IﬂiLiveSearch

7 Favoritos | 5 €| LoGON @] Galsria do Weh Slice ~

| | i;-} w2 CJ - [ p= - PAagina~ Seguranga v Ferramentas = |

8' - | @ Financeiro & Contabil x @ Seguranca

Arquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window

H & R BT XX dib 4y A 2 €

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Cpmroladona Gera! go Mumcu:!lq 13/12/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729227
Transferéncia de Restos a Pagar Proc d FCONTOG600
Orgdos Municipais
Orgéo h200) 1 |Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro Data Contabil 01/06/2017
Liguidagdes
Matureza Fonte  Saldo da Frocesso Processo Fawvare —
Empenho  Liguidagéo Despesa  RECUSO | jguidacdo Empenho Liguidagao tidos
-
Total RPP Transferido Total RPP Disponivel pf Transferir
Total RPP Selecionado pi Transferir Saldo RPP Transferido 0,00
Marcar Tudo | Desmarcar Tudo | Transterir | Relacdo das Liguidacies ndo Pagas |

Recard: 111 || .| Listafyalu.. | | =05C=
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40 . nDA “ t ” I “E h ” CI . ?E| .
passo: € enter ou cliqgue no campo Empenno . Clicar no icone para preparar a pesquisa € no

icone @ para efetuar a pesquisa. A fungéo ira apresentar todas liquidacdes realizadas que
tenham saldos ndo pagos. Caso o usuario queira informar uma data anterior, antecipando a
transferéncia do RPP, também podera fazé-lo. No nosso exemplo, utilizaremos a data 01/06/2017.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ A

—_—
=" =" |g http:fi10.2,231,163:8888/ Forms/frmserylet Pronfig=desenyfoon j @ || X IﬂiLiveSearch

ol

7 Favoritos | 5 €| LoGON @] Galsria do Weh Slice ~

8' '| {€ Financeiro e Contabil X | & Sequranca | | %3~ B - =] s= - Pagina - Seguranga - Ferramentas +

Arquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window

B XK Ay AP €H

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 13/12/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729227
Transferéncia de Restos a Pagar Proc d FCONTOGG00
Orgdos Municipais
Orgéo 1200 1 |Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro Data Contabil 01/08/2017
Liguidagdes
Matureza  Fonte  Saldo da Processn Processo Favore =
Empenho  Liguidagdo Despesa  Recurso  [jguidacdo Empenho Liguidagdo cidos
v 000014 2 3.3.90.39.31 100 1058 54 0013/000324/2016 0030001332017
v 000014 1 3.3.90.39.31 100 1058 54 0013/000324/2016 0013000111207
v 000014 3 3.3.90.39.31 100 1058 54 0013/000324/2016 0130001832017
v 000015 1 3.3.90.39.04 100 42000 0013000303206 0130001742017
v 000016 2 3.3.90.39.29 100 476 50 0013/000082/2016  DO130001B52017
Total RPP Transferido 0,00  Total RPP Disponivel pi Transferir 0,00
Total RPP Selecionado pi Transferir 4.452 000 53 Saldo RPP Transferido 4.452 000 53
Marcar Tudo | Desmarcar Tudo | Transterir | Relacdo das Liguidacies ndo Pagas |

Indica se 0 residuo do empenho deve sertransferido para o proximo exercicio
Record: 342 | o | | =0sC=
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5° passo: Clicar no campo ao lado de cada empenho e “desmarca-lo”, caso o usuario ndo deseje transferir
para RPP alguma das liquida¢des selecionadas. No nosso exemplo, “desmarcamos” a liquidagéo 3
do empenho 14

P Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ A

Este
campo
apresenta
o total
transferido
no
exercicio

N

|g htkp:/f10,2.231,163: 85838 Forms/Frmservlet Pronfig=desenvfcon

|7 Favoritos | 95 ] LOGON @] Galeria do Web Slice =

ggl - | (& Financeiro e Contabil

x

@ Seqguranca | |

f.}v{_jv Y pmy - Pagina v ¢

j || #2[ X IﬂiLiveSearch

Arguivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

Orgdos Municipais

Marcar Tudo |

Hoa N B X db 4] A 2 €

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio
Sistema de Contabilidade Municipal

Transferéncia de Restos a Pagar Proc

IplanRio
13122017
01729227
FCONTO6600

Orgéo 1200 1 |Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro Data Caontahil 01/06/2017
Liguidagdes
Matureza Fonte  Saldo da Frocesso Processo Favare
Empenho Liguidagéo Despesa  RECUrSO | jguidacdo Empenho Liguidagdo cidos
v 000014 2 3.3.90.38.31 100 15558 A4 DOM30003242016  0O13000133/2017
000014 1 3.3.90.38.31 100 15558 A4 DOM30003242016  0O134000111,2017
Qo014 3 3.3.80.38.31 100 15558 A4 DOM30003242016  0O134000M83/2017
v 1 3.3.90.32.04 100 42000 0013/000303/2016  0O13000174,2017
v 000016 3.3.90.32.29 100 476,80 |0013/000082/2016 | 0013000165°2017
Total RPP Transferido 000  Total RPP Disponivel pf Transferir 0,00
Total RPP Selecionado pf Transferir 4.450.041 99 Saldo RPP Transferido 4.450.041 99

Relacéo das Liguidscdes ndo Pagas |

Desmyéudo | Tranzferir |
/

Clicar para
ver o
favorecido
do empenho

O campo
traz o total
disponivel
(liquidagtes
com saldos)

Indica se o residuo do empenho #ve sertransferido para o préxi@u exercicio

Record: 3/42 |

| | =05C=

AN

Este campo
apresenta o total
selecionado
(marcado) para
transferéncia.

Clicar para no campo
“Transferir” para
transferir as liquidagdes

ndo pagas.

Clicar para
visualizar o relatério
“Relagéo das
Liquidacdes ndo
Pagas”

O campo
traz o saldo
transferido
no exercicio

(o total
transferido
mais o total
selecionado

para
transferir)
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6° passo: Clicar no campo “Transferir’, apds clicar na opgdo “Sim” para confirmar a Transferéncia.

% Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/A

.7 Favaritos | 9% £]L0GON @] Galeria do Web Slice =

:_é Financeiro & Contabil

|g, http:/f10.2.231.163:8388Forms/Frmservietrronfig=desenvfron

j R #2 ]| X IﬂiLiveSearch

{f} = f__J -~ | °| m= -~ Pagina -~ Seguranga -

Ferramentas -~

Arquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

H @ 8 B8 RS 4] A 2 T

G

Orgdos Municipais
Orgdo 1200

Liguidagdes

Empenho
000014
000014
000014
000015
0ooo1e

& & O RR

harcar Tuddo

. Matureza
Liguidagan Despesa
2 3390393
1 3390393
3 33903931
1 3.3.90.39.04
2 33903929

Total RPF Transfarido
Total RFP Selecionada pf Transferir

Desmarcar Tudo

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio
Sistema de Contabilidade Municipal

Transferéncia de Restos a Pagar Pr

14/

IplanRio
1212017

01729227

Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro

Fonte S50 Favare
Recurso do cidos
i & 7
100 ) Confirrna Transferéncia? (S 001332017
100 001112017
100 NE 00183£2017
(WED]
100 T 00174.2017
100 475,80 0013/000082/2016  0013/000165/2017
0,00  Total RPP Disponivel pf Trangferir 0,00
4.450.041 99 Saldo RFF Transfdido 4.450.041 99

TransTerir

Relacédo dys Liouidacdes néo Padas

FCONTOGG00

Data Contahil 010642017

Indica se o residuo do empenho deve gertransferido para o praximo exercicio

Record: 314 | =05c=
Clicar plira Clicar lpara Clicar para Clicar na opgéo “Sim” Clicar para
. retirar a ara confirmar a visualizar o
lecionar x i p -
seleciona selecéo transferir transferéncias relatério
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7° passo: Clicar na opgéo “OK” para confirmar a Transferéncia.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ A

y a http:fi10.2,231,163:8888/ Forms/frmserylet Pronfig=desenyfoon |— a ﬂﬂ Live Search

2 2

E Financeiro & Contabil
—

Arquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window

Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 010652017

Transferéncia realizada com sucesso.
3.3.8039.31 E3/2017

3.3.90.39.31
3.3.90.39.31 B3/2017
3.3.90.39.04 F4£2017
3.3.90.39.29 476,80 0013/000082/2016 NOO165/2017

T

Indica se 0 residuo do empenho deve sertransferido para o proximo exercicio
Record: 3/42 |1 o | | =08 \

Clicar na opgéo “OK” para
confirmar a transferéncia
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8° passo: Consultar na fungéo, apés as Transferéncias, as informacdes pertinentes, sem a selegdo do
empenho 14 e a liquidagéo 3 , ndo selecionado na transferéncia.

Arquivo Editar Exec. Orgamentdria Lanc Contabels Tesouraria MuMas Cadastro Relatérios Rotinas Anuals Ajuda Window

-y — =

33203931 195854 J0C 0013/00018372017

: 4450041 99

Indica se 0 residuo do empenho deve ser transferido para\a pradmo exercicio
Record: 171 |1 | | <0sC>

Informacé&o apds transferéncias e sem a selegéo do empenho
e sua liquidacao
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9° passo: Consultar na fungéo, apds as Transferéncias, as informagdes pertinentes, com a sele¢éo do
empenho 14 e a liquidacao 3.

Arquivo Editar Exec Orgamentdria Lanc. Contabels Tesourarla MulMas Cadastro Relatorios Robnas Anuals Aluda ‘Window

Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro (s

4 3 33903931 (100 1 955 54 10013/00032472016 0010001837207
445004199 195854
195854 4.45200053

Indica se o residuo do empenho deve ser transferido parp o poximo exercicio

_Record: 111 [ ] | | <0sC>

Informacgé&o apds transferéncias e com a selegdo do
empenho e sua liquidagdo
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Consulta as LiquidagBes por Varios Parametros

» A funcdo permite consulta as liquidacdes pelo N° do Empenho, N° da Liquidagéo, Processo

Instrutivo, Processo Fatura, Natureza de Despesa e Fonte de Recurso. No nosso exemplo,
consultaremos pelo Processo Fatura.

Procedimentos:

. . (= . .
1° passo: Clique no icone =| (barra de ferramenta) para preparar a pesquisa a base de dados e em seguida
informe o n° do processo fatura (apenas os nimeros).

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 578

- A P s . H ormsjrrmseryiet /Confg=aesenyrcon - faat ~ Ive 2eard
ol hitp:/10.2,231 . 163:5388 FarmsF et?config=d f b || #2 g Live Search

7 Favoritos | 9% & ]|L0GON @ | Galeria do Web Slice ~

& Financeiro e Contabi | | fi} ~ [0 - [ #= - Pagna~ Seguranga v Ferramentas -

Arquivo Editar Exec. Orgarmentaria  Lanc. Contabeis Tesourara Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window

@ B BE® X Ay A2 T
25T 5

Fagar Proc

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro

IplanRio
Cprllroladoria Gera! !:Io Mumcu:!iq 14/12/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729227
Transferéncia de Restos a Pagar Pr d FCONTOGG00
Orgdos Municipais
Orgdn 1200 1 |Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro Diata Contabil 010622017
Liguidagdes
Matureza Forte  Saldo da Frocesso Processo Fawore  —
Empenha Liguidagéo Despesa  Recurso | jpuidacdo Empenho Liguidagao cidos
130001832017| -
Total RPP Transferido 0,00 Total RPP Disponivel pf Transferir [WRNN]
Total RPP Selecionado pf Transferir o000 Saldo RPF Transferido [WRNN]
Marcar Tudo | Desmarcar Tudo | Transferir | Relacdio das Liguidacies néo Pagas |

Recard: 1/1 [ | Enterqu.. | | | =os0=
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2° passo: Clique no icone . (barra de ferramenta) para executar a pesquisa. A fungdo exibira todas as
liquidacdes existentes com o n° do processo informado.

Arquivo  Editar Exec. Orgamentaria Lanc Contabeis Tesouraria Mullas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda ‘Window

a 2 i~ -
. s b L

3 7

Controladona Geral do Municipio do Rio de Janeiro Data Contébil

m

33903931 ' | 955 54 0013000324/2016  00134000183/2017

Indica s@ o residuo do empenho deve ser transferido para o préimo exerciclo
Racord: 111 A | 1 1 | «08C>
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Estorno de Transferéncia de Restos a Pagar Processados

Diretrizes:

» Afuncao “Estorno de Transferéncia de Restos a Pagar Processados” permite:

¢ realizar a contabiliza¢cdo automatica de estorno das transferéncias para RPP realizadas no
exercicio, através de um Unico comando;

E necessario que o 6rgdo esteja com a execugdo orcamentaria bloqueada na fungéo “Bloquear/Desbloquear
Execucado Orcamentaria” — FCONT06100”.

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Rotinas Anuais”.
2° passo: Selecione “Restos a Pagar”.
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3° passo: Selecione “Estorno de Transferéncia de Restos a Pagar Processados”. Vira a tela da fungéo
“Estorno de Transferéncia de Restos a Pagar Processados - FCONJ06700”.

fé Financeiro e Contabil | |

&5~ B - ) =+ Pégina -

Arguivo  Editar Exec. Orgamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuai\ Ajuda  Window

S 8 B BET X A4y A 2 €

7'2‘15 E=storno de Transferencia de Re : a Pagar Fro dos
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 14/12/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729227
Estorno de Transferéncia de Restos a Pagar Processados FCONTOG700
Orgéns Municipais
Orgéo [EIN | Contraladaria Geral do Municipio do Rio de Janeira Data Contahil [01/06/2017
Liguidagdes Ve
Empenho  Liguidagdo Matureza Despesa  FR - Valor do RPP Processo Empenho  Processo Liguidagdo  gigos
A

Total RPP Transferida Total KPP a Estornar Saldo RPP Transferida
Totais 000

Marcar Tudo | Desmarcar Tuda | Estornar | Relacdo de Restos a Pagar Processados |

Cadigo do Orgdo
Recnrd 171 I [ Vistafwam | | =ng0=
4° passo: “Dé “enter” ou cliqgue no campo “Empenho”. A fungéo ira relacionar automaticamente todos as

liquidacdes transferidas para RPP no exercicio. Caso o usuario deseje estornar a transferéncia de
todos os empenhos relacionados, devera clicar no campo “Marcar Tudo”. Caso tenha selecionado
indevidamente todos os empenho; clicar no campo “Desmarcar Tudo”. Para exemplo
selecionaremos 0 empenho 14 e liquidagéo 3. Clicar ao lado do empenho e “marcéa-lo”.



Controladoria Geral do Municipio

MANUAL DO FINCON

ROTINAS ANUAIS

Versao: 4

OUTUBRO/2017

Pagina: 37/64

& Financeiro & Conkabil

‘| m + Pagina v

/.I\v|_J-

Arguivo  Editar  Exec. Orgamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window

8 R BT X A4y 2 7?7 «f

7 =]
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 15/12/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 01720227

Estorno de Transferéncia de Restos a Pagar Processados FCONTOG700
Orgéns Municipais
Orgdo 1200 | Controladaria Geral do Municipio do Rio de Janeiro Data Contabil |01/08/2017
Liguidagdies BEAIE
Empenho  Liguidagdo Matureza Despesa  FR - Valor do RPP Processo Empenho  Processo Liguidagdo  pigos
Qooot4 1 33903931 100 1.958 54 0013000524201 0013,/000111/2017 S
Qooot4 2 33903931 100 1.958 54 0013000524201 0013,/0001332017 !

v 000014 3 3.3.90.39.31 100 1.958,54 0013/000324/2016  0013/000183/2017 !
Q0ONS 1 3.3.90.39.04 100 420,00 0013000303/2016 001300017 4,/2017 _l
Qo001 2 33903929 100 476 80 0013/000082/2016 |0013/000165/2017 !
ooty 1 3803978 100 17 675,14 0013000032/2016 0013/000145/2017 !
ooty S\3.90.39.75 100 28,288 73 0013000032°2016 | 0013000182/72017 S

. Total EPR Transfendo Total RPl/ a Estornar Saldo RPP Transferido
Totais 4452000 53 195854 4450041 99
Marcar Tudo | smarcar Tudo | stnrr]/| Relacdo de Restos a Pagar Processados |

Indica se 0 residuo do empenhd\devd ser transferfio

Record: 3142

ra 0 proximo exercicio
=05C=

Sele¢do do Empenho e sua Liquidagéo

5° passo: Clique no botédo “Estornar”.
6° passo: Clique em “Sim” para confirmar o Estorno. Os empenhos voltam a situac&o anterior, ou seja,
disponiveis para nova transferéncia para RPP.
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Arguivo Editar  Exec. Orcamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window

H e 8 AR XK db Ay A 2 €F

@
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 151122017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729227
Estorno de Transferéncia de Restos a Pagar Processados FCONTOG700
Orgdns Municipais
Orgdn 1200 Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro Data Cantakil 010872017
Liguidagdes BRI
Empenho  Liguidagdo MNatureza Despesa FR vidacdn  cidos
LI 000014 1 3.3.90.33.31 100 J Confittna Estorno da Transfaréncia?(SM) f2017
[ Dooo14 2 3.3.9039.31 100 | B2017
000014 3 3.3.90.39.31 100 372017
[ 0000145 1 3.3.90.39.04 100 i Mao | 2017
[ 000016 2 3.3.9039.29 100 I7B G0 OO T3O00052720Te | 00 T3/000Tes 2017
[ 000017 1 339035878 100 17 675,14 0013,00003252016 00130001452017
[ 000017 2 339035878 100 2828873 00130000322016 00130001822017 -
. Total RFP Transferido Total RPF a Estornar Saldo RPP Transfefido
Totais 4,452,000 53 1.958,54 4.450.041,99
Warcar Tudo Desmarcar Tuda Estarnar Relacéo de Restos a Panar Procegsados

Indica se o residuo do empenho deve ser transferido para o praximo exercicio
Record: 3142 || o [ | =05C=

Clicar na opgéo “Sim” para
confirma o Estorno
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7° passo: Clicar na opgao “OK” para confirmar o Estorno.

& Financeiro & Conkabil I I fajf = R T L= =0 ~ Pagna > S¢

Arguivo  Editar  Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria blultas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

J S BB XK A4y A 2 «F)

E torno de Transferencia de Re Fagar Froc 0s
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 15/12/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729227
Estorno de Transferéncia de Restos a Pagar Processados FCONTOGTO00
Orgdos Municipais
Orgén 1200 I |Controladaoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro Data Contabil 01/06/2017
Liguidagdes Favore
Empenho  Liguidagdo Matureza Despesa  FR - Valor do RPP Frocesso Empenho  Processo Liguidagdo  cigos
| 0noo14 1 3.3.90.39.3 a0 0013000111,2017 =
[ 000014 2 3.3.90.39.3:1 100 ./\ Estomo realizads com sucesso. || DO 100013372017 —
v 000014 3 3.3.90.39.31 100 | 0013/0001832017
| 000015 1 3.3.00.39.04 100 | (Tok ) D0M300017 442017 _l
[ 000016 2 3.3.003929 100 ‘ 476 80 |0013,/000082201 0013,000165,2017 =0
|| 000017 1 3.3.9033.78 a0 17 675,14 0013/000032/2016] |0013,/0001452017 —
[ DOooo1y 2 3.3.9039.78 a0 28.288 73 0013/0000322016( |00130001822017 .
. Total RPF Transferido Total RPP a Estornar Saldo RPF Transgerido
Tolais 4.452.000 53 1.958 54 4,450,041 99
Marcar Tudo | Desmarcar Tudo | Estornar | Relacdo de Restos a Pacar Processados |
Indica se o residuo do empenho deve sertransferido para o proximo exercicio
 Record: 3/42 | | o | | =05C=

Clicar em “OK”
para finalizar
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Consulta as LiquidagBes por Varios Parametros

Diretrizes:

» A funcdo permite a consulta as liquidag6es pelo N° do Empenho, N° da Liquidacdo, Processo

Instrutivo, Processo Fatura, Natureza de Despesa e Fonte de Recurso. No nosso exemplo,
consultaremos pelo Processo Fatura.

Procedimentos:

L2 E
1° passo: Clique no icone (barra de ferramenta) para preparar a pesquisa a base de dados e em seguida
informe o n° do processo fatura (apenas os nimeros).

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/ A

—_—
& |g http:ff10,2.231,163:8835 Forms/Frmservlet?config=desenvfcon j @ X Iﬂi Live Search

7 Favoritos | 955 | LOGON @] Galeria do Web Slice ~

§FinanceiroeContébil | | i;-’} - r_:j =[] Eﬁ + Pagina -~ Seg

Arguivo Editar Exec. Orcamentaria Lane. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

A4 b A 2 €

rP

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro

IplanRio

Controladoria Geral do Municipio 151272017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729227
Estorno de Transferéncia de Restos a Pagar Processados FCONTOG700

Orggos Municipais

Orgde 1200 1 |Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro Data Contahil 01/085/2017
Liguidagdes B
Empenho  Liguidagdo Matureza Despesa  FR - Valordo RPP Processa Empenho Processo Liguidagdo  pidos

130003032016 O E
A
_ Total RPP Transferido Total RPP a Estarnar Saldo RPP Trangferido
Totais 4.452.000 53 0.0 41452.000,53
harcar Tuda | Desmarcar Tudo | Estarnar \ Relacéo de Restos a Pagar Pricessados |
Enter a query, press FEto execute, Cirl+Q ta cancel.
Record: 141 | | Enterou. | \ | =0sC-

Digite apenas o nimero do
processo
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2° passo: Clique no icone . (barra de ferramenta) para executar a pesquisa. A funcdo exibira todas as
liquidacdes existentes com o n° do processo informado.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/ A

o @ = B htkp:f110,2,231,163: 8585 Forms Frmserylet config=desenyfcon |— g ﬂﬂ Live Search

E Financeiro & Conkabi

’7 1200 Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 01.06/2017

Wl Ju Jooesiee Qoo ssefieecscus fe o |

L I I B A

]

445200053 0w 445200053

Indica se o residuo do empenho deve sertransferido para o proximo exercicio
Recard: 1/1 [ | | | <0sC>
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Cancelamento de Saldos de Execucédo

Diretrizes:

» A funcao “Cancelamento de Saldos de Execugao” permite:
e realizacdo do cancelamento de saldos de empenhos e liquidag6es que ndo foram transferidos para
RP, bem como o cancelamento de reservas ativas (ndo empenhadas no exercicio) e suspensas;
» Caso existam reten¢cBes de MULTA para as liquidacdes canceladas por esta funcdo, as mesmas serao

“reativadas” no cadastro.

e As seguintes situa¢des impedirdo o cancelamento dos saldos das liquida¢g6es, sendo nestes casos,
gerado um arquivo TXT (do tipo LOG) informando a situacdo de cada documento conforme abaixo:

. Liquidagbes selecionadas pelo Tesouro (para a Administragcéo Direta);

e Liquidacdes cujas Notas de Repasse estejam pagas ou selecionadas pelo Tesouro (para a
Administracdo Indireta);

e Reserva ativa que esteja associada a agrupamento nas fases “Selecionado para Licitagdo” e

“Autorizado para Licitagéo.

» O cancelamento dos saldos das liquidages ensejara também o cancelamento das Notas de Repasse
correspondentes.

> E necessario que o 6rgio esteja com a execucdo orgamentaria bloqueada na funcéo
“Bloquear/Desbloquear Execugdo Orgamentaria — FCONT06100”
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Procedimentos

1° passo: Selecione “Rotinas Anuais”.
2° passo: Selecione “Encerramento de Exercicio”.

3° passo: Selecione “Cancelamento de Saldos de Execugéo”.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/A ;I

|g, http:/f10.2.231.163: 55888 Forms Frmserviet?config=desenyfcon j 8 #90| % IﬂiLiveSearch

e

i Favoritos | {:‘5 £ | LOGON & | Galeria do Web Slice ~

& Financeirn & Contabi | | & B - = @ ~ Pagina - Seguranga = Ferramentas - l@

Arquivo Editar Exec. Orgamentania  Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios N0 B Ajuda Window
ﬂ BloguearDeshloguear Execugdo Orpamentaria

Restos a Pagar
R, CEE

Cancelamento d
Encerramento de Exercicio
Acompanhamento de Encerramento de Exercicio

Arguivo SPED Contahil
Arguiva SINCO RFE
Arguivo DIRF da Administragdo Direta

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro

Controladoria Geral do Municipio

Sistema de Contabilidade e
Execucao Or¢camentaria

Encerramento de Exercicio
Record: 1/1 [ | z05C=
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ROTINAS ANUAIS

4° passo: Vira a tela da fungéo “Cancelamento de Saldos de Execugéo - FGONT06900".

“ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIOD 5/ A

http 1110,2,231,163:8888/ Forms/frmservlet Pronfig=desenyfron . s! M Live Search

| o

Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 010652017

Recard: 111 | | .| Listafyalu.. | | =08C=
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5° passo: Clique no botdo “Cancelar Saldos”. A fung&o iniciara o processo de verificagdo da situagao de cada
tipo de documento (liguidacéo, empenho e reserva) e para cada um cancelado com sucesso, sera
acrescido no campo “Ok’s”. Para cada documento ndo cancelado (por estarem nas situagdes
previstas no tépico “DIRETRIZES” acima), sera acrescido no campo “Erros” e posteriormente
apresentado no arquivo TXT (tipo LOG) gerado pela fungéo.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ A

7 @ = B htkp:f/10,2,231, 1638388/ Forms/Frmserviet Pronfig=desenvfcon |— m Hﬂ Live Search
%5 &) 106n €]

E Financeiro & Conkabil

Sera exibido
no campo o
tipo de
documento
que esta
sendo
cancelado
(reserva,
empenho e
liquidacéo)

Record: 111 | | .. | Listofvalu.. | | =08C=
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» Mensagens ap6s clicar no campo “Cancelar Saldos”

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/ A

y B http:fi10.2.231,163:88588/Forms frmserviet Pronfig=desenyfoon |— & ﬁﬂ Live Search
% € 1ocon &)

52

Contraladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 010652017

Confirma Anulagdo dos Empenhos 2(SIM)

Record: 1/1 | .. | Listofvaiu.. | | =05C=
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™ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/4

@@ = a http:f10.2.231,163: 8585 Forms frmservlet ?config=desenvfoon | m El Live Search
% 5 € Loson &

& Financeiro e Contabil

Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 01/06/2017

Forms

g M40 existern Empenhos para anular!

Recard: 111 [ .| Listervai.. | | =05C-
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Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/ A

= a http:fi10.2,231,163:8888/ Forms/frmserylet Pronfig=desenyfoon |— & ﬂﬂ Live Search
= £] e

EFinanceiro & Contabil

|42

Arquivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 010652017

Forms

O Confirma Anulagdo das Reseras?(SIMN)

Recard: 111 | | .| Listafyalu.. | | =08C=
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Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/ A

= B http:fi10.2,231,163:8888/ Forms/frmserylet Pronfig=desenyfoon |— & ﬂﬂ Live Search
5 e L06on &)

E Financeiro & Contabil

Arquivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 010652017

Processamento concluido. Yerifigue a Relagdo de Erros.

Recard: 0/2 | | .| Listafyalu.. | | =08C=
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~ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/A

= B http:fi10.2.231,163:88588/Forms/ frmserviet Pronfig=desenyfoon |— & ﬂﬂ Live Search

52

E Financeiro & Contabil

Arquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window

Controladaria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 010652017

Relatdrio finalizado.

Recard: 212 | | N | | =08C=
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Encerramento de Exercicio Caracteristicas

Diretrizes:

» A funcdo “Encerramento de Exercicio” permite:

e realizagdo do encerramento das contas contdbeis do Sistema Orgcamentario, Restos a
Pagar, das Contas de Resultado e DDR.

> E necessario que o 6rgio esteja com a execucdo orgamentaria bloqueada na funcéo
“Bloquear/Desbloquear Execucdo Orcamentéria — FCONT06100”.

» Também é necessario que todas as reservas nédo utilizadas (ativas/suspensas) bem como saldos de
empenho e liquidagdo estejam anulados (através da funcéo Cancelamento de Saldos de Execucao -
FCONTO06900).

» O encerramento das contas contabeis esta dividido em cinco fases:

e Despesa Orcamentdria: realiza o encerramento das contas de despesa do Sistema
Orcamentario;

o Restos a Pagar

e Receita Orcamentéria: realiza o encerramento das contas de receita do Sistema
Orcamentario;

e Contabil: realiza 0 encerramento das contas de resultado;

e DDR - Disponibilidade por Destinacdo de Recursos.

» Cada fase s6 podera ser executada se a anterior ja tiver sido realizada. Desta forma,
0 encerramento orgcamentéario da receita sé podera ser executado se 0 encerramento orgamentario da
despesa jé tiver sido realizado, assim como o encerramento contabil s6 podera ser realizado caso o
encerramento orgamentario da receita ja tenha sido feito;

» Caso exista algum lancamento contabil (relativo a fase que se pretende encerrar) que ainda néo tenha
sido “atualizado” na rotina de carga dos saldos, a fungdo apresentara mensagem informando o
ocorrido. Neste caso devera ser solicitada, ao gestor do sistema, a execucgdo desta rotina para que
seja possivel prosseguir com o encerramento;

» Caso alguma conta n&o possa ser encerrada (por estar com saldo “virado”), a funcdo emitird uma
mensagem informando o problema ocorrido e disponibilizara a informagédo no relatério “Relacdo de
Erros”;
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Procedimentos:

1° passo: Selecione “Rotinas Anuais”.

2% passo: Selecione “Encerramento de Exercicio”.

3° passo: Selecione “Encerramento de Exercicio”. Vira a tela da fungao “Encerramento de Exercicio-
CONT06920".

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/A

oy a http:/10.2.231.163:55535 Forms|Frmserviet?ronfig=deservfron | & Hn Live Search
5 €| 3

E Financeiro & Conkabil
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Clicar
nas
opcdes
para
selecionar
afase a
encerrar
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4° passo: Clique no botao “Despesa Or¢camentéaria” e depois em “Encerrar o Exercicio”. A fung&o iniciara o
processo de verificagdo da situagdo dos saldos de todas as contas contdbeis de despesa do
Sistema Orcamentério e realizara langamentos automaticos de encerramento de cada conta e
relacionara (se for o caso) as contas contabeis que ndo puderam ser “encerradas” no relatério
“Relacéo de Erros”. Quando regularizada a situagdo que impediu o encerramento destas contas,
deve ser repetido este passo para que estas contas sejam encerradas.

“ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIOD 5/ A

‘I* = E http:fi10.2,231,163:8888/ Forms/frmserylet Pronfig=desenyfoon |— a ﬂﬂ Live Search
2 5 &Locon &)

e Financeiro & Contabil
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O Confirma Encerrarmento da Despesa Orgamentaria?
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“ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRID 5/ &

Ny

o

“;3 = B httpefi10,2,231,163: 85588 Forms frmservlet Fronfig=desenvfcon |— ﬁ ﬂﬂ Live Search

55 &

&l Financeira e Cantabi

0 encerramento orgamentario da despesa foi realizado
com sUcesso. Apds confirmar esta mensagem, o
Sisterna de Orgamento serd autorizado a iniciar 0s seus
procedimentos de encerramento de exercicio.
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“ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ 4
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Canfirma Encerramento dos Restos a Pagar (SN
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“ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ 4
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Forms

O encerramenta dos Restos a Pagar foi realizado cam
SUCESE0.
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“ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRID 5/ &
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O Encerramento da Receita Orgamentaria 5o pode ser
realizado pelos drgdos da Indireta ou pela Direta
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O Encerramentn Contabil s6 pode ser realizado pelos
drgéns da Indireta nu pela Direta
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Arquivo Editar  Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window
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0 encerramento da DOR 50 pode ser realizado pelos

drgdos da Indireta ou pela Direta.
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Relatério
Acompanhamento de Encerramento de Exercicio

Diretrizes:

» A funcdo “Acompanhamento de Encerramento de Exercicio — FCONPO06930 permite:

o solicitar o relatério para visualizar todas os etapas do Encerramento do Exercicio.

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Rotinas Anuais”.

2° passo: Selecione “Encerramento de Exercicio”.

3° passo: Selecione “Acompanhamento de Encerramento de Exercicio”. Vira a tela da fungéo
“Acompanhamento de Encerramento de Exercicio — FCONP06930

" Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ &

@3} = a htkp:f/10,2,231, 1638288/ Forms/Frmserviet Pronfig=desenvfcon |— g ﬂn Live Search
o S 3

Fressione paraVisualizar o Relatdrio
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4° passo: Digite no campo “Exercicio” o ano correspondente ao Encerramento do Exercicio.

“ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIOD 5/ A
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Executando o relatdrio...
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Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRIC

Controladoria Geral do Municipio Emissao: 15122017

Sisterna de Contabilidade Municipal Pagina: 11 2

Acompanhamento de Encerramento de Exercicio - FCONRO0G930 01729227

Exsredoloc 207

Saldo de APH Zaldo de RFP Ealdo de Zaldo de Sakdo de
Grgso Tranctsrido Transfarido Recerac Empanhoc Liguidagdes
1200 - COM ET.B4558 £452.000,53 1.524.076,50 4452 000,53
BT.845.B8 4,457 000,53 1.624.078,80 4 452 DO0, 62
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Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRIO
Controladoria Geral do Municipio Emissdo: 151212017
Sisterna de Contabilidade Municipal Pagina: 21 2
Acompanhamento de Encerramento de Exercicio - FCONROG330 01729227
Exsnziolo: 2017
Encemamants Mairiculs EncsTamemio Matriculs Enosmamanto Mabricula Apuragho de Babricula
Borgaa da Decpeca da Recsita Contabll Recurtado
Orgameshris ‘Drgamentaria
1200 - CEM

/ \

Salva ou Imprimi o Numero de paginas Diminui ou
Aumenta a visdo
do Relatério.
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