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REGISTRO DE PRECOS

Neste médulo é permitido ao usuario:

» Efetuar os cadastros das compras e das respectivas Atas pelo regime de Registro de Precos, utilizando
a funcdo FCONTO04400 — Informar Licitagdo para Registro de Precos;

» Fazer a Solicitacdo inicial (Registro de Prec¢os) e a Solicitagdo de Consumo (Preco Registrado) na
funcdo FCONTO02111 — Solicitacdo de Registro de Precos;

» Efetuar consultas dos Cadastros das compras e respectivas Atas e das Solicitagdes, nas respectivas

Funcoes.
FUNCAO / RELATORIO / CONSULTA CcODIGO
Registro de Precos e Preco Registrado FCONTO02111

Informar Licitacdo para Registro de Pregos FCONTO04400
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Acesso ao Mddulo de Registro de Precos

Diretrizes:

e Para utilizar o Médulo “Registro de Pregos”, o usuario devera acessar o Sistema de acordo com
o capitulo “ACESSO AO SISTEMA”. E, ap@s, na tela inicial do FINCON, o menu “EXECUCAO

ORCAMENTARIA”.
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Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio
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Execugao Orgamentaria
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» Clicar no menu “Execucgéo Orgamentaria” para visualizar as opgodes. As fungdes que aparecerem na cor
mais clara estardo desabilitadas, caso o perfil informado n&o seja o autorizado para a funcéo.
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Empenharnentd Dispisa ]
Liquidagdo do Despesa "

Togoyra

s o/dade do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio

Sistema de Contabilidade e
Execugao Orgamentaria
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»  Cligue em “Registro de Precos” para visualizar as fungdes deste Modulo.

™ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRID 5/A
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ﬂ Solicitagdo Despesa

*25 FCON Eegistro de Precos

Reserva Dotagdo

Licitagdo

Confirmagdo Despesa

Analise Preventiva da Despesa
Ermpenhatmenta Despesa
Liguidacdo de Despesa

Tesouro

Pagamento de Despesa

Relatdrio Acompanhamento Despesa
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PETENENEN Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Eelatdrios Rofinas Anuais  Ajuda Window

Registro de Precos e Pregos Registrados _]=!
Infarmar Licitagdo para Registro de Pregos

dade do Rio de Janeiro

Controladoria Geral do Municipio

Sistema de Contabilidade e
Execucao Or¢camentaria

> Icones da Barra de Ferramentas do FINCON

5 fcomes Toolbar = X
ﬁ Prefeitura do Rio de Janeiro - IplanRio

I| Salva todas as alteragdes efetuadas, l| Apresenta o primeiro registro.

@] Imprime a tela corrente. b| Apresenta o ditimo registro.

79 Limpa todo o contetido da tele. 4| Apresenta o registro anterior.

8| Permite ao usudrio restringir a consulta de dados. ¥ | Apresenta o registro posterior.

g EXxecuta a consulta na base de dados. ﬁ] Apresenta um editor para 0§ campos.
8| Cancela arestrigdo a consulta de dados. 2| Apresenta o Hepp on-fine.

%] Crianovo registro para entrada de dados. | Retorna a tela anterior.

| Exclui um registro da base de dados. Permite a saida da aplicago.

| Limpa um registro da tela.

» LOV —» List of Values (lista de valores).
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SOLICITAGAO DE REGISTRO DE PREGOS

Diretrizes:

Perfil: Solicitante
Data: Cronolégica

A funcgao “Fazer Solicitagao de Registro de Pregos” permite:

> Criar solicitacbes que dardo origem as licitacdes de Registro de Precos, atraves de
CONCORRENCIA ou PREGAO, para aquisicédo de bens ou contratacdes de servigos definidos em
lista propria estabelecida pela Subsecretaria de Servicos Compartilhados;

» Criar solicitagdes do tipo “Prego Registrado” (consumo) dos itens registrados nas Atas de licitagédo
de Registro de Precos;

» Criar solicitacdes de adesao as atas de licitagdo de Registro de Pregos Externo de outra esfera de
governo (carona externo);

» A alteracdo de uma solicitagéo existente, pelo préprio usuario que a criou, desde que nao tenha
sido autorizada;

A funcao esta estruturada no formato de fichas, onde em cada uma delas ha um conjunto de informacdes
com regras de controle para cadastramento e edicdo em relacdo as demais fichas. As fichas séo:

> Ficha “DADOS BASICOS™:
Destinadas a cadastrar as informacgfes bésicas da solicita¢&o.

» Ficha “JUSTIFICATIVA”:
Destinada a apresentar informacdes julgadas pertinentes e importantes pelos usuarios acerca de cada tipo
de solicitagdo. Campo de texto livre.

» Ficha “ITENS”:
Destinada a informar os itens que serao licitados (Solicitagdo do tipo “Registro de Pregos), ou os itens das
Atas de Reqgistro de Precos que serdo objeto de consumo (Solicitagdo do tipo “Prego Registrado”).

» Ficha “REMESSA”:
Esta ficha encontra-se inabilitada para utilizagao.

> Ficha “AUTORIZA ADESAO A SRP EXTERNO”:
Destina-se a autorizar a adesdo a Ata de Registro de Precos de outras esferas de Governo (Carona
Externo).
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CADASTRANDO UMA SOLICITAGAO DO TIPO REGISTRO DE PRECOS

Procedimentos:

Passo 1: Selecione “Execug¢édo Orgamentaria”.

Passo 2: Selecione “Registro de Pregos”.

Passo 3: Selecione “Registro de Precos e Precos Registrados”. Aparecera a tela da funcdo “Solicitagdo de
Registro de Pregcos FCONT02111”.

{= Financeiro e Contdbil - Windows Internet Explorer EE|
e/ Finconir ric.ri.gow. br || || 4| x| R Pl

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
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& S
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IpianRio
Cymmladnrla Gam! Fu Mumclp_m_ 19/07/201
Sistema de Contahilidade Municipal 02096436
Solicitagdo de Registro de Precos FCONTO2111
Orgéos Municipais
Orgéo 1300 1 Secretaria Municipal de Administragdo Data 1910772016
Dados Basicos Justificativa Itens Remessa Autoriza Adesio a SRP Externo
Tipo de cadastro Tipo de Solicitagéo Ano Mamero Data Pesquisa Validade (dias)
Cadastro Manusl ~ | Registra de pregos -
M. Licitagéo Modalidade Lictagso Tipo de Lictagio DtFim de Validade Dias P/ Entrega
* | Concorréncia - |Menor Prega -
Legislagén  Enquadramento Legal Enderego Entrega
-
Progratia de Trabalho Codiga ND Descrigio ND FR
Cl = l
Tp Favorecido Mimera Favarecida Mome Favarecido Walor Total
uridica =
Wetive da Edligo: CAnoalar Salvar
Registro: 151 =05C=

Passo 4: O Campo Orgéo ja vem preenchido, de acordo com o 6rgdo escolhido quando da entrada no Sistema.

FICHA “DADOS BASICOS”: Destinada a cadastrar as informagdes bésicas da Solicitagdo de Registro de
Precos.

Passo 5: Selecionar o “Tipo de Cadastro”. A opgao “Cadastro Manual” é utilizada no cadastramento manual da
solicitagcao de registro de precos. A opc¢éo “Importacéo” é utilizada para cadastramento da solicitagao de registro
de precos via importacdo de arquivos pré-formatados (ainda nao disponivel). A opgao “Edigao” é utilizada para
consultar uma Solicitacdo de Registro de Precos existente para edita-la que, por qualquer motivo, necessite de
alteracdo, desde que nao esteja autorizada (Itens e quantidades ndao podem ser alterados).

Passo 6: Selecionar “Tipo de Solicitacdo”. A opc¢do “Registro de Precos” é utilizada para criacdo das
solicitagcdes que dardo origem as licitagdes de registro de pregos. Os campos “Ano” e “Numero” sao informagdes
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geradas pelo sistema e representam, respectivamente, 0 ano e o nimero da Solicitacdo de Registro de Preco.

Passo 7: Selecionar “Modalidade de Licitagéo”.AAtuaImente, as duas Unicas modalidades possiveis para a
realizacdo de Registro de Precos séo CONCORRENCIA e PREGAO.

” oo«

Passo 8: Selecionar “Tipo de Licitagao”. Este campo disponibiliza as opgdes “Menor Prego”, “Melhor Técnica” e
“Melhor Prego e Técnica”.

Passo 9: Selecionar “Legislacdo”. O campo relaciona as legislagdes pertinentes a modalidade de licitacao
selecionada no campo “Modalidade de Licitagéo”.

Passo 10: Informe ou selecione o “Programa de Trabalho”. S6 serdo validos ou estardo disponiveis os
Programas de Trabalho constantes do Sistema de Or¢camento.

Passo 11: Informe ou selecione a “Natureza de Despesa”. SO serdo validas ou estardo disponiveis as
Naturezas de Despesa constantes do classificador de receitas e despesas da PCRJ.

Passo 12: Informe ou selecione a Fonte de Recurso (“FR”). S6 serdo validas ou estardo disponiveis as Fontes
de Recursos constantes do Sistema de Or¢camento.

Passo 13: Informe a data da pesquisa de precos para a licitagdo. Observe que a data da pesquisa n&o pode ser
superior ao campo “Data” do cabecalho da fungao.

Passo 14: Campo “Validade”. Informe a quantidade de dias de validade da proposta. Observe que a adigdo dos
dias informados a data da pesquisa (campo “Data da Pesquisa”), no passo anterior, ndo pode ser inferior ao
campo “Data” do cabegalho da fungao.

Passo 15: Campo “Dias p/ Entrega”. Informe a quantidade de dias negociados para a entrega do(s) item (ens).

> O campo “Enderego de Entrega” nao é de preenchimento obrigatério.

> O campo “Valor Total” apresenta o valor total da Solicitacdo de Registro de Preco, que
corresponde ao somatorio dos valores totais de cada item, informados na ficha “Itens” da Solicitagao.

> O campo “Nr. Licitagao” e os campos com os dados do favorecido sao preenchidos no momento
da solicitacdo de Preco Registrado (consumo).
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CADASTRANDO UMA SOLICITAGAO DO TIPO REGISTRO DE PRECOS

Procedimentos:

FICHA “JUSTIFICATIVA”: Destinada a apresentar as informacdes julgadas pertinentes e importantes, por
parte do usuério, acerca da Solicitacdo de Registro de Pregos.

” Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer
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Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro iplanRio
Controladoria Geral do Municipio 01/08/2016
Sisterna de Contabilidade Municipal 02096436
Solicitacao de Registro de Precos FCONTO02111
Orgéos Municipais
Orgén 1300 o Secretaria Municipal de Administracéo Data 01/408/2016

Dados Basicos Itens Remessa Autoriza Adesiio a SRP Externo

Texto padréo (fixa)
SOUC\TAQ/&O DE REGISTRC DE PRECOS CADASTRADA MANUALMENTE.

Texto Livre

Motive da Edigéo:

BN EEaT Salvar

Registro: 111 | 1 | <05 J

€l

Campo “Texto Padrao (fixo)’. Campo com texto fixo, j& vem preenchido relativo a cada tipo de solicita¢ao.

Passo 16: Campo “Texto Livre”. Campo de texto livre para que o usuario insira qualquer informacéo que julgar
pertinente.
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CADASTRANDO UMA SOLICITAGAO DO TIPO REGISTRO DE PRECOS

Procedimentos:

FICHA “ITENS”: Destinada a informar os itens que serdao objetos de licitagdo.

/= Financeiro e Contdbil - Windows Internet Explorer
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Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 01/08/2016
ﬁ Sistema de Contahilidade Municipal 02096436
Solicitagio de Registro de Pregos FCONTOD2111
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Cddigo do Sub
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i
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Passo 17: Campo “Cdédigo do Material/Servigo”. O usuario devera preencher, através da “LOV” ou digitar
diretamente no campo, os cddigos de materiais/servigos “ativos” no SIGMA (Sistema de Informagdes Gerenciais
de Material).

Campo “Descricdo”. Apresenta a descricdo dos cddigos dos materiais e servigcos apresentado no campo
“Codigo do Material/Servigo”.
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Passo 18: Campo “Subcédigo”. Este campo deve ser informado pelo usuario, sob orientagdo do érgao
gerenciador da Ata de Registro de Precos. Sua finalidade é diferenciar itens que, embora tenham um Unico
cédigo no SIGMA, apresentam caracteristicas distintas que justificam a existéncia de precos diferenciados.

» Esteidentificador deve ser Gnico para a licitacéo, ou seja, cada 6rgéo participante, que criar a sua
solicitacao do tipo “Registro de Precos”, devera utilizar o mesmo subcédigo para o mesmo cédigo
de material/servi¢o. Caso contréario, serdo considerados itens distintos no momento de informar o
resultado da licitagéo.

Passo 19: Campo “Descrigdo Complementar”. Este campo refere-se a descricdo do subcdodigo e deverd ser
preenchido pelo usuério sob a orientagdo do 6rgdo gerenciador.

Passo 20: Campo “Valor Unitario”. Este campo devera ser preenchido pelo usuario com o prego unitario cotado
para o item.

Passo 21: Campo “QTD”. Este campo devera ser preenchido pelo usuario com a quantidade total de consumo
prevista pelo 6rgdo (com até 4 casas decimais).

» Ao colocar o cursor sobre um item aparecera no campo “Total do Item Corrente” o resultado da
multiplicagdo do campo “Valor Unitario” pelo campo “QTD”.

Passo 22: Clique no botdo “Salvar” e observe a mensagem indicativa do niumero da solicitagdo gerada pelo
Sistema.

» A Solicitagdo de Registro de Precos devera seguir as mesmas fases das solicitacBes de
despesas destinadas a licitacdo, quer sejam: autorizagdo, agrupamento, reserva provisoria, selecao
de agrupamento para licitacdo e autorizagao de licitagao.
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CADASTRANDO UMA SOLICITAGAO DO TIPO PRECO REGISTRADO (CONSUMO)

Procedimentos:

Repita os passos de 01 a 04 da secao “Cadastrando Uma Solicitagdo do tipo Registro de Pregcos”

(= Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer

[ Finconir .rio. rj.gow. br v B[] x| |AT R~
Arquive  Editar  Exibir  Favortos Ferramentas  Ajuda
5l Favortos | @ Financeir e Conkabil & - B ‘| e v Pagina v Seguranga~ Ferramentas + (@)~
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Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio

Controladoria Geral do Municipio 01/08/2016

Sistemna de Contabilidade Municipal 02096436
Solicitagdo de Registro de Precos FCONTO02111

Data 01/08/2016

Autoriza Adesio a SRP Externo

Tipo de cadastro
Caastro Manual -

hir, Licitago Modalidade Lictagio
8| Concorréncia

Legislagéo  Enguacramento Legal

Programa de Trabalho Cdign ND
-

Tp Favorecido Mimera Favorecida

Juridica -

Ano Nmera

Tipo de Licitagéo

Menor Prego

=

Descrigio hD

Mome Favorecicio

Data Pesquisa

DtFim de Validade

Endereco Entrega

Dias P/ Entrega

Validade (dias)

FR

“alor Total

Motivo da Edigéo

Cantelar

Salvar

Registro: 1/ | ]

| <osC=

FICHA “DADOS BASICOS”: Destinada a cadastrar as informacées bésicas da Solicitagdo de Prego

Registrado (Consumo).

Passo 5: Selecionar o “Tipo de Cadastro”. A opgao “Cadastro Manual” é utilizada no cadastramento manual da

Solicitagéo de Preco Registrado (Consumo).

Passo 6: Selecionar “Tipo de Solicitagao”. A opg¢ao “Prego Registrado” é utilizada para criagao das Solicitagdes
do tipo Preco Registrado (Consumo), que tenham como origem uma Licitacdo de Registro de Prec¢os informada
no Sistema pelo 6rgdo gerenciador. Os campos “Ano” e “NUumero” sdo informagdes geradas pelo Sistema e
representam, respectivamente, o ano e o nimero da Solicitacdo de Prego Registrado (Consumo).

Passo 7: Selecionar “Nr. Licitagdo”. Devera ser informado o numero da Licitacdo de Registro de Precos que

originou a Ata sobre a qual se quer fazer a Solicitagdo de Preco Registrado (Consumo).

» Os Campos “Modalidade de Licitagao”, “Tipo de Licitagao”, “Legislacdao” e “Enquadramento
Legal” sao informacodes relativas a licitagcdo selecionada, carregadas automaticamente pelo

Sistema.
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Passo 8: Informe ou selecione “Programa de Trabalho”. S6 serdo validos ou estardo disponiveis os Programas
de Trabalho constantes da Tabela de Dotacao do Sistema de Orgamento.

Passo 9: Informe ou selecione “Natureza de Despesa”. SO serdo validas ou estardo disponiveis as Naturezas
de Despesa constantes do classificador de receitas e despesas da PCRJ.

Passo 10: Informe ou selecione a Fonte de Recursos (“FR”). S6 serao validas ou estardo disponiveis as Fontes
de Recursos constantes do Sistema de Orgamento.

Passo 11: Campo “Nr. Favorecido”: Campo a ser preenchido com o CNPJ do fornecedor, através da “Lov” ou
digitado diretamente. S6 serado validas ou estardo disponiveis os CNPJ’s dos fornecedores registrados em Ata

» O campo “Nome do Favorecido” apresenta a razdo social do CNPJ do fornecedor
informado/selecionado.

» O campo “Valor Total” apresenta o valor total da Solicitacdo de Preco Registrado (Consumo),
gue corresponde ao somatorio dos valores totais de cada item da Solicitagéo.

» Os campos “Data da Pesquisa”, “Validade (dias)”, “Dt Fim de Validade”, “Dias p/Entrega” e
“Enderego Entrega” ndo devem ser preenchidos nesse tipo de solicitacéo.
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Procedimentos:

CADASTRANDO UMA SOLICITAGAO DO TIPO PRECO REGISTRADO (CONSUMO)

FICHA “JUSTIFICATIVA”: Destinada a apresentar as informagdes julgadas pertinentes e importantes, por

parte do usuario, acerca da Solicitacdo de Preco Registrado (Consumo).

= Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer

IS G

finconrr.rio.rj.gov.br

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

v\@‘fa 5

i Favortos | (@ Financeiro & Contabil

fi- 8

= M v P&gina v Seguranga v Ferramentas v @lv

]

Grg&ns Municipais

Orgéo 1300

Dados Basicos

Arquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Mullas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda  Janels
H & =
de

AR e S I AN A (A

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
ﬁ Controladoria Geral do Municipio

Sistema de Contabilidade Municipal

io

02/08/2016
02096436
FCONT02111

Solicitacao de Registro de Precos

o1 Secretaria Municipal de Administragdo

Data 02/08/2016

Itens

Remessa Autoriza Adesdio a SRP Externo
Texta padréo (fixa)
SOLICITAQ,&O DE PREGO REGISTRADO CADASTRADA MANUALMENTE
Texto Livre
Mativa da Edigho

Codigo de Programa de Trabalho
Registro: 1/1 |

(Eanitalar Salvar

| Lista dewalor |

A

| =05C=

Campo “Texto Padrao (fixo)”. Campo com texto fixo relativo a cada tipo de solicitagao.

<

Passo 12: Campo “Texto Livre”. Campo de texto livre para que o usuario insira qualquer informacgéo que julgar
pertinente.
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CADASTRANDO UMA SOLICITAGAO DO TIPO PRECO REGISTRADO (CONSUMO)

Procedimentos:

FICHA “ITENS”: Destinada a informar os itens das atas de Registro de Precos autorizados para
consumo pelo 6rgédo gerenciador

= Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer

& Fincontr.tio.rf.gov.br | (B[4 x| (B2 [[2]-

Arquivo  Edbar  Exibr  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

i Favoritos | @ Financeiro & Contbil 8- 8 | g - Pagna- Seguranga~v Ferramentas - (@
~
Arfuivo Editar  Exec. Orgamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuals Ajuda Janela
H &8 @ @8 ¥#%< db 4 v £ 7 €8
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 02/08/2016
Sisterna de Contabilidade Municipal 02096436
Solicitagdo de Registro de Pregos FCONTO02111
Grgéos Municipals
Orgdo 1300 1 Secretaria Municipal de Administragéo Data 02/08/2016
Dados Basicos Justificativa | Remessa  Autoriza Adesio a SRP Externo
Cidigo do Sub
WaterialiSerigo  pescrigio o Descrigho Complemertar Ata Walor Unitério et
= =
=
=
=
- -
Tetal do kem Corrente:
Mative da Edigio Al Salvar
Cddigo de Programa de Trabalho |
Registro: 111 1 | Lista e valor.. | | =0sC-

Passo 13: Campo “Codigo do Material/Servigo”. Ao clicar no campo, sdo apresentados os registros dos
itens autorizados para consumo pelo o6rgdo gerenciador. Os itens que estiverem revogados pelo 6rgdo
gerenciador ndo serdo apresentados.

» O campo “Descricdo” apresenta a descricdo dos codigos dos materiais e servigos apresentados
no campo “Cédigo do Material/Servigo”.

» O campo “Subcédigo” apresentard os subcddigos associados aos codigos de material/servigo
registrados na Ata de Registro de Precos.

» O campo “Descricao Complementar” apresenta a descricdo dos subcddigos associados aos
codigos de material/servico registrados na Ata de Registro de Precos.
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» O campo “Ata” apresenta o nimero da Ata na qual o item esta registrado.

» O Campo “Valor Unitario” apresenta o preco unitario do item registrado na Ata de Registro de
Precos.

» Sealicitacao for a que tem o desconto como tipo de lance, apresentara o pre¢o unitario do item
registrado na Ata de Registro de Pre¢co deduzido do valor do desconto informado pelo 6rgao
gerenciado, na Ata.

Passo 14: Campo “QTD”. Este campo devera ser informado pelo usuario tendo como limite maximo, o saldo
néo utilizado da quantidade autorizada pelo 6rgdo gerenciador (a funcao j& sugere o saldo).

» Ao colocar o cursor sobre um item aparecera no campo “Total do Item Corrente” o resultado da
multiplicagdo do campo “Valor Unitario” pelo campo “QTD”.

Passo 15: Clique no botdo “Salvar” e observe a mensagem indicativa do niumero da solicitagdo gerada pelo
Sistema.

» A solicitagdo gerada ndo seguird as mesmas fases das demais solicitagdes destinadas a
licitacdo, devendo apenas ser autorizada e, a partir dai seguir os passos da execuc¢ao
orcamentéria (Reserva, Planejamento, etc).
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CADASTRANDO UMA SOLICITAGAO DO TIPO REGISTRO DE PRECO EXTERNO (CARONA EXTERNO)

Procedimentos:

Repita os passos de 01 a 04 da secao “Cadastrando Uma Solicitacdo de Registro de Pregos”

= Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer

&) Fincarer.rio.rj.gav.br v

Arquvo  Edtar  Exbr  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

S Favoritos | (@ Financeiro & Contabil M- B o @eh v Pagina~ Seguranca~ Ferramentas - (v
~
Arguivo Editar Exec. Orcamentaria  Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Belatdrios Rotinas Anuals Auda Janela
H& B B8 F%XT abdir A 2 «5
’E_E de cos
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Cymrnladuna Gem! gn Mumr:lp_ln_ 02/08/201
Sistema de Contabilidade Municipal 02096436
Solicitacao de Registro de Precos FCONTO02111
Grgéos Municipais
Orgén 1300 1 Secretaria Municipal de Administragdo Data |02/08/2016
Dados Basicos | Justificativa Hens Remessa  Autoriza Adesiio a SRP Externo
Tipo de cadastra Tipo de Solicitagio Ano Mimero Data Pesguisa Validade (dias)
Canastro Manual - hd
M. Licitagéa Modslidads Lictagéo Tipa de Lictago Dt Fim die Validads Dias P/ Entraga
* Concorréncia | Menar Prego hd
Legislagéo  Enguadramerto Legal Endereco Entrega
-
Programa de Trabalho Codign ND Descrigho ND FR
= a =
Tp Favarecito Nimera Favorecida HNome Favorecido Walor Total
Juridica hd =
Motiva da Edicéo: Gansslar Salvar
Registro: 1/1 | 1 | =05c= J

FICHA “DADOS BASICOS”: Destinada a cadastrar as informagées bdsicas da Solicitagao de Registro de
Preco Externo.

Passo 5: Selecionar o “Tipo de Cadastro”. A opgéo “Cadastro Manual” é utilizada no cadastramento manual da
solicitacdo de Registro de Precos Externo.

Passo 6: Selecionar “Tipo de Solicitagdo”. A opgao “Registro de Pregos Externo” é utilizada para criacdo das
solicitagfes de adesdo as Atas de Registro de Pregos de 6rgdos externos a PCRJ. Os campos “Ano” e

“Numero” sdo informagdes geradas pelo Sistema e representam, respectivamente, o0 ano e o nimero da
Solicitagdo de Registro de Precos Externo.

Passo 7: Informe ou selecione “Programa de Trabalho”. S6 serdo validos ou estardo disponiveis os Programas
de Trabalho constantes das tabelas do Sistema de Orgcamento.

Passo 8: Informe ou selecione “Natureza de Despesa’. Sé serao validas ou estardo disponiveis as Naturezas
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de Despesa constantes do classificador de receitas e despesas da PCRJ.

Passo 9: Informe ou selecione a Fonte de Recursos (“FR”). S6 serdo validas ou estardo disponiveis as Fontes
de Recursos constantes do Sistema de Orgamento.

Passo 10: Campo “Nr. Favorecido”: Campo a ser preenchido com o CNPJ do fornecedor registrado na Ata de
Registro de Pregos Externo, através da “Lov” ou digitado diretamente. Observar que o CNPJ devera estar
cadastrado e ativo no SIGMA.

Passo 11: Campo “Nome do Favorecido”. Apresenta a razdo social do CNPJ do fornecedor
informado/selecionado.

» O campo “Valor Total” apresenta o valor total da Solicitacdo de Registro de Precos Externo, que
corresponde ao somatorio dos valores totais de cada item da Solicitacdo informados na ficha
“Itens”.

» Os campos “Data da Pesquisa”, “Validade” e os outros nao devem ser preenchidos nesse tipo
de solicitagéo.
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CADASTRANDO UMA SOLICITAGAO DO TIPO REGISTRO DE PRECO EXTERNO (CARONA EXTERNO)

Procedimentos:

FICHA “JUSTIFICATIVA”: Destinada a apresentar as informacfes julgadas pertinentes e importantes,
por parte do usuério, acerca da Solicitacdo de Registro de Pre¢cos Externo.

/j Financeiro e Contdbil - Windows Internet Explorer

=

SIS & fincanrr.rio..gav.br 3[4 [ ] [2 EE

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuds

i Favoritos | (@ Financeiro e Contabi 3 v B [ o= v Pagna~ Seguranca~ Ferramentas v (@
b

Arquiva Editar Exec. Orgarnentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anusis Ajuda Janela

H & @ B FXT A4y A 2 €

[

w8 Sall [0S

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio
Sistema de Contabilidade Municipal

IplanRio
02/08/2016
02096436
Solicitagdo de Registro de Precos FCONTD2111
Grg&ns Municipais

Orgéo 1300 o |Secretaria Municipal de Administragdo

Data 0210872018

Dados Basicos i i

ens Remessa Autoriza Adesio a SRP Externo

Texto padréo (fixa)

SOLICITAQ&O DE REGISTRO DE PREGOS EXTERNO CADASTRADA MANUALMENTE

Texto Livre

Mativo da Edigéo,

CAnGE!Rr Salvar

Cadigo de Programa de Trabalho
Registro: 11 |

| Lista devalor.. | | <osC=

<

Campo “Texto Padrao (fixo)”. Campo com texto fixo relativo a cada tipo de solicitagao.

Passo 12: Campo “Texto Livre”. Campo de texto livre para que o usuario insira qualquer informacgéo que julgar
pertinente.
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CADASTRANDO UMA SOLICITAGAO DO TIPO REGISTRO DE PRECO EXTERNO (CARONA EXTERNO)

Procedimentos:

FICHA “ITENS”: Destinada a informar os itens das atas de Registro de Pre¢os Externo que serdo objetos
da adeséo.

BEE

= Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer

¥ [+ [x] &2 I[2]-

&) Fincontr.rio.ri.gov.br

A A
Arquivo  Editsr  Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuds
¢ Favoritos | @ Financeira e Cantabil -8 | @eh - Pégha~- Seguranga~ Ferramentas v @+

~
Arguivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc, Contibels Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rofinas Anuais Ajuda Janela

W & 9 B8 FEE Ak 4] A 2 e

i)

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio

Controladoria Geral do Municipio 02/08/2016

Sistema de Contabilidade Municipal 02096436
Solicitagéo de Registro de Precos FCONTO02111

Orgéos Municipais

Orgén 1300 1 Secretaria Municipal de Administragdo Data 02/08/2016

Remessa Autoriza Adeséo a SRP Externo

Dados Basicos
- Cidigo do Sub
MateriallSemico  Descrigio Chidl Desetigho Complementar Ata

| ]

Walor Unitério td

Total cio ttem Corrente:

Mativa da EdigEo:
i Ganaalay Salvar

Cddigo de Programa de Trabalho ‘
Registro: 171 | ] | Listadewvalor.. | | <osC>

<

Passo 13: Campo “Coédigo do Material/Servigo. O usuario devera preencher, através da “LOV” ou digitar
diretamente no campo, os codigos de materiais/servigos “ativos” no SIGMA (Sistema de Informagdes Gerenciais

de Material).

» O Campo “Descricdo” apresenta a descricdo dos cddigos dos materiais e servicos apresentados
no campo “Cédigo do Material/Servigo”.
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Passo 14: Campo “Subcddigo”. Este campo deve ser informado pelo usuario, Sua finalidade é diferenciar itens
gue, embora tenham um Udnico cddigo no SIGMA, apresentam caracteristicas distintas que justificam a
existéncia de precos diferenciados. O formato é sequencial e Unico para cada cédigo de material.

Passo 15: Campo “Descricao Complementar”. Este campo devera ser preenchido pelo usuario, informando as
caracteristicas do item que justificam a utilizacao de subcodigos distintos.

Passo 16: Campo “Valor Unitario”. Este campo devera ser preenchido pelo usuario com o preco unitario do item
registrado na ata de Registro de Pregcos Externo

Passo 17: Campo “QTD”. Este campo devera ser preenchido pelo usuario com a quantidade a ser adquirida do
fornecedor (com até 4 casas decimais).

Passo 18: Ao colocar o cursor sobre um item aparecera no campo “Total do Item Corrente” o resultado da
multiplicagdo do campo “Valor Unitario” pelo campo “QTD”.

Passo 19: Cliqgue no botao “Salvar” e observe a mensagem indicativa do nimero da solicitacdo gerada pelo
sistema.

» A solicitacdo gerada devera ser autorizada pelo érgao competente na ficha “Autoriza Adesédo a SRP
Externo” antes de ser autorizada pelo DAF ou equivalente e seguir as demais fases da execugéo
orcamentaria (Reserva, Planejamento, etc).
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AUTORIZANDO UMA SOLICITAGCAO DO TIPO REGISTRO DE PREGO EXTERNO (CARONA EXTERNO)

Procedimentos:

Perfil: Autoriza adesdo a SRP externo
Data: Cronologica

Repita os passos de 01 a 04 da se¢do “Cadastrando Uma Solicitacdo de Registro de Pregos”

= Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer

|g Finconrr .vio,Fj.gov.br

B [ [x] [& BE

Arquivo  Edtar  Exibir  Favortos Ferramentas  Ajuda

S Favoritos | @ Financeiro & Contabl &5- B | @ v Pégina- Seguranca v Ferramentas v @)+

~
Arquivo Editar Exec. Orgamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Janela
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Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio

Controladoria Geral do Municipio 02/08/2016

Sistema de Contabilidade Municipal 02096436
Solicitagio de Registro de Precos FCONTO02111

Orgéos Municipais

Grgdo 1300 1 Secretaria Municipal de Administragio Data 02082016
Dados Basicos Justificativa Itens Remessa Autoriza Adesio a SRP Externo
Tipo de cadastro Tipo de Solicitagéio Ano Mamero Data Pesguisa Walidade {dias)

Registro te pregos

Wr. Lictagén Modalidade Lictacdn Tipo de Lictagso DtFim de Yalidade Dias PYEntrega
' | Concorréncia ~| Menor Prego -

Legislagéio  Enquadramenta Legal
=

Endereco Entrega

Programa de Trabalhe Céidigo D Descrigho hD FR.
- a -
Th Favorecido Mimero Favorecido Morme Favorecido Valor Total
Juridica =
Motivo da Edigho: Consuitar J Afterar Cancslar Salvar

Registro: 11

\
| <osc=

“Consultando”

Passo 1: Informe o ano da solicitagdo no campo “Ano”;

Passo 2: Pressione a tecla “TAB”, “ENTER” ou clique no campo “Numero” para informar o n° da solicitagao;

Passo 3: Informe o numero da solicitagdo no campo “Numero”;

Passo 4: Clique no botéo —'da barra de ferramenta ou pressione a tecla “F8” para executar a consulta.
Todos os dados da solicitagdo sédo “carregados”. Navegue pelas fichas para consultar as informacdes.

N&o é permitida qualquer alteracéo neste tipo de solicitacdo.
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CADASTRANDO UMA SOLICITAGAO DO TIPO REGISTRO DE PRECO EXTERNO (CARONA EXTERNO)

Procedimentos:

FICHA “Autoriza Adesdo a SRP Externo”: Destinada a autorizar a adesdo as atas de Registro de Pregos
de outras esferas de governo (Registro de Precos Externo).

/2 Financeiro e Conidbil - Windows Inter net Explorer

&) it finconerio.ri gov.br BN |[2]-

Arquivo  Editar  Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

i Favoritos | @ Financeiro & Contabi -8 < @ - Pagna - Seguranca v Ferramentas - (@)~

Py

Arquiva Editar Exec. Orgarnentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anusis Ajuda Janela

H & @ B FRE A4y A2 €

" Solicitag o de Reoistro de Pregos
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IpianRio
Controladoria Geral do Municipio 02/08/2016
Sistema de Contabilidade Municipal 02096436
Solicitagdo de Registro de Precos FCONTO02111

Orgéos Municipais

Orgén 1300 o |Secretaria Municipal de Administragio Data 020872016

Dados Basicos Justificativa tens Remessa

Autorizado ;
Data da AutorizagHo :

Matricula do Responsével

hotme: do Responsavel

Motivo da Edigéo; Consuttar / Alterar
Cancelar Salvar

|
| <osC=

Registro: 111

Passo 5: Campo “Autorizado”: Assinalar este campo, indicando que foi autorizada a participagdo do 6rgéao nas
Atas de Registro de Precos de outras esferas de Governo (RP Externo).

Passo 6: Clique no botao “Salvar”.

» O campo “Data da Autorizagdo” informa a data em que foi realizada a autorizacédo a adeséo.

» O campo “Matricula do Responsavel” informa a matricula do usuario responsavel pela
autorizacéo.

» O campo “Nome do Responsavel” informa o nome do usuario responsavel pela autorizagao.



Controladoria Geral do Municipio

MANUAL DO FINCON EXECUGAO ORCAMENTARIA Versédo: 4
OUTUBRO/2017
REGISTRO DE PRECOS Pagina. 24/52

ALTERANDO UMA SOLICITAGAO DE REGISTRO DE PREGOS, PRECO REGISTRADO E REGISTRO DE
PRECO EXTERNO (CARONA EXTERNO)

Procedimentos:

Antes de ser autorizada pelo DAF ou equivalente, no caso de Solicitacdo de Registro de Precos ou de Preco
Registrado, ou pelo 6rgdo competente, no caso de Solicitacdo de Registro de Preco Externo, a solicitacdo
podera ter os seus campos alterados, EXCETO O TIPO DE SOLICITACAO, ITENS E QUANTIDADES.

“Consultando”

Passo 1: Informe o ano da solicitagdo no campo “Ano”;

Passo 2: Pressione a tecla “TAB”, “ENTER” ou clique no campo “Numero” para informar o n°® da solicitagao;

Passo 3: Informe o numero da solicitagdo no campo “Numero”;

Passo 4: Clique no botdo Jda barra de ferramenta ou pressione a tecla “F8” para executar a consulta.
Todos os dados da solicitagdo sédo “carregados”. Navegue pelas fichas para consultar as informagées

Passo 5: Altere os campos desejados

Passo 6: Clique no botao “Salvar”
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INFORMAR LICITAGAO DE REGISTRO DE PREGOS

Diretrizes:

Perfil: Org&do Gerenciador de SRP
Data: Data da Cronolégica

A funcao “Informar Licitagdo de Registro de Pregos” permite:

>

vV VYV V V V

O cadastro, alteragdo, homologacdo e adjudicacdo de licitacbes de registro de pregos. No
cadastro, o registro do resultado sera segregado por atas;

O cadastramento de todos os fornecedores classificados no certame e a indicagdo de sua
classificacdo no fornecimento de cada item;

A adicéo de fornecedores que ndo tenham participado do certame (em atendimento ao § 2°, art. 6°
do Decreto N° 23.957 de 06/02/2004);

A adicdo de outros 6rgdos beneficiados que n&o os participantes da estimativa inicial (caroﬁa);
O remanejamento das quantidades ndo consumidas entre os 6rgaos beneficiados;

O aditamento nas quantidades registradas;

O controle das quantidades ainda néo registradas;

O controle do consumo dos oOrgdos beneficiados, através da indicacdo das quantidades
autorizadas para consumo;

A indicacdo de percentual de desconto sobre precos tabelados ofertados pelos fornecedores nas
licitagdes que utilizam este tipo de lance (Ex: géneros alimenticios);

Todas as edi¢cBes (alteragbes de dados) realizadas na funcdo sdo registradas com a respectiva data
cronolégica e matricula do responsavel pela edicdo, podendo ser consultadas a qualquer tempo (se
necessario) mediante solicitacédo ao gestor do sistema;

A funcao esta estruturada no formato de fichas, onde em cada uma delas ha um conjunto de informacdes
com regras de controle para cadastramento e edicdo em relacdo as demais fichas. As fichas sao:

Dados Basicos: destinada a cadastrar as informacgdes basicas da licitagao;

Agrupamentos: destinada a associar os agrupamentos informados a licitacdo/ata cadastrada na
ficha “Dados Basicos”;

Itens Cotados: destinada a informar a quantidade total a ser fornecida (inclusive a dos possiveis
6rgdos nao participantes) e o prec¢o unitario dos itens;

Fornecedores: destinada a informar os participantes classificados da licitacdo e outros que néo
tenham participado do certame;



Controladoria Geral do Municipio

MANUAL DO FINCON EXECUGAO ORCAMENTARIA Versédo: 4

REGISTRO DE PRECOS OUTUBRO/2017

Pagina: 26/52

e Fornecimento: destinada a associar 0s itens aos seus respectivos fornecedores;

o Orgaos Beneficiados: destinada a informar os 6rgéos participantes e no participantes (carona)
gue fardo uso da Ata do Registro de Preco;

e Registro: destinada a vincular o fornecimento (item x fornecedor) aos érgéos participantes e nao
participantes (carona) que faréo uso da Ata do Registro de Preco. Nesta ficha ocorrem os controles
relativos a utilizac@o da Ata pelos 6rgaos beneficiados;

e Adjudicacéo: destinada a adjudicar os fornecedores de cada érgéo beneficiado;

e Remessa: Ficha inabilitada;

¢ Importacéo: Ficha inabilitada;

e Qtd Nao Registrada: destinada a informar as quantidades cotadas ainda ndo distribuidas aos
orgédos beneficiados.
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INFORMAR LICITAGAO DE REGISTRO DE PREGOS

Procedimentos:

Passo 1: Selecione “Execug¢édo Orgamentaria”.

Passo 2: Selecione “Registro de Pregos”.

Passo 3: Selecione “Informar Licitagdo de Registro de Pregos”. Aparecera a tela “Informar Licitagdo de

Registro de Precos - FCONT04400”.
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CADASTRANDO UMA LICITAGAO DE REGISTRO DE PRECOS (NORMAL)

Procedimentos:

Ficha “Dados Bdsicos”
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Passo 4: O campo “Tipo de cadastro” ja fica selecionado com a opgdo “Cadastro Manual’. No campo
“Modalidade de Licitagado”, selecione a modalidade a ser informada (Concorréncia ou Pregao);

Passo 5: No campo “Tipo de Licitagado”, selecione o tipo a ser informado (Melhor Técnica, Menor Preco ou
Menor Preco e Melhor Técnica);

Passo 6: No campo “Nr. Licitagdo”, informe o n° da licitagdo no formato TTNNNNAAAA, onde TT = iniciais do
tipo da licitacdo (CC ou CO para concorréncia, PP ou PE para pregdo), NNNN = n° da licitacdo e AAAA = ano
da licitagdo. O ano da licitagdo tem de ser anterior ou igual ao ano do campo “Data” da funcao;
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Passo 7: No campo “Data da Licitagao”, informe a data da licitagdo no formato DD/MM/AAAA. A data informada
deve ser anterior ou igual a do campo “Data” da funcao;

Passo 8: No campo “Situagao”, selecione a opgao “Normal”, ou informe se a licitagéo foi deserta, fracassada ou
cancelada; se a licitagao for deserta ou fracassada sé devera ser preenchida a ficha “Dados Basicos”.

Passo 9: No campo “Ano Ata”, informe o ano da ata que ndo podera ser superior ao ano do campo “Data” da
funcéo;

Passo 10: No campo “N° Ata”, informe o n°® da ata. O formato deste campo € numérico sequencial por cada ano
informado no campo “Ano Ata” e por n° de licitagdo informado no campo “Nr. Licitagao”;

> O Sistema preenche automaticamente o campo “Inicio Validade” e “Fim Validade” com a data
cronolégica no campo “Data” do cabegalho e s6 permitira a retificagdo para informagao da validade da
Ata apds a licitacdo ser homologada. Para a retificagdo da validade da ata, consulte o procedimento:
“CONSULTANDO, EDITANDO OU_ ALTERANDO UMA LICITACAO DE REGISTRO DE PRECOS JA
CADASTRADA “

Passo 11: No campo “Legislagdo”, selecione ou informe o registro correspondente ao embasamento legal da
modalidade de licitagdo selecionada no campo “Modalidade Licitagdo”. Na modalidade “Concorréncia”, estéo
disponiveis os registros correspondentes as contratagées de obras/servigos de engenharia (inciso |) e compras
de materiais/contratagBes de demais servigos (inciso I1);

Passo 12: Marque o campo “Conferido”;
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CADASTRANDO UMA LICITAGAO DE REGISTRO DE PRECOS NORMAL

Procedimentos:

Ficha “Agrupamentos”
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Passo 13: No campo “Orgéo” da ficha, informe o 6rgdo participante da licitagdo/ata;

Passo 14: No campo “N®”, selecione ou informe o n° do agrupamento cadastrado pelo érgéo participante. S6
estardo disponiveis ou serdo validos na informagdo os agrupamentos que estiverem na fase “Autorizado para
Licitacao” (procedimento realizado pelo perfil “Secretario/Presidente” na fungcéo “FCONT04200 — Autorizacéo de
Licitagcdo”). O campo “ND” informa o cddigo da natureza de despesa do agrupamento informado/selecionado. O
campo “Descricao ND” informa a descrigcdo da natureza de despesa do agrupamento informado/selecionado.

> Os registros desta ficha devem ser “marcados” no guadradinho ao lado de cada registro para
que sejam considerados aptos a serem “gravados”.

> Os reqgistros que nao estejam “marcados” ndo serao “gqravados”.

> Para que um registro possa ser alterado, deve ser “desmarcado” antes;
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CADASTRANDO UMA LICITAGAO DE REGISTRO DE PRECOS NORMAL

Procedimentos:

Ficha “ltens Cotados”
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Passo 15: Clique no botdo “Obter itens disponiveis...” para que sejam apresentados os itens constantes dos
agrupamentos informados no passo anterior. A funcdo apresenta os itens sumarizados, ou seja, se um mesmo
item estiver presente em mais de um agrupamento informado no passo anterior (no mesmo 6rgao ou 6rgaos
distintos), este sera apresentado em uma Unica linha (registro) com as suas quantidades somadas;

Passo 16: No campo “Qtd. Cotada”, informe a quantidade total do item que sera fornecida;

Passo 17: No campo “P.U. Vencedor” informe o prec¢o unitario vencedor do certame para cada item. O campo
aceita decimais (centavos) até o quarto digito. O campo “Agrupamentos do item” informa em quais
agrupamentos estao presentes os itens em cuja linha o cursor esteja posicionado.
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» Os reqgistros desta ficha devem ser “marcados” no quadradinho ao lado de cada registro para
que sejam considerados aptos a serem “qravados”

» Os registros que nao estiverem “marcados” nao seriao “gravados”.

» Para que um registro possa ser alterado, deve ser “desmarcado” antes;

» Caso o usuario deseje consultar um Unico item de um determinado agrupamento, basta digitar o
codigo deste item no campo “Pesquisa Codigo do Material/Servico” e clicar no botao “Pesquisa

Cédigo”;

> Para excluir itens gue ndo tenham sido cotados, basta o usuario clicar no botdo “Retira Cédigos
Nao Cotados”.

» _Esta funcionalidade também deve ser utilizada nos casos em que o usuario ndo tenha acabado
de informar todos os itens da licitacdo, mas gueira salva-la parcialmente.
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CADASTRANDO UMA LICITAGAO DE REGISTRO DE PRECOS NORMAL

Procedimentos:

Ficha “Fornecedores”

Passo 18: No campo “Fornecedor”, selecione ou informe o n® do CNPJ do fornecedor. S6 estardo disponiveis
ou serdo validos os CNPJ’s cadastrados no SIGMA que estejam com a condi¢cdo “Ativa” no cadastro daquele
Sistema. O campo “Razao Social’ informa a razao social do fornecedor selecionado/informado;

Passo 19: O campo “Part.” indica se o fornecedor é ou nao participante original do certame. Ele é “marcado”
automaticamente ao selecionar ou informar o n°® do CNPJ no passo anterior. Caso o fornecedor selecionado ou
informado nao seja participante original do certame, o campo deve ser “desmarcado”;

Passo 20: No campo “Data de Adesao”, informe a data de inclusdo do fornecedor nao participante original do
certame, no formato DD/MM/AAAA, apenas se o campo “Part.” ndo estiver “marcado”. Caso esteja, o0 campo
“assume” a data da licitagdo informada na ficha “Dados Basico”. A data informada ndo podera ser menor que a
data informada no campo “Inicio Validade” e nem maior que a data informada no campo “Fim Validade™ da ficha
“Dados Basicos”;

Passo 21: O campo “Comentario” € um campo de texto livre para sejam registradas quaisquer informac¢des que
0 Orgdo gerenciador julgar procedente;

» Os registros desta ficha devem ser “marcados” no quadradinho ao lado de cada reqgistro para que
sejam considerados aptos a serem “gravados”.

> Os registros que nao estiverem “marcados” nao serao “gravados”.

> Para que um registro possa ser alterado, deve ser “desmarcado” antes.
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CADASTRANDO UMA LICITAGAO DE REGISTRO DE PRECOS NORMAL

Procedimentos:

Ficha “Fornecimento”
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Passo 22: No campo “Fornecedor”, selecione o fornecedor para o qual se quer associar algum item informado
na ficha “ltens Cotados”. S6 estardo disponiveis para selecdo os fornecedores cadastrados na ficha
“Fornecedores”. Apos selecionar o fornecedor, sdo disponibilizados automaticamente todos os itens informados
na ficha “Itens Cotados” que ainda nao tiveram suas quantidades cotadas totalmente associadas a algum outro
fornecedor;

Passo 23: O campo “Part.” indica se o fornecimento é ou nao participante original do certame. Ele é “marcado”
automaticamente ao selecionar ou informar o n® do CNPJ no passo anterior. Caso o fornecimento selecionado
ou informado né&o seja participante original do certame, o campo deve ser “desmarcado”;
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Passo 24: No campo “Data de Adesao”, informe a data de inclusdo do fornecimento ndo participante original do
certame, no formato DD/MM/AAAA, apenas se o campo “Part.” ndo estiver “marcado. Caso esteja, o campo
“assume” a data da licitagdo informada na ficha “Dados Basicos”. A data informada ndo podera ser menor que a
data informada no campo “Inicio Validade” e nem maior que a data informada no campo “Fim Validade” da ficha
“Dados Basicos”;

Passo 25: No campo “Class”, informe o n° que representa a ordem de classificacdo do fornecedor para o item
disponivel. Caso o n° informado j& tenha sido utilizado no mesmo item para algum outro fornecedor, o Sistema
emitira critica impeditiva;

Passo 26: No campo “Qtd Forn.”, informe a quantidade do item disponivel que sera atendida pelo fornecedor
selecionado. Este campo “assume” o saldo remanescente em relagdo as quantidades ja distribuidas para outros
fornecedores, tendo esta como limite méximo para informacao;

Passo 27: O campo “Comentario” € um campo de texto livre para que sejam registradas quaisquer informacdes
gue o 6rgao gerenciador julgar procedente;

» Os reqgistros desta ficha devem ser “marcados” no quadradinho ao lado de cada registro para
que sejam considerados aptos a serem “gravados”. Os registros que nao estiverem “marcados”
nao serao “gqravados”. Para gue um reqgistro possa ser alterado, deve ser “desmarcado’” antes.
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CADASTRANDO UMA LICITAGAO DE REGISTRO DE PRECOS NORMAL

Procedimentos:

Ficha “Org&os Beneficiados”
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Passo 28: Ao clicar no campo “Orgdo” da ficha, s&o disponibilizados automaticamente todos os Orgéos
participantes que tenham agrupamentos informados na ficha “Agrupamentos”. Se houver alguma “falha” na
disponibilizacdo dos 6rgaos participantes, eles também podem ser informados ou selecionados. Para informar
um 6rgéo ndo participante (“carona”) ou um 6rgéo participante nos casos em que o 6rgéo gerenciador cadastre
as estimativas em seu proprio 6rgao, digite o codigo do 6rgdo. O campo “Nome” informa o nome do érgao
informado/selecionado;

Passo 29: O campo “Part.” indica se o 6rgdo é ou nao participante. Ele é “marcado” automaticamente ao
informar/selecionar um 6érgdo que tenha agrupamentos informados na ficha “Agrupamentos” e ndo pode ser
“desmarcado” neste caso;

Passo 30: No campo “Data de Adesdo”, informe a data de inclusdo do 6rgédo nao participante no formato
DD/MM/AAAA, apenas se o campo “Part.” ndo estiver “marcado”. Caso esteja, o campo “assume” a data da
licitagcdo informada na ficha “Dados Basico”;

» Os reqgistros desta ficha devem ser “marcados” no quadradinho ao lado de cada registro para
que sejam considerados aptos a serem “gravados”. Os reqgistros gue ndo estiverem “marcados”
nao serdo “gravados”. Para que um reqistro possa ser alterado, deve ser “desmarcado” antes.
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CADASTRANDO UMA LICITAGAO DE REGISTRO DE PRECOS NORMAL

Procedimentos:

Ficha “Registro”
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Passo 31: No campo “Orgdo” da ficha, selecione o 6rgdo beneficiado cadastrado na ficha “Orgdos
Beneficiados”;

Passo 32: No campo “Fornecedor’, selecione o fornecedor que tenha tido itens associados na ficha
“Fornecimento”. Apds selecionar o fornecedor, sao disponibilizados automaticamente todos os itens associados
ao fornecedor cuja quantidade de fornecimento ainda néo tenha sido totalmente distribuida a outros 6rgaos;

Passo 33: No campo “Qtd Real”, informe a quantidade do item do fornecedor que sera disponibilizada para o
6rgado selecionado. Este campo “assume” o saldo remanescente em relacao as quantidades ja disponibilizadas
para outros 0rgdos, tendo este como limite maximo para informacao.

Passo 34: No campo “Qtd Autori.”, informe a quantidade que sera autorizada para o 6rgédo selecionado
consumir, tendo como limite maximo a quantidade informada no campo “Qtd Real” (passo anterior).

Obs.: Se o usuario, antes de preencher o campo “Qtd Real”, preencher o campo “% autorizado” com o valor
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percentual que se pretende distribuir para o o6rgdo, tera o campo “Qtd Autorizada” calculado
automaticamente. O campo “Qtd Utilizada” apresenta a quantidade ja consumida pelo 6rgdo selecionado
(entende-se por quantidade ja consumida aquela que esteja vinculada a solicitacdo de despesa ativa do tipo
“Preco Registrado” cadastrada no érgao selecionado);

Passo 34-A: Se a licitacdo tiver como lance a oferta de DESCONTO sobre precos tabelados, neste campo
devera ser informado o percentual de desconto ofertado pelo fornecedor. O campo “% / Valor” informa o valor
do desconto calculado sobre o preco tabelado (informado no campo “P. U. Vencedor” da ficha “Itens Cotados”);

Passo 35: Clique no botao “Salvar”;

CAMPOS INFORMATIVOS: Estes campos apresentam informacdes sobre o item em cuja linha o cursor esteja
posicionado ou que o campo “Sld” esteja “marcado”:

» “Saldo a Autorizar” informa a quantidade restante a autorizar em relacdo a quantidade real informada
para o orgédo selecionado;

» “Saldo a Utilizar” informa a quantidade restante a consumir em relacdo a quantidade autorizada
informada para o 6rgéo selecionado;

» “Caédigo” informa o codigo do item;
» “Sub-Cod” informa o sub-codigo do item;

» “Qtd. Cotada” informa a quantidade total do item a ser fornecida registrada na ata (incluindo a dos
orgdos nédo participantes); e

» “Saldo a Distribuir’ informa a quantidade de itens que ainda nao foi distribuido a nenhum 6rgéo. O
campo “P.U. Vencedor” informa o prego unitario vencedor do certame.

Para cada 6rgéo beneficiado deveréo ser realizados os passos 31 a 35.

> Os registros desta ficha devem ser “marcados” no guadradinho ao lado de cada registro para
que sejam considerados aptos a serem “gravados”. Os reqistros gue ndo estiverem “marcados”
nao serdo “gravados”. Para que um registro possa ser alterado, deve ser “desmarcado” antes.
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CADASTRANDO UMA LICITAGAO DE REGISTRO DE PRECOS NORMAL

Procedimentos:

Ficha “Otd Nao Reqgistrada”

= Financeiro e Contdbil - Windows Internet Explorer

. : [ 7] -
T [e) fincontr.tio.rf.gov.br v [B] 4] [x] [R IE2
Arquiva  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
i Favoritos | (@ Financeiro & Contabil B8 | deh v Pégina v Seguranga~ Ferramentas - (@
~
Arguivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc, Contabeis Tesouraria Mullas Cadastro Relatirios Rotinas Anuasis Ajuds Janela

W& [ APE Fx< dbdr A 7 «0

'E_.E In

de

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IpianRio
Controladeria Geral do Municipio 23/09/2016
Sistema de Contabilidade Municipal 02096436
Informar Licitacdo para Registro de Precos FCONTO04400
Srydos Municipais
Orgéo 1300 o Becretaria Municipal de Administragdo Data | 23/09/2016
Agrupam... Hens C... Fornece... Forneci... Orgios.. Registro Adjudic.. Remessa Importa...
Cddigo do Sub
MaterialiSenico Descricdo Cod Descrigho Complemertar Gitel. Cotaca Gtel. Registrada Saldo & Registrar
-
Atualizado em : afial e izt
Esclii Salvar
Reqistra: 1/1 | |

I
| =05C=

A ficha de “Qtd Nao Registrada” destina-se a facilitar o usuario no monitoramento, tanto das quantidades
registradas, quanto do saldo das quantidades a registrar. A cada alteragao efetuada na ficha de “Registro”, o
usuario deve clicar no botdo “Atualiza Lista” da ficha de “Qtd Nao Registrada”. a janela “Atualizado em”, o
usuério acompanha a data da ultima atualizagéo.
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CONSULTANDO, EDITANDO OU ALTERANDO UMA LICITAGAO DE REGISTRO DE PRECOS.

Procedimentos:
111 ”

Consultando
(= Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer rz”E‘El
(o B e o siegos br ] (B [%|[x] [ [EE
Arquivoe  Editar  Exibir  Favortos  Ferramentas  Ajuda
5 Favortos | @ Financeira e Contabil [ R 7| fen - Pégina~ Seguanga~v Ferramentas v @)+

~
Arguivo  Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Eelatdrios Rotinas &nuais Ajuda Janels

H 8 = B FXE db 4y A 7 «H

*¥8 Informar Lici de
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro iplanRio
Cpmrnlaﬂnria Gera! gn Municlp_in_ 23/09/2016
Sistema de Contabilidade Municipal 02096436
Informar Licitag&o para Registro de Precos FCONTO04400
Orgéos Municipais
Organ 1300 1 Secretaria Municipal de Administragéo Data 23092016
Dados Basicos | Agrupament.. Mens C.. Fornece.. Forneci.. Orgios.. Registro Adjudic.. Remessa Importa.. "/
Tipo de cadastra Madalidace Licitagio Tipo de Licitagéo
Cadastro Manual = Concorréncia ~| Menor Prego - [ Conferido Hormelagz
Licitagao Ata
Nr. Lictagio Data Licitagéio Situagéo Ano Ata M° Ata Inicio Validade Fim Yalickacle
= Mormal -

Enquadramento Legal
Legislagéio
=

Tipo de Edigio Excluir Aa ou Licitagéo

1o Excluir

Grgéo Gerenciador do Registro Selecionado

(U

Salvar

Registro: 171 |

| =05C=

Passo 1. No campo “Tipo de cadastro”, selecione a opgao “Edigao” ou clique no botao -
da barra de ferramenta, ou pressione a tecla “F7”; 28

Passo 2: Informe ou selecione o n° da licitagdo no campo “Nr. Licitagao”;
Passo 3: Pressione a tecla “TAB”, “ENTER” ou clique no campo “N° Ata” para informar o n° da ata;

Passo 4: Clique no botao | da barra de ferramenta ou pressione a tecla “F8” para executar a

consulta. Todos os dados da atallicitacao sdo “carregados”. Navegue pelas fichas para consultar
as informacdes que desejar;
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“Editando ou Alterando”

A seguir estdo relacionadas as situacBes possiveis de edicdo/alteracdo de uma ata/licitacdo de registro de
precos ja cadastrada. Em todos os casos, os passos da “Consulta” devem ser realizados:

1.

Alteragao dos campos “Inicio Validade” e “Fim Validade” (ficha “Dados Basicos”): sera permitida,
observando que a data inicio de validade ndo podera ser maior que a menor data de adeséo informada
para algum favorecido (ficha “Fornecedores”) e/ou fornecimento (ficha “Fornecimento”). Também nao
podera ser maior do que a menor data de cadastramento de solicitacdo de despesa do tipo “Preco
Registrado” (solicitacdo de consumo) associada a ata em questdo. A data fim de validade ndo podera ser
menor do que a maior data de adesdo informada para algum favorecido (ficha “Fornecedores”) e/ou
fornecimento (ficha “Fornecimento”). Também n&o podera ser menor do que a maior data de
cadastramento de solicitagdo de despesa do tipo “Prego Registrado” (solicitagdo de consumo) associado
a ata em questéo;

Exclusao e inclusao de agrupamento (ficha “Agrupamentos”): a exclusdo serd permitida, bastando
apenas “desmarcar’” o quadrinho ao lado do registro correspondente ao agrupamento que se quer
excluir. Nao sera permitido “desmarcar” se algum item do agrupamento em questao estiver “marcado” na
ficha “ltens Cotados”. A inclusdo sera permitida utilizando os passos 15 e 16 do procedimento de
cadastramento;

Exclusdo e inclusdo de itens (ficha “ltens Cotados”): a exclusdo sera permitida bastando
“‘desmarcar” o quadrinho ao lado do registro correspondente. Sera exibida pergunta para confirmar a
exclusdo. Ndo sera permitida exclusdo do item em questdo se o mesmo estiver associado a algum
fornecedor na ficha “Fornecimento”. Para incluir um item, utilize o passo 17 do procedimento de
cadastramento (serdo apresentados os itens dos novos agrupamentos incluidos e os dos agrupamentos
excluidos);

Alteracdo da quantidade cotada do item (ficha “ltens Cotados”): sera permitida alteracdo tendo
como limite minimo a quantidade associada a algum fornecedor na ficha “Fornecimento”. As quantidades
dos possiveis 6rgdos nao participantes também devem ser incluidas no campo;

Alteracdo do preco unitario do vencedor (ficha “Itens Cotados”): serd permitida alteracdo para mais
ou para menos, a qualquer momento;

Revogacao de item (ficha “ltens Cotados”): ser4 permitida a indicacdo de revogacdo de um item,
bastando apenas “marcar” o quadrinho ao lado do registro correspondente ao item que se quer revogar.
Apods “salvar” a transagdo, o item nao estara mais disponivel para utilizagdo/consumo pelos 6rgaos
beneficiados;

Exclusao e inclusdo de fornecedores (ficha “Fornecedores”): a exclusdo sera permitida bastando
apenas “desmarcar’ o quadrinho ao lado do registro correspondente ao fornecedor que se quer excluir.
Ndo sera permitida exclusédo do fornecedor se 0 mesmo estiver associado a algum item na ficha
“Fornecimento”. Para incluir um fornecedor utilize os passos 20 a 23 do procedimento de cadastramento;

Alteracado da indicacédo de favorecido participante e da data de inclusao (ficha “Fornecedores”):
sera permitida a alteracdo da indicacao de favorecido participante e da data de inclusdo. No caso da
data de inclusdo, serd permitida alteracdo observando o disposto nos passos 21 e 22 do procedimento
de cadastramento;

Desassociar item do fornecedor (ficha “Fornecimento”): serd permitida bastando apenas
“desmarcar” o quadrinho ao lado do registro correspondente ao item que se quer desassociar. Ndo sera
permitido “desmarcar” o item em questdo se 0 mesmo estiver associado a algum érgao beneficiado na
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

ficha “Registro”;

Alteracdo da indicacdo de fornecimento participante e da data de inclusdo (ficha
“Fornecimento”): sera permitida a alteracdo da indicacdo de fornecimento participante e da data de
inclusdo. No caso da data de inclusdo, serd permitida alteragdo observando o disposto nos passos 25 e
26 do procedimento de cadastramento;

Alteracdo da classificagdo do fornecedor para o item (ficha “Fornecimento”): sera permitida
alteracdo do n° que representa a ordem de classificacdo do fornecedor para o item disponivel, desde que
0 novo n° informado ndo esteja vinculado para o mesmo item com outro fornecedor;

Alteracido da quantidade fornecida para o item (ficha “Fornecimento”): sera permitida alteracéo da
guantidade fornecida para o item tendo como limite minimo a quantidade associada aos 6rgaos
beneficiados na ficha “Registro” (ou, na sua auséncia desta, a quantidade remanescente em relagdo as
guantidades ja associadas a outros fornecedores);

Alteragcao da quantidade fornecida para o item (ficha “Fornecimento”): sera permitida alteracdo da
guantidade fornecida para o item tendo como limite minimo a quantidade associada aos 6rgaos
beneficiados na ficha “Registro” (ou, na sua auséncia desta, a quantidade remanescente em relagdo as
guantidades ja associadas a outros fornecedores);

Inclusdo de outros érgios beneficiados (ficha “Orgaos Beneficiados”): sera permitida a inclusio
de outros 6rgdos beneficiados que ndo sejam participantes da licitacdo (CARONA), bastando informar o
cbdigo do 6rgao nao participante e “marcar” o quadrinho ao lado do campo;

“Exclusdo de 6rgaos beneficiados (ficha “Orgaos Beneficiados”): sera permitida a excluséo de
orgaos beneficiados, bastando “desmarcar” o quadrinho ao lado do campo Orgao”. Nao sera
permitido “desmarcar” um érgdo que tenha itens associados na ficha “Registro”;

Redistribuicdo de item de um Orgao beneficiado para outro (ficha “Registro”): sera permitida a
redistribuicdo. Se alguma quantidade do item j& tiver sido consumida, deve-se alterar a quantidade
autorizada do item, reduzindo-a para que fique igual a quantidade utilizada. O mesmo deve ser feito com
a quantidade real em relacdo a quantidade autorizada. Desta forma, a quantidade remanescente do
item/fornecedor estara disponivel para ser redistribuida a outro 6rgéo beneficiado, bastando repetir os
passos 33 a 36 do procedimento de CADASTRAMENTO DE LICITACAO DE REGISTRO DE PRECOS;

Aditando um item de ata de registro de precos (ficha “Registro”): o aditamento de itens sera
realizado através da informagao da quantidade aditada no campo “Qtd Aditada”. Para que a quantidade
aditada possa ser utilizada pelo 6rgdo beneficiado, a quantidade autorizada devera ser aumentada
considerando a nova quantidade aditada. Ao informar uma quantidade aditada, o Sistema verifica se o
orgéo beneficiado tem alguma solicitacdo de aditivo ativa que tenha como origem uma solicitagcéo do tipo
“Pregco Registrado” (consumo) vinculada a licitacao/ata de registro de precos que se pretende aditar.
Caso exista, o0 Sistema exibe mensagem informando o fato. Caberéd ao 6rgédo gerenciador verificar a
regularidade do aditamento (em ata) pretendido em relagdo ao aditamento ja realizado pelo 6rgao
beneficiado na contratacdo. A mesma mensagem sera exibida para o 6rgao beneficiado quando da
tentativa de cadastramento de uma solicitacdo de aditivo que tenha como origem uma solicitagdo do tipo
“Preco Registrado”(consumo) vinculada a licitagdo/ata de registro de precos ja aditada.

Alteracdo da quantidade autorizada (ficha “Registro”): serd permitida a qualquer momento, tendo
como limite minimo a quantidade ja utilizada (consumida) pelo 6rgéo beneficiado e, como limite maximo,
a quantidade real informada somada a quantidade aditada;

Alteracdo do percentual de desconto para as licitacdes que o utilizam como tipo de lance (ficha
“Registro”): sera permitida alteracdo para mais ou para menos, a qualquer momento;
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CADASTRANDO UMA LICITAGAO DE RP DESERTA, FRACASSADA OU CANCELADA.

Procedimentos:

Ficha “Dados Bdsicos”

= Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer

& fincon.rio.rj.gov.br
Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

7:3 Favoritos & Financelro e Conkabil f’f}w - B | mm v Pagina v Seguranca - Ferramentas E@lv

~
Arquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc, Contabeis Tesouraria Mullas Cadastro Eelaldrios Rotinas Anusis Ajuda  Janels

H & 5 @F8F %X b4 A 2 €8

’%_1.:4 Infarmar (oS

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio

Controladoria Geral do Municipio 171102016

Sistema de Contabilidade Municipal 02096436
Informar Licitagdo para Registro de Precos FCONTO04400

Grgéns Municipais

Orgén 1300 1 Secretaria Municipal de Administragdo Data 17102016
Dados Bisicos | Agrupament.. MensC.. Fornece.. Forneci.. Orgdos.. Registro Adjudic.. Remessa Importa.. | *
Tipo de cadastra Modslidade Lictagéo Tipa de Lictagéo
Cacastro Manusl - CancotrEncia A [ Conferido (e grjeilefel e
Licitagao Ata
N Lickagéo Data Lictagéo Situagdo Ano Ata e Ata Inicio Validade  Fim Walidade
= Marmel -

Enquadramento Legal
Legislagéio
-

Tipo de Edigao Excluir Ata ou Lictagso

& Excluir Orgfa Gerenciadar do Registro Selecionaclo :

Bl Salvar

Registra: 111 1 | <05c= J

Passo 1: O campo “Tipo de cadastro” ja fica selecionado com a opg¢do “Cadastro Manual’. No campo
“Modalidade de Licitagdo”, selecione a modalidade a ser informada (Concorréncia ou Pregao);

Passo 2: No campo “Tipo de Licitagao”, selecione o tipo a ser informado (Melhor Técnica, Menor Preco ou
Menor Preco e Melhor Técnica);

Passo 3: No campo “Nr. Licitagdo”, informe o n°® da licitagdo no formato TTNNNNAAAA, onde TT = iniciais do
tipo da licitacdo (CC ou CO para concorréncia, PP ou PE para pregdo), NNNN = n° da licitacdo e AAAA = ano
da licitagdo. O ano da licitagdo tem de ser anterior ou igual ao ano do campo “Data” da fungao;

Passo 4: No campo “Data da Licitagdo”, informe a data da licitagdo no formato DD/MM/AAAA. A data informada
deve ser anterior ou igual a do campo “Data” da fungao;
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Passo 5: No campo “Situacao”, selecione se a licitacao é “Deserta”, “Fracassada” ou “Cancelada”;

Passo 6: No campo “Ano Ata”, informe o ano da ata que ndo podera ser superior ao ano do campo “Data” da
funcéo;

Passo 7: No campo “N° Ata”, informe o n° da ata. O formato deste campo é numérico sequencial por cada ano
informado no campo “Ano Ata” e por n° de licitagao informado no campo “Nr. Licitacao”;

Passo 8: No campo “Inicio Validade”’, o sistema informa a Data Cronolégica da funcdo no formato
DD/MM/AAAA,

Passo 9: No campo “Fim Validade”, o sistema informa a Data Cronoldgica da funcao no formato DD/MM/AAAA,;

Passo 10: No campo “Legislagao”, selecione ou informe o registro correspondente ao embasamento legal da
modalidade de licitagdo selecionada no campo “Modalidade Licitacdo”. Na modalidade “Concorréncia”, estao
disponiveis os registros correspondentes as contratacées de obras/servigos de engenharia (inciso |) e compras
de materiais/contratagBes de demais servigos (inciso I1);

Passo 11: Marque o campo “Conferido”;
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CADASTRANDO UMA LICITAGAO DE RP DESERTA, FRACASSADA OU CANCELADA

Procedimentos:

Ficha “Agrupamentos”

(j Financeiro e Contdbil - Windows Internet Explorer

& finconir.tio.rj.gow.br || | 49| x| | £ -

Arquivo  Editar  Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

5 Favoritos | @ Financeiro & Contabi &8 “ g v Pagna~ Seguranca - Ferramentas ~ (@~
~
Arquive Editar  Exec. Orcarnentaria Lanc, Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Eelatdrios Rotinas Anusis Ajuda Janela
H & @ B FHRY A4y A 2 €
"7 Informar Lic de Pregos
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IpianRio
Controladoria Geral do Municipio 19/10/2016
Sistema de Contabilidade Municipal 02096436
Informar Licitagdo para Registro de Precos FCONTO04400
Grgdos Municipais
Orgén 1300 1 Secretaria Municipal de Administragéo Data |19/10/2016
Dados Bisicos =| MensC.. Fornece.. Forneci.  Orgios.. Registro  Adjudic.. Remessa  Importa.. | |
ND Descrigio KD
= =
Ex:alli Salvar
Registro: 111 | 1 | <o8C= J
hd

Passo 12: No campo “Orgao”, informe o 6rgdo participante da licitagéo/ata;

Passo 13: No campo “N°®”, selecione ou informe o n° do agrupamento cadastrado pelo 6rgéo participante. Sé
estardo disponiveis ou serdo validos na informagdo os agrupamentos que estiverem na fase “Autorizado para
Licitagdo” (procedimento realizado pelo perfil “Secretario/Presidente” na fungédo “FCONT04200 — Autorizacéo de
Licitagdo”). O campo “ND” informa o cddigo da natureza de despesa do agrupamento informado/selecionado. O
campo “Descricao ND” informa a descrigdo da natureza de despesa do agrupamento informado/selecionado.

> Os reqgistros desta ficha devem ser “marcados” no quadradinho ao lado de cada registro para
que sejam considerados aptos a serem “gravados”. Os registros que ndo estejam “marcados”
nao serao “gravados”. Para que um registro possa ser alterado, deve ser “desmarcado” antes;
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HOMOLOGANDO UMA LICITAGCAO DE REGISTRO DE PRECOS

Procedimentos:

Perfil: Secretario/Presidente
Data: Cronologica

Consideracdes
o Acessando a fungéo “Registro de Preco / Informar Licitagdo de Registro de Prego”.
e Aincluséo de novas atas a licitacdo j& homologada ndo ensejar4 nova homologacéo;

e Para cancelar uma homologagao, repita os passos 1 a 8, desmarque o campo “Homologado” e clique
no botéo “Salvar”.

e Nas licitagbes realizadas sob a modalidade “Concorréncia”, s6 sera permitido o cancelamento da
homologacéo se ndo houver nenhuma adjudicacéo realizada.

e Nas licitagbes realizadas sob a modalidade “Pregdo”, s6é sera permitido o cancelamento da

homologacéo se ndo houver nenhuma solicitagdo do tipo “Pregco Registrado” (solicitagdo de consumo)
ativa em qualquer 6rgao beneficiado.

2 Financeiro e Contdbil - Windows Inter net Explorer

£ fincanrr.ria. . gov.br o (=] [42][ x| £

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuds

',3 Favoritos (& Financeira & Contabil f’f}w A 5| “| p=n v Pagina~ Seguranca - Ferramentas v E@?v

-~

Arquive Editar Exec. Orcamentdria Lanc, Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Eelatdrios Rofinas Anuais Auda Janela

H & @ B8 FxE db/dy A 2 €«

’}’_E Informar Lici de 0%
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Cpmrnladnria Gera! gn Municlqin_ 19/10/2016
Sistema de Contabilidade Municipal 02096436
Informar Licitagdo para Registro de Precos FCONTO04400
Grgdns Municipais
Orgdo 1300 o Secretaria Municipal de Administragéo Data |19/10/2016
Dados Basicos | Agrupament.. HensC.. Fornece.. Forneci..  Orgios.. Registro  Adjudic.. Remessa Importa.. | " |
Tipo de cadastro Modalidade Lictagéo Tipo de Lictagéo
Cadastro Manual - | Menor Preco - Conferido el el
Licitagdo Ata
Mr. Lictagdio Dsta Licitagéo Situagéo Ano Ata N° Ata Inficio Yalidade Fim Yalickade

= Mormal -

Enquadramento Legal
Legislagén
-

Tipo de Edicie Excluit Ata ou Listagsn ;
5 Grg&o Gerenciador do Registra Selecionada :
Man Excluir
E:C1uirs Salvar
Registro: 1/1 | 1 | =05C= J

Passo 1: Selecione “Execugao Orgamentaria”;
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Passo 2: Selecione “Registro de Pregos”;

Passo 3: Selecione “Informar Licitagdo de Registro de Precos”. Aparecera a tela “Informar Licitacdo de Registro
de Precos - FCONT044007%;

Passo 4: Selecione o 6rgao gerenciador da licitagdo a homologar na mensagem que aparecera ao acessar a
funcéo;

= Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/A

@@ <[] httpi10.2.251 16518585 FormsfFrmservletconfig=desernfcon ~ [x] [@ative search |
frquve Edtar Exbir  Favoritos Ferramentas  Aluda
i Favoritos [EE ‘ vwegmame‘m & Contabil lg;inan[gim & Contabil x [0 © [ @ - Pégna- Sequanga - Ferramentas = @+

Arquivo Editar Evee. Orgamertaria Lanc. Contabeis Tesouraria hultas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Ajuda Window

1200 Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 1012017

Coordenapio e c
RIO-AGUAS Fundagéo Instituto das Aguas d
MULTIRIO MULTIRIC - Empresa Municipal

CHCECRCICE

Choices in list 54 I
Record: 1/1 [ | | <nsC~

i

Concluido 0 Sdibanetlocal | 45 - R0k -

Passo 5: Selecione a opgao “Homologagdo” na mensagem que aparece logo apds a execugado do passo
anterior;

/= Financeiro e Contdbil - Windows Internet Explorer, fornecido por, IPLANRIO S/A E\IEI@

% -~ [E] inozasn config=desanvfcon ~ E] @I Live Search |

Arquiva  Edtar  Exibr  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

i Favoritos lgg Jeg,nance‘mecmtém ]g;imnmm&cnma’m x - © [Z1 dm - Pagina - Seguranga - Ferramentas - @)+

[

Arquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouratia Multas Cadastro Relatorios Rofinas Anuais Ajuda Window

1200 Controladotia Geral do Municipio do Rio de Janeira 1am2mz?
[ Gages incos | armpamen ] tanec._ | rerce-. | rormmt. | Orgios - | o] [rermessa] ot [

Forms

@ Selecione o motivo da pesguisa.

(mmf
mim(m

{ Homologagao [ Adjudicagdn Sair da Fungao

Recard: 1/1 (I .. | | =05C-

[EwH

Coneluido L Sdmtranetlacal | g Boe v
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Passo 6: Informe ou selecione o n° da licitagdo no campo “Nr. Licitacao”;

Passo 7: Pressione a tecla “TAB”, “ENTER” ou clique no campo “N° Ata” para informar o n°® da ata;

Passo 8: Clique no botdo da barra de ferramenta ou pressione a tecla “F8” para executar a consulta. Todos os
dados da atallicitagdo s&o “carregados”. Navegue pelas fichas para consultar as informagées que desejar;

Passo 9: Marque o campo “Homologado” e clique no botédo “Salvar”;
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ADJUDICANDO UMA LICITAGCAO DE REGISTRO DE PREGCOS

Procedimentos:

Perfil: Secretario/Presidente (Concorréncia) e Pregoeiro (Pregao)
Data: Cronoldgica

Consideracdes

> Nas licitagBes realizadas sob a modalidade “CONCORRENCIA”:
= A adjudicacgdo ocorrerd em cada 6rgdo beneficiado pelo registro;

= O cancelamento da adjudicacdo s6 serd permitido se nao houver nenhuma solicitacdo do tipo
“Preco Registrado” (solicitacdo de consumo) ATIVA para o 6rgao beneficiado.

» Nas licitacdes realizadas sob a modalidade “PREGAO”:

e A adjudicacdo serad realizada pelo pregoeiro do 6rgdo gerenciador para todos os 6rgaos
beneficiados;

« Para cancelar uma adjudicacédo, repita os passos 1 a 8, “desmarque” o quadrinho ao lado do
registro correspondente ao favorecido adjudicado que se quer cancelar e clique no botéo
“Salvar”.

* Nas licitagdes realizadas sob a modalidade “Concorréncia”, s6 sera permitido o cancelamento
da adjudicacdo se ndo houver nenhuma solicitagao do tipo “Pre¢o Registrado” (solicitagao de
consumo) ATIVA para o 6rgéo beneficiado/fornecedor que se quer cancelar a adjudicagéo.

+ Nas licitagoes realizadas sob a modalidade “Pregao”, s6 sera permitido o cancelamento da
adjudicacéo se alicitagcdo nédo estiver homologada.
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Passo 1: Selecione “Execugao Orgamentaria”;

Passo 2: Selecione “Registro de Pregos”;

Passo 3: Selecione “Informar Licitagdo de Registro de Precos”. Aparecera a tela “Informar Licitagdo de Registro
de Precos - FCONT044007;

Passo 4: Se a licitagédo ocorreu sob a modalidade “PREGAQ”, va para o passo 5. Se a licitagdo ocorreu sob a
modalidade “CONCORRENCIA”, selecione o 6rgao gerenciador da licitagdo na mensagem que aparecera ao
acessar a funcéo;
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Passo 4-A: Se o orgao beneficiado também for o 6rgado gerenciador da licitacdo, selecione a opgédo
“Adjudicagao” na mensagem que aparecera logo apos o passo anterior;
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Passo 5: Informe ou selecione o n° da licitagdo no campo “Nr. Licitagdo”;
Passo 6: Pressione a tecla “TAB”, “ENTER” ou clique no campo “N° Ata” para informar o n° da ata;

Passo 7: Clique no botdo da barra de ferramenta ou pressione a tecla “F8” para executar a consulta. Todos os
dados da ata/licitacdo serdo “carregados”. Navegue pelas fichas para consultar as informagdes que desejar;
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Registro: 11

Passo 8: Na ficha “Adjudicagdo”, selecione o 6rgdo beneficiado no campo “Orgéo”. Serdo disponibilizados
automaticamente todos os fornecedores que tenham sido associados ao 6rgdo selecionado na ficha

“Fornecimento”;

Passo 9: “Marque” o quadrinho ao lado do registro correspondente ao favorecido que se quer adjudicar;

Passo 10: Clique no botao “Salvar”.



