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REGULAMENTO-GERAL DO CODIGO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA E
CONTABILIDADE PUBLICA DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO

TITULO I
Das Disposi¢des Introdutdrias

Art. 1° - Este Regulamento-Geral estabelece normas e principios de Administracdo
Financeira e Contabilidade Publica, aplicAveis a Administracdo Direta e as Autarquias do
Municipio do Rio de Janeiro.

§ 1° - Aplica-se também este Regulamento-Geral, no que couber, aos demais érgéos da
Administracdo Indireta e as Fundacdes instituidas pelo Poder Publico, excetuados os
estabelecimentos de crédito e as instituicdes financeiras.

§ 2° - Consideram-se normas complementares deste Regulamento-Geral;
1. as resolucdes do Secretério Municipal de Fazenda;

2. as deliberagdes e decisdes do Tribunal de Contas do Municipio quando a lei lhes
atribua, expressamente, eficacia normativa;

3. as resolucdes da Controladoria Geral do Municipio, bem como as portarias e
circulares de seus 6rgaos;

4. os pareceres normativos aprovados pelo Prefeito.

Art. 2° - Na aplicacdo do presente Regulamento-Geral observar-se-do, sempre, a
padronizacdo e a uniformidade dos critérios administrativos, técnicos e juridicos pertinentes a
Administracdo Financeira e & Contabilidade Publica do Municipio.

Art. 3° - As normas e os principios deste Regulamento-Geral, para os efeitos da
administracdo financeira, consubstanciam as normas gerais de direito financeiro, instituida pela
Unido, as especiais, supletivas e complementares, de competéncia do Estado do Rio de Janeiro, bem
como as disposicdes pertinentes estabelecidas pela legislagdo municipal.

Art. 4° - O Municipio do Rio de Janeiro podera celebrar acordos, convénios, contratos
ou ajustes com a Unido, o Distrito Federal, os Estados e demais Municipios, objetivando sempre a
solucdo de problemas administrativos, técnicos, financeiros e juridicos.

Paragrafo Unico - Os acordos, convénios, contratos ou ajustes internacionais
obedecerdo a legislacdo federal, estadual e municipal pertinentes.

Art. 5° - O Municipio do Rio de Janeiro podera, mediante convénio com a Unido e as
demais unidades politicas da Federacdo, incumbir servidores dos seus convenientes, da execucao de
leis e servicos ou de atos e decisdes das suas autoridades, relativos a administracdo financeira,
provendo as necessarias despesas, admitido o procedimento reciproco.




PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

{44 RIO
S CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CONTROLADORIA GERAL

Art. 6° - Dos acordos, convénios, contratos ou ajustes firmados pelo Municipio do Rio
de Janeiro, para solugdo de problemas relativos & administracdo financeira, deverdo constar,
obrigatoriamente:

| - 0 objeto do instrumento;

Il - 0s seus preceitos normativos;

Il - os prazos de vigéncia e, quando for o caso, o critério de prorrogacéo;
IV - 0 seu alcance obrigacional;

V - as garantias de sua execucdo, quando exigidas, inclusive quanto & fiscalizagdo e ao
controle do cumprimento de seus termos, clausulas e condicoes.

Art. 7° - Os acordos, convénios, contratos ou ajustes poderdo conter clausula que
permita, expressamente, a adesdo de outras pessoas de direito publico interno, ndo participantes
diretos desses atos juridicos.

§ 1°- A adesdo efetivar-se-4 com o ato que notificar oficialmente as partes contratantes.

§ 2° - Os exemplares dos acordos, convénios ou contratos serdo tantos quantas as
pessoas juridicas de direito publico interno que deles participem, todos em caréter de
originais.

Art. 8° - Estdo sujeitos a normas especiais, na forma estabelecida no presente
Regulamento-Geral, quanto & administragdo financeira:

| - as sociedades de economia mista e as empresas publicas;
Il - os servicos industriais e comerciais;
I11 - os fundos especiais;

IV - as fundacdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico.

TITULO II
Do Exercicio Financeiro

Art. 9° - O exercicio financeiro coincidird com o ano civil.
Art. 10 - Pertencem ao exercicio financeiro:
| - as receitas nele arrecadadas;

Il - as despesas nele empenhadas.
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Art. 11 - Quanto ao exercicio financeiro, observar-se-8o 0s seguintes principios:

| - constituirdo Restos a Pagar as despesas empenhadas e ndo pagas até 31 de dezembro,
distinguindo-se as processadas das ndo processadas;

Il - os 6rgdos competentes procederdo & liquidagdo da despesa empenhada em
exercicios encerrados, a vista dos processos, se a despesa constar da relacdo dos Restos
a Pagar;

Il - as despesas de exercicios anteriores, para as quais 0 orcamento respectivo
consignava crédito proprio, com saldo suficiente para atendé-las, que ndo se tenham
processado na eépoca propria, bem como os Restos a Pagar com prescricéo interrompida
e 0s compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio correspondente,
poderdo ser pagos a conta de dotac&o especifica consignada no orcamento, discriminada
por elemento, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronoldgica;

IV - revertera & respectiva dotacdo a importancia da despesa anulada no exercicio;
entretanto, quando a anulagdo ocorrer apds o encerramento do exercicio financeiro, a
importancia devolvida sera escriturada como receita do ano em que a anulacdo se
efetivar;

V - arestituicdo de receita arrecadada indevidamente seré efetuada mediante deducéo da
respectiva receita, independente do exercicio de sua arrecadagdo; (Alterado pelo
Decreto n° 30.793 de 08/06/2009)

VI - os recebimentos que, dentro do exercicio, forem considerados indevidos, serdo
contabilizados em conta de Depositos, & disposi¢do do interessado;

VIl - quando, fora do exercicio financeiro de seu recolhimento, for considerado
indevido algum recebimento, seu valor ficara a disposi¢do do interessado, apds o devido
processamento da despesa equivalente, & conta de crédito proprio;

VIII - serdo escriturados nas respectivas rubricas orgamentérias, como receita do
exercicio em que forem arrecadados, os créditos da Fazenda Municipal, de natureza
tributaria ou ndo tributéria;

IX - os créditos de que trata o item anterior, exigiveis pelo transcurso do prazo para
pagamento, serdo inscritos, findo o exercicio, como Divida Ativa, em registro proprio,
apds apurada a sua liquidez e certeza, e a respectiva receita serd escriturada a esse titulo.

X - a restituicdo de receita extinta que ndo gere mais arrecadacdo sera efetuada com
recursos das dotagOes consignadas no orcamento da Despesa; (Acrescentado pelo
Decreto n° 30.793 de 08/06/2009)

§ 1° - O disposto no Inciso 1V aplica-se, também, nos casos de reembolso de despesas
com fornecimento de material ou refei¢Ges, quando exigido pela Administracéo.
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8 2° - Revogado pelo Decreto n° 6.433, de 09/01/1987.

8 3° - Revogado pelo Decreto n° 6.433, de 09/01/1987.

TITULO 1Nl
Da Elaboracéo da Proposta Orcamentéaria

Capitulo |
Das Disposigdes Preliminares

Art. 12 - O orcamento anual dividir-se-4& em corrente e de capital, e compreendera,
obrigatoriamente, as despesas e receitas relativas a todos os Poderes, 6rgdos e fundos, tanto da
administracdo direta quanto da indireta e das fundages instituidas pelo Poder Publico, excluidas
apenas as entidades que ndo recebam subvenges ou transferéncias a conta do orcamento.

§ 1° - A inclusdo no orcamento anual da despesa e da receita dos Orgdos da
Administracdo Indireta e das Fundag@es instituidas pelo Poder Publico sera feita em
dotacdes globais e ndo lhes prejudicaré a autonomia na gestéo legal dos seus recursos.

§ 2° - A previsdo da receita abrangera todas as rendas, inclusive operacdes de crédito
autorizadas em lei.

§ 3° - Nenhum investimento, cuja execucdo ultrapasse o exercicio financeiro, podera ser
iniciado sem prévia inclusdo no Orgamento Plurianual de Investimentos ou sem prévia
lei que autorize e fixe 0 montante das dotagGes que, anualmente constardo do or¢gamento
durante o prazo de sua execucao.

§ 4° - Na despesa consignar-se-a:

1.dotac@o para atender aos débitos constantes de precatorios judiciais apresentados
até 1° de julho do ano em que se tenha elaborado a proposta;

2.dotacdo para atender a despesas de exercicios anteriores, definidas no Inciso 111 do
Art. 11 deste Regulamento-Geral.

Art. 13 - Sob a denominagéo de Reserva de Contingéncia, 0 orcamento anual podera
conter dotacéo global ndo especificamente destinada a determinado 6rgdo, unidade orcamentaria,
programa ou categoria econdmica, cujos recursos serdo utilizados para abertura de créditos
adicionais.

Capitulo 11
Do Conteudo e da Forma da Proposta Orgamentaria

Art. 14 - A proposta orcamentaria compor-se-4 de:

| - mensagem, que contera:
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a) exposicdo circunstanciada da situacdo econémica-financeira, documentada com
demonstracdo da divida fundada e flutuante, saldo de créditos especiais, Restos a
Pagar e outros compromissos financeiros exigiveis;

b) exposicdo e justificacdo da politica econdmico-financeiro do Governo;

c) justificacdo da receita e despesa, particularmente no tocante ao orcamento de
capital;

Il - projeto de Lei de Orgamento;

Il - tabelas explicativas das quais, além das estimativas de receita e despesa, constardo
em colunas distintas e para fins de comparagao;

a) a receita arrecadada no trés Ultimos exercicios anteriores aquele em que se elabora
a proposta;

b) a receita prevista para o exercicio em que se elabora a proposta;
C) a receita prevista para o exercicio a que se refere a proposta;

d) a despesa realizada no exercicio imediatamente anterior;

e) a despesa fixada para o exercicio em que se elabora a proposta;
f) a despesa prevista para o exercicio a que se refere a proposta;

IV - especificagdo dos programas especiais de trabalho custeados por dotagdes globais,
em termos de metas visadas, decompostas em estimativas de custos das obras a realizar
e dos servicos a prestar, acompanhadas de justificacdo de ordem econdmica, financeira,
social e administrativa.

Paragrafo Unico - Constara da proposta orcamentaria, para cada unidade administrativa,
descrigdo sucinta de suas principais finalidades, com indicagdo da respectiva legislagao.

Art. 15 - Os 6rgdos da Administragdo Direta, Indireta e as Fundagdes instituidas pelo
Poder Publico remeterdo a Secretaria Municipal de Fazenda, em data fixada por decreto, as
respectivas propostas orcamentarias.

§ 1° - A Cémara Municipal e o Tribunal de Contas enviardo as suas propostas
orcamentarias ao referido drgdo dentro dos prazos que lhes for solicitado pelo Poder
Executivo.

§ 2° - A inobservancia das normas estabelecidas neste artigo, sujeitard os 6rgdo de
quaisquer dos Poderes & repeticdo, na proposta orcamentaria, no que couber, dos
quantitativos do or¢gamento vigente.

Art. 16 - Juntamente com o projeto de lei or¢amentéaria anual, o Poder Executivo
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remetera as pecas relacionadas nos Incisos I, Il e IV do Art. 14 deste Regulamento-Geral.

Art. 17 - As propostas or¢amentérias parciais guardardo estrita conformidade com a
politica econdmico-financeira, o programa anual de trabalho do Governo e, quando firmado, com o
limite global mé&ximo para o orgamento de cada 6rgdo ou unidade administrativa.

Paragrafo Unico - As propostas orcamentarias parciais serdo revistas e coordenadas na
proposta geral, considerando-se a receita estimada e as novas circunstancias.

Art. 18 - O projeto de lei orgamentéria anual sera enviado pelo Prefeito & Camara
Municipal até 03 (trés) meses antes do inicio do exercicio seguinte.

§ 1° - Se, até 30 (trinta) dias antes do encerramento do exercicio financeiro, a Camara
ndo devolver o projeto para sancéo, sera ele promulgado como lei.

8§ 2° - Somente na Comissdo de Finangas, Orcamento e Fiscalizagdo Financeira poderéo
ser oferecidas emendas.

§ 3° - O pronunciamento da Comissdo de Finangas, Orcamento e Fiscalizagéo
Financeira seré conclusivo e final, salvo se um ter¢co dos membros da Camara requerer a
votagdo em plenério de emenda aprovada ou rejeitada na Comiss&o.

§ 4° - Aplicam-se ao projeto de lei orgamentéria, no que ndo contrarie o disposto neste
Capitulo, as demais normas relativas a elaboracéo legislativa.

Art. 19 - E de competéncia do Poder Executivo a iniciativa das leis orcamentarias e das
que abram créditos, fixem vencimentos e vantagens dos servidores publicos, concedam subvencédo
ou auxilio, ou de qualquer modo autorizem, criem ou aumentem a despesa publica.

§ 1° - N&o serd objeto de deliberagéo, pelo Poder Legislativo, emenda de que decorra
aumento de despesa global ou de cada 6rgéo, fundo, projeto e programa, ou que vise a
modificar-lhe o montante, a natureza ou o objetivo.

§ 2° - O Prefeito poderd enviar mensagem a Ca&mara Municipal para propor a
modificacdo do projeto de lei orcamentéria enquanto ndo estiver concluida a votacéo da
parte cuja alteracéo é proposta.

Capitulo 111
Dos Orgamentos Plurianuais de Investimentos

Art. 20 - O Projeto de Orcamento Plurianual de Investimentos, que abrangera periodo
de 3 (trés) anos, considerara, exclusivamente, as despesas de capital, seré elaborada pela Secretaria
Municipal de Fazenda, sob a forma de or¢camento-programa, e conterd os programas setoriais, seus
subprogramas e projetos e respectivos custos, especificados os recursos anualmente destinados a
sua execucéo.

Art. 21 - O Orgamento Plurianual de Investimentos relacionara as despesas de capital e
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indicard os recursos anualmente destinados a sua execugdo, inclusive os financiamentos contratados
ou previstos, de origem interna ou externa.

Art. 22 - O Orcamento Plurianual de Investimentos compreender as despesas de capital
da Camara Municipal, do Tribunal de Contas, dos érgdos de Administracdo Direta, Indireta e das
Fundacdes instituidas pelo Poder Publico, excluidas apenas as entidades que ndo recebam
subvengdes ou transferéncias & conta do or¢gamento.

Art. 23 - A inclusdo, no Orgamento Plurianual de Investimentos, de despesas de capital
da Administracdo Indireta e das Fundag@es instituidas pelo Poder Publico sera feita sob a forma de
dotagOes globais.

Art. 24 - Mediante proposi¢do devidamente justificada, o Poder Executivo poderd, a
qualquer tempo, propor ao Poder Legislativo a revisédo do Orcamento Plurianual de Investimentos,
assim como 0s acréscimos de exercicios para substituirem os ja vencidos.

Art. 25 - Aplica-se ao Orgamento Plurianual de Investimentos os dispostos no Art. 18 e
seus paragrafos deste Regulamento-Geral.

Art. 26 - O Poder Legislativo apreciara o Orcamento Plurianual de Investimentos no
prazo de 90 (noventa) dias.

Art. 27 - O Poder Executivo estimara, quando for o caso, o0 acréscimo dos custos de
operacdo resultante dos investimentos previstos.

Art. 28 - O Orgcamento Plurianual de Investimentos serd alterado por ato do Poder
Executivo, como decorréncia de idéntica alteragdo no orgamento anual, efetuada por meio de
créditos suplementares.

Paragrafo Unico - O Orcamento Plurianual de Investimentos serd igualmente
modificado por ato do Poder Executivo quando se configurarem as hipGteses previstas
nos § 1°do Art. 169 e no Art. 174 deste Regulamento-Geral.

TITULO IV
Da Lei de Orgcamento

Capitulo |
Das Disposigdes Preliminares

Art. 29 - A Lei do Orgamento contera a discriminacéo da Receita e Despesa de forma a
evidenciar a politica econdmico-financeira e o programa de trabalho do Governo, obedecidos 0s
principios de unidade, universalidade, anualidade e exclusividade.

Paragrafo Unico - Integrardo e acompanhar&o a Lei de Orcamento os quadros, anexos,
sumarios e outros elementos determinados pela legislacéo aplicavel ao Municipio.

Art. 30 - A Lei de Orcamento podera conter autorizacdo ao Poder Executivo para:
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| - abrir créditos suplementares até o limite que fixar;

Il - realizar, em qualquer més do exercicio financeiro, operacbes de creditos por
antecipacdo da receita, a fim de atender a insuficiéncia de numerario, obedecido o
disposto no Art. 200 da Constitui¢do do Estado do Rio de Janeiro; (1)

(1) Perdeu o sentido pela alteracdo do art. 200 na nova Constituicéo Estadual de 1989.

111 - aplicagéo do saldo que houver;

Paragrafo Unico - As despesas de capital obedecerdo, ainda, a orcamentos plurianuais
de investimentos, na forma prevista em lei complementar federal.

Art. 31 - A Lei de Orcamento obedecera aos requisitos do Art. 12 e seus paragrafos
deste Regulamento-Geral.

§ 1° - Nenhum tributo municipal poderé ter arrecadacéo vinculada a determinado 6rgéo,
fundo ou despesa, ressalvado aquele que, por lei, constitua receita do orgamento de
capital, vedada, neste caso, sua aplicacdo no custeio de despesas correntes.

8 2° - Néo se considerardo para os fins do disposto no § 1° deste Artigo as operacgdes de
crédito por antecipagdo da receita e as entradas compensatorias no ativo e passivo
financeiro.

§ 3° - O produto estimado de operacdes de crédito e de alienacdo de bens imoveis
somente se incluira na receita quando especifica e previamente autorizadas pelo Poder
Legislativo, em forma que possibilite ao Poder Executivo realiza-las no exercicio.

§ 4° - A autorizacdo legislativa a que se refere o paragrafo anterior, no tocante a
operacdes de crédito, podera constar da prépria Lei de Orgcamento.

Art. 32 - A Lei de Orgamento ndo consignara dotagdes globais destinadas a atender,
indiferentemente, as despesas de pessoal, material, servigos e encargos, transferéncias ou quaisquer
outras, ressalvados:

I. 0s programas especiais de trabalho que, por sua natureza, ndo se possam cumprir na
forma das normas gerais de execugéo da despesa;

Il. as transferéncias globais classificadas como correntes ou de capital para a
Administracdo indireta e fundaces instituidas pelo Poder Pablico.

Art. 33 - Todas as receitas e despesas constardo da Lei de Orgamento pelos totais,
vedadas quaisquer dedugcdes.

8 1° - Todas as receitas e despesas serdo indicadas em moeda nacional.

§ 2° - As cotas de receitas que as entidades publicas e as pessoas juridicas devam
transferir a outras incluir-se-40 como despesa no orgamento das entidades que as
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fornecem, e, como receita, no das pessoas juridicas que as devam receber.

Art. 34 - As discriminacdes da receita e da despesa constardo das normas para a
elaboracdo da proposta or¢amentéria baixadas pelo 6rgdo competente, respeitada a legislagdo
federal pertinente.

Art. 35 - O Prefeito, por decreto, aprovara ou modificard o orcamento e os quadros de
detalhamento da despesa das autarquias e das fundagdes instituidas pelo Poder Pablico.

8§ 1° - Para os fins do que dispGe este artigo, entende-se:

1. por alteracdo de quadro de detalhamento da despesa, a redistribuicdo dos valores
atribuidos ao desdobramento dos elementos de uma unidade orcamentaria, sem
alterar o total do respectivo elemento;

2. por modificacdo de orgamento, as alteracbes dos elementos de despesa das
autarquias e fundacdes instituidas pelo Poder Publico, desde que ndo excedam o total
geral consignado na Lei de Meios, a favor do mesmo 6rgao, excluidos os créditos
especiais.

§ 2° - Os pedidos de modificacdo a que se refere os itens 1 e 2 do Pardgrafo Anterior
serdo encaminhados, em modelos proprios, & Secretaria Municipal de Fazenda, para que
se proceda & andlise e & adequacéo deles aos Programas de Governo.

Art. 36 - O Poder Executivo fixara cotas e prazos de utilizagdo de recursos para atender
a movimentacdo dos créditos orcamentarios ou adicionais.

Capitulo 11
Da Receita

Art. 37 - A receita classificar-se-4 nas seguintes categorias econdmicas: Receitas
Correntes e Receitas de Capital.

§ 1° - S8o Receitas Correntes as que se integram ao patrimdnio publico sem quaisquer
reservas, condigdes ou correspondéncias no Ativo ou no Passivo, diminuindo um ou
aumentando outro, respectivamente, e compreendem a arrecadagdo dos impostos, taxas,
multas, contribuigdes, tarifas, corre¢do monetéria, juros, precos e rendimentos que o
Municipio tem o direito de arrecadar, bem como dos recursos financeiros recebidos de
pessoas de direito publico ou privado, desde que ndo correspondam a empréstimo ou
financiamento.

§ 2° - S0 Receitas de Capital os recursos financeiros oriundos de empréstimo ou
financiamento; o produto de conversdo, em espécie, de bens e direitos; 0s recursos
recebidos de outras pessoas de direito publico ou privado, destinados a atender a
despesas classificAveis em Despesa de Capital e, ainda, o “superdvit” do or¢camento
corrente.
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§ 3° - O “superavit” do orcamento corrente, resultante do balanceamento dos totais das
receitas e despesas correntes, ndo constituird item da receita orgamentéria.

Art. 38 - A receita publica do Municipio constitui-se do produto dos impostos, taxas,
multas, contribuicGes, tarifas, precos de alienagOes e receitas diversas, bem como dos rendimentos
do seu patriménio e dos recursos obtidos de empréstimos, observados 0s seguintes principios:

| - nenhum tributo sera exigido ou aumentado sem que a lei o estabeleca, nem cobrado,
em cada exercicio, sem que a lei que o houver instituido ou aumentado esteja em vigor
antes do inicio do exercicio financeiro;

Il - a omisséo da receita, na Lei de Orgamento, ndo libera o devedor ou contribuinte da
obrigacéo de pagar, nem os encarregados da arrecadacé@o do dever de cobrar.

Art. 39 - Tributo é toda prestacdo pecuniaria compulsdria, em moeda, ou cujo valor nela
se possa exprimir, que ndo constitua sancdo de ato ilicito, instituida em lei e cobrada mediante
atividade administrativa plenamente vinculada e compreende:

| - o imposto, cujo obrigagcdo tem por fato gerador uma situacdo independente de
qualquer atividade estatal especifica, relativa ao contribuinte;

Il - a taxa, cuja obrigacdo tem como fato gerador o exercicio regular do poder de policia
ou a utilizagdo, efetiva ou potencial, de servico publico especifico e divisivel, prestado
ao contribuinte ou posto a sua disposicéo, e que ndo pode ter base de célculo ou fato
gerador idéntico aos que correspondam a impostos, nem ser calculada em fungdo do
capital das empresas;

Il - a contribuicdo de melhoria, instituida para fazer face ao custo de obras publicas de
que decorra valorizagdo imobiliaria, tendo como limite total a despesa realizada e como
limite individual o acréscimo de valor que da obra resultar para cada imovel
beneficiado.

Art. 40 - As receitas municipais, inclusive as transferéncias ativas, ndo poderdo ser
dadas como garantia de pagamento nem poderdo ser objeto de retengéo, compensagéo ou deducéo,
excetuados 0s casos expressos em lei ou convénio.

Paragrafo Unico - A proibicdo de outorga de garantias constantes deste artigo ndo se

aplica as operacOes de crédito contratadas com institui¢cdes financeiras que integram a
Administragdo Direta e Indireta da Uni&o e dos Estados.

Capitulo 111
Da Despesa

Secéo |
Da Classificagao

Art. 41 - Constituem despesa publica todos os compromissos assumidos pelo Municipio
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no atendimento dos servicos e encargos de interesse geral da comunidade, nos termos da
Constituicdo, da lei, ou em decorréncia de contratos e outros instrumentos.

Art. 42 - A despesa sera classificada nas seguintes categorias econdmicas: Despesas
Correntes e Despesas de Capital.

§ 1° - Classificam-se como Despesas Correntes as dotacOes destinadas a atender a
compromissos cujo pagamento importara em baixa de disponibilidade sem
compensagao patrimonial.

§ 2° - Consideram-se Despesas Correntes as despesas de custeio e as transferéncias
correntes.

8 3° - Classificam-se como despesas de custeio as dotagdes para manutengdo de servicos
anteriormente criados, inclusive as destinadas a atender a conservacao, adaptacdo e
reparos de bens imoéveis.

8 4° - Classificam-se como transferéncias correntes as dotacdes para ocorrer a despesas
que ndo correspondam & contraprestacdo direta em bens ou servigos, inclusive
contribuicdes e subvencdes destinadas a atender a manutencdo de outras entidades de
direito publico ou privado.

§ 5° - Consideram-se subvengdes as transferéncias destinadas a cobrir despesas de
custeio das entidades beneficiadas, distinguindo-se como:

1. subvengdes sociais, as que se destinem a instituicdes publicas ou privadas de
carater assisténcia ou cultural, sem finalidade lucrativa.

2. subvengdes econdmicas, as que se destinem a sociedades de economia mista e
empresas publicas ou privadas de caréter industrial, comercial, agricola ou pastoril;

8 6° - Consideram-se Despesas de Capital os investimentos, as inversoes financeiras e as
transferéncias de capital.

§ 7° - Classificam-se como Despesas de Capital as dotagdes destinadas a atender a
compromissos de cujo pagamento resultem bens pdblicos de uso comum ou mutagdes
compensatorias nos elementos do patriménio.

§ 8° - Classificam-se como investimentos as dotagdes para planejamento e a execugéo
de obras, inclusive as destinadas & aquisicdo de imdveis considerados necessarios a
realizacdo destas ultimas, bem como para os programas especiais de trabalho, aquisicéo
de instalacBes, equipamentos e material permanente e constituicdo ou aumento de
capital de empresas que ndo sejam de carater comercial ou financeiro.

8 9° - Os investimentos serdo discriminados na Lei de Or¢camento segundo 0s projetos
de obras e de outras aplicacdes, observado o seguinte:

1. os programas especiais de trabalho que, por sua natureza, ndo se possam cumprir
subordinadamente as normas gerais de execucdo da despesa poderdo ser custeados
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por dotacOes globais classificadas entre as Despesas de Capital;

2. quando o investimento abranger mais de um exercicio financeiro, aplicar-se-ao as
normas constantes deste Regulamento-Geral referentes aos programas plurianuais.

8 10 - Classificam-se como inversdes financeiras as dotagdes destinadas a:

1. aquisicéo de imoveis que ndo sejam para obras publicas e de bens de capital ja em
utilizagéo;

2. aquisicdo de titulos representativos do capital de empresas ou entidades de
qualquer espécie, ja constituidas, quando a operacdo ndo importe em aumento de
capital;

3. constituicdo ou aumento de capital das entidades ou empresas que visem a
objetivos comerciais ou financeiros, inclusive operac¢fes bancérias ou de seguros.

8 11 - S&o transferéncias de capital as dotagOes para investimentos ou inversoes
financeiras que outras pessoas de direito publico ou privado devam realizar,
independentemente de contraprestacdo direta em bens ou servigos, constituindo, essas
transferéncias, auxilios ou contribui¢cBes, segundo derivem diretamente da Lei de
Orcamento ou de lei especial anterior, bem como as dota¢Oes para amortizacdo da
divida publica.

Secéo Il
Da Discriminagdo

Art. 43 - Na Lei de Orgamento serdo identificados, obrigatoriamente, a unidade
orcamentaria e o seu programa de trabalho em termos de funcdes, programas, subprogramas,
projetos e atividades.

Art. 44 - Constitui unidade orcamentaria o agrupamento de servigos subordinados ao
mesmo Orgdo ou reparticdo a que serdo consignadas dotacdes proprias.

Paragrafo Unico - Em casos excepcionais, serdo consignadas dotagbes as unidades
administrativas subordinadas ao mesmo 6rgéo.

Art. 45 - Na Lei de Orgamento a discriminacdo da despesa far-se-4, no minimo, por
elemento.

8 1° - Entende-se por elemento o desdobramento de despesa com pessoal, material,
servicos, obras e outros meios de que se serve a Administracdo Publica para consecugao
de seus fins.

§ 2° - Para efeito de classificacdo da despesa, considera-se material permanente o de
duracéo superior a dois anos.

§ 3° - Toda despesa a efetuar-se em diversos anos s6 podera ser consignada no
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orcamento pela parte programada a ser realizada no respectivo exercicio.

Secéo Il
Das Subvencoes e Auxilios

Art. 46 - Fundamentalmente, e nos limites das possibilidades financeiras, a concessao
de subvengOes sociais visara & prestacdo de servigos essenciais de assisténcia social, médica e
educacional, quando a suplementagdo dos recursos de origem privada, aplicada a objetivos, se
revelar mais econdmica.

Paragrafo Unico - O valor das subvencBes, sempre que possivel, serd calculada com
base em unidades de servicos efetivamente prestados ou postos a disposi¢do dos
interessados, obedecidos os padrdes minimos de eficiéncia, previamente fixados.

Art. 47 - SO poderdo receber auxilios ou subvengbes do Municipio as associagdes,
agremiacdes e entidades de qualquer natureza regularmente organizadas e que mantenham, ha mais
de um ano, servicos que visem, especialmente, a um dos seguintes fins;

| - Promover e desenvolver a cultura, inclusive fisica e desportiva, em qualquer de suas
modalidades ou graus;

I - Promover amparo ao menor, ao adolescente e ao adulto desajustado ou enfermo;
111 - Promover a defesa da salde coletiva ou a assisténcia médica-social ou educacional;
IV - Promover o civismo e a educacéo politica;

V - Promover a incrementacdo do turismo e de festejos populares em datas marcantes
do calendério;

VI - Promover mutirdes entre vizinhos, com a finalidade de construcdo de casas
populares em regides definidas pela legislagio municipal como de interesse social.
(Alterado pelo Decreto n® 12.085, de 01/06/1993)

§ 1° - O Municipio poderd auxiliar as entidades enumeradas neste artigo na construcéo
de prédios, na aquisi¢do de equipamentos e instalagdes, ndo podendo, entretanto, o valor
deste auxilio exceder a 1/3 (um terco) do custo total do empreendimento, devendo 0s
2/3 (dois tergos) restantes ser cobertos por recursos da instituigao.

§ 2° - O estabelecimento ou a instituicdo beneficiada prestara contas ao 6rgdo municipal
competente da correta aplicacdo dada ao auxilio ou & subvencédo, dentro do primeiro
semestre do exercicio seguinte ao do recebimento, ndo podendo obter outro beneficio
antes de cumprida essa obrigagao.

8 3°— Revogado pelo Decreto n° 24.006, de 05/03/2004.

§ 4° - N&o sera permitido conceder subvencfes ou auxilios para culto religioso, nos
termos da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
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§ 5° - N&o seré concedida subvencéo a instituicdo que vise a distribuicdo de lucros ou
dividendos a seus socios ou participantes, excetuados os casos regidos por lei especial.

§ 6° - O auxilio ou subvencdo a que se refere o Inciso VI deste Artigo, em material,
equipamento ou outros recursos podera abranger até 100% (cem por cento) dos projetos
aprovados pela Administragdo Municipal, desde que o mutirdo a ser promovido
configura servico isento pelo Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza, vedado o
repasse de qualquer numerario aos mutirdes ou a seus familiares. (Alterado pelo
Decreto n° 12.085 de 01/06/1993)

§ 7° - O Auxilio a que se refere o Paragrafo Anterior serd atribuido preferencialmente a
programas que tenham como fim a mulher - chefe de familia. (Alterado pelo Decreto n°
12.085, de 01/06/1993)

Art. 48 - A Lei de Orgamento ndo consignara auxilio para investimentos que se devam
incorpora ao patrimonio das empresas privadas de fins lucrativos.

Paragrafo Unico - O disposto neste artigo aplicar-se-4 as transferéncias de capital a
conta de fundos especiais ou dotagdes sob regime de execugdo especial.

Subsecéo |
Das Subvencdes Sociais

Art. 49 - Néo se concedera ou pagard, conforme o caso, subvencéo social a instituicdo
que:

| - Constitua patriménio de individuos;

Il - Néo tenha sido fundada, organizada e registrada no 6rgdo competente até 31 de
dezembro do ano anterior ao de elaboracdo da Lei de Or¢camento;

Il - N&o tenha prestado contas da aplicagdo de subvengdo ordinaria ou extraordinaria
anteriormente recebida, acompanhada do balango do exercicio;

IV - Néo tenha sido considerada em condicdes de funcionamento satisfatério pelo 6rgdo
competente;

V- Nao tenha feito prova de regularidade do mandato de sua diretoria.

Art. 50 - Todo estabelecimento de ensino que receba subvencdo ou auxilio do
Municipio acima de 10 (dez) Unif’s fica obrigado a conceder 5 (cinco por cento) de matriculas
gratuitas, a critério do Poder Executivo.

Subsecéo Il
Das Subvencdes Econdmicas
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Art. 51 - A cobertura dos “déficits” de manutencdo das empresas publicas e das
sociedades de economia mista, quando cabivel na forma da lei, far-se-4& mediante subvencdes
econdmicas, expressamente incluidas nas despesas correntes do orcamento do Municipio.

Paragrafo Unico - Consideram-se, igualmente, como subvengdes econdmicas:

1. As dotacOes destinadas a cobrir a diferenga entre os pregos de mercado e o de
revenda, pelo Governo, de géneros alimenticios ou outros materiais.

2. As dotagOes destinadas ao pagamento de bonificagdes e produtores de
determinados géneros ou materiais.

Art. 52 - O valor da subvencdo ou do auxilio concedido pelo Municipio a
estabelecimento de ensino mantido pela iniciativa particular serd calculado com base no nimero de
matriculas gratuitas e na modalidade dos respectivos cursos, obedecidos os padrdes minimos de
eficiéncia escolar previamente estabelecidos.

Art. 53 - S0 mediante lei especial anterior poderd ser consignada no orgamento
subvencdo econdmica a empresas de fins lucrativos.

TITULOV
Da Execug¢do Orcamentaria

Capitulo |
Das Normas Gerais

Art. 54 - O Municipio adotara politica, em relagdo a pessoal, que o leve a ndo
ultrapassar, anualmente, o limite da despesa estabelecido em lei complementar da Unido, nos
termos do Art. 64 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

Art. 55 - Sancionada a Lei de Orcamento, o Prefeito aprovard os Quadros de
Detalhamento da Despesa e autorizara a sua execucdo com base nas dotacBes fixadas e nos créditos
adicionais abertos.

Art. 56 - A execucdo orcamentaria obedecera ao principio de unidade de tesouraria
estabelecido para o Municipio do Rio de Janeiro e tera como base o programa de execucao
financeira previsto neste Regulamento-Geral.

Art. 57 - Com base na Lei Orcamentaria, nos créditos adicionais abertos e nas operacoes
extra-orcamentarias serd elaborado programa de execucdo financeira, a vista dos elementos
fornecidos pelos 6rgdos da Administragdo Direta, Indireta e Fundagdes que recebam transferéncias
a conta do Orgamento do Municipio, e de acordo com 0s prazos e normas a serem estabelecidos
pelas Secretarias Municipais de Fazenda.

§ 1° - De acordo com o programa de execugdo financeira aprovado, a Secretaria
Municipal de Fazenda liberara cotas mensais de recursos financeiros para a Camara
Municipal, o Tribunal de Contas, as entidades da Administragdo Indireta e as Fundagdes
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que recebam recursos a conta do Or¢amento do Municipio.

§ 2° - N4o serdo liberadas cotas mensais de recursos para 0s 0rgdos e entidades a que se
refere este Artigo quando:

1. Deixarem de prestar informagBes a Secretaria Municipal de Fazenda para a
formulacéo da programacéo financeira;

2. Deixarem de encaminhar seus balancetes e demonstrativos mensais dentro das
normas e dos prazos fixados;

3. Deixarem de cumprir as determinagdes do presente Regulamento-Geral.

Art. 58 - As cotas financeiras a serem liberadas serdo fixadas em razdo do
comportamento da receita e das disponibilidades do Tesouro do Municipio, e correspondem
somente as despesas que devam ser direta e efetivamente pagas pelo d6rgdo ou a entidade
beneficiaria de cota.

Art. 59 - O montante da cota financeira programada, anualmente, para cada 6rgdo ou
entidade municipal da Administragdo Publica, observado o disposto no Art. 57, define seu poder de
gasto, sendo vedado assumir compromissos e obriga¢des que ultrapassem aquele montante.

Art. 60 - Nenhuma despesa podera ser realizada sem a existéncia de crédito
orcamentario proprio que a comporte.

Paragrafo Unico - Mediante representagio do 6rgdo contabil, serdo impugnados
quaisquer atos referentes a despesas que incidam na proibic¢éo do presente artigo.

Art. 61 - Imediatamente apds a promulgacdo da Lei de Orcamento e com base nos
limites nela fixados, o Poder Executivo aprovard um quadro de cotas trimestrais que cada unidade
orcamentaria fica autorizada a utilizar.

Paragrafo Unico - O célculo de cota trimestral sera efetuado tomando-se por base o
montante da despesa de custeio alocada & Secretaria ou 6rgdo equivalente, excluidas as
despesas de pessoal e obrigagdes patronais.

Art. 62 - A fixacdo das cotas a que se refere o artigo anterior atendera aos seguintes
objetivos:

| - Assegurar as unidades orgamentérias, em tempo hébil, a soma de recursos
necessarios e suficientes & melhor execucéo do seu programa anual de trabalho;

Il - Manter durante o exercicio, na medida do possivel, o equilibrio entre a receita
arrecadada e a despesa realizada, de modo a reduzir ao minimo eventuais insuficiéncias
de tesouraria.

Art. 63 - A programagdo da despesa orgamentaria, para efeito do disposto no artigo
anterior, levard em conta os créditos adicionais e as operacdes extra-orcamentarias.
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Art. 64 - As cotas trimestrais poderdo ser alteradas durante o exercicio, observados o
limite da dotacéo e o comportamento da execucéo orcamentaria.

Art. 65 - As dotacBes atribuidas as diversas unidades orgamentérias poderdo, quando
expressamente determinado na Lei Orcamentéria, ser movimentadas por 6Orgdos centrais da
Administracéo.

Art. 66 - Os créditos orcamentérios que ndo resultarem da Constituicdo ou de lei
especial terdo carater de simples autorizagéo.

Art. 67 - O numerdrio correspondente as dotagBes destinadas a Camara Municipal e ao
Tribunal de Contas sera entregue, no inicio de cada més, em cotas estabelecidas na programacéo
financeira, com participagdo percentual nunca inferior a estabelecida pelo Poder Executivo para 0s
seus proprios Orgaos.

Art. 68 - Néo serd admitida a compensacdo da obrigacdo de pagar ou recolher rendas ou
receitas, com direito creditério contra a Fazenda Municipal, salvo disposicéo legal em contrério.

Art. 69 - Se, no curso do exercicio, for verificada a possibilidade de desequilibrio
orcamentario, o Poder Executivo adotara as medidas necessérias a sua reducdo ou anulagao.

Art. 70 - Para os casos de insuficiéncia de dotacfes or¢camentarias ou de despesas ndo
previstas na Lei de Meios, serdo abertos créditos adicionais mediante autorizacdo do Poder
Legislativo.

Art. 71 - As operacbes de crédito s poderdo ser efetuadas mediante autorizacdo
expressa em lei especial, ressalvado o disposto no Inciso Il do Art. 30 deste Regulamento-Geral.

Art. 72 - O Secretério Municipal de Fazenda baixard normas e instrucbes para a
execucgdo orcamentéria e financeira, bem como as adaptardo, posteriormente, conforme alteracdes
impostas por legislagdo superveniente.

Art. 73 - Os atos, despachos e decisdes relativos a administracdo financeira e a
execucdo orcamentéria, quando interessarem a terceiros, serdo publicados em extrato, segundo
normas a serem aprovadas pelo Secretario Municipal de Fazenda.

Capitulo 11
Da Receita

Secéo |
Do Langamento e da Cobranca

Art. 74 - Lancamento da receita é 0 ato de reparticio competente que verifica a
procedéncia do crédito fiscal e a pessoa que Ihe é devedora, efetuando a respectiva inscrigao.

Paragrafo Unico - S&o objeto de langamento os impostos diretos e quaisquer outras
rendas com vencimento determinado em lei, regulamento ou contrato.

18




PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

{44 RIO
S CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CONTROLADORIA GERAL

Art. 75 - As importancias relativas a tributos, multas e créditos do Municipio, lancados
e ndo arrecadados dentro dos prazos previstos, constituem Divida Ativa a partir de sua inscri¢éo.

Paragrafo Unico - As importancias dos tributos e demais rendas, ndo sujeitos a
lancamentos ou lancados, serdo escrituradas no exercicio em que forem arrecadadas, nas
respectivas rubricas orcamentarias, desde que, até o ato de recebimento, ndo tenham
sido inscritas como Divida Ativa.

Art. 76 - A receita lancada e ndo arrecadada dentro do exercicio financeiro serd cobrada
por meio de guia prépria pela Superintendéncia do Tesouro Municipal.

§ 1° - A Superintendéncia do Tesouro Municipal, depois de tentar a cobranga amigavel,
promoverd a inscricdo do débito em Divida Ativa, remetendo-o ao 6rgdo competente
para fins de ajuizamento.

§ 2° - A cobranca judicial dos créditos das autarquias far-se-a através dos seus 6rgaos
préprios, podendo, excepcionalmente e mediante entendimento prévio, ser atribuida a
Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 77 — A Secretaria Municipal de Fazenda comunicara & Contadoria Geral da
Controladoria Geral do Municipio, até o dia 15 de janeiro, 0 montante, discriminado por natureza
do crédito, da divida ndo arrecadada no exercicio anterior, definida no art. 75 deste Regulamento-
Geral.( Alterado pelo Decreto n° 29.441, de 11/06/2008)

Secéo Il
Da Arrecadagéo

Art. 78 - Arrecadacéo é o ato pelo qual o Municipio recebe os tributos, multas, tarifas e
demais créditos a ele devidos.

§ 1° - Salvo casos especiais previstos em lei, a arrecadacdo da receita sera feita em
moeda corrente do pais ou em cheque.

§ 2° - A Secretaria Municipal de Fazenda poderd celebrar contratos ou outros
instrumentos com entidades publicas ou privadas, incumbindo-as dos servigos de
arrecadacdo.

Art. 79 - Os agentes da arrecadacdo dardo aos contribuintes ou devedores
comprovantes, autenticados e firmados na forma regulamentar, dos valores recebidos, sendo vedada
a expedicdo de copias ou segundas vias dos recibos.

Paragrafo Unico - A falta resultante do extravio do recibo serd suprida por meio de
certiddo, requerida pelo interessado e concedida mediante termo onde se declare
reconhecer, para todos os efeitos, depois de mencionado o extravio e a substitui¢éo, a
invalidacdo do conhecimento primitivo.

Art. 80 - Sera admitido, o critério do Secretario Municipal de Fazenda, o pagamento
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parcelado de créditos fiscais.

Paragrafo Unico - Em caso de interrupcio do pagamento de que trata este artigo, o saldo
existente sera atualizado e inscrito na Divida Ativa para efeito de cobranca judicial.

Art. 81 - E permitido, mediante requerimento informado pelo 6rgdo competente da
Secretaria Municipal de Fazenda e no maximo em 10 (dez) prestagbes, o pagamento por
consignacdo em folha de tributos devidos por servidores do Municipio.

§ 1° - O oOrgdo proprio da Secretaria Municipal de Administragdo comunicara,
mensalmente, a Controladoria Geral do Municipio e ao 6rgdo encarregado do controle
do tributo o montante dos descontos efetuados nos termos deste Artigo, especificado:

1. Nome e matricula do servidor;
2. Numero de inscrigdo cadastral,
3. Natureza do débito fiscal;

4. Valor e nimero de ordem da prestacao.

§ 2° - Os 6rgdo que procedem ao preparo do pagamento de servidores da Cémara
Municipal e do Tribunal de Contas recolherdo aos cofres do Municipio, no més
subseqliente ao da retengdo, os montantes das parcelas descontadas nos termos deste
Artigo acompanhados das especificagbes discriminadas no Paragrafo Anterior.

§ 3° - Para fins do disposto neste Artigo, o 6rgdo competente da Secretaria Municipal de
Fazenda fard as comunicacbes devidas “a Secretaria Municipal de Administracdo, a
Camara Municipal e ao Tribunal de Contas.

Art. 82 - S@o classificadas na receita orcamentaria, sob rubricas proprias, todas as
receitas arrecadadas, inclusive as provenientes de operacdes de crédito, ainda que ndo previstas no
orgamento.

§ 1° - Incluem-se nas disposicdes deste Artigo os recolhimentos ocorridos em exercicios
posteriores ao de origem, de saldo de adiantamento e de valores pagos indevidamente, atendidos a
conta de créditos proprios.

§ 2° - Excetuam-se das disposi¢Oes deste Artigo os recursos obtidos de operagdes de
crédito realizadas por antecipacéo de receita.

Art. 83 - A competéncia para arrecadar receitas no Municipio é da Secretaria Municipal
de Fazenda, ressalvadas as excegdes legalmente previstas.

Art. 84 - Os 6rgéos encarregados da apropriagdo da receita remeterdo a Controladoria
Geral do Municipio, até 10 (dez) dias ap6s a arrecadacdo, mapa discriminativo por natureza de
tributo, observado o Manual de Classificagdo da Receita, aprovado anualmente pelo titular daquela
Controladoria.
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Secéo Il
Da Cobranca por Delegacéo

Art. 85 - E admitida a delegacio de competéncia para a arrecadago da receita, mediante
ato do Secretério Municipal de Fazenda, em casos especiais e a vista de exposi¢do de motivos da
Superintendéncia do Tesouro Municipal.

Art. 86 - As receitas cobradas por delegagdo serdo recolhidas integralmente a rede
bancéria, nos prazos fixados pelo Secretario Municipal de Fazenda, observado o limite méximo de
72 (setenta e duas) horas.

Art. 87 - A cobranga por delegagéo sera feita por meio de guias de talonério especial
emitidas em 3 (trés) vias, no minimo, das quais a 12 via serd entregue ao contribuinte, a 22 via sera
encaminhada ao 6rgéo de controle da Superintendéncia do Tesouro Municipal e a 3? via constituirg
comprovante do 6rgdo arrecadador.

Art. 88 - Os taldes de guias de cobrangca por delegacdo serdo numerados
tipograficamente, em ordem crescente, ficando o agente arrecadador responsavel pela guarda e
utilizacdo deles, que sejam fornecidos pela Superintendéncia do Tesouro Municipal, quer sejam
impressos pelo 6rgdo em que houver delegacdo, sendo indispensével, neste caso, a aprovagao
expressa do modelo e a comunicacgdo, aquela Superintendéncia, da quantidade e dos niumeros de
ordem das guias impressas.

Art. 89 - Além do controle exercido pelos 6rgdos arrecadadores, a Superintendéncia do
Tesouro Municipal, por seus agentes credenciados, fara rigorosa fiscalizagdo do processamento e
recolhimento da receita arrecadada por delegagdo, representando ao Secretdrio Municipal de
Fazenda contra qualquer irregularidade que venha a apurar.

Secéo 1V
Das Guias de Receita

Art. 90 - As guias de receita ndo mecanizadas, para recebimento dos créditos fiscais
devidos ao Municipio do Rio de Janeiro, observardo as normas previstas neste Regulamento-Geral.

Art. 91 - As guias de receita serdo emitidas em 3 (trés) vias, que terdo a seguinte
destinagéo:

| - 12 via - contribuinte;
Il - 28 via - Controladoria Geral do Municipio;
Il - 32 via - 6rgdo emitente.

Paragrafo Unico - As reparticdes que mantiverem controle central de guias, em virtude
da existéncia de mais de uma fonte de emissdo, poderéo adotar talonarios de guias de 4
(quatro) vias, destinando-se a quarta via ao 6rgdo central de controle.

Art. 92 - As guias de receita obedecerdo a modelos previamente aprovados pela
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Secretaria Municipal de Fazenda e serdo seriadas de forma a possibilitar rigoroso controle de sua
emissao.

Art. 93 - As guias de receita serdo numeradas de modo que os dois primeiros algarismos
identifiguem o 6rgdo emitente e os cinco restantes a ordem numérica de emissdo, que serd iniciada
em 00.001 e terminada em 99.999, reiniciando-se a numeragdo quando encerrada a anterior.

Art. 94 - As guias especificardo, detalnadamente, as receitas a que as mesmas se
referem e seus histéricos deverdo ser claros e precisos, de forma a possibilitar a sua classificagao
orcamentaria.

Art. 95 - Os recolhimentos ndo vinculados a créditos fiscais serdo efetuados mediante
guias de série propria e comum a todas as reparticbes municipais, sujeitando-se a sua emisséo e o
seu controle as normas previstas neste Regulamento-Geral.

§ 1° - As guias a que alude este Artigo serdo distribuidas as reparticdes que dela fardo
uso pela Superintendéncia do Tesouro Municipal.

8§ 2° - As reparticGes emissoras mencionardo, obrigatoriamente, o evento que motivou o
recolhimento e, nos casos de saldo de adiantamento e anulagdo de despesa, a data do
pagamento, o numero do processo, 0 cddigo de despesa, 0 programa de trabalho e o
nimero e a data da nota de empenho.

Art. 96 - As guias de receita deverdo ser apresentadas para pagamento até o dia fixado
pela reparticdo emissora.

Paragrafo Unico - As guias apresentadas depois de esgotado 0 prazo para 0 seu
pagamento somente poderdo ser aceitas se tiverem sido revalidadas pela reparticdo
emissora mediante aposigdo de declaracdo expressa.

Art. 97 - As guias de receita destinadas ao recolhimento da Taxa de Expediente,
prevista para 0 pagamento dos atos expressamente estabelecidos em lei, serdo distribuidas pela
Superintendéncia do Tesouro Municipal, mediante requisi¢do:

Paragrafo Unico - O pagamento da taxa devera ser efetuado antes da realizagio do ato a
que corresponda.

Art. 98 - Aos responsaveis pelos 6rgdos municipais que tém o encargo de realizar 0s
atos tributados pela Taxa de Expediente incumbe a verificacdo do respectivo pagamento, na parte
que Ihes for atinente.

Secéo V
Do Controle da Arrecadagédo

Art. 99 - As reparti¢des emissoras de guias de receita apresentardo a Superintendéncia
do Tesouro Municipal, da Secretaria Municipal de Fazenda, antes de sua impresséo, os modelos a
serem utilizados, recebendo, no ato de sua aprovacdo, o nimero da série ou das séries que sera
utilizado como elemento de controle.
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Art. 100 - O contribuinte, ao retirar a guia para pagamento, passara recibo na terceira
via, que ficard em poder do 6rgdo emitente.

Art. 101 - As guias de receita serdo emitidas em cores diferentes, a saber:
| - a primeira via - branca;
Il - a segundo via - amarela;
Il - a terceira via - azul;
IV - a quarta via - rdsea.

Art. 102 - A Controladoria Geral do Municipio fornecerd as reparti¢des emissoras rol
diério, emitido pelo 6rgdo responsavel pelo processamento eletrdnico, das guias correspondentes as
receitas arrecadadas, a fim de que anotem o pagamento e exer¢cam o controle na esfera de sua
competéncia.

Art. 103 - A Superintendéncia do Tesouro Municipal receberd, no prazo estabelecido, as
guias da receita arrecada pelos estabelecimentos bancérios autorizados.

8§ 1° - A Superintendéncia do Tesouro Municipal, depois de conferidos os comprovantes
de receita, promoverd a sua entrega ao 6rgao responsavel pelo processamento eletronico
das receitas arrecadadas.

8§ 2° - Com excecdo das receitas decorrentes dos impostos sobre a Propriedade Predial e
Territorial Urbana e Servico de Qualquer Natureza, as demais receitas serdo
classificadas orgamentariamente pela Superintendéncia do Tesouro Municipal.

Art. 104 - A Superintendéncia do Tesouro Municipal é o 6rgdo responsdvel pelo
controle da arrecadagéo das receitas municipais e devera manter relacionamento de servigo com os
agentes arrecadadores credenciados.

Secéo VI
Do Recolhimento

Art. 105 - Recolhimento é o ato pelo qual os agentes arrecadadores transferem para 0s
cofres do Tesouro do Municipio o produto das receitas por eles arrecadadas.

Paragrafo Unico - O recolhimento dos valores arrecadados far-se-4 nos prazos fixados
pela autoridade competente.

Art. 106 - O recolhimento de todas as receitas far-se-4 em escrita observancia ao
principio de unidade de Tesouraria, vedada qualquer fragmentacdo para criagdo de caixas especiais.

Art. 107 - A receita do Municipio serd centralizada em instituicdo bancaria oficial do

Municipio, incluindo a receita tributaria, os dividendos, outras receitas patrimoniais, as receitas
industriais e de prestacdo de servicos e as demais receitas orcamentarias arrecadadas.
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encerrame

leis espec
atentarem.

Paragrafo Unico - Excetuam-se das disposicdes deste Artigo os recursos que, em virtude
de legislacdo federal, tenham que ser movimentados em outro estabelecimento de
crédito oficial.

Art. 108 - Na Administracdo Direta, a autorizacdo para abertura das contas e seu
nto cabe exclusivamente & Secretaria Municipal de Fazenda.

Capitulo 111
Da Despesa

Secéo |
Do Empenho

Art. 109 - A despesa do Municipio seré efetuada de acordo com a lei orcamentéria e as
iais, constituindo crime de responsabilidade os atos dos ordenadores que contra elas

Paragrafo Unico - Fica delegada ao Subchefe de Assuntos Administrativos do Gabinete
do Prefeito, ao Subprocurador Geral do Municipio, e aos Chefes de Gabinetes dos
Secretarios Municipais, a competéncia de que trata este Artigo. (Incluido pelo Decreto
n®12.104, de 18/06/93)

Art. 110 - S&o competentes para autorizar a realizagdo de despesas e emissdo das notas

de empenho & conta de dotacBes orgamentérias e créditos adicionais:

| - o Prefeito;
Il - as autoridades do Poder Legislativo indicadas no respectivo regimento;
Il - o Presidente do Tribunal de Contas;

IV - 0 Chefe de Gabinete do Prefeito, o Procurador Geral do Municipio, o Controlador
Geral do Municipio e os Secretarios Municipais. (Alterado pelo Decreto n° 25.080, de
24/02/2005)

V - os titulares de autarquias, empresas publicas, sociedades de economia mista e
fundagdes instituidas pelo Poder Publico, de acordo com o estabelecido em lei, decreto
ou estatuto.

Paragrafo Unico - Fica delegada ao Subsecretario de Assuntos Administrativos do
Gabinete do Prefeito, ao Subprocurador Geral do Municipio, ao Subcontrolador Geral
do Municipio, aos Subsecretarios, aos Chefes de Gabinete dos Secretarios Municipais e
aos Coordenadores Regionais de Educagdo e seus respectivos Assessores-Adjuntos, a
competéncia de que trata este artigo.

Art. 111 - A realizagdo de despesa compreende 3 (trés) fases: empenho, liquidagdo e

pagamento.

Art. 112 - Empenho de despesa é o ato emanado de autoridade competente que cria,
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para o Municipio, obrigacbes de pagamento, pendente ou ndo de implemento de condicéo,
compreendendo a autorizacdo e a formalizagéo.

§ 1° - A autorizacdo é a permissdo dada por autoridade competente para a realizagéo da

despesa.

§ 2° - A formalizagdo é a deducéo do valor da despesa feita no saldo disponivel do
crédito proprio, comprovado pela nota de empenho.

§ 3° - Para cada empenho seré extraido um documento denominado Nota de Empenho.

§ 4° - O empenho de despesa far-se-4, estritamente, segundo a discriminacéo

orcamentaria e ndo podera exceder o limite dos créditos concedidos.

§ 5° - Ao empenho de despesa devera preceder licitagdo ou sua dispensa.

8 6° - Os empenhos classificam-se em:

1. Ordinério - quando destinado a atender as despesas cujo pagamento se processe de
uma so vez;

2. Global - quando destinada a atender as despesas contratuais e a outras sujeitas a
parcelamento, cujo montante exato possa ser determinado;

3. Por Estimativa - quando destinado a atender a despesas para as quais ndo se possa
previamente determinar 0 montante exato.

§ 7° - A nota de empenho devera conter em todas as vias:

1. 0o nome do credor;

2. a especificagdo da despesa;

3.a importéncia da despesa;

4. a declaracéo de ter o sido o valor deduzido do saldo da dotacéo prdpria, firmada

pelo servidor encarregado e visada por autoridade competente. (Alterado pelo
Decreto n° 6.433, de 09/01/1987)

8 8° - Revogado pelo Decreto n° 6.433, de 09/01/1987.

8 9° - Revogado pelo Decreto n° 6.433, de 09/01/1987.

8 10 - Revogado pelo Decreto n° 6.433, de 09/01/1987.

8 11 - Revogado pelo Decreto n° 6.433, de 09/01/1987.

Art. 113 - As notas de empenhos serdo numeradas, em cada Secretaria ou Orgdo
equivalente, em ordem numérica e por exercicio. (Alterado pelo Decreto n°® 6.433, de 09/01/1987)
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Paragrafo Unico - As correges das notas de empenho far-se-30 por meio de notas de
anulagéo ou retificagdo. (Alterado pelo Decreto n° 6.433, de 09/01/1987)

Art. 114 - E vedada a realizagio de despesas sem prévio empenho.
§ 1° - Além de outras previstas em legislagdo propria, € dispensada a emissdo da Nota
de Empenho para as despesas, de pessoal, correspondentes a vencimentos, proventos,

remuneracdes, salarios e demais vantagens fixadas em lei.

§ 2° - No caso dos encargos da Divida Publica Fundada, é permitida a emissdo, “a
posteriori”, das Notas de Empenho.

8 3° - Revogado pelo Decreto n° 6.433, de 09/01/1987.
Art. 115 - A despesa que, por determinagdo legal ou contratual, se tenha que realizar em

vérios exercicios s6 serd empenhada, anualmente, pelos quantitativos correspondentes ao
compromisso de cada exercicio.

Secéo Il
Da Liquidagéo

Art. 116 - A liquidacdo da despesa é a verificacdo do direito do credor, tendo por base
os titulos e documentos comprobatorios do respectivo credito.

Art. 117 - Consiste a liquidacdo em apurar-se:
I - A origem e o objeto do que se deve pagar;

Il - O cumprimento, pelo titular da Nota de Empenho, de todas as obrigacdes
assumidas;

Il - A importancia exata a pagar;

IV - A quem deve ser paga a importancia para extinguir a obrigacéo.

§ 1° - Nos casos de adiantamento, de subvencgdes e de auxilios, a liquidacéo abrangera,
tdo-somente, o cumprimento das disposicdes referidas nos Incisos I, 11l e 1V deste
Artigo.

§ 2°- As despesa de pessoal correspondentes a vencimento, proventos, salarios e demais
vantagens fixadas em lei ndo estdo sujeitas a liquidacdo de que trata este Artigo, sem
prejuizo do exame “a posteriori” pelos 6rgaos de controle interno e externo.

Art. 118 - A liquidacéo da despesa tera por base:

I - O contrato, ajuste ou acordo, se houver;

I - A nota de empenho;
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Il - Os comprovantes da entrega do material, da prestagdo efetiva do servico ou da
execucdo de obra;

IV - A prova de quitagdo, pelo credor, das obrigacdes fiscais incidentes sobre o objeto
da liquidacéo;

8 1° - Os documentos de que trata o Inciso Ill deverdo conter declaracdo expressa,
assinada por dois servidores, de que foi recebido o material ou executado o servigo em
condices satisfatdrias para o servico publico municipal.

8 2° - Nos casos de realizagdo de obras ou aquisicdo e instalacdo de equipamentos
especiais, a declaracdo serd assinada por profissional habilitado do Municipio, em que
ateste sua execucdo, as condicOes técnicas de realizagdo e a concordancia com plantas,
projetos, orgamentos e especifica¢des respectivos.

§ 3° - Para fins do Inciso IV deste Artigo, a prova de quitacdo abrangera tdo-somente, as
obrigacGes fiscais de ordem municipal e estadual que incidam, especificamente, sobre o
objeto da liquidacdo, e poderd ser feita pelo documento fiscal que, para efeito do
fornecimento do material, da execucdo da obra ou da prestacdo do servigo, estiver
obrigado o credor a emitir.

§ 4° - A liquidagdo da despesa seréd processada independentemente de requerimento do
credor.

Art. 119 - Como comprovante de despesa sO sera aceita a primeira via da nota fiscal ou
documento equivalente, no caso de néo obrigatoriedade de emisséo da nota fiscal.

§ 1° - No caso de extravio ou inutilizacdo da primeira via do documento fiscal, podera
ser aceita copia do documento devidamente autenticada pela reparticdo fiscal
competente.

§ 2° - Em caso de extravio ou inutilizagdo, a Nota de Empenho podera ser suprida por
copia reprografica devidamente autenticada, uma vez publicada a ocorréncia no 6érgéo
oficial do Municipio, salvo se esta for dispensada em face do valor inexpressivo do
crédito.

Art. 120 - A liquidagéo da despesa compete:

| - sob o aspecto administrativo, a unidade administrativa ou 6rgéo da administragdo
municipal responsavel pelo recebimento do material, prestagdo dos servi¢os ou medicéo
de obras e servicos de engenharia, a quem cabe a atestacdo das respectivas faturas e o
saneamento processual; (Alterado pelo Decreto n® 22.318, de 22/11/2002)

Il - sob o aspecto contébil & Controladoria Geral do Municipio que por seus 6rgaos
central e seccionais, a partir da atestacdo referida no inciso anterior, tem a
responsabilidade de examinar a adequada apropriagéo da despesa ao orgamento vigente
e a verificacdo contabil do saldo credor em favor do beneficiario. (Alterado pelo
Decreto n° 25.079, de 24/02/2005)
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Art. 121 - Revogado pelo Decreto n° 6.433, de 09/01/1987, seus incisos e paragrafos.

Art. 122 - A Auditoria Geral da Controladoria Geral do Municipio realizara o
planejamento anual da fiscalizagdo da execucdo do orgcamento e dos programas de trabalho do
governo. (Alterado pelo Decreto n® 22.318, de 22/11/2002)

Secéo I
Do Pagamento

Art. 123 - Na Administracdo Direta 0s pagamentos serdo efetuados pela
Superintendéncia do Tesouro Municipal, depois de liquidada a despesa.

Art. 124 - O pagamento sera feito apds despacho exarado por autoridade competente
determinando que a despesa, devidamente liquidada, seja paga.

Paragrafo Unico — O despacho de que trata este artigo s6 poderd ser exarado em
documento processado pela Coordenadoria de Pré-Auditoria da Auditoria Geral da
Controladoria Geral do Municipio ou por 6rgdo equivalente, conforme legislacdo
vigente.( Alterado pelo Decreto n® 29.441, de 11/06/2008)

Art. 125 - Para a efetivagdo do pagamento, o 6rgdo competente examinaré:

| - Se constam, por extenso, o0 nome do credor e a importancia a pagar e, no caso de
ordens coletivas, o nome e 0o numero de credores, bem assim as quantias parciais e o
total do pagamento;

Il - Se a despesa foi liquidada.

Art. 126 - Os pagamentos serdo feitos em cheques nominativos, ordens de pagamento
ou, em casos especiais, em Titulos da Divida Publica Municipal.

§ 1° - O Secretério Municipal de Fazenda, na Administracdo Direta, e as autoridades
competentes das Autarquias, da Camara Municipal e do Tribunal de Contas poderéo,
em casos especiais, determinar que o pagamento se efetive por intermédio de banco
oficial, a débito das respectivas contas.

§ 2° - As despesas pagaveis fora do Municipio, por fornecimento ou servigos
indispensaveis e urgentes, poderdo ser satisfeitas mediante ordem de pagamento, de
crédito ou remessa da cambiais, por intermédio de banco oficial.

§ 3° - Nenhuma quitagdo podera ser aceita sob reserva ou condi¢éo.
§ 4° - Na hip6tese de serem encontrados erros na ocasido do exame de documentos de
despesa, os servidores incumbidos do preparo do pagamento deixardo de emitir o

cheque correspondente e levardo o fato ao conhecimento de seus superiores.

Art. 127 - A quitagdo nos processos de pagamento que compreendem descontos a favor
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do Municipio ou de terceiros pode ser dada pela soma liquida efetivamente paga.

§ 1° - No caso de retengdo que deva ser creditada em conta especial ao credor serd
exigida quitacdo pelo total da ordem, recolhendo-se, como receita extra-orgamentéria e
mediante guias, a importancia retida.

§ 2° - O ndo recolhimento da quantia da retencdo & conta especial implica
responsabilidade civil, penal e disciplinar do servidor.

Art. 128 - No caso de pagamento indevido, a autoridade competente providenciard o
recolhimento da respectiva importancia aos cofres do Municipio, a qual serd classificada como
anulacdo de despesa se ainda ndo houver sido encerrado o exercicio financeiro relativo ao
pagamento, ou como receita orgamentaria em caso contrario.

Paragrafo Unico - Se, nos processos de pagamento, for apurado erro contra os credores,
serd processado, a requerimento deles ou “ex-officio”, o pagamento da diferenca devida.

Art. 129 - Os servicos de preparo de pagamento manterdo registros especiais dos atos
suspensivos ou impeditivos de pagamentos.

8§ 1° - As quantias seqiiestradas ou penhoradas a favor de terceiros somente lhes poderéo
ser pagas mediante mandado expedido pela autoridade competente.

§ 2° - Enquanto ndo requisitada a entrega das somas seqiestradas ou penhoras, serdo 0s
processos de pagamento arquivados nas reparticbes pagadoras, tendo anexos 0s
mandados relativos ao sequestro ou a penhora.

Art. 130 - Ninguém perceberd vencimentos, proventos, salarios ou quaisquer vantagens
pelos cofres do Municipio, sob qualquer titulo ou pretexto, sem expressa autorizacdo decorrente de
lei ou atos que a regulamente.

Art. 131 - O pagamento do inativo ou pensionista so serd feito depois de sua inscri¢do
em registro proprio, com base no respectivo processo, apos apreciada a sua legalidade pelo Tribunal
de Contas.

Paragrafo Unico - O servidor, quando aposentado, recebera, a titulo de abono de
proventos e a partir da data da publicacéo do ato de aposentadoria, importancia mensal
proporcional ao tempo de servigo apurado, computados vencimentos e vantagens,
independentemente da apreciacdo da legalidade, pelo Tribunal de Contas, do respectivo
ato.

Art. 132 - Os pagamentos devidos pelo Municipio em virtude de sentenga judicial far-
se-80 na ordem de apresentacdo dos precatdrios e a conta dos creditos respectivos, sendo proibida a
designacdo especial de casos ou pessoas nas dotagBes orcamentéarias e nos créditos adicionais
abertos para esse fim.

Paragrafo Unico - Na Administracio Direta os pagamentos a que se refere este Artigo
serdo atendidos a conta de dotagdo consignada ao Gabinete do Prefeito.
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Capitulo IV
Dos Adiantamentos

Secéo |
Da Concessao

Art. 133 - Para as despesas que ndo possam ser submetidas ao processo normal de
aplicacdo, permitir-se-a o regime de adiantamento.

Art. 134 - Os adiantamentos poderdo ser requisitados em favor de funcionarios publicos
efetivos ou servidores contratados para atender a despesas a seu cargo ou da reparticdo a que
pertencerem. (Alterado pelo Decreto n° 6.930 de 08/09/1987)

Paragrafo Unico - A concessdo do adiantamento ndo podera recair em servidor em
alcance ou j& responsavel por dois adiantamentos, cuja prestacdo de contas ndo tenha
sido aprovada pelo Ordenador da Despesa.

Art. 135 - O adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor devidamente
credenciado, sempre precedida de empenho na dotacéo propria, e sO se aplica nos seguintes casos:

| - Despesas com diligéncias fiscais;
Il - Despesas eventuais de gabinete;

Il - Despesas miudas de pronto pagamento; (Alterado pelo Decreto n® 12.793, de
12/04/1994)

IV - Despesas extraordinérias ou urgentes;
V - Despesas de carater secreto ou reservado.

§ 1° - Sdo consideradas despesas mildas de pronto pagamento as que, em compras e
servicos, importarem em quantia até 5% (cinco por cento) do valor limite previsto para
Convite, para pagamento a vista ou dentro do prazo da aplicagdo do adiantamento.
(Alterado pelo Decreto n® 12.793, de 12/04/1994)

§ 2° - Constituem despesas extraordinarias ou urgentes aquelas cuja ndo realizacdo
imediata possa causar prejuizo & Fazenda Publica ou interromper o curso do
atendimento dos servigos a cargo do 6rgdo responsavel.

§ 3° - Sdo despesas de carater secreto as realizadas no interesse da seguranca do
Municipio e da manutencdo da ordem politica e social e, de carater reservado, aquelas
efetuadas com diligéncias que exigem determinado grau de sigilo por limitado periodo
de tempo.

§ 4° - Ser4 também permitido o regime de adiantamento para as despesas a serem pagas
fora do Municipio do Rio de Janeiro.

§ 5° - No caso do Paragrafo Anterior o adiantamento, qualquer que seja o seu valor,
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podera ser sacado no banco, mediante cheque nominativo em favor do responsavel,
devendo a documentacdo comprobatdria identificar o local da despesa.

§ 6° - Excluem-se do regime de adiantamento as despesas a conta de dotagbes
destinadas a pagamento de pessoal, obrigagOes patronais e transferéncias, bem como ao
atendimento a compromissos vinculados & divida pablica, aquisi¢cdo de materiais com o
objetivo de formar estoque e material permanente. (Alterado pelo Decreto n° 14.588, de
22/02/1996)

§ 7°- As despesas extraordinarias ou urgentes definidas no § 2° deste Artigo poderao ser
atendidas, exclusivamente na Secretaria Municipal de Salde, pelo regime de
adiantamento, de carater especial, sempre que ficar reconhecida, comprovadamente, a
situacdo de emergéncia na area de salde, a critério e responsabilidade direta do titular
daquela secretaria.

8§ 8° - A autorizago para a concessdo de adiantamento especial, para os fins previstos e
definidos no Paragrafo Anterior, é da competéncia do Secretario Municipal de Salde,
bem como para a realizagdo das despesas a ele vinculada, vedada a delegacdo de
competéncia.

§ 9° - O adiantamento especial serd concedido, por antecipacdo, independentemente da
ocorréncia de qualquer fato ou situacdo a que o mesmo se destina, e sera aplicado no
prazo de até 60 (sessenta) dias contados da data da liberacdo da primeira parcela do
numerério correspondente.

§ 10 - O adiantamento especial a que se refere o § 7° deste Artigo sera atendido,
exclusivamente, com os recursos ordinarios do Tesouro, vedada a utilizagdo de qualquer
outra fonte de recursos.

§ 11 - A Secretaria Municipal de Fazenda liberara os recursos financeiros
correspondentes para as contas dos responsaveis pelos adiantamentos especiais, em
estrita observancia as solicitacbes da Secretaria Municipal de Salde, correndo o curso
do prazo referido no § 9° deste Artigo a partir da liberagdo da primeira parcela do
adiantamento. (Alterado pelo Decreto n° 5.848, de 27/05/1986)

§ 12 - Estende-se a Secretaria Municipal de Educagdo, exclusivamente para o
atendimento das despesas aludidas no § 7° deste Artigo, o regime de adiantamento de
carater especial ali mencionado, observado o disposto nos Incisos:

| - a autorizagdo para a concessdo do adiantamento especial é da competéncia do
Secretario Municipal de Educagdo, vedada a delegagdo de competéncia,

Il - o adiantamento especial sera concedido aos titulares dos Distritos de Educacéo, que
terdo o encargo de realizar as despesas a ele vinculadas e relativas as unidades escolares
de sua jurisdigdo. (Acrescentado pelo Decreto n® 7.436, de 29/02/1988).

Art. 136 - O o¢rgdo requisitante deverd solicitar a concessdo do adiantamento as

autoridades mencionadas nos Incisos | a V do Art. 110 e seu Paragrafo Unico, mediante oficio que
contenha:
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I - nome, cargo ou funcdo, matricula, CPF, identidade, 6rgdo expedido, endereco e
telefone do servidor indicado para receber o adiantamento;

Il - valor do adiantamento, em algarismo e por extenso;

I11 - programa de trabalho, codigo de despesa e fontes de recursos;
IV - fundamento legal da dispensa ou licitag&o;

V - prazos de aplicacdo e comprovagéo;

VI - declaracdo de que na indicagdo do servidor responsavel foi observado o disposto no
Paragrafo Unico do Art. 134 deste Regulamento-Geral. (Alterado pelo Decreto n°
14.588, de 22/02/1996)

Art. 137 - A autorizagdo de adiantamento é da competéncia das autoridades
mencionadas nos Incisos | a V do Art. 110 e seu Paragrafo Unico deste Regulamento-Geral.

Art. 138 - Para as despesas que ultrapassem 150 (cento e cinqiienta) UNIF’s, a adogdo
do regime de adiantamento deverd ser submetido ao Titular da Pasta. (Alterado pelo Decreto n°
12.668, de 02/02/1994)

Paragrafo Unico - Excluem-se da restricdo contida neste artigo os adiantamentos
especiais de que tratam os Pardgrafos 7° e 12 do Art. 135 deste Regulamento-Geral.
(Alterado pelo Decreto n° 7.436, de 29/02/1988)

Art. 139 - A dispensa de licitagdo para as despesas sob regime de adiantamento, com
fundamento nas alineas “d” e “e” do § 1° do Art. 394, cujo valor exceda a 150 (cento e cinglienta)
vezes a Unif, e a dispensa com base na alinea “h” dependerdo de homologacdo da autoridade
imediatamente superior.

Art. 140 - Os adiantamentos até 5% (cinco por cento) do valor limite para Convite serdo
concedidos mediante dispensa de licitagdo, com amparo na legislacdo vigente. (Alterado pelo
Decreto n° 12.793, de 12/04/1994)

Art. 141 - Caso a despesa por adiantamento esteja sujeita a licitacdo, esta deverd
realizar-se antes da concessao e 0s elementos do processamento da licitagdo instruirdo o pedido de
adiantamento.

Art. 142 - Os titulares das autarquias disciplinardo, na area de sua competéncia, a
concessdo de adiantamentos, observado o disposto neste Capitulo.

Art. 143 - O pagamento do adiantamento serd escriturado como despesa efetiva a conta
de dotac&o propria.

Art. 144 - Para aplicacdo do adiantamento o ordenador da despesa fixara o prazo
minimo de 60 (sessenta) dias, contado da entrega do numerario, podendo este prazo ser reduzido no
ato da autorizagéo.

Art. 145 - Autorizado o adiantamento, o responsdvel podera efetuar despesas cujo
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pagamento, entretanto, sé sera permitido apds o seu recebimento.

Paragrafo Unico - Quando a autorizagio depender de homologagdo do Secretério
Municipal de Fazenda e a dispensa de licitacdo exigir a aprovacdo da autoridade
imediatamente superior, somente ap6s exarados esses atos podera o responsavel iniciar
a aplicagdo do adiantamento.

Secéo Il
Do Recebimento

Art. 146 - O recebimento do adiantamento sera sempre efetuado mediante cheque
nominativo, emitido a favor do responsavel.

§ 1° - Quando o adiantamento for superior a 5 (cinco) UNIF’s, o responsével devera
depositar o respectivo valor em conta corrente especifica, no banco oficial do
Municipio, no dia do recebimento ou, no maximo, no dia Gtil imediato, conservando em
seu poder o recibo que instruird a prestacdo de contas. (Alterado pelo Decreto n® 11.223,
de 27/07/1992)

§ 2° - Se o adiantamento for igual ou inferior a 5 (cinco) UNIF’s, serd permitido o
desconto do cheque e a aplicagdo mediante pagamento em moeda corrente. (Alterado
pelo Decreto n® 11.223, de 27/07/1992).

§ 3°- O disposto no Paragrafo Anterior aplica-se também as despesas de que trata o § 4°
do Art. 135 deste Regulamento-Geral, independentemente do valor do adiantamento.

Art. 147 —Revogado pelo Decreto n® 14.770, de 29/04/1996.

Art. 148 - Caso se torne necesséria a substituicdo do responsavel apds a emissdo da nota
de empenho, a reparticdo solicitante devera requisitar o processo e obter autorizacdo do ordenador
da despesa para expedir a competente nota de anulacdo ou retificagdo (NAD), cuja 1? via seré
anexada ao processo.

Paragrafo Unico - Efetuadas as retificagBes na nota de empenho e as indispensaveis
ressalvas, sera o processo enviado ao 6rgdo responsavel pela liquidagdo da despesa que,
em seguida, o encaminharé a Superintendéncia do Tesouro Municipal.

Art. 149 - Nenhum adiantamento serd pago depois do 15 de dezembro, salvo
autorizagdo expressa do Secretario Municipal da Fazenda, nem aplicado ap6s o ultimo dia atil do
exercicio, observado, para efeito de comprovacéo, o prazo fixado no despacho autorizado de sua
concessdo, o qual ndo poderé exceder o dia 15 de janeiro seguinte.

Secéo I
Da Aplicacao

Art. 150 - A aplicagdo do adiantamento ndo podera fugir as normas, condicbes e
finalidades constantes da sua requisicdo e obedecera aos seguintes principios:
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| - o adiantamento ser4 movimentado por meio de cheque nominativo, sacado sobre a
conta aberta pelo responsavel no banco oficial do Municipio, ressalvado o disposto nos
8 § 2% 3° do Art. 146 deste Regulamento-Geral;

Il - 0 saldo do adiantamento devera ser recolhido ao banco até o Gltimo dia do prazo de
sua aplicacdo, que ndo poderd ultrapassar 31 de dezembro, e as retencdes a favor de
terceiros, nos prazos fixados na legislagéo fiscal pertinente, ndo podendo, entretanto, o
recolhimento ser efetuado apds o prazo de comprovagao.

Paragrafo Unico - O recolhimento do saldo do adiantamento sera efetuado em guia
prépria, aprovada pela Superintendéncia do Tesouro Municipal e contendo:

1. Nome e matricula do responsavel,
2. Data do recolhimento;

3. Programa de trabalho;

4. Cddigo de despesa;

5. Numero e data da nota de empenho.

Art. 151 - As notas fiscais, faturas e outros comprovantes de despesa serdo expedidos
em nome da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro, com indicacdo do 6rgéo interessado.

8 1° - Os respectivos recibos de pagamento serdo passados pela firma com a declaragéo
expressa do recebimento.

§ 2° - No caso de pagamento por cheque deverdo ser mencionados 0 seu nimero e a
data da emissé&o.

Art. 152 - Dos comprovantes de despesa devera constar a atestacdo, por dois servidores,
de que o material foi recebido ou os servigos prestados, ndo sendo essa atestagdo permitida ao
responséavel pelo adiantamento.

Art. 153 - No caso de algum cheque ndo ser descontado no banco até a data da
apresentacdo da prestacéo de contas, tal fato devera ser salientado para justificar a ndo apresentacdo
no extrato bancario.

Art. 154 - Considera-se interrompida, para todos os efeitos, a aplicagdo do adiantamento
pelo impedimento de seu responsavel.

§ 1° - O impedimento poderd decorrer de forca maior ou de afastamento provisério ou
definitivo da fungéo publica, devidamente comprovado.

§ 2° - No caso de impedimento, cabe & autoridade requisitante promover a comprovacéo
do adiantamento.

§ 3° - O processo de comprovagdo deverd ser instruido com documento que ateste a
ocorréncia do fato previsto no 8§ 1° deste Artigo.
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Art. 155 - Ao responsavel por adiantamento é reconhecida a condicdo de preposto da
autoridade requisitante e, a esta, a de co-responsabilidade pela aplicacéo.

Secéo 1V
Da Comprovacéao

Art. 156 - O responsavel por adiantamento prestard contas dentro de, no méximo, 30
(trinta) dias, contados do Gltimo dia atil do prazo indicado pelo Ordenador da Despesa para sua
aplicacéo.

§ 1° - Sera considerado em alcance o responséavel por adiantamento que néo apresentar a
comprovacdo dentro do prazo citado neste Artigo, caso em que estara sujeito a multa e a
competente tomada de contas.

§ 2° - Se 0 alcance ocorrer no exercicio em que houver sido concedido o adiantamento,
o debito do responsavel corresponderd a anulacéo da despesa; se 0 respectivo exercicio
ja estiver encerrado, equivalerd a uma receita do exercicio em que ocorre.

Art. 157 - A comprovacéao da aplicacdo de adiantamento far-se-4 no prdprio processo de
sua concessdo e serd instruida com os seguintes documentos:

I - Notas Fiscais comprovantes de despesas; (Alterado pelo Decreto n°® 14.770, de
29/04/1996)

Il - mapa discriminativo dos comprovantes de despesas; (Alterado pelo Decreto n°
14.770, de 29/04/1996)

Il - comprovante do depdsito bancério, quando for o caso; (Alterado pelo Decreto n°
14.770, de 29/04/1996)

IV - demonstrativo das despesas com locomogdo de servidores, quando houver;
(Alterado pelo Decreto n® 14.770, de 29/04/1996)

V - comprovante do recolhimento do saldo, quando houver; (Alterado pelo Decreto n°
14.770, de 29/04/1996)

VI - comprovante de recolhimento dos impostos federal, estadual e municipal que
tenham sido retidos na forma da legislacdo pertinente; (Alterado pelo Decreto n® 14.770,

de 29/04/1996)

VIl - talondrio de cheques inutilizados; (Alterado pelo Decreto n°® 14.770, de
29/04/1996)

VIII - extrato bancario, quando for o caso; (Alterado pelo Decreto n° 14.770, de
29/04/1996)

IX - declaragéo do almoxarifado dizendo n&o ter em estoque os itens adquiridos naquela
data. (Alterado pelo Decreto n° 14.770, de 29/04/1996)
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Art. 158 - As despesas inferiores & ¥ (quarta parte) da UNIF para as quais ndo haja
possibilidade de obtencéo de recibos, serdo comprovadas em relacdo elaborada pelo responsével
pelo adiantamento e visada pela autoridade requisitante. (Alterado pelo Decreto n° 12.793, de
12/04/1994)

Paragrafo Unico - As despesas de que trata o caput deste Artigo ficam limitadas até
10% (dez por cento) do valor total de cada adiantamento. (Alterado pelo Decreto n°
12.793, de 12/04/1994)

Art. 159 - A comprovagdo da aplicacdo de adiantamento seré feita com as 12 vias dos
documentos. (Alterado pelo Decreto n° 6.433, de 09/01/1987)

Art. 160 - Quando qualquer retificagdo no processo de comprovagdo da aplicacdo de
adiantamento exigir a juntada de outro documento, aquele que tenha sido impugnado sera retirado
do processo.

Art. 161 - A prestacdo de contas sera apresentada ao chefe imediato do responsavel pelo
adiantamento dentro do prazo fixado no Art. 156, o qual a encaminhard a autoridade requisitante em
5 (cinco) dias uteis.

Art. 162 - A autoridade requisitante enviar4d o processo com a comprovacdo da
aplicacdo do adiantamento, dentro de 5(cinco) dias ap6s o seu recebimento, ao Titular do
o6rgdo.(Alterado pelo Decreto n° 29.441, de 11/06/2008)

Art. 163 -A Diretoria de Administracdo ou 6rgédo equivalente na Administracéo Direta e
Indireta, em se tratando de fonte de recurso do Tesouro Municipal, a vista da guia de recolhimento
do saldo do adiantamento recebido no exercicio, solicitard & Contadoria Geral da Controladoria
Geral do Municipio o cancelamento de pagamento com retorno ao saldo da dotacdo e procedera ao
cancelamento do saldo da Nota de Autorizacdo de Despesa- NAD.(Alterado pelo Decreto n°29.441,
de 11/06/2008)

Art. 164 — Revogado pelo Decreto n° 29.441, de 11/06/2008

Art. 165 — Aprovada a prestacdo de contas pela autoridade mencionada no Artigo 110, o
processo sera arquivado, ficando a disposicdo dos 6rgdos de controle interno e externo.(Alterado
pelo Decreto n° 29.441, de 11/06/2008)

8 1° - A aprovacdo da prestagdo de contas libera o servidor para fins do disposto no
Paragrafo Unico do Art. 134 deste Regulamento-Geral e n&o o isenta do cumprimento
de diligéncia ordenada pelos 6rgdos citados no caput deste Artigo. (Alterado pelo
Decreto n° 14.588, de 22/02/1996)

§ 2° - O Termo de Liberagdo ndo isenta o servidor do cumprimento de diligéncia
ordenada pelos 6rgéos citados no Pardgrafo Anterior.

Art. 166 - As despesas cuja comprovagdo foi impugnada pelo 6rgdos de controle interno
serdo glosadas, devendo o responséavel pelo adiantamento efetuar o recolhimento do montante delas
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da notificacdo a ser feita pelo Tribunal de
Contas do Municipio.
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Paragrafo Unico - Para os fins deste Artigo o processo sera encaminhado pela Secretaria
de Origem, devidamente instruido, ao Tribunal de Contas.

Capitulo V
Dos Créditos Adicionais

Art. 167 - S8o créditos adicionais as autorizagfes de despesas ndo computadas ou
insuficientemente dotadas na Lei de Orgamento.

Art. 168 - Os créditos adicionais classificam-se em:
| - Suplementares, os destinados a reforgo de dotacdo orcamentaria;

Il - Especiais, 0os destinados a despesas para as quais ndo haja dotacdo orcamentéria
especifica;

Il - Extraordinarios, os destinados a despesas urgentes e imprevistas, como as
decorrentes de guerra, subversdo interna ou calamidade publica.

Art. 169 - A abertura de créditos suplementares e especiais far-se-4 por decreto
executivo e dependente de autorizacdo legislativa e da existéncia de recursos disponiveis para
ocorrer a despesa.

§ 1° - Quando se tratar de recursos colocados a disposi¢cdao do Municipio pela Unido, o
Estado ou outras entidades nacionais ou estrangeiras, com destinagdo especifica e que
ndo tenham sido previstos no orgamento ou o tenham sido de forma insuficiente, o
Poder Executivo, independentemente de autorizagdo legislativa, poderd abrir o
respectivo crédito adicional, observados os limites dos recursos.

§ 2° - Deverdo pronunciar-se nos pedidos de abertura de créditos especiais e
suplementares:

1. A Secretaria Municipal de Fazenda, quando a natureza e a oportunidade bem como
aos recursos oferecidos para compensagao;

2. a Contadoria Geral da Controladoria Geral do Municipio quando o pedido de
crédito se referir a recursos vinculados, superavit financeiro ou excesso de
arrecadacdo.(Alterado pelo Decreto n° 29.441, de 11/06/2008)

Art. 170 - E vedada a autorizagio para abertura de créditos ilimitados.

Art. 171 - Consideram-se recursos para abertura de créditos especiais e suplementares,
desde que ndo comprometidos:

I - O “superavit” financeiro apurado em balango patrimonial do exercicio anterior;

Il - Os proveniente de excesso de arrecadagéo;
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I11 - Os resultantes de anulacéo total ou parcial de dotacbes orcamentarias ou de créditos
especiais, incluidas entre aquelas Reservas de Contingéncia;

IV - O produto de operacdes de créditos realizadas;

V - Os recibos com destinacdo especifica e que ndo tenham sido previstos na lei
orcamentaria ou o que tenham sido de forma insuficiente.

8§ 1° - Entende-se por “superavit” financeiro a diferenca positiva entre o ativo financeiro
e o passivo financeiro, conjugando-se, ainda, os saldos dos créditos especiais reabertos e
as operacoOes de crédito a eles vinculadas.

§ 2° - Entende-se por excesso de arrecadacdo, para os fins deste Artigo, o saldo positivo
das diferencas acumuladas, més a més, entre a arrecadacdo global prevista e a realizada,
considerando-se, ainda, a tendéncia do exercicio.

§ 3° - Para fim de apurar os recursos utilizaveis, provenientes do excesso de arrecadacdo
global, deduzir-se-4 a importancia dos créditos extraordinarios abertos no exercicio.

§ 4° - O decreto que abrir o crédito especificard a respectiva compensagdo em funcéo
das disponibilidades existentes, indicando o codigo da despesa quando se tratar de
cancelamento, total ou parcial, de dotages.

§ 5° - No caso de compensagdo de créditos, na forma do Inciso Il deste Artigo, o
cancelamento serd, obrigatoriamente, feito em dotages consignadas ao Poder a que se
destine o crédito, salvo se comprovada a inexisténcia de saldos disponiveis.

Art. 172 - Os créditos extraordindrios serdo abertos por decreto do Prefeito,
referenciado pelo titular da Secretaria de Fazenda do Municipio.

Paragrafo Unico - O prefeito daré ciéncia & Camara Municipal da abertura do crédito de
que trata este Artigo.

Art. 173 - Os créditos adicionais somente constituirdo efetivas dotacdes de despesas
apds o ato executivo que lhes defina a natureza, estabeleca a destinacéo e fixe o valor.

§ 1°- O ato que abrir crédito adicional indicara também a classificacdo da despesa até o
elemento, salvo quando se tratar de crédito extraordinario se as circunstancias
impedirem a sua discriminagao.

§ 2° - Os creditos especiais e extraordinarios ndo poderao ter vigéncia além do exercicio
financeiro em que forem autorizados, salvo se o ato de autorizagdo ocorrer nos Gltimos
4 (quatro) meses do exercicio financeiro, caso em que, reabertos nos limites de seus
saldos, poderdo viger até o término do exercicio subsequente.

Art. 174 - Fica o Poder Executivo autorizado a abrir créditos especiais ou suplementares
as autarquias e as fundacdes instituidas pelo Poder Publico desde que:

| - Haja recursos colocados a disposi¢des do Municipio pela Unido, o Estado ou outras
entidades nacionais ou estrangeira, com destina¢do especifica e que ndo tenham sido
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consignados na Lei de Orgamento;

Il - Ocorra excesso de arrecadagdo ou “superavit” financeiro na entidade.

TITULO VI
Da Receita e da Despesa Extra - Orcamentéaria

Capitulo |
Das Disposigdes Gerais

Art. 175 - A receita extra-orcamentéaria compreende:
| - Os depdsitos;
Il - As operagBes de créditos por antecipacdo da receita;

Il - Os Restos a Pagar do exercicio, para compensar a sua inclusdo na despesa
orcamentaria;

IV - os valores arrecadados que apresentarem caracteristicas de simples transitoriedade
de classificagéo no passivo.

Paragrafo Unico - Os depositos classificam-se em 3 (trés) categorias:
1. Publico;
2. Especificados;
3. De diversas origens.

Art. 176 - Constituem depdsitos publicos as importancias ou valores pertencentes a
terceiros e recebidos por ordem emanada de autoridades administrativas ou judiciarias,
compreendendo:

| - Os efetuados através de reparticdes, por forca de exigéncia legal ou processual;

Il - Os creditados em nome do Poder Judiciario, a conta de créditos orcamentarios
proprios, destinados ao atendimento de sentengas transitada em julgado contra o
Municipio;

111 - Os outros, desde que ndo compreendidos no Art. 178 deste Regulamento-Geral.
Art. 177 - Séo depositos especificados:
| - Os Restos a Pagar;

Il - As consignacdes descontadas em folhas de pagamento, desde que ndo constituam
renda orgamentaria da Unido, do Estado ou do Municipio.
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Art. 178 - Constituem depositos de diversas origens os recolhimentos, descontos ou
retengBes considerados como depdsitos por leis especiais, regulamentos, contratos ou atos
administrativos de autoridade competente, ndo compreendidos no Art. 176 deste Regulamento-
Geral.

Paragrafo Unico - Os depositos de que ndo se conhega titular certo serdo escriturados
em subconta denominada “Para Quem de Direito”.

Art. 179 - Os valores de receita extra-orcamentaria que apresentem caracteristicas de
simples transitoriedade de classificagdo no passivo, como preliminar de providéncias ou
implementos legais e regulamentares de que resultem afetacdes finais da receita orcamentéria ou
mutacOes patrimoniais ativas, compreendem os recolhimentos;

| - Realizados por contribuintes, como antecipacdo de pagamento, para efeito de
garantir beneficios especiais de tributacéo legalmente concedidos, ou de elidir correcdes
ou reajustamento monetarios e fiscais;

Il - Efetuados por concessionarios de servicos publicos de competéncia municipal, de
taxas e contribuicBes destinadas & expansdo daqueles servigos;

Il - Oriundo de quantitativos ndo reembolsaveis, fornecidos pela Unido, o Estado e
outras entidades, para fins especificos ou néo;

IV - Realizados a conta de créditos proprios destinados a aplicagdes de ordem social ou
econdmica.

8§ 1° - Os recolhimentos a que se refere o Inciso | deste Artigo somente serdo recebidos
mediante conhecimento proprio, emitido pelo 6rgdo competente.

§ 2° - Os conhecimentos referidos no Pardgrafo Anterior deverdo ser emitidos com
expressa e definida vinculagdo ao tributo, & multa e ao exercicio financeiro e com a
caracterizacgdo perfeita do objeto, da inscrigdo e dos outros elementos que permitem a
identificagdo e a comprovacdo do fato gerador do recolhimento e os justifiquem como
garantia do contribuinte contra corre¢cbes monetérias ou fiscais, no andamento da
apuracdo definitiva do crédito fiscal ou do recurso administrativo ou judicial, até
deciséo final.

§ 3° - N&o estardo sujeitas a corre¢cdo monetéria e a juros de mora os depésitos
espontaneos restituidos por insubsisténcia de débito fiscal.

8§ 4° - Os recolhimentos previstos no Inciso | deste Artigo serdo convertidos em receita
orcamentaria quando:

1. Houver perfeita identidade com o crédito fiscal devido pelo contribuinte, nos casos
de depdsitos efetuados para garantir beneficios especiais de tributacdo, estabelecidos
em Lei ou Regulamento;

2. Ndo houver interposicdo de recursos, decorridos o prazo legal, nos depésitos
destinados a elidir correcdes ou reajustamentos monetarios ou fiscais;
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3. Houver decisdo do Conselho de Contribuinte favoravel ao Municipio, tornando o
crédito fiscal exigivel.

§ 5% - Os conhecimentos de depésitos serdo emitidos, no minimo, em 3 (trés) vias,
destinando-se a 12 ao contribuinte, a 22 a Controladoria Geral do Municipio e a 3% &
reparticao encarregada do controle do crédito fiscal.

Art. 180 - Os bens e valores ndo amoedados, pertencentes a terceiros e recolhidos as
reparticbes do Municipio, serdo vendidos em concorréncia ou leildo 2 (dois) anos de seu
recebimento, devendo as quantias apuradas ser creditadas aos respectivos proprietarios em conta de
Deposito.

8§ 1° - Néo se incluem neste dispositivo os valores em caucéo, os recolhidos em virtude
de ordem judicial, bem como os casos previstos em legislacéo especifica.

§ 2° - Em se tratando de bens pereciveis ou de valor inferior a 15 (quinze) UNIF’s, cuja
guarda seja onerosa, a Administracdo poderd vendé-los em licitacdo ou leildo,
independentemente de decurso do prazo fixado neste Artigo.

§ 3° - Do produto da alienagdo, administrativa ou judicial, o Municipio deduzird as
despesas, os tributos, os juros e a multas que incidirem sobre os respectivos bens
valores.

Art. 181 - Sobre os depositos o Municipio ndo pagard juros, salvo convencdo em
contrério ou no caso de mora.

Paragrafo Unico - Quanto a restituicdo de depésitos vinculados a créditos fiscais
decorrentes de exigéncia prévia na Administracdo, serdo obedecidos 0s seguintes
principios:

1. Estdo sujeitas & reavaliagdo monetaria e aos juros monetarios as restituicoes
decorrentes do reconhecimento do direito dos depositantes, definitivamente apurado
por despacho de autoridade competentes ou por decisdo de instancia administrativa
ou judiciaria;

2. A reavaliacdo monetaria e 0s juros moratorios a que se refere o Inciso Anterior
comecam na data do recolhimento do depdésito e cessam na data da ciéncia do
despacho que o colocar a disposicdo do interessado;

3. A reavaliacdo monetéria sera calculada em funcéo dos coeficientes de atualizacdo
aplicaveis aos creditos fiscais do Municipio, baixados pelo Secretario Municipal de
Fazenda em consondncia com as resolucBes especificas do érgéo técnico federal
competente;

4. No caso de depositos prestados em titulos da divida publica ou outros papéis de
créditos previstos em lei ou regulamento, ndo haverd reavaliacgdo monetaria nem
juros moratorios, cabendo aos depositantes o direito a todos os frutos dos bens
caucionados;
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5. Os juros moratérios, quando devidos, serdo calculados a 1% (um por cento) ao
més.

Art. 182 - Constituem despesas extra-orgamentarias 0os pagamentos da divida flutuante,
compreendendo 0s depositos, as letras, as notas promissorias, o0s créditos abertos por
estabelecimentos bancéarios, bem como os valores que apresentem caracteristicas de simples
transitoriedade, nos termos do Art. 179 deste Regulamento-Geral, os quais serdo feitos
independentemente de dotacdo or¢camentéria ou crédito adicional.

Art. 183 - A restituicdo de depdsito far-se-& sempre & vista de decisdo expressa da
autoridade competente.

§ 1° - Na Administracdo Direta sdo competentes para autorizar a restituicdo dos
depdsitos a que alude este Artigo:

1. O Secretario-Chefe de Gabinete do Prefeito e os Secretarios Municipais;

2. O Subsecretario-Chefe de Gabinete do Prefeito, os Subsecretarios e os Chefes de
Gabinete.

§ 2° - Nos 6rgdos da Administracdo Indireta e nas FundagBes compete ao respectivo
titular ou autoridade delegada a atribuig&o de que trata este Artigo.

Art. 184 - No caso de extravio ou destrui¢do de conhecimento de quantia depositada nos
cofres do Municipio que deva ser restituida ou convertida em receita or¢camentaria mediante
apresentacdo daquele documento, podera ele ser suprido por certiddo ou cdpia reprografica
autenticada, fornecida pelo 6rgdo que o tiver emitido, ap6s a publicacdo do fato no 6rgdo oficial,
quando for exigido.

Capitulo 11
Dos Restos a Pagar

Art. 185 - Constituem Restos a Pagar:

I - A despesa com fornecimento de material, execugdo de obras ou prestagédo de servigo,
legalmente empenhada e ndo paga dentro do exercicio, a qual sera relacionada em conta
nominal do credor;

Il - A despesa de transferéncia em favor de entidade puablica ou privada, legalmente
empenhada e ndo paga no exercicio, a qual sera relacionada em conta nominal da
entidade beneficiaria.

§ 1° - Os Restos a Pagar mencionados nos Incisos | deste Artigo terdo vigéncia de 5
(cinco) anos, a contar do exercicio seguinte aquele a que se referir o crédito.

§ 2° - Os Restos a Pagar mencionados nos Incisos Il deste Artigo terdo vigéncia de 2
(dois) anos, a contar do exercicio seguinte aquele a que se referir o crédito.

§3° - Excluido pelo Decreto n° 36352 de 22/10/2012.
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8§4° - Excluido pelo Decreto n° 36352 de 22/10/2012.

Art. 186 - O registro de Restos a Pagar far-se-& por exercicio e por credor, distinguindo-
se as despesas processadas das ndo processadas.

§ 1° - Constituem despesas processadas, além das caracterizadas no Inciso Il do Art. 185
deste Regulamento-Geral, aquelas cujo fornecimento de material, execucéo de obras ou
prestacdo de servico se tenha verificado até a data do encerramento do exercicio
financeiro e cuja despesa tenha sido liquidada.

§ 2° - S&o despesas ndo processadas as que, empenhadas, estejam na dependéncia da
apuracdo do fornecimento do material, da execucdo da obra ou da prestacéo do servico,
ainda que ocorram em exercicio subsequente.

Art. 187 - Os Restos a Pagar serdo revistos no fim de cada exercicio para efeito de
proceder-se & exclusdo dos ndo mais vigentes, nos termos dos 8§ § 1° e 2° do Art. 185 deste
Regulamento-Geral, ou dos insubsistentes, levando-se a conta patrimonial a variagdo dai decorrente.

§ 1° - Excluido pelo Decreto n° 36352 de 22/10/2012.
§ 2° - Excluido pelo Decreto n° 36352 de 22/10/2012.

Art. 188 - Compete ao Controlador Geral do Municipio ou a autoridade equivalente
ordenar a reinscricdo e o processamento do pagamento que vier a ser requerido apds o
cancelamento contabil de que trata o Artigo Anterior, se reconhecida a divida pelo Ordenador da
Despesa.

Paragrafo Unico - O reconhecimento da divida e a sua reinscricdo somente serdo
promovidos mediante comprovacdo de que o fornecimento do material, a execucdo da

obra ou a prestacéo do servico se tenha verificado de maneira satisfatoria para o servico
publico.

TITULO VII
Da Divida Publica

Capitulo |
Das Disposigdes Preliminares

Art. 189 - A divida publica do Municipio compreende as obriga¢des financeiras
assumidas em virtude de lei, contrato, acordo ou convénio, e classifica-se em:

| - Interna e externa, sendo:
a) Interna, quando contraida no mercado nacional;
b) Externa, quando contraida no exterior;

Il - Flutuante e fundada, sendo:
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a) Flutuante, a ndo inscrita, compreendendo os depésitos exigiveis e as operagdes de
créditos por antecipacdo da receita ou contraidas para resgate em prazo que ndo
exceda os exercicio financeiro;

b) Fundada, a inscrita, contraida por prazo que exceda o exercicio financeiro,
objetivando a correcéo de desequilibrio do setor publico ou o financiamento de obras
e servicos publicos.

Paragrafo Unico - A divida fundada desdobra-se em:

1. Consolidada, quando decorrente de apelo ao crédito publico e representada por
apdlices, obrigagdes, cédulas ou titulos semelhantes, nominativos ou ao portador, de
livre circulagdo e cotacdo em bolsas do pais e do exterior;

2. N&o consolidada, a proveniente de operacdes de crédito contratadas com pessoas
juridicas de direito publico ou privado, cujos titulos de divida sdo os proprios
instrumentos de contrato ou, quando for o caso, notas promissorias a eles vinculadas.

Art. 190 - Somente em virtude de lei podera o Municipio instituir empréstimos, vedados
0s perpétuos ou aqueles que, de qualquer forma, ndo estabelecam expressamente prazo de
reembolso.

Art. 191 - As normas sobre crédito publico somente por lei poderdo ser instituidas ou
modificadas.

Paragrafo Unico - Compete & Cimara Municipal autorizar operacdes de credito,
observados, quando for o caso, o Art. 200 e seu Paragrafo Unico da Constituicdo do
Estado e os Incisos 1V e VI do Art. 42 da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil. (1)

Art. 192 - Na regulamentacdo das normas de crédito publico serdo observados os
seguintes principios:

I - O contetdo, o sentido e o alcance do regulamento serdo restritos aos termos da
autorizacdo ou determinacdo prevista em lei;

Il - Caso ainda ndo estejam determinadas por lei, o regulamento deverd mencionar,
expressamente, as autoridades competentes para expedir circulares, instrugdes, portarias
e demais disposicOes normativas necessarias a sua execucao.

Art. 193 - Na aplicacéo da legislacdo sobre o crédito publico sdo admissiveis quaisquer
métodos ou processos de interpretagao.

§ 1° - Do emprego da analogia ndo podera resultar instituicdo de norma geral.

§ 2° - Do emprego da equidade ndo podera resultar suspenséo ou dispensa de qualquer
obrigagéo contratual ou legal.

(1) Perdeu o sentido pelas alteragdes no art. 200 da Constituicdo Estadual de 1989 e o art. 42 da Constitui¢&o Federal de 1988.
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Art. 194 - Salvo motivo de for¢a maior, 0 Municipio ndo podera suspender o pagamento
da divida fundada por mais de 2 (dois) anos, nos termos do disposto na Alinea “a” do Inciso V do
Art. 10 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. (2)

Art. 195 - Nenhuma entidade da Administracdo Indireta nem as Fundag@es instituidas
pelo Poder Publico poderdo realizar operacbes de crédito ou de financiamento sem expressa
aprovacéo do Prefeito, ouvida previamente a Secretaria Municipal de Fazenda, que se manifestardo
quanto:

| - A viabilidade econdmico-financeira da operacao;
Il - Ao grau de prioridade do projeto ou programa;

1l - Aos recursos orgamentdrios destinados ao atendimento dos compromissos
decorrentes da operacéo;

IV - A conveniéncia das taxas de juros e do plano de amortizagio.

§ 1° - As operagBes de crédito e a concessdo de garantias pelo Tesouro Municipal serdo
efetuadas pela Secretaria Municipal de Fazenda, observadas as normas pertinentes ao
endividamento publico.

§ 2° - As disposicdes contidas neste Artigo ndo se aplicam aos estabelecimentos de
crédito, financiamento ou investimento.

Art. 196 - As lei municipais que versem sobre o crédito publico ndo poderdo conter
dispositivos que importem em:

| - Reducdo da taxa de juros do empréstimos;
Il - Excluséo, no todo ou em parte, de vantagens legalmente conferidas aos subscritores.

Art. 197 - E vedado ao Municipio tributar a divida pablica da Unio, dos Estados e de
outros Municipios.

Art. 198 - Cabe & Controladoria Geral do Municipio, sem prejuizo das atribui¢bes dos
6rgdos competentes, proceder a escrituracdo e ao controle dos empréstimos internos e externos
contraidos pela Administracdo direta e ao acompanhamento daqueles contraidos pela Administragéo
indireta e pelas fundacdes instituidas pelo Poder Publico.

CAPITULO Il
Da Divida Interna

Secéo |
Da Divida Flutuante

Art. 199 - O Municipio podera realizar operacdes de crédito por antecipagdo da receita.

(2) Perdeu o sentido pelas alteragdes no art. 10 da Constituicdo Federal de 1988.
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Paragrafo Unico - Operacéo de crédito por antecipacio da receita é a que, destinando-se
a atender a momentaneas insuficiéncias de numeréario, se realiza com base na receita
prevista no orgamento em vigor.

Art. 200 - As operagBes de credito por antecipacdo da receita, autoriza no orgamento

anual, ndo poderdo exceder a quarta parte da receita total estimada para o exercicio financeiro e
serdo obrigatoriamente liquidadas até 30 (trinta) dias depois do encerramento deste.

SECAO 1l
Da Divida Fundada Consolidada

Subsecéo |
Do Lancamento e da Emisséo de Titulos

Art. 201 - O Municipio, para efeito de langamento de empréstimo, devera prestar ao

publico, obrigatoriamente, as seguintes informagdes, tendo em vista a respectiva autorizagao

legislativa:

| - o valor e o tipo dos titulos, o plano de juros, os prazos de amortizacdo e de resgate, 0
valor total da respectiva emissdo e os valores da séries;

Il - o sistema de rotatividade das operagoes;
I11 - os critérios de conversdo e de consolidagao;

IV - as garantias oferecidas, discriminando 0s recursos previstos para o pagamento dos
respectivos empréstimos;

V - as vantagens oferecidas aos tomadores, inclusive quanto as isencdes tributérias e a
eventual corre¢cdo monetaria;

VI - a descri¢do das obras ou servigos publicos a que se destina o empréstimo, com 0s
pormenores necessarios, inclusive os orcamentos de custo e 0s esquemas, se for o caso;

VII - o resumo do estudo do aspecto social das obras ou dos servigos planejados, pelo
qual se evidenciem a necessidade de sua execucdo e as vantagens que proporcionardo a
comunidade, se for o caso;

VIII - o resumo do estudo financeiro e econémico das obras ou servigos pelo qual se
prove a viabilidade da respectiva operacéo, se for o caso;

IX - a indicacdo dos meios utilizados para o ressarcimento das despesas com as obras ou
servicos publicos, inclusive a desapropriacdo por zona e a contribuicdo de melhoria,
quando for o caso.

Paragrafo Unico - As informagBes de que trata este Artigo considerar-se-d0 prestadas

com a publicacdo em 6rgéo oficial do Municipio, sem prejuizo de sua divulgacdo na
imprensa local.
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Art. 202 - Os titulos da divida publica do Municipio, nos limites das respectivas
emissOes, poderdo ser distribuidos em séries autbnomas, com juros variaveis, prefixados nas
autorizagdes legislativas de acordo com a destinagéo do respectivo empréstimo.

§ 1° - Os titulos de cada série serdo venciveis de conformidade com o0s respectivos
planos de emissdo.

§ 20 - E permitida a rotatividade dessas operagdes, respeitados o limite da circulagio e o
prazo de resgate fixado em lei.

Art. 203 - Os titulos do Municipio poderdo ser nominativo ou ao portador, mas sempre
negociéveis em todas as bolsas do pais.

Paragrafo Unico - Para facilidade do resgate, os titulos poderdo ser emitidos com
cupdes de amortizagdo, juros e corre¢do monetaria.

Art. 204 - A Secretaria Municipal de Fazenda podera expedir cautelas e titulos
maltiplos, representativos das ap6lices das respectivas emissoes.

Paragrafo Unico - As leis que autorizam as emissdes deverdo estabelecer o prazo para
entrega dos titulos definitivos.

Subsecéo 11
Das Garantias

Art. 205 - O Municipio podera oferecer quaisquer garantias para o fim de lancamento
dos seus empréstimos, observados os principios estabelecidos na Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil e do Estado do Rio de Janeiro, bem como o disposto no Art. 40 deste
Regulamento-Geral.

Paragrafo Unico - O orcamento do Municipio devera consignar, obrigatoriamente,
dotacdes especificas para o0 pagamento de juros, amortizacdes e resgates durante o prazo
para liquidacdo dos empréstimos.

Subsecéo 111
Das Vantagens aos Portadores de Titulos

Art. 206 - Os titulos municipais poderdo ser utilizados pelos seus tomadores nas
condigdes estabelecidas pelas respectivas leis autorizativas, como:

| - Caugdo para garantia de proposta ou execucdo de contratos celebrados com o
Municipio;

Il - Caucdo para garantia de empréestimos em estabelecimentos oficiais de crédito do
Municipio;

I1l - Depdsito para garantia de pagamento devidos ao Municipio, inclusive autarquias e
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fundacgoes instituidas pelo Poder Publico;
IV - Caucdes e depositos em geral;

V - Meio de pagamento de tributos devidos ao Municipio ou de parte do preco de venda
de bens imdveis de sua propriedade.

Art. 207 - Os titulos municipais poderdo conter clausulas de correcdo monetéria.

Subsecéo 1V
Da Transformacéo e da Extinc¢do da Divida Pablica

Art. 208 - Operar-se-a a transformacéao da divida pablica municipal:
| - pela consolidacéo, que é a transformag&o da divida flutuante em divida consolidada;

Il - pela conversdo, que € a transformacdo de um empréstimo em outro por meio de
processo voluntéario ou compulsdrio.

§ 1° - A conversdo verificar-se-a por troca, devendo os novos titulos conservar, no
minimo, as mesmas condicdes.

§ 2° - Os titulos convertidos reputar-se-do resgatados e serdo incinerados.

§ 3° - A troca dos titulos, quando compulsoria, é isenta de quaisquer impostos ou taxas.
Art. 209 - A extingdo dos empréstimos publicos operar-se-a:

| - Pela amortizagdo, que significa o reembolso gradativo da divida;

Il - Pela reverséo do titulo & propriedade do Municipio;

Il - Pelo resgate, que expressa o reembolso total do capital tomado e o pagamento dos
respectivos juros vencidos;

IV - Pela prescricdo, obedecidas as normas gerais fixadas em lei.

Art. 210 - O Municipio devera prestar ao publico, obrigatoriamente, no primeiro
trimestre de cada ano, informagdes sobre a transformacéo e a extingdo de sua divida publica.

Paragrafo Unico - Compete & Secretaria Municipal de Fazenda prestar as informagdes a
que se refere este Artigo, mediante publicagdo no 6rgdo oficial do Municipio.

Art. 211 - O Municipio estabelecerd os critérios de movimentagdo dos titulos e o
sistema de escrituragdo, controle e fiscalizacdo das emissdes respectivas, tendo em vista as normas
gerais fixadas neste Regulamento-Geral, objetivando:

I - O registro e a cotacdo dos respectivos titulos nas bolsas do pais, observados os
principios técnicos e juridicos da legislacdo pertinente;
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I - A manutencdo em dia dos servicos de juros e amortizagdo dos empréstimos;

Il - As providéncias legais, regulamentares e administrativas, relativas ao processo de
transferéncia, garantindo a negociabilidade e o caucionamento dos respectivos titulos;

IV - O resgate dos respectivos titulos, na forma e no prazo convencionados;

V - A substituicdo dos titulos dilacerados e a incineragdo dos titulos substituidos,
inutilizados e resgatados, bem como dos cupdes pagos;

VI - A manutengdo de servigo permanente que informe os tomadores dos titulos
publicos sobre o pagamento dos juros, as amortizacdes, 0s resgates e as substituicdes.

Capitulo 111
Da Divida Externa

Art. 212 - A divida externa se enquadra no conjunto da divida fundada do Municipio e,
como tal, classifica-se em:

| - Consolidada, quando representada por titulos publicos de livre circulagéo e cotacdo
em bolsas estrangeiras;

Il - Néo consolidada, quando proveniente de empréstimos realizados em bancos e
entidades financeiras, mediante contrato.

TITULO VIHI
Do Patrimdnio do Municipio

Capitulo |
Das Disposigdes Preliminares

Art. 213 - Constituem patriménio do Municipio do Rio de Janeiro os seus direitos, 0s
seus bens moveis e imodveis e a renda proveniente do exercicio das atividades de sua competéncia e
da explorag&o dos seus servicos.

Paragrafo Unico - O patrimdnio imobiliario do Municipio é constituido, entre outros,
por bens imdveis do antigo Estado da Guanabara, nos termos do Art. 13 da Lei
Complementar n° 20, de 1° de julho de 1974, incluindo-se:

1. Bens publicos de uso comum do povo, excluidos os que constem dos planos
rodoviarios federal e estadual;

2. Bens pdblicos de uso comum ou dominicais decorrentes da execucdo da
legislacéo, referente ao parcelamento da terra;

3. Bens de uso especial, edificios ou terrenos, aplicados a servico ou estabelecimento
municipal,
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4. Bens publicos de uso comum ou dominicais decorrentes da execucdo de projetos
de urbanizacéo aprovados, concluidos ou em execucao;

5. O dominio direto sobre os iméveis aforados nas areas das Sesmarias da Cidade do
Rio de Janeiro, a saber:

a) Sesmaria concedida & Cidade do Rio de Janeiro por Estacio de S& em 1565,
confirmada e ampliada pelo Governador-Geral Mem de S& em 1567, cuja
demarcacdo foi julgada por sentenca do Ouvidor-Geral Manuel Monteiro de
Vasconcelos de 20 de fevereiro de 1755;

b) Sesmaria chamada dos Sobejos, doada & Cidade do Rio de Janeiro em 1677
pelo Governador D. Pedro Mascarenhas e confirmada por Carta Régia de D.
Maria | de 8 de janeiro de 1794;

c) Sesmaria chamada Realenga, doada & Cidade do Rio de Janeiro por Carta
firmada por D. Jodo VI em 27 de junho de 1814;

6. O dominio pleno sobre imoveis situados nas &reas de sesmarias, desde que ndo
tenham sido aforados ou alienados;

7. O dominio util dos bens aforados ao Municipio.

Art. 214 - Presumem-se sujeitos a foro os imoveis particulares localizados nas areas das
sesmarias municipais.

Paragrafo Unico - O proprietario do imoével localizado nas areas das sesmarias
municipais poderd elidir a presuncdo do dominio direto do Municipio mediante prova
em contrario, ndo lhe sendo aplicivel o disposto no Art. 527 do Cédigo Civil.

Art. 215 - A prova em contrério referida no Paragrafo Unico do Artigo Anterior sera
feita pela comprovacao da alodialidade do imével, mediante:

| - Titulo de remisséo de foro expedido regularmente pelo Municipio do Rio de Janeiro
ou seus antecessores, na conformidade da legislagdo que regula a matéria;

Il - Titulo de alienacdo do dominio pelo Municipio do Rio de Janeiro ou seus
antecessores, obedecidas as prescricdes legais vigentes & época da alienacéo;

Il - Sentenca judicial declaratoria de alodialidade transitada em julgado;

IV - Reconhecimento por via administrativa, mediante a apresentacdo de documentos
suscetiveis de elidir a presuncéo “juristantum” instituida pela Lei Federal.

§ 1° - O reconhecimento de que trata o inciso IV far-se-4 se o imével houver sido objeto
de prescricdo aquisitada (usucapido) anteriormente a vigéncia do Caddigo Civil, pela
posse pacifica e ininterrupta pelo periodo de 40 anos antes de 1° de janeiro de 1917.

8§ 2° - S&o requisitos para obtencdo do reconhecimento:
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1. Comprovante do recolhimento da Taxa de Expediente prevista no Cddigo
Tributério do Municipio do Rio de Janeiro;

2. Prova de propriedade do imdvel pelo requerente com a juntada do respectivo titulo
devidamente registrado no Registro de Imoveis;

3. Prova de inscri¢do do imovel nos registros fiscais do Municipio do Rio de Janeiro;

4. Prova da cadeia sucessoria até a data do requerimento, evidenciando a alodialidade
e remontando a 40 anos antes de 1° de janeiro de 1917, ou seja, anterior a 1° de
janeiro de 1877;

5. Que, pelo exame dos titulos apresentados, se chegue a perfeita identificagdo do
imovel em causa;

6. Que, ressalvados os titulos oriundos de sucessdo “mortis-causa”, todos os demais
facam mencéo a alodialidade do imovel,

7. N&o havendo o atual proprietario e seus antecessores praticado qualquer ato que
importasse no reconhecimento de pertencer ao patriménio pablico o dominio direto
do imdvel, especialmente pelo pagamento de foros e laudémios.

§ 3° - A prova da cadeia sucessora, mencionada no item 4 do Paragrafo Anterior, sera
produzida mediante a apresentagdo de todos os titulos de aquisigdo, sem quaisquer
hiatos e cobrindo todas as transferéncias de dominio ocorridas a partir do titulo inicial,
bem como da prova de seu registro no Registro de Iméveis, com referéncia aos titulos
posteriores a 01.01.1917; se o titulo anterior mais proximo a 1° de janeiro de 1877
originar-se de sucessdo “mortis-causa”, dele ndo constando referéncia a condicdo de
alodial, serd imprescindivel a juntada do imediatamente anterior de que conste tal
circunstancia.

§ 4° - Tendo em vista a situagdo peculiar do imovel cuja alodialidade se quer
reconhecida, poderdo ser exigidos outros elementos ou requisitados além dos
especificados neste Capitulo.

Art. 216 - A Procuradoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro sera ouvida
obrigatoriamente em todos os processos de reconhecimento de alodialidade.

Art. 217 - O Departamento de Patrimdnio expedird titulos de reconhecimento de
alodialidade para os imdveis considerados alodiais.

§ 1° - O titulo de reconhecimento de alodialidade devera conter:
1. Ndmero de ordem;
2. Cadigo de logradouro e nimero de inscricdo do imével no Cadastro Imobiliério;
3. Localizacdo, dimensdes e confrontacbes do imdvel;
4. Nome do proprietario;
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5. NUimero de processo administrativo que deu lugar ao reconhecimento de
alodialidade.

§ 2° - O original do titulo de reconhecimento de alodialidade sera entregue ao
proprietario do imdvel e a respectiva copia ficard arquivada no Departamento de
Patrimonio.

Art. 218 - Salvo no caso de desapropriacdo e reconhecimento de alodialidade podera o
Prefeito, mediante decreto, delegar competéncia para a pratica de ato que lhe seja atribuido neste
Titulo.

Capitulo 11
Das Caracteristicas Gerais dos Bens do Dominio Patrimonial

Art. 219 - Os bens do dominio patrimonial compreendem:

I - Os bens imoéveis e a divida ativa;

Il - Os bens imdveis.

Art. 220 - Os bens serdo inventariados de acordo com a classificagéo da lei civil e sua
escrituracdo obedecera as normas expedidas pela Controladoria Geral do Municipio.

Art. 221 - Para fins de inventariagdo, os bens do dominio patrimonial do Municipio
dividem-se em:

| - Bens moveis;
Il - Bens imoveis.

§ 1° - S&o bens moveis os suscetiveis de movimento proprio ou de remocéo por forca
alheia.

§ 2° - Sdo bens imoveis, pela sua natureza e o seu destino:

1. O solo e tudo quanto a ele se incorporar em carater permanente e que dele ndo
puder ser retirado sem destruigéo, modificagdo ou dano;

2. Tudo quanto no imdvel se mantiver intencionalmente empregado em sua
exploracdo comercial ou industrial, desde que revista caracteristica de incorporagéo
que ndo possam ser desfeitas sem destruicdo, modificagdo ou dano.

Art. 222 - O levantamento geral do patrimdnio do Municipio terd por base o inventario
analitico em cada unidade administrativa, com escrituracdo sintética na Controladoria Geral do
Municipio.

Art. 223 - Os bens serdo inventariados pelos respectivos valores historicos ou de
aquisicdo, quando conhecidos, ou pelos valores constantes de inventarios ja existentes, com
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indicacdo da data de aquisicdo e breve referéncia ao seu estado.
§ 1° - Nos inventarios nenhum bem podera figurar sem valor.
8§ 2° - Ndo serdo inventariados:
1. Os bens cuja vida provavel seja inferior a 2 (dois) anos;

2. Os bens existentes em estabelecimentos hospitalares quando, pelo seu uso, possam
constituir veiculos de doencas transmissiveis, obrigando assim sua incineracéo;

3. Os bens adquiridos para uso de terceiros.

8 3° - Os bens que constituem parte de um conjunto, jogo ou colecdo poderdo ser
inventariados englobadamente.

§ 4° - N hipOtese do item 3 do § 2° e do 8 3°, 0 6rgdo encarregado mantera registro em
separado para efeito de controle.

Art. 224 - Para fins de atualizacgéo fisica, consolidago ou redistribuicdo de bens moveis
poderdo ser realizados novos inventarios gerais, ouvida previamente a Controladoria Geral do
Municipio.

Art. 225 - Os inventarios, os acréscimos e as baixas de bens méveis serdo comunicados
a Controladoria Geral do Municipio em modelo prdprios e na conformidade das normas especificas
por ela baixadas.

Capitulo 111
Dos Bens Moéveis

Art. 226 - Os bens moveis serdo administrados pelas unidades administrativas que 0s
tenham adquiridos ou em cuja posse se acharem.

Art. 227 - Os bens moveis, qualquer que seja a sua natureza e o seu valor, excluidos os
representativos de créditos do Municipio, ficardo sob controle e guarda dos titulares das unidades
administrativas da Secretaria ou Entidade, a que pertencam.(Alterado pelo Decreto n® 29.441, de
11/06/2008)

Paragrafo Unico — Revogado pelo Decreto n® 29.441, de 11/06/2008.

Art. 228 — O Titular da Diretoria de Administracio ou Orgdo equivalente da
Administracdo Direta ou Indireta designard formalmente uma Comissdo de Inventario por cada
Unidade Administrativa ou Orgdo correspondente, a qual sera responsavel pela realizagio do
Inventario Fisico Patrimonial.(Alterado pelo Decreto n® 29.441, de 11/06/2008)

Paragrafo Unico — Revogado pelo Decreto n® 29.441, de 11/06/2008.

Art. 229 — A Diretoria de Administracdo ou 6rgéo equivalente da Administragdo Direta
e Indireta serdo responsaveis pelo controle e guarda de documentos referentes a carga, & baixa, a
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transferéncia e qualquer outra movimentagdo do bem modvel dentro da unidade
administrativa.(Alterado pelo Decreto n°29.441, de 11/06/2008)

§ 1° - A responsabilidade pelo o uso do bem mével é do servidor que dele diretamente
se utilize.

§ 2° - O bem movel extraviado ou danificado por dolo ou culpa sera reposto pelo
servidor responsavel pelo extravio ou dano, o qual indenizar4 o Municipio quando ndo
for possivel a reposigéo.

Art. 230 - A escrituragdo e o controle dos bens méveis obedecerdo as normas baixadas
pela Controladoria Geral do Municipio.

Art. 231 - O numerério, os titulos e os valores ndo amoedados, pertencentes ao
Municipio ou pelos quais este responda, ficardo sob a guarda e responsabilidade do 6rgéo
competente da Secretaria Municipal da Fazenda na Administracdo Direta, ou do érgdo equivalente
das autarquias, das fundacdes instituidas pelo Poder Publico, da Camara Municipal e do Tribunal de
Contas, obedecidas as normas e instrugdes vigentes.

Art. 232 - As condicbes de desuso, obsolescéncia, imprestabilidade ou outras
circunstancias que tornem os bens inserviveis ao servico publico, fazendo necesséria a sua
substituicdo, serdo acusadas pelo 6rgéo responséavel pela sua guarda, observadas as normas baixadas
pela Controladoria Geral do Municipio.

Art. 233 - Salvo na instalacdo de novos servicos, a aquisicdo de material permanente
deverd ser precedida de informacbes do almoxarifado da unidade administrativa ou da Secretaria
respectiva de que o bem néo existe em disponibilidade.

Art. 234 - A utilizag@o gratuita dos bens moveis e semoventes do Municipio, ou pelos
quais este responda, so € permitida:

| - As servidores a isso autorizados por forga das proprias fungdes, enquanto as
exercerem e de acordo com as disposicdes de lei ou regulamento;

Il - Mediante decisGes do Prefeito, a pessoa juridica de direito pablico ou de direito
privado, cujo fim principal seja de valor social relevante.

Art. 235 - Mediante decisdo do Prefeito ou de autoridade a que seja delegada tal
competéncia, é permitida a alienacéo, sob qualquer forma, de bens mdveis do Municipio.

§ 1° - Fica delegada competéncia aos Secretarios Municipais, na area das respectivas
Secretarias, para decidirem sobre a alienagdo de bens moveis do Municipio, cujo valor
ndo exceda de 50 (cinguenta) vezes a Unif.

§ 2° - A alienagdo onerosa, salvo na hipdtese de permuta, far-se-a por meio de licitacéo,
aplicaveis, no que couber, as normas previstas em lei para as compras, obras ou
servigos, especialmente no que se refere aos limites e dispensas de licitagéo.

§ 3° - Os bens moveis do Municipio que se tenham tornado obsoletos, imprestaveis, de
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recuperacdo antiecondmica ou inserviveis ao servigco publico poderdo ser doados, com
Ou sem encargos, a pessoa juridica de direito publico ou privado cujo fim principal
consista em atividade de relevante valor social.

§ 4° - Ressalvado o disposto no Paragrafo Anterior, a doacdo de bens mdveis do
Municipio dependera de lei especifica de iniciativa exclusiva do Prefeito.

Art. 236 - A aceitacdo pelo Municipio de doacdo de bens de qualquer natureza
depender de prévia decisdo:

| - Do Secretario-Chefe de Gabinete do Prefeito, do Secretario Municipal ou titular de
entidade autbnoma, quando se tratar de doagéo pura e simples;

Il - Do Prefeito, nos demais casos.

Art. 237 - As doaces de bens mdveis ou semoventes feitas sem encargo ou condicéo a
Administracdo Direta ou Indireta e as Fundagdes instituidas pelo Municipio serdo recebidas
condicionalmente, ap6s vistoria do bem realizada por servidor indicado pelo dirigente do 6rgdo
interessado.

§ 1° - O prazo para realizagdo da vistoria referida no “caput” deste Artigo ndo podera
ser superior a 10 (dez) dias, contados a partir da data em que o dirigente do 6rgdo
interessado receber a comunicagéo da respectiva doagéo.

§ 2° - O documento de recebimento condicional do bem doado deverd conter
detalhadamente suas caracteristicas identificadoras bem como a declaragdo expressa do
doador de que aceitara, sem 0Onus para o Municipio, a sua devolucdo caso ndo se
consuma o ato por qualquer razao.

§ 3° - Apds o recebimento condicional do bem doado sera iniciado o processamento
normal atinente as doacbes nos termos da legislacdo em vigor, ao fim do qual, se
confirmada pelo Municipio a intencdo de receber o bem, este serd incorporado, em
definitivo, ao patrimoénio publico.

§ 4° - Enquanto durar o processamento normal da doagdo, o Municipio utilizara, gozara
e fruira o bem integralmente, sem que tal fato fique obrigado a indenizar o doador
mesmo que 0 ato ndo se concretize por qualquer razéo.

§ 5° — No caso de doacdo de bens de informética, a vistoria de que trata o caput deste
artigo e a avaliacdo de que trata o caput do Art. 238 s6 poderdo ser realizadas em
conjunto com um servidor indicado pela Empresa Municipal de Informética —
IPLANRIO, sem o qual ndo terdo validade, salvo se esta Empresa, devidamente
avisada, ndo se fizer representar no prazo previsto no § 1° deste artigo. (Acrescentado
pelo Decreto n° 21.526, de 07/06/2002)

Art. 238 - A aquisicdo de bens j& utilizados s6 € permitida mediante a expressa

autorizagdo do Prefeito ou autoridade delegada e ap6s avaliacdo por comissdo especialmente
constituida para esse fim.
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Paragrafo Unico - A utilizagdo de bens méveis do Municipio, considerando inserviveis
ou obsoletos, como parte de pagamento da aquisi¢do de outros bens seré precedida de
laudo técnico a cargo de comissdo especificamente designada.

Capitulo IV
Dos Bens Imoéveis

Secéo |
Das Disposigdes Gerais

Art. 239 - Os imdveis do Municipio s&o insuscetiveis de doacdo a qualquer titulo, de
utilizagdo gratuita ou de usucapido e somente alieniveis ou utilizaveis nas modalidades e sob as
condigdes previstas neste Regulamento-Geral.

Art. 240 - Néo se constituirdo dnus reais sobre imoéveis do Municipio, salvo nos casos
expressos neste Regulamento-Geral.

Art. 241 - Conforme sua destinagdo, os bens imdveis do dominio municipal s&o de uso
comum do povo, de uso especial ou dominicais.

Paragrafo Unico - A destinacdo dos bens imdveis do dominio municipal sera fixado por
ato do prefeito, que podera modifica-la sempre que exigir o interesse publico.

Art. 242 - Os bens imdveis do dominio municipal de uso especial e dominicais serdo
rigorosamente demarcados, medidos e descritos pelo Departamento de Patriménio, em cujos
assentamentos se anotard sempre a destinagdo fixada na forma do Paragrafo Unico do Artigo
Anterior.

Art. 243 - Quando ndo forem necessarios ao servico publico, ndo interessarem a
execucdo de qualquer plano urbanistico ou néo se revelarem de vantajosa exploracéo econémica, 0s
imoveis do dominio municipal, desde que ndo o proiba a Lei Organica do Municipio do Rio de
Janeiro, com observancia das formalidades descritas e mediante decisdo do Prefeito, poderdo ser
alienados ou utilizados por qualquer das formas previstas neste Regulamento-Geral.

Paragrafo Unico - Em caso de alienagdo de imd6veis a que se refere o “caput” deste
Artigo, o produto da venda deverd ser aplicado em despesa de capital. (Acrescentado
pelo Decreto n° 6.232 de 28/10/86)

Art. 244 - Competem ao Departamento de Patrimdnio e guarda e a administragdo dos
bens imdveis de uso especial e dominicais pertencentes ao Municipio do Rio de Janeiro, respeitada
a competéncia da Camara Municipal e o Tribunal de Contas quanto aqueles utilizados
exclusivamente nos seus Servigos.

§ 1° - O titular da reparticdo ocupante de imével proprio municipal € o responsavel pelo
imovel e respondera por sua utilizagdo indevida.

§ 2° - Para protecdo dos bens imdveis do Municipio, nos casos de ocupacéo indevida,
invasdo, turbagdo da posse, ameaca de perigo ou confusdo nas suas limitagdes, cabem
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0s procedimentos de direito comum, podendo no entanto o Departamento de Patriménio
promover preliminarmente medidas de carater amigavel ou por via administrativa em
defesa desses bens.

Art. 245 - A guarda e a administracdo de bens imdveis de uso comum do povo
competem & Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos.

Art. 246 - Os nego6cios relativos a aquisicéo, a alienagdo e a oneracdo de iméveis pelo
Municipio realizar-se-d80 por escritura publica ou por termo lavrado em livro proprio do
Departamento de Patriménio.

8§ 1° - Quando ndo indicado outro representante para assinatura de escritura e de termos,
0 Municipio serd representado pelo Diretor do Departamento de Patriménio.

§ 2° - Terdo forca de escrita publica os contratos lavrados nos livros do Departamento
de Patrimonio. (Ver Decreto n° 38.674, de 13/05/2014)

Art. 247 - Os atos de que resulte a utilizagdo de imoveis do patrimdnio municipal por
particulares ou entidades publicas serdo formalizados mediante termo assinado pelo
Superintendente de Patriménio Imobiliario (NR). (Alterado pelo Decreto n° 44.245, de 06/02/2018).

Art. 248 - Nenhum contrato que tenha por objeto afetar, por alguma forma, os bens
imoveis do Municipio teré validade sem prévia audiéncia do Departamento de Patrimonio.

Art. 249 - Sempre que possivel as escrituras e os termos obedecerdo a minutas - padrdo
previamente aprovadas.

Art. 250 - E obrigatdria a publicagdo por extrato, no 6rgdo oficial, de todos os atos de
aquisicdo ou alienacdo de imdveis ou de direitos a eles relativos em que seja parte do Municipio, e
bem assim daqueles por forca dos quais os iméveis do patriménio municipal venha a ser utilizados.

Paragrafo Unico - N&o serdo publicados os termos de entrega de imdveis ao uso de
reparticdes publicas e de servidores.

Secéo Il
Da Aquisicao de Imoveis e de Direitos a Eles Relativos

Subsecéo |
Dos Principios Gerais

Art. 251 - O Poder Executivo, mediante deciséo do Prefeito, podera adquirir imoveis ou
direitos a eles relativos pelas formas previstas na legislagéo civil e administrativa.

Art. 252 - A aceitagdo pelo Municipio de doacéo de bens iméveis, quando ndo se tratar
de doagdo compulsoria determinada em lei, dependera da decisdo do Prefeito.

Art. 253 - Qualquer aquisi¢do onerosa de imdvel sera precedida de sua avaliagdo, em
laudo devidamente justificado.
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Art. 254 - Quando a aquisicdo ndo for realizada por intermédio do Departamento de
Patrimonio, os 6rgdos que a tiverem promovido deverdo remeter aquele Departamento certiddo do
titulo de aquisicéo averbado no Registro de Imoveis.

Subsecéo 11
Da Desapropriagdo

Art. 255 - As desapropriagbes serdo processadas, na fase administrativa, pela
Procuradoria Geral do Municipio ou, nos 6rgdos da Administracdo Indireta, por seu Servico
Juridico, se houver, cabendo aquele ou a este, se competente por forca de lei, instaurar e
acompanhar os respectivos processos judiciais.

Paragrafo Unico - Fica delegada competéncia ao Procurador Geral do Municipio,
autorizada a subdelegacdo, para nos casos de processamento administrativo das
desapropriacdes de imdveis, declarados de utilidade ou necessidade publica ou de
interesse social, exercer as seguintes atribuicoes:

1. Revogado pelo Decreto n° 13.527, de 21/12/1994;

2. Alegar urgéncia no processamento das desapropriacfes em Juizo, para os devidos
fins, nos casos que a recomendarem;

3. Determinar as providéncias necessérias a efetivacdo dos depdsitos judiciais,
visando a imediata emissdo na posse dos imoveis expropriados. (Alterado pelo
Decreto n° 6.905, de 27/08/1987)

Art. 256 - Quando o Decreto Declarat6rio se tornar caduco, podera, ndo obstante, ser
expressamente revogado, de oficio ou a requerimento do interessado.

§ 1° - Se, ajuizada a acdo expropriatdria, o imovel se tornar desnecessario para o fim
originariamente previsto serdo consultadas as Secretarias para dizerem se ele se presta a
qualquer outra finalidade suscetivel de legitimar a desapropriacéo.

§ 2° - Verificada a desnecessidade do imdvel e revogado o decreto expropriatorio, o
6rgdo competente requerera a extingdo do processo judicial, quando for o caso.

Art. 257 - Ficard suspensa a cobranca dos tributos que incidam sobre imoveis
desapropriados pelo Municipio, desde a data da emissdo da posse.

§ 1° - Se o Municipio desistir da desapropriacdo ou vier esta a ser anulada, estabelecer-
se-4 a cobranca dos tributos.

§ 2° - Efetuada a emissdo definitiva na posse, cancelar-se-4 a obrigag&o tributaria.

Subsecéo 111
Do Recuo
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Art. 258 - Quando o terreno em que se pretender construir for atingido por projeto
aprovado que modifique o respectivo alinhamento, seré exigida a assinatura de termo de recuo antes
da aceitacdo da obra ou da concessdo do “habite-se”, mesmo parcial.

§ 1° - Havendo conveniéncia ou interesse publico, podera o Municipio promover o
processamento amigavel do recuo independentemente do pedido de licenca de obras,
caso em que a execucgdo do recuo € obrigatoria.

§ 2° - A avaliacdo das &reas de recuo oneroso compete ao Departamento de Patriménio.

Secéo Il
Dos Atos de Alienagdo

Subsecéo |
Da Venda do Dominio Pleno

Art. 259 - A venda do dominio pleno de imdveis do Municipio somente poderd ser
efetuada por concorréncia publica, salvo se o adquirente for pessoa juridica de direito publico
interno ou empresa publica federal, estadual ou municipal.

Paragrafo Unico - Sera sempre precedida de avaliagio atualizada a venda de im6veis do
Municipio. (Acrescentado pelo Decreto n° 6.232, de 28/10/1986)

Subsecao Il
Da venda do Dominio Util

Art. 260 - O aforamento inicial de im6veis do dominio pleno do Municipio do Rio de
Janeiro serd processado pelo Departamento de Patrimdnio, da Secretaria Municipal de Fazenda, e
dependerd de concorréncia publica para aquisicdo do dominio Util, salvo se esta for feita pelas
pessoas enumeradas no Art. 259 deste Regulamento-Geral.

Art. 261 - Quando o aforamento for constituido em favor das pessoas mencionadas no
Art. 259, serd4 cobrado o prego do dominio util do terreno avaliado pelo Departamento de
Patrimonio.

Art. 262 - O contrato de aforamento inicial sera lavrado em livro proprio do
Departamento de Patriménio.

Art. 263 - O foro inicial serd fixado em 0,6% (seis décimos por cento) do valor do
dominio pleno do terreno avaliado pelo Departamento de Patriménio.

Art. 264 - Serdo atualizados para o valor unitério base do sistema monetario nacional
vigente os foros inferiores e esse valor unitario.

Paragrafo Unico - O foro de valor inferior a 0,1 (um décimo) da UNIF podera ser pago
acumuladamente por ocasido da primeira transmissdo de dominio Gtil do imovel, “inter-
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vivos” ou “causa-mortis”, ndo incorrendo em comissdo o foreiro. Entretanto, o
Departamento de Patrimdnio podera exigir o pagamento dos foros em atraso a qualquer
tempo, contando-se do ano dessa exigéncia a obrigatoriedade do pagamento do foro,
incorrendo em comisso o foreiro que deixar de pagé-lo por 3 (trés) anos consecutivos.

Art. 265 - Incorrera em comisso o foreiro que deixar de pagar o foro devido durante 3
(trés) anos consecutivos, exceto no caso previsto no Paragrafo Anterior.

Art. 266 - O Municipio podera deixar de encaminhar o pedido de ajuizamento da acdo
de comisso desde que o foreiro o concorde em pagar novo foro atualizado, na conformidade do Art.
263, a partir do ano em que deixou de pagar o foro antigo.

Art. 267 - No caso de concordancia do foreiro em pagar o foro atualizado, o
Departamento de Patrimonio expedird nova Carta de Aforamento de acordo com o Art. 279 deste
Regulamento-Geral.

Art. 268 - O parcelamento de imdvel foreiro do Municipio do Rio de Janeiro, em
fracBes ideais que constituam unidades individuais autbnomas ou em lotes, sera permitido desde
que o proprietario do dominio Util aceite em serem estabelecidos novos foros para as fragdes ideais
ou para os lotes, calculados em forma do Art. 263 deste Regulamento-Geral.

Paragrafo Unico - As repartices competentes do Municipio do Rio de Janeiro para
aprovar projetos em que haja desmembramento de imdvel foreiro em fracdes ideais ou
em lotes, deverdo consultar previamente o Departamento de Patrimonio.

Art. 269 - Fica vedada a constituicdo de subaforamento ou subenfiteuse em moveis
foreiros do Municipio do Rio de Janeiro.

Art. 270 - Tendo em vista a declaracdo da extin¢do das subenfiteuses, constante do
Art. 34 do Decreto-Lei n® 317, de 25 de marco de 1970, os subenfiteutas passam a ser enfiteutas do
Municipio.

Art. 271 - O Departamento de Patriménio expedira carta de aforamento, prevista neste
Capitulo, em nome do subenfiteuta constituido em foreiro do Municipio do Rio de Janeiro.

Paragrafo Unico - O foro a ser pago sera 0 mesmo que pagava o subenfiteuta.

Art. 272 - Ao proprietério de imdvel localizado nas &reas das Sesmarias Municipais, que
ndo tenha a condicdo de foreiro regularizada perante o Departamento de Patrimdnio, € facultado
regulariza-la mediante o pagamento de uma joia de 3,5% (trés e meio por cento) sobre o valor do
dominio pleno do terreno fixado pelo Departamento de Patrimdnio, acrescido de uma importancia
correspondente a 10 (dez) foros calculados na forma do Art. 263 deste Regulamento-Geral.

Paragrafo Unico - O foro sera devido pelo foreiro em situagéo irregular, a contar da data
do requerimento de regularizagdo ou da notificagdo feita pelo Departamento de
Patrimonio para esse fim.

Art. 273 - O foreiro ndo podera alienar, por ato “inter-vivos”, a titulo oneroso, do

60




PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

{4IRIO
ij Zza ¥ CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CONTROLADORIA GERAL

dominio util, sem prévio aviso a0 Municipio do Rio de Janeiro, por intermédio do Departamento de
Patrimonio, para que seja exercido o direito de opgéo, se for julgado conveniente, ou cobrado
laudémio de 2,5% (dois e meio por cento) sobre o total do negécio.

Paragrafo Unico - Nas transmissdes do dominio (til “causa-mortis” ou do titulo gratuito
“inter-vivos” ndo e devido laudémio.

Art. 274 - O aviso do foreiro deverd conter as indicacGes e ser instruido com o0s
documentos a seguir relacionados:

| - deverdo ser indicados:

a) Codigo de logradouro e o ndmero das inscricbes do imoével no cadastro
imobiliario;

b) A localizacdo, as dimensGes e as confrontagdes do imovel;

c) O nome e a qualificagdo do foreiro;

d) O nome e a qualificacéo do futuro foreiro;

e) O prego total do negdcio e as respectivas condiges de pagamento;

f) A descricdo das benfeitorias existentes no imével ou em construcdo, com o total da
area construida.

Il - Deverdo ser anexados em original ou copia;

a) A certiddo atualizada do Registro de Imdvel contendo o nome do proprietario, a
localizagéo e as dimensdes do terreno;

b) A Gltima guia para pagamento do imposto predial ou territorial expedida pela
reparticdo competente do Municipio do Rio de Janeiro;

c) O alvaré de autorizacéo judicial se o foreiro houver falecido;

d) A certiddo da escritura de promessa de alienagdo do dominio til ou de cesséo de
direitos, se houver.

Art. 275 - O aviso do foreiro é obrigatorio em qualquer forma de transmissdo do
dominio util “inter-vivos”, inclusive na incorporagdo de imodveis foreiros as firmas ou a sociedade
de qualquer natureza, excetuando-se o caso da transmissdo a titulo gratuito “inter-vivos”.

§ 1° - Na escrita definitiva o aviso precederd obrigatoriamente a lavratura e dela
constara referéncia ao pagamento do laudémio ou a concordancia do Departamento de
Patrimonio.
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§ 2° - O aviso poderé preceder a escritura de promessa de alienagdo ou de cessdo dos
direitos aquisitivos do dominio 0til, caso em que sera aplicado o disposto no Art. 273
deste Regulamento-Geral.

Art. 276 - Quando o titulo definitivo de transmissdo do dominio atil ndo for lavrado nas
mesmas condicOes constantes do aviso do foreiro, fica 0 Municipio com a faculdade de:

| - Usar o direito de opgdo a qualquer tempo;

Il - Cobrar a diferenca pelo laudémio devido, se for o caso corrigida monetariamente
para a data da cobranca.

Paragrafo Unico - Na hip6tese do Inciso | o prazo para empenho do preco da opgéo fica
dilatado para 1 (um) ano.

Art. 277 - O laudémio pago néo sera devolvido; se ocorrer distrato da transmissédo do
dominio util que determinou a sua cobranca, o valor do mesmo ser& deduzido do laudémio a ser
cobrado no primeiro negécio que se realizar com o imovel, ndo sendo devolvida ao foreiro qualquer
importancia porventura para a mais.

Art. 278 - Nas transmissdes de imével aforado pelo Municipio do Rio de Janeiro o novo
foreiro solicitard, no Departamento de Patrimdnio, a transferéncia do aforamento para seu nome,
instruindo a peticdo com o titulo de propriedade e a respectiva certiddo do Registro de Iméveis.

Art. 279 - O Departamento de Patrimdnio expedira carta de aforamento para cada um
dos imoveis foreiros do Municipio do Rio de Janeiro.

§ 1° - A carta de aforamento deverd conter:
1. Ndmero de ordem;
2. Cadigo de logradouro e nimero de inscricdo do imovel no cadastro imobiliério;
3. Localizagdo, dimensdes e confrontaces do imovel;
4. Nome e qualificacdo do foreiro;
5. Valor do foro;
6. Indicagdo da legislacéo sobre aforamento em vigor na data da lavratura da carta;

§ 2° - Ficard arquivado no Departamento de Patrimbnio o original da carta de
aforamento, da qual o foreiro receberd uma cdpia.

Art. 280 - Serd expedida carta de aforamento, ao novo foreiro em cada transmissdo do
dominio util, “inter-vivos” ou “causa-mortis”.

Art. 281 - A carta de aforamento pode ser expedida “ex-oficio” ou a requerimento do
foreiro, por intermédio do Departamento de Patrim6nio. Os emolumentos devidos pela lavratura da
carta serdo pagos pelo foreiro antes de assina-la.
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Art. 282 - A opgéo sera por ato do Prefeito.

Art. 283 - O prazo para o exercicio do direito de opcdo € de 30 (trinta) dias a contar da
data da entrada do aviso do foreiro no protocolo do Departamento de Patrimonio.

§ 1° - A declaracdo de opgdo seré publicada no érgéo oficial do Municipio do Rio de
Janeiro.

§ 2° - Os recursos opostos pelo foreiro as decisdes ou 0 ndo cumprimento de exigéncias
feitas no processo iniciado com o aviso do foreiro interrompem o prazo para o exercicio
do direito de opgéo.

Art. 284 - O Prefeito, se assim julgar conveniente aos interesses do Municipio do Rio de
Janeiro, poderd deixar de exercer o direito de opgao, caso o foreiro concorde em pagar o laudémio
de 2,5% (dois e meio por cento) sobre o valor do dominio pleno do terreno e das benfeitorias nele
existentes, fixado pelo Departamento de Patrimonio.

Paragrafo Unico - O foreiro podera manifestar a concordancia de que trata este Artigo
no final do aviso prévio.

Art. 285 - A contar da data em que for publicada a declaracdo de opgao decorrerd o
prazo de 90 (noventa) dias para empenho, em favor do foreiro, do preco do negdcio, nas mesmas
condigdes de pagamento indicadas no aviso do foreiro.

Paragrafo Unico - Findo o prazo de 90 (noventa) dias sem que tenha havido o empenho
do preco de 2,4% (dois e meio por cento) sobre o preco total da transagdo constante do
aviso do foreiro.

Subsecéo 111
Da Remicéo do Foro

Art. 286 - Sera concedida ao titular do dominio util a remicéo do foro de imével foreiro
ao Municipio do Rio de Janeiro mediante o pagamento da importancia correspondente a 1 (um)
laudémio e 10 (dez) foros.

Art. 287 - O requerimento do foreiro ao Departamento de Patrimdnio solicitando a
remicdo do foro deverd conter as indicagBes e ser instruido com os documentos a Sseguir
relacionados:

| - Relagéo que indique;

a) O cddigo de logradouro e o numero de inscricio do imdvel no cadastro
imobiliario;

b) A localizacdo, as dimensdes e as confrontacdes do imovel;

c) O nome e a qualidade do foreiro;
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d) A descrigdo das benfeitorias existentes ou em constru¢do no imével, com o total
da area construida;

I - Em original ou copia;
a) A certiddo completa e atualizacdo do Registro de Imdveis;

b) A Gltima guia para pagamento do imposto predial ou territorial expedida pela
reparticdo compete do Municipio do Rio de Janeiro;

c) Certiddes do 5° e do 6° Distribuidores;
d) O alvard de autorizacdo judicial se o requerente for o espélio do foreiro.

Art. 288 - O foreiro terd o prazo de 90 (noventa) dias para pagar o preco da remigdo do
foro a contar da data em que, para tal fim, for notificado pelo Departamento de Patrimonio.

Paragrafo Unico - Decorridos os 90 (noventa) dias, o preco da remicéo sera tornado em
efeito e o foreiro, se desejar prosseguir com o pedido de remicdo do foro, ficara sujeito
a nova avaliagéo.

Art. 289 - A remicdo de foro podera ter por objeto as fracdes idéias do imovel desde que
constituam unidades imobiliérias autbnomas.

Subsecéo 1V
Da Permuta

Art. 290 - A permuta é admitida desde que ocorra prevalente interesse do Municipio na
realizacdo do negdcio e que o seu valor seja compativel com o valor do bem alienado pelo
Municipio.

Paragrafo Unico - A avaliacio de ambos os imoOveis sera feita concomitantemente,
levadas em conta as vantagens que a permuta possa gerar beneficio do patrimonio
privado.

Subsecéo V
Da Investidura

Art. 291 - Podera ser efetuada por investidura a incorporacéo, aos imdveis contiguos, de
areas do patriménio municipal que ndo possam ter utilizacdo autbnoma em decorréncia de sua area,
dimensé&o, formato ou localizacao.

Paragrafo Unico - O processo de investidura podera ser promovido pela Administragio
“ex-officio” ou requerimento do proprietario do imovel confinante ou, ainda, por
ocasido do pedido de construcdo para o imovel, caso em que a investidura serd
obrigatéria.

Art. 292 - O valor da investidura serd fixado pelo Departamento de Patriménio
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mediante avaliacdo que levard em conta a valorizagdo trazida ao imével beneficiado, os precos
concorrentes no mercado imobilidrio e outros elementos pertinentes.

Paragrafo Unico - A avaliagio sera atualizada sempre que o pagamento pela investidura
ndo for promovido no prazo de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da data de aprovagéo
do laudo pela Comisséo Especial de Avaliagdo, da Secretaria Municipal de Fazenda.
(Alterado pelo Decreto n® 31.043, de 03/09/2009)

Art. 293 - Quando existir mais de um imdvel confinante, as areas a investir serdo
fixadas em obediéncia as exigéncias urbanistica e a quaisquer outras que venham a ser formuladas.

Paragrafo Unico - Sempre que possivel, adotar-se-4 a regra de dividir
proporcionalmente a area a investir pelas testadas dos imdveis confinantes antes da
efetivacéo da investidura.

Subsecgéo VI
Da Restituicdo

Art. 294 - Os imdveis desapropriados e ndo mais necessérios ao Municipio serdo
oferecidos em restituicdo ao expropriado, ainda que a desapropriagdo tenha sido ultimada por
acordo.

Paragrafo Unico - Esta oferta dependera de determinagio do Prefeito por despacho
especifico para cada imovel, mesmo nos casos de varios imoveis compreendidos num sé
decreto desapropriatorio.

Art. 295 - O processamento da restituicdo ficard condicionado:

| - A concordancia do expropriado em efetuar a devolugio da indenizagdo ou do
depdsito judicial, se houver, com seu valor monetariamente corrigido a partir da data do
pagamento ou do deposito judicial feito pelo Municipio;

Il - A desisténcia de quaisquer pretensdes contra 0 Municipio relacionadas com a
desapropriagao.

Art. 296 - A restituicdo sera feita exclusivamente ao expropriado.

Art. 297 - Caso a desnecessidade do imdvel ocorra antes de terminado o processo de
desapropriacdo, revogar-se-a o decreto declaratorio, de oficio ou a requerimento do interessado,
promovendo-se a conseqiiente extingdo do processo de desapropriacdo por falta de objeto.

Paragrafo Unico - Se na agdo tiver havido a emissdo de posse provisoria precedida do
necessario depdsito, este devera ser levantado pelo Municipio, observando-se o disposto
no Art. 295, e sd apds se restituird a posse do imovel, requerendo o Municipio a
extin¢do do processo ou com ela concordando.
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Art. 298 - Serdo restituidos os iméveis adquiridos pelo Municipio:

| - Por doagéo em encargos ou subordinado a condicdo resolutiva, se for revogado o ato,
de acordo com a lei civil ou se verificada a condigéo;

I - Em virtude de aprovacéo de projeto de alinhamento ou loteamento, desde que venha
a ser revogado ou alterado e disso resulte a desnecessidade do imével para o Municipio.

Subsecéo VII
Dos Outros Atos de Alienacao

Art. 299 - Os imdveis do patrimdnio municipal poderéo também ser alienados mediante:

I - Incorporacdo, autorizada por lei, ao capital de sociedade de economia mista criada
pelo Municipio, como forma de integralizagdo do valor das agBes que Ihe caibam quer
na constitui¢do de capital, quer nos seus eventuais aumentos;

Il - Participagdo no capital de sociedade de economia mista federal ou estadual, quando
o imdvel for necessaria a execugdo de servigos publicos de interesse do Municipio, a
cargo daquelas entidades, mediante autorizag&o do Prefeito;

Il - Dotacdo autorizada por lei para integrar o patrimdnio de fundac&o instituida pelo
Municipio, sob condicdo de reversdo ao patrimdnio municipal se a fundacdo se
extinguir;

IV - Dacdo em pagamento & Unido ou pessoa juridica de direito publico interno ou
empresa publica federal, estadual ou municipal, mediante a autorizacéo legal.

Secéo 1V
Das Formas de Utilizagdo

Subsecéo |
Da Utilizag¢do no Servico Publico

Art. 300 - Quando utilizados no servico publico, os iméveis do dominio municipal serdo
administrados pela repartices neles sediadas, revertendo & plena administracdo do Departamento
de Patrimonio, independentemente de ato especial, uma vez cessada aquela utilizagéo.

§ 1° - A entrega do imovel ser feita pelo Departamento de Patrimdnio mediante termo
de que se faré constar a destinacgéo a ele atribuida, observando-se a mesma formalidade
toda vez que outra reparticdo ali vier a se instalar. O termo dispord sobre a
administracdo das partes comuns do imdvel que serdo confiadas as reparticdes nele
sediadas, quando mais de uma.
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§ 2° - Os 0Orgdos que administrem imoveis de propriedade do Municipio deverdo
comunicar ao Departamento de Patrimonio, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da sua
ocorréncia, toda e qualquer alteracdo verificada no imovel ou obra nele executada, caso
em que a comunicagdo devera ser acompanhada das plantas na obra.

Art. 301 - Quando o imovel fizer parte de edificagdes em condominio, ao dirigente da
reparticdo que ocupar, ou, no caso de ser ele ocupado por mais de uma reparti¢cdo, ao dirigente
designado, compete representar o Municipio nas reunides de condominio velando pelos interesses
da Administragdo Publica e promovendo, nos termos da lei, o cumprimento dos encargos
correspondentes.

Art. 302 - Considerar-se-4 utilizado no servico publico o imoével integrante do
patriménio do Municipio ocupado por servidor municipal que nele resida em carater obrigatdrio.

§ 1° - A obrigatoriedade a que se refere este Artigo serd determinada, mediante ato
expresso do Prefeito, quando se reputar indispensavel, por necessidade de vigilancia,
protecdo ou assisténcia constante.

§ 2° - A entrega do imdvel ao servidor serd feita mediante termo assinado no
Departamento de Administracdo da Secretaria interessada e dele constardo as condigdes
dispostas neste capitulo.

Art. 303 - O servidor que, em carater obrigatério, residir em imével do Municipio ndo
esté sujeito a pagamento pela sua utilizagéo.

Paragrafo Unico - Incorrera em falta disciplinar grave, sem prejuizo das sangbes civis e
penais que couberem, o servidor que, ocupando em carater obrigatorio imovel do
patrimdnio municipal, total ou parcialmente o alugue, ceda, empreste ou lhe dé
destinacdo diferente daquela para a qual o recebeu, ou ainda deixe de restitui-lo no

prazo devido, uma vez cessada a causa da ocupagdo ou por solicitagdo da Secretaria
interessada.

Art. 304 - Compete a reparticdo em que estiver lotado o servidor:
| - Zelar pelo estrito cumprimento das condigGes fixadas para a ocupagéo;

Il - Comunicar ao Departamento de Patrimdnio a cessacdo da obrigatoriedade da
residéncia, a transferéncia, a aposentadoria ou o falecimento do servidor ocupante do
imovel,

I11 - Notificar o servidor ou a sua familia, nos casos do Inciso Anterior, para que restitua
o imdvel no prazo de 90 (noventa) dias sob pena de desocupagdo compulsdria por via
administrativa. O prazo sera prorrogavel por solicitacdo do interessado, havendo justa
causa.
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Subsecéo 11
Da Utilizagéo por Terceiros

Art. 305 - Todas as pessoas, autarquias, empresas publicas, sociedades de economia
mista, fundacOes instituidas pelo Poder Publico, bem como as empresas e companhias que
explorarem servicos concedidos permitidos ou autorizados pela Unido, o Estado ou Municipio, que
utilizem ou venham a utilizar bens méveis do Municipio do Rio de Janeiro, submetem-se as
prescricdes deste Regulamento-Geral sem prejuizos das obrigagdes estabelecidas em leis,
regulamentos ou contratos.

Subsecéo 111
Da Cessao de Uso

Art. 306 - O Poder Executivo podera ceder, mediante remuneracdo ou imposicao de
encargos, pelo prazo de até 10 (dez) anos, o uso de imdvel do patrim6nio municipal a pessoa
juridica de direito publico ou privado cujo fim principal em atividades de assisténcia social,
benemeréncia, amparo a educagdo ou outra de relevante interesse social, podendo o prazo ser
prorrogado desde que atualizados os valores ou a imposig&o dos encargos, de acordo com o valor da
moeda ou a natureza dos encargos & época da prorrogacao.

Art. 307 - Ouvidas previamente as Secretarias do Municipio relacionadas com a
atividade exercida pela entidade beneficiaria, a cessao sera efetivada mediante termo que contera,
necessariamente:

| - A destinacdo do imovel;
I - O encargo ou a remuneracdo, fixada este em UNIF;
Il - As causas da extingéo;
IV - A clausula penal.
§ 1° - A cessdo extinguir-se-a de pleno direito:
1. A qualquer tempo, havendo interesse publico, a juizo do Prefeito;

2. Se ao imdvel, no todo ou em parte, 0 cessionario der aplicacdo diversa da que lhe
tenha sido destinada;

3.Se 0 cessionario descumprir suas obrigacbes ou encargos ou, sem prévia
concordancia da Administracdo Publica, ceder, transferir, alugar ou emprestar o
imdvel, em todo ou em parte;

4. Se ocorrer algum dos motivos que, segundo a lei, justificariam a desapropriagéo.

§ 2° - Os fatos previstos nos itens 2 e 3 deverdo constar de auto lavrado pelo
Departamento de Patriménio, subscrito por 3 (trés) funcionarios especialmente
designados para a diligéncia, para as providéncias cabiveis.
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§ 3° - Nas hipoteses dos itens 1 e 4, apds a decisdao do Prefeito, o cessionario sera
notificado administrativamente para desocupar o imével no prazo que lhe for assinado.

§ 4° - Em qualquer das hipoteses previstas neste Artigo, se 0 cessionario ndo restituir o
imovel ao Municipio dentro do prazo assinado ficara sujeito @ multa correspondente ao
triplo da remuneragdo mensal, se constante do termo de cessdo ou arbitrada pelo
Departamento de Patrimonio e que serd devida por més ou fracdo do més que durar o
atraso da restituicdo.

Art. 308 - Extinta a cess@o por decurso do prazo ou por qualquer dos motivos previstos
no contrato, ndo serdo indenizaveis as acessdes e as benfeitorias realizadas pelo cessionério, as
quais se terdo desde logo como incorporadas ao patriménio do Municipio.

Art. 309 - Sem prejuizo da competéncia especifica do Departamento de Patriménio,
caberd & Secretaria do Municipio interessada a fiscalizacdo dos servidores prestados pelo
cessionario e, quando for o caso, a fiscalizagéo dos encargos a ele impostos.

Art. 310 - A cessdo do imdvel do Municipio do Estado, para utilizagdo em servico a
cargo da Administracdo Direta, Indireta ou das Fundacdes instituidas pelo Poder Publico, seré feita
pelo Poder Executivo mediante termo especial, oriundo de convénio em que se fara constar a
destinacdo a ele atribuida, apds a autorizagdo da Camara Municipal.

Subsecéo 1V
Da Permissao de Uso

Art. 311 - Os imGveis pertencentes ao Municipio, enquanto ndo se lhes der a destinacdo
prevista, poderdo ser utilizados a titulo precério e nas condicdes estabelecidas para cada caso:

| - Por servidores municipais;

Il - Por antigos proprietérios ou locatarios, com relagdo a imoveis desapropriados por
eles entdo ocupados;

Il - Por proprietérios ou locatarios de imoveis, com relacdo as areas de recuo deles
desmembrados e incorporados ao patrimdénio municipal, a juizo da Secretaria Municipal
de Obras e Servigos Publicos;

IV - Por qualquer das pessoas juridicas a que se refere o Art. 306, nas condi¢des nele
estabelecidas;

V - Para estacionamento de veiculos, realizacdo de espeticulos, instalacdo de feiras,
exposicdes, parques de diversdo, barracas ou outros casos analogos;

VI - Em casos especiais, a critério exclusivo do Prefeito e sob as condicbes por ele
impostas.

Art. 312 - A permissdo de uso serd concedida sempre mediante remuneragdo ou
imposicdo de encargos, terd carater eminentemente precario, ndo induzindo posse, e podera ser
revogado a qualquer tempo por decisdo do Prefeito.
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§ 1° - quando a permissdo de uso for concedida mediante remuneracéo, esta sera fixada
pelo Departamento de Patrimonio.

§ 2° - nas permissdes de uso por prazo de até 90 (noventa) dias o pagamento sera feito
obrigatoriamente de uma s6 vez, adiantadamente, dispensada a assinatura do termo.

§ 3° - extinta a permissdo de uso, o permissionario ndo tera direito a qualquer
indenizac&o ou retencéo, seja a que titulo for.

§ 4° - nas permissOes de uso de terrenos so serdo admitidas instalagdes mdveis, a critério
do Departamento de Patrimonio.

Art. 313 - As condigBes da permissdo de uso, além das previstas no Artigo Anterior,
seréo fixadas nos respectivos termos, que necessariamente conterao:

| - A destinacdo do imovel;

Il - O encargo ou a remuneracao, esta fixada em UNIF;
Il - As causas de extin¢éo;

IV - A clausula penal.

Paragrafo Unico - Constituira clausula necesséria da extingdo da permissdo o uso do
imovel em fim diverso daquele previsto no termo.

Art. 314 - O permissionario ficara obrigado:
| - A pagar o preco da ocupagdo ou cumprir 0 encargo estabelecido;

Il - A assinar, antes da ocupacdo do imovel, quando devido, termo do qual constardo
necessariamente o reconhecimento da precariedade da permissdo e o0 compromisso
minimo de:

I11 - Desocupar o imével assim que Ihe for exigido pelo Municipio, sem necessidade de
qualquer interpelacdo ou notificacéo judicial, sob pena de desocupacgéo compulsdria por
via administrativa;

IV - N&o permitir que terceiros ocupem o imovel, no todo ou em parte, a qualquer
titulo;

V - Manter o imovel no estado em que o receber;

VI - Nao realizar benfeitorias, mesmo Uteis ou necessarias, sem previa autorizagao
expressa do Departamento de Patriménio.

Paragrafo Unico - O pagamento da remuneragdo ou encargo assumido ndo isentara o
permissionario dos tributos a e tarifas que incidirem sobre suas atividades ou consumo.
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Art. 315 - Qualquer construgdo ou benfeitorias realizadas em imdveis utilizados por
particulares tornar-se-a, na medida em que for realizada, de propriedade municipal,
independentemente de qualquer indenizag&o por parte da Administracao.

Art. 316 - Na hipdtese de atraso no recolhimento do preco, se a Administracdo ndo
preferir usar da faculdade a que se refere o Art. 312, o permissionario ficara sujeito:

I - Ao pagamento de juros de mora de 1% (um por cento) ao més;
Il - A correlagio monetéaria do débito;

Il - a multa correspondente a 10% (dez por cento) do valor do débito, sempre que o
atraso for superior a trinta dias. (Alterado pelo Decreto n° 31.043, de 03/09/2009)

Art. 317 - Mediante autorizagdo do Secretario-Chefe de Gabinete do Prefeito e dos
Secretarios Municipais, o responsével pela reparticdo publica ocupante de proprio municipal podera
conceder e revogar a terceiros permissdo de uso de dependéncias predeterminadas do imovel para
exploracdo lucrativa de servico que forem considerados Uteis a reparticdo, tais como cantina,
papelaria, reproducéo grafica e outros.

§ 1° - A permissdo de uso de que trata este Artigo sera formalizada por termo lavrado
nas Secretarias ou na Procuradoria Geral, do qual constardo as condigdes estabelecidas
nesta subsecéo, além das que forem impostas especificamente para cada caso, a juizo do
responsavel pela reparticéo interessada que, inclusive, arbitrara a remuneracdo mensal a
ser paga ou imporé os encargos que julgar convenientes.

§ 2° - O pagamento pela permissdo de uso, quando houver, sera feito por guia extraida
pelo Departamento de Patrimdnio, por solicitacdo do responsavel pela reparticéo.

Art. 318 - A utilizacdo do im6vel do Municipio por servidor municipal sera objeto de
remuneragdo nunca inferior a 10% (dez por cento) nem superior a 20% (vinte por cento) do
vencimento ou salério.

Pardgrafo Unico - A permissdo de uso a servidores publicos municipais fica
condicionado & prova de ndo terem eles residéncia propria.

Secéo V
Da Servidao

Subsecéo |
Da Servid&@o Sobre Imoveis do Municipio

Art. 319 - Seré permitida, mediante decisdo do Prefeito, a construgdo convencional de
serviddo sobre imoével do Municipio, desde que ndo lhe reduza substancialmente o valor nem
impeca a sua normal utilizacdo.

Paragrafo Unico - A serviddo podera ser resgatada sem indenizacio, a qualquer tempo.
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Art. 320 - Aos imdveis do Municipio, seja qual for a sua natureza, ndo se pode impor
servidé&o.

Subsecéo 11
Da Servidao em Favor do Municipio

Art. 321 - Na forma do direito comum, mediante decisdo do Prefeito, 0 Municipio
podera constituir sobre o imdvel alheio, serviddo convencional em favor do imével integrante de
seu patrimonio.

Art. 322 - E licito impor serviddo administrativa a imdvel particular quando necessaria
para garantir a realizagdo ou a manutencdo de obras e servicos publicos.

Capitulo V
Da Divida Ativa

Art. 323 - Constituem Divida Ativa, ap6s a sua inscricdo, os créditos da Fazenda
Municipal ndo pagos nos prazos previstos, distinguindo-se:

| - Divida Ativa Tributéria, os créditos provenientes da obrigacdo legal relativa a
tributos e respectivos adicionais e multas;

Il - Divida Ativa ndo Tributéria, todos os créditos ndo abrangidos no Inciso Anterior.

Paragrafo Unico - O crédito da Fazenda Municipal em moeda estrangeira sera
convertido ao correspondente valor da moeda nacional, a taxa cambial, para compra, na
data da notificagdo ou intimacdo do devedor, pela autoridade administrativa, ou a sua
falta, na data da inscricdo da divida ativa, sobre esta incidindo, a partir da conversdo, a
atualizacdo monetéaria e os juros de mora, de acordo com 0s preceitos legais pertinentes
aos débitos tributarios.

Art. 324 - O termo de inscricdo da Divida Ativa, autenticado pela autoridade
competente, indicaré obrigatoriamente:

I - O nome do devedor e, sendo 0 caso, 0s dos co-responsaveis, bem como, sempre que
possivel, o domicilio de um e de outros;

Il - A quantia devida e a maneira de calcular os juros de mora acrescidos;

Il - A origem e a natureza do crédito, mencionada, especificamente, a disposi¢do da lei
em que seja fundado;

IV - A data em que foi inscrita;
V - O nimero do processo administrativo de que se originou o crédito, se for o caso;

Paragrafo Unico - A certiddo conterd, além dos requisitos deste Artigo, a indicacio do
livro e da folha de inscrigéo.
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Art. 325 - A divida regularmente inscrita goza de presuncéo de certeza e liquidez e tem
o efeito de prova pre-constituida.

Paragrafo Unico - A presuncdo a que se refere este Artigo é relativa e pode ser elidida
por prova inequivoca a cargo do sujeito passivo ou do terceiro a que aproveite.

Capitulo VI
Das Corregdes de Valor dos Elementos do Patriménio

Art. 326 - Os elementos patrimoniais figurardo, nos registros e documentos publicos em
geral, pelos valores de incorporagdo primitiva, podendo ser notificados, para efeito de atualizacdo
monetaria, por meio de reavaliacOes, reajustamentos de cotagdo e conversoes.

§ 1° - Serdo reajustadas, na data do levantamento dos balancos gerais do exercicio, as
cotaces dos titulos e papéis de crédito que, por sua natureza, sdo suscetiveis de
alteracdo no seu valor.

§ 2° - Serdo convertidos, a taxa cambial vigente na data do levantamento dos balangos
gerais do exercicio, os valores e créditos ativos e passivos em moeda estrangeiras.

Art. 327 - As variagdes resultantes das atualizagdes monetérias a que alude o Artigo
Anterior ndo implicardo, de modo algum, qualquer afetacdo de ordem orgamentaria, constituindo
superveniéncias ou insubsisténcias, conforme correspondam a aumentos ou diminuigdes,
respectivamente.

Titulo IX
Da Contabilidade

Capitulo |
Das Disposigdes Preliminares

Art. 328 - A contabilidade publica do Municipio compreende os principios de ordem
técnica e legal a que se subordinam o registro e o controle sistemético dos atos e fatos da sua gestéo,
em seus aspectos orcamentério, financeiro e patrimonial, de forma a permitir o estudo e o
conhecimento do patriménio publico, demonstrando todas as incidéncias e repercussdes da acéo
administrativa.

Art. 329 - O Municipio podera fixar normas de contabilidade para as concessionarias ou
permissionérias do servi¢o publico e para as entidades beneficiadas com subvengdes, visando ao
controle e & padronizacéo contébil, observando o disposto na legislacéo federal.

Art. 330 -A acdo de contabilidade publica do Municipio se exercera por intermédio da
Controladoria Geral do Municipio, abrangendo a Administracdo Direta e Indireta e as Fundagdes
instituidas pelo Poder Publico.(Alterado pelo Decreto n® 29.441, de 11/06/2008)
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Art. 331 — A Controladoria Geral do Municipio podera baixar normas especificando os
registros contibeis e 0s respectivos demonstrativos.(Alterado pelo Decreto n° 29.441, de
11/06/2008)

Art. 332 - A Contabilidade Publica do Municipio seré organizada de modo a permitir:
I - O conhecimento e acompanhamento:

a) Do volume das previsdes da receita, das limitagbes da despesa e dos
compromissos assumidos a sua conta;

b) Da execucdo orcamentaria e da movimentacédo financeira;
c) Da composicéo patrimonial;
Il - A determinagédo dos custos dos servigos industriais;
Il - A andlise e a interpretacdo dos resultados econdmicos e financeiros;

IV - O conhecimento e acompanhamento da situacdo perante o Municipio de todos
quantos, de qualquer modo, preparem e arrecadem receitas, autorizem e efetuem
despesas e administrem ou guardem bens a ele pertencente ou confiados;

V - A organizagdo periddica de balancetes e quadros demonstrativos da gestdo em seus
aspectos orcamentario, financeiro e patrimonial;

VI - A organizagdo anual dos balangos gerais e demonstrativos da gestdo, que
constituem a prestagdo de contas a ser enviada pelo Poder Executivo & Camara
Municipal.

Art. 333 — A contabilidade serd executada com base nos documentos e comprovantes,
bem como em informacOes geradas por sistemas informatizados encaminhados a Controladoria
Geral do Municipio ou Orgdo de contabilidade equivalentes, obedecidos os prazos estabelecidos
neste Decreto e em legislacGes especificas.(Alterado pelo Decreto n® 29.441, de 11/06/2008)

§ 1° - Na conformidade do que estabelece este artigo, deverdo ser encaminhados a
Contadoria Geral da Controladoria Geral do Municipio: (Alterado pelo Decreto n°
30.793 de 08/06/2009)

| - pelos 6rgdos competentes da Administragdo Direta:

a) até o segundo dia Util apds a data do movimento financeiro, os boletins diarios da
Superintendéncia do Tesouro Municipal e respectivas documentagdes
comprobatdrias;

b) até o dia 25 do més de competéncia, os relatorios de apropriacdo da folha de
pagamento de pessoal da Administragéo Direta;

c) até o dia 8 (oito) do més subsequente, a disponibilizacdo das informagBes da
arrecadacdo, recolhimento e classificacdo orgamentéria da receita, referentes ao més
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anterior

d) até o dia 9 (nove) do més subsequente, os relatorios da Divida Ativa segregados
por tributo e outras dividas ndo tributarias, referentes ao més anterior, informando:
saldo anterior, atualizacdo monetéria, juros, inscricbes, baixas por pagamentos,
outras movimentagdes e saldo atual.

e)até 10 (dez) dias da assinatura, cOpias de contratos ou instrumentos de
empréstimos e financiamentos;

f) até 10 (dez) dias da assinatura, copias dos instrumentos de assuncdo de co-
responsabilidade do Municipio, oriundas da prestacdo de aval, fianca, garantias e
contragarantias em obrigacOes e responsabilidades assumidas por quaisquer 6rgaos
da Administragdo Municipal, nos casos em que a lei o permita;

g) até 10 (dez) dias da assinatura, copias de contratos ou instrumentos de acréscimos
e decréscimos de bens imoéveis proprios municipais;

h) até 10 (dez) dias da realizagdo, cOpias autenticadas das atas das assembléias que
constarem alteragdo da participagdo acionaria do Municipio;

i) até 10 ( dez) dias da ocorréncia, processos e documentacdes ndo incluidas nas
alineas anteriores e que, de qualquer modo, possam, implicar afetacbes patrimoniais,
na gestéo da coisa publica.

Il - pelos 6rgdos competentes da Administracdo Indireta e pelas Fundag@es instituidas
pelo poder Publico, até o dia 11(onze) do més subsequente, 0s demonstrativos contabeis
referentes a0 més anterior.

Il - pelos 6rgdos competentes da Camara Municipal e do Tribunal de Contas, até o dia
9 ( nove) do més subsequente, o demonstrativo patrimonial, a demonstragdo da
execucdo orcamentaria da despesa e dos restos a pagar e 0s acréscimos e baixas de bens
maveis referentes ao més anterior.

§ 2° - Fica autorizada a Controladoria Geral do Municipio e estabelecer demais prazos
necessarios ao envio de quaisquer informagdes contébeis ndo previstas no § 1° deste
artigo.

8 3° - Revogado pelo Decreto n° 30.793 de 08/06/2009.

Art. 334 — Para fins de encerramento do exercicio deverdo ser observados 0s prazos
para execucdo de procedimentos e envio da documentacdo necessaria aos Orgdos, conforme
estabelecidos em legislacdo especifica de cada exercicio financeiro.(Alterado pelo Decreto 29.441,
de 11/06/2008)

| - Revogado pelo Decreto n° 30.793 de 08/06/2009.
Il - Revogado pelo Decreto n° 30.793 de 08/06/2009.

111 - Revogado pelo Decreto n° 30.793 de 08/06/2009.
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Paragrafo Unico - Revogado pelo Decreto n° 30.793 de 08/06/2009.

Art. 335 - As operacbes da gestdo dos negécios puablicos do Municipio serdo
escriturados pelo método das partidas dobradas, observado o Plano de Conta aprovado pelo
Controlador Geral do Municipio, e que deverd ser consolidado anualmente de modo a permitir sua
permanente atualizagéo;

§ 1° - O disposto neste Artigo ndo prejudica as normas gerais do direito financeiro que
forem estabelecidas em lei federal aplicAvel ao Municipio;

§ 2° - E proibido, na Contabilidade Publica do Municipio, e emprego das partidas de 42
(quarta) formula, isto é, de “Diversos a Diversos”.

Art. 336 - Para os fins do que dispdem os Artigos 330 e 331 deste Regulamento-Geral,
serd submetido & Controladoria Geral do Municipio todo e qualquer sistema, esquema ou plano de
contas aplicavel a Administragdo Indireta e as Fundagdes instituidas pelo Poder Publico, excluidos
0s estabelecimentos de crédito, financiamento e investimento.

Art. 337 - A contabilidade da gestdo dos negdcios do Municipio abrange 3 (trés)
sistemas;

| - O orgamentério;
Il - O financeiro;
I11 - O patrimonial.

Paragrafo Unico - Integram ainda os sistemas de que trata este Artigo as contas de
ordem que tém por finalidade:

1. Permitir, por meio de uma classificagdo provisoria, a contabilizagdo de operacdes
da gestdo, das quais, por qualquer circunstancia, ndo se conhe¢a, no momento, a
classificacdo definida;

2. Facilitar a contabilizagéo de valores que se deseja distribuir ou transferir, estornar
ou corrigir, para que tais operacdes sejam registradas com clareza e mindcia.

Art. 338 - As contas da contabilidade orgamentaria e da contabilidade financeira, nesta
altima as referentes & execucdo orcamentaria, obedecerdo, nos seus desdobramentos, as
especificacdes da Lei do Orcamento e dos créditos especais e extraordinarios.

Capitulo 11
Da Contabilidade Orcamentéria

Art. 339 - A contabilidade orcamentaria tem por objetivo o conhecimento, o
acompanhamento e o controle contabil:

| - Da receita prevista na lei orcamentaria;
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Il - Dos créditos orgamentarios e adicionais;
111 - Da despesa empenhada e liquidada;

IV - Dos saldos disponiveis das dotacfes or¢camentarias.

Capitulo 111
Da Contabilidade Financeira

Art. 340 - A contabilidade financeira permite o conhecimento, o acompanhamento e 0
controle contabil:

| - Da execugdo orcamentaria, abrangendo a arrecadacdo da receita, o pagamento da
despesa e a incorporagdo dos Restos a Pagar;

Il - Do resultado da gestdo sob o aspecto orcamentario;

I11 - De todas as operacdes de que resultem débitos e créditos de natureza financeira ndo
compreendidas na execugao or¢amentéria;

IV - Das disponibilidades financeiras.

Paragrafo Unico - Os Restos a Pagar serdo escriturados por exercicio e por credor,
distinguindo-se os processos dos ndo processados.

Capitulo IV
Da Contabilidade Patrimonial

Art. 341 - A contabilidade patrimonial tem por objeto o conhecimento, o
acompanhamento e o controle contabil:

| - Dos bens, direitos e obrigacdes do Municipio;

Il - Das mutagdes patrimoniais decorrentes da execucdo orgamentéria do exercicio em
curso ou de exercicios encerrados, relativas a receitas e despesas de capital, inclusive as
oriundas de superveniéncias;

I11 - Dos resultados da gestdo a serem incorporados ao patrimonio.

§ 1°- As mutagdes patrimoniais decorrentes da execucéo orcamentaria sao:

1. Ativas, quando impliquem acréscimos no Ativo Real ou decréscimos no Passivo
Real,

2. Passivas, quando provoquem acréscimos no Passivo Real ou decréscimos no Ativo
Real.

§ 2° - Definem-se como superveniéncias 0s acrescimos ao patriménio que ndo resultem
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da execucdo or¢amentéria, sendo ativas quando implicarem aumentos no Ativo Real e
passivas quando corresponderem a acréscimos no Passivo Real.

§ 3° - Definem-se como insubsisténcias as baixas no patriménio que ndo decorram da
execugdo orcamentéria, sendo ativas quando equivalerem a baixas no Ativo Real e
passivas quando corresponderem a decréscimos no Passivo Real.

8 4° - Os resultados finais da gestdo apresentam 3 (trés) aspectos:

1. O orgcamento ou aquele que, do confronto entre a receita arrecadada e a despesa
realizada, demonstra, conforme as posi¢fes finais de uma e outras e de sua soma
algébrica, o “superavit” ou o “déficit” da execugdo do or¢camento;

2. O das variagdes patrimoniais, ou seja, o decorrente do confronto entre as mutagoes
ativas e as mutacdes oriundas da execugdo orcamentaria, conjugadamente com as
superveniéncias e insubsisténcias;

3. O patrimonial ou aquele que, do confronto entre o resultado da execucéo
orcamentaria e o resultado das variagcbes patrimoniais, acusa o saldo final, a
incorporar ao patrimonio, de toda a agdo administrativo-financeira desenvolvida no
curso do exercicio.

§ 5° - Os resultados da execugdo orcamentaria e das variagBes patrimoniais e saldo
patrimonial, mencionados no Paragrafo Anterior, constituem os elementos para
apuracao do patriménio liquido.

Art. 342 - As contas da contabilidade patrimonial serdo agrupadas dentro do seguinte
esquema:

| - Contas do Ativo, abrangendo:
a) O Real;
b) O Transitério;
c) O Compensado;
Il - Contas do Passivo, compreendendo:
a) O Real;
b) O Transitério:
c) O Saldo Patrimonial;
d) O Compensado.

Art. 343 - As Contas do Ativo Real consignam a existéncia e a movimentagdo dos bens
e direitos do Municipio.
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8 1° - As Contas do Ativo Real registram a existéncia e a movimentagdo dos bens e
direitos cuja realizagdo ndo admite dividas, seja por sua condicdo de valores em espécie
ou em titulos de poder liberatdrio, seja por sua caracteristica de créditos de liquidez
certa, seja, afinal, pela condicdo de patrimonio representado por inversbes e
investimentos, subdividindo-se em:

1. Contas do Ativo Financeiro, quando consignam a existéncia e a movimentagéo de
numerério, valores e créditos cuja realizacdo independe de autorizacdo orcamentaria;

2. Contas do Ativo Permanente, quando consignam a existéncia e a movimentagéo de
bens, créditos e valores cuja realizagdo depende de autorizacéo orcamentaria.

§ 2° - As contas do Ativo Transitdrio consignam a existéncia e a movimentacdo de
parcelas cuja classificacdo final implica afetacBes diferenciais, orcamentarias ou extra-
orcamentarias, abrangendo:

1. Os valores representados por titulos da divida publica recebidos de contribuintes
em liquidagdo de seus débitos ou de adquirentes de bens do Municipio em
pagamento parcial ou total dessas aliena¢Ges, bem como os valores caucionados por
terceiros e executados pelo Municipio em razdo de inadimplemento legal ou
contratual;

2. Os valores representados por titulos da divida publica depositados pelo Municipio
em garantia do pagamento de pensdes oriundas de condenagé&o;

3.0s valores representados por numerario fornecido a conta de dotagéo
orcamentarias a 6rgdos com autonomia financeira para o atendimento de despesa
cuja classificagdo definitiva se efetua mediante mapas de apropriagéo ou de prestacéo
de contas;

4. Em geral, os desembolsos, os pagamentos e outras afetacdes de ordem financeira
ou patrimonial pendentes de classificacdo final.

§ 3°- As Contas do Ativo Compensado, em contrapartida com as contas respectivas do
Passivo Compensado, consignam a existéncia e a movimentagdo dos valores
representativos:

1. De responsabilidade de agentes e exatores por valores nominais de emissdo do
Municipio ou por valores ndo amoedados de terceiros, sob sua guarda;

2. De coobrigagdes com terceiros;

3. De valores nominais de propriedade ou emissdo do Municipio, sob a guarda de
terceiros, em garantia de obrigagdes por ele assumidas;

4. De relagdes juridicas que, sem anteriores reflexos orcamentérios, financeiros ou
patrimoniais, possam de futuro criar direitos ou obrigagdes.

Art. 344 - As contas do Passivo consignam a existéncia e a movimentacdo das
obrigagdes e das responsabilidades do Municipio.
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§ 1° - As contas do Passivo Real, registram a existéncia e a movimentagdo das
obrigacbes e das responsabilidades cuja exigibilidade ndo admite duvida visto
representarem dividas liquidas e certas, subdividindo-se:

1. Contas do Passivo Financeiro, quando consignam a existéncia e a movimentagao
das obrigacOes das obrigacdes e das responsabilidades decorrentes das receitas extra-
orcamentarias abrangidas nos dep0sitos exigiveis a que alude o Paragrafo Unico do
Art. 175 deste Regulamento-Geral,

2. Contas do Passivo Permanente, quando registram a existéncia e a movimentagédo
das obrigaces e das responsabilidades que constituem a divida fundada e outras cuja
liquidac&o se processa por meio de recursos orcamentarios.

§ 2° - As contas do Passivo Transitorio consignam a existéncia e a movimentacdo dos
valores ndo restituiveis de receita extra-orcamentéria a que alude o Art. 179 deste
Regulamento-Geral.

§ 3° - A conta do Saldo Patrimonial consigna a movimentagao do patrimdnio liquido, ou
seja, 0 que decorre da diferenca entre o Ativo Real e 0 Passivo Real, a qual;

1. Se positiva, resultando de um Ativo superior ao Passivo, constituird o Ativo Real
liquido e figurard no Passivo;

2. Se negativa, originando-se de um Passivo superior ao Ativo, constituirg o Passivo
Real a descoberto e figurard no Ativo.

Art. 345 - Na contabilidade patrimonial serdo obedecidos 0s seguintes principios
fundamentais:

I - Os elementos constitutivos do patrimonio serdo escriturados pelos respectivos
valores de aquisicdo ou incorporagdo, sendo modificados na conformidade do que
estipula o Capitulo VI do Titulo VIII deste Regulamento-Geral,

Il - A escrituracdo sera feita em moeda nacional ainda que, no caso de valores e créditos
em moeda estrangeira, esta deva figurar ao lado da respectiva converséo;

Il - Todas as operagdes que envolvam direitos e obrigacGes devem ser escrituradas em
subconta individuais dos titulares, exceto:

IV - A Divida Ativa, que se desdobrara por exercicio ou crédito ou sob os dois aspectos;
V - A Divida Fundada Consolidada, que se desdobrara por empréstimos.

§ 1° - Os bens de uso comum ndo serdo contabilizados, salvo se, em virtude de lei,
passarem a produzir renda.

§ 29 - Os bens mdveis serdo escriturados, sistematicamente, na Controladoria Geral do

Municipio, de acordo com sua natureza e Orgdos responsiveis por sua guarda, e,
analiticamente, nas unidades administrativas.
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§ 3° - Os bens imdveis serdo escriturados, na Controladoria Geral do Municipio, de
acordo com a sua destinag&o.

§ 4° - Os indébitos fiscais processados e ndo reclamados no prazo de 2 (dois) anos,
contado do despacho que autorizou o pagamento, serdo baixados na respectiva conta
patrimonial, ressalvado o direito do credor enquanto ndo atingido pela prescrigéo.

Capitulo V
Dos Demonstrativos da Gestao

Art. 346 - Os resultados da gestdo serdo demonstrados, anualmente, mediante balangos
gerais por quadros demonstrativos legalmente previstos.

Art. 347 - Sem prejuizo dos balangos gerais a que alude o Art. 348, a gestdo podera ser
acompanhada, mensalmente, por meio de balancetes e demonstrativos parciais organizados pela
Controladoria Geral do Municipio.

8 1° - Revogado pelo Decreto n° 6.433 de 09/01/87;

§ 2° - O Balancete Financeiro demonstrar a receita e a despesa orcamentarias, bem
como o0 movimento das receitas e das despesas extra-orcamentarias ocorridas no més
considerado, as quais, conjugadas com as disponibilidades do més anterior, apontaréo as
disponibilidades para o més seguinte.

Art. 348 - As contas da gestdo do exercicio constituir-se-d0, fundamentalmente, dos
Balancos Orgamentérios, Financeiros e Patrimonial e da Demonstragdo das Variagbes Patrimoniais.

Art. 349 - O Balango Financeiro demonstrara, em sintese, a execu¢do orcamentaria,
bem como o movimento das receitas e das despesas extra-or¢camentérias que, conjugadas com as
disponibilidades do exercicio anterior, apontardo as disponibilidades para o exercicio seguinte.

Paragrafo Unico - Os Resto a Pagar do exercicio serdo computados na receita extra-
orcamentaria para compensar sua incluséo na despesa orcamentaria.

Art. 350 - A Demonstracdo das VariagBes Patrimoniais evidenciard as alteragdes
verificadas no patrimdnio, resultantes ou independentes da execucdo orgcamentéria, e,
consequlientemente, o saldo patrimonial do exercicio.

Art. 351 - O Balango Patrimonial demonstrard, em sintese, os valores dos bens, direitos
e obrigacdes do Municipio, abrangendo:

| - Ativo, desdobrado em Financeiro, Permanente, Transitério e Compensado;
Il - Passivo, desdobrado em Financeiro, Permanente, Transitério e Compensado;

Il - Saldo Patrimonial que, conforme a posi¢do liquida que acusar, constard do Ativo
ou do Passivo.

Art. 352 - Integrara ainda as contas da gestdo o relatdrio da Controladoria Geral do
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Municipio.

TITULO X
Da Fiscalizacdo e do Controle de Execugdo Orgcamentaria e da Administragdo Financeira

Capitulo |
Das Disposigdes Preliminares

Art. 353 - A fiscalizacdo financeira e orcamentaria do Municipio serd exercida pela
Camara Municipal mediante controle externo e pelo sistema de controle interno do Poder
Executivo, instituido pelo Cddigo de Administragdo Financeira e Contabilidade Publica do
Municipio do Rio de Janeiro.

Paragrafo Unico - O controle externo serd exercido pela Camara Municipal com o
auxilio do Tribunal de Contas do Municipio do Rio de Janeiro e compreendera a
apreciacdo das contas do Prefeito, o desempenho das fung¢des da auditoria financeira e
orcamentaria, bem como o julgamento dos administradores e demais responsaveis por
bens e valores publicos.

Art. 354 - Todo o ato de gestdo orcamentéria, financeira ou patrimonial deve ser
realizado por for¢ca de documento que comprove a operagdo e Seu registro na contabilidade
mediante classificagcdo em conta adequada.

Paragrafo Unico - Os documentos a que se refere este Artigo ficardo arquivados no
6rgdo de contabilidade analitica respectivo e & disposi¢do das autoridades responséveis
pelo acompanhamento administrativo e a fiscalizagdo financeira, bem assim dos agentes
incumbidos do controle externo de competéncia do Tribunal de Contas do Municipio.

Art. 355 - O controle externo da administracdo financeira e da execug¢do or¢amentéria
do Municipio far-se-4 “posteriori” e observara as disposi¢des da Lei Federal n® 4.320, de 17 de
marco de 1964, e a legislacdo modificativa.

Capitulo 11
Do Controle Interno

Art. 356 - Controle interno é o exercicio da fiscalizacdo das atividades de administracdo
financeira que os Poderes Executivo e Legislativo desempenham no ambito das respectivas
jurisdicbes, por intermédio de oOrgdos integrantes das proprias estruturas, visando ao fiel
cumprimento do disposto neste Regulamento-Geral, adotados as normas e planos de contabilidade
vigente no Poder Executivo.

Art. 357 - O Poder Executivo mantera sistema de controle interno visando a:

| - Criar condigdes indispenséveis para eficicia do controle externo a cargo do Tribunal
de Contas do Municipio e para assegurar regularidade a realizagdo da receita e da
despesa;
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Il - Acompanhar a execuc¢do do orgamento e dos programas de trabalho, identificando
0s eventuais desvios com o respeito as previsdes, as suas causas e as modificagdes das
condigdes em que foram efetuadas as projegdes preliminares, examinando as
consequéncias dos trabalhos realizados;

Il - Avaliar os resultados alcangados pelos administradores e verificar a execugdo dos
contratos.

§ 1°- O controle interno versard sobre:
1. A legalidade dos atos de que resultem a arrecadacdo da receita e a realizagdo da
despesa, 0 nascimento e a extingdo de direitos e obrigagGes e a movimentagdo do
patriménio em geral,

2. A fidelidade funcional dos agentes responsaveis por bens, numerario e valores;

3.0 cumprimento dos programas de trabalho, expresso em termos financeiros e
fisicos;

4. A eficécia da gestdo, por meio da apuracdo dos custos dos servigos.
§ 2°- O controle interno obedecera, de modo geral, aos seguintes principios:
1. Verificacdo prévia, concomitante e/ou subsequente:
a) Da legalidade dos atos da execugdo orgamentéria;
b) Dos programas de trabalho e de sua execucéo;

2. Os servidores incumbidos do desempenho do controle interno responderdo, nos
termos da legislacdo em vigor, pelos danos que causarem ao Municipio ou a terceiros
por quebra de sigilo.

Art. 358 - Além das prestacdes e tomadas de cotas sistematicas e periddicas, mensais,
anuais ou por fim de gestdo, havera, a qualquer tempo, inspecdes e verificagbes locais da acdo dos
responsaveis por bens, numerério e valores do Municipio ou pelos quais este responda.

Art. 359 - Estdo abrangidas, no ambito do controle interno, as verificacbes de ordem
contabil e econdmico-financeira em todos os atos de interesse de ordem contabil e econémico-
financeira em todos os atos de interesse do Municipio, em Juizo ou fora dele.

Art. 360 - Estéo sujeitos ao controle Interno:

I - O gestor de dinheiro e todos quantos houverem preparado e arrecadado receitas
orcamentarias e extra-orgamentérias, hajam ordenado e pago despesas orgcamentarias e
extra-orcamentarias, ou tenham sob sua guarda ou administragdo bens, numerario e
valores do Municipio ou pelos quais este responda;

Il - Os servidores do Municipio ou qualquer pessoa ou entidade, estipendiadas ou ndo
pelos cofres publicos, que derem causa a perda, extravio, estrago ou destrui¢do de bens,
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numerério e valores do Municipio ou pelos quais este responda;

Il - Os dirigentes de entidades autarquicas, fundagdes instituidas pelo Poder Publico,
fundos especiais, empresas publicas, sociedades de economia mista e 0s responsaveis
por adiantamento;

IV - Os dirigentes de servigos industriais ou comerciais e de reparticdes ou 0rgdo
incumbidos da execucdo de servigos ou planos especificos, com autonomia
administrativa ou financeira mas sem personalidade juridica;

V - As entidades de direito privado beneficiarias de auxilios e subvengBes do
Municipio.

Art. 361 - A sujeicdo ao controle interno reveste as modalidades de:
| - Prestacéo de contas;

Il - Tomada de contas;

Il - Acompanhamento dos programas de trabalho.

Art. 362 - Prestacdo de contas é o procedimento pelo qual, dentro dos prazos fixados em

lei, regulamento ou instrucdo, o responsavel esta obrigado, por iniciativa pessoal, a comprovar ante
0 0rgdo competente 0 uso, 0 emprego ou movimentagdo dos bens, numerério e valores que lhe
foram entregues ou confiados.

Art. 363 - Haverd prestacdo de contas por parte:

| - dos dirigentes de entidades autarquicas, fundac@es instituidas pelo Poder Publico,
fundos especiais, empresas publicas e sociedades de economia mista, Servicos
industriais e de reparticdes ou 6rgdos incumbidos da execucdo de servigos ou planos
especificos, com autonomia administrativa ou financeira mas sem personalidade
juridica;

Il - Dos responsaveis por adiantamento;
I11 - Dos beneficiérios de subvencdes e auxilios & conta do orgamento do Municipio;

IV - De todos quantos tiverem, formalmente expressa nos atos pelos quais assumam
responsabilidade por uso, emprego, guarda ou movimentacdo de bens, numeréario e
valores, a obrigacdo de comprovar, por iniciativa pessoal, 0 cumprimento dos encargos
em causa.

Art. 364 - Tomada de contas, para efeito do controle interno, é a agdo desempenhada

pelo 6rgdo competente nos casos em que a lei, o regulamento ou a instru¢cdo ndo obriguem o
responsavel a modalidade da prestacéo de contas ou, quando exigivel esta Gltima, o responsavel ndo

a cumpre.

Art. 365 - Havera tomada de contas:
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| - Dos dirigentes e responsdveis que, de qualquer modo, autorizem despesas
orcamentarias e extra-orcamentarias e que ndo estejam sujeitos, especificamente, a
prestacdo de contas;

Il - Dos responséveis por bens, numerério e valores do Municipio ou pelos quais este
responda.

Paragrafo Unico - As tomadas de contas dos dirigentes e responsaveis serdo efetuadas
pela Controladoria Geral e pelas Geréncias Setoriais de Contabilidade e Auditoria até
30 (trinta) dias do encerramento do exercicio.

Art. 366 - Acompanhamento dos programas de trabalho € a verificagdo da fiel
observéncia da programacéo anual e plurianual do Governo.

Art. 367 - O desempenho do controle interno efetivar-se-4 por meio de:
| - Auditorias, podendo abranger inspegdes, revisdes e pericias;
Il - Avaliacéo dos programas de trabalho.

Art. 368 - Conforme os respectivos campos de agdo e 0s objetivos a alcangar, as
auditorias serdo:

| - De ordem interna, quando relacionadas com a gestdo dos negécios do Municipio,
seja na Administracdo Direta, Indireta ou nas Fundagdes instituidas pelo Poder Publico;

Il - De ordem externa, quando disserem respeito a terceiros, em todos os casos de
interesse do Municipio, em juizo ou fora dele, abrangendo, inclusive, matéria tributéria
ou fiscal.

Art. 369 - No ambito da gestdo dos negdcios do Municipio, e desempenhado do
controle interno abranger a verificag&o:

I - Da integridade da documentacdo e sua autenticidade, implicando forga
comprobatoria;

Il - Do cumprimento de todas as condicdes legais e regulamentares para:
a) Percepcdo, arrecadacdo e recolhimento das receitas;
b) Assuncéo, liquidagéo e pagamento das despesas;
c) Nascimento e extin¢éo de direitos e obrigacdes e movimentagdo do patriménio;

I1l - Da adequada classificagdo contabil dos fatos orcamentérios, financeiros e
patrimoniais, em face dos planos de contas aprovados pelo Controlador Geral do
Municipio;

IV - Da exatiddo dos lancamentos contabeis e de sua correta transcricdo nos livros e
registros aprovados;
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V - Da correta demonstragdo, nos balancetes, balangos e demonstrativos, das posi¢oes
orcamentarias, financeiras e patrimoniais;

VI - Da existéncia de bens, numerério e valores;

VI -Da execucédo dos programas de trabalho e avaliagdo dos seus resultados, em termo
monetarios, e de realizagdo, de obras e de prestacdo de servigos;

VI1II - De distorgdes ou pontos de estrangulamento na execugéo dos programas;
IX - Da existéncia de recursos ociosos ou insuficientemente empregados;

X - Da execucdo de contratos de fornecimentos, obras ou prestagdo de servigos e seus
cronogramas fisicos e financeiros;

Xl - Da execucdo dos cronogramas de desembolso;
XII - Da eficécia da gestdo, por meio de apuragdo dos custos dos servigos.

Art. 370 - Sem prejuizo das formalidades exigidas dos drgéaos, agentes e responsaveis,
em casos especificos o desempenho do controle interno far-se-4, preferencialmente, em acéo local.

Paragrafo Unico - Em decorréncia de norma estabelecida neste Artigo e excetuado o
caso das comprovagdes de adiantamento, nenhum documento ou comprovante do uso,
emprego ou gestdo de bens, numerario e valores podera ser requisitado, nem livro,
registro ou ficha de escrituragdo ou contabilidade poderd ser objeto de manuseio ou
exame fora da sede do 6rgdo, agente ou responsével.

Art. 371 - As prestagdes de contas serdo efetuadas:

| - Por meio de balancos e balancetes orgamentérios, financeiros e patrimoniais,
ilustrados com demonstrativos analiticos da dotagbes movimentadas, das receitas e
despesas realizadas, dos resultados alcangados e dos elementos patrimoniais afetados,
pelos dirigentes de entidades autdrquicas, fundagdes instituidas pelo Poder Publico,
fundos especiais, empresas publicas, sociedades de economia mista, servigos industriais
e de reparticbes ou 6rgdos incumbidos da execucdo de servicos ou planos especificos
com autonomia administrativa ou financeira mas sem personalidade juridica.

I - Mediante processo regular, na forma estabelecida no Art. 157, pelos responsaveis
por adiantamento;

Il - Mediante processo regular, observado o disposto no § 2° do Art. 47, pelos
beneficiarios de auxilios e subvengdes & conta do orgamento do Municipio.

§ 1° - As prestagbes de contas a que alude o Inciso | serdo encaminhadas a
Controladoria Geral do Municipio dentro dos seguintes prazos:

1. Até o dia 20 (vinte) do més subseqiente ao considerado, 0s balancetes dos 6rgdos
mencionados no Inciso I;
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Executivo.

2. Até o dia 28 (vinte e oito) de fevereiro do exercicio seguinte, os balangos do
exercicio considerado, relativos as autarquias;

3. Até 31 (trinta e um) de marco do exercicio seguinte, os balangos e demonstrativos
do exercicio anterior, referentes as sociedades de economia mista e empresas
publicas e fundacdes instituidas pelo Poder Publico.

§ 2° - Esgotados 0s prazos para as prestaces de contas sem que 0S responsveis as
tenham promovido, haverd processo de tomada de contas, sem prejuizo das penalidades
cabiveis.

§ 3°- No caso das entidades autérquicas, o descumprimento dos prazos a que se refere o
§ 1° serd comunicado as autoridades competentes para as medidas que se fizerem
necessarias.

Art. 372 - Os resultados da ag&o do controle interno serdo formalizados em:

| - Parecer da Auditoria Geral, quando se tratar de prestagdo ou tomadas de contas dos
responsaveis a que alude o Inciso | do Artigo Anterior, deste Regulamento-Geral;

Il - Termo de verificacdo, nos casos de apuracdo da existéncia de bens, numerérios e
valores;

Il - Termo de exame da comprovacdo, nos casos de adiantamentos e de auxilios e
subvencoes.

Paragrafo Unico - Os documentos mencionados neste Artigo serdo:

1. Assinados pelos servidores encarregados do desempenho do controle interno e
visados pelos chefes imediatos;

2. Emitidos em tantas vias quantas forem necessarias.

Art. 373 - S&o competentes para o desempenho do controle interno no ambito do poder

I - A chefia competente, no caso de execucdo dos programas e da observancia das
normas que governam a atividade especifica do 6rgdo controlado;(Alterado pelo
Decreto n° 29.441, de 11/06/2008)

Il - Os 6rgdos proprios de cada sistema, quando da observancia das normas gerais que
regulam o exercicio das atividades auxiliares;(Alterado pelo Decreto n® 29.441, de
11/06/2008)

Il - Os 6rgédos central e seccionais da Controladoria Geral do Municipio, quando do
controle da arrecadagdo e aplicacdo dos recursos publicos e da guarda dos bens do
Municipio.(Alterado pelo Decreto 29.441, de 11/06/2008)

Art. 374 - Sem prejuizo do que estabelece o Paragrafo Unico do Art. 370, nenhum

processo, documento, livro, registro e informacdo podera ser sonegado ao controle interno, sob
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qualquer pretexto.

Paragrafo Unico - Em caso de sonegagdo o 6rgdo de controle interno assinara prazo
para a apresentacdo dos elementos desejados e, ndo sendo atendido, comunicard o fato a
autoridade competente para as providéncias cabiveis

Capitulo 111
Do Controle Externo

Art. 375 - O Prefeito enviard, anualmente, até 31 (trinta e um) de marco, a Camara
Municipal e ao Tribunal de Contas a prestagdo de contas da gestdo do exercicio financeiro anterior.

§ 1° - O Tribunal de Contas do Municipio do Rio de Janeiro dara parecer prévio e
conclusivo em 60 (sessenta) dias sobre as contas que o Prefeito prestar anualmente; ndo
Ihe sendo estas enviadas até 31 de marco, o fato serd comunicado & Camara Municipal,
para fins de direito, devendo o Tribunal de Contas, em qualquer caso, apresentar
minucioso relatério do exercicio financeiro encerrado.

§ 2° - O parecer referido no Pardgrafo Anterior serd encaminhado, concomitantemente,
a Camara Municipal e ao Prefeito.

§ 3° - A apreciagdo das contas do Prefeito independe do julgamento das contas dos
demais responsaveis.

Art. 376 - A auditoria financeira e orcamentaria serd exercida sobre as contas das
unidades administrativas dos 6rgdos dos Poderes do Municipio que, para esse fim, deverdo remeter
demonstragdes contébeis ao Tribunal de Contas, cabendo a este realizar as inscrigdes que considerar
necessarias.

Art. 377 - Os 6rgdos da Administracdo Municipal prestardo ao Tribunal de Contas as
informagBes relativas & administracdo dos créditos orcamentarios e facilitardo a realizacdo das
inspec¢Bes do controle externo nos 6rgdos de administragdo financeira e contabilidade.

Paragrafo Unico - As informagBes previstas neste Artigo sdo as imprescindiveis ao
exercicio da auditoria financeira e orcamentaria, vedada a requisi¢do sistemética de
documentos ou comprovantes arquivados nos 6rgdos da Administracdo Municipal, cujo
exame se possa realizar por meio de inspegdes de controle externo.

Art. 378 - O julgamento da regularidade das contas dos administradores e demais
responsaveis serd baseado em levantamentos contaveis, certificados de auditoria e pronunciamentos
das autoridades administrativas, sem prejuizos, entretanto, das inspecdes a que se refere o Artigo
Anterior.

Art. 379 - As contas do Prefeito, deverdo conter as contas da Administracdo Direta e das
Autarquias pela incorporacéo dos respectivos balangos.

Art. 380 - As contas dos administradores das entidades publicas com personalidade
juridica de direito privado, bem como as das fundages instituidas pelo Poder Pablico Municipal
serdo julgados pelo Tribunal de Contas, na forma da legislagéo pertinente.
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Art. 381 - A Cémara Municipal julgara, no decurso da sessdo legislativa em que forem
recebidas, as contas que o Prefeito prestar.

8§ 1° - Considerar-se-do aprovadas as contas se a Camara Municipal ndo se manifestar,
em definitivo, dentro do prazo previsto neste Artigo.

§ 2° - Somente por decisdo de 2/3 (dois tergos) dos membros da Camara Municipal
deixara de prevalecer o parecer prévio emitido pelo Tribunal de Contas sobre as contas
que o Prefeito prestar anualmente.

TITULO XI
Das Licitacdes e dos Contratos Administrativos

Subtitulo |
Das LicitacOes

Capitulo |
Das Normas Gerais

Secéo |
Das Disposigdes Preliminares

Art. 382 - As licitacbes para compras, obras e servigos regem-se, na Administracdo
Direta e Autérquica do Municipio, pelas normas consubstanciadas neste Regulamento-Geral.

§ 1° - Aplicam-se as normas fixadas neste Titulo as sociedades de economia mista,
empresas publicas e fundagBes instituidas ou mantidas pelo Municipio. (Paragrafo
Unico renumerado para §1° pelo Decreto n° 6.124, de 17/09/1986)

§ 2° - Excluem-se das disposicBes estabelecidas no pardgrafo anterior os atos que se
destinem a execucdo das atividades previstas nos objetivos das sociedades de economia mista e
empresas publicas. (Acrescentado pelo Decreto n® 6.154, de 25/09/1986)

Art. 383 - As disposicOes deste subtitulo se aplicam, no que couber, as alienacdes,
admitindo-se neste caso, também, o leildo entre as modalidades de licitacdo, observadas, conforme
os limites de valores estabelecidos no Art. 392, as exigéncias de publicidade de que trata o Art. 403
deste Regulamento-Geral.

§ 1° - Admitir-se-a o concurso, exclusivamente, para a elaboracgdo de projetos, e o leildo,
realizado por leiloeiro publico, para a venda de bens moveis.

§ 2° - O ato que regulamentar o concurso para a elaboracéo de projetos poder estipular
prémios aos concorrentes classificados.

Art. 384 - Para fins deste Regulamento-Geral considera-se:

I - OBRA - todo trabalho de construcéo, reforma, modificacdo ou reparacdo de bens
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imaveis, realizado por execucdo direta ou indireta;

Il - SERVICO - a prestacdo de utilidade concreta & Administracdo, consistindo em
atividades tais como; demolicdo, fabricacdo, conserto, instalacdo, montagem, operagéo,
conservacdo, manutencdo, transporte, comunicacdo ou trabalhos técnico-profissionais e
locacdo de bens mdveis e imoveis;

Il - COMPRA - toda aquisi¢do remunerada de bens, para fornecimento de uma s6 vez
ou parceladamente;

IV - ALIENACAO - toda transferéncia de dominio de bens a terceiros;

V - EXECUCAO DIRETA - a realizagdo de obra ou servico por servidores ou
empregados da Administracdo, a conta e risco desta;

VI - EXECUCAO INDIRETA - a realizagdo de obra ou servico por terceiros, sob
qualquer dos seguintes regimes ou modalidades:

a) Empreitada por Preco Global, quando se contrata a execucdo de obra ou servigo
por preco certo e total;

b) Empreitada por Preco Unitério, quando se contrata a execugdo, por preco certo de
unidade determinada, de uma obra ou servigo;

c) Administragdo Contratada, quando se contrata a execugdo de obra ou servico,
mediante o reembolso das despesas e o pagamento da remuneragdo ajustada para os
trabalhos de administracdo;

d) Tarefa, quando se ajusta mdo-de-obra para pequenos trabalhos, por prego certo,
com ou sem fornecimento de materiais;

e) Prestacdo de Servigo Técnico-Profissional Especializado, quando contratada com
profissional ou empresa especializada, compreendendo o seguinte:

a) Estudos e projetos de qualquer natureza e finalidade;
b) Pericias, pareceres, laudos técnicos e avaliagdes em geral,
c) Assessoria, consultoria e auditoria;
d) Superviséo e orientacdo de treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
e) Fiscalizag&o e supervisdo de obras e servicos;
f) Promocdes educacionais, culturais e turisticas;
VIl - PROJETO BASICO - o conjunto de elementos que defina a obra ou o servigo, ou

complexo de obras ou servicos que compde o empreendimento, e que possibilite a
estimativa do seu custo final e do prazo da execugéo.
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Art. 385 - As compras, as obras e 0s servigos efetuar-se-d0 com estrita observancia do
principio da licitacdo.

8§ 1° - As aquisicdes de material de consumo e permanente de uso geral deverdo atender,
sempre que possivel, ao principio da padronizacdo de material estabelecido pelo 6rgdo
central do sistema.

§ 2° - Quando conveniente, as compras deverdo ser processadas pela modalidade de
registro de prego;

§ 3° - O registro de precos sera precedido de licitagdo, realizada sob a forma de
concorréncia.

Art. 386 - N&o sera admitida a realizacdo de licitagdo sem o atendimento prévio dos
seguintes requisitos:

| - Definicdo precisa do seu objeto, caracterizado por especificacdo e indicagdo
minuciosa das condices técnicas e administrativas que melhor o identifiquem;

Il - Existéncia de recursos or¢amentérios suficientes para cobertura dos compromissos a
assumir.

Art. 387 - Haja ou ndo declaracdo no edital, a licitagdo podera ser adiada, cancelada ou
revogada, a critério da Administracdo, ou anulada, de oficio ou mediante recurso, se ocorrer
ilegalidade no respectivo processamento ou julgamento; o ato de sua instauracdo poderd ser
renovado, a juizo exclusivo da Administracdo, se convier ao interesse publico, sem que caiba aos
licitantes qualquer direito a reclamagéo ou indenizag&o.

Paragrafo Unico - A anulagdo ou a revogagdo constara obrigatoriamente de decisio
fundamentada.

Art. 388 - Na licitacdo serdo sempre observadas as seguintes normas:

| - E expressamente vedado a qualquer interessado participar de licitagio nas
qualidades, simultaneamente, de simples proponente e integrante de consdrcio, bem
como fazer parte de mais de um consércio, em uma s licitacao;

I - N&o pode ser admitido a licitagdo proponente que nela se apresente na qualidade de
subcontratado de outro concorrente;

Il - A participacdo na licitacdo implica a aceitacdo, integral e irretratavel, dos termos do
ato convocatorio, de seus anexos e deste Regulamento-Geral, bem como a observancia
dos regulamentos administrativos e das normas gerais ou especiais aplicaveis;

IV - O licitante fica obrigado a manter a proposta, até 90 (noventa) dias do dia de sua
abertura, se 0 ato convocatério ndo estabelecer outro prazo, e a afirmar o contrato,
apresentando os documentos complementares para esse efeito, dentro do periodo fixado
na notificacéo;

V - Os licitantes apresentardo a relagdo das empresas a subcontratar, quando as houver,
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com a especificacdo do servico ou fornecimento que cada uma realizara e declaracao
escrita da aceitacdo da subcontratacéo;

VI - Quando se tratar de consdrcio e estiver prevista a subcontratacdo, cada uma das
empresas consorciadas e das que serdo subcontratadas apresentardo os documentos e as
informacdes exigidos dos licitantes no ato convocatorio;

VIl - Estard impedida de participar de licitagdo empresa ou consorcio entre cujos
dirigentes, gerentes, socios detentores de mais de 10% (dez por cento) do capital social,
responsaveis e técnicos, bem como entre os das respectivas subcontratadas haja alguém
que seja diretor ou servidor do 6rgdo ou entidade que promova a licitacdo, ou que tenha
sido nos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores & data do ato convocatdrio;

VIII - A empresa ou 0 consorcio e as empresas que serdo subcontratadas indicardo as
equipes técnicas com que se comprometem a realizar 0s servigos objeto da licitagéo,
instruindo a relacdo com os curriculos dos técnicos indicados e declaracéo escrita, de
cada um deles, de que autorizou sua inclusdo na equipe;

IX - Néao poderé haver substituicdo nas equipes técnicas nem de subcontratadas, ou em
suas equipes, sem a prévia aceitacdo pela entidade publica promotora da licitacéo;

X - Néo podera concorrer a licitacdo, para a execucdo de obra ou de servigos de
engenharia, empresa que houver participado da elaboragdo do projeto ou anteprojeto
respectivo.

Paragrafo Unico - Quando se tratar de aquisicdo de géneros alimenticios e refeicdes
industrializadas destinados & merenda escolar, as refeicbes hospitalares e aos
atendimentos de assisténcia social, a licitacdo fica sujeita a normas regulamentares
especificas de cada Secretaria Municipal, observados, obrigatoriamente 0s seguintes
requisitos: (Acrescentado pelo Decreto n° 4.485, de 22/03/1984)

| - orcamento por item de género alimenticio ou por unidade de refei¢do; (Acrescentado
pelo Decreto n° 4.485, de 22/03/1984)

Il - aquisicdo realizadas, no &mbito de cada Secretaria interessada, sempre que possivel
através de modalidade de maior amplitude de divulgagdo, com julgamento diversificado
em nivel de Unidade Administrativa ou area regional; (Acrescentado pelo Decreto n°
4.485, de 22/03/1984)
Art. 389 - Nas obras e servigos poderdo ser adotados 0s seguintes regimes de execugao:
| - Execucdo direta;
Il - Execucéo indireta, nas seguintes modalidades:

a) Empreitada por preco global;

b) Empreitada por preco unitério;

c) Administracéo contratada;
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d) Tarefa;
e) Prestacdo de servico técnico-profissional especializado.

Paragrafo Unico - As licitagBes de ambito internacional ajustar-se-d0 as diretrizes
estabelecidas pelo 6rgdo responsavel pela politica monetéria e pela politica de comércio
exterior.

Secéo Il
Das Modalidades e Limites da Licitacao

Art. 390 - Sdo modalidades de licitagéo:
| - A concorréncia;

Il - A tomada de pregos;

111 - O convite.

§ 1° - Concorréncia € a modalidade de licitagdo a que deve recorrer a Administracdo nos
casos de compra, obras ou servi¢cos de vulto, em que se admite a participacdo de
qualquer licitante, por meio de convocacdo da maior amplitude.

§ 2° - Tomada de pregos € a modalidade de licitacdo entre interessados previamente
inscritos no Cadastro de Fornecedores ou no de Empreiteiros do Municipio.

§ 3° - Convite é a modalidade de licitagdo entre interessados no ramo pertinente ao
objeto da licitagdo, em nimero minimo de 3 (trés), registrados ou ndo, escolhidos pela
unidade administrativa e convocados por escrito, com antecedéncia minima de 3 (trés)
dias Uteis.

8§ 4° - As licitacOes para fornecimento de materiais ou equipamentos, realizadas sob a
modalidade de tomada de precos ou convite, respeitados os respectivos limites, poderéo
admitir:

1. Proposta de precos unitarios considerados validos para o periodo de 90 (noventa)
dias contado da data da adjudicagdo, durante o qual prevalecerdo, a juizo da
Administracdo, para atender as requisicdes que se tornarem necessarias ao Servico
publico;

2. Proposta baseada em desconto conhecido sobre 0s pre¢os unitarios ou em pregos
unitarios de tabela do fabricante aprovada pelo 6rgéo oficial de controle de precos.

§ 5° - Nas licitacBes por convite, somente poderdo ser convocadas pessoas fisicas ou
juridicas que ndo mantenham, de forma direta ou indireta, relagdo de controle nem
tampouco diretores ou administradores comuns ou que apresentem, entre si, a condigao
de conjuge ou descendente. (Acrescentado pelo Decreto n° 6.084, de 29/08/1986)

Art. 391 - Os limites de valores das licitagdes ou de sua dispensa tém como unidade de
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célculo o estabelecido na legislacéo federal.
Art. 392 - Nas licitaces observar-se-do os seguintes limites de valores:
| - Para obras:
a) convite, se inferior a 250 (duzentos e cinqlienta) vezes a Unif, observado o
disposto na alinea “i” do § 1° do Art. 394 deste Regulamento-Geral; (Alterado pelo
Decreto n° 4.119, de 15/06/1983) (1)

b) Tomada de pregos, se inferior a 7.500 (sete mil e quinhentas) vezes a Unif;
(Alterado pelo Decreto n® 4.119, de 15/06/1983) (1)

c) Concorréncia, se igual ou superior a 7.500 (sete mil e quinhentas ) vezes a Unif;
(Alterado pelo Decreto n® 4.119, de 15/06/1983) (1)

Il - Para servigos, compras e alienacdes:
a) convite, se inferior a 50 (cinqiienta) vezes a Unif, observado o disposto na alinea
“i” do § 1° do Art. 394 deste Regulamento-Geral; (Alterado pelo Decreto n° 4.119,
de 15/06/1983) (1)

b) Tomada de precos, leildo ou concurso, se inferior a 5.000 (cinco mil) vezes a Unif;
(Alterado pelo Decreto n® 4.119, de 15/06/1983) (1)

c) Concorréncia, leildo ou concurso, se igual ou superior a 5.000 (cinco mil) vezes a
Unif; (Alterado pelo Decreto n° 4.119, de 15/06/1983) (1)

Paragrafo Unico - Se convier ao interesse publico, podera a Administragdo optar por
modalidade de licitacdo prevista neste Regulamento-Geral para valores mais elevados,
independentemente dos limites fixados para cada caso. (1)

Art. 393 - Sempre que razbes técnicas determinem o fracionamento da obra ou do

servico em duas ou mais partes, serd escolhida a modalidade de licitacdo que regeria a totalidade da
obra ou do servigo.

Secéo Il
Da Dispensa de Licitagédo

Art. 394 - A licitagcdo somente sera dispensada nos casos previstos neste Regulamento-
Geral, observado o disposto no Art. 386.

§ 1° - E dispensavel a licitagio:
a) Nos casos de guerra, grave perturbacdo da ordem ou calamidade publica;

b) Quando sua realizacdo compromete a seguranca publica, a juizo do Prefeito;

(1) Perdeu o sentido pela edicao das portarias do Ministério da Administracdo e Reforma do Estado.
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c) Quando ndo acudirem interessados a licitacdo anterior, mantidas, neste caso, as
condic@es preestabelecidas no ato convocatorio;

d) Na aquisicdo de bens que s6 possam ser fornecidas por produtor ou criador,
empresa ou representante comercial exclusivos, bem como na contratacdo de
servicos com profissionais ou firmas de notdria especializacéo;

e) Na aquisicdo de obras de arte e de objetos historicos;

f) Quando a operacdo envolver concessiondrio de servico publico ou,
exclusivamente, pessoa de direito publico interno ou entidades sujeitas ao seu
controle majoritéario;

g) Na aquisicdo ou arrendamento de imdveis destinados ao servigo publico;

h) Nos casos de emergéncia, caracterizada a urgéncia de atendimento de situagéo que
possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, bens ou
equipamentos;

i) Nas obras de valor inferior a 50 (cinquenta) vezes a Unif, e nos servigos e
compras, se inferiores a 5 (cinco) vezes a Unif; (Alterado pelo Decreto n® 4.119, de
15/06/1983)

§ 2° - A dispensa de licitacdo, nos casos das alinea “d” , “e”, “g” e “h” , serd
imediatamente justificada perante a autoridade superior, que a ratificard ou ndo e, sendo
0 caso, promoverd a responsabilidade de quem a determinou.

§ 3° - O disposto no Pardgrafo Anterior so se aplicara as despesas de valor superior a
150 (cento e cinqlienta) vezes a Unif, exceto a dispensa de licitagdo com base na alinea
“h” do § 1° deste Artigo. (Alterado pelo Decreto n° 4.119, de 15/06/1983)

§ 4° - No caso de adjudicacdo pela alinea “c”, a proposta deverd atender,
obrigatoriamente, as condic6es de prazo, qualidade e preco exigidas no edital.

§ 5° - Sempre que ocorrer qualquer uma das hipoteses previstas neste Artigo, 0 processo
serd instruido com os seguintes elementos:

1. Caracterizagéo da situacdo excepcional, que justifique a dispensa;
2. Indicacgdo do dispositivo legal aplicavel;

3. Razbes da escolha do fornecedor ou executante;

4. Justificativa do preco.

8 6° - Na aquisicdo de material ou equipamento e na prestacéo de servigos, quando a
dispensa ocorrer com fundamento na alinea “d” deste Artigo, deveré ser apresentada
justificativa pormenorizada da sua excepcionalidade, que comprove, conforme o caso, a
exclusividade ou a notéria especializagdo, bem como da selecdo do fornecedor ou
executante.
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§ 7° - No caso das alineas “a”, “b”, “f” e “i” deste Artigo, ndo se exigira a inclusdo, no
processo, dos elementos indicados nos itens 1, 3 e 4 do § 5° deste Artigo.

§ 8° - Os processos de dispensa de licitagdo serdo instruidos com propostas que deverdo
conter a descricdo do seu objeto, preco, validade, prazo de entrega do material ou
execucdo de obras e prestagdes do servico, relagdo do equipamento a ser empregado,
quando for o caso, e declaracdo de subordinacdo as normas deste Regulamento-Geral.

Art. 395 - Revogado pelo Decreto n° 6.433, de 09/01/1987.

Paragrafo Unico - Revogado pelo Decreto n° 6.433, de 09/01/1987.

Capitulo 11
Da Realizagéo das Licitagdes

Secéo |
Da Abertura das Licitagdes

Art. 396 - A licitacdo so serd iniciada apds definicdo suficiente do seu objeto e, se
referente a obras, quando houver anteprojeto e especificagbes bastantes para o perfeito
entendimento da obra a realizar.

Paragrafo Unico - O disposto na parte final deste Artigo nfo se aplicara quando a
licitacdo versa sobre taxa Unica da redugdo ou de acréscimo dos precos unitarios, objeto
de tabela de preco oficial.

Art. 397 - S&do competentes para autorizar a abertura de licitagdo ou sua dispensa e
inexigibilidade, bem como para assinar o termo contratual do seu objeto: (Alterado pelo Decreto n°
50.144, de 12/01/2022)

| - O Prefeito; (Alterado pelo Decreto n° 50.144, de 12/01/2022)

Il - As autoridades do Poder Legislativo indicadas no respectivo regimento; (Alterado
pelo Decreto n° 50.144, de 12/01/2022)

1l - O Presidente do Tribunal de Contas; (Alterado pelo Decreto n°® 50.144, de
12/01/2022)

IV - O Chefe de Gabinete do Prefeito, os Secretarios Municipais, o Controlador Geral
do Municipio e o Procurador Geral do Municipio; (Alterado pelo Decreto n® 50.144, de
12/01/2022)

V - Os titulares de autarquias, de acordo com disposicdes de Lei ou Decreto. (Alterado
pelo Decreto n° 50.144, de 12/01/2022)

§ 1° - Estende-se aos Subcontroladores Gerais do Municipio, aos Subprocuradores
Gerais do Municipio, aos Subsecretarios, aos Chefes de Gabinete dos Secretarios
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Municipais, aos Coordenadores Regionais de Educagéo e seus respectivos Assessores-
Adjuntos e aos Coordenadores Gerais de Atencdo Primaria, Coordenadores Gerais de
Emergéncia e aos ordenadores de despesa da Secretaria Municipal de Saude, a
competéncia prevista neste artigo. (Alterado pelo Decreto n° 50.144, de 12/01/2022)

§ 2° - E dispensada a publicagio, no 6rgdo oficial do Municipio, de ato relativo a
autorizacdo de abertura de licitag&o.

§ 3° - No caso de obras ou servicos de engenharia, o processo dever ser instruido com:

1. Projeto técnico, aprovado pela autoridade competente, com todos 0s seus
elementos devidamente qualificados e quantificados, compreendendo plantas, cortes,
alinhamento, perfis longitudinais, se¢des transversais e o que mais for necessario a
sua perfeita caracterizagéo, conforme a natureza ou espécie de obra ou servico;

2. Planta de situagéo, se for o caso;

3. Plantas de galerias, instalagdes internas, canteiros de servico e outras, se
necessario;

4. Especificacdes dos elementos constitutivos e dos respectivos materiais;

5. Orcamento baseado nas quantidades estimadas, de acordo com 0 projeto e em
funcéo dos precos fornecidos pelo 6rgdo competente do Municipio;

6. Previséo para reajustamento, quando for o caso;
7. Cronograma fisico-financeiro da execucéo, de acordo com projeto técnico;
8. Indicagdo dos recursos orcamentarios que cubram o periodo previsto da execucéo;

9. Indicagdo justificada da modalidade da licitagdo ou da sua dispensa, bem como o
regime de execugéo;

10. Minuta do instrumento que assegure a publicidade da licitag&o.

8§ 4° - No caso de aquisicdo de materiais, equipamentos ou prestacdes de servigos em
geral, o processo devera ser instruido com:

1. Especificagdes necessrias a sua perfeita caracterizacéo;

2. Orgamento com pregos unitarios e, quando for o caso, respectivos subtotais;
3. Previséo para reajustamento dos valores dos servigos, quando for o caso;

4. Indicac&o de recursos necessarios, consignados no orgamento do exercicio;

5. Informacdo do almoxarifado do Orgdo requisitante de que o material ou
equipamento ndo existe em disponibilidade;
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6. Indicagdo justificada da modalidade da licitagdo ou da sua dispensa;

7. Minuta do instrumento que assegure a publicidade da licitag&o.

8 5° - As aquisicOes de materiais e equipamentos observaréo a orientagdo normativa do
6rgdo central do Sistema de Material do Municipio, observado, quando se tratar de
géneros alimenticios, que os seus itens poderdo ser agrupados por classe, sem prejuizos
da avaliacdo de pregos por item, e dispostos de maneira a facilitar a revisdo de pregos
com base na nomenclatura das colunas de indices econdmicos de pregos adotada.
(Alterado pelo Decreto n° 4.485, de 22/03/1984)

§ 6° - Quanto a aplicacdo de multas contratuais, no caso de obras ou servicos de
engenharia observar-se-a o disposto no § 1° do Art. 590 deste Regulamento-Geral.

Secéo Il
Da Habilitacdo dos Interessados

Art. 398 - Na habilitagdo as licitacBes exigir-se-a dos interessados, exclusivamente,
documentacé&o relativa a:

| - Personalidade juridica;

Il - Capacidade técnica;

Il - Idoneidade financeira;

IV - Quitac0es fiscais referente a atividade cujo exercicio se licita ou contrata.

§ 1° - Os 0Orgdos a que estiverem subordinados os Cadastros de Fornecedores e de
Empreiteiros expedirdo atos que relacionem a documentacdo comprobatéria dos
requisitos exigidos na forma dos Incisos I e IV deste Artigo.

8 2° - Revogado pelo Decreto n®4.411, de 04/01/1984.

§ 3° - Aos licitantes, nos casos de tomada de precos, sera obrigatdria a apresentagdo do
Certificado de Inscricdo no Cadastro competente.

8 4° - As quitac0es fiscais a que se refere o Inciso 1V deste Artigo abrangem os tributos
de natureza municipal, estadual e federal, conforme o caso.

§ 5° - Para os efeitos do Inciso IV do presente Artigo séo considerados documentos
hébeis os certificados de regularidade de situacéo, emitidos pelos 6rgdos competentes.

§ 6° - Serdo também admitidos a licitacdo os interessados que, embora em débito fiscal,
estejam sob o regime de parcelamento devidamente cumprido.

§ 7° - Durante o prazo de validade, a inscricdo em qualquer cadastro de fornecedores e
de empreiteiros regularmente instituidos na Administragdo Direta, Indireta ou Fundagéo
mantida pelo Poder Publico, do Estado ou do Municipio do Rio de Janeiro, constitui
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prova bastante, quanto aos itens I, 11 e 11, para licitar nos 6rgdos municipais.

§ 8° - O Certificado de Regularidade de Situagdo Juridica-Fiscal, expedido por érgéo
sediado no Municipio do Rio de Janeiro, na forma do Decreto Federal n° 84.701, de
13/05/1980, supre a apresentagdo de documentos que seriam exigidos para a
comprovacdo de personalidade juridica e da situac&o fiscal.

Art. 399 - No caso de concorréncia serd indispensavel a fase inicial de habilitacdo
preliminar destinada a comprovar a plena qualificagdo dos interessados, na conformidade do
disposto no Artigo Anterior.

Art. 400 - A habilitacdo prévia de licitantes, exigivel nos casos de concorréncia, e a
inscricdo cadastral, quando se tratar de tomada de precos, serdo confiadas a comissdo composta de,
pelo menos, 3 (trés) membros.

Art. 401 - Somente podera participar de licitagdo por tomada de precos, para execucdo
de obras, aquisicdo de material ou prestacéo de servigos, firma inscrita no respectivo Cadastral, cujo
Certificado de Inscricdo a habilite, especificamente, ao objeto da licitacéo.

§ 1° - Nas licitagBes para aquisicdo de géneros alimenticios, realizadas por Comisséo
Especial de Licitacdo, sera admitida a participacdo de licitante que se inscreverem, previamente,
perante a propria comissdo como fornecedores do Municipio, mediante a apresentagdo dos
documentos exigidos para o cadastramento, atualizados. (Acrescentado pelo Decreto n° 4.415, de
09/01/1984)

§ 2° - A documentacdo referida no paragrafo anterior, ap6s exame e inscri¢do, sera
remetida pela Comisséo Especial de Licitacdo, no prazo de 15 (quinze) dias, a Superintendéncia de
Material da Secretaria Municipal de Administragdo, para expedigdo do respectivo certificado de
inscricdo, no Cadastro de Fornecedores do Municipio. (Acrescentado pelo Decreto n° 4.415, de
09/01/1984)

§ 3° - O exame da documentacéo referida nos pardgrafos anteriores deve restringir-se
aos aspectos ndo controvertidos relativos & personalidade juridica, & capacidade técnica e
idoneidade financeira dos licitantes, de forma a ndo prejudicar a participagdo de pequenos
fornecedores, que poderdo fazé-lo de forma individualizada ou em consércio. (Acrescentado pelo
Decreto n° 4.485, de 22/03/1984)

Art. 402 - A atuacdo do licitante no cumprimento das obrigacbes assumidas sera
anotada no respectivo Cadastro.

Secéo I
Da Publicidade das Licitacdes

Art. 403 - A publicidade das licitagdes sera assegurada:
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I - No caso de concorréncia, mediante publicacdo no Diéario Oficial e em 6rgdo da
imprensa diéria local, de grande circulagdo, com antecedéncia minima de 15 (quinze)
dias, de noticia resumida de sua abertura, de seu objeto e da estimativa de seu valor,
indicando-se o local em que os interessados poderdo obter o edital e todas as
informacdes necessarias;

Il - No caso de tomada de pregos, mediante afixagdo de edital, com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias, em local acessivel aos interessados, e comunicacdo as
respectivas entidades de classe.

§ 1° - Em qualquer caso, se prevista a celebracdo de contrato escrito, serd desde logo
assegurados aos interessados a obtengdo da respectiva minuta.

§ 2° - Atendendo a natureza do objeto e ao vulto da licitagdo, a Administracdo poderd
ampliar os prazos indicados neste artigo e utilizar também outras formas de publicidade.

Art. 404 - Qualquer alteracdo do edital durante a fluéncia do respectivo prazo implicara

sua prorrogacdo por nimero de dias igual ao decorrido entre a primeira publicagdo do aviso de
licitagdo e a do aviso de alteracdo, usando-se, para a divulgagéo deste fato, 0S mesmos meios que
serviram para noticiar a licitacéo.

Art. 405 - Autorizada a abertura de licitacdo, serd publicado ou a fixado e edital, ou

expedidos os convites.

Art. 406 - No edital, divulgado com a antecedéncia prevista, indicar-se-4, no minimo:
| - Dia, hora e local da entrega das propostas e 0 nimero de vias;

I - Orgéo que recebera as propostas;

111 - CondicOes de apresentacdo das propostas e da participacdo na licitagéo;

IV - Critério de julgamento das propostas;

V - Descricdo sucinta e precisa da licitagdo, inclusive com a indicagdo da obra, do
material ou dos servigos, com o preco global estimado;

VI - Local em que serdo prestadas informacbes e fornecidas plantas, instrugdes,
especificacdes e outros elementos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto da
licitag&o;

VII - Prazo méximo para cumprimento do objeto da licitagéo;

VIII - Natureza da garantia, quando exigida;

IX - Valor do orgamento das obras, servicos, instalagdes e materiais;
X - Valor da previséo para reajustamento quando for o caso;

Xl - Prazos e garantias de conservagdo das obras ou servigos, de funcionamento das
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instalacdes e equipamentos, a cargo dos adjudicatérios;

X1l - O més dos precos unitarios utilizados na elaboragdo do orcamento previamente
calculado para a obra, o servidor ou 0 material.

§ 1° - Na contagem do prazo para a entrega do material, a realizacdo de obra ou
prestacdo do servico, ainda que dispensada da licitacdo, serdo excluidos os domingos e
feriados.

8 2° - Os convites, no que couber, conterdo 0s mesmos requisitos do edital.

Art. 407 - Quando se tratar de obra ou servigo de vulto ou de natureza especial, a
critério da Administracdo, podera constar do edital:

| - Clausula que obrigue o licitante a cumprir as seguintes condigdes:

a) Apresentacdo de prova de idoneidade e capacidade financeira, em termos a serem
estabelecidos em cada caso;

b) Apresentagdo de garantia financeira;

c) Prova de haver executado trabalho da mesma natureza do servico ou da obra
objeto da licitacdo, ou prova de possuir, no quadro de seus diretores ou auxiliares,
técnicos devidamente habilitados e com capacidade comprovada na execugdo de
trabalho da mesma natureza;

d) Prova de possuir o equipamento mecénico minimo exigido pela Administracdo
Publica, discriminado no edital e necesséario para execugdo dos trabalhos no prazo
estipulado, juntando relacdo das maquinas disponiveis com a indicacdo do local onde
possam ser examinadas;

Il - O prego a ser cobrado, a titulo de reembolso de despesas, pelo fornecimento das
plantas, documentos e impressos especiais.

Secéo 1V
Das Comissoes de Licitagdo

Art. 408 - As licitagdes ficaréo a cargo de comissdes especiais denominadas comissoes
de licitacdo, que poderdo funcionar, se necessario, em carater permanente.

Art. 409 - As comissdes de licitacdo serdo constituidas, no minimo, por 3 (trés)
servidores, dos quais um administrativo e 2 (dois) técnicos, cabendo a presidéncia a um destes.

Paragrafo Unico - A comissdo emitira parecer, admitida a justificagio de voto.

Art. 410 - Quando se tratar de obra ou instalacdo de vulto ou de caréter especial,
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poderdo as autoridades competentes instituir comissdo especial de licitagdo, que sera integrada
segundo a conveniéncia e a relevancia dos servigos.

Paragrafo Unico - no caso deste Artigo, a comissio especial de licitagdo podera ser
integrada também por estranhos ao servigo pablico municipal.

Art. 411 - As comissBes de licitagdo compete:

I - O preparo final do processo que deve presidir a licitacdo;

Il - O exame da habilitacdo dos licitantes, na forma deste Regulamento-Geral;
I11 - O recebimento das propostas dos licitantes;

IV - O julgamento da licitagéo;

V - Revogado pelo Decreto n° 6.433, de 09/01/1987.

Secéo V
Das Propostas

Subsecéo |
Da Forma de Apresentacéo da Proposta

Art. 412 - A licitacéo far-se-4& mediante proposta assinada pelo proponente e, se for o
caso, pelo seu técnico responsével, rubricada, carimbada e entregue em envelope fechado.

§ 1° - As propostas conterdo declaragdo de completa submissdo as exigéncias da
legislacdo e a todas as clausulas do edital ou do convite.

8§ 2° - Nas propostas deverédo ser mencionados:

1. O prazo dentro do qual se propde 0 concorrente a executar as obras ou 0S Servigos
ou fornecer os materiais;

2. Os precos unitérios respectivos, 0s subtotais e, em algarismos e por extenso, 0s
tais, salvo em casos de obras ou servigos mediante licitagdo sujeita a percentual fixo,
prevalecendo, na hipotese de divergéncia, os valores propostos por extenso.

Art. 413 - As propostas, datilografadas e assinadas, sem entrelinhas, emendas, rasuras
ou borrdes, em modelos fornecidos e rubricados pela Administragéo, deverdo ser apresentadas em
envelope fechado, com indicagdo de espécie e do nimero da licitacdo a que corresponderem, bem
como do nome da firma proponente.

Art. 414 - Nas licitacOes para aquisicdo de material serdo utilizadas propostas-detalhe,

cujo emprego sera disciplinado por normas a serem baixadas pelo Orgdo Central do Sistema de
Material.

102




PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

{44 RIO
S CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CONTROLADORIA GERAL

Subsecéo 11
Do Recebimento das Propostas

Art. 415 - O licitante devera entregar no dia, hora e local determinados, sob pena de
desclassificagéo, o envelope lacrado que contenha a proposta, inclusive 0 comprovante de garantia,
se for o caso.

Art. 416 - Apds o exame da documentacdo exigida na legislagdo, no edital ou no
convite, e configurada a plena qualificacdo dos interessados, o presidente declarard aberta a
licitacdo, procedendo & abertura das propostas.

Art. 417 - SO serdo abertas as propostas dos licitantes cuja documentacdo esteja de
acordo com a exigida no edital ou no convite.

Art. 418 - N&o serdo admitidas a licitagdo as pessoas suspensas do direito de licitar, no
prazo e nas condigdes do impedimento, e as declaradas inidoneas pela Administragédo, bem como as
que estiverem em regime de concordata ou faléncia.

Art. 419 - Serdo mantidos fechados, rubricados pela comisséo e pelos licitantes que o
quiserem, os envelopes com as propostas daqueles cuja documentagdo exibida ndo for julgada
satisfatoria pela comisséo.

Art. 420 - E permitido aos licitantes reclamar contra a inclusdo de quaisquer outros,
mediante prova dos fatos que alegarem.

Art. 421 - Realizada a habilitacdo preliminar serdo abertas, lidas e rubricadas as
propostas dos licitantes sobre cuja documentagédo ndo houver restricdes ou impugnagdes julgadas
procedentes.

8§ 1° - Os licitantes presentes ao ato, ou seus procuradores, poderdo rubricar as propostas
de todos os outros, em presenga da comissdo, cujos integrantes, por sua vez, as
autenticaréo.

8§ 2° - As propostas remetidas por via postal serdo igualmente abertas, ainda que néo se
achem presentes os licitantes.

§ 3° - Das 3? (terceiras) vias das propostas aceitas para julgamento terdo vistas, na
comisséo de licitacéo, todos os licitantes que o desejarem.

Subsecéo 111
Do Julgamento das Propostas

Art. 422 - Na fixacéo de critérios para julgamento das licitacbes levar-se-do em conta,
no interesse do servico publico, as condiges de qualidade, rendimento, preco, pagamento, prazo e
outras pertinentes, estabelecidas no edital ou no convite.

Paragrafo Unico - Revogado pelo Decreto n° 13.862, de 26/04/1995.
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Art. 423 - Salvo critérios de preferéncia antecipadamente assinalados no edital ou
convite, ser escolhida a proposta que oferecer menor preco, podendo ser preferida mais de uma
quando a licitacdo se fizer por item com preco unitario.

§ 1° - Ser4 obrigatéria a justificacdo escrita, na ata de julgamento da licitacdo, sempre
que n&o for escolhida a proposta de menor prego.

§ 2° - Antes do julgamento poderd a comissdo de licitagdo, se assim julgar conveniente,
exigir, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, esclarecimentos a respeito de quaisquer
precos unitarios propostos.

8 3° - Revogado pelo Decreto n°4.411, de 04/01/1984.

§ 4° - No caso de absoluta igualdade de condigfes entre duas ou mais propostas, a
comissdo de licitagdo providenciard o desempate por meio de sorteio entre 0S
proponentes que as subscreveram. (Alterado pelo Decreto n° 4.411, de 04/01/1984)

§ 5° - Revogado pelo Decreto n® 4.411, de 04/01/1984.
Art. 424 - Serdo eliminadas as propostas:

I - Que excederem as variacOes, para mais ou para menos, previstas no edital ou no
convite, dos precos correntes da praca ou do orcamento previamente calculado para a
obra, 0 servigo ou a aquisicdo de material;

Il - Apresentadas em desacordo com este Regulamento-Geral, o edital ou o convite.

§ 1° - Na hipdtese do Inciso | deste Artigo, se convier ao Servico Publico, poderdo ser
reexaminados os valores que serviram de base para a licitacdo, ficando sobre estado o
julgamento final das propostas até a verificagdo da procedéncia daqueles excedentes,
com vistas a possibilidade de adjudicacdo ao licitante que tenha apresentado a melhor
proposta, que so serd feita mediante justificativa do 6rgdo interessado e ato expresso das
autoridades mencionadas nos incisos | a VV do Art. 397 deste Regulamento-Geral.

§ 2° - O valor global apurado na licitagdo, incluidos os excessos admitidos na forma do
Inciso | e do § 1° deste Artigo, ndo poderd ultrapassar o limite base da modalidade da
licitagdo adotada.

Art. 425 - Revogado pelo Decreto n° 6.433, de 09/01/1987.
Paragrafo Unico - Revogado pelo Decreto n° 6.433, de 09/01/1987.

Art. 426 - Aprovada a licitacdo, por despacho publicado no 6rgdo oficial, serdo
liberadas as garantias, exceto as vinculadas as propostas classificadas em 1° e 2° lugar e cujo
levantamento dependera da assinatura do contrato ou da expedigdo da nota de empenho, conforme o
caso.

§ 1° - Sem prejuizo das penalidades aplicaveis, é facultado a Administracdo, quando o
1° colocado deixar de assinar o termo de contrato, ndo aceitar ou n&o retirar o
instrumento equivalente, convocar o 2° colocado para fazé-lo em igual prazo ou,
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convindo ao interesse publico, revogar o ato que instaurou a licitacéo.

§ 2° - A recusa, expressa ou ndo, do adjudicatario em assinar o contrato e aceitar ou
retirar 0 instrumento correspondente dentro do prazo estipulado, importa o
descumprimento total das obrigag6es assumidas.

§ 3° - A garantia da proposta poderd ser aproveitada para integralizar a garantia
contratual, mediante apostila no respectivo conhecimento de caucdo e complementagéo
do montante da garantia determinada pela autoridade ordenadora da licitac&o.

§ 4° - Nos processos de liberagdo de garantia da proposta serdo indicados ndo so a
classificacdo do requerente na licitagdo como, a firma vencedora e o nimero de caucdo
contratual prestada, ou, sendo o caso, o despacho anulatério da licitacéo.

Art. 427 - No caso de impugnacdo, a copia auténtica da ata a que se refere o Art. 431
deste Regulamento-Geral, juntamente com as propostas abertas e as impugnadas, serd submetida,
antes de qualquer julgamento, & autoridade de que tratam o Art. 397 e seu § 1°, a fim de decidir, no
prazo de 72 (setenta e duas) horas, as impugnacdes a exclusdes de licitantes.

Paragrafo Unico - Manifestada a decisio da autoridade relativamente as impugnacdes e
exclusdes, voltard o processo de licitagcdo a respectiva comissdo, que promovera, por
edital publicacdo no 6rgdo oficial do Municipio, com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas, nova reunido para:

1. Mantidas as impugnagdes e exclusdes, devolver aos signatarios, sempre fechadas,
as respectivas propostas, passando logo ao julgamento das demais;

2. Rejeitadas as impugnagdes e exclusdes, abrir e ler propostas ou as propostas em
aprego.

Art. 428 - Apreciadas as propostas e satisfeitas as condigdes estipuladas, a comissao
organizard quadro comparativo no qual serdo confrontados, além dos prazos e demais condi¢des:

I - No caso de fornecimento de material 0s precos unitarios ou globais;

I1 - No caso de obras ou servicos, os valores totais resultantes da aplicagdo dos pregos
unitarios propostos as quantidades previstas no orcamento que serviu de base a licitacéo
ou, se for o caso, o valor decorrente da aplicacdo da percentagem proposta sobre o total
do orgamento oficial.

§ 1° - Ndo sera considerada oferta de vantagem ndo prevista no edital ou convite, nem
preco ou vantagens baseados em oferta de outro licitante.

§ 2° - O quadro, juntamente com a ata do julgamento e 0s documentos necessarios,
acompanhado de breve relatdrio em que se indicara a proposta ou as propostas mais
vantajosas, serd encaminhado & auditoria competente para aprovacdo e autorizagdo da
despesa, que poderd ser ato unico.

§ 3° - Nas concorréncias 0 quadro comparativo a que alude este Artigo seré publicado
sinteticamente no 6rgdo oficial, anexando-se ao processo o respectivo recorte.
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§ 4° - Nas tomadas de precos e nos convites é dispensada a publicacdo prevista no
Paragrafo Anterior.

§ 5° - O quadro comparativo a que se refere este Artigo podera ser examinado pelos
licitantes que o desejarem mediante simples requerimento verbal.

Art. 429 - Os vencedores das concorréncias somente estardo obrigados & assinatura dos
contratos e ao consequente inicio dos servigos, obras ou fornecimentos quando forem lavrados
dentro do prazo de 20 (vinte) dias Uteis e contar do dia da aprovagdo da concorréncia, aplicando-se
idéntico principio quando a mesma for dispensada, contando-se o prazo a partir do dia do despacho
adjudicatério.

Paragrafo Unico - Os vencedores das licitagBes ndo sujeitas a contrato formal somente
estardo obrigados a fornecer materiais ou equipamentos, bem como a executar obras ou
servicos, quando as notas de empenho ou os memorandos de inicio forem emitidos
dentro do prazo de 20 (vinte) dias Uteis a contar da aprovacdo da licitagéo, aplicando-se
0 mesmo principio quando ndo houver ou for dispensada a licitacdo, contratando-se o
prazo a partir do dia do despacho adjudicatério.

Subsecéo 1V
Dos Recursos das Decisdes das Comissdes de Licitagéo

Art. 430 - Das decisdes proferidas pela comisséo de licitacdo caberd recurso, com efeito
devolutivo, para a autoridade competente, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contado da ciéncia da
decisdo ou de sua afixacdo no local proprio para as comunicacdes sobre a licitacdo, observados 0s
seguintes procedimentos:

I - Os recursos serdo interpostos por escrito perante a comissao, registrando-se a data de
sua entrega mediante protocolo;

Il - Os recursos referentes a fase de habilitagdo terdo efeito suspensivo e s6 poderdo ser
interpostos, sob pena de precluséo, antes do inicio da abertura das propostas;

Il - A comisséo recorrerd “ex-officio” do ato de julgamento das propostas e, decorrido
0 prazo deste artigo, sem interposi¢do de recurso voluntério, remetera o processo a
autoridade que tenha determinado a abertura da licitacéo;

IV - Interposto recurso voluntario, abrir-se-a vista do mesmo aos licitantes, na
reparticao, pelo prazo de 2 (dois) dias Uteis, para impugnagéo, sobrestando-se a remessa
do processo a autoridade mencionada no Inciso Anterior;

V - Impugnado ou ndo o recurso voluntério, a comissdo de licitacdo o apreciara,
podendo realizar instrugdo complementares, e decidird, motivadamente, pela
manutencdo ou reforma do ato recorrido submetendo o processo a autoridade que tenha
determinado a abertura da licitaco;

VI - A autoridade fundamentard sua decisdo que promover recursos “ex-oficio” ou
voluntario para alterar o julgamento, anular ou revogar a licitacéo;
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VII - Os recursos interpostos fora do prazo nédo seréo conhecidos;

VIII - E facultado a qualquer licitante formular impugnac@es ou protestos, por escrito,
relativamente a outro licitante ou ao transcurso da licitagéo, para que constem da ata dos
trabalhos;

IX - Das decisBes da Gltima instancia, nos processos de licitagdo, caberd pedido de
reconsideracdo, no prazo de 2 (dois) dias Uteis de sua ciéncia;

X - As instancias administrativas, nos processos de licitacdo, séo as previstas na
legislacdo especifica dos 6rgdos ou entidades promotora;

Xl - E facultado as autoridades mencionadas no Art. 397 deste Regulamento-Geral
evocar a licitagdo, respeitando o &mbito de competéncia respectivo, para anula-la ou
revogé-la, em despacho motivado.

Secéo VI
Das Atas

Art. 431 - Da reunido para o recebimento e a abertura das propostas sera lavrada e
arquivada ata circunstanciada, assinada pela comisséo de licitacdo e pelos licitantes presentes ou
seus procuradores, na qual se mencionardo todas as propostas apresentadas, as reclamagdes,
impugnagdes e demais ocorréncia que interessam ao perfeito julgamento da licitacao.

Art. 432 - A comissdo de licitagdo lavrard ata da reunido de julgamento das propostas,
dela fazendo constar todas as ocorréncias.

Art. 433 - Da reunido para abertura e leitura da proposta ou das propostas que tiverem
rejeitadas as impugnacoes e exclusdo, seré lavrada, também, ata circunstanciada, que sera assinada
pela comisséo e pelos licitantes presentes ou seus procuradores.

Secéo VII
Da Adjudicagéo

Art. 434 - Aprovada a licitagdo, respeitando o disposto no Art. 432, a autoridade
competente autorizara a despesa a adjudicaré o seu objeto ao vencedor ou aos vencedores.

Paragrafo Unico - Quando preferida mais de uma proposta, se a licitagio se fizer por
preco unitario, o despacho adjudicatario nomeard, um a um, os licitantes vencedores e
0s itens respectivos.

Subtitulo 11
Dos Contratos Administrativos

Capitulo |
Das Disposigdes Preliminares
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Art. 435 - Salvo disposi¢cbes em contrario, os contratos da Administracdo Direta e
Autérquica do Municipio do Rio de Janeiro regulam-se, no que couber, pelos principios e
disposicOes gerais de direito civil que regem os contratos quanto ao acordo de vontades e ao objeto,
observadas, em tudo o mais e especialmente no que respeita & correspondente atividade
administrativa preparatoria e de controle, as normas deste Regulamento-Geral.

§ 1° - Quando houver licitacdo os contratos deverdo atender as condi¢cdes nela
estabelecidas e, no caso de sua dispensa, aos elementos que serviram de base a
adjudicacéo.

§ 2° - Reger-se-do também pelos principios estabelecidos neste Artigo os acordos,
convénios e termos.

§ 3° - Quando o Municipio ajustar com a Unido, os Estados, Territdrios Federais ou
outros Municipios sobre matéria de comum interesse, lavrar-se-4 termo especial com a
denominagédo de convénio.

Art. 436 - Os contratos e seus aditamentos serdo lavradas nas reparticdes interessadas:
I - Em instrumento avulso, ficando uma via no processo respectivo;

I - Em termo, com forga de escritura publica, lavrado em livro proprio;

Il - Mediante escritura publica, quando exigida por lei.

§ 1° - A Administracdo podera adotar livro de folhas soltas para os contratos e aditivos,
0 qual ser& composta da via original;

§ 2° - As minutas dos termos de contratos da Administragdo Direta serdo
obrigatoriamente submetidas ao exame da Procuradoria Geral do Municipio, salvo
quando o contrato obedecer a clausula uniforme constantes de padréo aprovado.

Art. 437 — Os contratos, convénios, acordos e termos que, de algum modo, afetem a
despesa ou a receita publica devem ser enviados, por copia ao Tribunal de Contas, nos prazos
determinados em sua legislacdo especifica.(Alterado pelo Decreto n° 29.441, de 11/06/2008)

Paragrafo unico- Os instrumentos referidos no caput quando afetarem a receita publica
devem ser enviados, por copia & Contadoria Geral da Controladoria Geral do Municipio, no prazo
de 5 (cinco) dias contados da data da sua assinatura.(Acrescentado pelo Decreto n° 29.441, de
11/06/2008)

I - Ao Tribunal de Contas, no prazo de 10 (dez) dias contado da data da publicacéo;

Il - A Controladoria Geral do Municipio, quando lavrados na Secretaria Municipal de
Fazenda, e a respectiva Geréncia Setorial de Contabilidade e Auditoria quando lavrados
no Gabinete do Prefeito ou nas demais Secretarias, no prazo de 5 (cinco) dias contados
da data da sua assinatura.

Art. 438 - Nos casos em que se exija a realizagdo de concorréncia, ainda que esta seja
dispensada o contrato escrito sera obrigatorio, sob pena de nulidade do ato que ndo se revestir dessa
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formalidade.

Paragrafo Unico - Nos demais casos, ainda que dispensavel a licitagdo, os atos de que
possam decorrer obrigacdes de natureza convencional sé serdo validos se constarem de
documentos emitidos na forma regulamentar, assim consideradas, entre outros, a carta-
contrato, a nota de empenho, a autorizagdo de compra ou a ordem, de execugdo de
Servicgo.

Art. 439 - No contrato com pessoa domiciliada ou residente no estrangeiro € obrigatorio
a clausula que declare competente o foro da Cidade do Rio de Janeiro para dirimir qualquer questdo
contratual, bem como a nomeac&o de procurador com poderes especiais para receber citacdo inicial,
acordar, confessar, desistir, transigir, comprometer-se em arbitro e dar quitacéo.

Capitulo 11
Dos Principios e das Formalidades Essenciais

Art. 440 - Para a validade dos contratos, acordos, convénios e termos relativos a receita
e & despesa publica, bem, como seu aditivos, serd indispensavel que:

I - Sejam celebrados pelas autoridades definitivas no Art. 397 e seu § 1° deste
Regulamento-Geral,

Il - Sejam lavrados nos drgdos aos quais interessem a obra, o servico ou o fornecimento,
salvo nos casos em que, por lei, 0 devam ser por tabelido, e traduzidos legalmente para
o verndculo se redigidos em lingua estrangeiras;

Il - Mencionem, obrigatoriamente, os nomes das partes e de seus representantes e sua
sujeicdo as normas do presente Regulamento-Geral, a finalidade, o ato que autorizou a
lavratura dos contratos, o nimero do processo da licitagdo ou da sua dispensa, indicando
neste caso a fundamentacdo legal;

IV - Neles se faga a indicagdo minuciosa e especificada das obras ou dos servigos a se
realizarem, dos materiais a serem fornecidos e dos respectivos pregos, bem como do
regime de execucao;

V - Seja mencionado, em suas clausulas, o crédito orcamentario por onde deva correr a
despesa, com declaragdo expressa de haver sido ela deduzida, na importancia exata ou
estimada, dos compromissos assumidos, com a indicagdo do nimero da nota de
empenho;

VI - Guardem conformidade com as propostas preferidas;

VII - Nos casos em que sejam estipulados valores em moeda estrangeira, se declare a
data ou a taxa de cambio para a conversdo, de acordo com a condicdo que houver sido
fixada no edital de licitacdo ou, quando esta dispensada, na proposta aprovada;

VI1II - Respeitem as disposi¢des de direito comum e da legislagéo fiscal,

IX - Incluam estipulagéo que determine:
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a) As penalidades e o valor da multa;

b) Clausula declaratéria da acdo que a Administracdo Publica possa exercer sobre a
garantia instruida no resguardo de seu cumprimento, se ocorrer inadimplemento de
qualquer das obrigacdes avengadas;

c) O direito que se atribui ao Municipio sobre a garantia, na hipdtese da
inadimplemento;

d) O domicilio legal do adjudicatario e o do fiador, se houver;

X - Determinem o valor e as condi¢Ges de pagamento e, quando for o caso, as condigdes
e 0s critérios de reajustamento;

X1 - Estabelecam o0s prazos de inicio e termino, com submissdo ao cronograma
aprovado;

XII - Estabelecam as garantias, quando exigidas;
X1 - Indiquem os casos de resciséo;

X1V - Resguarde o Municipio do direito de rescisdo administrativa, por expresso
unilateral, nos casos previstos neste Regulamento-Geral.

§ 1° - Para os fins desde capitulo séo nulos de pleno direito os contratos verbais.

§ 2° - Os contratos poderdo conter clausula compromissoria, que devera prever,
minuciosamente, o funcionamento eventual do juizo arbitral.

Art. 441 - Os contratos, convénios, acordos e termos serdo publicados em extrato no
6rgdo oficial do Municipio, no prezo de 20 (vinte) dias contados de sua assinatura, salvo em casos
sigilosos previamente definidos.

8§ 1° - Constardo, indispensavelmente, da publicacdo a que alude este Artigo:

1. As partes contratantes;
2. O objeto do contrato;
3.0 valor do contrato;
4. Os recursos orgamentarios, o niimero e o valor da nota de empenho;
5. O Prazo contratual;
6. A data da celebracéo;
§ 2° - As despesa, relativas & celebragdo de qualquer contrato cabem ao contratado,

salvo casos especiais em que, no interesse exclusivo da Administracdo e por convengao
expressa, sejam assumidas pelo Municipio.
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§ 3° - Cabe a reparticdo onde tenham sido lavrados os instrumentos de que trata este
Artigo a responsabilidade pela sua publicacdo, devendo exigir do contratado a
apresentacdo do respectivo comprovante, quando for o caso.

§ 4° - A falta de publicacdo, sem justa causa, imputavel & Administracdo, constitui
omissdo de dever funcional do responsével, punivel na forma da lei, mas, na hipdtese de
culpa do contratado, faculta @ Administragdo declarar rescindido o contrato, sem direito
a indenizacdo, ou aplicar-lhe a multa, estipulada no § 2° do Art. 589 deste Regulamento-
Geral, e, desde que mantido, o contrato deverd sempre ser publicado.

Capitulo 111
Da vigéncia

Art. 442 - O contrato administrativo terd vigéncia a partir do dia de sua celebracéo,
salvo as execucgdes previstas neste Regulamento-Geral.

Art. 443 - Salvo disposi¢do em contraria de lei especial, os contratos ndo poderéo ter
vigéncia indeterminada, admitida, porém, a sua prorrogacdo por igual periodo, mediante termo
aditivo.

Art. 444 - Quando o contrato tiver por objeto a locagdo de servico ou de imdvel, a
matricula ou internamento em estabelecimento escolar ou hospitalar, bem como em outros casos, a
critério do Prefeito, a Administracdo, se assim convier ao interesse publico, podera reconhecer a
decorréncia dos efeitos contratuais a partir da data anterior & da celebracéo.

8 1° - Revogado pelo Decreto - Lei n° 2.300, de 21/11/1986 (consoante Enunciado PGM
n® 21, aprovado pela Resolugéo PGM n° 884, de 11/07/2018).

8§ 2° - Revogado pelo Decreto - Lei n° 2.300, de 21/11/1986 (consoante Enunciado PGM
n® 21, aprovado pela Resolugédo PGM n° 884, de 11/07/2018).

§ 3° - Nos contratos para arrendamento de prédios ou execucdo de obras ou de servigos
de grande vulto serd permitido prazo maximo de 5 (cinco) anos, devendo, neste caso,
ser empenhadas, tdo-somente, as prestagdes que, presumivelmente, serdo pagas dentro
de cada exercicio.

8 4° - Revogado pelo Decreto - Lei n° 2.300, de 21/11/1986 (consoante Enunciado PGM
n® 21, aprovado pela Resolugdo PGM n° 884, de 11/07/2018).

8§ 5° - Revogado pelo Decreto - Lei n° 2.300, de 21/11/1986 (consoante Enunciado PGM
n® 21, aprovado pela Resolugdo PGM n° 884, de 11/07/2018).

Capitulo IV
Das Garantias Contratuais

Art. 445 - Para garantia de contratos administrativos relativos a fornecimento de
materiais, execugdo de obras ou prestacdo de servigos, 0s contratados, se ndo forem 6rgdos da
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Administracdo Publica, prestardo caugdo proporcional ao valor total do contrato.

§ 1° - A garantia, cuja previsdo constard do edital de licitagdo, poderd, a critério da
Administracdo, constituir em:

1. Caucdo em dinheiro, fidejussoria ou em titulo da divida publica da Unido, do
Estado do Rio de Janeiro e do Municipio do Rio de Janeiro;

2. Fianca bancaria;
3. Seguro-garantia;
4. Hipoteca.

§ 2° - Os titulos a que se refere o item 1 do § 1° serdo caucionados pelo seu valor
nominal.

§ 3° - A juizo da Administracdo podera ser admitida, a qualquer tempo, a substituicdo
das garantias prestadas na forma deste Artigo.

§ 4° - A critério das autoridades definidas no Art. 397 e seu § 1°, a garantia contratual
podera ser dispensada quando o valor do contrato for igual ou inferior a 150 (cento e
cinglienta) vezes a Unif.

§ 5° - Os titulos da divida publica, da Unido, do Estado do Rio de Janeiro e do
Municipio, do tipo reajustavel, serdo caucionados pelo valor atual devidamente
comprovado.

Art. 446 - Seré facultativa, a critério da autoridade competente, a exigéncia da prestacéo
de garantia para licitar:

§ 1° - A garantia de proposta ndo podera exceder de 50% (cinquenta por cento) o valor
fixado para garantia do respectivo contrato.

§ 2° - A garantia a que se refere o Pardgrafo Anterior poderd ser utilizada para
integralizar a garantia contratual.

Art. 447 - As garantias para cumprimento de contrato consistirdo de:

| - Caucdo inicial, correspondente a percentagem estabelecida no edital, nos termos do
Art. 457 deste Regulamento-Geral;

Il - Garantias complementares, inclusive retengdes de parte de valores de faturas a
pagar, conforme for previsto no ato convocatério da licitagao.

Art. 448 - A garantia prestada em titulos confere & Administracdo, de pleno direito, o
poder para deles dispor e aplicar o produto de sua alienagdo na ocorréncia dos casos previstos no
edital ou no contrato, ficando o prestador da garantia obrigado a reintegrar o seu valor no prazo de 3
(trés) dias uteis apds sua notificacéo.
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Art. 449 - Quando a caucdo for prestada em titulos nominativos da divida publica,
deverd a caucionante provar previamente, mediante atestado ou certificado das reparti¢des
competentes, a livre circulagdo dos titulos oferecidos em caucéo.

Art. 450 - A garantia fidejussdria serd4 dada por pessoa fisica ou juridica, de notéria
idoneidade, com capacidade atestada por banco ou entidade de crédito oficial.

Art. 451 - A fianca bancéria serd prestada segundo normas especificas expedidas pelos
6rgdos competentes, devendo constar do instrumento, além de outras condi¢des, a expressa renincia
do fiador aos beneficios do Art. 1.491 do Cddigo Civil, inclusive seu registro no Registro de Titulos
e Documentos.

Art. 452 - O seguro-garantia serd efetuado mediante a entrega da competente apolice,
emitida por entidade em funcionamento no pais, legalmente autorizada, em favor exclusivamente da
Administracdo Publica Municipal, cobrindo o risco de quebra de compromisso.

Art. 453 - A garantia hipotecéria deverd ser efetuada nos termos da legislacéo civil,
devendo recair sobre o imdvel que se apresente livre e desembaragado de qualquer 6nus, mediante
documentacdo comprobatdria oferecida pelo proprietario.

Paragrafo Unico - A hipoteca instituida na forma deste Artigo ser4 registrada, dentro de
10 (dez) dias Uteis, no competente Registro de Imoveis.

Art. 454 - A baixa de garantia hipotecéria constard de documento préprio em que se
declare, expressamente, a extingdo do encargo para o qual foi ela prestada.

Art. 455 - Quando o contrato for garantido por hipoteca o bem dado em garantia fica
sujeito, por vinculo real, ao integral cumprimento das obrigacOes contratadas.

Art. 456 - Quando a garantia do contrato revestir forma de caucéo esta deverd efetivar-
se no prazo que a Administragéo estipular, contado da ciéncia da notificagdo, sob pena de perda da
garantia da proposta, desclassificacdo ou rescisdo, de pleno direito, do vinculo contratual que j& se
houver iniciado.

Paragrafo Unico - Podera ser admitido o parcelamento de caugdo, conforme for
estabelecido no edital.

Art. 457 - As garantias contratuais serdo calculadas sobre o valor do contrato, de acordo
com 0s seguintes percentuais:

I - No caso de obras: 1,5% (um e meio por cento);
Il - No caso de fornecimento de material ou prestacdo de servigo: 2% (dois por cento).

Art. 458 - As garantias em dinheiro ou em titulos serdo prestadas na Superintendéncia
do Tesouro Municipal por meio de guia expedida pela Administracdo, na qual se mencionardo o
nome do depositante e do depositario, a natureza do compromisso garantido, a espécie a ser
depositada e o valor total.
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§ 1° - E vedada a expedicio de cOpias ou 2° (segunda) vias de guias de caucio.

§ 2° - Em caso de extravio ou destruicdo da guia de caugdo prestada sera observado o
dispostos no Art. 184 deste Regulamento-Geral.

§ 3° - Na incidirdo juros nem correcdo monetéria sobre as garantias me dinheiro
depositadas no cumprimento das normas deste Capitulo.

Art. 459- O adjudicatério fica obrigado a manter, a sua conta e risco e pelos prazos
fixados, as obras ou as instalagdes em perfeitas condigdes de conservagéo e funcionamento.

8 1° - Os prazos a que alude este Artigo ndo poderdo ser inferiores a 90 (noventa) dias.

8 2° - Em trabalhos de preparacdo do solo, bases 0 sub-bases, meios-fios, sarjetas,
pavimentacOes (exclusive simples ensaibramentos), galerias de &gua pluviais e
drenagem, o prazo de conservacdo sera de no minimo 180 (cento e oitenta) dias e no
maximo 24 (vinte e quatro) meses. (Alterado pelo Decreto n° 13.363, de 10/11/1994)

§ 3° - Em casos especiais, a critério da administracdo o prazo de garantia de
conservacdo de obras ou de funcionamento de instalacGes podera ser superior a 24
(vinte e quatro) meses. (Alterado pelo Decreto n° 13.363, de 10/11/1994)

§ 4° - Ndo serd exigida caucdo para garantia de conservacdo de obras ou de
funcionamento de instalagdes, respondendo a caugdo contratual pelo cumprimento das
obrigagBes do adjudicatario, previstas neste Artigo e no Artigo subsequente.

§ 5° - Em servigos de dragagem, limpeza de galerias ou locacéo de equipamentos, sera
dispensado o prazo de garantia de conservacdo, sendo a aceitacdo, requerida apos a
concluséo dos servicos, considerada como definitiva.

Art. 460 - No periodo de garantia de conservacdo de obras de ensaibramento de jardins
ou pavimentacéo, os adjudicatérios estéo obrigados a:

| - Manter a superficie de rolamento sem depressdes ou outros defeitos;

Il - Executar, mediante indenizacdo, as reposicbes que se tornarem necessérias em
virtude de obras que exijam abertura nos logradouros considerados.

§ 1° - As reposicdes a que se refere o Inciso Il deste Artigo deverdo ter inicio dentro de
48 (quarenta e oito) horas contadas da notificacéo do fiscal e serdo concluidas no prazo
nela fixado.

8 2° - Nas reposigdes serdo obedecidas as mesmas normas e especificagdes que serviram
para execugdo dos servigos anteriores prestados.

Art. 461 - Verificado o inadimplemento das obrigacOes relativas as garantias de
conservacdo de obras ou de funcionamento de instalacdes, aléem das multas que couberem poderéo
ser rescindidos administrativamente os contratos, perdendo os adjudicatarios ndo s6 as garantias
como, ainda, os valores de que forem credores pelas reposi¢des que houverem realizado.
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Art. 462 - Todos os prazos de garantia constantes do Art. 459 s6 comegardo a correr da
publicacdo da aceitagdo provisoria no 6rgdo oficial.

Art. 463 - A titulo de garantia da perfeita execucdo e funcionamento das obras ou
servicos de engenharia serd retida, de preferéncia a conta da fatura final, parcela igual a 10% (dez
por cento) do valor do contrato ou da nota de empenho, ndo devendo, conseqiientemente, a Ultima
fatura ser inferior a essa percentagem.

Art. 464 - As garantias ndo poderdo vincular-se a novas obrigacdes, salvo apo6s a sua
liberacéo.

Art. 465 - As garantias so serdo restituidas apds o integral cumprimento da proposta ou
do contrato, mediante ato liberatorio da autoridade celebrante.

§ 1° - A garantia complementar, constituida pelas retencbes sobre faturas, seré liberada
logo apds a aceitacdo provisoria da obra ou do servico.

§ 2° - A garantia inicial sera liberada em seguida a aceitacdo definitiva da obra ou do
Servicgo.

Art. 466 - O levantamento da garantia, respeitadas as disposi¢Oes deste Regulamento-
Geral, dependera de peticdo do caucionante acompanhada da respectiva guia.

Capitulo V
Da Execucédo dos Contratos

Secéo |
Da Execucéo dos Contratos em Geral

Art. 467 - O contrato devera ser executado fielmente de acordo com as clausulas
avencadas e as normas deste Capitulo, respondendo o inadimplemento pelas conseqiiéncias do
descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas.

Art. 468 - A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pela
Administracéo.

Art. 469 - A Administracdo anotara, em registro prdprio, as ocorréncias relativas a
execugdo do contrato determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados e, no que exceder a sua competéncia, comunicara o fato & autoridade superior, em
tempo hébil, para adocdo das medidas cabiveis.

Art. 470 - O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstituir ou
substituir, a suas expensas, no todo ou me parte, bens ou prestacdes objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de execucdo irregular ou de emprego ou
fornecimento de materiais inadequados ou desconformes com as especificagdes.

Art. 471 - O contratado é responsavel por danos a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluida ou reduzida essa
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responsabilidade pela presenca da fiscalizacdo ou pelo acompanhamento da execugdo por 6rgdo da
Administracéo.

Art. 472 - O contratado é responsavel por encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais decorrentes da execugdo do contrato, salvo disposi¢éo legal ou clausula contratual em
contrério, podendo a Administragdo, a qualquer tempo, exigir a comprovagédo do cumprimento de
tais encargos como condicdo de pagamento dos créditos do contratado.

Paragrafo Unico - A Administracdo podera exigir, também seguro para garantia de
pessoas e bens necessarios & execucdo do contrato ou com ele relacionados, exigéncia
que, nos casos de contratos precedidos de licitacdo, devera constar especificamente do
edital ou do convite.

Art. 473 - O contratado, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, podera
subcontratar parte da obra, servico ou fornecimento até o limite que o admita, em cada caso, a
Administracéo.

Art. 474 - Salvo disposicdo em contrério constante do edital, do convite ou de ato
normativo, 0s ensaios, testes e demais provas, requeridos por normas técnicas oficiais para a
verificacdo da boa execucédo do objetivo do contrato, correm, a conta do contratado.

Art. 475 - A Administracdo rejeitard, no todo ou em parte, a obra, 0 servico ou o
fornecimento, se efetuados em desacordo com o contrato, podendo, entretanto, recebé-los com o
abatimento de preco que couber, desde que lhe convenha.

Paragrafo Unico - O recebimento provisorio ou definitivo ndo inclui a responsabilidade
civil pela solidez e seguranca da obra e, em geral, pela perfeita execucéo do contrato.

Secéo Il
Da Execucéo dos Contratos de Obras e Servigos de Engenharia

Art. 476 - Aos 0rgdos técnicos cabe prover a integral execucdo dos contratos de obras e
servigos de engenharia.

Art. 477 - Salvo condicdo expressa no edital de licitagdo, o prazo para inicio de obras e
servico de engenharia serd de 7 (sete) dias contados do recebimento, pelo adjudicatario, da
respectiva ordem de inicio.

Paragrafo Unico - Para as obras e servicos de engenharia nio regulados por contrato
formal a ordem de inicio sera expedida, pela autoridade encarregada de prover a
execucdo dos trabalhos, com a entrega da nota de empenho ou de outro documento
habil.

Art. 478 - Quando o interesse publico exigir a conclusdo das obras ou servicos de
engenharia em prazo excepcionalmente curto sera admitida a concessdo de prémio, a ser calculado
por dia de antecipacéo, na propor¢do méaxima de 1/1000 (um por mil) sobre o valor do faturamento
a contar do contrato ou da nota de empenho.

Art. 479 - O prazo de execucdo das obras ou servigos de engenharia contratados serd o
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somatorio dos prazos das etapas discriminadas no cronograma.

Art. 480 - O adjudicatario fica obrigado a das o0 andamento conveniente aos servicos, de
modo a que possam ser cumpridos rigorosamente os prazos estabelecidos.

Paragrafo Unico - O adjudicatéario podera solicitar alteragdo do cronograma inicialmente
previsto quando verificar a impossibilidade de seu cumprimento, justificando seu
pedido perante a Fiscalizacdo, que o submetera a autoridade competente com o parecer
prévio.

Art. 481 - Para melhor cumprimento das obriga¢des assumidas, podera a Fiscalizagdo
exigir do adjudicatario programa ou plano de execucédo dos trabalhos, sem alteragdo do respectivo
cronograma aprovado.

Art. 482 - No curso da execucdo das obras ou servicos de engenharia por precos
unitarios, poderdo as quantidades dos itens constantes do orcamento oficial sofrer as seguintes
alteracdes, sem, entretanto, acarretar acréscimo no valor global do contrato:

I — A juizo exclusivo da Fiscalizacdo e sob sua inteira responsabilidade, acrescer até
30% (trinta por cento) da quantidade prevista no orgamento oficial;

Il - Em casos especiais, devidamente justificados e mediante prévia autorizacdo da
autoridade que aprovar a licitacdo:

a) Acrescer em percentagem superior a 30% (trinta por cento);

b) Dentro do limite de 10% (dez por cento) do valor do contrato, serem substituidas
total ou parcialmente por outras quantidades de itens novos constantes da tabela de
precos do drgdo oficial do Municipio, desde que tal substituicdo seja imprescindivel
a perfeita execugdo e 0s pre¢os unitarios respectivos sejam relativos ao més da tabela
usada no orgamento oficial.

Art. 483 - O adjudicatario cumprird o contrato empregando o material constante das
especificagdes estabelecidas, correndo, a suas expensas e sem direito a qualquer indenizagdo ou
prorrogacdo de prazo, ndo s6 a demolicéo e a conseqliente reconstitui¢do de qualquer obra realizada
em desacordo com as condices e especificacdes pactuadas, como ainda, se for o caso, a retirada e a
consequente substituicdo do material inadequado ou de mé4 qualidade.

Art. 484 - Quando néo convier & Administracdo a demolicdo de obras realizadas em
desacordo com as norma e especificagdes contratadas, poderéo elas ser, excepcionalmente, aceitas:

§ 1° - Na hipdtese deste artigo serd designada comissdo especial composta de
engenheiros, arquitetos ou outros profissionais habilitados, conforme a natureza do
trabalho, para a apuragdo do valor daguelas que poderdo ser aceitas.

§ 2° - Na apuragdo do valor sera considerada a reducéo de preco que leve em conta o
menor custo de execuc¢do e a vida provavel das obras assim realizadas.

§ 3° - A aceitacdo nas condicdes e que alude este artigo devera ter a concordancia
expressa do adjudicatério.
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Art. 485 - Em trabalho em logradouros publicos, cuja natureza impeca ou perturbe a
livre circulagdo de veiculos e pedestres, o adjudicatario fica obrigado a observar a legislacéo
especifica.

Art. 486 - Para representd-lo em matéria de ordem técnica e nas relagcbes com a
Fiscalizagdo manterd o adjudicatério, devidamente credenciados, técnicos responsaveis e que
satisfagcam, no local, as exigéncias das obras.

Art. 487 - O entulho e outros materiais resultantes de escavacOes, perfuracbes ou
demoli¢Bes, que ndo possam ser aplicados nas obras, serdo removidos pelo adjudicatério
imediatamente ou a medida do desenvolvimento dos trabalhos, a juizo da Fiscalizagéo.

§ 1° - Se estiver, previsto o0 aproveitamento dos materiais em favor da Administracéo, o
adjudicatario serd obrigado a transporta-los para o depdsito mencionado no contrato, ou
para outro local indicado pela Fiscalizagdo desde situado a distancia equivalente.

§ 2° - Se da remocéo dos materiais resultarem percursos ou trajetos superiores aos,
normalmente correspondentes aos locais indicados e previstos, é licito ao adjudicatario
reclamar indenizagdo, a ser arbitrada de comum acordo e com a audiéncia e o parecer da
Fiscalizacdo.

Art. 488 - O adjudicatério fica obrigado a respeitar integralmente todas as disposicdes
da legislagdo sobre acidentes de trabalho e doengas profissionais, fazendo manter no local dos
servicos as necessarias condicdes de higiene, seguranca e protecdo aos trabalhadores.

Art. 489 - O adjudicatério é inteiramente responsavel, em qualquer caso, por danos e
prejuizos causados a pessoas e propriedades em decorréncia dos trabalhos de execucdo de obras
pelas quais responda.

Secéo Il
Da Fiscalizacéo das Obras e Servigos de Engenharia

Art. 490 - A Administracdo fiscalizard, obrigatoriamente, a execucdo das atividades
contratadas a fim de verificar se, no seu desenvolvimento, estdo sendo observados os projetos, as
especificagdes e os demais requisitos previstos no contrato.

Art. 491 - A fiscalizacdo se efetivara no local das obras ou servigos de engenharia por
engenheiros ou comissdo fiscal previamente designados, que poderdo ser assessorados por
profissionais ou empresas especializadas, expressamente contratadas, na execugdo do controle
qualitativo e quantitativo e no acompanhamento dos trabalhos a vista do projeto.

Paragrafo Unico - A Administragdo comunicard ao contratado a designacdo do
engenheiro ou da comiss&o fiscal e as suas atribuicgdes.

Art. 492 - Cabe a Fiscalizacdo, desde o inicio dos trabalhos até a aceitagdo definitiva,
prover e verificar a perfeita execucdo do projeto e o atendimento das especificagcfes e das
disposicOes contratuais.

§ 1° - A fiscalizacdo é exercida no interesse exclusivo da Administracdo; ndo exclui
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nem reduz a responsabilidade do contrato, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, e, na sua ocorréncia, ndo implica co-responsabilidade do Poder Publico
ou de seus agentes e prepostos, salvo, quanto a estes, a apura¢do da agdo ou omisséo
funcional na forma e para os efeitos legais.

§ 2° - Para os fins previstos neste artigo poderd o fiscal promover:
1. Ensaios de laborat6rios, provas de carga e de resisténcia;
2. Inspecdes de material;

3. Confronto dos resultados obtidos com as especificagdes e qualificacbes do
contrato;

4. Demais atos e providéncias que visem ao perfeito controle e fiscalizagbes das
obrigacdes contratadas.

§ 3° - As despesas decorrentes das medidas promovidas de acordo com o paragrafo
anterior a expensas do adjudicatario.

Art. 493 - As relagBes entre o fiscal e o adjudicatario revestirdo sempre a forma de
correspondéncia oficial, por meio do Livro de Ocorréncias da Obra ou de oficios ou memorandos,
protocolizados e com recibo de recepgdo cujas copias, autenticadas por ambas as partes, se for o
caso, constituirdo pecas integrantes do processo de obra.

Paragrafo Unico - Sempre que a natureza do assunto tratado envolver matéria relevante,
ou no caso da recusa do adjudicatdrio em tomar ciéncia ou conhecimento da
comunicagdo, promoverd a Fiscalizagdo pronta e imediata publicagdo, no 6rgéo oficial,
do documento em apreco, juntando ao processo cOpia auténtica e o recorte da
publicacdo, que servirdo de comprovante e justifica das providéncias posteriores dai
decorrentes.

Art. 494 - Compete especificamente & Fiscalizag8o, na execucao de obras ou servigos de
engenharia:

| - Fornecer oportunamente ao contratado os elementos complementares indispensaveis,
inclusive documentagdo técnica e dados para a locacéo da obra;

Il - Autorizar as providéncias necessarias junto a terceiros;

Il - Elaborar, com a presenga do contratado, as folhas de medigdo dos servigos
executados;

IV - Transmitir, por escrito, as instrugdes sobre as modificacdes de projetos aprovados e
alteragdes de prazos e de cronograma;

V - Impor penalidades de adverténcia e multa;

VI - Relatar oportunamente & Administragdo as ocorréncias ou circunstancias que
possam acarretar dificuldades no desenvolvimento das obras ou em relagéo a terceiros.
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VII - Preparar o processo de obra ou servicos de engenharia para fins de aceitacdo
provisoria ou definitiva e, se for o caso, de prorrogagdo, suspensdo ou rescisdo de
contrato;

VIII - Solicitar 8 Administracdo parecer de especialistas, caso necessario;

IX - Tomar as demais providéncias especificas que lhe forem determinadas pela
autoridade contratante.

Art. 495 - O responsavel técnico pela obra ou o servico de engenharia estard a
disposicdo da Administragdo podendo, sem prejuizo de sua responsabilidade pessoal, fazer-se
representar junto a Fiscalizagdo por técnico habilitado junto ao CREA ou a 6rgdo de classe
competente, o qual permanecerd no local da obra ou servigo para dar execucdo ao contrato nas
condigdes por este fixadas.

Art. 496 - A substituicdo de integrante da equipe técnica do contratado durante a
execucdo da obra ou servico de engenharia dependerd de aquiescéncia da Administracdo quanto ao
substituto, presumindo-se aceita na falta de manifestacdo em contrério dentro do prazo de 10 (dez)
dias da ciéncia da substituicdo.

Art. 497 - A Fiscalizacdo poderd exigir a substituicdo de qualquer empregado da
contratada ou subcontratada, no interesse dos servigos.

Art. 498 - As obras ou servicos de engenharia deverdo desenvolver-se sempre em
regime de estreito entendimento entre o contratado, a sua equipe e a Fiscaliza¢do, dispondo esta de
amplos poderes para atuar no sentido do cumprimento do contrato.

Art. 499 - Cabe ao contratado fornecer e manter no local da obra ou servi¢o o Livro de
Ocorréncias, que obedeca ao modelo aprovado pela Administragéo:

Art. 500 - Serdo obrigatoriamente registrados no Livro de Ocorréncias:
| - Pelo contratado:
a) As condicBes meteoroldgicas prejudiciais ao andamento dos trabalhos;
b) As falhas nos servicos de terceiros, ndo sujeitas a sua ingeréncia;
c) As consultas a Fiscalizag&o;
d) Os acidentes ocorridos no decurso dos trabalhos;
e) As respostas a interpelagdes da Fiscalizagéo;

f) A eventual escassez de material, de que resultem dificuldades para a obra ou
Servigo;

g) Outros fatos que, a juizo do contratado, devam ser objeto de registro;

Il - Pela Fiscalizagéo:
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a) Ratificacdo da veracidade dos registros previstos nas alineas “a” e “b” do inciso
anterior,;

b) Observacbes cabiveis a proposito dos registros do contratado no livro de
Ocorréncias;

c) Solugbes as consultas lancadas ou formuladas pelo contratado, com
correspondéncia simultaneas para a autoridade superior;

d) Restricdes que lhe paregam cabiveis a respeito do andamento dos trabalhos ou do
desempenho do contratado, seus prepostos e sua equipe;

e) Determinacdo de providéncias para O cumprimento do projeto e das
especificacoes;

f) Outros fatos ou observagdes cujo registro se torne conveniente ao trabalho da
Fiscalizagdo.

Secéo 1V
Da Aceitagédo das Obras e Servicos de Engenharia

Subsecéo |
Dos Principios Gerais

Art. 501 - Se, antes do requerimento do adjudicatario, a Fiscalizacdo considerar a obra
ou o servico de engenharia, comunicard o fato a autoridade superior, que providenciard a
designagdo de comissdo de aceitagdo de, pelo menos, 3 (trés) membros, para lavrar o laudo de
aceitacdo, provisoria ou definitiva.

§ 1° - No requerimento do adjudicatério e antes de ser designada a comissdo de
aceitacdo, a Fiscalizagdo opinara sobre a oportunidade daquela designacéo e, em breve
relatério, descriminara:

1. Os servigos realizados;

2. 0s ensaios de laboratorios, provas de carga e de resisténcia, inspecdes,
verificagdes e confrontos porventura realizados e os resultados obtidos;

3. Os demais elementos e circunstancias de esclarecimento.

§ 2° - Aceita a obra ou o servico de engenharia, a responsabilidade do contratado pela
qualidade, a corregéo e a seguranca dos trabalhos subsiste na forma da lei.

Art. 502 - A comissao, além de se valer dos elementos e informacGes da Fiscalizagdo,
podera promover, se conveniente, novas verificacbes que melhor a habilitem a ajuizar do
cumprimento rigoroso das especificagdes e condigdes preestabelecidas nos contratos.

Paragrafo Unico - Salvo se houver exigéncias a serem cumpridas pelo adjudicatario, o
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processamento da aceitagdo devera ficar concluido no prazo de 30 (trinta) dias Uteis
contado da entrada do respectivo requerimento no protocolo da reparti¢éo interessada.

Art. 503 - A aprovacdo do laudo de aceitacdo provisdria ou definitiva poderd ser
delegada pela autoridade contratante.

Subsecéo 11
Da Aceitagdo Provisoria

Art. 504 - A aceitacdo provisoria se dara, uma vez concluidas as obras ou servicos de
engenharia, mediante as condicdes estabelecidas nos Arts. 501 e 502 e ter4 validade a partir da data
da publicacdo no 6rgéo oficial do despacho da autoridade contratante, a qual ainda se referird, se for
0 caso, ao disposto no Art. 484 deste Regulamento-Geral.

Paragrafo Unico - A solicitagio da aceitagio provisoria deverd, quando for o caso, ser
acompanhada do cadastro da obra ou do servigo de engenharia executado.

Subsecéo 111
Da Aceitagao Definitiva

Art. 505 - A aceitagio definitiva dependera, sempre, do transcurso dos prazos de
garantia de conservacdo ou funcionamento, durante os quais o adjudicatirio mantera, a suas
expensas e conforme as prescrigdes deste Regulamento-Geral, as obras ou 0s servigos de engenharia
em perfeitas condigBes, e terd validade a partir da data da publicacdo, no 6rgéo oficial, do despacho
da autoridade contratante.

Capitulo VI
Da Modificacdo, Revisao e Reajustamento de Precos dos Contratos

Secéo |
Da Modificagéo e Revisdo

Art. 506 - Os contratos poderdo ser modificados nos seguintes casos:

| - Unilateralmente, pela Administracdo, quando houver modificacdo do projeto ou das
especificacdes para melhor adequacdo técnica aos seus objetivos;

Il - Bilateralmente, por acordo das partes:
a) Quando conveniente a substitui¢cdo da garantia de execugéo;

b) Quando necessaria a modificagdo do regime de execu¢do ou do modo de
fornecimento, em face de verificacdo técnica da dificuldade ou impossibilidade dos
mesmos, nos termos contratuais originarios;

¢) Quando necesséaria a modificacdo da modalidade de pagamento, por imposicéo de
relevantes circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial;
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d) Quando necesséario o reajustamento de precos, nas condicdes e de acordo com 0s
critérios estabelecidos neste Regulamento-Geral.

Art. 507 - Toda e qualquer alteracdo contratual devera ser justificada por escrito e
previamente autorizada pela autoridade competente, devendo ser formalizada por meio de termo de
aditamento, que poderd ser Unico, anexado em cOpia ao processo originério, até o final da obra, do
Servigo ou compra, respeitado o disposto no art. 445 deste Regulamento-Geral.

Paragrafo Unico - Em se tratando de reajustamento de precos, o termo de aditamento
serd precedido da demonstracdo dos respectivos célculos.

Art. 508 - Salvo disposi¢do contraria, a revisdo dos contratos poderd efetuar-se
independentemente de clausula expressa, observadas porém, entre outras, as condi¢bes e
formalidades previstas para a celebracéo daqueles.

§ 1°- A revisdo dos contratos podera efetuar-se, desde que 0s precos unitarios positivem
variacbes minimas de 10% (dez por cento) para mais ou para menos, inclusive pela
criagdo, 0 aumento ou a diminui¢do de impostos, taxas e encargos sociais ou alteragdes
dos valores do salario-minimo, salvo se o contrato contiver clausula considerando os
precos irreajustaveis.

§ 2° - Em nenhuma hipétese a revisdo excluira do contrato o reconhecimento de que 0s
riscos da execugdo correm por conta do adjudicatario.

8§ 3°- O disposto neste artigo se aplica aos contratos de empreitada por prego global, em
relagdo aos pregos dos itens que sofreram variagoes.

§ 4° - Os principios sobre revisdo de contratos previstos neste Regulamento-Geral
aplicam-se também nos casos em que houver dispensa de contrato formal.

Secéo Il

Do Reajustamento de Pregos

Art. 509 - N&o serdo passiveis de reajustamento os precos de:

| - Trabalhos de natureza exclusivamente técnica, entre eles incluidos os projetos de
arquitetura, da estrutura, de instalagdo e outros congéneres;

Il - Materiais depositados na obra anteriormente a variagdo dos pre¢os no mercado;
Il - Contrato que envolva apenas fornecimento de material, observado o disposto no

item 2 do § 4° do Art. 390 deste Regulamento-Geral.

§ 1° - O reajustamento de pregos podera ser efetuado, nos casos dos Incisos | e 1ll,
respeitada a ressalva constante deste ultimo, quando o prazo contratual for igual ou
superior a um ano, e somente sobre a parcela que exercer esse prazo.
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§ 2° - S&o considerados trabalhos de natureza exclusivamente técnica, ndo passiveis de
reajustamento, todos aqueles que, por sua natureza exclusivamente técnica, s&o
avaliados fundamentalmente pela criatividade, o conhecimento e a experiéncia dos
profissionais envolvidos e ndo nos custos materiais.

§ 3° - Exclui-se, também do calculo para reajustamento de precos relativos a obras ou
servicos a parcela de aumento de salario que exceder os indices de correcdo salarial
baixados pelo Governo Federal.

Art. 510 - O reajustamento de preco unitario, referente a material ou equipamento
importado, para obra ou servigos adjudicados, a ser, respectivamente, empregado ou instalado pelo
adjudicatario, obedecerd as seguintes normas:

| - Sera considerado, exclusivamente, o preco em vigor do material ou equipamento na
data da proposta do adjudicatario, na praga de origem, embarcado (F.O.B) na moeda em
que a aquisicdo foi feita, sendo determinada a variagdo de seu valor pela comparagdo
entre as taxas cambiais oficiais vigorantes para a moeda nacional, na data da proposta
do adjudicatario e na do primeiro dia em que a aquisicdo do material ou equipamento
puder ficar assegurada (fechamento de cambio);

Il - Serd determinada pelo 6rgdo técnico do Municipio a variacdo das despesas
referentes & importacdo (transportes, taxas e outras) calculadas para a data da proposta
do adjudicatério e para a da chegada do respectivo material ou equipamento.

§ 1° - As despesas a que se refere este artigo serdo convertidas pelo 6rgdo técnico do
Municipio em indices de custo.

§ 2° - Cabe a Fiscalizacdo determinar, em face do cronograma aprovado para a
execucgdo da obra ou do servico, a ocasido em que o adjudicatario deve garantir a
importagcdo do material ou equipamento.

Art. 511 - O reajustamento de preco unitario referente a equipamento ou a produto de
fabricacdo nacional considerado, a critério da Administragdo, como de natureza especial, a ser,
respectivamente, instalado ou empregado pelo adjudicatério, seré feito levando-se em considerago
as formulas que para esse fim sejam fornecidas pelos 6rgéos federais reguladores de preco, ou, na
sua falta fornecidas pelos respectivos fabricantes, as quais poderdo ser aceitas, modificadas ou
recusadas pelo 6rgdo técnico do Municipio, que, neste Gltimo caso, compord, ele mesmo, a formula
que prevalecera no reajustamento.

§ 1° - Para efeito do disposto neste artigo, considera-se prestacdo de servigos a
fabricacdo de equipamentos ou implementos pela indUstria nacional.

§ 2° - Até que o Municipio disponha de drgédo técnico para apurar os indices de variacéo
de precos, podera ser adotada a variacdo de precos, podera ser adotada a variagdo das
ORTN?’s para 0s casos previstos no “caput” deste Artigo. (1)

Art. 512 - O reajustamento de precos compreendera apenas as variagdes ocorridas e sera

efetivado quando uma das partes contratantes comunicar e comprovar a outra, em época oportuna, a
ocorréncia aludida no 8 1° do Art. 508 deste Regulamento-Geral.
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8§ 1° - A verificacdo das variagOes superiores a 10% (dez por cento), que alude o § 1°do
Art. 508, serd efetuada mediante a comparacdo dos indices de custos mensais
determinados pelo 6rgdo técnico do Municipio e publicados mensalmente no 6rgdo
oficial.

8§ 2° - Nos contratos de prestagdo de servigos de limpeza, manutencdo, conservagao e
vigilancia, o reajuste de precos podera ocorrer, anualmente, tomando-se por base o
indice de variacdo do IGP-M da Fundagdo Getulio Vargas, devendo esse critério constar
do edital de licitagdo. (Vide Decretos n® 15.206, de 18/10/86 e n° 15.115, de 17/09/96).

(1) Perdeu o sentido, ja que o Municipio tem 6rgéo técnico que apura a variagdo de precos.

Art. 513 - O adjudicatario ndo terd direito a reajustar o percentual da etapa da obra
executada no periodo prorrogado por sua culpa ou executado fora de prazo sem que tenha sido
autorizada a prorrogagéo.

Art. 514 - Caber4 a Fiscalizacdo informar, nas folhas de medicdo de servicos
executados, se sdo passiveis ou ndo de reajustamento nos termos deste Regulamento-Geral.

Art. 515 - No caso de ser previsto reajustamento de preco constara obrigatoriamente do
edital, da carta-convite ou dos elementos bésicos para adjudicacdo com dispensa de licitacdo o
seguinte:

| - Relago dos precos unitarios sujeitos a reajustamento;

Il - Aceitacdo incondicional, pelo licitante, dos indices de custos determinados de
acordo com a composicdo oficial e publicados, mensalmente, pelo 6rgdo técnico do
Municipio no 6rgéo oficial.

Paragrafo Unico - Nos casos de empreitadas de obras ou servicos por preco global, além
das condigdes mencionadas neste artigo é indispensavel a indicacdo das quantidades.

Art. 516 - O reajustamento de cada preco unitario contratual serd calculado pela
seguinte férmula:

R=0,9 (i-1)Posendo:
io

R = valor do reajustamento do prego unitario contratual;

i = média aritmética dos indices de custo mensais, referentes aos meses abrangidos pela
execucdo do servigo correspondente a medicdo, desprezada a parte decimal,

io = indice de custo do més em que se baseou a Administracdo para a elaboracdo do
orcamento bésico da obra ou servico;

Po = valor do prego unitario contratual.
8§ 1° - Quando a medig&o abranger 2 (dois) ou mais meses, ndo serdo considerados, para
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efeito de célculo do indice médio (i), os indices correspondentes a periodos iguais ou
inferiores a 5 (cinco) dias, admitindo-se o indice médio como igual ao indice do més
predominante.

§ 2° - Em qualquer fase do célculo fase do célculo do reajustamento ndo serd
considerada a parte fracionaria que ultrapassar a terceira casa decimal.

Art. 517 - Do edital de licitagdo, da carta-convite ou dos elementos bésicos para a
adjudicacdo com dispensa de licitacdo poderd constar, a juizo da Administracdo, clausula de
reajustamento de precos, unitarios ou globais, de obras ou servicos adjudicados, com prazo nao
superior a 5 (cinco) anos, que somente podera ser efetivado quando os pregos unitarios ou globais
positivarem variagdes iguais ou superiores a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, em
consequiéncia de variacOes dos precos dos elementos basicos da respectiva composicao.

§ 1° - O contrato formal contera clausula expressa de reajustamento de pregos, desde
que estipulada, previamente, na forma deste artigo.

§ 2° - Havendo dispensa de contrato formal, serd concedido reajustamento de precos
desde que previamente estabelecido nos elementos que serviram de base a adjudicacéo
das obras ou servigos, de acordo com o disposto neste artigo.

§ 3° - Sempre que possivel, a Fiscalizagdo fard a medigdo dos servicos executados em
cada més e o reajustamento de pregos, neste caso, basear-se-a exclusivamente nos
indices de custo determinados em cada um desses periodos de tempo.

Art. 518 - Ocorrendo atraso na execugdo da obra ou do servigo, em conseqiiéncia de
acdo ou omissdo pela qual seja responsavel uma das partes contratantes, o reajustamento dos precos
correspondentes ao periodo de atraso ndo seré feito de forma a beneficiar a parte inadimplente.

§ 1° - Quando a responsabilidade pelo atraso couber ao Municipio o reajustamento
obedecera as seguintes normas:

1. Se os precos aumentarem, prevalecerdo os indices vigorantes nesse periodo;

2. Se 0s precos diminuirem, prevalecerdo os indices vigorantes do inicio do periodo
do referido atraso.

§ 2° - Quando a responsabilidade pelo atraso couber ao adjudicatario, havendo ou ndo
prorrogacdo de contrato ndo terd ele direito a qualquer reajustamento ainda que
decorrente de forga maior ou caso fortuito.

Art. 519 - O pagamento das despesas decorrentes de reajustamento de pregos correra a
conta de dotacéo prépria, ressalvado o disposto no Art. 521 deste Regulamento-Geral.

Paragrafo Unico - Os pagamentos referentes a reajustamento de pregos constituirdo
faturas isoladas.

Art. 520 - Se, ap6s alcancados os valores contratuais, for necessario a expedicdo de
novas notas de empenho para atender as despesas do reajustamento, sera este efetivado mediante:
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| - Termo aditivo, quando 0s servigos ou as obras ainda estiverem em execuc¢ao ou ndo
tenham sido aceitos;

Il - Termo de ajuste de contas, quando 0s servicos ou as obras ja tenham sido
concluidos e aceitos em caréter provisorio;

Il - Faturas, apenas, quando 0s servigos ou as obras j& tenham sido aceitos em caréater
definitivo;

IV - Despacho autorizativo do ordenador da despesa, caso ndo se trate de contrato
formal.

§ 1° - Quando n&o houver condigdo para emisséo de nova nota de empenho para atender
ao reajustamento de precos de obras ou servicos baseados em precos unitérios, a
Administracdo podera determinar a reducgdo das quantidades de servico, de modo a ndo
ultrapassar a importancia empenhada a fim de compensar o valor do reajustamento.

§ 2° - No caso previsto no paragrafo anterior ndo cabera indenizacdo ao adjudicatario
pela reducédo da obra.

Art. 521 - A despesa com reajustamento de precos poderd correr a conta da mesma
dotacdo em que foi empenhada a despesa da obra ou do servico, devendo, no contrato e na nota de
empenho, ficar mencionadas as parcelas para o atendimento dos servicos ou da obra e do
reajustamento de pregos. (Alterado pelo Decreto n® 10.959, de 16/04/1992)

Capitulo VII
Da Prorrogagéo e da Suspensdo dos Contratos

Art. 522 - Quando ao interesse publico ndo convier a rescisdo do contrato por falta de
cumprimento dos respectivos prazos, estes poderdo ser prorrogados.

Paragrafo Unico - Cabe ao adjudicatario provocar, dentro da vigéncia dos prazos, a
manifestacdo da Administracdo Publica e invocar as condigBes e circunstancias que, a
seu ver, o impedem de cumprir o0 prazo preestabelecido.

Art. 523 - A prorrogagdo de prazos contratuais, no caso de obras e servigcos de
engenharia, observara ainda o seguinte:

| - A Fiscalizacdo apreciaré os pedidos e dara parecer, fixando, em cada caso concreto,
se a culpa do ndo cumprimento dos prazos cabe ou néo ao adjudicatario:

Il - A prorrogacdo de uma etapa ndo implica a prorrogacdo das demais quando a culpa
for do adjudicatério;

I11 - Por motivos plena e expressamente aceitos pela Fiscalizagdo, desde que a culpa ndo
seja do adjudicatério os prazos de etapas subseqlientes poderédo ser prorrogados;

IV - Os prazos de prorrogacgao serdo estipulados segundo as condi¢des dos servicos e a
conveniéncia da Administracdo Publica, nunca, porém, concedidos na sua totalidade,
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por periodo superior ao prazo inicial de execuc¢do das obras, do contrato ou da nota de
empenho.

Art. 524 - A Administragdo, quando convier ao interesse publico poderd suspender a
execugdo do contrato e, consequentemente, a contagem dos prazos, desde que sobrevenham razfes
justificadas.

Art. 525 - No caso de suspenséo da contagem de prazo, se verificada a impossibilidade
de o adjudicatario prosseguir com as obras, servicos ou fornecimentos, os contratados poderédo ser
rescindidos, cabendo-Ihe apenas o recebimento das contas ou faturas relativas as obras, servigos ou
fornecimentos efetuados até a data da suspenséo e em condi¢des de aceitacdo definitiva.

Art. 526 - Nos casos de suspensdo por tempo indeterminado o reinicio da execugéo do
contrato e a contagem dos prazos seréo autorizados por ato expresso da autoridade contratante.

Art. 527 - A prorrogagdo de prazo para o cumprimento de obrigagdo assumida em
virtude de contrato formal ou outro documento convencional previsto no Paragrafo Unico do Art.
438 competird a autoridade que tenha firmado o termo contratual ou aquele que tenha autorizado a
emissdo da nota de empenho.

8 1° - No caso de fornecimento de material, quando ndo houver contrato formal a
prorrogacdo do prazo podera ser autorizada pelo titular da unidade orcamentaria
interessada.

§ 2° - O prazo de que trata este Artigo somente poderd ser prorrogado se o adjudicatario
0 requerer antes da respectiva extingdo e desde que a prorrogacdo ndo cause prejuizo a
Administracéo Publica.

§ 3° - O despacho que conceder a prorrogacéo devera ser publicado no 6rgéo oficial do
Municipio, passando automaticamente a fazer parte do contrato.

§ 4° - Aplicam-se a suspensdo dos contratos, formais ou ndo, no que couber, as mesmas
regras estabelecidas para a prorrogacao.

§ 5°— Revogado pelo Decreto n° 29.441, de 11/06/2008.

Capitulo VI
Da Rescisao dos Contratos

Art. 528 - A rescisdo dos contratos administrativos é da competéncia das autoridades
que os celebrarem, mediante despacho regular publicado no 6rgéo oficial.

Paragrafo Unico - A rescisdo sera administrativa ou amigavel.

Art. 529 - Dar-se-4 rescisdo administrativa quando:

I - Constar de laudo de vistoria, procedido por comissdo especial, a comprovacgdo do
dolo ou culpa do adjudicatéario no cumprimento de suas obrigagdes contratuais;
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Il - Consta do processo a reincidéncia do adjudicatario, com o esgotamento de todas as
outras sangdes previstas;

I11 - Ocorrer faléncia, dissolugéo ou liquidagao da firma ou empresa adjudicatéria;

IV - Ndo houver cumprimento das obrigacfes no prazo contratual e se ndo interessar a
Administragéo a prorrogagéo;

V - Ndo for publicado o contrato, por culpa do contratado, respeitada a norma do § 4°
do Art. 441 deste Regulamento-Geral.

Paragrafo Unico - Cabe aos responsaveis pela fiscalizagio, mediante comunicagéo
imediata & autoridade superior, apresentar os fatos e as circunstancias que, no seu
entender, aconselhem a rescisdo do contrato.

Art. 530 - Formalizada a rescisdo administrativa:

| - O adjudicatério so tera direito ao recebimento das contas ou faturas relativas aos
servicos executados ou fornecimentos efetuados até a data da rescisdo e em condigdes
de aceitagdo definitiva, sem prejuizo das sancbes previstas no Titulo XV deste
Regulamento-Geral.

Il - Serd o adjudicatario intimado a retirar no prazo de 10 (dez) dias, no local da obra ou
instalacdo, os equipamentos de sua propriedade, sob pena de serem recolhidos a
depdsito publico, onde aguardaréo retirada, correndo a suas expensas todos os gastos de
transportes e armazenagem, eximida a Administragdo de qualquer 0Onus ou
responsabilidade quanto a perdas, danos ou extravio;

Il - Serd imposta a multa de até 20% (vinte por cento) prevista no Inciso Il do Art. 589
deste Regulamento-Geral, calculada sobre o saldo reajustado dos servigos nédo
executados.

8 1° - Para os efeitos das disposi¢bes finais do Inciso deste Artigo, as garantias
existentes reverterdo aos cofres do Municipio.

§ 2° - Caso o valor da multa seja superior ao das garantias existentes, estas reverterdo
integralmente aos cofres do Municipio, devendo o adjudicatario recolher a diferenga no
prazo de 10 (dez) dias.

Art. 531 - A reparticdo competente comunicard em oficio-circular as demais repartigdes,
inclusive entidades autarquicas, as rescisdes administrativas formalizadas com fundamento nos
Incisos I e 1l do Art. 529 deste Regulamento-Geral, para as providéncias cabiveis.

Art. 532 - Dar-se-4 rescisdo amigavel quando:
| - Verificada a conveniéncia de ambos 0s contratantes;

Il - A requerimento do adjudicatario, for verificada, apds 90 (noventa) dias a partir da
assinatura do contrato, a impossibilidade de dar inicio a sua execucdo em razdo de
obstéculos e impedimentos que & Administragdo caberia obviar;
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Il - A requerimento do adjudicatario e ap6s o inicio da execucdo do contrato, for
verificada a paralisacdo das obras, servigos e fornecimentos por mais de 90 (noventa)
dias, em virtude de razdes semelhantes as indicadas no Inciso Il deste Artigo.

8 1° - Nos casos dos Incisos | e Ill, e para verificacdo e avaliagdo das obrigagdes
parcialmente cumpridas, seré designada comisséo especial.

§ 2° - Uma vez obtida a concordancia expressa do adjudicatario com os valores e as
condi¢cdes constantes do laudo da comissdo referida no Paragrafo Anterior, sera o
processo submetido a autoridade celebrante do contrato.

Art. 533 - A rescisdo amigavel tornar-se-a efetiva mediante termo que determinara:

I - O pagamento, se for o caso, de todas as obrigacdes cumpridas na conformidade do
contrato e do laudo da comissdo especial;

Il - A liberacéo das garantias existentes.

Capitulo IX
Da Cessdo dos Contratos

Art. 534 - Poder4 o contratado, com prévia aprovacdo e a exclusivo critério da
Administracdo, ceder o contrato a terceiro, no todo ou em parte, mediante termo de cesséo,
atendidas as exigéncias relacionadas com a capacidade e idoneidade do cessionario, sob todos os
aspectos, previstas no edital da licitagdo ou nos elementos bésicos que serviram & adjudicacéo,
ficando o cessionario subrogado nas responsabilidades, obrigacGes e direitos do cedente.

§ 1° - O consentimento na cessdo ndo impossibilitard quitacdo ou exoneracdo de
responsabilidade do cedente perante a Administragéo.

§ 2° - Para pleitear a concordancia da Administracdo, o contratado manifestard por
escrito o seu intuito de formalizar a cesséo, indicando e comprovando as razdes de forga
maior que o impossibilitem de cumprir o contrato.

§ 3° - A cessdo de contrato sera sempre anotada no registro cadastral do contratado,
devendo ser elevadas em conta quando da avaliagcdo, para futuras licitagOes, a
capacidade técnica e a idoneidade do cedente.

§ 4° - O termo de cessdo sera sempre precedido de laudo firmado por uma comisséo
especial designada pela autoridade contratante para o levantamento da situacéo fisico-
financeira do contrato.

§ 59 - O termo de cessdo serd publicado em extrato no 6rgdo oficial do Municipio.

TITULO XII
Da Administragdo Indireta e das Fundagdes

Capitulo |
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Das Disposigdes Preliminares

Art. 535 - Integram a Administracéo Indireta do Municipio do Rio de Janeiro:
| - As autarquias;

Il - As sociedades de economia mista;

I - As empresas publicas.

Art. 536 - Para os fins deste Regulamento-Geral considera-se:

| - AUTARQUIA - O servico autdbnomo, criado por lei, com personalidade juridica,
patriménio e receita proprios, para executar atividades tipicas da Administracdo Publica
que requeiram, para seu melhor funcionamento, gestdo administrativa e financeira
descentralizada;

I - SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA - A entidade dotada de personalidade
juridica de direito privado, criada por lei para a exploracéo de atividade econdmica sob
a forma de sociedade andnima, cujas acbes com direito a voto pertencam, em sua
maioria, a0 Municipio ou entidade da Administragdo indireta;

IIl -EMPRESA PUBLICA - A entidade dotada de personalidade juridica de direito
privado, com patrimonio préprio e capital exclusivo do Municipio, criada por lei para a
exploracdo de atividade econdmica que o Municipio seja levado a exercer por forga de
contingéncia administrativa, podendo revestir-se de qualquer das formas admitidas em
direito.

Paragrafo Unico - Desde que a maioria do capital com direito a voto permaneca de
propriedade do Municipio, ser4 admitida no capital da empresa publica a participacéo
de outras pessoas juridicas de direito publico interno, bem como de entidades da
Administracéo Indireta da Unido, dos Estados e dos Municipios.

Art. 537 - A administragdo financeira das entidades citadas no Artigo Anterior, bem
como das fundages instituidas pelo Poder Publico, obedecerd as normas estabelecidas para a
Administracéo direta sempre que a matéria ndo estiver disciplinada em legislacéo especifica.

Art. 538 - As entidades da Administracdo indireta e as fundagdes instituidas pelo Poder
Publico remeterdo a Controladoria Geral do Municipio, nos prazos fixados, os balancetes mensais e
0 balango geral, bem como prestardo as informagfes necessarias ao exercicio do controle interno
por parte daqueles érgéos.

Capitulo 11
Das Autarquias

Art. 539 - As autarquias terdo orcamentos aprovados por decreto do Poder Executivo e
estardo sujeitas aos critérios gerais de execucdo e controle orcamentérios devendo, inclusive,
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enquadrar-se nas eventuais restrigdes financeiras e orgamentarias resultantes dos planos de governo.

Paragrafo Unico - E obrigatdria a inclusdo, nos orcamentos das autarquias, de dotagio
necessaria ao pagamento dos seus débitos constantes de precatorios judiciais
apresentados até 1° de julho do ano em que se elabore a proposta orcamentaria.

Art. 540 - Os orgamentos das autarquias obedecerdo aos padrdes e normas instituidos
para o orgamento da Administragdo direta, sem prejuizo dos principios gerais de direito financeiro
estabelecidos pela Lei Federal ajustados as respectivas peculiaridades.

§ 1° - O Prefeito podera abrir, por decreto, créditos adicionais quando 0s recursos
compensatorios forem oriundos do total geral das dotagbes consignadas, na Lei de
Meios do Municipio, a cada uma das entidades a que se refere este Artigo.

§ 2° - O Prefeito poderd igualmente abrir por decreto créditos adicionais quando
compensados com:

1. Recursos colocados & disposi¢do do Municipio pela Unido, pelo Estado ou por
entidades nacionais ou estrangeiras, com destinacéo especifica e que ndo tenham sido
consignados na Lei de Orgamento;

2. Excesso de arrecadagdo ou “superavit” financeiro na entidade.

§ 3° - Na abertura de crédito de que trata o Paragrafo Anterior dever-se-4 obedecer ao
disposto no § 2° do Art. 169 deste Regulamento-Geral.

Art. 541 - A inclusdo no orcamento do Municipio da despesa e da receita dos 6rgdos
autarquicos serd feita em dotacOes globais e ndo lhes prejudicard a autonomia na gestdo dos
recursos, nos termos da legislagdo especifica, devendo a previsdo da receita abranger todas as
rendas.

Art. 542 - Os dirigentes das autarquias estdo sujeitos a prestacdo de contas e so
mediante ato do 6rgdo de controle externo podem ser liberados de suas responsabilidades.

§ 1° - As contas anuais das autarquias deverdo ser entregues, pelo Prefeito, a Camara
Municipal até 31 de marco do ano subseqiiente, cabendo a ela encaminha-las ao
Tribunal de Contas dentro do prazo de 3 (trés) dias, para efeito de parecer prévio.

§ 2° - A inobservancia do prazo fixado no paréagrafo anterior sujeitard os responsaveis as
penalidades cominadas neste Regulamento-Geral ou em lei.

Art. 543 - As entidades autdrquicas obedecerdo, sem prejuizo das respectivas
peculiaridades, as normas baixadas pela Controladoria Geral do Municipio para a Administragao
Direta.

Art. 544 - Os resultados anuais da gestdo demonstrados nos balangos orcamentario,
financeiro e patrimonial e na demonstragéo das variagdes patrimoniais segundo modelos legalmente
aprovados, devendo ser instruidos com os quadros analiticos que permitam o conhecimento:

| - Da execugdo orgamentéria;
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Il - Da movimentagéo financeira;
I11 - Das transformacdes do patriménio;
IV - Dos Restos a Pagar;

V - Dos restos a receber, assim considerados, entre outros, a diferenca apurada entre o
total empenhado no exercicio pela Administracdo direta e 0 entregue a entidade no
mesmo periodo a conta do orgamento vigente;

VI - Da situacdo de todos os que, de alguma forma, tenham arrecadado receitas,
ordenado e pago despesas, guardado e movimentado bens, numerério e valores da
entidade ou pelos quais esta responda, inclusive os responsaveis por adiantamentos;

VIl - Em geral, de atos e fatos de administragdo financeira que, ndo previstos nos
Incisos Anteriores, devam ser focalizados em pormenor.

Art. 545 - Para fins de incorporacdo obrigatoria ao Balanco Geral do Municipio as
autarquias remeterdo a Controladoria Geral do Municipio, até 28 (vinte o oito) de fevereiro de cada
ano, os demonstrativos da gestdo relativa ao exercicio anterior, organizados na conformidade do
que dispde o Art. 544 deste Regulamento-Geral.

Paragrafo Unico - Os balangos financeiros e patrimonial das entidades de que trata este
artigo deverdo ser publicados no 6rgéo oficial do Municipio até o dia 31 de marco do
exercicio subseqiiente.

Art. 546 - As autarquias estdo sujeitas ao controle interno instituido pelo Poder
Executivo sem prejuizo das atribui¢des especificas dos 6rgdos integrantes da sua estrutura.

Capitulo 111
Das Sociedades de Economia Mista e Empresas Publicas

Art. 547 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas estdo sujeitas ao
controle interno instituido pelo Poder Executivo, sem prejuizo das atribuicbes especificas dos
0rgdos integrantes da sua estrutura.

Art. 548 - O orcamento das sociedades de economia mista e das empresas publicas
observara as normas gerais de direito financeiro que Ihe forem aplicaveis e, ap6s verificada pelo
6rgdo central do sistema de planejamento sua compatibilidade com a politica de desenvolvimento
municipal, sera submetido ao Prefeito.

Art. 549 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas obedecerdo aos
seguintes principios:

| - Os planos de obras e servigos em geral das atividades especificas deverdo enquadrar-
se nos limites compativeis com a respectiva capacidade financeira e dentro de escalas de
prioridade, integrando-se organicamente nos programas financeiros do Municipio;

Il - Os orcamentos anuais terdo suas propostas aprovadas em assembléia geral a
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realizar-se até o fim do exercicio anterior ao considerado;

Il - A politica de pessoal seré fixado pelo respectivo Conselho de Administracéo, de
acordo com as normas estipuladas por ato do Poder Executivo.

Art. 550 - O Poder Executivo, em conseqiiéncia das verificagdes que resultarem dos
controles instituidos, poderd, conforme o caso, argiir a nulidade ou promover a anulacdo de todo e
qualquer ato lesivo ao patrimonio das entidades mencionadas.

Art. 551 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas ficam sujeitas a
fiscalizacdo financeira do Tribunal de Contas, ao qual prestardo contas anualmente sem prejuizo do
controle exercido pelo Poder Executivo.

§ 1° - A fiscalizagdo prevista neste artigo respeitara as peculiaridades de funcionamento
da entidade, limitando-se a verificar a exatiddo das contas e a legitimidade dos atos, e
elevard em consideragdo os seus objetivos, a natureza empresarial e a operagdo segundo
0s métodos do setor privado da economia.

§ 2° - E vedada a imposicio de normas nio previstas na legislagio geral ou especifica.

§ 3° - As prestacdes de contas das sociedades de economia mista e das empresas
publicas deverdo ser encaminhadas, por intermédio do Prefeito, ao julgamento do
Tribunal de Contas até 31 (trinta e um) de maio do exercicio subseqlente, ap6s sua
apreciacdo pelo 6rgdo de controle interno competente ao qual serdo remetidas até
31(trinta e um) de marco.

§ 4° - O julgamento das contas tera por base o relatdrio anual, os balancos relativos ao
exercicio encerrado, assim como os pareceres de auditoria e dos 6rgdos que devam
pronunciar-se sobre as mesmas.

Art. 552 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas deverdo incluir, nos
respectivos estatutos sociais, norma que s6 admita a pratica de atos de alienacdo de patrimonio
imobiliario da entidade mediante licitagdo, observados os casos de dispensa previstos em lei.

Paragrafo Unico - Excluem-se do disposto neste Artigo os atos especificamente ligados
a execucdo das finalidades da sociedade de economia mista e da empresa publica.

Capitulo IV
Das Fundacoes

Art. 553 - As fundacgBes instituidas pelo Municipio ndo constituem entidades da
Administragcdo Indireta mas se lhe aplicam, no que couber, as normas estabelecidas neste
Regulamento-Geral.

Art. 554 - O orcamento das fundag@es instituidas pelo Municipio observara as normas
gerais de direito financeiro que lhe forem aplicaveis e, apos verificada pelo 6rgéo central do sistema
de planejamento sua compatibilidade com a politica de desenvolvimento municipal, serd submetido
ao prefeito.

134




PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

{4IRIO
ij Zza ¥ CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CONTROLADORIA GERAL

Art. 555 - As fundagdes instituidas pelo Municipio estdo sujeitas & fiscalizacdo
financeira do Tribunal de Contas, sem prejuizo do controle interno exercido pelo Poder Executivo.

Art. 556 - O controle interno exercido sobre as fundacdes, ressalvado o disposto no Art.
537, obedecera aos principios gerais e normativos estabelecidos neste Regulamento-Geral.

Art. 557 - As fundagBes remeterdo a Controladoria Geral do Municipio, mensalmente,
os balancetes financeiros e patrimonial e, anualmente, os balangos e demonstrativos da gestdo, até
31 (trinta e um) de margo do exercicio subseqtiente.

TITULO XIII
Dos Fundos Especiais

Art. 558 - Constitui fundo especial o produto de receitas especificadas que, por lei, se
vinculam a realizacdo de determinados objetivos ou servicos, facultada a adocdo de normas
peculiares de aplicagéo.

Art. 559 - A aplicacéo das receitas orcamentérias vinculadas a fundos especiais far-se-a
por meio de dotacdo consignada na Lei de Orgcamento ou em créditos adicionais.

Art. 560 - Salvo determinacdo em contrério da lei que o instituiu, o salvo positivo do
fundo especial, apurado em balaco, serd transferido para o exercicio seguinte, a crédito do mesmo
fundo.

Art. 561 - A lei que instituir Fundo Especial poderd determinar normas peculiares de
controle, prestacdo e tomada de contas, sem, de qualquer modo, elidir a competéncia especifica do
Tribunal de Contas.

TITULO XIV
Dos Servicos Industriais e Comerciais

Art. 562 - Os servigos industriais e comerciais estdo sujeitos aos controles estabelecidos
neste Regulamento-Geral, de acordo com a autonomia financeira de que forem dotados, tendo em
vista 0s principios normativos das leis que os regem

Paragrafo Unico - O Poder Executivo, com vistas ao controle interno, baixara instructes
destinadas a plena execucédo do disposto neste Artigo.

Art. 563 - Os servicos industriais e comerciais do Municipio poderdo ter autonomia

administrativa ou financeira, sem personalidade juridica propria, devendo observar os preceitos
relativos & Administragdo Direta, atendidas as peculiaridades de cada servico.

TITULO XV
Das Responsabilidades, das Infragdes e Penalidades e das Multas

Capitulo |
Das Responsabilidades
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Art. 564 - A inobservancia das obrigagbes impostas por este Regulamento-Geral
sujeitara os infratores a cominagdes civis, penais e administrativas.

8§ 1° - A responsabilidade civil decorre de procedimentos doloso ou culposo que importe
em prejuizo para o Municipio ou para terceiros.

§ 2° - A responsabilidade penal abrange os crimes e contravengfes imputados ao
servidor, nessa qualidade, tendo em vista o disposto na legislacdo penal aplicvel.

§ 3° - A responsabilidade administrativa resulta de ato praticado ou omissdo no
desempenho do cargo ou funcéo.

8 4° - A verificacdo da responsabilidade por transgressdo a qualquer norma deste
Regulamento-Geral, procedida pelos érgaos de controle, constituira apuracdo sumaria
que se destinard, se for o caso, a instauracdo de processo disciplinar, na forma da lei
aplicavel ao servidor.
Art. 565 - A responsabilidade pela corregéo e regularidade dos pagamentos cabe:
I - Aos servidores incumbidos do seu preparo, nos casos de:

a) Ordens de pagamento sem 0s requisitos legais;

b) Quantias arrestadas com o seu conhecimento;

c) Pagamento a pessoa sem direito ao recebimento;

Il - Aos pagadores:

a) Se os documentos ndo estiverem revestidos dos requisitos determinados em
instrucdes vigentes;

b) Se os documentos estiverem emendados ou rasurados em detrimento de seus
requisitos essenciais;

c) Se efetuarem pagamentos a pessoas diferentes das indicadas nos documentos;
d) Se efetuarem os pagamentos sem recibo ou com recibo inaceitavel;
I11 - Aos responsaveis pela liquidacdo da despesa, se:

a) Por erros, falhas ou omissdes no processamento, tiverem induzido os ordenadores
de despesa a excederem os limites legais desta;

b) As ordens de pagamento contiverem erros insanaveis de classificacdo;

IV - Aos ordenadores de despesa, quando a despesa tiver sido previamente impugnada
pelos servigos de contabilidade ou outros 6rgdos competentes.

Art. 566 - Os servidores encarregados do pagamento, arrecadagdo ou guarda de dinheiro
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ou valor mobiliario do Municipio do Rio de Janeiro prestardo fianga na forma que vier a ser
regulamentada pela Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 567 - E defeso aos dirigentes dos 6rgdos da Administragdo Direta, Indireta e das
Fundacdes instituidas pelo Poder Publico intervir em qualquer negdcio ou operagdo em que tenham
interesse proprio.

Art. 568 - Os dirigentes dos 6rgdos colegiados sdo solidariamente responsaveis pelos
prejuizos ou danos causados pelo ndo cumprimento das obrigacOes fixadas neste Regulamento-
Geral.

Paragrafo Unico - Os dirigentes, convencidos do nfo cumprimento dessas obrigagdes ou
deveres por parte dos demais integrantes do mesmo colegiado, que deixarem de levar a
quem de direito o conhecimento das irregularidades, tornar-se-&o por elas também
responsaveis.

Art. 569 - Consideram-se valores em poder dos responsiveis as importancias
correspondentes a:

I - Omissdes ou falta de recolhimento de receita;
Il - Despesas indevidamente realizadas;
Il - Alcances verificados em caixa.

Art. 570 - Os agentes responsaveis por valores do Municipio ndo serdo exonerados da
responsabilidade de fundos licitamente desapossados por terceiros ou perdidos, sendo mediante
prova haverem sido observadas todas as cautelas e prescri¢cdes regulamentares.

Paragrafo Unico - Sem prejuizo de ulterior decisdo do Tribunal de Contas, as
autoridades de fiscalizacdo financeira ordenardo o recolhimento provisorio das
importancias que suponham desviadas dos cofres do Municipio, sob pena de suspenséo,
destituicdo do cargo ou funcdo e cobranga executiva, salvo deliberagdo em contrério do
Prefeito.

Capitulo 11
Das Infraces e Penalidades

Art. 571 - Além da multas aplicaveis pelas autoridades mencionadas no Art. 110 e seu
Paragrafo Unico e pelo Tribunal de Contas na sua acdo fiscalizadora, o infrator das normas
estabelecidas neste Regulamento-Geral estara sujeito a penas disciplinares.

Paragrafo Unico - As penas disciplinares a que se refere este Artigo seréo:
1. Genéricas, de acordo com o previsto nas respectivas leis ou regulamentos;
2. Especificas, quando incidirem nas faltas abaixo discriminadas;

2.1. Praticar ato de administracdo financeira sem documento que comprove a

137




{44 RIO
S CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CONTROLADORIA GERAL

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

respectiva operacao;

2.2. Deixar de registrar ou permitir que fique sem registro documento relativo a
ato de administracdo financeira, ou registrd-lo em desacordo com o0s preceitos
deste Regulamento-Geral;

2.3. Deixar de registrar os atos relativos a divida publica, fundada ou flutuante,
com a individuagéo e as especificagdes previstas neste Regulamento-Geral ou em
Lei relativa a crédito publico;

2.4. Deixar de remeter a proposta de orcamento para 0 exercicio seguinte, com 0s
elementos necessarios & sua apreciagdo, nos prazos previstos, ou organiza-la em
desacordo com os principios que Ihe sdo aplicaveis;

2.5. Infringir, na elaboragdo da proposta orcamentaria do Municipio, qualquer
norma ou principio estabelecido neste Regulamento-Geral;

2.6. Exigir tributo ou aumenta-lo sem que a lei estabeleca, ou cobra-lo, em cada
exercicio, sem que a lei que o houver instituido ou aumentado esteja em vigor
antes do inicio do exercicio financeiro;

2.7. Deixar de realizar a efetiva percepcdo das rendas que Ihe competir arrecadar,
ou arrecada-las fora do prazo previsto em lei;

2.8. Deixar de controlar os processos e papéis dos quais resulte direito ou
obrigagdo para o Municipio, ou fazé-lo deficientemente;

2.9. Deixar de representar a quem de direito sobre evaséo de tributos ou quaisquer
fraudes fiscais;

2.10. Deixar de promover ou, de qualquer forma, embaracar o andamento dos
processos ou papéis de que resulte receita ou despesa ou que, de algum modo,
interessem aos servicos de contabilidade e controle;

2.11. Realizar despesas sem empenho prévio, ressalvadas as excecdes previstas
neste Regulamento-Geral;

2.12. Deixar de consignar na nota de empenho 0s requisitos essenciais previstos
neste Regulamento-Geral;

2.13. Emitir nota de empenho sem prévia autorizagdo ou, quando for o caso, sem a
respectiva licitagéo;

2.14. Pagar despesa sem estar devidamente liquidada;

2.15. Deixar de consignar, individualmente, a responsabilidade de ordenadores ou
pagadores de despesa, cuja realizagdo contrarie, no todo ou em parte, as
exigéncias legais;

2.16. N&o abrir, o responsavel por adiantamento, a conta bancéria aludida no § 1°
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do Art. 146 deste Regulamento-Geral,
2.17. Entregar adiantamento sem expressa determinacgéo legal;

2.18. Deixar de fazer, como responsavel por adiantamento, pagamento por meio
de cheques nominativos, quando for o caso;

2.19. Deixar de recolher, dentro dos prazos, os saldos dos adiantamentos e as
importancias retidas em favor de terceiros;

2.20. Deixar de remeter ao Tribunal de Contas ou a outros 6rgaos de controle, nos
prazos estabelecidos, 0s elementos indispenséveis a fiscalizacdo da administragéo
financeira;

2.21. Deixar de observar quaisquer normas de controle interno ou externo;
2.22. Dar os créditos adicionais destinacdo diversa da prevista;

2.23. Ordenar a execugéo de obras, seja qual for a modalidade dessa execugéo e a
origem dos recursos, sem que 0s projetos e orcamentos tenham sido aprovados
por autoridade competente;

2.24. Celebrar contrato em desacordo como os principios estabelecidos neste
Regulamento-Geral;

2.25. Dispensar garantia, quando exigida;

2.26. Reajustar precos fixados em contrato em desacordo com o0s critérios
preestabelecidos;

2.27. Deixar de realizar licitagbes na forma e quando exigidas por este
Regulamento-Geral;

2.28. Infringir principios relativos ao julgamento das licitacdes;

2.29. Dar ao empréstimo publico, no todo ou em parte, aplicacdo diversa da
estabelecida na lei que o autorizou;

2.30. Deixar de exigir a prestacdo de contas dos responsaveis, na forma deste
Regulamento-Geral e do que estabelece a legislagdo que dispde sobre o controle
externo da administragéo financeira.

Art. 572 - E responsavel, civil, penal e disciplinarmente aquele que der ou cumprir
ordens que implique compromisso para 0 Municipio sem a competente e expressa autorizacéo legal
ou regularmente.

Art. 573 - As infragGes administrativas de ordem especifica, de que trata este Capitulo,

sujeitardo os responsaveis, conforme for apurado em processo administrativo, as penas previstas na
legislacdo aplicavel ao servidor.
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Art. 574 - A apuracéo da responsabilidade administrativa do servidor serd disciplinada e
ndo prescindird da audiéncia dos 6rgdos de controle interno.

Paragrafo Unico - Na aplicacdo da penalidade serdo sempre observadas, dentre outras
circunstancias, as condicdes de exercicio da funcéo, a relevancia da falta, o grau de instrugdo do
servidor e sua capacidade de entendimento do fato, bem assim se agiu com dolo ou culpa.

Capitulo 111
Das Multas a Servidores

Art. 575 - S8o competentes para aplicar multas, sem prejuizo da acéo do Tribunal de
Contas, e determinar as formas do seu recolhimento, as autoridades indicadas no Art. 110 e seu
Paragrafo Unico deste Regulamento-Geral.

Art. 576 — Revogado pelo Decreto n® 29.441, de 11/06/2008.
Paragrafo Unico — Revogado pelo Decreto n° 29.441, de 11/06/2008.

Art. 577 - Nas autarquias, a multa e o seu recolhimento serdo propostos ao titular da
entidade pelo 6rgéo de controle interno.

Art. 578 - A multa a ser aplicada variara conforme o caso, sendo quantificada sempre de
acordo com a relevancia da falta e a graduagdo funcional do servidor.

Art. 579 - O servidor podera optar pelo desconto em folha, como meio de quitacéo.

§ 1° - O numero e o valor das parcelas serdo fixados pela autoridade administrativa a
que alude o Art. 110 e seu Paragrafo Unico deste Regulamento-Geral.

§ 2° - Nenhum desconto em folha, proveniente de multa, podera ser superior ao terco do
vencimento, do salario mensal ou da remuneracgéo do servidor.

§ 3° - Se o responsavel ndo pertencer aos quadros do pessoal do Municipio a multa sera
cobrada conforme determinar a Lei Civil.

Art. 580 - Estardo sujeitos as seguintes multas:

| - De 2/10 (dois décimos) de UNIF a 3 (trés) UNIF’s, os servidores enquadrados nos
Incisos | a IV do Artigo n° 565 deste Regulamento-Geral; (Alterado pelo Decreto n°
11.223, de 27/07/1992) (1)

Il - De 1/10 (um décimo) de UNIF a 1,5 (uma e meia) UNIF: (Alterado pelo Decreto n°
11.223, de 27/07/1992) (1)

1l — a maior Valor de Referéncia:

a)Qualquer servidor ndo incluido no inciso, responsavel por bens, numerario ou
valores do Municipio, que der causa a perda, extravio, estrago ou destruicdo dos
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mesmaos;

b) Responséveis por adiantamento que deixarem de observar o prazo fixado para
comprovagéo ou cuja comprovacao for impugnada.

(1) Extinta a UNIF e adotada a UFIR pela Lei n® 2.088, de 05/01/1994 e Decreto n° 14.502 de 29/12/1995.

Art. 581 - O recolhimento da multa aplicada na forma do Artigo Anterior ndo isenta o
servidor da responsabilidade pela reparacdo dos danos causados & Fazenda Publica, nem elide a
aplicacdo das penas genéricas ou especificas, quando cabiveis, a critério da autoridade
administrativa.

Art. 582 - A apuracgéo da responsabilidade administrativa e a conseqiiente aplicagéo da
pena cabivel serdo objeto de processo proprio, que terd inicio com a representacdo do superior
imediato do servidor.

§ 1° - Na falta da representacdo do superior imediato do servidor qualquer autoridade
administrativa poderd instaurar o processo, abrindo vista e concedendo prazo de 10
(dez) dias para 0 acusado oferecer suas razdes.

§ 2° - Quando iniciado o processo no 6rgdo em que estiver lotado o servidor, este terd
vistas dos autos para oferecer sua defesa.

8 3°— Revogado pelo Decreto n® 29.441, de 11/06/2008

§ 4° - Estando em férias o servidor acusado, ou impedido por qualquer motivo de forga
maio, 0 processo serd sobrestado, aguardando no 6rgdo o retorno do servidor a
atividade, até 60 (sessenta) dias, apds o que ter& curso normal.

§ 5° - De acordo com a gravidade do fato, a autoridade administrativa podera reduzir 0s
prazos, de forma a resguardar os interesses da Fazenda Pdblica Municipal.

Art. 583 - Se o fato delituoso tiver origem em processo de despesa, este, tera curso
normal apds a instauracdo da representacdo e mediante despacho da autoridade competente,
consignando o numero e a data do processo que formalizar tal representagéo.

Art. 584 - A critério das autoridades mencionadas no Art. 110 e seu Paragrafo Unico, a
pena poderd ser relevada desde que o infrator seja primério.

Art. 585 - S0 co-responsaveis e sujeitos &s mesmas penas os servidores que, de
qualquer forma, se omitirem no processo ou concorrerem para o delito se, por dever de oficio,
devessem evita-lo.

Art. 586 - Constitui infracdo, para os fins do disposto neste Capitulo, o ndo
cumprimento das determinagdes constantes de lei, decreto, resolugbes e portarias sobre a
administracdo financeira, contabilidade e auditoria, emanadas de autoridade competente.

Art. 587 - Incorrem em falta passivel de pena aqueles que, embora cumprindo a norma
legal, o facam com omisséo, falhas ou vicios, causem prejuizo & Fazenda Publica Municipal,
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dificultem ou impegam a prestacdo do servico publico.

Art. 588 - A falta de cumprimento das obrigagOes previstas neste Regulamento-Geral,
assim como de ordens ou instrugdes expedidas pelas autoridades competentes para execugdo das
normas de administragdo financeira, contabilidade e auditoria, sujeitard os infratores, quando este
Regulamento-Geral ndo determinar san¢do especial, a pena de 2/10 (dois décimos) de UNIF a 5
(cinco) UNIF, conforme a gravidade da falta a ser imposta pelo Prefeito ou pelo Tribunal de Contas.
(Alterado pelo Decreto n® 11.223, de 27/07/1992)

Capitulo 1V
Das Sancdes a Licitantes, Adjudicatarios ou Contratados, e dos Recursos

Secéo |
Das Sancoes

Art. 589 - Sem prejuizo de indenizacdo por perdas e danos, cabiveis nos Termos da Lei
Civil, a Administracdo podera impor ao licitante, adjudicatario ou contratado, pelo descumprimento
total ou parcial das obrigagdes a que esteja sujeito, as seguintes sangoes:

| - Adverténcia;

Il - Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia util, na forma do Art. 592 deste
Regulamento-Geral;

Il - Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato ou da nota de
empenho;

IV - Suspensdo temporéria do direito de licitar e impedimento de contratar com a
Administracéo;

V - Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragéo.

§ 1° - A recusa, expressa ou ndo, do adjudicatario em assinar o contrato e aceitar ou
retirar 0 instrumento correspondente dentro do prazo estipulado, importa o
descumprimento total das obriga¢6es assumidas.

§ 2° - Sujeita-se a multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato o
adjudicatario responsavel pela sua ndo publicacdo, na forma prevista no 8§ 4° do Art. 441
deste Regulamento-Geral.

§ 3° - As sangdes previstas neste artigo podem cumular-se e ndo excluem a
possibilidade de resciséo unilateral do contrato.

§ 4° - Do ato que aplicar as penas previstas nos Incisos IV e V deste Artigo, a
autoridade competente dard conhecimento, por oficio-circular, aos demais 6rgéos
municipais interessados.

8§ 5° - Para os fins do Inciso Ill, quando ndo houver contrato e o empenho for parcial, a
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multa incidira sobre o valor total da despesa autorizada.

Art. 590 - Os atos de aplicacéo de sangdes, devidamente motivados e obrigatoriamente
publicados no 6rgéo oficial, sdo da competéncia das autoridades nominadas no Art. 397 e seu § 1°
deste Regulamento-Geral.

8§ 1° - Nos casos de obras e servi¢os de engenharia as penalidades de adverténcia e multa
de competéncia do fiscal, que promovera as necessarias medidas para a sua efetivaco,
obedecidas as disposicdes do Art. 493 e seu Paragrafo Unico deste Regulamento-Geral,
devendo lavrar o competente auto de infracdo quando se tratar de multa.

§ 2° - A falta de cumprimento do cronograma é passivel de multa.

§ 3° - A aplicacdo de multa, nos casos de obras e servigos de engenharia, serd sempre
precedida de adverténcia, executada a hipdtese do Paragrafo Anterior.

Art. 591 - Na divergéncia entre 0s servigos executados e 0s previstos ou contratados,
que ndo ultrapasse de 10% (dez por cento) o valor da etapa, poderd a Fiscalizac&o, a seu exclusivo
critério, observado o disposto no Art. 602, deixar de aplicar a multa prevista no Art. 593,
justificando o procedimento na folha de medic&o dos servicos executados.

Art. 592 - Quando se verificar atraso no cumprimento de obrigagdo assumida em
contrato ou proposta aceita, ainda que dispensada a licitagdo, serd aplicada ao adjudicatério ou
contratado a multa moratdria de 1% (um por cento) ao dia sobre o valor de nota de empenho ou do
contrato, ou, se for o caso, do respectivo saldo ndo atendido.

Paragrafo Unico - Nos casos de fornecimento de materiais ou equipamentos entregues
fora do prazo acordado, poderéo deixar de ser aplicadas as sangdes previstas neste
artigo, desde que o 6rgdo requisitante apresente fundadas razdes constantes de processo,
concluindo ndo ter havido prejuizo para o servigo publico.

Art. 593 - Ao adjudicatario ou contratado que deixar de cumprir as obrigacdes
assumidas mediante proposta aceita ou contrato, apds esgotados os prazos concedidos, sera imposta
a multa de até 20 (vinte por cento) do valor respectivo.

Paragrafo Unico - Enquanto ndo for paga a multa de que trata este Artigo, o devedor
fica impedido de transacionar com a Administragdo Municipal.

Art. 594 - A multa moratéria ndo elide a multa até 20% (vinte por cento), cabiveis na
forma do artigo anterior.

Art. 595 - As multas a que alude este Regulamento-Geral seréo recolhidas no prazo de 3
(trés) dias uteis, contado da ciéncia do adjudicatario ou contratado.

§ 1° - Quando o adjudicatério ou contratado se recusar a tomar ciéncia, 0 prazo sera
contado a partir da data da publicacéo no 6rgéo oficial do Municipio do ato que aplicou
a multa.

§ 2° - O adjudicatéario ou contratado podera requerer, por escrito, que a multa seja
descontada de qualquer pagamento a ele devido, desde que oriundo de recursos
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ordinarios ndo vinculados da Administracdo Direta e Indireta, e proveniente da mesma
personalidade juridica contratante. (Alteracdo dada pelo Decreto n° 40337, de
07/07/2015).

§ 3° — Sem a comprovagdo do recolhimento das multas ou sem o requerimento
autorizando o seu desconto do(s) pagamento(s) devido(s), ndo se dara prosseguimento
aos processos de pagamento referentes ao contrato descumprido, independente de ter
sido formalizado o termo contratual. (Alteracdo dada pelo Decreto n°® 21.411, de
16/05/2002)

8§ 4° — Se no prazo estipulado neste artigo ndo se comprovar o recolhimento do valor da
multa, respeitado o direito recursal do contratado, caberd a autoridade contratante
promover as medidas necessarias ao desconto desta da garantia contratual, mediante
despacho. (Alterado pelo Decreto n° 21.411, de 16/05/2002)

§ 5 ° — Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, responderd o contratado pela sua diferenca, a qual serd descontada dos
pagamentos eventualmente devidos, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.
(Alterado pelo Decreto n® 21.411, de 16/05/2002)

§ 6° — Uma vez descontada a multa da garantia contratual, o contratado reintegralizara o
seu valor, dentro de 48(quarenta e oito) horas contadas da data da execugéo da garantia.
(Alterado pelo Decreto n® 21.411, de 16/05/2002)

§7° - Na inobservancia do disposto no pardgrafo anterior, a autoridade contratante
tomara as medidas indispensaveis & rescisdo administrativa do contrato e demais
medidas acauteladoras do interesse publico. (Acrescentado pelo Decreto n® 21.411, de
16/05/2002)

8 8° Quando ocorrer de um contratado, num mesmo contrato, ser multado mais de
4(quatro vezes), num periodo de 180 (cento e oitenta dias), a Secretaria Municipal de
Administracdo disponibilizar4d informag¢des dando conhecimento & autoridade
competente, a qual ap6s anélise decidird quanto a conveniéncia ou ndo de rescisao
unilateral do contrato em questéo.( Alterado pelo Decreto n® 27.961, de 21/05/2007)

Art. 596 - Serd suspenso, temporariamente, da faculdade de licitar a contratar com a
Administragdo Municipal todo aquele que, tornando-se inadimplente com as obrigagdes assumidas
em virtude de proposta aceita ou contrato assinado, nos termos deste Regulamento-Geral,
permanecer na inadimpléncia e ndo ter cumprimento a qualquer penalidade que Ihe for aplicada, na
conformidade deste capitulo.

Art. 597 - Sera declarado inidéneo para licitar e contratar com a Administracdo
Municipal todo aquele que se mantiver na situagdo prevista no Artigo por mais de 30 (trinta) dias,
contados do inicio da suspenséo.

Paragrafo Unico - A declaragio de inidoneidade podera ocorrer também na hipétese
prevista no Art. 593, como sangdo complementar.
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Secéo Il
Dos Recursos e da Revisao das Penalidades

Art. 598 - Dos atos de aplicagdo das multas previstas nos Incisos Il e 11l do Art. 589,
caberd recurso a autoridade autuante, sem efeito suspensivo, mediante depésito prévio do valor da
multa, em moeda corrente, dentro do prazo de 10 (dez) dias contado da ciéncia do ato que tenha
aplicado a penalidade.

Art. 599 - Caber recurso para a autoridade que tenha autorizado a licitagdo ou a sua
dispensa:

| - “Ex-officio”, quando for julgado procedente o recurso;
Il - Voluntario, quando for mantida a multa aplicada.

Paragrafo Unico - Ao adjudicatario ou contratado, uma vez julgado improcedente o seu
recurso, é facultado o pedido de reconsideragdo para o Secretério-Chefe de Gabinete do
Prefeito, 0os Secretarios Municipais ou os titulares de autarquias, conforme for o caso,
respeitadas as condigOes estabelecidas no Artigo Anterior.

Art. 600 - Em casos especiais, a critério da Administragdo e por motivos
fundamentados, poderd ser dispensada a garantia de instdncia a que se refere o Art. 598 deste
Regulamento-Geral.

Art. 601 - Desde que a Administracdo conclua ndo ter havido prejuizo para o servico
publico, mediante fundadas razdes constantes de processo, poderd ser relevada qualquer penalidade
de que trata este Regulamento-Geral.

Art. 602 - Os atos de suspensdo temporéria, declaracéo de inidoneidade e relevagdo de
penalidade, a que se aludem os Artigos Anteriores, sdo de competéncia do Secretério-Chefe de
Gabinete do Prefeito, dos Secretarios Municipais ou de autoridades delegadas e dos titulares de
autarquias, no ambito das atribuicdes respectivas.

TITULO XVI
Das Disposigdes Gerais

Art. 603 - A delegacdo de competéncia para a pratica dos atos previstos neste
Regulamento-Geral sera expressa a far-se-4& na conformidade das disposicdes legais e
regulamentares.

§ 1° - O ato de delegagdo indicara com precisdo a autoridade delegante, a autoridade
delegada e as atribuicdes objeto da delegacdo.

§ 2° - A autoridade que delegar competéncia dara, no prazo méximo de 10 (dez) dias,
conhecimento de seu ato Tribunal de Contas e aos 6rgdos de controle interno.
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Art. 604 - E considerado 6rgdo oficial de imprensa do Municipio do Rio de Janeiro o
Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro, e seus suplementos. (Alterado pelo Decreto n® 6.677, de
28/09/1987)

Art. 605 - Quaisquer retificagdes nas pegas dos processos deverdo ser feitas de modo a
ficarem legiveis os caracteres anteriores, devendo ser ressalvadas, datadas e assinadas pelo
primitivo signatario ou seu substituto legal.

Art. 606 - Os processos de licitagdo e contratacdo estdo sujeitos a verificacdo pelos
o6rgdos de controle interno do Poder Executivo, na forma deste Regulamento-Geral.

Art. 607 - Os processos de despesas referentes a exercicios anteriores com mais de 5
(cinco) anos serdo reciclados ou incinerados, caso a reciclagem néo seja possivel. (Alterado pelo
Decreto n° 12.276, de 15/09/1993)

Paragrafo Unico - O disposto neste artigo ndo se aplica aos processos pendentes de
aprovacdo ou diligéncia a cargo dos controles interno e externo, em que o 0rgdo
interessado tenha sido notificado antes do decurso do prazo.

Art. 608 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento-Geral, quando néo
houver disposicdo expressa em contrério, excluir-se-4 o dia do comego e incluir-se-4 o do
vencimento, salvo se este recair em dia sem expediente no érgéo publico interessado, hipdtese em
que a obrigacdo se vencera no primeiro dia Util subseqente.

TITULO XVII
Das Disposi¢des Finais e Transitorias

Art. 609 - Todas as contas da Cémara Municipal, do Tribunal de Contas, da
Administracdo Direta e Indireta, das FundagBes instituidas pelo Poder Publico e dos fundos
especiais serdo movimentadas no banco oficial do Municipio do Rio de janeiro, ressalvadas as
disposic¢des contrérias de Lei ou Decreto.

Art. 610 - Enquanto ndo for instalada a Procuradoria Geral do Municipio do Rio de
Janeiro as atribuicdes a ela conferidas, na forma deste Regulamento-Geral, serdo desempenhadas
pela Procuradoria Geral do Estado do Rio de Janeiro. (Alterado pela Lei n® 788, de 12/12/1985 -
Criacdo da PGM)

Art. 611 — Revogado pelo Decreto n® 29.441, de 11/06/2008.
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CONTROLADORIA GERAL
indice Alfabético de Assuntos

ADIANTAMENTO 133 a 166
Aplicagdo 150 a 155
Autarquias 142
Autorizacdo 137 a139
Casos 135
Comprovagéo 156 a 166
Conceito 135
Concesséao 133 a 145
Impugnacédo 166
Pagamento 143
Prazo - Aplicacéo 144
Recebimento 146 a 149
Requisicéo 134
Responsavel - Substitui¢do 148

ADMINISTRACAO CONTRATADA 384, Vic

ADMINISTRAGAO FINANCEIRA

Administracdo Indireta 535 a 557

Fiscalizag@o e Controle 353a381
ADMINISTRACAO INDIRETA

Contabilidade 336

Orgéos Integrantes 535

Ver também AUTARQUIA, EMPRESA PUBLICA,
FUNDACOES, SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA

AGENTE RESPONSAVEL POR BENS MOVEIS 227 a 229
ALIENACAO
Bens Imoveis 243 e 259 a 299
Bens Moveis 235
Casos 235¢e 383
Conceito 384, IV
Patriménio Imobiliario 552

AREA DAS SESMARIAS ver SESMARIA

ARRECADACAO 78 a 108
Classificagdo 82
Competéncia 7882°¢83
Comprovante 79
Conceito 78
Mapa Discriminativo 84
Pagamento Parcelado 80 e § Unico
Recolhimento 105a108
Servidores Municipais 81
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AUDITORIA 368
AUTARQUIA
Adiantamento - Concessao 142
Administracdo-Financeira 537
Balancos 544 e 545
Cobranga dos Créditos 76,8 2°
Conceito 536, |
Controle Externo 542
Controle Interno 546
AUTARQUIA
Créditos Adicionais 174
Orgamento 539 a 541
Prestacdo de Contas 542

BALANCOS E BALANCETES ver DEMONSTRATIVOS DA
GESTAO

BENS IMOVEIS

Afetacéo 248
Alienacédo 243 e 259 a 299
Aquisicao 251 a 258

Ato Negocial - Forma 246

Cessao de Uso 306 a 310
Classificagdo 241

Conceito 221 82°
Demarcacéao 242
Destinacéo 241

Doagéo 252

Escritura - Minuta Padrdo 249

Guarda e Administragao 244 e 245
Inventario 220 a 225
Onus Reais 240
Permissao de Uso 311a318
Permuta 290

Serviddo 319 e 320
Utilizacéo 247,300a 318

Ver também IMOVEL DESAPROPRIADO e IMOVEL FOREIRO

BENS MOVEIS
Administracéo e Controle 226 €227 e 230
Agente Responsavel 227 a 229
Alienacéo 235
Aquisicao 238
Conceito 22181°
Doacdo 235 8§4°a237
Escrituracéo 230
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Guarda

Inserviveis

Inventario

Material Permanente - Aquisicdo
Reposicdo

Responsabilidade pelo Uso
Utilizacdo Gratuita

CADASTRO DE FORNECEDORES

Inscricéo

CARTA-CONTRATO
Validade

COBRANCA

Amigavel
Judicial
Por Delegacéo

COMISSAO
Aceitacdo de Obra
Licitagdo

COMPRAS

Conceito

CONTABILIDADE
Administracdo Indireta

Balanco ver DEMONSTRATIVOS DA GESTAO
Competéncia

Conceito

Demonstracéo das Variagbes Patrimoniais
Documentos

Encerramento do Exercicio - Prazo
Escrituracéo

Normas

Organizacéo

Padronizacéo

Relatdrio da Controladoria Geral do Municipio
Sistemas

CONTABILIDADE FINANCEIRA
Finalidade

CONTABILIDADE ORGAMENTARIA

Contas
Finalidade

CONTABILIDADE PATRIMONIAL

Contas

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

231

232

220 a 225
233
22982°
22981°
234

398 8§3%a7°

438 § Unico

76
76 82°
85a89

501
408 a411

384, 111

336

330
328
350
333
334
335
331
332
329
352
337

340

338
339

342 a 344
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Finalidade
Principios

CONTAS PUBLICAS

Movimentagéo

CONTRATO ADMINISTRATIVO

Alteracdo

Caucéo

Cessdo

Copia - Remessa - Prazo
Danos - Reparagéo
Execucédo

Formalidades

Garantias

Lavratura

Normas

Obrigatoriedade
Prorrogagéo

Publicacdo
Reajustamento de Pregos
Resciséo

Residente no Estrangeiro
Responsabilidade Civil
Revisdo

Retroatividade

CONTRATO ADMINISTRATIVO

Suspensao
Validade
Vigéncia
CONTRIBUI(;AO DE MELHORIA

Conceito

CONTROLE EXTERNO
CONTROLE INTERNO

CONVENIO
Conceito

CONVITE
Conceito

CREDITOS ADICIONAIS

Classificagdo
Conceito
Recursos

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

341
345

609

435 a 534

506 a 508
447 1, 456, 457, 465 e 466
534

437

470

467 a 489

440 e 441

445 a 466

436

435

438

522, 523 e 527
441

509 a 521

528 a 533

439

475, § Unico
508

444

524 2526
440
442 a 444

39, 1

353, § Unico, 355 e 375 a 381

356 a 374

4358 3°

390§ 3°

70,71, 167 a 174

168
167
171
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CREDITOS FISCAIS
Parcelamento 80
DELEGACAO DE COMPETENCIA

Autorizar Despesas 110, § Unico e 397, § 1°
Requisitos 603

DEMONSTRATIVOS DA GESTAO

Balanco Financeiro 349
Balanco Patrimonial 350 e 351

DEPOSITOS PUBLICOS

Classificagdo 177
Conceito 1762178
Reavaliacdo Monetéria 181 e 326
Recursos de Multa 598
Restituicdo 183
Titulos Municipais 206 la IV
DESAPROPRIACAO 255 a 257
DESPESA 19,41 a53, 109 a 132

Aumento - Iniciativa das Leis 19
Autorizacdo 110
Classificagdo 42
Conceito 41
Discriminacéo 43 e 45
Fases 111
Liquidacéo 116 a 122
Quitacdo de Pagamento 126 §3°e 127
Subvencéo

Econ6mica 51a53

Proibicéo 48

Recebimento 47

Social 49 e 50

DESPESA DE CARATER SECRETO OU RESERVADO
Conceito 1358 3°

DESPESA EXTRA ORQAMENTARIA
Conceito 182

DESPESA EXTRAORDINARIA OU URGENTE
Conceito 135§ 2°

DESPESA MIUDA DE PRONTO PAGAMENTO
Conceito 1358 1°

DESPESA DE PESSOAL
Empenho - Desnecessidade 114 81°
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Limite
DIVIDA ATIVA

Conceito
Montante

DIVIDA PUBLICA

Classificagdo
Conceito
Empréstimos
Externa
Interna

DOTACAO
Movimentagéo

EDITAL
Alteracdo

EMPENHO

Classificagdo

Conceito

Despesa de Pessoal - Desnecessidade
Emissdo - Autorizagdo

Licitagdo

Limite

Nota de

Nota de Anulagéo ou Retificagdo
Obrigatoriedade

Vérios Exercicios

EMPREITADA

EMPRESA PUBLICA

Administracéo Financeira
Conceito
Controle Externo
Controle interno
Orgamento
Patriménio Imobiliario - Alienacdo
Prestacdo de Contas
Principios
EXECUCAO DIRETA

Conceito

EXECUCAO INDIRETA

Conceito

EXECUGCAO ORCAMENTARIA

Fiscalizag@o e Controle

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

54

75,768 1°e 323a 325

323
77

189a212

189
189
190 e 198
212
190 a211

65

404

109 a 115

112 §6°

112

114 81°

110

112 §5°

112 §4°
11283°e§7°113e 114
113, § Unico

114

115

384Vl ,aeb

537
536
551
547
548
552
551
546

384,V

384, VI

54al74
353a391

152




i@f RIO PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

CONTROLADORIA GERAL

Normas e Instrucdes
Principios
Programa - Elaboracéo

EXERCICIO FINANCEIRO

Ano civil
Composigdo
Encerramento
Principios

FORNECEDORES

Cadastro - Habilitacdo
Licitantes - Habilitac8o Prévia

FUNDACOES

Administracéo Financeira
Balancos

Controle Externo
Controle Interno

Créditos Adicionais
Normas

Orgamento

FUNDOS ESPECIAIS

Conceito
Controle Externo
Receita

Saldo

GARANTIAS

Contrato Administrativo
Levantamento
Liberacéo

Licitagdo - Facultativo

GLOSA

Despesa Impugnada
Recolhimento - Prazo
Tribunal de Contas - Encaminhamento

GUIA

Cobranga por Delegagdo
Copias
Extravio ou Destruicéo
Receita
Controle de Arrecadacéo
Emisséo
Modelos
Numeracéo
Prazo para Pagamento
Taxa de Expediente

s CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

12
56
57

90
10
334
11

398
400

537 e 538
557
555
555 e 556
174
553
554

558
561
559
560

445, 447 a 465
466
465
446, 598 e 600

166
166
166 § Unico

87 €89
458 §1°
458 § 2°

102, 103 e 104
91e101
92e99

93

96

97 e98
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IMOVEL

Desapropriado
Restituicdo

Foreiro
Remigdo do Foro
Venda
Utilizacéo

IMPOSTO

Conceito
INDEBITO FISCAL

Restituicdo
INFRACOES

Penalidade

INVESTIMENTO
Classificagdo
LEI DE ORCAMENTO

Ver também ORCAMENTO

LEILAO
Licitagdo
Limite de Valor

LICITACAO

Abertura e Autorizagéo
Adjudicagdo

Anulacéo

Atas

Comisséo

Compra - Obrigatoriedade
Concorréncia - Conceito
Contrato - Assinatura
Convite - Conceito
Declaracéo de Inidoneidade
Dispensa

Edital

Fracionamento

Garantia Contratual
Habilitacéo dos Interessados
Impugnacédo
Inadimpléncia

Limite de Valores
Modalidades

Normas

Obra - Obrigatoriedade

294,295 e 297

286 a 289
260 a 264, 273, 278 e 285
318

39,1

11, VeVie345§4°

571 a574

4288

18, 20, 29 a 32

383
392 1l,bec

382 a434

396 e 397
434

387

431 a433
408 a411
385
3908 1°
429
3908 3°
596 e 597
394

405 a 407
393

446

398 a 401
427

589

391 e 392
390

382, 383 e 388
385

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
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Obras e Servigos de Engenharia 397 8 3°
Proposta 412 a434
Apresentacdo 412 a414
Julgamento 422 a 424 e 426 a 429
Recebimento 415a421
Recurso 430
LICITACAO
Publicidade 403 a 407
Recursos da Decisdes 430
Requisitos 386
Sancoes 589 a 597
Servigo - Obrigatoriedade 385
Tomada de Pregos - Conceito 390 § 2°

LIMPEZA DE GALERIAS

Garantia de Conservacéo 459 § 5°

LIQUIDACAO DA DESPESA ver DESPESA - Liquidacéo

LOCACAO
Equipamentos 459 § 5°
Imoveis 444
Servigos 444
MATERIAL
Aquisicao 233,3858 1°
Licitagdo - Dispensa 394 § 6°
MULTA ver também SANCAO
MULTA A SERVIDORES 575 a 588
Aplicagdo - Competéncia 575
Desconto em Folha 579
Infracéo 586 e 587
Penalidades 581
Valor 580

Ver também PENALIDADE
NOTA DE ANULACAO OU RETIFICACAO 113 § Unico

NOTA DE EMPENHO ver EMPENHO - Nota

OBRA
Aceitacio - Prazo 502, § Unico
Alteracdo 482
Conceito 384, |
Contrato
Administrativo - Garantias 459 e 462
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OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Aceitacdo
Acidente de Trabalho - Responsabilidade
Concluséo - Prémio
Cronograma - Alteracéo
Danos e Prejuizos - Responsabilidade
Execucédo
Licitagdo
Prazo
Provimento
Fiscalizagdo
Inicio - Prazo

OBRIGACOES

Inadimpléncia

ORCAMENTO

Administracdo Indireta
Autorizacdes
Conteudo

Cotas Trimestrais
Discriminacdes
Dotagéo Global
Modificacdo

Valores

ORCAMENTO PLURIANUAL DE INVESTIMENTOS
ORGAO OFICIAL DE IMPRENSA

Conceito

PAGAMENTO

Autorizacéo Legal
CondigBes

Forma

Inativo

Indevido
Pensionista
Quitagdo

Registros Especiais
Retencéo

Sentenga Judicial

PATRIMONIO MUNICIPAL

Conceito

Ver também BENS MOVEIS, BENS IMOVEIS e DIiVIDA

ATIVA

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

501, 504 e 505
488
478
480
489

385
479
476
490 a 500
477

589 a 597

539 a 541, 548 e 554
30

20

61 a64

34

32

35

33

20a28

604
123 a132

130
125
126
131
128
131
127
129
127 81°
132

213 a327
213
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PENALIDADE

Co-Responsavel
Multa

Penas Disciplinares
Processo

Recurso e Revisao
Relevacdo

Ver também MULTA A SERVIDORES

PERMISSAO DE USO

CondicBes

Iméveis Municipais
Pagamento

Permissionario - Obrigacdes
Termo

PERMUTA
Bens Imoveis

PRAZO

Adiantamento
Aplicagdo
Comprovacédo
Prestacdo de Contas

PRAZO

Aforamento
Contabilidade
Documentos
Encerramento de Exercicio
Contagem
Contrato Administrativo - Remessa de Copias
Garantias - Contrato Administrativo - Obras
Guia de Receita - Pagamento
Licitante - Proposta
Material - Entrega
Obras
Aceitacdo
Inicio
Realizacdo
Prestacdo de Contas
Controle Externo
Controle Interno - Encaminhamento
Prestacdo de Servicos
Processo - Despesa - Descarte
Receita
Cobranca por Delegagéo - Recolhimento

Mapa Discriminativo de Arrecadacéo - Remessa

Remic&o do Foro - Pagamento
Sancéo - Aplicagdo

s CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

585

571 e581
571

582 e 583
598, 599
584, 601, 602

311 a 318

313
311
31782°
314
317

290

144
156 € 162
161

283 e 265

33381°

334

608

437

459 e 462

96

388, IV

406 §1°e527,81°e §3°

502 § Unico
477
406 § 1°

375
371881°2°e3°
406 § 1°

607

86
84
288
595
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PRESTACAO DE CONTAS

Administracdo Indireta

Conceito

Controle Externo - Prazo

Controle Interno - Encaminhamento - Prazo

Sujeitos

PRESTACAO DE SERVICO TECNICO
ESPECIALIZADO

Conceito

PROCESSO

Despesa - Descarte - Prazo
Licitagdo - Controle Interno
Retificacdo
Verificagdo

PROCURADORIA GERAL DO ESTADO
AtribuicBes

PROJETO DE ALINHAMENTO
Recuo

PROJETO BASICO
Conceito

PRONTO PAGAMENTO

Conceito

PROPOSTA ORCAMENTARIA

PUBLICIDADE

Contrato Administrativo
Licitagdo

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

542 e 551

362

375

3718810 2% 3°
363

PROFISSIONAL

384, Vl, e

607
606
605
606

610

258

384, VII

13581°
12a19

441
403

QUADRO DE DETALHAMENTO DA DESPESA

Aprovacdo
RECEITA

Centralizagdo
Classificagdo
Cobranga
Cobranga por Delegagdo
Fiscalizagdo
Guia de Pagamento
Permissdo
Recolhimento
Constituicdo
Controle
Orgéo Responsavel
Garantia de Pagamento

55

74 2108

107
37
76

89

87 e88
85

86

38

102
104

40
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Guia
Cor
Destinacéo
Modelo
Numeracéo
Pagamento - Prazo
Precisdo
Recibo

Recolhimento ndo Vinculado a Créditos Fiscais

Taxa de Expediente
Guia ndo Mecanizada
Lancamento
Recolhimento
Conceito
Normas
Rubricas - Classificacdo
Tributos - Pagamento por Consignagdo

RECEITA EXTRA-ORCAMENTARIA

Conceito

RECOLHIMENTO

RECUO

Areas de Construgéo - Avaliagio

RECURSO

Penalidade
Casos
Competéncia
Relevacdo

REMICAO DO FORO ver IMOVEL FOREIRO

RESPONSABILIDADE

Obrigacdes - Inobservancia
Orgéos Colegiados
Pagamentos

Valores do Municipio
Verificagdo

RESPONSABILIDADE ADMINISTRATIVA
RESPONSABILIDADE CIVIL
RESPONSABILIDADE PENAL

RESTOS A PAGAR

Conceito
Reinscricdo
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101
91
92
93
96
94
100
95
97
90
74

105
106
82
81

175
105a 108

258

598 a 602
599
602
601

564 a 570

568

565

566, 569 e 570
564 §1°

564 § 3°
564 § 1°
564 § 2°

185a 188

185
188
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SANCAO
Aplicagdo
Recurso e Revisdo
SERVICO

Conceito

SERVICOS INDUSTRIAIS E COMERCIAIS

Autonomia
Controle Interno

SERVIDAO
Em Favor do Municipio

Bens Imoveis Municipais

SERVIDOR MUNICIPAL
Multas
Tributos - Consignagdo em Folha

SESMARIA

SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA

Administracéo Financeira
Conceito

Controle Externo

Controle Interno

Orgamento

Patriménio Imobiliario - Alienacdo
Prestacdo de Contas

Principios

SUBVENCAO E AUXILIOS

TAXA

Conceito

TERRENO FOREIRO ver IMOVEL FOREIRO

TITULOS DA DIVIDA PUBLICA
Lancamento e Emisséo
Utilizacéo
TOMADA DE CONTAS
Conceito
Sujeito
TOMADA DE PRECOS

Conceito
Limite

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

589 a 597

589
598 a 602

384, 11

563
562

321 e 322
319 e 320

575 a 587
81

214 a218

537 e 538
536, Il
551

547

548

552

551

549

46 a 51

39, 11

201 e 204

206

364
365

390, 82°
392
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TRIBUTO
Conceito 39
Pagamento por Consignacéo 81
UNIDADE ORCAMENTARIA
Conceito 44
USUCAPIAO
Bens Imoveis Municipais 239
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