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PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO 

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO  

SISTEMA DE CONTROLE DE BENS MÓVEIS –  SISPRO VERSAO 4.1 WEB 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ROTEIRO ORIENTADOR 
 

 

 

 

 

TRANSFERÊNCIAS DOS BENS ENTRE ÓRGÃOS 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 



SISBENS 

 
 

 
 

2 fev-2017 

 

 

LOGIN DO SISTEMA 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
Clique no ícone do Internet Explorer e digite o endereço: http://sisbens.rio.rj.gov.br  
e pressione a tecla “enter”. 
No campo “Usuário” informe o código do usuário Órgão de destino o qual receberá 
os bens transferidos. 
Ex.: 1200. 
No campo “Senha” informar a senha do usuário Órgão. 
Após informar os campos acima clicar em “Login” para acessar o sistema. 

 
 

http://sisbens.rio.rj.gov.br/
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MENU DO SISTEMA 

“Grupo Órgão” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clicar na opção “Grupo Órgão XXX” para acessar as funções de menu. 



SISBENS 

 
 

 
 

4 fev-2017 

 

 

MENU DO SISTEMA 
“Papel PCRJ Órgão – Movimentação” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Clicar na opção “Papel PCRJ Órgão – Movimentação” para acessar as funções de 
menu. 
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MENU DO SISTEMA 
“SISBENS – Gestão Patrimonial – Versão 4.1 Web” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Clicar na opção “SISBENS – Gestão Patrimonial – Versão 4.1 Web” para acessar as 
funções de menu. 
 

 
 



SISBENS 

 
 

 
 

6 fev-2017 

 

 

 

MENU DO SISTEMA 
“SISBENS – Controle Patrimonial – WEB V4.1” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Clicar na opção “SISBENS – Controle Patrimonial – WEB V4.1” para acessar as funções 

de menu. 
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MENU DO SISTEMA 

“Em it indo Relat ór ios” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
Clicar na opção “Emitindo Relatórios” para acessar as funções de menu. 



SISBENS 

 
 

 
 

8 fev-2017 
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MENU DO SISTEMA 

“Relat ór io Sobre Bens” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clicar na opção “Relatório Sobre Bens” para acessar as funções de menu. 



SISBENS 

 
 

 
 

10 fev-2017 

 

 

MENU DO SISTEMA 

“Relação Geral de Bens” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Clicar na função “Relação Geral de Bens” para conferência física dos bens 
(inventário físico). 
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POSIÇAO GERAL DE BENS 

“Sel. e Consol.” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
Os campos devem ser MANTIDOS com os valores padrões. 
Clique na pasta “Visualização” para continuar. 
 



SISBENS 

 
 

 
 

12 fev-2017 

 

 

 

 

POSIÇAO GERAL DE BENS 

“Visualização” 

 

 
 

 

 

 

 

 
Campo “Descrição”: Selecione a opção ”Completa”  
 
Os demais campos devem ser MANTIDOS com os valores padrões. 
Clicar na pasta “EOF”. 
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POSIÇAO GERAL DE BENS 

“EOF” 

 

  
 

 
Campo “Órgão”: informe o código do órgão a ser pesquisado. 
Campo “UA”: informe o código da UA a ser pesquisada – OPCIONAL. 
Campo “Localização”: informar o código da Localização a ser pesquisada – OPCIONAL. 
 

Clicar na pasta “Quebras”. 



SISBENS 

 
 

 
 

14 fev-2017 

 

 

 

 

 

 

POSIÇAO GERAL DE BENS 

“Quebras” 

 

 
 

 

 
Estrutura Organo Funcional: 1 para “Órgão”, 2 para “UA” e 3 para “Localização” 
conforme exemplo de tela.  
 
Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrões. 

Clicar na pasta “Classif. e Totalização”. 
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POSIÇAO GERAL DE BENS  

“Classif . e  Tot alização” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
Campo “Classificar por”: Selecione a opção “EOF e Conta”. 
 
Campo “Saltar Página”: informe se deseja pular página a cada impressão de “EOF e Conta”, conforme seleção – OPCIONAL. 
Campo “Totalizar”: informe se deseja total, no relatório, por “Conta”, “EOF” ou “Empresa”. Aceita múltipla seleção – OPCIONAL. 
 

Para gerar o relatório clicar no ícone: . 

 



SISBENS 

 
 

 
 

16 fev-2017 

 

 

 

 

 

 

MENU DO SISTEMA 

“Movim ent ando Bens” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
Clicar na opção “Movimentando Bens” para acessar a função. 
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MENU DO SISTEMA 

“Transf erência Parcial de lot e” 

 

 
 

 

 

 

 

 

Clicar na opção “Transferência parcial de lote” para acessar a função. 



SISBENS 

 
 

 
 

18 fev-2017 

 

 

 

 

 

 

 

 

MENU DO SISTEMA 

“Transf erência” 

 

 
 

 

 

 

 
Clicar na função “Transferência” para efetuar as Transferências dos Bens 

entre Órgãos. 
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TRANSFERÊNCIA 

“Parâm et ros” 

 



SISBENS 

 
 

 
 

20 fev-2017 

 
 

 

 

 

 

 

TRANSFERÊNCIA 

“Par . Adicionais” 

 

 

Clicar na pasta “Par. Adicionais” para o preenchimento prioritário. 
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TRANSFERÊNCIA 

“Parâm et ros” 
 

 

Campo “Empresa Destino”: informe o código “0001” (Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro). 
Campo “Estabelecimento Destino”: informe o código “25898” (Administração Direta). 
Campo Estrutura Organo Funcional “Órgão”: informe o código do Órgão de Destino o qual 
receberá os Bens Transferidos. Ex: 4100 (Gabinete do Prefeito) 
Campo “Data Contábil Destino”: clicar na opção “Dt. do Bem Original”. 
 
Após o preenchimento desses campos – clicar na pasta “Parâmetros”. Os demais campos 
deverão ser MANTIDOS os valores padrões. 
 

 



SISBENS 

 
 

 
 

22 fev-2017 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

TRANSFERÊNCIA 

“Seleção” 

 
Campo “Histórico da Transferência”: informe o histórico “TRANSF ORG”. 
Campo “Tipo de Transferência”: Selecione “TOTAL”. 
Campo “Processo”: informe o número do Processo de Transferência. No formato 99/999999/AAAA. Ex.: 
07/789456/2017. 
Campo “Bem”: Clique no botão”AUTO” para gerar o código do bem inicial de inventário no Órgão de Destino. 
Campo “Numeração Automática”: Selecione “Por Bem” 
 
Após o preenchimento desses campos – clicar na pasta “Seleção” Os demais campos devem ser MANTIDOS os 
com os valores padrões. 
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TRANSFERÊNCIA 

“Alt eração Cadast ral” 

Campo “Órgão”: Clique no botão “Órgão” e informe o código do Órgão de Origem. Ex: 
1300 (Secretaria Municipal de Admininstração). 
Campo “UA”: Clique no botão “UA” e informe as UA´s de Origem. 
Campo “Localização”: Clique no botão “Localização” informe as Localizações de Origem.  
 
Após o preenchimento desses campos – clicar na pasta “Alt. Cadastral” Os demais 
campos devem ser MANTIDOS os valores padrões. 
 



SISBENS 

 
 

 
 

24 fev-2017 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

MENU DO SISTEMA 

 
Campo “Histórico de Movimento”: Selecione a “TRANSF UA”. 
Campo “UA”: informe o código da UA para a nova alocação do bem no Órgão de 
Destino. 
Campo “Localização”: informe o código da Localização para a nova alocação do bem no 
Órgão de Destino. 
 
Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrões. 

Clique no Botão “ok” para efetivar a transferência dos bens. 
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“Est orno de Transf erência Em  Grupo” 

 

 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

MENU DO SISTEMA 

 
Clicar na função “Est orno de Transf erência Em  Grupo” para efetuar o estorno das 
Transferências dos Bens entre Órgãos. 
 
Obs. Esta função SOMENTE SERÁ UTILIZADA caso deseje desfazer as Transferências dos 
Bens entre Órgãos, ou seja, estornar as transferências efetuadas na função 

“Transf erência”. 



SISBENS 

 
 

 
 

26 fev-2017 

 

“Seleção” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

MENU DO SISTEMA 

 
Clique na pasta “Relação de Transferências”. 
 

Os demais campos devem ser MANTIDOS com os valores padrões. 
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“Seleção” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Campo “Órgão”: informe o código do órgão a ser pesquisado. 
 
Clicar na pasta “Relação de Transferências” 

 



SISBENS 

 
 

 
 

28 fev-2017 

 

MENU DO SISTEMA 

“Relação de Transf erências” 

 

 
 

 
Selecione os Bens a serem estornados/devolvidos para o Órgão de Origem e 
clique no botão “Transf. Selecionadas” ou Clique no botão “Todas 
Transferências” para estornar todas as transferências da lista. 
 
 Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrões. 


