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APRESENTACAO

A Auditoria Geral da Controladoria Geral do Municipio - RJ busca,
sistematicamente, mecanismos para tornar seus processos de trabalho mais
eficientes, dentre os quais, esta o processo de acompanhamento do saneamento das
fragilidades apontadas nos relatorios emitidos, conhecido como Follow-up.

Considerando que um dos objetivos do Plano Estratégico 2013-2016 da
Controladoria Geral do Municipio — CGM €& o aprimoramento da infraestrutura
administrativa e tecnoldgica para suporte as atividades de controle, foi estabelecida
como meta a implementacao do sistema de follow-up.

O Sistema de Acompanhamento de Fragilidades — SAFRA compreende
a centralizacdo e automatizacdo do registro das fragilidades emitidas no Relatorio da
Auditoria Geral — RAG, das respostas prestadas pelos entes da Administracédo
Municipal acerca das acbes adotadas para correcao das fragilidades apontadas e das
analises realizadas pelos técnicos da ADG as informacgfes prestadas, viabilizando o
controle e o acompanhamento das fragilidades e acOes para seu saneamento de
forma agil e transparente, bem como o fornecimento de informagdes gerenciais para a
ADG, a CGM e os usuarios da Administragdo Municipal.

Este manual foi elaborado com o intuito de orientar os usuarios na

operacionalizacdo do sistema, através da apresentacdo das ferramentas e das
funcionalidades disponiveis no SAFRA.

Rio de Janeiro, 19 de janeiro de 2017
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FUNCIONALIDADES

Os detalhes da utilizagdo do Sistema de Acompanhamento de Fragilidades sdo descritos nas
secOes subsequentes e serdo divididos nas seguintes funcionalidades:

Tabela 1: Funcionalidades do sistema
Menu Funcionalidades

Usuéario

Delegar Perfil

Ordem de Servico
Fragilidade

Relatorio de Auditoria Geral
Revisar Relatério

Receber Relatorio

Prazo

Encerramento

1- Cadastrar

Responder
Aprovar Resposta
Analisar

Revisar

Aprovar

Resgatar

2- Plano de Agéo

Gerar

Encaminhar
Responder

Anexo Il — Follow-up
Analisar

Revisar

Aprovar

Resgatar

3- Follow-Up

Delegar Perfil

Ordem de Servico
Fragilidades

Relatério de Auditoria Geral
Revisar Relatério

Receber Relatério

Plano de Acdo

Follow-up

4- Consulta

Ordem de Servico

Fragilidades

RAGs Emitidos

Planos de Acédo

Sintético

Consolidado

Analitico

Correcao das Fragilidades Por Categoria de Auditoria —
Orgéo

Anexo Il — Follow-up

5- Relatério

PNOOBRWNE ONOORWNE ONOURWNE QIORONE OONOOAWNE

Alterar Senha

6- Administracao Enviar Email

Mapa do Sistema
Manual do Sistema
Sobre 0 SAFRA

Saida do Sistema

6- Ajuda

RN A

7- Sair
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INSTALACAO DO SISTEMA SAFRA

Para acessar o sistema SAFRA é necessério instalar o arquivo executavel do sistema no
Disco Local (C:) do computador do usuario. A instalacdo deverd ser solicitada ao Nucleo
Técnico Funcional - Monitoramento de Fragilidades, através do correio eletrbnico
(monitoramentodasfragilidades.cgm@pctj.rj.gov.br).

ACESSO, USUARIOS, PERFIS E FUNCOES DE ACESSO AO SAF RA

A solicitacdo de acesso e de perfil no sistema SAFRA devera ser realizada pelo correio
eletrénico (monitoramentodasfragilidades.cam@pcrj.rj.gov.br), contendo os seguintes dados:

v Login de rede (Matricula)

v Nome completo

v Orgéo/Entidade

v' Unidade Administrativa (Lotac&o)
v' Cargo ou funcao

v’ Telefone (Ramal)

v Endereco eletrdnico (Email)

O acesso as funcionalidades da interface SAFRA sera restringido de acordo com o perfil do
usuério. O quadro 1 apresenta os perfis disponiveis no sistema e as funcionalidades que cada
perfil tem acesso.

Quadro 1: Funcionalidades X Perfil
Cd|RvV|Rp| T |Au|Gr| C | S |Cs

)]
"

>
o

MENU FUNCIONALIDADES

. Usuério

. Delegar Peffil

. Ordem de Servigo

. Fragilidade

1- Cadastrar . Relatério de Auditoria Geral

. Revisar Relatorio

. Receber Relat6ério

Prazo

XX | X | X | X | X X X|X
X
X

. Encerramento

. Responder

. Aprovar Resposta

. Analisar

2-Plano de Ac¢éo :
. Revisar

. Aprovar

X | X | X | X
X | X | X | X

. Resgatar

. Gerar

. Encaminhar

. Responder

3- Follow-up
. Anexo Il — Follow-up

. Analisar

oo AWN P O OO WOWNEP OONOO O~ ODN PR
XX XX X X X X|X X X X XX X|X| X X X|X|X
x
x

. Revisar
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MENU FUNCIONALIDADES

. Aprovar

®
7]

>
o

Cd|RvV|Rp| T |Au|Gr| C | S |Cs

X
X

. Resgatar

. Delegar Peffil

. Ordem de Servigo

. Fragilidade

X | X | X | X
X | X | X | X
X | X | X | X
X | X | X | X
X | X | X | X

. Relatério de Auditoria Geral

4- Consulta : —
. Revisar Relatorio

X | X | X | X | X | X

. Receber Relat6ério

. Plano de Acéo

. Follow-Up

. Ordem de Servico

. Fragilidades
. RAGs Emitidos

X | X | X | X | X|X

. Planos de Acéo

. Sintético

5- Relatério

x

. Consolidado

XIX X X X X X X X X X|X|X X | X|X X
XIX X XX X X X|X X X X X X X|X
X
X
x
x
XX | X[ X|X[X]|X|X X
XIX|X[I[X|X[X|X| X X|X X|X| X X X

XIX|X[X|X[|X|X| X X
XX | X[ X|X[X]|X| X X

. Analitico

o N O~ W N[O NO | 0|~ WOWIN|FP|00 N

. Corregao das Fragilidades
Por Categoria de Auditoria -
Orgéo

x
x
x
x
x
x
x
x
x

x
x
x
x
x

9. Anexo Il — Follow-up

x
x
x
x
x
x

. Alterar Senha

6-Administragéo i :
. Enviar Email

. Mapa do Sistema

. Sobre o0 SAF

X I X | X X | X X X
X I X | X | X | X X X
X |IX|X|X|X]|X]|X

1
2
1
7- Ajuda 2. Manual do Sistema
3
1

X | X | X | X
X | X | X | X
X | X | X | X
X | X | X | X
X | X | X | X
X | X | X | X
X | X | X | X
X | X | X | X

8- Sair . Saida do Sistema

Abreviatu ra Perfil

Gs Gestor

Ad Administrador

Cd Cadastrante
Rv Revisor

Rp Responsavel
T Titular

Au Auditor

Gr Gerente

C Coordenador
S Substituto

Cs Consultor

OBS 1: Somente os perfis Gestor e Administrador poderdo cadastrar, modificar ou excluir perfil no
Sistema de Acompanhamento de Fragilidades.

OBS 2: Caso o usudrio ndo tenha login de rede (matricula), este devera ser solicitado anteriormente
para Coordenacédo de Operacdes, para depois solicitar acesso ao Sistema de Acompanhamento de
Fragilidade.
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APRESENTACAO DO LAYOUT DO SISTEMA
SAFRA

Essa secdo tem o objetivo de apresentar os modulos que
compdem o Sistema de Acompanhamento de Fragilidade,
0s submenus que constituem o Modulo 2 — Plano de Acéo,
o layout e as principais funcdes disponiveis nas telas do
SAFRA.

Além disso, sera demonstrado como realizar uma pesquisa
no sistema e imprimir dados cadastrados nas telas do
sistema SAFRA.
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SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES - SAFRA

O Sistema de Acompanhamento de Fragilidades tem como finalidade a sistematizacdo das
rotinas de acompanhamento das fragilidades (follow-up) identificadas pela ADG, visando a
otimizacéo do processo de saneamento das fragilidades apontadas nos relatérios, bem como
conferir agilidade no fornecimento de informacdes gerenciais para a ADG e CGM.

O sistema SAFRA é composto por quatro médulos.

v/ Médulo 1 — Cadastrar : nesse médulo sdo realizados os cadastramentos dos usuarios, das
ordens de servicos emitidas pela Auditoria Geral, do Catalogo de Fragilidades utilizado
pela ADG, dos Relatoérios da Auditoria Geral — RAGs emitidos, dos prazos para resposta,
das datas de recebimento do relatério, do encerramento dos exercicios no sistema, e ainda
onde séo delegados os perfis dos usuarios do sistema e encaminhadas as fragilidades aos
orgaos/entidades;

v/ Médulo 2 — Plano de Acdo : esse modulo, onde é iniciado o processo conhecido como
follow-up, consiste na resposta pelos Orgaos/entidades aos achados de auditoria,
intitulados pela Auditoria Geral como fragilidades, e andlise das respostas prestadas a
essas fragilidades e respectivas recomendacgdes, avaliando-se o saneamento ou ndo do
problema sinalizado;

v/ Médulo 3 — Follow-up : a exemplo do fluxo do médulo 2 (Plano de Acgédo), consiste no
orgao auditado responder as fragilidades, e a Auditoria Geral proceder a respectiva anélise
das respostas prestadas, diferindo somente do momento: enquanto o processo de andlise
do Plano de Acéo é realizado durante o decorrer do ano, o follow-up retne as fragilidades
consideradas pendentes de solugdo apds o encerramento do exercicio, e resulta no
documento — Anexo Il - Formulario de Follow-up, que integra a prestacdo de contas anual
dos gestores municipais, a ser certificada pela Auditoria Geral, e encaminhada ao Tribunal
de Contas do Municipio — TCMRJ para julgamento quanto a regularidade das contas; e

v/ Médulo 4 - Relatérios Gerenciais : reldne as consultas e os relatérios gerenciais emitidos
pelo sistema.

Esse manual abordara as funcionalidades, fungbes e 0s submenus disponiveis no
Maodulo 2 — Plano de Acdo

SAFRAX

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
+ §iCONTROLADORIA GERAL DO MUNICIiPIO
(1 IPLANRIO - Empresa Municipal de Informatica

PREFEITIR
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SUBMENUS — MODULO 2

O Modulo 2 — Plano de A¢do do Sistema de Acompanhamento de Fragilidades é composto
por seis submenus.

Para obter acesso aos submenus disponiveis no Médulo Plano de Agéo, € necessario realizar
o login no sistema e clicar no menu “Plano de A¢cdo”. Em seguida, sera exibida a relacdo com
0s seis submenus disponiveis.

£ SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES

Cadastrar |Plano de Acao| Follow-Up Consulta Relatério Administracdo Ajuda Sair [8] Gestor HOMOLOGACAO
Responder \ T
Aprovar Resposta Submenus
Analisar disponiveis no Barra de menu
- ) Médulo Plano de Nesse manual sera
. Acdo apresentado o menu

Plano de Acéo
Resgatar
v

Os submenus disponiveis séo:

v Responder : nesse submenu serdo apresentadas as respostas, através do perfil
Responsavel, as fragilidades encaminhadas ao Orgéo pela Auditoria Geral, por meio do
Plano de Acao;

v Aprovar Resposta : nesse submenu serdo respondidas ou ratificadas/retificadas, através
do perfil Titular, as respostas apresentadas, no submenu Responder, as fragilidades
encaminhadas ao Orgéo pela Auditoria Geral, por meio do Plano de Ac¢éo;

v Analisar : nesse submenu sera realizada a andlise, através do perfil Auditor, das respostas
do Orgao as fragilidades encaminhadas pela Auditoria Geral,

v Revisar : nesse submenu sera realizada a revisao, através do perfil Gerente, das analises
cadastradas no submenu Analisar;

v Aprovar : nesse submenu sera realizada a aprovacéo, através do perfil Coordenador, das
revisdes efetuadas no submenu Revisar; e

v/ Resgatar : nesse submenu sera realizado o resgate, pela Auditoria Geral, através dos
perfis Gerente e Coordenador, das fragilidades que se encontram no ambito do Orgéo e
gue ainda néo foram encaminhadas para andlise da ADG.

Versdo: 1.0 Péagina: 12
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LAYOUT DA TELA — AMBITO ORGAO

Ao acessar os submenus do Modulo Plano de Acao, sera exibida a tela onde serdo realizadas
as atividades referentes ao Plano de Ac¢ao.

A seguir, serdo apresentadas as informacdes e funcdes disponiveis nas telas no ambito do
Orgao:

Aprovar Resposta de Plano de Aqéol‘_ Nom e da tela Lﬁ
Consulta he——
Status w | Campos: RELATORIC F||tros para peSqU|Sa
Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio
03362016 iDES. 18,002-VEICULO EMPLACADO FORA DO MUNICIPIC DO RIO DE JAMEIRO |Amalizado |24,|"10,|r2016 I'ITI'ULAR
0336/2016 iDES. 18,003-JTILIZACAC DE VEICULOS COM QUILOMETRAGEM ACIMA DO PE...lAI‘Ialisado |24f10,|’2016 I'ITI'ULAR G R | D
Entrada de Dados
!Rag
Midm. Rel
Obijeta do Trabalhot
Mum 0.5,
Orgdio :
Fragilidade:
Entl’ada Recomendacdo: @ Visualizar Acdo: —p Calxa de
texto
de Dados Grgdo Responsavel: -
Setor: - B e Eitines
Nome: Cargo: Data Prevista:r | |
Caixa de
Status: I vl—-. -
St selecéo
Data d= Resposta:
\Cadastrado Par:
B Atusizar B Exchuir | & Imprimiir | I ¥ Limpar |
.

v' Nome da tela : identifica o submenu selecionado;

v’ Filtros para pesquisa : caixa de selecdo utilizada para realizar pesquisa no sistema
SAFRA;

v Entrada de Dados : espaco reservado para inserir ou visualizar informagao cadastrada no
sistema;

v GRID: local onde sdo armazenadas as informag6es inseridas na Entrada de Dados;

v’ Caixa de selecdo : caixa que exibe listagem com opg¢fes previamente cadastradas que
ser& selecionada pelo usuario;

v' Caixa de texto : espaco que permite ao usuario alimentar texto a ser processo pelo
sistema;

v Botdes : ferramenta destinada a gravar, alterar, excluir, pesquisar, imprimir informacdes
cadastradas no sistema, como também sair da tela; e

v Data da resposta : Indica a data em que esta sendo realizada a operacao.
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BOTOES DISPONIVEIS NA TELA DO AMBITO DO ORGAO

Os bhotbes disponiveis nas telas dos submenus realizam e/ou confirmam a execuc¢ao das
atividades realizadas no Sistema de Acompanhamento de Fragilidades.

Nas telas do sistema serdo disponibilizados os seguintes botbes:

Bot&o Funcéo
Pesquisar informacédo cadastrada no sistema, as informacdes
pesquisadas estdo disponibilizadas no GRID da tela

%42y Pesquisar

I Gravar Gravar informagédo cadastrada no sistema

i

) Alterar Alterar informacéo cadastrada no sistema

B Exchuir Excluir informacé&o cadastrada no sistema

prap— Limpar as informacfes que estdo sendo exibidas na tela ou a
= pesquisa realizada

it

Imprimir as informagdes que estédo sendo exibidas no GRID ou

& Imprimir .
na tela do sistema

4] sair Fechar a tela

B
t
i

g |

Anexar evidéncia para saneamento da fragilidade

g Visualizar Visualizar a recomendacéao da fragilidade
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LAYOUT DA TELA — AMBITO AUDITORIA GERAL

Ao acessar os submenus do Modulo Plano de Acao, sera exibida a tela onde serdo realizadas

as

atividades referentes ao Plano de Acéo.

A seguir, serdo apresentadas as informacdes e func¢des disponiveis nas telas no ambito da
Auditoria Geral:

|£:| Analisar Plano de Ag3o I‘— Nome da tela w1
Consulta
| oons ¥ | Campos:  RELATORIO - »| Filtros para pesquisa
Relatdric  Fragiidade Sigla Status Data Usuario
0001/2016 |AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO lcam |Resgatado  [05/05/2017 |COCRDEMADOR. ,' GRID
=
Entrada de Dados
Rag :
Mam. Rel: Objeto do Trabalho:
Mam ©.5.;
Fragilidade:
Entrada AcZo: @ isualizar Evidéncia Anexada:
de ,
Dados Analise: » C?Ie);at-ode
B Caixa de
Status da Fragilidade: I vI—BE* Selegﬁo -
Observacdo: IData da Analise:
\ Cadastrado Por:
M Gravar B iterar B Esccluir I & Imprimir } I < Limpar |
] sair
Botbes
v Nome da tela : identifica o submenu selecionado;
v’ Filtros para pesquisa : caixa de selecdo utilizada para realizar pesquisa no sistema
SAFRA;
v Entrada de Dados : espaco reservado para inserir ou visualizar informagao cadastrada no

sistema;
GRID: local onde sdo armazenadas as informacgodes inseridas na Entrada de Dados;

Caixa de selecéo : caixa que exibe listagem com opc¢des previamente cadastradas que
sera selecionada pelo usuario;

Caixa de texto : espaco que permite ao usuario alimentar texto a ser processo pelo
sistema;

Botdes : ferramenta destinada a gravar, alterar, excluir, pesquisar, imprimir informacdes
cadastradas no sistema, como também sair da tela; e

Data da Analise : Indica a data em que esta sendo realizada a operacgéo.
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BOTOES DISPONIVEIS NA TELA DO AMBITO DA AUDITORIA G ERAL

Os bhotdes disponiveis nas telas dos submenus realizam e/ou confirmam a execucao das
atividades realizadas no Sistema de Acompanhamento de Fragilidades.

Nas telas do sistema serdo disponibilizados os seguintes botbes:

Botado

Funcéo

i Pesquisar

Pesquisar informacéo cadastrada no sistema, as informacdes
pesquisadas estdo disponibilizadas no GRID da tela

& Gravar

Gravar informagédo cadastrada no sistema

_.g Alterar

i

Alterar informacéo cadastrada no sistema

E Excluir

Excluir informacé&o cadastrada no sistema

¥ Limpar

Limpar as informagdes que estdo sendo exibidas na tela ou a
pesquisa realizada

& Imprimir

Imprimir as informagdes que estédo sendo exibidas no GRID ou
na tela do sistema

bk

ﬂ Sair

Fechar a tela

i Visualizar

Visualizar a agéo apresentada pelo Orgéo para o saneamento
da fragilidade

Versédo: 1.0
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REALIZAR PESQUISA NO SAFRA

Para a execucdo de algumas acbes, por exemplo, alterar, consultar ou excluir dados, é
necessario realizar uma pesquisa no sistema SAFRA, devido ao volume de informacdes

constantes no grid da tela.

A pesquisa consiste em encontrar as informagfes inseridas no sistema e essa acao esta
disponivel em todas as telas do sistema SAFRA. As informagcfes pesquisadas estardo

apresentadas no GRID de cada tela.

Procedimentos para realizacdo de pesquisa no sistema SAFRA:

1° passo : Acesse a tela que sera realizada a pesquisa.

Obsenvacao:’ Nesse exemplo sera realizada a pesquisa de uma fragilidade na tela Analisar.

|£| Analisar Plano de Acdo I

=

Consulta

Sragar |

| Coord: ¥ | Campos: |RELATORIO -

Relatéric  Fragilidade Sigla Status Data
0001/2016 |AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIOD ALTERADO CGM

Usuaria
Resgatsdo  [05/05/2017 |[COORDENADOR

0022/2017 |MET.15.002-AUSENCIA DE RELATORIO CGM Respondido  |05/05/2017 |GERENTE

0133/2016 |ROT, 12,002-DEFICIENCIAS NO CONTROLE DE FREQUENCIA SMA

Resgatado  [28/03/2017 |AUDITOR
)

TTT/I017 [CAbl 17 ON7.COBUERTA A EYECLTAD Farrl 1ANAN1T T AD

Entrada de Dados

Rag :
Nam. Rel.s

Objeto do Trabalho:

Nim O.S.:

Fragilidade:

s & visuslzar

Evidéncia Anexada:

Andlisa:

Status da Fragilidade: - Status:

Observacio: Data da Andlise;

Cadastrado Por:|

E Excluir

4 sair |

| élmprimir ” V\gl:\rrrpar I

2° passo : Selecione o filtro que serd utilizado na pesquisa na caixa de selecao “Filtro”.

Obsenvacao:’ Nesse exemplo sera selecionado o filtro “Relatério”.

0001/2016 |AAA.6,001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATGRIO ALTERADJORDEM DE SERVICO t
00222017 |MET. 15.002-AUSENCIA DE RELATORIO STATUS

Filtros disponiveis

|£| Analizar Plano de Acdo ﬁ
Consulta
Grodo: ~ Coord: = | Campos: |RELATORIO -
i RELATORIO
Relatdrio  Fragilidade FRAGILIDADE

0139/2016 |ROT. 12.002-DEFICIENCIAS NO CONTROLE DE FREQUENCIA  |USUARIO |Resgatado  [28/03/2017 [AUDITOR

n7FTAN17 lcnm 12 ano.COmUENID A EYEC TAR lemma Io, Lininafniz o ap

Entrada de Dados

oen |

Versédo: 1.0
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3° passo: Na caixa de texto ao lado da caixa de sele¢do Filtro, informe o dado a ser

pesquisado e cliqgue com 0 mouse no botao “Pesquisar”.

P
|£:| Analisar Plano de Acdo ﬁ

Consulta
Orglo: ~ | Coord: + | Campos: |RELATORIO - | |DDD 1/2016 "@ Peﬁrl
Relstorio  Fragilidade Sigla Status Dats Usuaria
0001/2016 |AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO |CGM Resgatado  [05/05/2017 |COORDEMADOR -
00222017 |MET, 15.002-AUSENCIA DE RELATORIO |CGM Respondido  |05/05/2017 |GERENTE
0135/2016 |ROT.12,002-DEFICIENCIAS NO CONTROLE DE FREQUENCIA |5I'“'|A Resgatade  (28/03/2017 |AUDITOR
727017 |ICAR 13 O0I-CARMENIO A EYECL AR [Zamm] o difn__inUNa/aniT Tl AR -z
Entrada de Dados

4° passo : Seré exibido no GRID da tela o resultado da pesquisa.

Atencdo: Somente serdo pesquisadas as informacées que estdo disponiveis no GRID.

|£| Analisar Plano de Acdo

[=x) 1

Consulta
Grgdo: +  Coord: + | Campos: RELATORIO ~ | |0001/2016
Relatdrio Fraglhdade Slg\a Status Data Usuario

cl=
0001/2016 |AAA.6,001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO |cem |Resgatado  [05/05/2017  |COORDENADOR
— 2l LSl —

Entrada de Dados Resultado da

—

pesquisa

5° passo: Com o mouse, dé um duplo cligue no resultado da pesquisa. Observe que as

informacgBes da pesquisa serdo exibidas na “Entrada de Dados”.

|| Analizar Plano de Agdo

[

Consulta

Orgdo: ~ | Coord: v | Campos: |RELATORIO + | |oooifzo1is

i Pesguisar

Relatério  Fragilidade
0001/2016 AAA,G.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Sigla Status Data

Resgatado

Usuario
05/05/2017 COORDENADOR

Entrada de Dados

OBJETC DE TRABALHO DA OS NOVO,

Rag : RAG_1_2016.pdf

Objeto do Trabalho:

Informacgbes
da pesquisa

A

Fragilidade; AAAE.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORTO ALTERADO

na tela

Moy £ Visualizar

\

Evidénda Anexada: |

Andlise:

Status da Fragilidade: | = /| Status: |Resgatsdo

Observacdo:

Cadastrado Por:| COORDEMADOR.

B Exclui
4 seir

B Aterar | [ Stopimc | [ Limosr |

Data d= Analise: |05/0

Obsenvacao:’ Ao aparecer os dados na tela do sistema, poderéo ser realizadas as acdes de

alterar, excluir ou imprimir.
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6° passo : Caso queira realizar nova pesquisa, clique no botdo “Limpar” e informe na caixa de
texto a nova informacéo a ser consultada. Caso ndo queria realizar outra pesquisa, clique no
bot&o “Sair” para fechar a tela do sistema.

| £ Analisar Plano de Agdo &’
Consulta
Grgdo: ~  Coord: | Campos: | RELATORIO ~ | |0001/2016 %y Pesquisar
Relatdério  Fragilidade Sigla Status Data Usuario

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Resgatado  05/05/2017 COORDENADOR

Entrada de Dados
Rag : RAG_1_2016.pdf

DBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO

Num. Rel.: |0001/2016 Objeto do Trabalho!

NUm O.5.: 0123

Fragilidade: |AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Acso: | Yy Visuslizar Evidéncia Anexada: |

Analise:

Status da Fragilidads: | - Status: |Resgatado -

Observacdo: Dats d= Analise: [05/05/201

Cadastrado Por: COORDEMNADOR

g Excluir

{ & tmprimir ]I < Limpar |

Fechar tela

Limpar tela

Atencdo: Quando ao realizar uma pesquisa o0 sistema apresentar a caixa de dialogo “Nao ha
registro para essa consulta”, indica que a pesquisa foi realizada de forma incorreta (erro no
filtro utilizado ou informacéo digitada de forma errada) ou a informacéo pesquisada ainda ndo
foi inserida tela consultada (todas as informacfes inseridas na tela estdo disponiveis no
GRID).

[ sz |
|| Analisar Plano de Acdo LR
Consulta
Grgdo: | - | Coord: | w | Campos: RELATORIO » | |oo2/2016
Relatorio  Fragiidade Sigla Status Data Usuario

Entrada de Dados
Rag :

P, Rel.d | Objsto do Trabalho:

Nim O.S.:

Fragilidade:

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME... M}

. : \o,l Mao ha registro para essa consulta.
Aco B visuslizer Evidéncia Anexada: e

Andlise;

Status da Fragilidade: - Status:

Observacdo: Dzta dz Andlise:

Cadastrado Por:|

Woavar || Ao B ocvr | [ Gprinic | [ Limpar |

!ﬂ Sair
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IMPRIMIR INFORMACAO NO SAFRA

O Sistema de Acompanhamento de Fragilidade permite que o usuario imprima as
informagdes inseridas nas telas dos submenus. A opc¢do de imprimir esta disponivel em todas
as telas do sistema SAFRA.

Procedimentos para imprimir no sistema SAFRA:

1° passo : Acesse a aba da tela que se encontra a informacéo que deseja imprimir e clique no
bot&o “Imprimir”.

Obsernvacao:’ Ao clicar no botdo “Imprimir”, serd impressa todas as informagdes que estdo
disponiveis no GRID da tela.

Manter Crdem de Servige ﬁ

Categoria | Subcategoria | CatJSubmt' Demanda | Ordem de Servico | Orggos|

CODIGD - iy Pesquisar

Consults

Cédiga Descricio STATUS
1 ALMOXARIFADO ATIVO

2 COMFORMIDADE ATIVO

3 COMTABIL ATIVO
4 DESEMPENHO ATIVO

3 FOLHA DE PAGAMENTO ATIVO
(=] FOLLOW-UP ATIVO
7 GESTAO ATIVO
B8 OBRAS ATIVO
9 OPERACIONAL ATIVO
10 PRESTACAC DE CONTAS ATIVO
11 RECEITAS ATIVO
12 SISTEMAS ATIVO
13 [TOMADA DE CONTAS ATIVO
14 VERIFICACAQ FISICA ATIVO
51 AMBIEMTAL IMATIVO
90 OUTRAS CATEGORIAS ATIVO

Entrada de Dados

cadiga: Descricios

[ | Desativar Categoria

& Gravar B sterar i B Excluir ‘ & Limpar II & Imprimir I
ﬂﬂ Sair

Atencdo: Ao clicar no botdo “Imprimir’ serd4 exibido um arquivo no formato “pdf’ com as
informacfes constantes no GRID da tela. Nesse momento, o usuario pode imprimir o
documento ou salva-lo no computador.

o8 E Ordem de Servigo - CategoriasEUlﬁ120%=1_481220349235.pdtf Adobe Reader - EX!
1 Arquive  Editar  Visualizar Janela  Ajuda *
f} @ | 1 | 67,9% ﬂ | “_" = Ferramentas Assinar Comentario
—i -
T B
. Auditoria Geral
100 m SAFRA - Sistema de Acompanhamento de Fragilidades
- f CONTR LAY R SO Ordem da Serv - Ca{egrias
1 ALMCXARIFADD Ao
2 cosFoRMIDADE amva
3 CONTABIL ATVD
Ll DEZEMFENHD ATIVO
X E) FOLHA DE PAGAMENTC ATIVG
Informacéao ; SteaHn o
7 aeaTAn ATVO
consta no 8 ey g
£ OPERACIONAL ATIVD
w SREaTACAD DE CONTAS anuo
GRID da tela —
— = amTEMAs AT
13 TOMADA DE CONTAZ ATIVO
— i VERFICACAD FiZITA. ATD
3 51 AMBIENTAL maTID
3 \_ = cuTns catesomia e
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ObSenagan:’ Caso o usuario ndo queira imprimir todas as informagées disponiveis no GRID,
€ necessario pesquisar a informacdo que deseja imprimir. (Ver_como realizar pesquisa no

sistema na pagina 17)

1° passo: ApOs realizar a pesquisa da informacdo que deseja imprimir, clique no botao

“Imprimir”.

Manter Ordem de Servigo

Resultado da
Pesquisa
realizada

Categoria | Subcategoria | Cat/Subeat | Demanda | Ordem de Servigo [ Grgaos|

Consulta

DESCRIGAQ  + | |folha de pagamento

Codigo  Descrigio
5 FOLHA DE PAGAMENTO

STATUS
ATIVO

Entrada de Dados

Codigo: Descrigo:

Desativar Eategoria

B pterar i B Escluir { ¥ Limpar JLélmp(imir I

2° passo : Em seguida, sera exibido um arquivo no formato “pdf” com o resultado da pesquisa
realizada. Nesse momento, o usuario podera imprimir ou salvar o documento no computador.
Atencdo: Observe que novamente foi impressa somente a informagédo que consta no GRID

da tela.
_“ Arquivo  Editar  Visualizar Janela Ajuda *®
@ @ | /1| | 67.9% - | ? = Ferramentas | Assinar  Comentario
—i 1 ==
- Auditoria Geral
—= SAFRA - Sistema de Acompanhamento de Fragilidades
3 ] _ 1 Ordem de Servigo - Categorias
s SoLA DR FASAMENTD
Verséo: 1.0
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LOGIN NO SISTEMA SAFRA

Essa secdo tem o objetivo de apresentar os primeiros
passos para o uso do Sistema de Acompanhamento de
Fragilidades (SAFRA). Sera demonstrado como realizar o
login do usuario para acesso ao sistema, como também a
realizacdo do logoff do usuério que consistira no
encerramento do sistema SAFRA apds sua utilizagéo.
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ACESSO AO SISTEMA

Procedimentos

1° passo : Localize na &rea de trabalho do computador o icone do sistema SAFRA.

PDFArchitect

NTF-FRA

L4
Adobe Reader X1 PDFCreator

Bizagi Modeler Portal de
Software

@ Clicar 2
vezes com o
& mouse

CDBurner¥P S -
Profezsional

£ M

ewido Manual SAFRA -
anti-malware Atalho
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3° passo : Aguarde o carregamento do sistema.

ieira

PDFAchitect

A SAFRAX

sistema para SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
4 | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
IPLANRIO - de

versén 1,026

4° passo : Na tela principal do sistema, efetue o login para acessa-lo.

Acesso ao Sistema

Entre com seu nome de usuario e senha

Para efetuar o login sera Ambiente: | PRODUCAQ =
necessario:

1° Selecionar o ambiente Matricula: 03000000

2° Inserir a matricula )

3° Inserir senha Senha: [] alterar senha

_,ﬁ Entrar | ﬁ Sair ‘

Versédo: 1.0
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5° passo : Para efetuar o login:
» Selecionar o ambiente “Producao”
» Digitar matricula antecedida pelo numero “0”

Acesso ao Sistema E

- - 1
Ambiente: IPRnDu-:;Au |

Matricula: | OO0 |

6° passo : Insira sua senha no campo “Senha" e depois clique no botdo “Entrar”.
ObsSenvacao:’ Caso seja seu 1° acesso, ir para o 8° passo.

Acesso ao Sistema M

Matricula: D000
=P Senha: | | [T alterar senha

— | 5 evar | | e |
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7° passo : O login sera realizado e o sistema sera liberado para uso.

[ SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES

Cadastrar Plano de Acio Follow-Up Consulta Relatério Administracio Ajuda Sair (0] Gestor [H] HOMOLOGACAD

GTIL10- CGM Usuario; 09999993 GESTOR SAF Data: 09/12/2016 - 10:61 Versao: 1.0.26

Atencdo: Observe se o Nome de Usuério e o Perfil do Usuério no sistema estéo corretos.

E4 SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES

Cadastrar Plano de Aciio Follow-Up Consulta Relat{ Perfil do Usuario i

Revisor HOMOLOGACAO

GTIL-10 - CGM Usudrio: 01111111-REVISOR SAF <4— Nome de Usuério Versdo: 1.0.26

8° passo : Para o 1° acesso, cligue com 0 mouse no campo “Senha” e aperte o botdo “Enter”

do teclado.

Aceszo ao Sistema ﬁ

Entre com seu nome de usuario e senha

Ambiente: _PR-_!:II:IU_Q;O |

Matricula: | 01111111

Senha: h [7] alterar senha
[ 25 Entrar ] [ ] sair ‘
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9° passo : O sistema abrir4 a tela para alterar senha.

Ao S —

| alterar Senha

Usudria: o1111111

Senha Atual: @n-.o..non..oD

MNowa Senha:

Canfirmar Senha;

B ok

Obsenvacgao:’ O sistema exibe de forma inativa a senha padréo de acesso as aplicacdes da
CGM. Dessa forma, é necessario cadastrar nova senha.

10° passo: Para cadastrar a primeira senha, informe uma senha alfanumérica no campo
“Nova Senha”. Em seguida, confirme a nova senha cadastrada no campo “Confirmar Senha”
e clique no botéo “OK”.

A B

Alterar Senha_— -

[ Alterar Senha

Usuario: 01111111

Senha Atual:

Mova Sanha:

* Confirmar Senha:

) B

J [ & sair

Versédo: 1.0
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11° passo : Uma vez cadastrada a senha, o sistema € liberado para uso.

B SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES

Cadastrar Plano de Acio Follow Up Consulta Relatério ini: 4o Ajuda Sair [i]Revisor ) HOMOLOGAGAG

GTIL-10 - CGM Usuario: 01111111-REVISOR SAF Data: 12/12/2016 - 10:38 Versio: 1.0.26

Atencdo: Observe se o Nome de Usuario e o Perfil do Usuério no sistema estao corretos.

E4 SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES

Cadastrar Plano de Aciio Follow-Up Consulta Relat{ Perfil do Usuario i [a] Revisor HDHDLDGA(,:&O

GTIL-10 - CGM Usudrio: 01111111-REVISOR SAF <4— Nome de Usuério Versdo: 1.0.26
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ENCERRAR SISTEMA

Procedimentos

1° passo : Caso esteja com alguma tela do sistema aberta, clique no botéo “Sair” para fechar
a tela.

Mantes Ordeon de Servics N&o fechar a tela por aqui. >k
| Categoria | Subcategoria | Cat/subcat || Demanda | ardem de Servico I e
Consulta
DESCRIGAD e PesqwsarJ
e )
Descrigao STATUS
EXTERNA ATIVO
INTERNA ATIVO
MANDATORIA ATIVO

Entrads de Dades

Descricao:

& Gravar w_@ Alterar E/ Exclu I <F Limpar | | & Imprimir ]

2° passo : Cligue na opg¢éo “Sair” na barra de menu.

£ SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES

Cadastrar Plano de Acdo Follow-Up Consulta Relatério Administracio Ajuda|Sair | 5 Gestor HOMOLOGACAO
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3° passo: Serd exibida uma caixa de dialogo com a seguinte mensagem “Deseja sair do
sistema?”.

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...

.
Lel Deseja sair do sistema?’

L Sim 1| Nae

4° passo : Clique em “Sim” para sair do sistema.

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME... (8225w

—
@l Deseja sair do sistema?

[ osim ][ e
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FECHAR TELAS

Para fechar as telas do sistema apoés a realizacdo de alguma acao, siga o0 passo a seguir.

Procedimentos

1° passo : Observe que em cada tela do sistema possui 0 botéo “Sair”, clique no botdo “Sair”
para fechar a tela.

Mantes Ordeon de Servics N&o fechar a tela por aqui. >k
Categoria | Subcategoria | Cat/subcat|; Demanda | ordem de Servico I e
Consulta

.DESCRICKO - [y Pesquisar

Descrigao STATUS
EXTERNA ATIVO
INTERNA ATIVO
MANDATORIA ATIVO

Entrads de Dades

Descricao:

Desativar Demanda

i@ Alterar E/ Exclu I <F Limpar I [ & Imprimir ]
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SUBMENU: RESPONDER

Essa secdo tem o objetivo de apresentar as atividades
relacionadas ao cadastramento, alteracdo e exclusao das
respostas as fragilidades encaminhadas pela Auditoria
Geral da Controladoria Geral do Municipio do Rio de
Janeiro.

O acesso a esse submenu sera realizado pelos perfis
Responsavel e Titular.
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ACESSO AO SUBMENU RESPONDER

Procedimentos

1° passo : Clique com o mouse no menu “Plano de Ag&o”.

Cl |Car com AFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES

0 mouse jass=@p- Plano de Acao| Follow-Up Consulta Relatério Administracio Ajuda Sair [i]Responsavel g HOMOLOGACAD

Responder

2° passo : Sera exibida uma listagem com todos os submenus disponiveis no menu “Plano de
Acéo”. Cligue com o mouse no submenu “Responder”.

A - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES

C|icar com rar [Plano de Acao| Follow-Up Consulta Relatério inistracio Ajuda Sair (5] Responsavel [l HOMOLOGACAO
0 mouse P> Responder
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3° passo: Ao clicar no submenu “Responder”, serd exibida a tela “Responder Plano de
Acdo”. Pronto, nessa tela serdo realizadas todas as atividades referentes ao submenu
“Responder”.

Responder Plano de Agao I ﬁ

Consuita
~ | Campos: |[RELATORID v

Relatdrio Fragiidade Status Data_Resposta  Usuario

Entrada de Dados
Rag :

Huim. Rel.:
Objeto do Trabalhe:
Nim 0.8.:

Orgdo
Fragilidade:
Recomendagio: & visusizar Aesi
Grgdo Responsavel: -
Nome: Cargo: Data Prevista: |_ /|
Status: | -
Observacio:
Dats da Resposta:
Cadastrado Por:
oo B aterar B Excluy [ & imprimir ] \ f Limpar \

s |

As fragilidades encaminhadas pela Auditoria Geral estardo, primeiramente,
disponiveis no submenu Responder. Dessa forma, a fragilidade somente seguira
para o submenu Aprovar Resposta, apos ser respondida na tela Responder Plano de
Acao.
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RESPONDER FRAGILIDADE

Todas as fragilidades pertencentes ao 6rgao estardo disponiveis, primeiramente, no grid da
tela Responder Plano de Ac¢éo.

O orgéao receberd um e-mail do sistema SAFRA guando for realizado o envio das fragilidades
pela Auditoria Geral.

Procedimentos

1° passo : No grid da tela Responder “Plano de A¢ao”, clique no titulo da fragilidade que sera
respondida. Atencdo: Para essa acdo é recomendavel realizar a pesquisa da fragilidade.
(Veja como realizar pesquisa no sistema na pagina 17).

Responder Plano de Agao I ﬂ
Consulta
Statust | | Campos: |rELATORIO = ||
Relatdrio Fragiidade Status Data Resposta  Usudrio

0001/2016  AAA.6,001-TITULC DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO. Liberada 23/02/2017 13: 16 GESTOR SAF

Entrada de Dados

Rag : RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA DS NOVO.

Nim. Rel.: |0001/2016

Objeto do Trabalho!
Nium-0.5.: (012372016

CGM

Fragilidade: AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO
—_—

Org3o Responsavel: -

setor | ] e v

Nome: Cargo: Data Prevista: | |

Status: | Liberado =

Observagio: -
Data da Resposta: 23/02/2017 13:16

Cadastrado Por; GESTOR SAF

H Gravar m Alterar | E Esecluir | élmpﬂmir ] I @U"‘DEr

Obsernvacao:’ Ao clicar na fragilidade, serdo apresentados os seguintes dados: objeto do
trabalho, nimero do relatério, numero da Ordem de Servi¢co que originou a auditoria, o 6érgao
responsavel pela fragilidade e o titulo da fragilidade.

Atencdo: Ao clicar com 0 mouse na caixa de texto RAG, serd aberta uma copia na integra do
Relatério de Auditoria Geral (RAG).

Relatério Fragiidade Status Data_Resposta  Usudrio
00012016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Liberado 23/02/2017 13:16 GESTOR SAF

Entrada de Dados

Rag : [rac_1_2016.pdf W, | [o83ET0 oE TRABALHO DA 05 NoVO,
~

Ndm. Rel.: |0001/2016
Objeto do Trabalho:
Nim 0.5.: |0123/2016

brggo:  |CGM

Fragilidade: AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO
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Atencdo: Caso o usuario pretenda apenas visualizar a recomendac¢do da Auditoria Geral para
0 saneamento da fragilidade, clique com o mouse no botdo “Visualizar" do campo
Recomendacdo. Ao clicar no botdo, ser4d aberto um arquivo no formato “pdf’ com a
recomendacao para o saneamento da fragilidade.

Responder Plano de Agdo Q
Consulta
Status: | + | Campos: |RELATORIO  ~
Relatario Fragiidade Status Data_Resposta  Usuario

Liberada 23/02/2017 13:16 GESTOR SAF

Entrada de Dados

Rag |RAG_1_2016.pdf OBIETC DE TRABALHO DA OS NOVO,
Nim. Rel.: |0001/2016 |

) B ) Objeto do Trabalho:
Nom 0.5 |0123/2016

CGM

Orgdo

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Recomendagdos Acsby

Orgdo Responsavel: -
Setor: | | ﬂ Anexar Evidéncia
Nome: | cargo:| Data Prevista: |
Status: | Liberado -
Observaciot
Data da Resposta: |23/02/2017 13:16

Cadastrade Por: | GESTOR SAF

[ B s B Exclur | & tmprimir ” ¢ Limpar
|

P8 Visualizar Plano de Agio20170703 1499111014323 ,pdf - Adobe Reader

Arquivo Editar Visualizar Janela Ajuda

fﬁ} 2 B % | /I | (o) (o ‘ = ‘ > B2 | @ Ferramentas  Assinar  Comentario
- -

Auditoria Geral
SAFRA - Sistema de Acompanhamento de Fragilidades
Visualizar Plano de Agdo

NeOS: 012372018

Obieto do Trabalho: ‘OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO.

h= Relatério: 000172016

Orgdo: cam

Fragiidade AAAB1-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Recomendagio: RECOMENDACAQ DA FRAGILIDADE ALTERADA, CONFORME OBSERVAGAQ DESCRITA.

030712017 16.43.36 Pagide 1
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2° passo : Informe a acéo realizada pelo Orgdo para o saneamento da fragilidade na caixa de
texto “Acao”.

Responder Plano de Agdo Iﬂ
Consuita
Status: + | Campos: RELATORIO ¥ 0001/2016
Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio

Liberado  23/02/2017 13: 165 GESTOR SAF

Entrada de Dados

Rag ¢ RAG_1 2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO.

Nim. Rel.: |0001/2016
Objeto do Trabalho:
Mam 0.5.; '91'2__3;3()16 |

Orgdo:  |CGM

Fragilidade: [AAA.6.001-TITULO DA FRACILIDADE DG RELATORIO ALTERADO

Recomendaco: T

INFORME AQUTL A ACED REALTZADA PARA O SANEMANETO DA FRAGILIDADE.

Org3o Responsavels -
Setor: =~ =
|
Home: Carga:| Dats Bravista: |/ |
Status: |Liberado -
Observacio:

Data da Resposta: |23/02/2017 13:16

Cadastrado Por: GESTOR SAF

n Gravar @ Alterar E Esccuir [ élmprimw ] | @L\mpar ]

Qnsarr

3° passo: Selecione na caixa de selecdo “Orgdo Responsavel”, o 6rgdo responséavel pelo
saneamento da fragilidade.

Entrada de Dados
Rag : |RAG_1_2016.pdf | |OBJETO DE TRABALHO DA (

Nam. Rel.: |0001/2016
o Objsto do Trabalho:
Nim O.S.: |0123/2016

bigsa:  |CGM

Fragilidade; | AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Recomendacior | g visuaizar Acio:

INFORME AQUI A ACAO REALIZADA PARA O SANEMANETO DA FRAGILIDADE,

Orgdo Responsavel: (OGM -
Setor: 7 | E] Anesar Evidinga| |
Nome: Carao:| Dats Prevista: ||
Status: | Liberado -
Observacio: ————————
Data da Resposta: 23/02/2017 13:16

Cadastrado Por: GESTOR SAF

m Alterar n Excluir | I &} Imprimir ‘ [ <&F Limpar
ﬁnSaAr

Obsérvacao:’ Caso o 6rgédo responsavel por sanear a fragilidade seja 0 mesmo 6rgéo a qual
foi enviada, serd habilitada a caixa de sele¢do “Setor” para que seja informado o setor
responséavel pela agdo descrita na caixa de texto “A¢do”. Caso nao seja, a caixa de selecao
ndo sera habilitada, portanto ndo sera necessario informar setor, nome e cargo do
responsavel pela acao a ser adotada pelo 6rgdo. Portanto, ir para o 6° passo.
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4° passo: Selecione o setor responsavel pela execucdo da acdo informada na caixa de
selecdo “Setor”.

Responder Plano de Acio =)
Consulta
I r 3 ) 1
Status: | + | Campos: RELATORIO laoo1/z018 iy Pesquisar
e \eEs el ]
Relatario Fragiidade Status Data_Resposta  Usuario

0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADC Liberado 23/02{2017 13:16 GESTOR SAF

Entrada de Dados
Rag : |RAG_1_2016.pdf

OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVQ,

NGm: Rel: |0o01/2016 |

Objeta do Trabalho:

Fragilidade: iﬁAA.ﬁ.DDl-TITULG DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Orgdio Responsdval: [CGM v]

OrgSo ¢

INFORME AQUI A ACAD REALIZADA PARA O SANEMANETO DA FRAGILIDADE.

Setor: | [ ﬂ nmaﬂé’ﬂ] | |

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIC DE:

Norma: |COMISSAD DE CONTROLE INTERNO [

SUBCONTROLADORIA DE GESTAQ

CONTADORIA GERAL

COORDENADORIA DE CONTABILIDADE

AUDITORIA GERAL

COORDENADORIA DE AUDITORIA OPERACIONAL E DE
Cadastr{COORDENADORIA DE NORMATIZACAO, ORIENTACED E = |

& 4l | Dsts Prevista:

Status:  Liberade -
Obsery

Dsta da Resposts: |23/02/2017 13:16 |

| M cravar “_m:‘«ll‘zrar ‘ B =xciuir I & Imprimir H < Limpar I

5° passo : Informe o nome da pessoa responsavel pela execugdo da agdo na caixa de texto
“Nome” e o0 cargo ocupado na caixa de texto “Cargo”.

Responder Plano de Acio =5
Consulta
Status: ¥ | Campos: RELATORIO | &Ry Pesquisar
Relatério Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio

0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO 23/02/2017 13: 16 GESTOR SAF

Entrada de Dados
Rag : |RAG_1_2016.pdf

Nam. Ral.: |0001/2016

Nim O.5.¢ |0123/2016 |

OBJETO DE TRABALHO DA G5 NOVO.

Objste do Trabalho:

Grgse »  |CGM \

Fragilidade: 1AA&.G.UD1-TITULG DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADD

INFORME AQUI A ACAQ REALTZADA PARA O SANEMANETO DA FRAGILIDADE.

Recomendagdo: 2 Visualzar Al

‘Orgdo Responsdvel CGM -

Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RID ... | [ f] s akac [

Nomei| NOME DO SERVIDOR | cargorfcarco Do serviDOR | oata Prevista:
Status: | Liberado -

Observacdo: 1
Data da Resposta 2/2017 13116 |

Cadastrado Por: GESTOR SAF |

I e || B e ‘[ & Imprimic H <& Limpar
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6° passo: Clique no botdo “Anexar Evidéncia” para anexar a evidéncia que comprove o

saneamento da fragilidade.

Atencdo: Sera aceito somente um Unico arquivo no formato “pdf’ como comprovante de

evidéncia. Ao clicar no botdo “Anexar Evidéncia”, sera aberta uma janela para que o arquivo

seja anexado e importado para o SAFRA. Busque o arquivo no computador e clique no botdo

“Selecionar” para importar o arquivo para o sistema.

e —— - .
Responder Plan || Selecionar

Consulta

Examinar | | Evidénca SAFRA -
- ¥ Evidéncia SAFRA]
';_
Itens Recentes
Entrada de I Desktop
Rag
X
P Helis E‘:‘f
Documentos
Ham 0.5.:
|
Grodo : L&
Fragilidade: Computadar
Recomendacd) q" Nome do arquive  |Evidéncia SAFRA.pdf
Rede

Arquivos do tipo

.Arquivns PDF

Nome: NOME DO SERVIDOR | CarguriCARGO DO SERVIDOR

Observasia:

Cadastrado Por; GESTOR SAF

Data Pravista: |_ /|

Status: | Liberada

Data da Rasposts: 23/02/2017 13:16

@ Alterar H Exduir

[ Swpiwic || upa

0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Liberado

23/02/2017 13:16 GESTOR. SAF

Responder Plano de Ao ﬂ
Consulta
Statust w | Campos: |RELATORIO. = |/D001/2016 |
Relatario Fragilidade Status Dats_Resposta  Usuario

Entrada de Dados

Rag : |RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA O3 NOVO.

Nim. Rel.: |D001/2016
' = Objeto do Trabalho:

NGm O.S.: (0123/2016 |
Orglo ceM
Fragilidade: [AAA.5.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADD
THMFORME AQUIT A ACEO REALTZADA PARA O SANEAMENTC DA FRAGILIDADE.
Orgfo Responsavel: [cam - |
Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO . . ‘ ! ] [ Evsinca [ Evidencia SAFRA.pdT |
Nome: |NOME DO SERVIDOR Cargo:|CARGO DO SERVIDOR f Data Pravista: || | ]
Evidéncia batus: |Liberado -/
Observagdo: - 3
anexada [pta da Resposta: 23/02/2017 13:16
Cadastrado Por::GES:FORVSAFV
H Gravar m Alterar B Exclui [ & Imprimir I [ <57 Limpar ‘

Obsenvacao:’ Para visualizar o documento anexado, dé& um clique no titulo do documento

grifado em vermelho.
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7° passo: Selecione na caixa de seleg¢édo “Status” o status da acdo a ser realizada com a
fragilidade.

Responder Plano de Agdc %

Consulta
Status: = | Campos: RELATORIC | |0001/2016

Relataria Fragiidade Status Data_Resposts  Usuério |
Lberado  23/02/2017 13: 16 GESTOR SAF

Entrada de Dados
Rag : RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TR

NG Rel.: | 0001/2016
Objeto do Trabalho:
Mim 0.5t |0123/2016

Segas CGM

Fragilidads: | AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO
INFORME AQUI A ACAC REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE.
Recomendacio: 5y Visualizar e
Grg3o Responsavel: CGM -
Setor: | CONTROLADORIA GERAL D@ MUNICIPIO DO RIO «i 1‘_| hrerer Eviddncs| |Evidéncia SAFRA.pdf
Nome: |NOME DO SERVIDOR Cargot|CARGO DO SERVIDOR Dats Pravista:

Status: -

Observagso; Pendente de Aprovacio
Data da

Salvar Responsdvel

Cadastrado Por: GESTOR SAF

I Gravar ﬁ Alterar | B Exclur | & Imprimir I I 5 Limpar
ﬁﬁ Sair

Obsenvagao: A fragilidade encaminhada pela Auditoria Geral para a tela Responder Plano de
Acdo recebe o status “Liberado”, para gravar a resposta a fragilidade é necessario trocar o
seu status. Para a Tela Responder séao disponibilizados dois status: Pendente de Aprovacéo e
Salvar Responsavel.

Status Quando usar?
Pendente de | Quando foram realizadas todas as alteracdes na fragilidade e deseja enviar
Aprovacao a resposta para analise do perfil Titular. Ao selecionar esse status, a

fragilidade ser4 encaminhada para a tela “Aprovar Resposta Plano de A¢ao”
e ndo estara mais disponivel na tela “Responder Plano de A¢do”.

Salvar Quando ainda ndo foram realizadas todas as alteracdes na fragilidade e
Responsavel | deseja retornar, em outro momento, a fragilidade para alterar/excluir
informagfes. Ao selecionar esse status, a fragilidade permanece na tela
“Responder Plano de A¢do” com os Ultimos dados gravados pelo usuario.
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8° passo : Depois de selecionar o status, clique no botédo “Gravar”.

Responder Plano de Acio [
Consulta
Status; = | Camposi |RELATORIO + | |0001/2016 | i@y Pesquisar
Relatdrio Fraglidade Status Data_Resposta  Usudrio

00012016  AAA.6.001L-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO 23/02/2017 13:16 GESTOR SAF

Entrada de Dados
Rag |RAG_1_2016.pdf | |OBJETO DE TRABALHO DA OS
Ndm. Ral.: |

Objsto do Trabalho:

Nim ©.5.1 |[0123/2016 |

Gdo:  lCGM |

Fragilidade; :AAA‘G‘UUI-T]TULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Orafo Responsdvelt [CGM "

INFORME AQUIL A ACAQ REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE.

Setor: lCDMTR.QLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO i »

v vt | Evidincin SAFRA pdf

Nome: | NOME DO SERVIDOR | Cargo: CARGO DO SERVIDOR | pata Previst

Status

Observacio: ;
Data da Resposta: |23/02/2017 13:16 |

Cadastrado Por:|GESTOR SAF |

I B Gravar I 7’ Alterar | 7k Esecluir l & Imprimir I l ¥ Limpar

9° passo : Apoés a gravagdo, sera exibida uma caixa de dialogo com a mensagem “Confirma a
operacao?”. Clique em “Sim” para confirmar a operacao.

Responder Plano de Agio L& |
Consulta
Status: { | Campos: | RELATORIO | |0001/2016 I% Pesqusar]
Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio

0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Liberado 23/02/2017 13:16 GESTOR SAF

Entrada de Dados

Rag : |RaG_1_2016.pdf
Nim. Rel.: (000172016
Num O.S.: |0123/2016

|cGM SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...

OBJETO DE TRABALHO DA OS5 NOVO,

Objete do Trabalhot

Orgdo :

Fragilidader | AAA.6,001-TITULO DA FRAGILIDADE DO

GrgSo Responsavel; |CGM |

@ Confirma a operagdo?

0 DA FRAGILIDADE.

Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIG ...

§7) Anexar Evidencal |Fvidéncia SAFRA.pdf

Nome: NOME DO SERVIDOR | ‘Cargo:|CARGO DO SERVIDOR | Data Prevista: |

Status: | Salvar Responsdvel

/02/2017 13116

Observagdo:

Data da Resposta

Cadastrado Por: |GESTOR SAF 1l
| B A | excur | [ & Imprimic J [ <5 Limpar I
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10° passo: ApoOs a confirmagdo da operacdo, serd exibida uma caixa de didlogo com a
mensagem “Operacéo realizada com sucesso”. Cligue em “OK” para finalizar a operacéo.

” - )
Responder Plano de Agao ind)
Consuita
Status: | ¥ | Campaos!: ;RELﬂTéRID ¥ | [0001/2016
Relatario Fragilidade Status Data_Resposta  Usuario

0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Liberado 23/02/2017 13:16 GESTOR SAF

Entrada de Dados
Rag ! |RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO

Nim. Rel.: |0001/2016
: : Objeto do Trabalho:
Nim O.5.: |0123/2016

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME., (5

brgso:  |CGM

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO

Recomendacdo: AT

2 7
GrgSa Responsavel: | €GM -

0 Operagdo realizada com sucesso.

DA FRAGILIDADE.

Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DORIO ... w €] Anmsac Evidénda| [Evidéncia SAFRA.pdF

Nome: |NOME DO SERVIDOR. | Cargo: CARGC DO SERVIDOR | Data Pravista: =
Status: | Salvar Responsdvel -
Observacdor I 1
Data da Resposta: [23/02/2017 13:16

Cadastrado Por:|GESTOR SAF

| m Alterar | [ ! Excluir I g]mprimir | I @L\mpar
& sair

Observacao: Como foi atribuido o status “Salvar Responsavel”, a fragilidade permanece na
tela Responder Plano de Ac¢éao.

Consulta

Responder Plano de Agdo @I

Status: ¥  Campos: ‘RELATC-)RID x| |0001/2016

‘ Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio

|0001f2016 |AAA.6,001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Salvar Res. .. \12;’07"’1_0 17 |RESPDNEAVEL SAF

Entrada de Dados .| Observe que o
Rag 1
a status foi alterado

Num. Rel.:

Objeto do Trabalho:
Nim ©.5.t

Orgao :

Fragilidade:

Recomendagdio: & Visualizar Acdo;

Orgdo Responsaval: )

o > m fneier Evidenca| [

Nome: Cargo: | | Dats Prevista:

Status: -

Obssrvacdo: ;
Data da Resposta:

Cadastrado Por:

. Gravar i | @ Alterar | B Excuir I @Imprmr ] I < Limpar
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ALTERAR RESPOSTA DE FRAGILIDADE

Para realizar alteracdo na resposta da fragilidade, € preciso seleciona-la no grid da tela.
Dependendo da quantidade de fragilidades encaminhadas pelo 6rgdo, pode ser necessario
pesquisa-la na tela “Responder Plano de Ac¢éo”. (Veja como realizar pesquisa no sistema na

pagina 17).

Somente sera possivel alterar resposta de fragilidade, caso a fragilidade tenha sido gravada
com o status “Salvar Responsavel”.

Procedimentos

1° passo: Depois de realizar a pesquisa da fragilidade na tela “Responder Plano de A¢ao”,
dé um cligue com o mouse no titulo da fragilidade que consta no GRID da tela e observe que
seréo exibidas, na Entrada de Dados, as informag¢des cadastradas anteriormente.

Responder Plano de Agdo I @
Consulta
Status; ~ | Campos: RELATORIO ~ | 0001/201& 2 Pesquisar

Relatdrio Fragiidade Status Data_Resposta  Usudrio
00012016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Entrada de Dados

Rag : RAG_1_2016.pdf OBIETO DE TRABALHO DA DS NOVO,

Ném. Rel.: |D001/2016

Objeta do Trabalho:
Nim O.S.: |0123/2016
Informagdes ||| === _
e Fragilidade: |AAA.6.001-TITULO DA FRACILIDADE DO RELATORIO ALTERADO
da fragilidade
Entrad INFORME AQUI A ACAO REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE.
na entrada Recomendacios: A

Org3o Responsavel: CGM -

Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO w. v | ‘ﬁ_‘ Avevar Evidénca| |Evidéncia SAFRA.pdf

Nome: NOME DO SERVIDOR Cargo: CARGO DO SERVIDOR Data Prevista: |_/_J
Status: | Salvar Responsavel -

Observagio:
Data da Resposta: |12/07/2017

Cadastrado Por: RESPONSAVEL SAF

B cravar I ) Alterar ‘ | B Exdur ] | &} Imprimir ‘ I ~F Limpar

2° passo : Escolha o campo que deseja alterar, informe o novo dado e clique em “Alterar”.
Neste exemplo serd realizada a alteracédo da acao da fragilidade.

|~ e e

Recomendacio: oty Visualizar Agdo:

INFORME AQUI A ACEO REALIZADA PARA O SAMEAMENTO DA FRAGILIDADE, AEEO ALTERADA! “

Org3o Responsavel: | CGM -
Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... = | ) Aneser Eviicnca| [Evidéndia SAFRA.pdf
Nome: |NOME DO SERVIDOR Cargot | CARGO DO SERVIDOR Data Previstas |_/_|
Status: | Salvar Responsavel -
Observacio: -
Data da Resposta: (12/07/2017

Cadastrado Por: RESPONSAVEL SAF

M Greva I[ 19) Alterar I ‘ E Excluir ] I S Imprimir | ‘ < Limpar

] sair |
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3° passo : Depois de clicar em “Alterar”, seré exibida uma caixa de didlogo com a mensagem
“Confirma a alteracao?”. Clique em “Sim” para confirmar a alteracéo.

Responder Plano de Aglio |A|
Consulta
Status: | ~ | Campos: EF{_ELATC’)RI_O + | ooni/2018 |
Relatdrio Fragilidade Status Datz_Resposts  Usudrio

0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Salvar Res,.. 12/07/2017 RESPONSAVEL SAF

Entrada de Dados

Rag : RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVT,

Niim: Rel.: |0001/2016 |
B Objeta do Trabalho:
Num ©.S. |0123/2016 |

Brado s |cGH SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...
Fragilidade: | AAA.6.001-TITULO DA FRAGILTIDADE D ]
sudsiiisersidendooic (it devril et 8 Confirma a Alteracio ?
DA FRAGILIDADE. ACAO ALTERADA!!
B eereragho =
Orgdo Responsavel: lcam o

Setors | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO e | | ] armar vitnda |Evidéncia SAFRA.pr

Nome; NOME DO SERVIDOR | Cargo: CARGO DO SERVIDOR | Data Prevista: |_[ [

Status: | Salvar Responsavel -
Obsarvacio: I—

Data da Resposta: | 12/07/2017

Cadastrado Por: RESPONSAVEL SAF

B [ G ][ Eoor | [ @i ][ v ]

4° passo: Apds a confrmacdo da alteracdo, serd exibida uma caixa de dialogo com a
mensagem “Operacéo realizada com sucesso”. Cligue em “OK” para finalizar a operacéo.

r [ h
Responder Plano de Agio L2
Consulta
Status: | + | Campos: |RELATORIO | 0001/2015
Relatario Fragilidade Status Data_Resposta  Usuario

0001/2016.  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Salvar Res.., 12j07/2017

Entrada de Dados

Rag : |RAG_1_2016.pdf | |BIETO DE TRABALHO DA OS NOVO.

NGm. Reli: |0001/2016 |
= Objeto do Trabalho:

NUm 0.6, | 01232016 |

Grgdo i |cGM J SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...

@ Operacdo realizada com sucesso,

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE D0

Orgdo Responsadvel: CGM - ]

Setori | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO v v| | 1] pear Evitincia [Evidéncia SAFRA.pdf

DA FRAGILIDADE. ACAO ALTERADA!!

Nome: |NOME DO SERVIDOR | Cargei CARGO DO SERVIDOR | Data Prevista: | - |
Status:  Salvar Responsavel - |
Observacio:
Data da Resposta: |12/07/2017

Cadastrado Por: RESPONSAVEL SAF

M Gravar I @Albefar ” EE}M H & Imprimir J| ¥ Limpar

Obsérvacao:’ Apds a confirmacao, a informacdo sera modificada no sistema SAFRA.
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Obsenagan:’ Caso o usuéario desejar enviar a fragilidade para a tela “Aprovar Resposta Plano
de Acdo” depois de realizar todas as alteracdes na fragilidade, selecione o status “Pendente
de Aprovacgdo” na caixa de selegdo “Status”, em seguida, clicar no botédo “Alterar”.

Responder Plano de Agdo M
Consulta
Status: | ¥  Campos: RELATORIO ¥ | |ooo1/2018
Relatorio Fragilidade Status Data_Resposta  Usuario

0001/2016  AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Salvar Res... 13j07/2017 RESPONSAVEL SAF

Entrada de Dados
g 2 |RAG_1 2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA D5 NOVO,

Nurn. Rel.: [0001/2016 |
Objsto do Trabalhot
NGm @.5.: |0123/2016

Grgso:  |CGM

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Recomendacdo: m Acdo:

INFORME AQUI A ACAC REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE. ACAO ALTERADAI!

A e+
Srg3o Responsdvel: | CGM -

Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... v | m fnexer Evidénci | [Evidéncia SAFRA.pdf

Nome: [HOME DO SERVIDOR | Cargo: CARGO DO SERVIDOR | Data Prevista: |_ [ |

Status: | -

Observacio: pendente de Aprovacio
Dats da 150 ar Responsavel

Cadastrado Por:| RESPONSAVEL SAF

--'Eray-ar I _@Nberar I[ EEI(C‘U\[ H & Imprimir ” < Limpar I

— e J

Observacao:’ Ao enviar a fragilidade para a tela “Aprovar Resposta Plano de Ac&o”, ela ndo
estara mais disponivel no grid da tela “Responder Plano de Acao”.

Responder Planc de Agao ﬂ
Consuita

Status: | ¥ Campos: RELATORIO |

Relatorio Fragiidade Status Data_Resposta  Usudrio

4 [l >

Entrada de Dados
Rag @

Mam. Rel.:
- Objeto do Trabalhot
Nam O.8.: |

O

Fragilidade: |

Recomendacdor & Visualzar

Orgfio Responsavel: | -]

Setar: | x| | Bl arss

Nome: | Cargo: Data Prevista: ||

Status: | .01

Observacdo:

Dats da Resposta:

Cadastrado Por:| |

M cravar 3 Alterar | I Excluir . | &} Imprimir ] [ 3 Limpar

4 sar
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EXCLUIR RESPOSTA DE FRAGILIDADE

Excluir resposta de fragilidade significa que seréo excluidos todos os registros realizados pelo
perfil Responsavel na fragilidade selecionada. Ou seja, a fragilidade voltara a ter as
informagdes que foram enviadas pela Auditoria Geral.

Para excluir resposta de fragilidade, € necessério que anteriormente o perfil Responsavel
tenha registrado informacgéo na fragilidade e ter gravado a informacéo com o status “Salvar
Responsavel”.

Procedimentos

1° passo: Selecione a fragilidade que queria excluir as informac¢des cadastradas pelo perfil
Responsavel. _q Nesse exemplo, foi cadastrada pelo perfil Responséavel a inclusao
de informacdo na acdo de fragilidade; 6rgdo, servidor e cargo responsavel por sanear a
fragilidade; assim como a inclusdo de evidéncia de fragilidade.

Responder Planc de Agdc I &J
Consulta
Status: + | Campos: RELATORIO
Relatorio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio
0001/2015  [4AA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO |salvar Res... [07/08/2017 [TITuLaR

Entrada de Dados
Rag [RAG_1_2016.pdf DAIETO DE TRABALHO DA 05 NOV

Num, Rel.t (000172016
Objeto do Trabalha:
Nom 0.5.: |0123/2016

CGM

Orgdo

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADQ

Recomandacdo: @ wsuaﬁzar| Acaar
Srgao Re'spunsa'vel:l cGM -I

INFORME AQUI A ACAQ REALIZADA PARA O SANEAMENTC DA FRAGILIDADE. ACAQ ALTERADA!!

Setor: || CONTROLADOR1A GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... | l £ ansar Evisincs [ Evidencia SAFRA.pdr ]
NOI’HE}I NOME DO SERVIDOR I Cargo:ICARGD DO SERVIDOR I Data Prevista: | _/_/

Status: | Salvar Responsavel N |
LR Data da Respostat U?c’DE,"ZOL?

Cadastrado Por: | TITULAR

M cravar ‘ ﬁ Alterar | [ E Excluir | ‘ <F Limpar I ‘ & Imprimir I

| 4 sair

2° passo : Cligue com 0 mouse no botao “Excluir”.

Setor:  CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO . w | | ] anssr Evidinca| |Evidéncia SAFRA.pdf

Nome: NOME DO SERVIDOR Cargos|CARGO DO SERVIDOR Data Pravista: |_/_J
Status: | Salvar Responsdvel -
Observacio:
Data da Resposts: |07/08/2017

Cadastrado Por: | TITULAR

B Gravar [ @ Alterar ]I H: Excluir I [ 5F Limpar ] [ & Imprimir ]
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3° passo : Depois de clicar em “Excluir”, serd exibida uma caixa de didlogo com a mensagem
“Confirma a Exclusdo?”. Cligue em “Sim” para confirmar a excluséo.

Responder Plano de Acio L]
Consulta
Status: ¥ | Campos: [RELATORIO ¥
Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio
0001/2016 |AAA.6.DD 1-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO |Sa\\rar Res... |DT,"DS,|’2017 WULAR
Entrada de Dados
Rag : RAG_1 2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA

NGm. Rel.: |0001/2016
i Objeto do Trabalho:

Nim ©.5.: |0123/2016

Grgsos  (CGM

Fragilidade: :AAQ.G.UDI-TIYULU DA FRAGILIDADE DO

[0 DA FRAGILIDADE. ACAO ALTERADAI!

Recomendacdo:

Org3o Responsavel: | CGM

Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... ¥ [

Nome: |NOME DO SERVIDOR Cargo: CARGO DO SERVIDOR Data Prevista:s /|

Status: |Salvar Responsavel -
Observacdor 5

Dats da Resposta: |07/08/2017

Cadastrado Por:| TITULAR.

il [ (@Albarar H Egkduir H <5# Limpar H él_.mprimir l

4° passo: Apoés a confirmagdo da exclusdo, serd exibida uma caixa de didlogo com a
mensagem “Operacéo realizada com sucesso”. Cligue em “OK” para finalizar a operacéo.

[ 5 = ]
Responder Planc de Agdo )]
Consulta
Status: | Campos: RELATORIO v | 58 Pesquisar
Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio
0001/2016  |AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO [salvar Res... [07/08/2017 TITULAR

Entrada de Dados
Rag : |RAG_1_2016.pdf

Nom. Rel.: (0001/2016
- B Objeto do Trabalho:

Mim O.5.: [0123/2016

Graiso's CGM J SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME... ﬁ

Fragilidade; |AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO

Operacdo realizada com sucesso,

DA FRAGILIDADE. .‘\CEO ALTERADAN

Recomandacior )
- - % T b
GrgSo Responsavel: |CGM -
Sator: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... w | | B Anezar Evidénda| |Evidéncia SAFRA.pdf
Name: NOME DO SERVIDOR Cargot|CARGO DO SERVIDOR | Data prevista: |

Status: |Salvar Responsdvel =
Observacio: e

Data da Resposta: |07/08/2017

Cadastrado Por: TITULAR

I m Alterar I ‘ E Excluir l I 5 Limpar 1 [ @me(imir |

4 sair
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Observacao:’ Depois de concluida a exclusdo, a fragilidade exibira somente as informagdes
enviadas pela Auditoria Geral e retornara ao status “Liberado”, sendo esse o status da
fragilidade enviada pela ADG para o 6rgéo.

’ § -
Responder Plano de Agao ﬂ
Consulta
Status: | -J' Camposi |RELATORIO v | W 5 Pesquisar
Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usuario

0001/2016  AAA.6,001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADOD Liberada 23/02{2017 13:16 GESTOR. SAF

Entrada de Dados

Rag |RAG_1. 2016.pdf | [oBsETo DETRABALHO DA 05 NOVO.

e
nim. Rel: | 0001/2016 |

— = Objetn do Trabalho:
Nim O.5.: |0123/2016 |

< | |
Qrgdo bl —!

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Recomendacdos Apso

Org3o Responsavel: | -
= - [Drmeae )
Nome: | | cargo: | Data Pravista: |_/_| -
Status: I Liberado - I
Observacdo:
Data da Respostai 23/02/2017 13:16 |

Cadastrado Por: GESTOR SAF

Boem]| B || Moo | [ o] (oG]

Bt
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RESPONDER FRAGILIDADE DEVOLVIDA PELO TITULAR

A fragilidade com o status “Devolvido pelo Titular” indica que o perfil Titular devolveu a
fragilidade para que o perfil Responsavel realize alteracdo nas informac¢8es cadastradas para
a fragilidade.

Sempre que o perfil Titular devolver uma fragilidade, estard descrita, na caixa de texto
observacao, a providéncia a ser adotada pelo perfil Responsavel.

Procedimentos

1° passo : Verifique se ha alguma fragilidade com o status “Devolvido pelo Titular’. Para essa
transacao, utilize o filtro “Status” na parte superior da tela, selecione o status “Devolvido pelo
Titular” e clique no botdo “Pesquisar”. Observe que todas as fragilidades com esse status
serdo exibidas no grid da tela. Atencdo: Caso a opcéo “Devolvido pelo Titular” ndo esteja
disponivel na consulta, significa que nao ha fragilidade devolvida pelo perfil Titular.

Responder Plano de Agdo I IQ
Consulta
Status: |Devolvido ... -»| Campos: |RELATORIO. 5 PEsqulsarI
Relatario Fragilidade Deydivido peio T i Status Data_Resposta  Usudrio
0001/2016  |AAA.6.001-TITULO DA MEaTvar Responsayt ORIO ALTERADO [pevolvida ... [31/07/2017 [TrTuLaR

Entrada de Dados
Rag :

Nim. Rl
Objete do Trabalhe:
Nim 0.5.

Orgdo :

Fragilidade:

Recomendacdo: iy visuslizar Acdo:

Orgdc Responsdvel: -

B & | -

Nome: Cargo: Data Prevista:

Status: -

Observacio:

Data da Resposta:

Cadastrado Por:|

ﬂ Gravar @ Alterar E Esecluir | @ Limpar | ‘ é Imprimir l

2° passo : No grid da tela, clique com o mouse no titulo da fragilidade.

Responder Plano de Agdo ﬁ
Consuita

Status: Devolvido ... w|Campos: RELATORIO w

Relatdrio Fragilidade Status Dats_Resposta  Usuario
0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADD Devalvida ... 31/07/2017
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3° passo: Leia a observacao descrita pelo perfil Titular na caixa de texto “Observacdo”. A
caixa de texto sempre sera exibida de forma esmaecida para o perfil Responsavel.

Responder Plano de Agao &
Consulta

5 1

Status: Devolvide .. ¥ Campos: RELATORIO =

Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usuario
00012016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADG Bevolvido .., 31/07/2017

Entrada de Dados

Rag : RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO:

Ném. Rel.: [0001/2016
Objeta do Trabalho:
Nam 0.8:: [0123/2016 |

Orgdo CGM

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADG

INFORME AQUI A AGAD REALIZADA PARA O SAMEAMENTO DA FRAGILIDADE. AGAC ALTERADA!! ACAQ
Recomendacdo: Acto: |ALTERADA PELO PERFIL TITULAR.
Grafo Respansdual: | CGM -
Setor: {CDNTRDLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... x| m Evidéngia| :E:lidéllcla ?A_f!]_f:'_““’a'l’df
Nome: }-NOME DO SERVIDOR Cargo: EFARGO DO SERVIDOR 1 Data Prevista: !77.'7"7 B
ESCREVER AQUI & OBSERVACAD. PROVIDENCIA A SER ADOTADA: ALTERAR O NOME DO SERVIDOR: Status: EDEvquidu pela Titular =

Obsarvacgo: || PARA NOME DO SERVIDOR. ALTERADC,

Data da Resposts: |31/07/2017

Cadastrado Por:EﬁTQL;!:R

Boow | Bawe |[ Beodi || Suma || & |

4° passo : Realize a alteracado solicitada pelo perfil Titular.
h Nesse exemplo, conforme solicitagdo do perfil Titular, sera alterado o nome do

servidor responsével por sanear a fragilidade.

Responder Plano de Agdo g
Consuita
Status: Devolvido ... v_l Campos: | RELATORIO = | ‘
Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio

0001/2016  AAA,6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Devalvida ... 31/07/2017 TITULAR

Entrada de Dados

R [RACUA 2 Dl | |oBIETO DE TRABALHO DA 05 NOVO

Nim. Rel.: [0001/2016 |
2 : Objeto do Trabalha:
Nim 0.8 |0123/2016 |

Grgdo:  |CGM I

Fragilidade: [AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

INFORME AQUI A AGAD REALIZADA PARA O SANEAVENTO DA FRAGILIDADE, ACAO ALTERADAI ACAQ
Resconarddsos T Agio; | ALTERADA PELO PERFIL TITULAR.
ity R apsiria el iDGM v]
Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO .. w | [Evidéncia SAFRA_nova.pdf I
NO['HEIINOME DO SERVIDOR ALTERADO I Cargo: 1 CARGO DO SERVIDOR ‘ Data Pravista: | | | - |
£sC) AQUI A OBSERVAGAD: PROVIDENCIA A SER ADOTADA; ALTERAR D NOME DO SERVIDOR Status: | Devolvide pelo Titular -

Observagiior |PARA NOME DO SERVIDOR ALTERADO,

Data da Resposta: |31/07/2017 |

Cadastrado Por:iﬁTULbR

B | [ Daee | [ Boar ][ Fuws ][ S |
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5° passo: Apos a realizacdo da alteragdo, clique na caixa de selecao “Status” e selecione o
tatus de acao da fragilidade. (Veja na pagina 40 o que corresponde cada status).

Observagdo:

Nesse exemplo, sera utilizado o status “Pendente de Aprovagao”.

00012016

AAA.B.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Devalyida /.

31/0712017

Responder Planc de Agdo M
Consulta
Status: [Devclvidu v v | Campos: | RELATORIO. = “ | [@ Pesquisar]
Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio

TITULAR

Entrada de Dados

Rag : |RAG_1_3016.pdf

OBJETO DE TRABALHO DA O5 NOVO.

0001/2016 |
[0123/2016 |

Orgio:  |CGM

Objeto do Trabalhe:

Fragilidade: !AAA.E‘HDA-TITULCI DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

TNFORME AQUI A ACAO REALIZADA PARA O SANEAMENTC DA FRAGILIDADE. AGAO ALTERADA! ACAD
Recomendagdo: Acso: |ALTERADA PELO PERFIL TITULAR.
Srago Responsdval: |
Setor: !-CONTROLADDF.IA GERAL DO MUNIC.I'_PIO 0O RIC . v-\

vidéncia SAFRA_nova.pdf |

Nome: |NDME DO SERVIDOR ALTERADC

| Cargot| CARGO DO SERVIDOR

| Data Prevista:

Obsarvacio:

Cadastrado Pnr::ﬁTULAR

ESCREVER AQUI A OBSERVACAD. PROVIDENCIA A SER ADOTADA: ALTERAR O NOME DO SERVIDOR, Status;
PARA NOME DO SERVIDOR ALTERADO.
Dats da YooTar Responzavel
|
W oo | [ ) Alterar I l B excur I l <&F Limpar l I & mprimic l

6° passo : Clique no botéo Alterar.

0001/2016

AAA6.001-TITULC DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Devolvido ... 31/07/2017

Responder Plano de Agio =50
Consulta
Status: iDEvulvidu J Campos: !lRELATc’)RIo - ” Pesquisar
Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposts  Usudrio

TITULAR

Entrada de Dados

Rag : |RAG_1_z016.pdf

DBIETC DE TRABALHC DA G5 MOV

Nom. Rel.: [0001/2016 |
Nim 0.5.: |0123/2016 |

Orgfcs  |CGM

Objeto d

o Trabalhao!

Fragilidade: !HAA.E‘DDI-T]TULU DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

INFORME AQUI A ACAD REALTZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE. ACAC ALTERADA!! ACRD
Recomendacio: - AcSo: |ALTERADA PELO PERFIL TITULAR,
Org3o Responsaval: "C{_}M v“
Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO v | |_. [Evidencia SAFRA_nova.pdf |

Nome: iNDME DO SERVIDOR ALTERADO

| Cargo: CARGO DO SERVIDOR

| Data Prevista:

Observacio:

ESCREVER AQUI A OBSERVACAQ. PROVIDENCIA A SER ADCTADA: ALTERAR O NOME DO SERVIDOR
PARA NCOME DO SERVIDOR ALTERADO,

Cadastrado Por:| TTULAR

Status

Data da Resposta: |21/07/2017 |

[ W [ ] (B o) st i
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7° passo : Depois de clicar em “Alterar”, seré exibida uma caixa de didlogo com a mensagem
“Confirma a alteracao?”. Clique em “Sim” para confirmar a alteracéo.

= [ ]}
Responder Plano de Agao )
Consulta
Statust !Devnlv\da - ' Campos: RELATORIO |
Relatario Fragilidade Status Data_Resposta  Usuario

0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Devolvide ... 31/07/2017 TITULAR

Entrada de Dados
Rag : |RAG_1_2016.pdf | |CBIETO DE TRABALHO DA OS NOVO.

NGm. Rel: [0001/2016 |
Objeta do Trabalho:

Nim O.8.i (0123/2016

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME.. (B

Orgdo ¢ |ceM

Fragilidade: |AAA.5.001-TITULO DA FRAGILIDADE DOJ o i i
t ( Confirma a Alteragio 7

Racomandacto e

Orgdo Responsavel: CGM -

DA FRAGILIDADE. ACAD ALTERADA!! ACAO

Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICGIPIO DO RIO v. | | m

|Evidéncia SAFRA_nova.pdf

MNome: :NDME DO SERVIDOR ALTERADO | Garge: CARGQ DO SERVIDOR Dats Prevista: |_J

PROVIDENCIA A SER ADDTADA; ALTERAR © NOME DO SERVIDOR Status: | Pendente de Aprovacdo =)
LTERADO,

Observacio: -
D=zta da Resposta: 531.1'07,’2017

Cadastrado Por: TITULAR

M cavar [ 1) Aterar ” B Excluir ” < Limpar H éhﬂpﬂwrl

SN

8° passo: ApOs a confirmacdo da alteragdo, serd exibida uma caixa de didlogo com a
mensagem “Operacéo realizada com sucesso”. Clique em “OK” para finalizar a operacéo.

2 )
Responder Plano de Agio =i
Consulta
Status: !Devulv\d;- v! Campos: |[RELATORIO |
Relatdrio Fragilidade Status Data_Respostz  Usudrio

0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO AL TERADO Devolvido ... 31/07/2017

Entrada de Dados

Rag : |RAG_1_2016.pdf _| | OBIETO DE TRABALHO DA OS NOVO.

NGm. Rel.: |0001/2016
Objsto do Trabalho:

Mim 0.5.; [0123/2016

Grgdo ¢

|cem _|l SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME... [

Fragilidade: .;\AA‘E.DUI'UTULG DA FRAGILIDADE DO} A -
i 3 Operagdo realizada com sucesso.

DA FRAGILIDADE. AGAD ALTERADA! ACEO

Recomendscio:

Agdio:
Org3o Responsavel: | CGM =
Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIC ... =/ | ﬂ ==| |Evidéncia SAFRA_nova.pdf
Nome: NOME DO SERVIDOR ALTERADO | Cargo: CARGO DO SERVIDOR Data Prevista: |/ | -
ESCREVER AQUI A Status: | Pendents de Aprovacio -

Observagdo; |PARA NOME DO SE

Data da Respostai |31/07/2017

Cadastrado Por: TlTULAR-

B | Gan ][ Boan ][ o [ @i |
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Apoés cadastrar todas as informacdes necessarias para o saneamento da fragilidade, deve-se
encaminha-la para o perfil Titular analisar os dados cadastrados. Ademais, somente o perfil

ENCAMINHAR FRAGILIDADE PARA O PERFIL TITULAR

Titular é habilitado a enviar resposta de fragilidade para a Auditoria Geral.

Procedimentos

1° passo : Selecione a fragilidade que serd encaminhada para analise do perfil Titular.

Responder Plano de Agdo I

[=5c=)

Consuita
Status: w | Campos: | RELATORIO w
|D|Mri E lidad: ek Lata B iz Llsyuac
Tumﬁznls |AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADD Salvar Res... [08/08/2017 [RESPONSAVEL SAF
Entrada de Dados
Rag RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TR JOVOL

Nom. Rel.: |0001/2016
Objeto do Trabalho:
Mim ©.5. |0123/2016

Grgso:  LCGM

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

INFORME AQUI A ACAC REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE, ACAO ALTERADA!!

Recomendacao: e Vlsualizar| Agdo:

Orgdo Responsdvel: | CGM -
- i | & T s
Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... = €] Aowar Eviiocs| | Evidéncia SAFRA.pdf
Nome: | NOME DO SERVIDOR Cargo:| CARGO DO SERVIDOR Data Prevista: | [
Status: | Salvar Responsdvel -
Observagdo:

Data da Resposta: 08/08/2017

Cadastrado Por: RESPONSAVEL SAF

M Gravar [ 1_@ Alterar 1 [ EExdulr l [ 3 Limpar | ‘ & Imprimir I

2° passo : Conforme descrito na pagina 40, selecione na caixa de sele¢ao “Status”, o status
“Pendente de Aprovagao”.

Entrada de Dados

Rag : RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO
Mim. Rel.: |D001/2016

Objeto do Trabalho:
Mim O.S.: |0123/2016

Orgdo CGM

Fragilidade: |AAA.6.001-TITULO DA FRAGILTDADE BO RELATORIO ALTERADD

INFORME AQUI A ACAQ REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE. ACAC ALTERADA!!

Recomendacio: iy Visualizar Acdo:

Org3o Responsavel: | CGM -
Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... = f:t Anesar Evidéncia| [Evidencia SAFRA.pdf
Noma: NOME DO SERVIDOR Cargo:|CARGO DO SERVIDOR Data Prevista: ol
Status; | -
Observagdo: [rendents de Aprovacic ||
Pst= d= 1550ar Respansavel |

Cadastrado Por: RESPONSAVEL SAF

B cravar I _fﬂ Alterar | [ g Exccluir J [ ¥ Limpar | I & Imprimir I
& sair
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3° passo : Clique no botéo “Alterar”.

Responder Plano de Agio (e
Consulta

Stubust | e e {RELATC’)RIO - ‘ [ Pesqusar]

Relatdrio Fragilidade

Status Data_Resposta  Usudrio
0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Salvar Res.., 08/08/2017

RESPONSAVEL SAF

Entrada de Dados
Rag : Riﬁ 1_2016.pdf

DBJETD DE TRABALHO DA O5 NOVO,

Objeto do Trabalho:

Nam 0.5.¢

0123/2016 |

brgio s |CGM 1

Fragilidade: IAAl.ﬁ.Dﬂl-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

INFORME AQUI A AGAO REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE, ACAQ ALTERADA!!

Orgdo Responsdvel caM

Satort ECOWTROLADOR-IA GERAL DO MUNICIBIO DG RIO ... - |:. Bnear B Evidéncia SAFRA.pdf |

Nome: |NOME DO SERVIDOR | Cargo: CARGO DO SERVIDOR | Dats Prevista: i;_ A -
Status: [E’emﬂepte de Aprovacio - |

Observacdo:

Data da Respostat |08/08/2017 |

Cadastrado Por: RESPONSAVEL SAF |

| wee B ][ Eear ][ S ][ G

4° passo : Depois de clicar em “Alterar”, sera exibida uma caixa de dialogo com a mensagem
“Confirma a alteracdo?”. Cligue em “Sim” para confirmar a alteracao.

Responder Plano de Ao L= ]
Consulta
Status: -I Campos: {RELATc')mo - ‘ [@PesqwsarJ
Relatorio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio
00012016  AAA.6.001-TITULOD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Salvar Res... 08/08/2017 RESPONSAVEL SAF

Entrada de Dados

Rag : ;MG_I_ZB]B.;J{

OBJETO DE TRABALHO DA 05 NOVO.

Objeto do Trabalho:

Srgfio : |cGM || SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME... M

@ Confirma a Alteragde 7

Org3o Responssvali oM = [

Fragilidada: |AAAS.

DA FRAGILIDADE, ACAQ ALTERADA!!

Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... = | | . R

|Evidéncia SAFRA.pdf

Nome: |NOME DO SERVIDOR | Cargo: CARGO DO SERVIDOR | Data Prevista: |

Status: [Pendente de Aprovagio v |
Observacio:

Dats da Resposta: !ns{ns}znu |

Cadastrado Por: RESPONSAVEL SAF |

| B || Gae [ A ][ s |[ B
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5° passo: ApOs a confirmacdo da alteragdo, serd exibida uma caixa de didlogo com a
mensagem “Operacéo realizada com sucesso”. Cligue em “OK” para finalizar a operacéo.

’ p
Responder Plano de Agio [ = |
Consulta
Status: | v Campost |RELATORION v | |
¢ i [ =L
Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio

00012016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Salvar Res... 08/08/2017

RESPONSAVEL SAF

Entrada de Dados

Rag 'RAG_1_2016.pdf | [o83ET0 DE TRABALHO DA 0S NOYO,

Ném. Reli |0001/2016 |
B Objeta do Trabalho:

Ném O.8.: |0123/2016

3_(GM ] SAFRA, - SISTEMA DE ACOMPANHAME...

Orgdo :

Fragilidade: :ﬁ-ﬂﬂ.ﬂ.ﬁﬂ] -TITULO DA FRAGILIDADE DO

Recomendacdor Aczor

e
l@ Operagdo realizada com sucesso.

0 DA FRAGILIDADE. ACAQ ALTERADA!!

e S T m
Orgdo Responsavel: | CGM |

Setor: ECDNTR_DLADORIA GERAL DO MUNICI‘.PIO DORIQ wu W

—

Nome: NOME DO SERVIDOR Cargﬂ:iCARGO DO SERVIDOR

| |Evidéncia SAFRA.pdf

Data Prevista: |_ | |

Observacfo:

Statusi |Pendente de Aprovacio -

Data da Resposta: |08/08/2017

Cadastrado Por: RESPONSAVEL SAF

B Gravar |

) Alterar H B Excir H =5 Limpar H émuimir]

Obsenvacao:’ Apos a confirmacéo, a fragilidade ndo estara mais disponivel no grid da tela

Responder Plano de Ac¢éo.

Responder Planc de Agao

Consuita

Status: | *  Campos: |RELATORIO =

Relatorio Fragiidade Status

Data_Resposta  Usudrio

4 [l >

Entrada de Dados

Rag @

Mam. Rel.:
- Objeto do Trabalhot
Nam O.8.: |

Orgdo ¢

Fragilidade: |

Recomendacior & Visualzar AcZot

Grgdo Responsdvelt | -

Setari | x| | ﬂ Arsvse Evidingz| |

Nome: | Cargo!

Data Prevista: ||/ -

Observacdo:

Status: | .01

Dats da Resposta:

Cadastrado Por:| |

M cravar

y Alterar | I Exxcluir I

| Swonmir |[ < umpar
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RESPONDER ANALISE DE FRAGILIDADE

Apos a Auditoria Geral realizar a analise da fragilidade, ela sera encaminhada para o Orgéo.

Nesse caso, 0 6rgdo ndo receberd nenhuma comunicagédo de que a analise foi encaminhada
pela Auditoria Geral. Dessa forma, sera necessario utilizar o filtro Status para verificacdo de
recebimento da analise da fragilidade.

Cabe destacar que serdo encaminhadas para a tela Responder Plano de Agdo somente as

fragilidades que, durante a andlise da ADG, foram classificadas como “Nao Implementada” e
“Dependente de Outras Entidades”.

Procedimentos

1° passo : No grid da tela Responder Plano de Acgéo, selecione o status “Analisado” do filtro
Status. Atencdo: Todas as fragilidades que foram analisadas pela ADG serdo encaminhadas
para o 6rgdo com o status “Analisado”. ObSefvacao:| Caso o status “Analisado” ndo esteja

disponivel no filtro, significa que ainda ndo foi encaminhada nenhuma anélise de fragilidade
para o 6rgéo.

Responder Plano de Agdo I &
Consulta
Status: ~ | Campos: |[RELATORIO = G Pesquisar
—
i [analisado .
Relatorio Fragilidade P T— Status Data_Resposta  Usudrio
0001/2016  |AAA.6.001TITULC DA Flsalyar Respans2yATORIO ALTERADO |analisade  |09/08/2017 |COORDENADGR

Entrada de Dados
Rag |

Nam. Rel.:

Objeto do Trabalho:
NGm 0.5,

Orgdo

Fragilidade:

Recomendacdo: | gy Visualzar A

Org3o Responsdval: -

Setor: = | =

Nema: Cargos Data Prevista:

Status: -
Observacios

Dats da Resposta:

Cadastrado Por:

W Gravar B Alterer Excluif | < Limpar H &b Imprimic ‘

ﬂnS‘iw |

2° passo : Selecione a fragilidade analisada pela Auditoria Geral.

Responder Plano de Agdo M
Consulta
Status: | Analisado ~ | Campos: |[RELATORIO 8 Pesquisar
Relatdrio Fragiidade Status Datz_Resposta  Usuario

|.UUUIIE16 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Entrada de Dados
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Atencdo: Ao selecionar a fragilidade, sera exibida na tela a acdo informada pelo érgéo
anteriormente e o status atribuido pela Auditoria a fragilidade selecionada.

Ao clicar no botdo “Visualizar”, serd4 aberto um arquivo no formato “pdf’ com a andlise da
Auditoria Geral.

Responder Plano de Acdo @
Consulta
Status: | &nalisado » | Campos: |RELATORIO w
Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio

0001f2016  AAA.G.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Entrada de Dados
Rag : |RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVE.

NGm, Rel.i (0001/2016
- Objeto do Trabalhot
NGm O.S.: |0123/2016 |

Orado ikl

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

INFORME AQUIL A AE;ED REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE. ACED ALTERADAN

Org3ao Responsdvel: | CGM -

Setor:  CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... = 7] Anesar Evidéosa | [Evidéncia SAFRA.pdf

Nome: MOME DO SERVIDOR Cargo: CARGO DO SERVIDOR Data Prevista: |/ |

Status: | Analisado =
Observagio: ;
Data da Resposta: |03/08/2017

Cadastrado Par:|COORDENADOR IStatus da Fragilidade: |tSc Implementsds I

E-Sf:—:,af ] EE«::L-- [ 5 Limpar H élmp(im\r |

R I 0 Auditoria Geral
SAFRA - Sistema de Acompanhamento de Fragilidades
PrErETURA
CONTROLADORIA GERAL! Visualizar Plano de A¢do
Ne 0s: 012372016
Objeto do Trabalho: OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO
Ne Relatério: 000172016
Orgéo: cem
Status Analisado
Fragiidade AAA.8.1-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO
Recomendagio: RECOMENDAGAO DA FRAGILIDADE ALTERADA, CONFORME OBSERVAGAO DESCRITA
Agio: INFORME AQUI A AGAQ REALIZADA PARA O SANEAMENTQ DA FRAGILIDADE. AGAQ ALTERADAN
Orgéo Responsével cem
frasedsinmty e e
Status da fragilidads : Nao Implementada
2510812017 16.44.12 Pag1de 1

Obsérvacao:’ Para alterar acéo da fragilidade ou evidéncia anexada, seguir o procedimento
descrito na sec¢éo “Alterar Resposta de Fragilidade”, pagina 43. A partir desse momento, as
acoes a serem realizadas na fragilidade seréo as mesmas que uma fragilidade recém-
encaminhada pela ADG.
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SUBMENU: APROVAR RESPOSTA

O acesso ao submenu Aprovar Resposta sera realizado
somente pelo perfil Titular. Estardo disponiveis nesse
submenu as fragilidades que foram respondidas pelos perfis
Responsavel/Titular, no  submenu  Responder, e
encaminhadas para a tela Aprovar Resposta.

Essa secdo tem o objetivo de apresentar as atividades
relacionadas a atualizacéo, a exclusao e a devolucao, para
a tela Responder Plano de Ac&o, das respostas as
fragilidades enviadas pela Auditoria Geral e encaminhadas
pelo perfii Responséavel/Titular, através do submenu
Responder.
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ACESSO AO SUBMENU APROVAR RESPOSTA

Procedimentos

1° passo : Clique com o mouse no menu “Plano de Ag&o”.

. - SIS
C“Car com SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES

0 mouse ji=stsp | Plano de Acdo| Follow-Up Consulta Relatério Administracdo Ajuda Sair [0 Titular HOMOLOGACAO

Responder

Aprovar Resposta

2° passo : Sera exibida uma listagem com todos os submenus disponiveis no menu “Plano de
Acao”. Cligue com o mouse no submenu “Aprovar Resposta”.

£ SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES
Cadastrar |Plano de Agao| Follow-Up Consulta Relatorio Administracdo Ajuda Sair

Clicar com
0 mouse pp Aprovar Resposta

2 Titular HOMOLOGACAD

Responder
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3° passo: Ao clicar no submenu “Aprovar Resposta’, sera exibida a tela “Aprovar Resposta
de Plano de Acdo”. Pronto, nessa tela serdo realizadas todas as atividades referentes ao
submenu “Aprovar Resposta”.

“
Aprovar Resposta de Plano de Agdo I l&]
Consulta

Status: | v | Campos: RELATORIO I@ Pesquisar|

Relatdrio Fragiidade Status Data_Resposta  Exprl

Entrada de Dados
Rag

Niam. Rel.:
Objeto do Trabalho:
Nim 0.5.:

Orgdo :

Fragilidads:

Recomendacio: @ visualzar Acdo:

Orgdo Responsavel: -

Setor: - B

Nome: Cargo: Data Prevista: | _|

Status: -

Observac3o:

Data da Respostat

Cadastrado Por:

@ Atualizar E Excluir | é Imprimir | | \5 Limpar

[ Her |

IMPORTANTE!

Somente estardo disponiveis no submenu “Aprovar Resposta” as fragilidades que
foram encaminhadas para a tela “Aprovar Resposta de Plano de Acao”, através da
tela “Responder Plano de Acé&o”, utilizando o status “Pendente de Aprovacao”.
Enquanto nao for realizado esse procedimento, as fragilidades estardo disponiveis
apenas na tela “Responder Plano de Acao”.

Cabe informar que o acesso ao submenu Responder, assim como a permissao para
executar qualquer alteracdo na tela € atribuido aos perfis Responsavel ou Titular.
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RESPONDER FRAGILIDADE

ApoOs o encaminhamento da fragilidade para o Submenu “Aprovar Resposta” realizado pela
tela “Responder Plano de Acado”, é necessario que a fragilidade seja analisada e atualizada
pelo perfil Titular, na tela “Aprovar Resposta Plano de Acdo”, para seu posterior envio a
Auditoria Geral.

Para atualizar a fragilidade, é preciso seleciona-la no grid da tela. Dependendo da quantidade
de fragilidades encaminhadas para a atualizacdo, pode ser necessario pesquisa-la na tela
“Aprovar Resposta Plano de Acéo”. (Veja como realizar pesquisa no sistema na pagina 17).

Somente nesta tela é possivel enviar as fragilidades para a Auditoria Geral, assim como é o
altimo momento em que podem ser realizadas alteracdes nas respostas as fragilidades.

Procedimentos

1° passo: Dé um clique com o mouse no titulo da fragilidade disponivel no grid da tela.
Atencédo : Observe que a fragilidade foi respondida anteriormente na tela “Responder Plano
de Acgdo”, portanto todas as informacdes cadastradas pelo perfil Responséavel serdo exibidas
na referida tela.

Aprovar Resposta de Plano de Acdo [ihj
Consulta
Status: v | Campos: |[RELATORIO | 0001/2016 ‘@ Pesquisar
| Relatdrio Fragiidade Status Data_Resposta  Usudrio |

0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADC

Entrada de Dados
Rag : RAG_1_2016.pdf DBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO
Num. Rel.: |0001/2016

Objeto do Trabalho:
NGm 0.5, |0123/2016
Orgda CGM
Fragilidade: | AAA.G.0D1-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADOD

INFORME AQUI A ACAC REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE, AGAO ALTERADA!!

Bacnmendmcing (s \ﬁsuahzar| Aclio:
Orgdo Respansavel: | CGM -

Setor: CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RID ... = | 7| Ansiar Evidéncie | [Evidencia SAFRA.pdf

Nome: NOME DO SERVIDOR Cargo:|CARGO DO SERVIDOR Data Prevista:

Status: | Pendents de Aprovacdo -

Observagso:

Data da Resposta: | 18/07/201

Cadastrado Por: RESPONSAVEL SAF

_.g Alterar ﬁ Excluir [ <& Limpar ] l & Imprimir I

2° passo: Verifigue se as informagdes cadastradas na fragilidade estdo corretas. Caso néo
estejam, € possivel altera-las.

Como exemplo, sera alterada a agdo informada para o saneamento da fragilidade. Entretanto,
ao usuario da tela também €& possivel alterar a evidéncia anexada, assim como 0 6rgao, o
setor, 0 nome e o cargo do servidor responsavel por sanear a fragilidade. Atencéo : Todos os
registros alterados nessa tela sobrep6em os registros efetuados anteriormente.

Versdo: 1.0 Pagina: 61




Sistema de Acompanhamento de Fragilidades — SAFRA

iiezd Manual do Usuério
| cowmousoona seaL

3° passo: Como no exemplo serd alterada a ac¢do da fragilidade, insira na caixa de texto

“Acd0” a nova acdo realizada pelo 6rgéo. OBSevagao: Caso nio seja necessario realizar
nenhuma alteragdo, ir para o0 4° passo.

Aprovar Resposta de Plano de Acdo g
Consulta
r 5| T B 17
Status: : ¥ | Campos: RELATORIO vi |ooo1/z016 | &y Pesquisar
_ e O
Relatdric Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio

0001/2016  AAA.6,001-TITULQ DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Pendente d... 18/07/2017 RESPONSAVEL SAF

Entrada de Dados
Rag : |RAG_1_2016.pdf

OBJETQ DE TRABALHO DA O3 NOVO.

Mam. Rel.:

Objeto do Trabalha:

Mim CiS: |0123/2016 |

Grofon  |CGM

Fragilidade: IAAA.E.DIH-T[TULG DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADD

INFORME AQUIL A ACSO REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE, ACEU ALTERADAI! ACEO

Heromandneia: Acia: | ATUALIZADA PELO PERFIL TITULAR.

&rgSo Responsavel: | CEM -
¢ i 2] TR | pri
Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... | ﬂ Anear Evidincia| |Evidéncia SAFRA.pdf
Mome: NOME DO SERVIDOR Cargo: CARGO DO SERVIDOR | Data Prevista: |_ [/ | -
[

Status: |Pendente de Aprovacio |

Observacior !
Data da Resposta: |18/07/2017 |

Cadastrado Por:| RESPONSAVEL SAF |

' Alterar l Excluir [ <& Limpar ] l & Imprimir I

4° passo : Selecione na caixa de selecdo “Status”, o status da acdo a ser realizada com a
fragilidade.

Aprovar Resposta de Plano de Agdo m
Consulta
Status: v | Campos: |RELATORIO = ||0001/2016 ‘ % Pesquisar
s
Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio

0001/2016  AAA.6,001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Pendente d... 18/07/2017 RESPONSAVEL SAF

Entrada de Dados
Rag |RA57172615.pdf

OBIETO DE TRABALHO DA OS NOVO,

mam. Rel.;

A Objeto do Trabalho:
Nim ©.5.: |0123/2016 |

brotar oo |

Fragilidada: |AAA.ﬁ.I]Dl -TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADD

INFORME AQUI & ACAO REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE. ACAC ALTERADA!! ACAC
Aggo; |ATUALIZADA PELO PERFIL TITULAR.

Orgio Responsavel: | CGM =

|Evidéncia SAFRA.pdf

Mome: ENOME DO SERVIDOR Carge: CARGO DO SERVIDOR Datz Prevista:
Status:
Observagin: Respondido
Dt dalln . volvido pelo Titular

T Salvar Titular
Cadastrado Por: RESPONSAVEL SAF |

' Alterar l Excluir [ <& Limpar ] l & Imprimir I
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Para a Tela “Aprovar Resposta Plano de Acao” sdo disponibilizados trés status: Respondido,
Salvar Titular e Devolvido pelo Titular.

Status Quando usar?

Respondido | Quando foram realizadas todas as revisdes e alteracBes na fragilidade e
deseja enviar a resposta para a Auditoria Geral. Ao selecionar esse status,
a fragilidade sera encaminhada, imediatamente, para a Auditoria Geral e
ndo estara mais disponivel na tela “Aprovar Resposta Plano de Agdo”.

Salvar Titular | Quando ainda ndo foram realizadas todas as revisbes e alteracbes na
fragilidade e deseja, em outro momento, retornar a fragilidade para
alterar/excluir informagbes. Ao selecionar esse status, a fragilidade
permanece na tela “Aprovar Resposta Plano de Acao” com os ultimos
dados gravados pelo usuério.

Devolvido Quando o perfil Titular desejar devolver a fragilidade para que o perfil
pelo Titular Responséavel realize alterac@o/exclusdo nas informacdes cadastradas na
fragilidade devolvida. Ao selecionar esse status, a fragilidade é
encaminhada para a tela “Responder Plano de Acado”, entretanto também
permanece na tela “Aprovar Resposta Plano de Acédo”, permitindo que o
perfil Titular também realize a alteracdo/exclusao.

Quando esse status for utilizado, é necessario informar na caixa de texto
“Observacao” a acdo a ser realizada pelo usuario.

5° passo : Depois de selecionar o status, clique no botéo “Gravar”.

Aprovar Resposta de Plano de Acdo @
Consulta
Status: ~ | Campost RELATORIO = | |0001/2016 |@ Pesquisar
Relatério Fragiidade Status Data_Resposta  Usudrio |

Entrada de Dados
Rag : RAG_1_2016.pdf OBIETC DE TRABALHO DA GS NOVO

NGm. Rel.: | 0001/2016
Objeto do Trabalha:
NGm 0.5 0123/2016

Org3o CGM

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADD

INFORME AQUI A ACAC REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE. ACAQ ALTERADA!! ACAD

Recomendaciot 2y Visualizar ‘ Ac3io: |ATUALIZADA PELO PERFIL TITULAR.

Org3o Responsavel: |CGM -

Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... =

| Aneer Evidinda| |Evidéncia SAFRA.pdf

Nome: |[NOME DO SERVIDOR Cargo: CARGO DC SERVIDOR Data Prevista:

Status: I‘Sa\var Titular ; vI

Data da Resposta: 185/07/2017

Observacso:

Cadastrado Por: RESPONSAVEL SAF
ﬁ Alterar E Excluir [ <% Limpar ] [ &} Imprimir ]
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6° passo : Depois de gravar, sera exibida uma caixa de dialogo com a mensagem “Confirma
a operacdo?”. Clique em “Sim” para confirmar a operacéao.

’ = [ &= ]
Aprovar Respasta de Plano de Agao USC
Consulta
e o e —
Statust Pendente ... ¥ Campos: RELATORIO
Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio

0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Pendente d... 18/07/2017 RESPOMSAVEL SAF

Entrada de Dados

Rag : |RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA 0F NOVO.

Nim. Rel: |0001/2016
- oObjeto do Trabalhat

Nim O.8.¢ |0123/2016 |

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME... et

@ Confirma a operagao?

Grgses  |coM ]

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO

DA FRAGILIDADE, ACAC ALTERADA!! ACAQ

Racomandacio: acko
Orgdo Responsavel: | CGM -
Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... w ﬂ Anerar Evidéncia| |Evidéncia SAFRA.pdf
Mome: |NOME DO SERVIDOR Cargo!| CARGO DO SERVIDOR Data Pravistar |/ /.

Status: | Salvar Titular -
ObservacZo:

Data da Respostas |18/

Cadastrado PurRESP-ONSAVEL SAF

’ Alterar m Excluir [ <% Limpar ] [ &} Imprimir ]

7° passo: ApoOs a confirmagdo da operacdo, serd exibida uma caixa de didlogo com a
mensagem “Operacéo realizada com sucesso”. Clique em “OK” para finalizar a operacgéo.

’ - =
Aprovar Resposta de Plano de Agdo L=
Consulta
Status: Iﬂendenhz e T | Campos: |RELATORIO w I
L ) L J
Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio

0001/2016  AAA6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Pendente d... 18/07/2017 RESPONSAVEL SAF

Entrada de Dados
Rag : {RAG_1_2016.pdf | [o82ET0 DE TRABALHG DA OS NOVO,

Nim. Reki (00012016 |
Objeto do Trabalho:

Num 0.5.: |0123/2016

oo [coM || saFra - sisTEMA DE ACOMPANHAME, . (s

Fragilidade; | AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO e . .
———————— | | Operagéo realizada com sucesso.

OrgSc Responsaval: (CGM
l

Sstor: |CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DORIO ..o | | ] Ansxer Euidéncs| | Evidéncia SAFRA.pdf

DA FRAGILIDADE. ACAO ALTERADAI! ACAO

Nome: ENDME DO SERVIDOR Cargoi|CARGO DO SERVIDOR Data Prevista: ||

Status: | Salvar Titular |
Obsarvacio! -

Data da Respesta: |1

Cadastrado Per:iﬁESPDNSﬂVEL SAF

’ Alterar m Excluir [ <% Limpar ] [ &} Imprimir ]
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Obsenvagao:: Como foi atribuido o status “Salvar Titular’, a fragilidade permanece na tela
“Aprovar Resposta Plano de Acao”.

Aprovar Resposta de Plano de Agdo M
Consulta
Status: ~ | Czmpos: ERELATC’)RIO = | By Pesquisar
Relatdrio Fragilidade Status Data_Respostz  Usudrio
0001/2015 |AAA6.UUI—T]TULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO \Salvar Titular |26,/U7,|’2'D 17 r'IT[ULAR

Entrada de Dados
Rag : |

Mim. Rel: |
= Objeta do Trabalho:
Nim O.5.

Grgdo ¢

Fragilidade; |

Recomendacios B visuslzar W

Orgdo Responsdvel: | -/
Beon] v -ﬂ-é'e:é' dencia|

Noma: | Cargor Data Pravista: |/ | -l

m

Status: | -

Observacdo:

Dats d= Resposta: |

Cadastrada Pori

' Alterar l Excluir [ <& Limpar ] l & Imprimir I

Versdo: 1.0 Pagina: 65




Sistema de Acompanhamento de Fragilidades — SAFRA
g Manual do Usuario
(oo T

ALTERAR RESPOSTA DE FRAGILIDADE

Para realizar alteracdo na resposta da fragilidade, € preciso seleciona-la no grid da tela.
Dependendo da quantidade de fragilidades encaminhadas pela tela “Responder Plano de
Acdo”, pode ser necessario pesquisa-la na tela “Aprovar Resposta Plano de Ac¢ado”. (Veja
como realizar pesquisa no sistema na pagina 17).

Somente sera possivel alterar resposta de fragilidade, caso a fragilidade tenha sido gravada
com o status “Salvar Titular”.

Procedimentos

1° passo : Depois de realizar a pesquisa da fragilidade na tela “Aprovar Resposta Plano de
Acao”, dé um clique com o mouse no titulo da fragilidade que consta no grid da tela e observe
gue serdo exibidas, na Entrada de Dados, as informag¢des cadastradas anteriormente.

Aprovar Resposia de Plano de Agao I @
Consulta
Status: ~ | Campos: |RELATORIO HE PEsquisar|
Relatdrio Fragildade Status Data_Resposta  Usudrio

0001/2016  AAAG.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Salvar Titwlar  26/07/2017 TITULAR

Entrada de Dados
Rag : RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRA 03 NOVE

RABALHO DA O

Nim. Rel.: |0001/2016
Objeto do Trabalhas
NUm 0.5.: |0123/2016

Informacdes GroZo;  SCM

il Fr ilidade: AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADD
da fragilidade i =g : .
na Entrada INFORME AQUI & ACEO REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE. ACEO ALTERADA!! ACKO
Recomendagdo: “E, Visualizar Acdo: ALTERADA PELO PERFIL TITULAR.
de Dados
Grg3o Responsavel: |CGM -
Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIC .« = | 'ri Anexar Evidéncia| |Evidéncia SAFRA.pdf
Home: |NOME DO SERVIDOR Cargo: CARGO DO SERVIDOR Data Prevista: 2
Status: L Salvar Titular -
Observacdo:
Data da Resposta: 26/07/2017

Cadastrado Por: TITULAR

Woee || Bawa [ B excur H fipar | [ & oprmic |

‘ iﬂsair

2° passo : Escolha o campo que deseja alterar, informe o novo dado e clique em “Alterar”.

Neste exemplo serd realizada a alteracao da evidéncia anexada. Para alterar a
evidéncia, clique no botédo “Anexar Evidéncia”, em seguida sera exibida a caixa de didlogo “Ja
existe um arquivo anexado ao documento, deseja alterar?”, clique em “Sim”. Logo apds, sera
aberta uma janela, selecione a nova evidéncia e clique no botéo “Selecionar”.

Setor: _CONTROLADDRIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... =) i Evidéncia SAFRA_nova.pdf I
Nome: NOME DO SERVIDOR Cargo: CARGO DO SERVIDOR Data Prevista: |/ |

Status:  Salvar Titular -
Observacdio:

Data da Resposta: |25/07/2017

Cadastrado Por:| TITULAR

E Gravar I m Alterar I[ E Excluir ] [ ¥ Limpar ] [ élmprimir ]

!n_ Sair
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3° passo : Depois de clicar em “Alterar”, seré exibida uma caixa de didlogo com a mensagem
“Confirma a alteracao?”. Clique em “Sim” para confirmar a alteracéo.

Aprovar Resposta de Plano de Acéo |i|
Consulta
Status: | + | Campost RELATORID = || |
Relatario Fragilidade Status Datz_Resposta  Usuario

0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Salvar Titular 26/07/2017 TITULAR:

Entrada de Dados

it |RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO.

Nam. Rel.: |0001/2016
Objeto do Trabalhot

womO.S.: [0123/2016 |

[cam || SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME.. [

@ Confirma a Alteragdo 7

Orgdo ¢

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO

e sl

0 DA FRAGILIDADE. ACAQ ALTERADA!! ACAD

OrgSc Responsavel: |CGM x| |
Setor: |CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... = E] Ansvae Evidéncia| | Evidéncia SAFRA_nova.pdf
Nome: NOME DO SERVIDOR Cargo: CARGO DO SERVIDOR Data Prevista: |/ |
Status: | Salvar Titular -
Observacio: —
Data da Resposta: |25/07/2017

Cadastrado Pur:j'i'ﬁ‘i:ﬂ.ﬁ

M Gravar | I @ Alterar ] [ EExduir ] [ <& Limpar J | & Imprimir ]

~ &

4° passo: Apds a confirmacdo da alteracdo, serd exibida uma caixa de dialogo com a
mensagem “Operacéo realizada com sucesso”. Cligue em “OK” para finalizar a operacéo.

~
Aprovar Resposta de Plano de Agdo |£|
Consulta
Status: ~ | Campost [RELATORIO w | R Pesquisar
Relatario Fragilidade Status Dats_Resposts  Usudrio

0001/2016  AAA.6.001-TITULC DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Salvar Titular 26/07/2017 TITULAR

Entrada de Dados

Rag : RAGV_}V_Zﬂlﬁ.Edf | |OBIETODE TRABALHG DA OS NOVO,

Niom, Rel.:. [0001/2016
Objeto do Trabalho:
NGm O.5.: (0123/2016

lcGM | SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...

Orgse

Fragilidade:  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO {,ﬁ\ i 5
= IR Operagdo realizada com sucessa.

DA FRAGILIDADE. ACAQ ALTERADA!! ACAO

Org3c Responsdvel; |CGM -]
Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUMICIPIO DO RIO ... ﬁ] Apeser Evidénci| [Evidéncia SAFRA_nova.pdf
Nome: NOME DO SERVIDOR | Cargo:|CARGO DO SERVIDOR Dsts Prevists: ||| -|
Status: | Salvar Titular -
Observacdior -
Datz da Resposta: [25/07/2017

Cadastrado Por: TITULAR

M cravar | ‘ m Alterar I I E Excluir I I <5¥ Limpar J [ é]mprjmir J

[ & |

L

Obsérvacao:’ Apds a confirmacao, a informacdo sera modificada no sistema SAFRA.
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EXCLUIR RESPOSTA DE FRAGILIDADE

Excluir resposta de fragilidade significa que serdo excluidos todos os registros realizados pelo
perfil Titular na fragilidade selecionada. Ou seja, a fragilidade voltara a ter as informacdes que
foram enviadas pela tela “Responder Plano de A¢éo”.

z

Para excluir resposta de fragilidade, é necessario que anteriormente o perfil Titular tenha
registrado alguma informacédo na fragilidade e ter gravado a informacdo com o status “Salvar
Titular”.

Procedimentos

1° passo : Selecione a fragilidade que deseja excluir as informacgdes cadastradas pelo perfil
Titular. ObServagao:! Nesse exemplo, foi cadastrada pelo perfil Titular a inclusdo de
informacé&o na acao de fragilidade.

Aprovar Resposta de Plano de Agdo ﬁ
Consulta

Status: | Campos: | RELATORID w

Relatdrio Fragiidade Status

Entrada de Dados
Rag : RAG_1_2016.pdf 0BJETO DE TRABALHO DA 05 NOVO

Nam. Rel.t (0001/2016
Objeto do Trabalho:
Nim 0.5.: 012372016

biglo:  |CBM

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

INFORME AQUI A ACAC REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE. ACAQ ALTERADA!! ACAO
Retomandeesss £ Visualizar Acao: | ALTERADA PELO PERFIL TITULAR.
Orgiio Responsaveli | CGM -
Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ..o 1 Anesen Evideaca) Evidéncia SAFRA.pdf
Nome: |NOME DO SERVIDGR | Cargo: CARGO DO SERVIDOR Bt Draictartl| 7
Status: | Salvar Titular -
Observacdo:
Data da Respostas [04/08/2017

Cadastrado Por:| TITULAR

W cravar | @ Alterar I ‘ E Excluir | ‘ <3f Limpar | [ & Tmprimir |

QﬂSair

2° passo : Clique no bot&o “Excluir”.

Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... | 2| | Evidéncia SAFRA.pdf
Nome: [NOME DO SERVIDOR Cargo: |CARGO DO SERVIDOR Dats Prevista: |_ [ |

Status:  Salvar Titular -
Observacdo:

Data da Resposta: |04/08/2017

Cadastrado Por: TITULAR

W cravar m Alterar I H Esccluir I[ ¥ Limpar ] [ & Imprimir ]
Sﬂ_ Sair
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FREFEITURA

3° passo : Depois de clicar em “Excluir”, sera exibida uma caixa de dialogo com a mensagem
“Confirma a Exclusdo?”. Cligue em “Sim” para confirmar a excluséo.

’ - &=
Aprovar Resposta de Plano de Agdo =
Consuita
Statusi | ~ Campos: RELATORIO + | -
Relatdrio Fragiidade Status Data_Resposta  Usudrio

00012016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADC

Salvar Titular 04/08/2017

Entrada de Dados

Rag RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO,
Nim. Rel.; [0001/2016

Objeta do Trabalhe:
Nom 0.5 (0123/2016
Hor ccM SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME... e
Orgéo

P~
@ Confirma a Exclusdo 7
Orgdo Responsdvel: |CGM -

Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUMICIPIO DO RI0 . = | [ ] s Evcies | |cvidéncia sariApdt

Nome: NOME DO SERVIDOR

DA FRAGILIDADE. ACAQ ALTERADA! ACAOD
Nia

Cargo:| CARGO DO SERVIDOR | Data Previstai |__

Status: ; Salvar Titular -
Observacio:

Data da Resposta: |04/08/2017

Cadastrado Por:| TITULAR

.fo—.':al-[ Baerar | [ Excic ][ <& Limpar H & tmprimic |

4 sair

4° passo: ApOs a confirmacdo da exclusdo, serd exibida uma caixa de didlogo com a
mensagem “Operacéo realizada com sucesso”. Cligue em “OK” para finalizar a operacéo.

L= ]

Aprovar Resposta de Plano de Ao
Consulta

Status:

v | Campos: |RELATORIO = |

=

Relatdrio
0001/2016

Fragiidade

AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Status Data_Resposta  Usudrio

Salvar Titular 04/08/2017

Entrada de Dados
Rag |RAG_1_2016.pdf

Nam. Rel: |0001/2016
NOm OiS.: |0123/2016

Orgdo ¢ |c6M

Orgio Responsavel: |CGM

Nome: NOME DO SERVIDOR

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO

Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... v | ﬁ] fnssar Evidéncia| | Evidéncia SAFRA.pdf

OBJETC DE TRABALHO DA OS-NOVQ,

Objeto do Trabalhot

:l‘ SAFRA - SISTEMA DE ACOMPAMHAME...

e
@ Operagao realizada com sucesso.

DA FRAGILIDADE. ACAQ ALTERADA!! ACAO

Cargot |CARGO DO SERVIDOR. Data Prevista:

Observagio:

Status: | Salvar Titulsr v

Data da Resposta:

Cadastrado Por;| TITULAR

(o | [ Bocw || S ][ & ]

[ S
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Atencdo : Observe que apds a excluséo da informacgéo cadastrada para a fragilidade, o status
da fragilidade retorna para “Pendente de Aprovacao”, ou seja, 0 status de quando a
fragilidade é enviada pelo perfil Responsavel para o perfil Titular. Além disso, todas as
alteracdes realizadas pelo perfil Titular sdo excluidas. Dessa forma, estardo disponiveis
apenas as informacdes enviadas pelo perfil Responsavel.

Aprovar Resposta de Plano de Acdo @
Consulta
Status: w  Campos: |[RELATORIOD v |
Relatdria Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio

00012016  AAA.6.001-TITLLO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO -Pendente d.., 03/08/2017 RESPONSAVEL 5AF

Entrada de Dados

Rag : RAG_1_2016.pdf | [oR3Ero pETRARALHO DA OS NOvO.

Nim. Rel.: |0001/2016
- Objeto do Trabalho:
Nim 0.S.: |0123/2016

Orgds i |CGM

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADG

INFORME AQUI A ACAD REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE. ACAD ALTERADA!!
Recomendagdot Agdo
Orgae Responsaval: [CEM -
Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... = [Evidencia SAFRA.pdf
Nome: | NOME DO SERVIDOR Cargo}|CARGO DO SERVIDOR | Data pravista: )
I Status: |Pendente de Aprovacio - I
Observacio: ¥
Dats da Resposta: |03 117

Cadastrado Por: RESPONSAVEL SAF

B Aerar B Exclar I <f Limpar H & mprimir }
ﬂnSair J j
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DEVOLVER FRAGILIDADE PARA O PERFIL RESPONSAVEL

A devolucdo da fragilidade para o perfil Responsavel indica que deverd ser realizada
alteracdo nas informacbes cadastradas na fragilidade, entretanto o usuario que ira realiza-la
sera o perfil Responsavel. Dessa forma, a fragilidade que estava disponivel apenas para
atualizacdo pelo perfil Titular, voltard a ser exibida também para o perfil Responsavel, para
gue sejam adotadas as observacdes informadas pelo perfil Titular.

Para a realizacdo dessa transacao, € obrigatério que o Titular informe na caixa de texto
“Observacao” as providéncias a serem adotadas pelo perfil Responséavel.

Procedimentos

1° passo : No grid da tela “Aprovar Resposta Plano de A¢éo”, selecione, com um cligue com
0 mouse, a fragilidade que serd devolvida para o perfil Responsavel. Dependendo da
guantidade de fragilidades na tela, pode ser necessario pesquisa-la na tela “Aprovar Resposta
Plano de A¢ao”. (Veja como realizar pesquisa no sistema na pagina 17).

.
Aprovar Resposta de Plano de Agdo I %
Consuita
Status: ~ | Campeos: RELATORIO = ||0001/2016 ity Pesquisar
Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio

|o0D1/2016  AAA5.001TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO ‘Salvar Titular 31/07/2017 TITULAR

Entrada de Dados
Rag : RAG_1 2016.pdf OBIETO DE

Ndm. Rel.: |0001/2016
Objeto do Trabalho;
Num 0.S.: 01232016

Orgios  (CGM

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

INFORME AQUI A ACAQ REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE. ACAO ALTERADA!! ACAO

Recomandacsa: Acso: |ALTERADA PELO PERFILTITULAR.

OrgSo Responsavel: | CGM -
Setor: CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RID ... w ) fineser Evidineia| [Evadancia SAFRA_nova pdf
Nome: |NOME DO SERVIDOR Cargo:| CARGO DO SERVIDOR Data Prevista: i
Status: | Salvar Titular -
Observacdo:
Data da Respostat |31/07/2017

Cadastrado Por: TITULAR

ﬂ Gravar [ ﬂa Alterar ‘ | H Exduir | I 5 Limpar ] | @merimir ‘

| s

2° passo: Em seguida, selecione na caixa de selecdo “Status” a opc¢do “Devolvido pelo
Titular”.

MNome: NOME DO SERVIDOR Cargo: CARGO DO SERVIDOR Data Prevista: __J

Status: ! -
Obsarvacio: Respondido

EEUEN D-volvido pelo Titular

Salvar Titular
Cadastrado Por: | TITULAR

E Gravar [ m Alterar ] [ g Eaecluir ] [ ¥ Limpar l [ élmprimir ]
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3° passo: Informe na caixa de texto “Observacdo” a providéncia a ser adotada pelo pefrfil
Responsavel e depois clicar no botdo Alterar. Atencdo: Caso ndo seja informada a
observacao, sera exibida a caixa de dialogo “Observagéo deve ser informada”.

Aprovar Resposta de Plano de Acdo ﬁ

Consulta
Status: v | Campos: |RELATORIO | |D001/2016 -

Relatorio Fragiidade Status Data_Resposta  Usuario
0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Salvar Titular 31/07/2017 TITULAR

Entrada de Dados

Rag : |RAG_1_2016.pdf | |OBIETO DE TRABALHO DA OSNOVOD.

Num. Rel.: | 0001/2016
Objeto do Trabalho:
Nam O.5.; 1071723,’720716

Grgdn i (CGM

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

INFORME AQUI A ACEO REALTZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE. ACAO ALTERADAI! ACAO
o Acso: |ALTERADA PELO PERFL TITULAR,
Orgdo Responsavel: CGM v
Setor: -CDNTRDLADQRIA GERAL DO MUNICIPIC DO RIO e v ] iEVidé"Cla SAFRA_nova.pdf
Nome: NOME DO SERVIDOR Cargo: | CARGO DO SERVIDOR Data Pravista: |_/_/
ESCREVER AQUI A OBSERVACAO. PROVIDENCIA A SER. ADOTADA: ALTERAR O NOME DO SERVIDOR Status: | Develvido pelo Titular |

Observacdo: | PARA NOME DO SERVIDOR ALTERADC,

Cadastrado Por::"l"l'[U‘LAR

M cravar I m Alterar I | HExduir ] [ ¥ Limpar l l & Imprimir I

=

4° passo : Depois de clicar em “Alterar”, serd exibida uma caixa de dialogo com a mensagem
“Confirma a alteragdo?”. Clique em “Sim” para confirmar a operagéo.

s 5
Aprovar Resposta de Plano de Acio |£I
Consulta
Statust | v | Campos: |RELATGRIO = | |0001/2016
Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio

00012016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADD Salvar Titular 31/07/2017

Entrada de Dados
Rag |RAG_1_2016.pdf OBJETC DE TRABALHOC DA OS NOVO,

Nam. Rel.; 50001,-'1016
- Objeto do Trabalho:

Mim 0.S.: (012372016

[cam | 5#FRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME.. ]

Graso :

Fragilidade: |ARA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DOl | 5% . .
= d L@} Confirma a Alteragio ?
4

Org3o Responsavel: CGM

Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIQ .. | E Anear Evidénci| | Fvidéncia SAFRA_nova.pdf

Nome: | KOME DO SERVWIDOR Cargo:|CARGO DO SERVIDOR Data Prevista: |/ | -

DA FRAGILIDADE. ACAO ALTERADA!! ACAD

ESCREVER. AQUI A OBSERVACAQ, PROVIDENCIA A SER ADOTADA: ALTERAR O NOME DO SERVIDOR Statusi | Devalvido pela Titular -

Observagio: |PARANOME DO SERVIDOR ALTERADO,

Cadastrado Por: | TITULAR

B cravar ‘ mklbarar ] [ EExdujr | I ¥ Limpar ] [ &} Imprimir J

& sair
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5° passo: Apés a confirmacdo da alteracdo, sera exibida uma caixa de didlogo com a
mensagem “Operacao realizar com sucesso”. Clique em “OK” para finalizar a operacao.

s 3
Aprovar Resposta de Plano de Acao [ %8 |
Consulta

Status: w | Campos: | RELATORIO | (00012016

Relatdrio Fragilidade Status Dats_Resposts  Usudrio
0001/2016  AAA.6.001-TITLLO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO -Salvar Titular 31/07/2017

Entrada de Dados
Rag : RAG_1_2016.pdf OBJETC DE TRABALHO DA OS NOYO

Mim. Rel.: |0001/2016
. Objeto do Trabalho:
Nam O.S.: (012372016

. o || SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME... (88
Grglo I

Fragilidade: |AAA.6.001-TTTULD DA FRAGILIDADE DO | 00 . .
-4 | ) Operacdo realizada com sucesso.

DA FRAGILIDADE. ACAQ ALTERADA!! ACAO

Orgdo Responsavel: :CGM -

Sator: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... C Aomar Euidinca] | Evidencia SAFRA_nova.pdf

Nome: | KOME DO SERVWIDOR Cargo:|caRGO DO SERVIDOR Data Prevista: L
ESCREVER AQUI A OBSERVACAQ, PROVIDENCIA A SER ADOTADA: ALTERAR O NOME DO SERVIDOR Status: | DEVO_""dﬂ_ D_E‘f-‘ _T!thﬂaf 541}

Observacio: |PARANCME DO SERVIDOR ALTERADO.
Data da Resposta: |21/07/2017

Cadastrado Por:| TITULAR

B Gravar ‘ Ea Alterar ] { H Excluir | I ¥ Limpar J | &} Imprimir |

| ﬂn_ Sair J

Observacao: A fragilidade serd encaminhada para a tela “Responder Plano de Agdo”,
entretanto também ficara disponivel na tela “Aprovar Resposta Plano de A¢do” com o status
“Devolvido pelo Titular”. Dessa forma, o perfil Titular também pode realizar alteracdo na
fragilidade, ndo dependendo que o perfil Responsavel realize a alteracdo e depois encaminhe
a fragilidade para a tela “Aprovar Resposta Plano de Acéo”. Para o perfil Titular atualizar
resposta depois de selecionado o status “Devolvido pelo Titular” e antes que o Responsével
realize a alteracdo na resposta, deve-se selecionar a fragilidade no grid da tela “Aprovar
Resposta Plano de A¢ao” e seguir os procedimentos descritos na secao “Alterar Resposta de
Fragilidade”, pagina 66 do Manual.

Fragilidade na tela “Aprovar Resposta Plano de Acao”

Aprovar Resposta de Plano de Acdo @
Consulta
Status: v | Campos: RELATORIO ~w | iy Pesquisar
| Relatdrio Fragiidade Status Datz_Resposta  Usudrio
IDDD] 2016 |AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADG |Dﬂn\vldn ... 131/07/2017 [TITULAR

Fragilidade na tela “Responder Plano de Acao”

Responder Plano de Agdo @
Consulta
Status: v | Campos: RELATORIO ~w | iy Pesquisar
| Relatdrio Fragiidade Status Datz_Resposta  Usudrio
0001/2016  |AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADG |Dﬂn\vldn ... 131/07/2017 [TITULAR
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Atencdo: Quando a fragilidade retornar do perfil Responsavel com o status “Pendente de
Aprovacdo”, sera necessario selecionar novamente o status “Devolvido pelo Titular” para
habilitar a caixa de texto “Observacdo” e excluir a observacao descrita pelo perfil Titular. Apés
a exclusédo da observagéo, selecione os demais status da tela, como: Respondido ou Salvar
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Aprovar Resposta de Plano de Acda @
Consulta
Status: » | Cavnpost |RELATORIS. = |
Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposts  Usudrio
0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Pendente d... 03/08/2017 RESPONSAVEL SAF
Entrada de Dados
Rag : RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA 05 NOVO
Nim. Rel.: |D001/2016
) Objeto do Trabalhao:
Nim ©.8. | D123/2016
Gt CGM
Fragilidade: | AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO
INFORME AQUI A ACAO REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE. ACAC ALTERADAL! ACEO
Fecoemeniin = Acio: | ALTERADA PELO PERFIL TITULAR.
Orgdo Responsavel: CGM -
Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... v | 5 Anesar Evidéncia| |Evidéncia SAFRA_nova.pdf
Mome: NOME DO SERVIDOR ALTERADO Cargo: CARGO DO SERVIDOR Data Prevista: iy
ESCREVER AQUI A OBSERVAGAD, PROVIDENCTA A SER ADOTADA: ALTERAR O NOME DO SERVIDOR Status; I‘Demlvldﬂ pelo Titular L |
Observac3o: |PARA NOME DO SERVIDOR ALTERADO.
Data da Resposta: |03/08/2017
Cadastrado Por: RESPONSAVEL SAF T
Caixa de texto observacéo habilitada i o
ﬂ Sair J
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ENCAMINHAR FRAGILIDADE PARA A AUDITORIA GERAL

Apo6s o cadastramento de todas as informacfes necessérias para responder a fragilidade,
deve-se encaminha-la para a Auditoria Geral. Cabe lembrar que somente o perfil Titular é
habilitado a enviar resposta de fragilidade para a Auditoria Geral.

Procedimentos

1° passo : Selecione a fragilidade que serd encaminhada para a Auditoria Geral.

Aprovar Resposta de Plano de Agéol

Consulta

Status:

- | Campos:

RELATGRIO v

54y Pesquisar

Relatdrio

Fraglidade
[0007/2016  AAA.6.001-TTTULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADG

Status
Salvar Titular 09/08/2017

Data_Resposta  Usudrio
TITULAR

Entrada de Dados

Rag : R_AG_I__Z_(_)]G‘pdl
nim. Rel.: |0001/2016
Nom O.5. [0123/2016 |
brago:  [CGM

Fragilidada:

Recomendaclo: 2 Visualizar

Grgdo Responsavel: |CGM

Nome: |NOME DO SERVIDOR ALTERADO

Acdio:

Objeto dao Trabalho:

OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO

AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

INFORME AQUI A ACAD REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE. ACAQ ALTERADA!! ACAC
ALTERADA PELO PERFIL TITULAR.

Cargo: |CARGO DO SERVIDOR

il f =) T s - 3
Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO BORIO ... = {7 Arerar Evidencis| Evidéncia SAFRA_nova.pdf

Observacio:

Cadastrado Por: TITULAR.

ﬂ Gravar

| Data Previstai
Status: | Salvar Titular -

Data da Resposta: 05/08/2017

" e | Boas ][ S |[ G ]

ﬁﬁsalr

2° passo : Conforme descrito na pagina 63, selecione na caixa de selecao “Status”, o status

“Respondido”.

Entrada de Dados

Objeto do Trabalho:

Rag RAG_1 2016.pdf
Nim. Rel.: |0001/2016
Nim 0.5.: [0123/2016
érgﬁu: CGM

DOBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO.

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Data Prevista:

Respondido

INFORME AQUI A ACAO REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE. ACAO ALTERADA!! ACAO
Retomendacsar | £ Visualizar AgSo: |ALTERADA PELO PERFIL TITULAR.
Org3o Responsavel: CGM =
ol i [ nr— e
Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO > - BEEE -| |Evidéncia SAFRA_nova.pdf
Nome: |KOME DO SERVIDOR ALTERADO Cargo:|CARGO DO SERVIDOR
Status: [
Observacdo:
Data da
Cadastrado Pori| TITULAR
E Gravar ‘ m Alterar I | E Exduir I I <& Limpar } I é[mpnmlr |

Devolvide pelo Titular

Salvar Titular

[ &
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3° passo : Clique no botéo “Alterar”.

Aprovar Resposta de Plano de Acdo ﬂ

Constilta

Status: | ¥ Campos: ERELATC’)R[O v“ |

Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio
0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Salvar Titular 09/08/2017 TITULAR

Entrada de Dados

Rag : |RAG_1_2016.pdf OBJETO DETRABALHO DA OS NOVO.

Nim. Rel.: [0001/2016 |
_— Objeta do Trabalhas
NOm OS¢ |0123/2016 |

Gugga:  |CGM |

Fragilidade: ‘.AAA.G 001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

INFORME AQUI A ACAQ REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE, ACAQ ALTERADA!! ACAQ

Bethimeniasss cso: |ALTERADA PELO PERFIL TITULAR,

Grgdo Responssvel: CGM -

Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIQ v » | | - Anexar Evid :_E‘ ‘w‘dém SAFRA_nova.pdf ‘

Momer !NOME DO SERVIDOR ALTERADO | Cargqr!CARGD DO SERVIDOR | Data Prevista: |/ [ v ‘
R panditio i s -

Observac3o:

Cadastrado Por: \'I:l:IU[AR |

Weee | ] K] [ S| (o]

G s

4° passo : Depois de clicar em “Alterar”, sera exibida uma caixa de dialogo com a mensagem
“Confirma a alteracdo?”. Cligue em “Sim” para confirmar a alteracao.

Aprovar Resposta de Plano de Agdo lll
Consulta
Status: [ v | Campos: |RELATORIC | ‘ ‘ [@ Pesqulsafl
| | ?
Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio

00012016  AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Salvar Titwlar 09/08/2017 TITULAR

Entrada de Dados

Rag : |RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA OS NGVO.

Ngm. Rel: |0001/2016 |
- Objeto do Trabalha:

Nim 0.5t |0

[cam || SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME..

Orgdo ¢

Fi ilidade: | AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO 4 .-
et @ Confirma a Alteragdo 7

Recomandasse: Actos

DA FRAGILIDADE, ACEO ALTERADAI ACED

GrgSo Responsavel: M - |
Setort [CDNTR_OLADO[_ZLA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO ... |
|
Nomae: | NOME DO SERVIDOR ALTERADO Cargo:|CARGO DO SERVIDOR | Data Pravista: |_| -
Status: |Respendido -/
Observacso:
Data da Resposta: |

Cadastrado Por: TITULAR |

[ .Era;ar:‘[ Egajt;far][ Eadw” <& Limpar H éﬁﬂﬂm]

& sair
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5° passo: ApOs a confirmacdo da alteragdo, serd exibida uma caixa de didlogo com a
mensagem “Operacéo realizada com sucesso”. Cligue em “OK” para finalizar a operacéo.

’ - =)
Aprovar Resposta de Plano de Agao o |
Consuita
Status: | ¥ | Campos: RELATORIO  »
Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio

0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Salvar Titular 05/08/2017 TITULAR

Entrada de Dados

Rag i |RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA 05 NOVO.

Nim. Rel.t |D001/2016
= F: Objeto do Trabalho!
Nim 0.5.: |0123/2016

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...

OrgSo:  |CGM

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO 7 ) _ s
L g Operagdo realizada com sucesso.

DA FRAGILIDADE. ACEQ ALTERADA!! ACAD

Grgdo Respansavel: | CGM - |
Setor: | CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO v v | fnzrar Eviincs| |Evidéncia SAFRA_nova.pdf
Nome: NOME DO SERVIDOR ALTERADO | Cargo:| CARGO DO SERVIDOR Data Prevista: | | | - |
Ststus: |Respendide -
Observacio: —
Data d= Resposta: |03/0

Cadastrado Por:| TITULAR.

o [ D | [ Eoow | Simw | [ G ]

ﬁﬂsa&r

Obsenvacao:’ Apds a confirmacéo, a fragilidade ndo estara mais disponivel no grid da tela
“Aprovar Resposta Plano de Acao”.

Aprovar Resposta de Plano de Acdo ﬂ
Consulta
Status: | v | Campos: RELATORIO - |
Relatdrio Fragiidade Status Data_Resposta  Usudrio

Entrada de Dados
e i

nMGm. Rel.: |
B Objeto do Trabalho:
Nim 0.5.: |

Orgdo

Fragilidsda; |

Recomendacio: | A Visusl acgor

Brgdo Responsavel: -

Setor: | -

Noma: | | cargo: Data Prevista: |/ |

Status: -

Observacdo:

Data da Resposta:

Cadastrado Por: '

W Gravar [ ﬁ Alterar n Excluir I f Limpar l [ & Imprimir |

4] sair
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RESPONDER ANALISE DE FRAGILIDADE

ApoOs a Auditoria Geral realizar a anélise da fragilidade, ela sera encaminhada para o Orgéo.
O recebimento pelo Orgéo sera realizado na tela Responder Plano de Acéo.

O encaminhamento da andlise da fragilidade para o Submenu “Aprovar Resposta’ sera
realizado pela tela “Responder Plano de Acao”.

Cabe destacar que serdo encaminhadas para o Org4o somente as fragilidades que, durante a
analise da ADG, foram classificadas como “N&do Implementada” ou “Dependente de Outras
Entidades”.

Procedimentos

1° passo: No grid da tela “Aprovar Resposta Plano de A¢&o”, selecione o status “Pendente
de Aprovacgao” do filtro Status.

Aprovar Resposta de Plano de Aﬁ;éol &J

Consulta
Status: .| Campos: RELATORIO ) Pesquisar

Pendente de Aprovacio

Relatdrio Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio

0001/2016  |AAA.6.001-TITOLO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO |Pendente d...|28/08/2017 RESPOMSAVEL SAF

Entrada de Dados
Rag : |

Him, Rel.:

Objeto do Trabalho:
Nim O.5.:

Org3o

Fragilidade:

Recomendacioi | B Visuslizar Acio:

Orgdc Responsdval: -

Setor: -

[

Nome: Cargo: Data Pravista:

Status: -
Observacdo:

Dats da Resposts:

Cadastrado Por:

W cravar _ﬁ Alterar B Exccluir l <3 Limpar | I & Imprimir ‘

| jn Sair

2° passo : Selecione a fragilidade analisada pela Auditoria Geral.

Aprovar Resposta de Plano de Agdo @
Consulta
Status: |Pendente de Aprovacio v Campos: |RELATORIO Fe) Pesqu\sar|
Relatdrio Fragiidade Status Data_Resposta  Usudrio
[0601/2016  AAA.G.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO AL]

Atencdo: Ao selecionar a fragilidade, sera exibida na tela a acdo informada pelo érgéo
anteriormente, a acdo adotada pelo 6rgdo apos a analise da Auditoria Geral e o status
atribuido pela ADG a fragilidade selecionada.
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Ao clicar no botdo “Visualizar”, sera aberto um arquivo no formato “pdf’ com a andlise da
Auditoria Geral.

Aprovar Resposta de Plano de Agdo ﬂ‘
Consulta
Status: Pendente de Aprovacio : w Campos: RELATORIO ¥ |
Relatdria Fragilidade Status Data_Resposta  Usudrio

0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Pendente d... 23/08/2017 RESPONSAVEL SAF

Entrada de Dados

Rag @ |RAG_1_2016.pdf | |OBIETO DE TRABALHO DA DS NOVO,

Ném, Rel.: |0001/2016
Objeta do Trabalhat
Nim O:5.: |0123/3016

Orgfio:  |CGM

Eragilidade: | AAA.6,001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

INFORME AQUI A ACED REALIZADA PARA O SAMEAMENTO DA FRAGILIDADE, ACED ALTERADAI

et Aciio; | NOVA INFORMACAO DE ACORDO COM A AUDITORIA.

OrgSo Responsavel: |CGM >
Setor: CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIQ we  w | B Anesas Evidéocis|  Evidéncia SAFRA.pdf
Nome: NOME DO SERVIDOR Cargot|CARGO DO SERVIDOR Data Prevista: |/ |

Status: |Pendents de Aprovasde. v |
Observacio: -

Data da Resposta: [28/08/2017
Cadastrado Por:| RESPONSAVEL SAF I Status da Fragilidade: |NSo Implement=ds I

m‘;i-.i'[e'a' | KEX:M! { ¢ Limpar H &} Imprimic ]
4 sair

R I 0 Auditoria Geral
SAFRA - Sistema de Acompanhamento de Fragilidades
PrErETURA

GONTROLADORIA GERAL! Visualizar Resposta de Plano de Agdo

NeOs: 012312018

Objeto do Trabalho: OBJETO DE TRABALHO DA 0S NOVO.

Ne Relatério: 000172016

Orgéo: cem

Status Pendente de Aprovagio

Fragiidade AAABA-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Recomendagao: RECOMENDAGAO DA FRAGILIDADE ALTERADA, CONFORME OBSERVAGAO DESCRITA

Agdo: INFORME AQUI A ACAO REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE. ACAO ALTERADAN
NOVA INFORMAGAQ DE ACORDQ COM A AUDITORIA,

Orgéo Respansével cGm

Zoede sy, ot =

Status da fragiidade Nao Implementad

26/06/2017 173511 Fagide 1

Observacao:’ Para alterar acdo da fragilidade ou evidéncia anexada, seguir o procedimento
descrito na secédo “Alterar Resposta de Fragilidade”, pagina 66. A partir desse momento, as
acOes a serem realizadas na fragilidade serdo as mesmas que uma fragilidade recém-
encaminhada pela ADG.
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SUBMENU: ANALISAR

O acesso ao submenu Analisar podera ser realizado pelos
perfis Auditor, Gerente e Coordenador. Estardo disponiveis
nesse submenu as fragilidades que foram respondidas pelo
orgdo e encaminhadas para a analise da Auditoria Geral.
Além disso, também estardo nesse submenu as fragilidades
gue foram resgatadas pela ADG.

Essa secdo tem o objetivo de apresentar as atividades
relacionadas a gravacdo, a alteracdo e a exclusdo das
analises realizadas, pelo perfil Auditor, as respostas das
fragilidades encaminhadas pelo 6rgéo.
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ACESSO AO SUBMENU ANALISAR

Procedimentos

1° passo : Cligue com o mouse no menu “Plano de Acao”.

Clicar com AFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES
O mouse i Plano de Acdo| Follow-Up Consulta Relatdrioc Administracde Ajuda Sair (29 Auditor g HOMOLOGACAD

2° passo : Sera exibida uma listagem com todos 0s submenus disponiveis no menu “Plano de
Acao”. Cligue com o0 mouse no submenu “Analisar”.

E9 SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES

Cadastrar |Plano de Acdo| Follow-Up Consulta Relatério Administracdo Ajuda Sair [&]Auditor HOMOLOGACAD

Clicar com
0 mouse

Versdo: 1.0 Péagina: 81




Sistema de Acompanhamento de Fragilidades — SAFRA
g Manual do Usuario

3° passo: Ao clicar no submenu “Analisar”, sera exibida a tela “Analisar Plano de A¢&o”.
Pronto, nessa tela serdo realizadas todas as atividades referentes ao submenu “Analisar”.

|| Analisar Plano de Acdo I L&l
Consulta

Orgdo: + | Coord: | Csmpos: | RELATORIO - e Pesqwsar|

Relatdrio  Fragiidade

Sigla Status Data Usuario

Entrada de Dados
Rag :

Ham. Rel.: Objeto do Trabalho!

Nam 0.5.:

Fragilidade:

Ao B Vieuslzar Evidéndia Anexada:

Andlize:

Status da Fragilidade: - Status:

Observagdo: Data da Analise:

Cadastrado Por:

Hooar B dierer B oo || Fimoar | [ &S tmprimi |

As fragilidades encaminhadas pelos 6rgaos, assim como as fragilidades resgatadas
pela Auditoria Geral estardo, primeiramente, disponiveis no submenu Analisar.
Dessa forma, a fragilidade somente seguird para os demais submenus do Plano de
Acéo, apods analise realizada na tela Analisar Plano de Acao.
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ANALISAR RESPOSTA DE FRAGILIDADE

Todas as fragilidades respondidas pelo 6rgéo, assim como as fragilidades resgatadas pela
Auditoria Geral estardo disponiveis na tela “Analisar Plano de A¢ao”.

Observe que toda fragilidade enviada pelo 6rgdo apresentara o status “Respondido”, as
fragilidades resgatadas pela ADG exibira o status “Resgatado”.

Procedimentos

1° passo: No grid da tela “Analisar Plano de A¢ao”, clique no titulo da fragilidade que sera
analisada. Atencdo: Para essa acdo € recomendavel realizar a pesquisa da fragilidade. (Veja

como realizar pesquisa no sistema na pagina 17).

.|
|£| Analisar Plano de Agdo I w
Consulta
Orgdo: - | Coord; + | Campos: | RELATORIO - iy Pesquisar
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usuario

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Respondide ' 09/08/2017 TITULAR

Entrada de Dados

Rag : RAG_1_2016.pdf

Nim. Rel.: |0001/2018 Objeto do Trabalho:

Nim O.S.: oL

Fragilidade: ARAG 1-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Evidéncia Anexada; Evidéncia SAFRA_nova.pdf

Analiss:

Status d= Fragilidads:

- Status:

Respondida
OhiceavntZar Data da Anilisei
Cadastrado Por: TITULAR.
W Gravar _@ Altera E Exduir | [ ¥ Limpar ‘ I & Imprimir ]

09/08/2017

Atencdo: Ao clicar com o mouse na caixa de texto “RAG”, serd aberta uma copia na integra

do Relatério de Auditoria Geral para consulta do usuario.

Entrada de Dados

OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO,

Rao @ |RAG 1 2016.pdiWR |
N

2016 Objeto do Trabalho:

Fragilidade: AAA.6.001-TITULO

DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Evidéncia Anexada: Evidéncia SAFRA_nova.pdf

Versédo: 1.0

Pagina: 83




Sistema de Acompanhamento de Fragilidades — SAFRA
g Manual do Usuario

2° passo: Clique no botédo “Visualizar”, do campo Acao, para visualizar a resposta do 6rgéo
para a fragilidade em analise.

| £| Analisar Plano de Agdo @
Consulta
Argdor | ~ Coord: | + | Camposi |RELATGRIO =

Relatério  Fragilidade Sigla Status Data Usuario
0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Respondido  09/08/2017 TITLLAR

Entrada de Dados
‘ [ -] |OBJETODE TRABALHO DA OS 1
Rag : RAG_1_2016.pdf BIETC DE TRABALHG DA

MNim. Rel.: |0001/2018 Objeto do Trabalho:

Fragilidade: |AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIC ALTERADO

AcSo: Evidéncia Anexada; |Evidéncia SAFRA_nova.pdf

Andlise:

Status da Fragilidade: | - Status:  Respondido -

Observacdo! Data da Analise;

Cadastrado Por: TITULAR.

ﬂGravar | .@.LEE:&! ] H.Ex:iull [ ¥ Limpar |I = Imprimir ]

Obsenvacao:’ Ao clicar no botdo “Visualizar” seréa exibido um arquivo no formato “pdf’ com a
resposta do Orgao para a fragilidade em analise.

B8 Visualizar Ac3o20170811_1502478286710.pdf - Adobe Reader

Arquivo Editar Visualizar Janela  Ajuda

RI 0 Auditoria Geral
SAFRA - Sistema de Acompanhamento de Fragilidades
PREFEMURA
(CONTROLADORIA GERAL|

Visualizar Acdo
N°0s: 01232016
Objeto do Trabalho: OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO.
N° Relatorio: 000172016
Orgdo cGM
Status : Respondido
Fragiidade : AAAB 1-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO
Recomendaco RECOMENDAGAO DA FRAGILIDADE ALTERADA, CONFORME OBSERVAGAO DESCRITA ;
Aggo: INFORME AQUI A AGAO REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE. AGAO ALTERADAIl AGAO ALTERADA PELO PERFIL TITULAR.

(ﬂ)ﬁao Responsavel cem
Suaro TITULAR

11/08/2017 16.04.47 Pagide 1
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3° passo: Clique na caixa de texto “Evidéncia Anexada” para visualizar a evidéncia anexada

pelo 6rgdo. OBSEVagao: Ao clicar em “Evidéncia anexada”, sera exibido um arquivo no
formato “pdf’ com a evidéncia encaminhada pelo 6rgéo.

| £ Analisar Plano de Agdo ﬁ
Consulta
Grgdo: | - iCDBrd: | v | Campos: |RELATORIO - | | | Pesquisar
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usuario

00012016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Respondido '09/08/2017 TITULAR

Entrada de Dados

. BIETO DE TRABALHO DA OS NOVO.
Rag i [RAG_1_2016.pak OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO
Nim. Reli |oo0i/2016 | Objeta do Trabalhot

MimO.S. |01Z3/2016 |

Fragilidade: |AAA:E6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Agdo: Evidénda Anexada: IE\ridéncia SAFRA_nova.pdf I

Analise:

Status da Fragilidade: | - Status: | Respondido -

Observacio: Data da Andlise: |09/08/2017

Cadastrado Por: | TITULAR

: _Qi;merar Il }i:Exc‘l;ur |[ & Limpar H & Imprimir ]

4° passo : Na caixa de texto “Analise”, insira a analise referente a fragilidade.

|2 Analisar Plano de Agdo g
Consulta
] | 1 I 1
Srado; + | Coords | | Campos; |RELATORIO = | |[ Pesqusar]
Relatério  Fragilidade Sigla Status Data Usuario
0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Respondido 08/08/2017 TITULAR

| OBJETO DE TRABALHO DA 0S NOVO,

| Objeto do Trabalhot

Fragilidade: AAA.B.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Evidéncia Anexada: :Eiiéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE.

Anglise:

Status da Fragilidada: | v| status: [Respondido -]

Observacio: Data da Andlisas [03/08/2017 |

Cadastrado Por: TITULAR

-l

B | [ W e | [ e ] [ G |
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5° passo: Selecione na caixa de selecdo “Status da fragilidade”, o status da fragilidade em
analise.

@ Analisar Plano de Agio ﬂ
Consulta
Orgo: v | coard: ‘ - ! Campos: |RELATORIO v] ‘ | “g, Pesquisar
Relatério  Fragiidade Sigla Status Data Usuario

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DAFRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Respondido  09/08/2017 TITULAR

Entrada de Dados
T DET D OV
Rag !RAG_]_ZBIG.pdf OBIETO DETRABALHO DA OF NOVO.

num. Rael.: 1/2016 ‘ Objeto do Trabalho:
st A

Ném 0.5.; |0123/2018 |

Fragilidade; !.\A;..E.DGL-T[TULG DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Evidéncia Anexada: Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE.

Analise:

Status da Fragilidade: |

Ststus: Respondido =

I-Implementada

NI-NJo Implementada

Observacio: N/T-N30 Testada

Sliset | 0970872017
S-Sobrestada Data d= Andlise: |05/08/20
D-Dependents de Outras Entidades

———|N/A-NSo Aplicdvel ao Sistema sob Andlise
Cadastrado Por: TITULAR |

uGavar |_ ,id‘lerar H_ !Eululr |[ gl_mpar ” %Impmnr ]

6° passo: Selecione na caixa de selecdo “Status” o status da acdo a ser realizada com a
fragilidade.

@ Analisar Plano de Acdo ﬂ
Consulta
1 T
Orgdat | - | Coord: | » | Campost ERELATC’)R]O v] | i [@ Pesq..asar]

Relatério  Fraglidade
0001/2016 AAA.6.001-TITULC DA FRAGILIDADE DO RELAT!

Sigla Status Data Usuario

Respondido, 03/082017 TITULAR

Entrada de Dados
c m u] ABALHI NOVO.
Rag : |RM7172016. OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO.

MNdm. Rel.: |Doo1/2016 | Objeto do Trabalhor

Nim 0.5, 012

Acgor | T Visuslizar Evidéncia Anexada: | Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE.

Andlise:

Status da Fragilidade: |NI-NSo Implementada v | status: |

Pendente de Revisdo
Salvar Auditor

Dats da Andlise: |09/08/2017

Observacdo:

Cadastrado Por:i ULAR.

-

| R | [ S ] [ Gimprns |
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Obsenacao:’ Para gravar andlise da fragilidade, é necessario substituir o status de agéo da
fragilidade. Na Tela “Analisar Plano de Acao” sdo disponibilizados dois status: Pendente de
Reviséo e Salvar Auditor.

Status Quando usar?
Pendente de | Quando foram realizadas todas as alteracdes na fragilidade e deseja enviar
Revisao a andlise para revisdo do perfil Gerente. Ao selecionar esse status, a

fragilidade ser4 encaminhada para a tela “Revisar Plano de Acdo” e nédo
estara mais disponivel na tela “Analisar Plano de Acéo”.

Salvar Quando ainda ndo foram realizadas todas as alteracbes na fragilidade e
Auditor deseja retornar, em outro momento, a fragilidade para alterar/excluir
informacBes. Ao selecionar esse status, a fragilidade permanece na tela
“Analisar Plano de Acdo” com os ultimos dados gravados pelo usuario.

7° passo : Depois de selecionar o status, clique no botéo “Gravar”.

| £:| Analisar Plano de Acdo @
Consulta
Grgdo: | +  Coord: v | Campos: RELATORIO - %[ Pesquisar ‘

Relatdério  Fragilidade Sigla Status Data Usuario
00012016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Respondido  09/08/2017  TITULAR

Entrada de Dados

Eak RAG_1_2016.pdf OBIETO DE TRABALHO DA OS
Nim. Rel.:: |0001/2016 Objeto do Trabalho:

Nom 0.5.: |D123/2016

Fragilidade: .—'i—.—' 001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

AcSo: Evidéncia Anexada: |Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE.

Andlise:

Status da Fragilidade: | NI-N3o Implementada v | Status: [Solver Auditar : _vI

Observacdo:

Data da Analise: |09/08/2017

Cadastrado Por: TITULAR

[ Hone ]| Beee || Becr [ Sumw || Siome
s |
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8° passo : Apoés a gravacgdo, sera exibida uma caixa de dialogo com a mensagem “Confirma a
operacao?”. Clique em “Sim” para confirmar a operacao.

.
| £ Analisar Plano de Acéo [ ]
Consulta

Brezar | v Coord: | | Campos; |RELATORIO v |

Relatdrio  Fragilidade Sigla Status Data Usuario

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Respondide  03/08/2017  TITULAR

Entrada de Dados

Rag ke T Evieg 1 |oBIETO DE TRABALHO DA OS NOVO,
Nom. Rel.: |0001/2016 Objeto do Trabalho:
Nim 0.5. :-'t-zz 3/2016

J SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...

Fragilidade: |AAA.5.001-TITULC DA FRAGILIDAD)

Acdo: Evidénda Anexada: [;i

@ Confirma a operagzo?

- Hsm |

INSIRA AQUL A ANALISE DA FRAGILIDADE, -

Analise:

Status ds Fragilidade: |NI-N3o Implementada w| Status: ;-Salvar Auditor - |
Observacdo:

Data da Analise: |09/08/2017

Cadastrado Por:i'IT[Ui..ﬂ.R

' Bues | Bedi [ «Sumpar | [ & mormi |

9° passo: ApOs a confirmacdo da operacdo, sera exibida uma caixa de didlogo com a
mensagem “Operacéo realizada com sucesso”. Cligue em “OK” para finalizar a operacéo.

e — = L= )
| £ Analisar Plano de Agdo i
Consulta
OrgZo: | - | coord: | v | Campos: |RELATGRIO -
Relatério  Fragilidade Sigla Status Data Usuario
0001/2016 AAA.6,001-TITULG DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Respondido:  09/08/2017° TITULAR

Entrada de Dados
. i DBJETC DE TRASALHED DA OS NOVO,
B e |RAG 1 2016041 | |DBIETC DETRABALHG DA O NOWC

nim. Rel: | Objeto do Trabalho:

Num 0.5 |
: J SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME... [
Fragilidade: |AAA.E6.001-TITULOC DA FRAGILIDAGH
: @ Operagao realizada com sucesso,
Acdo: Evidéncia Anexada: |Evi -
INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE.
Andlise:

Status da Fragilidade: | NI-NSo Implementada v | Status: |Salvar Auditor =

Observacio: Data da Andlisa: |09/08/2017

Cadastrada Pors TITULAR

mkltsral I !.VEJ(UUII' '[ < Limpar H & Imprimir ]
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Obsenvagao:: Como foi atribuido o status “Salvar Auditor”, a fragilidade permanece na tela
Responder Plano de Ac¢éo.

== r
|| Analisar Plano de Acdo ﬁ
Consulta
Grgda: | ~ Coord: | v  Campos: |RELATORIO -
Relatério  Fragilidade Sigla Status Data Usuario
= s - == = — =
Iﬂnu”zmﬁ AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO |cGM Salvar Audi,, [11/08/2017 |AUDITOR
Entrada de Dados
- Observe que o
: status foi alterado
Nim. Rel.: | Objeto do Trabalho:
Nom O.5.¢
Fragilidade: |
Acso: | Gy Visuakzar Evidéndia Anexada: |
Andlise:

Bt s Bratilinade | sl ] .

Observacdo: Data da Andlisar |

Cadastrado Par:| |

W cravar )| m Alterar n’ Exclr | | < Limpar I I & Imprimir I

!ﬂ_sarr
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ALTERAR ANALISE DE FRAGILIDADE

Para realizar alteracdo na analise da fragilidade, é preciso seleciona-la no grid da tela.
Dependendo da quantidade de fragilidades encaminhadas pelo 6rgdo, pode ser necessario
pesquisa-la na tela “Analisar Plano de Acao”. (Veja como realizar pesquisa no sistema na

pagina 17).

Somente serd possivel alterar analise de fragilidade, caso a fragilidade tenha sido gravada
com o status “Salvar Auditor”.

Procedimentos

1° passo : Apés a realizacdo da pesquisa da fragilidade na tela “Analisar Plano de Acdo”, dé
um clique com o mouse no titulo da fragilidade que consta no GRID da tela e observe que
seréo exibidas, na Entrada de Dados, as informag¢des cadastradas anteriormente.

|| Analisar Plano de Agdo &’
Consulta
Orgios | Coord: v | Campos: RELATORIO - e Pesuuisar|

Relatdrio  Fragilidade Sigla Status Data Usuario

0001/2016 AAA.5.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADC

Salvar Audi... 14/08/2017 AUDITOR

Entrada de Dados

o RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA 05 NOVO
num, Rels |0001/2016 Objeto do Trabalho:
NGm 0.5.: |0L23/2016

Informacdes
Fragilidade: AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

da fragilidade
na E ntrad a d e Acdo: @ Visualizar Evidénda Anexada: |Evidéncia SAFRA_nova.pdf

Dados INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE.

Analise:

kstatus da Fragilidade: N3o Implementada - Status; | Salvar Auditor -

Observacdo: Data da Analise: |11/08/2017

Cadastrado Por: AUDITOR

E Gravar I [@ Alterar ‘ | E Esecluir ‘ | < Limpar 1 | élmprlm\r 1

| Sﬁ_ Sair

2° passo : Escolha o campo que deseja alterar, informe o novo dado e clique em “Alterar”.
Neste exemplo serd realizada a alteracdo da analise da fragilidade.

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ANALISE ALTERADA.

Analise:

Status da Fragilidade: Ndo Implementada - Status: | Salvar Auditor -

Observacdo: Data da Andlise: |11/08/2017

Cadastrado Por:| AUDITOR

m Gravar I E Alterar ” H Excluir ] [ <5 Limpar ] [ élmpﬂmir ]
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3° passo : Depois de clicar em “Alterar”, sera exibida uma caixa de didlogo com a mensagem
“Confirma a Alteracdo?”. Clique em “Sim” para confirmar a alteracao.

2 | = |
| £ Analisar Plano de Acdo e
Consulta
Grgdo: ~ Coord: + | Campos: |RELATORIO =
Relatério  Fragilidade Sigla Status Data Usuario

Salvar Audl... 14/08/2017 ALUDITOR

Entrada de Dados
Rag : |RAG_1_2016.pdf

OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO,

Mam. Rel.: | Objeta do Trabalho:

NGm 0.5 |01

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME... (58|

@ Confirma a Alteracdo 7

1-TITULO DA GIL

Fragilidade: &4

Acsos Evidéndia Anexada: |Ev]

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. AN
Andlise:
Status dz Fragilidade: | N Implementada v Status:  Salvar Auditor =
Observacio: Biata:ds Anshiset | 14/08/2017

Cadastrado Por: AUDITOR

‘ Gravar | m;\lterar ] [ H Excluir ] I & Limpar | [ & Imprimir ]

4° passo: ApoOs a confirmagdo da alteragdo, serd exibida uma caixa de didlogo com a
mensagem “Operacéo realizada com sucesso”. Cligue em “OK” para finalizar a operacéo.

P = [ = ]
| £ Analisar Plano de Agdo s )
Consulta
G 2l Eried | + | Campos: | RELATORIC i

Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usuario
0001/2016 AAA,6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Salvar Audi.., 14/08/2017 AUDITOR

Entrada de Dados
Rag : [RAG_1_2016.pdf OBIETO DE TRABALHO DA 05 NOVO.
Nim. Rel.: ‘w:,i‘ﬂ 1/2016 | Objeta do Trabalho:
Nim 0.5.: "\5123_-2515

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...
Fragilidade: |AA 001-TITULO DA FRAGILIDAD)

_ @ Operagéo realizada com sucesso,
Acdo: Evidéncia Anexada: |Ev .
INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. Al

Al
Status da Fragilidade: |N3o Implementada - Status: |Salvar Auditor - |
Obsereacao Dats da Andlise:  14/08/2017

Cadastrado Por: ;AUDITOR

M cravar I mm;erar ” EExduir ][ ¥ Limpar H & Imprimic I
Obsenvacao:’ Apos a confirmacéo, a informacéo sera modificada no sistema SAFRA.
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EXCLUIR ANALISE DE FRAGILIDADE

Excluir andlise de fragilidade significa que serdo excluidos todos os registros realizados pelo
perfil Auditor na fragilidade selecionada. Ou seja, a fragilidade voltara a ter as informactes

que foram enviadas pelo Orgdo ou voltara a ter nenhuma informac&o, como no caso de

fragilidades resgatadas.

Para excluir a andlise da fragilidade, é necessario que anteriormente o perfil Auditor tenha

registrado informacéo na fragilidade e ter gravado a informag¢do com o status “Salvar Auditor”.

Procedimentos

1° passo : Selecione a fragilidade que deseja excluir as informacdes cadastradas pelo perfil
Auditor. ObSérvacao: Nesse exemplo, foi cadastrada pelo perfil Auditor a analise e o status

da fragilidade.

|| Analisar Plano de Acdo I M
Consulta
Orglo: ol et ~ | Campos: |RELATORIO - Ry Pesquisar
Relatério  Fraglidade Sigla Status Data Usuario
Salvar Audi... 15/08/2017 AUDITOR
Entrada de Dados
OBJETO DE TRABALHO DA OS Nova,
Rag ! RAG_1_2016.pdf 3 St i
Wi, Rel |0 | objets do Trabalhos
Nim ©.5.:
Fragilidade: | AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADD
AcZa &2 Visualizar Evidéndia Anexada: | Evidéncia SAFRA_nova.pdf
INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ANALISE ALTERADA.
Andlisa:
Status da Fragilidade: | 3o Implementada -] status: |saivar Auditar =
Observacio: Data da Analise: |15/08/2017
Cadastrado Por: AUDITOR
Moo || Daes || BEedi || s |[ S impine |
!n. Sair
0 . : XA “ H%
2° passo : Cligue com o mouse no botdo “Excluir”.
INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ANALISE ALTERADA.
Andlise:
Status da Fragilidade: |N3o Implementada +|  Status:  Salvar suditer -
Gl Data da Andlise: |15/08/2

Cadastrado Por: AUDITOR

n Gravar [ @ Alterar ]I_E Excluir I [ & Limpar I [ élmpﬂmir ]
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3° passo : Depois de clicar em “Excluir”, sera exibida uma caixa de dialogo com a mensagem
“Confirma a Exclusdo?”. Cligue em “Sim” para confirmar a excluséo.

|| Analisar Plano de Acdo S J

Consulta

Orgdiar | ~ | Coord: ¥ | Campos: |RELATORIO -

Relatério  Fragiidade

Sigla Status Data Usuario

00012016 AAA.6.001-TITULG DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO = Salvar Audi... 15/08/2017 AUDITOR

Entrada de Dados
: = e JETO DE TRABALHO DA 05 NOVO.
Rag RAG 1 2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO

Objeto do Trabalhat

| SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME... [
Fragilidade: Elit £,001-TITULO DA FRAGILIDADS

S~
3 @ Confirma a Exclusdo 7
Acdo: Evidéncia Anexada: |Evi

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. Al

Anglise:

Status da Fragilidsde; | NSo Implementads v | Status: |Salvar Auditor -

Observagdo:

Data da Analise: |1

Cadastrada Por: AUDITOR

-'Elc‘f'é[. I m.ﬂ\]taar ]| HE)(duir H 5% Limpar H & Imprimir ]

4° passo: ApOs a confirmacdo da exclusdo, serd exibida uma caixa de didlogo com a
mensagem “Operacéo realizada com sucesso”. Cligue em “OK” para finalizar a operacéo.

[ Analisar Plano de Agdo [ =]
Consulta

Grose: | ~ | Coord: | v | Campos: |RELATORIO =

Relatério  Fragilidade Sigla Status Data Usuario

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Salvar Audi.., 15/08/2017 AUDITOR

Entrada de Dados
R e g R e et
R RAG_1_2016.pdf OBIETO DE TRABALHO DA S NOVO.

Nam. Rel.: Objeto do Trabalho:

Nam O.5.:
SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...

Fragilidads; LIDAD) —

3 .

= @ Operagdo realizada com sucesso.
Ao Evidénca Anexada: Ev] =
INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. Al

Andliset

Status da Fragilidade: |H&o Implementads v Status: | Salvar Auditor -

Observagdo: Data da Anilise:

Cadastrado Por: | AUDITOR

Wowe || Aatersr |[ B excur || Flmpar | [ &imprinic |
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Atencédo : Observe que ap0s a exclusdo da andlise cadastrada para a fragilidade, o status da
fragilidade retorna para “Respondido”, ou seja, o status de quando a fragilidade é enviada
pelo 6rgdo para a Auditoria Geral. Além disso, todas as alteracdes realizadas pelo perfil
Auditor sdo excluidas. Dessa forma, estardo disponiveis apenas as informacdes enviadas
pelo 6rgao.

|£/ Analisar Plana de Agdo (il
Consulta
Grgdio: - | Coord: | w | Campos: RELATORIO - iy Pesquisar
Relatério  Fragilidade Sigla Status Data Usuario

0001/2016 AAA.B_AHIJI:IT[ULB DA FRAGII_mﬂDE DO RELATORIO ALTERADO F!E:mnddu 09/08j2017  TITULAR

Entrada de Dados

Rog RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHC DA OS NOVO
Ndm. Rela (0001/2016 | Objeta da Trabzlho:

Nim ©.S,: |0123/2016

Fragilidade: |AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE D@ RELATORIO ALTERADO

Acsor Evidéncia Anexada: | Evidéncia SAFRA_nova.pdf

Andlise:

Status dz Fragilidade: - IStatusr | Respondido -

Observacio: Data da Andlise: |09/08/2017

Cadsstrada Por:| TITULAR

I cravar m alterar || B Excluir | I ¥ Limpar ] [ lepnmir ‘
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ALTERAR ANALISE DEVOLVIDA PELO PERFIL GERENTE

A fragilidade com o status “Devolvido pelo Gerente” indica que o perfil Gerente devolveu a
fragilidade para que o perfil Auditor realize alteracdo na andlise da fragilidade.

Sempre que o perfil Gerente devolver uma fragilidade, estard descrita, na caixa de texto
observacao, a providéncia a ser adotada pelo perfil Auditor.

Procedimentos

1° passo: Verifigue se ha alguma fragilidade com o status “Devolvido pelo Gerente”. Para
essa transacao, utilize o filtro “Campos” na parte superior da tela, selecione o filtro “Status”,
digite o termo “Devolvido” e clique no botdo “Pesquisar’. Observe que todas as fragilidades
com esse status serdo exibidas no grid da tela. Atencdo: Caso ndo tenha nenhuma
fragilidade devolvida pelo Gerente, seré exibida uma caixa de dialogo informando que ndo ha
registro para essa consulta, entretanto é fundamental observar se a palavra “Devolvido” ndo
foi digitada incorretamente.

S
Revisar Plano de Agdo I M
Consulta

Orgdo: ~ | Coord: w | Campos: |RELATORIO IDEVOLVIDO II Pasquisarl

| | —
RELATORIO
Relatdrio  Fragiidade Sigla St3FRAGILIDADE ata Usudrig Org_Resp
0001/2015 |AAA.6.001-TITLLO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... |CGM |Der|ORDEM DE SERVIP /052017 |GERENTE |cem
STATUS

Entrada de Dados

Rag

Nom. Rel: Objeto da Trabalha:

Mim O.5.

Fragilidade:

AcSo: i Visualizar Evidéncia Anexada:

Andlise:

Status da Fragilidade: w | Status: -

Dbsenacss Data da Revisfo:

Cadastrado Por:

W cravar 1B Aterar B excur | < Limpar ‘ I &} Imprimir ‘
& sair

2° passo : No grid da tela, cliqgue com o mouse no titulo da fragilidade.

| 45| Analizar Plano de Acdo @
Consulta
Orgdo: ~ | Coord: ~ | Campos: | STATUS ~ | |oevowvioo 5 Pesquisar

Relatdrio  Fraglidade Sigla Status Data Usuario

|0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO
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3° passo: Leia a observagdo descrita pelo perfil Gerente na caixa de texto “Observacao”. A
caixa de texto sempre sera exibida de forma esmaecida para o perfil Responsavel.

\é} Analisar Plano de Agdo &
Consulta
Orgéo: l v} Coord:{ v'! Campos: !STATUS vl |DEVDLVIDD ‘ I@ Pesqmsaﬂ
Relatério  Fragiidade Sigla Status Data Usuario

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Devolvido ... 22/08/2017 GERENTE

Entrada de Dados
Rag : |RAG_1_2016.pdf

OBJETO DE TRABALHOD DA 05 NOVQ.

| Objeto do Trabalho:

Fragilidade: |[A%A.6.001-TITULD DA FR LIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Az Evidénda Anexada: [Evidéncia SAFRA_nova pdf

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERA[;GES REALIZADAS PELO GEREMTE,
Andlises
Status da Fragilidada:  NiSo Implamentada v| status: |Davolvida palo Gerente =
POR FAVOR, MODIFICAR O STATUS DA FRAGILIDADE PARA DEPENDENTE DE DUTRAS ENTIDADES,
Obssrvagio:

Data da Andlise:

Cadastrado Por: GERENTE

.-Era\far-ll 1) Alterar H B Exchir H & Limpar ” @mm]

4° passo : Realize a alteragéo solicitada pelo perfil Gerente.
h Nesse exemplo, conforme solicitagdo do perfil Gerente, sera alterado o status
da fragilidade para “Dependente de outras Entidades”.

\é.j Analisar Plano de Acdo g
Consulta

Grgdo: f v}CDDrd:! v Campos: |STATUS vl |DEVOLV1DD H@ Pesquisa{]
Relatério  Fragilidade Sigla Status Data Usuario

00012016 AAA,6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Devolvido ,. 22/08/2017 GERENTE

Entrada de Dados

i ETO DE T 4 0SNGV,
Reg ©  RAG_1_2016.pdf OB3ETO DE TRABALHO DA 0 NOVO
Ngm. Rel: oo .| objeto do Trabalhe:

Nim 0.5.0 |01

Fragilidade: ‘ﬁﬂ .001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

pe udénda Anexada: |Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A ANALTSE DA FRAGILIDADE. ALTERAGOES REALIZADAS PELO GERENTE.

Andlise:

Status da Fragilidade: w|  Status: {Devqlvidu pelo Gerente - |
I-Implementada

FOR FAV|NI-No Implementada =2

OBssrrseso N/T-N3o Testada oy E—
B Data da Andlise; |22/08/2017
D-Dependente de Outras Entidades

N/A-N3o Aplicavel ao Sistema sob Analise

Cadastrado Por:| GERENTE

oo [ B | [ Bed | [ Fiwe |[ G |
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5° passo: Depois de realizar a alteracéo, clique na caixa de selecdo “Status” e selecione o

status de acédo da fragilidade. (Veja na pagina 87 o que corresponde cada status).
i Nesse exemplo, sera utilizado o status “Pendente de Revisio”.

@J Analizar Plano de Agdo g
Consulta
Orglo: ! » Coord: i v} Campos: | STATUS v] |DEVOLVIDD

Relatdrio  Fragilidade
0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Sigla Status Data Usuario

Devalvido ... 22/08/2017 GERENTE

Entrada de Dados
- = O
Rag |RAE 1 2016.pdf ‘ OBJETC DE TRABALHO DA OS5 NOVO

001/2016 | Ohjeto do Trabalhot

NGm 0.5.; |0123/2016 |

Fragilidade: |5AA.E.GDE—T'[TULC DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Acdo: Evidéndia Anexada: ilf.vidénda SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE, ALTERAGOES REALIZADAS PELO GERENTE.
Analise:
Status da Fragilidade: | D-Dapendente de Outras Entidadas v staws |
endante de Revisso
POR FAVOR, MODIFICAR O STATUS DA FRAGILIDADE PARA DEPENDENTE DE DUTRAS ENTIDADES, Salvar Auditor
EHheervarsos

Data d= Andlise:

Cadastrado Por:|GERENTE

[ .Erarar“” mﬁterar H HExdw H 5 Limpar ” &} Imprimir l

6° passo : Clique no botéo Alterar.

@J Analizar Plano de Acdo ﬂ
Consulta
Orgio: ! > | Coord: If v} Campos: |STATUS v] |DE\(OL\{IDD | [@Resqml

Relatdrio  Fragilidade Sigla Status Data Usuario

0001/2016 AAA.6.001TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Devalvido ,,. 22/08/2017 GERENTE

[ QBJETO DE TRABALHO DA OS5 NOVQ.

Fragilidade: ‘5.5_=.|EI-‘]D-A'T[TUI_C DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADQ

Acdo: Evidénca Anexada: Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUT A ANALISE DA FRAGILIDADE. MTERM;GES REALIZADAS PELO GERENTE.

Analise:

Status da Fragilidade: | D-Dependente da Outras Entidades

POR FAVOR, MODIFICAR O STATUS DA FRAGILIDADE PARA DEPENDENTE DE OUTRAS ENTIDADES,
Observacdo:

Data da Analise:

Cadastrado Por: GERENTE

I .L‘:ra.zar--ll mmwar I[ HExdur H 5 Limpar ” &} Imprimir I
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7° passo : Depois de clicar em “Alterar”, seré exibida uma caixa de didlogo com a mensagem
“Confirma a alteracao?”. Clique em “Sim” para confirmar a alteracéo.

'S T b
|| Analisar Plano de Acio % |
Consulta
¥ 3 - 4 e
Gragdo: « | Coard: w | Campos: |STATUS ~ | |DEVOLVIDO ‘
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usuario
0001/2016 AAA.6,001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Devolvida ... 22/08/2017 GERENTE

Entrada de Dados
5 T DBIETO DE TRABALHO DA OS NOVO,
Rag RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVC

| bty e Trabame:

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHANE.. (s3]

Fragilidade: A.6.001-TITULD DA FRAGILIDADY

3 @ Confirma a Alteragdo 7
Ao Evidénda Anexada: Evi -
INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. Al

Analise:

Status da Fragilidade: |D-Dependente de Qutras Entidades | Status: Pendentede Revisio -

POR FAVOR, MODIFICAR O STATUS DA FRAGILIDADE PARA DEPENDENTE DE OUTRAS ENTIDADES

Observacio: Data da Andliset |22/08/2017

Cadastrado Por:| GERENTE

Moo [ Daea ][ Mo ][ i ][ i |

8° passo: ApOs a confirmacdo da alteragdo, serd exibida uma caixa de didlogo com a
mensagem “Operacéo realizada com sucesso”. Clique em “OK” para finalizar a operacéo.

3
| £| Analisar Plano de Agdo |A|
Consulta
N . 1 T 1 e P I
Orgdot ¥ | Coord: | w | Campos: [STATUS » | |DEVOLVIDO
Relatério  Fragiidade Sigla Status Data Usuario
0001/2016 AAA.6,001TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO o 22{08/2017 GERENTE

Entrada de Dados
e RAG_1_2016.pdlf OBIETO DE TRABALHO DA 05 NOVO.

|\ bt dis bt

J SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...

Fragilidada: |AAA.6.001-TITULO DA FRAGILICAD]

AcSo: Evidéncia Anexada: =EG_

INSIRA AQLI A ANALISE DA FRAGILIDADE. AL]

e 4
\,@ Operagdo realizada corn sucesso.

Andliser

Status da Fragilidade: | D-Dependents de Outras Entidades v | Status: |Pendents de Revisic -

POR FAVOR, MODIFICAR O STATUS DA FRAGILIDADE PARA DEPENDEMNTE DE OUTRAS ENTIDADES,

Observacias Data da Analise: |22/08/2017

Cadastrado Por: ;.GERETI'E

B Gavar [ 1) Alterar ]I B Exclic H &f Limpar H %nuprmrl
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ENCAMINHAR FRAGILIDADE PARA REVISAO DO GERENTE

Apo6s a finalizacdo da analise da fragilidade, deve-se encaminha-la para a revisao da andlise
pelo perfil Gerente.

Procedimentos

1° passo : Selecione a fragilidade que serd encaminhada para revisdo do perfil Gerente.

|2 Analisar Plano de Agéol ﬁ‘
Consulta
Orgdo: ~ | Coord: | ~ | Campos: RELATORIO -

Relatdrio  Fragilidade Sigla Status Data Usuario
0001/2016 AAA.6.001-TITULG DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADC g ‘Balvar Audl,., 15/08/2017 ALDITOR

Entrada de Dados
Rag : |RAG_1_2016.pdf OBIETO DE TRABALHO DA 05 NGO,

Ham. Rel.: Objeto do Trabalho:

Num O.5.t

Fragilidade: |AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Agdo: Evidénda Anexada: .Ev:ld.énc';a SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE, AMALISE ALTERADA.

Analise:

Status da Fragilidads: N&o Implementada v | Status: |Salvar Auditor -

Observacdo: Data da Andlise: |15/08/2017

Cadastrado Por: AUDITOR

W Gravar ] I m Alterar | ‘ E Excluir I I <5 Limpar ] [ &) Imprimir |

# sair

2° passo : Conforme descrito na pagina 87, selecione na caixa de selecdo “Status”, o status
“Pendente de Revisao”.

Entrada de Dados
Rag 1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO.

Nim. Rel.: |00

Objeto do Trabalho!

Nim O.5.:

Fragilidade: [AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Acdo: Evidéncia Anexada: | Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ANALISE ALTERADA.

Anglise;

Status da Fragilidade: |N3o Implementada w | Status: | -

|Pendante da Revisio |
|salvar Auditer |

Observacdo: Data da Andlises [15/08/2017

Cadastrado Por: AUDITOR

B Gravar [ 1) Alterar H B Exclur H 4 Limpar ]I élmprirm]

Versdo: 1.0 Pagina: 99




Sistema de Acompanhamento de Fragilidades — SAFRA

iiezd Manual do Usuério
| cowmousoona seaL

3° passo : Clique no botéo “Alterar”.

-g__nj Analisar Plana de Acdo ﬂ
Consulta

Grgsa: [ = | oo v | Campes: |RELATORIO - ‘ [ PEsqusarJ

Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usuario

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Salvar Audi,.. 15/08/2017 AUDITOR

Entrada de Dados
Rag :  |RAG_1_2016.pdf

Nim. Rel.: |(0001/2016 Objeto do Trabalho:

OBJETO DE TRABALHO DA OS5 NOVO.

01-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Acdo: Evidéncia Anexada: | Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ANALISE ALTERADA.
Analise:
Status da Fragilidade: f;ugg.rmp\amntada w| Status: Pendente de Revi
Observacdo:

Dzta da Andlise

Cadastrade Por: AUDITOR

|7ierav‘ar ‘I @Ahﬂar I[ EE_)_(dur I[ 5 Limpar ][ élﬂ\ﬂlﬂﬂ ]

4° passo : Depois de clicar em “Alterar”, sera exibida uma caixa de dialogo com a mensagem
“Confirma a alteracdo?”. Cligue em “Sim” para confirmar a alteracao.

o N
[2] Analisar Plano de Acio x|
Consulta
S [ I [ . |
Orgdo: » | Coord: v | Campos: | RELATORIO - | I@ Pesqus'afl
Relatdério  Fragiidade Sigla Status Data Usuario

0001/2016 AAA.5.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO Salvar Audi... 15/08/2017 AUDITOR

Entrada de Dados
Rag : |RAG_1_2016.pdf

Nom. Rel.: [0001 Objeto do Trabalhot

OBIETO DE TRABALHO DA OS NOVO.

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME... ﬂ

Fragilidade: | A22.5.0

S e A i P
j @ Confirma a Alteracdo 7
Acdo: Evidénciz Anexada: l[vi
INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. AN “""
Andlisat
Status da Fragilidade: fﬁa.]mplementada - Status: |Pendente de Revisdo -
Observacdo:

Data da Andlise:

Cadastrado Por: AUDITOR

| Eeew [ Baee |[ Bleci |[ e |[ & |
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5° passo: ApOs a confirmacdo da alteragdo, serd exibida uma caixa de didlogo com a
mensagem “Operacéo realizada com sucesso”. Cligue em “OK” para finalizar a operacéo.

p - [ = N
[ £ Analisar Plano de Agio Lo
Consulta
- e e e
Grglo: | - | Coard: | ~ | Campos: |RELATORIO -I |
Relatério  Fragiidade Sigla Status Data Usuario

0001/2016 AAA.5,00 1-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADD Salvar Aud. .. 15/08/2017 ALIDITOR.

Entrada de Dados

: T BIETO DE TRABALHO DA OS NOVO,
Reg: (RAG_1_2016.pdf OBIETO DE TRABALHO DA OS NOVO,
Nim. Rel.t (0001/2016 | Objeto do Trabalho:
Niim ©.5.1 |0123/2016 |

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...

Fragilidade: if;;& 6.001-TITULD DA FRAGILIDAD .
o) Sl et s el St -
@ Operagio reslizada com sucesso.

AcSo: Evidéncia Anexada: |E;

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. AN
Andlise:
Status da Fragilidada: | N3 Imel d: +| ststus: [pendente de Revis3o =
Obsarvacio:

Data da Andlise: |15/08/2017

Cadastrado Por:immk

 Wene | [ P | [ Bodw | [ i ][ G |

Obsenvacao:’ Apds a confirmacéo, a fragilidade ndo estara mais disponivel no grid da tela
“Analisar Plano de Acao”.

léj Analisar Plano de Acdo @

Consulta

| r . T
Brgdo: | ~ | Coord: ¥ | Campas: !RELATC’)RIO =

Relatério  Fragilidade Sigla Status Data Usuario

Entrada de Dados
Rag : I

NGm. Rel: | | objeto do Trabalhot

NGm 0.5, |

Fragilidade; |

Acdio: @ visualzar Evidéncia Anexada:

Analisa;

Status da Fragilidada: | - | Status: |

Observacio: Data da Anslise:

Cadastrado Por:|

_. Gravar | | B Alterar | _I Excluir | [ < Limpar ] [ &} Imprimic I
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SUBMENU: REVISAR

O acesso ao submenu Revisar podera ser realizado pelos
perfis Gerente e Coordenador. Estardo disponiveis nesse
submenu as fragilidades que foram analisadas pelo perfil
Auditor e encaminhadas para a revisao do perfil Gerente.

Essa secdo tem o objetivo de apresentar as atividades
relacionadas a gravacdo, a alteracdo e a exclusdo das
revisbes realizadas, pelo perfil Gerente, as analises das
fragilidades encaminhadas pelo 6rgéo.
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ACESSO AO SUBMENU REVISAR

Procedimentos

1° passo : Cligue com o mouse no menu “Plano de Acao”.

JES SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES
ar |Plano de Acido| Follow-Up Consulta Relatério Administracdo Ajuda Sair [i] Gerente HOMOLOGACAD

Clicar com ——
0 mouse AT
Analisar
Revisar
Resgatar

2° passo : Sera exibida uma listagem com todos 0s submenus disponiveis no menu “Plano de
Acao”. Cligue com o mouse no submenu “Revisar”.

ES SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES

Cadastrar |Plano de Acdo| Follow-Up Consulta Relatério Administracée Ajuda Sair [0] Gerente HOMOLOGACAD

. Analisar
Clicar com
0 mouse P> Reevisar
Resgatar
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3° passo: Ao clicar no submenu “Revisar”, sera exibida a tela “Revisar Plano de Acao”.
Pronto, nessa tela serdo realizadas todas as atividades referentes ao submenu “Revisar”.

Revisar Plano de Agao L&J

Consulta

} . . : . :
Orglo: - | Coord: ~ | Campos: |RELATOGRIO + G Pesquisar

Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

Entrada de Dados
Rag :

Wim. Rel.: Objeto do Trabalho:

Nim O.5.:

Fragilidada:

e B Visualizar Evidéncia Anexada:

Status da Fragilidade: - Status: -

Observacdo: Dats da Revis3o:

Cadastrado Por:

Hoevw B e B Exclr I < Limpar H & Imprimic |

!ﬂ Sair

Somente estardo disponiveis nessa tela as fragilidades que foram analisadas pelo
perfil Auditor e encaminhadas para a revisao do perfil Gerente.
O perfil Gerente tem acesso aos menus: Analisar, Revisar e Resgatar.
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REVISAR ANALISE DE FRAGILIDADE

Apoés realizar a andlise da fragilidade na tela “Analisar Plano de Acao”, a fragilidade sera

encaminhada para revisdo do perfil Gerente na tela “Revisar Plano de Acao”.

Para revisar a analise da fragilidade, é preciso seleciona-la no grid da tela. Dependendo da
guantidade de fragilidades encaminhadas para revisdo, pode ser necessario pesquisa-la na
tela “Revisar Plano de A¢do”. (Veja como realizar pesquisa no sistema na pégina 17).

Procedimentos

1° passo: Dé um cliqgue com o mouse no titulo da fragilidade disponivel no grid da tela.
Atencéo : Observe que a fragilidade foi analisada anteriormente na tela “Aprovar Plano de
Acado”, portanto todas as informacdes cadastradas pelo perfil Auditor serdo exibidas na

referida tela.

Revisar Plano de Agdo

=)

Consulta

Orgdo:

| Coord: * | Campos: RELATORIO =

42y Pesquisar ‘

Relatdrio  Fragilidade

0001/2016 AAA.6,001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM

Sigla Status Data

Usudrio

Pendente de Revisio 15/08/2017  AUDITOR

COrg_Resp

Entrada de Dados
Rag :

NGm. Rel.: 000

Num ©.5.¢ [0123/2016

RAG_1_2016.pdf

Fragilidade: AAA.6.001-

OBJETO DE TRABALHO DA OS5 NOVO:

Objeto do Trabalhos

TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADGC

Acdos i Visualizar Evidéndia Anexada: |Evidéncia SAFRA_nova.pdf
INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ANALISE ALTERADA,
Angliss:
Status da Fragilidade: |N&o Implementada - Status: |Pendente de Revisdo -
ObservacSos Data da RevisSo: |15/08/2017

Cadastrado Por: AUDITOR

& Gravar | :eﬁ Alterar B s | ¥ Limpar I I &} Imprimir |
4 sair

Atencado: Ao clicar com 0 mouse ha caixa de texto “RAG”, sera aberta uma copia, nha integra,
do Relatério de Auditoria Geral para consulta do usuario.

Entrada de Dados

Rag

I OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO.

Mim. Rel.: [0001/2016

Nom ©.5.: |0123/2016

Fragilidade:

o

|raG_1_2016.pd
f‘\

AA.6.001

-TITULO

Objeto do Trabalho:

DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADOC

Evidéncia Anexada: Evidéncia SAFRA_nova.pdf
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2° passo: Clique no botédo “Visualizar”, do campo Acao, para visualizar a resposta do 6rgéo
para a fragilidade em revisao.

Revisar Plano de Agdo ﬂ

Consulta
Grgio: = | Coord: | ¥ Campos: RELATORIO »
Relatério  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Pendente de Revisso  15/08/2017  AUDITOR

Entrada de Dados
Rag |RAG_1_2016.pdf

OBJETO DE TRABALHO DA 05

Objeto do Trabalho:

001-TITULO DA FRAGILIDADE DO

AcBo Evidéncia Anexada:  Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ANALISE ALTERADA,

Andlise:

Status ds Fragilidade: | N&o Implementads ~ | Status: Pendents de Revisdo -

Observacio:

Datz da Reviso: |15/

Cadastrado Por: AUDI'I-'DR

[ e ][ @]

Obsenvagao:’ Ao clicar no botdo “Visualizar”, sera exibido um arquivo no formato “pdf”’
contendo a resposta do érgao para a fragilidade em revisao.

R |0 Auditoria Geral
SAFRA - Sistema de Acompanhamento de Fragilidades
PREFETURA
(CONTROLADORIA GERAL

Visualizar Analise

Ne 0S: 01232016

Objeto do Trabalho: OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO.

Ne Relatbrio: 000172016

Orgéo: cGm

Status Pandente o Reviséo

Fragiidade AAA6.1-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Recomendagao: RECOMENDACAG DA FRAGILIDADE ALTERADA, CONFORME OBSERVACAQ DESCRITA

Agho - INFORME AQUI A AGAC REALIZADA PARA © SANEAMENTO DA FRAGILIDADE . AGAC ALTERADAN ACAO ALTERADA PELO PERFIL TITULAR
Orgéo Responsével com

Andise da Auditoria : INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ANALISE ALTERADA.

Status da fragiidade Néo Implementada

Usuério AUDITOR

16082017 15.51.59 Pagide 1
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3° passo: Verifigue se a analise realizada na fragilidade esta correta. Caso ndo esteja, €
possivel altera-la.

Como exemplo, sera alterada a andlise da fragilidade. Entretanto, também é possivel alterar o
status da fragilidade. Atencdo : Todos os registros alterados nessa tela sobrepéem os
registros efetuados anteriormente.

4° passo: Como no exemplo sera alterada a analise da fragilidade, insira na caixa de texto
“Andlise” a nova anélise para a fragilidade. ObBServagao:| Caso ndo seja necessario realizar
nenhuma alteracéo, ir para o 5° passo.

Revizar Plano de Agdo ﬂ
Consulta
Orgdo: ¥ | Coord: ¥ Campos: RELATORIO
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usuario Org_Resp
0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Pendente de Revisdo  15/08/2017  AUDITOR

Entrada de Dados

Rag : [RAG 1 2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA OS NO!
Nimy Relr (000172016 Objeto do Trabalho:

NGm 0.5 :-3-_:3;2-:-_5

Fragilidade: |AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIC ALTERADO

o e r————

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERACGE REALIZADAS PELO GERENTE.

Analise:

Status da Fragilidade: NSo Implementada x| Status; |Pendents de Revisdo -

Observacdo: Data da Rewisdo: |15/08/2017

Cadastrado Por: AUDI‘I‘DR.

| 'Eﬂ Alterar B Excluir [ <3 Limpar ] I & Imprimir l
!n Sair
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5° passo : Selecione na caixa de selecdo “Status”, o status da acdo a ser realizada com a
fragilidade.

=5

Revisar Plano de Agdo

Consulta

Orglo: ~ | Coord: ~ | Campos: RELATORIO =

%y Pesquisar

Relatorio  Fragiidade Status Data Usuario

Pendente de Revisdo  15/08/2017  AUDITOR:

Sigla Org_Resp |

Entrada de Dados
Rag :

RAG_1_2016.pdf
Nam, Rel.: |0

001/2016 Objeto do Trabalho:

NUm ©.5.; [0L23/2016

Fragilidade: AAA.6,001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Acdo: | @Vlsuahzar

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERACGES REALIZADAS PELO GERENTE.

Evidéncia Anexada: Evid&ncia SAFRA_nova.pdf

Analise:

Status: | -

Devalvido pelo Gerente
Liberado p/Aprovacdo
Salvar Gerents

H é[mprimir |

Status da Fragilidade: N3o Implementads -

Observagio:

Cadastrado Por: | AUDITOR

@ Limpar

n Gravar ﬂ Alteral

B cor ||
| ﬂn_Sair |

Para a Tela “Revisar Plano de A¢&o” sdo disponibilizados trés status: Liberado p/ Aprovacao,
Salvar Gerente e Devolvido pelo Gerente.

Status Quando usar?

Liberado p/ | Quando foram realizadas todas as revisdes e alteragfes na fragilidade e

Aprovacéao deseja enviar a revisao para a aprovagao do Coordenador. Ao selecionar
esse status, a fragilidade serd encaminhada para o Coordenador e nao
estara mais disponivel na tela “Revisar Plano de Acdo”.

Salvar Quando ainda ndo foram realizadas todas as revisbes na andlise da

Gerente fragilidade e deseja, em outro momento, retornar a fragilidade para
alterar/excluir informacdes. Ao selecionar esse status, a fragilidade
permanece na tela “Revisar Plano de A¢cao” com os ultimos dados gravados
pelo usuario.

Devolvido Quando o perfil Gerente desejar devolver a fragilidade para que o perfil

pelo Gerente

Auditor realize alteracdo/exclusdo nas informacdes cadastradas na andlise
da fragilidade devolvida. Ao selecionar esse status, a fragilidade é
encaminhada para a tela “Analisar Plano de Ac¢&o”, entretanto também
permanece na tela “Revisar Plano de A¢ao”, permitindo que o perfil Gerente
também realize a alteragcdo/excluséo na fragilidade.

Quando esse status for utilizado, é necessario informar na caixa de texto
“Observacao” a acao a ser realizada pelo usuario.
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6° passo : Depois de selecionar o status, clique no botédo “Gravar”.

Revisar Plano de Agdo m

Consulta
Orgdo: | v_‘ Coord: | ¥ | Campos: |RELATORIO ¥ | %Iy Pesquisar
Relatdric  Fragilidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... Pendente de Revisdo  15/08/2017  AUDITOR

A OBJETO DE TRABALHO DA O3 NOVO.

| objeta da Trabalho:

Fragilidade: |A44.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADG

e e e [Pdomsechrun, et

INSIRA AQUI & ANALISE DA FRAGILIDADE, NJERACEJES REALIZADAS PELO GERENTE.

Andlise:

- .
Ststus da Fragilidade: NS Implementads = status:lls‘alvar Gerente |

Observacdo:

Dats da Revisdio: 1

Cadastrado Por: AUDITOR

I E Gravar Ilim Alterar | x Exciuir I < Limpar ] ‘ & Imprimic ]

7° passo : Apos a gravagao, sera exibida uma caixa de dialogo com a mensagem “Confirma a
operacao?”. Clique em “Sim” para confirmar a operacao.

’
Revisar Plano de Acio L& |
Consulta
Grgdo: v | Coord: | v | Campos: RELATORIO v | | &Ry Pesquisar
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

0001/2016 AAA.6.001TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Pendente de Revisdo  15/08/2017 AUDITOR

Entrada de Dados

Rag [RAG_1_z016pdf | |OPETODETRABALHODACSOVO,

| Objeto do Trabalho:

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME., (8]

Andlize:

Status da Fragilidade: |N&o Implementada w | Status:  Salvar Gerents -

Observagio:

Dats d= Revis3o: |

Cadastrado Por: | AUDITOR

lany) | 8o || Moo || gt @)
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8° passo: ApOs a confirmacdo a operagdo, serd exibida uma caixa de didlogo com a
mensagem “Operacéo realizada com sucesso”. Cligue em “OK” para finalizar a operacéo.

— = =)
Revisar Plano de Agao e
Consulta
brgdos | ¥ | Coord: | v | Campos: RELATORIO |

Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usuério Org_Resp
0001/2016 AAA.6,001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Pendents d= Revisdo  15/08/2017  AUDITOR.

Entrada de Dados
Rag [RAG_1_2016.pdf | |OBIETODE TRABALHO DA OSNOVO,

Objeto do Trabalho!

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME., (8]

f\ Operagao realizada com sucesso.

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. AL]
Anlize:
Status da Fragilidade: |N&o Implementada v | Status:  Salvar Gerente -
Observacdos

Data da Revisdo: 1

Cadastrado PorIAUDlTDR

' B A= Beca || Sfumer || Stprinic |

Observacao:’ Como foi atribuido o status “Salvar Gerente”, a fragilidade permanece na tela
“Revisar Plano de Acao”.

r i
Revisar Plano de Agao ﬁ

Consuita

T 7 r o] - ;
Orgla: * | Coord: v Campos: RELATORIO »
‘ Relatdrio  Fragilidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

Too 1/2016 [AAA.5.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... [CGM Salvar Gerente |21/08/2017 |EERENTE lcaM

E:g"“f"""!""’"s Observe que o
status foi alterado

nGm. Rel.r | Objeta do Trabalhot

NGm 0.5.0 |

Fragilidade:

Aco: | & visualizar | Evidénda Anexada: |

Analise:

Status da Fragilidade: | v | Status: |

Observacdos Data da Revis3o:

Cadastrado Por:|

B oaver ﬁ»‘«herar.' A eedur | < Limpar H & tmprimic }
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ALTERAR REVISAO DE ANALISE DE FRAGILIDADE

Para realizar alteracdo na revisdo da analise da fragilidade, é preciso seleciona-la no grid da
tela. Dependendo da quantidade de fragilidades encaminhadas pelo Auditor, pode ser

necessario pesquisa-la na tela “Revisar Plano de Acado”. (Veja como realizar pesquisa no
sistema ha péagina 17).

Somente serd possivel alterar revisdo de fragilidade, caso a fragilidade tenha sido gravada

com o status

Procedimentos

“Salvar Gerente”.

1° passo: Depois de realizar a pesquisa da fragilidade na tela “Revisar Plano de A¢&do”, dé
um clique com o mouse no titulo da fragilidade que consta no GRID da tela e observe que
seréo exibidas, na Entrada de Dados, as informag¢des cadastradas anteriormente.

Revisar Plano de Agdo

=52

|0001/2015  AAA.6.001-TITULG DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... Salvar Gerente

21f08f2017 GERENTE

Consulta
Grglo: » | Coord: ~ | Campos: |[RELATORIO w S8 Pesquisar
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

Entrada de Dados

Informacdes
da fragilidade
na Entrada de

Dados

: - BIETO DE
Rag : RAG_1 2016.pdf LiiEmaies

Wam, Rel: |0001/2016 Objete do Trabalho:

Nam O.5.:

Fragilidade: AAA.G.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Aicar £y Visualizar

Evidéndia Anexada: |Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. MTERA[;E)ES REALIZADAS PELO GERENTE.
Andlise:

N Status da Fragilidade: N3o Implementada - | Status; |Salvar Gerente

Observacio:

Cadastrado Por: |GERENTE

M cravar | I "ﬂ Alterar | | E Excluir I I ¥ Limpar I | & Imprimir I

| ﬂn Sair

Data da Rewvisdo: 21/08/2017

2° iasso : Escolha o campo que deseja alterar, informe o novo dado e clique em “Alterar”.

Neste exemplo serd realizada a alteracéo do status da fragilidade.

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERA[;[_]ES REALIZADAS PELO GERENTE.
Andlise:

Status da Fraglhdade:l D-Dependente de Outras Entidades vI Status: |Salvar Gerente

Observacdo:

Cadastrado Por:|GERENTE

B cravar I m Alterar ” E Excluir ] [

@L\mpar H élmprimir ]

Data da Ravisdo: |21/08/2017
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3° passo : Depois de clicar em “Alterar”, sera exibida uma caixa de didlogo com a mensagem
“Confirma a Alteracdo?”. Clique em “Sim” para confirmar a alteracao.

r B
Revisar Plano de Ao = ]
Consulta
Orgdo: > | Coord: | ~ | Camposi RELATORIO ¥
Relatdric  Fragiidade Sigla Status Data Usuario Org_Resp

00012016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT.,, CGM Salvar Gerente 21/08/2017 GERENTE

Entrada de Dados

Rag - [RAG_1_2016.pdF | |OBIETO DE TRABALHO DA OS NOVO.
Mum. Rel.: Objets do Trabalho:
Num O.5.t o

e SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME... ﬁ
Fragilidade: E- A.6.001-TITULD DA FRAGILIDAD!

| ) Confirma a Alteragio ¥

Acdo: Evidénda Anexada:

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. AL
Andlise:
Status da Fragilidads: | D-Dependents de Qutras Entidadas +|  staws: |salvar Gerente =
Obsarvagio:

Data da Revis3o: | 21/08/2017

Cadastrado Por:| GERENTE

oo | [ B | [ Mo ][ o ][ @i

4° passo: ApoOs a confirmagdo da alteragdo, serd exibida uma caixa de didlogo com a
mensagem “Operacéo realizada com sucesso”. Cligue em “OK” para finalizar a operacéo.

Revisar Plano de Agdo |i|
Consulta
Seasonl| » Coord: | + | Eampos: [RELATORIOL = ||
L — (= 4 AL i
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Dats Usuério Org_Resp

00012016 AAA.6.00L-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... Salvar Gerente 21/08/2017 GERENTE

Entrada de Dados
Rt RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA DS NOVO,

Ndam. Rel.; [OC

Objeto do Trabalho:

NG ©.8.1 | D123/2016 |
: SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME... ]
Fragilidade: :.;.LL.E.EC"_-T[TU-_'E DA FR’-ELLIE‘:.DE e

e
'@ Operagao realizada com sucesso.
Acdor Evidénda Anexada: i

INSIRA AQUT A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALY

Andlise:

Status da Fragilidade: | D-Dependente de Outras Entidades w»  Status: |Salvar Gerente

Obeenmc: Data da Revisdo: | 21/08/201

Cadastrads Por: GERENTE

-Glsxalr‘l L@Ntwar ” EE)(dusr ” ¥ Limpar H élmunrmr ]

Obsenvacao:’ Apos a confirmacéo, a informacédo sera modificada no sistema SAFRA.
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EXCLUIR REVISAO DE ANALISE DE FRAGILIDADE

Excluir revisdo de andlise de fragilidade significa que serdo excluidos todos os registros
realizados pelo perfil Gerente na fragilidade selecionada. Ou seja, a fragilidade voltara a ter as
informagdes que foram enviadas pelo perfil Auditor.

Para excluir a revisdo da fragilidade é necessério que anteriormente o perfil Gerente tenha
registrado informacdo na fragilidade e ter gravado a informacdo com o status “Salvar
Gerente”.

Procedimentos

1° passo : Selecione a fragilidade que deseja excluir as informacdes cadastradas pelo perfil
Gerente. ObServacao: | Nesse exemplo, foi revisado pelo perfil Gerente a andlise e o status da
fragilidade.

Revisar Plano de A;i?'ul ﬁ
Consulta
Grgio: ¥ | Coord: v | Campos: |[RELATORIO  w & Pesquisar
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usuério Org_Resp

0001/2016 AAAS.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM 21/08/2017 GERENTE

Entrada de Dados
Rag : |RAG_1_2016.pdF

Num, Rel.: |0001/2016 Objeto do Trabalho:

Ndm ©.5.; |[OL2

Fragilidade; |AAA,6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIC ALTERADO

Agdo: Evidéncia Anexada: Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A AMALISE DA FRAGILIDADE, N.TERACGE REALIZADAS PELO GERENTE.
Andlise:
Ststus d= Fragilidade; | Dependents de Qutras Entidades v| sttus: [salvar Gerente v
Observagio: Dats ds RewisSo: | 21/06/2017

Cadastrado Por; GERENTE

M cravar | l ,'_Q Alterar | | ngdu'lr I I <3 Limpar I | &} Imprimir I

| ﬂﬂ_ Sair

2° passo : Cligue com o mouse no botdo “Excluir”.

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERAGCOES REALIZADAS PELO GERENTE.
Andlise:
Status dz Fragilidade: | Dependente de Outras Entidades v| status: [salvar Gerente -
Observagio: Dats ds RevisSo: 21/08/2017

Cadastrado Por:|GERENTE

B cravar l m Alterar II H Excluir Il <3¢ Limpar I l &} Imprimir I
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3° passo : Depois de clicar em “Excluir”, sera exibida uma caixa de dialogo com a mensagem
“Confirma a Exclusdo?”. Cligue em “Sim” para confirmar a excluséo.

Revisar Plano de Agdo L= |

Consulta

)
Orgdo: | - | Coord: » | Campos: RELATORIO =

Relatério  Fragiidade Sigla Status Data Usuério Org_Resp
00012016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT.., CGM Salvar Gerente 21/08{2017 GERENTE

Entrada de Dados
Fai [RAG_1_2016.pdf : OBJETO DE TRABALHO DA G5 NGVO

Nam. Rel.: | Objeta do Trabalho:

NGm O.5.5 |

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME,, Bt

5.001-TITULO DA FRAGILIDADH] | e
- @ Confirma a Exclusdo ?

AcSo: Evidénda Anexada:
E Sim Nao

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE, ALT &

Fragilidade: |

Anglise:

Status da Fragilidade: | Dependente de Outras Entidades ~  Status:  Salvar Gerente

Observagdo: Data da Revisdo: |21/08/2017

Cadastrado Por: GERE“JTE

B craver l maltefar H Egpdw H 5 Limpar H &} Imprimir J
# sair

4° passo: ApOs a confirmacdo da exclusdo, serd exibida uma caixa de didlogo com a
mensagem “Operacéo realizada com sucesso”. Cligue em “OK” para finalizar a operacéo.

-
Revisar Plano de Agdo e
Consulta
Grgdo: - Gonsds | v | Campos: | RELATORIG. | | | %Iy Pesquisar
Relatdric  Fragiidade Sigla Status Data Usuario Org_Resp

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Salvar Gerente 21/08f2017 GERENTE

Entrada de Dados
5 T OBIETO DE TRABALHO DA OS NOYO,
Rag [RAG_1_2016 pdf I [ BIETO DE TRABALHO DA OS NOYC

Mum. Rel.: Objeto do Trabalho:

NGm 0.5 |

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...

Fragilidade; SR
l@ Operacdo realizada com sucesso.

£.001-TITULO DA FRAGILIDADH

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALT]
Analise:
Status da Fragilidade: fDepend-ente de Outras Entidades - Status: | Salvar Gerents -
Observacio:

Data da Revisfo: |21/08/2017

Cadastrado Por:| GERENTE

.;r&;r:w l _ma]mrar ” ngdw H <5 Limpar H élmmrmr |
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Atencdo : Observe que ap0s a exclusdo da revisdo da fragilidade, o status da fragilidade
retorna para “Pendente de Revisdo”, ou seja, o status de quando a fragilidade é enviada pelo
perfil Auditor para o perfil Gerente. Além disso, todas as alteragfes realizadas pelo perfil
Gerente sdo excluidas. Dessa forma, estardo disponiveis apenas as informagfes enviadas

pelo perfil Auditor.

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DAFRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM

Pendente de Revisdo 15/08/2017  AUDITOR

Revisar Plano de Agdo lﬁ
Consulta

Orgdot v | Coordt | w | Campost |RELATORIO =
Relatdrio  Fragilidads Sigla Status Data Usuério Org_Resp

Entrada de Dados

i GIETO DE TRABALHO DA OS NOVO.
Rag : [RAG_1_2016.pdf OBJETO DETRABALHO DA OS5 NOVO

Nam. Relt |0001/2016 Objeta do Trabalhot

Num Q.S.¢ |2 016

Fragilidadei |AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADD

Evidéncia Anexada: |Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE, ANALISE ALTERADA.

Anglise: |

Status d= Fragilidade: I N3o ImE\EmEntada

=l

Status: Pendente de Revis3o -

Observacdo:

Dats da Revisdo: | 15/08/201

Cadastrado Por:| AUDITOR

H Gravar B Altera i B excir [ <& Limpar H & Imprimir I
& sar

Verséao: 1.0

Péagina: 115




Sistema de Acompanhamento de Fragilidades — SAFRA
g Manual do Usuario
(oo T

DEVOLVER ANALISE DA FRAGILIDADE PARA O PERFIL AUDIT OR

A devolucdo da andlise da fragilidade para o perfil Auditor indica que devera ser realizada
alteracdo na analise da fragilidade, entretanto o usuario que iré realiza-la sera o perfil Auditor.
Dessa forma, a fragilidade que estava disponivel apenas para revisdo pelo Gerente, voltara a
ser exibida também para o perfil Auditor, para que sejam adotadas as altera¢des na andlise,
de acordo com as observac@es informadas pelo perfil Gerente.

Para a realizagdo dessa transacgdo, € obrigatorio que o Gerente informe na caixa de texto
“Observacao” as providéncias a serem adotadas pelo perfil Auditor.

Procedimentos

1° passo : No grid da tela “Revisar Plano de A¢ao”, selecione, com um clique com o mouse, a
fragilidade que serd devolvida para o perfil Auditor. Dependendo da quantidade de
fragilidades na tela, pode ser necessério pesquisa-la na tela “Revisar Plano de Ac¢éo”. (Veja
como realizar pesquisa no sistema na pagina 17).

Revisar Plano de Agdo I l&
Consulta
Grgdo: ~ | Coord: + | Campos: |RELATORIO  » %y Pesquisar

Relatorio  Fragiidade Sigla Status Data Usuario Org_Resp
|0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM fale ]

Entrada de Dados
Rag : RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TF

Nam. Rel.: Objeto do Trabalho:

Mum 0.5.: |012

Fragilidade: AAA.6,001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Acdoi S Visualizar Evidéndia Anexada: Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUT A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERA(;E“JES REALIZADAS PELO GEREMTE.

Analise:

Status da Fragilidade: N#o Implementada - Status: |Salvar Gerents -

Observacdo: Data da Rewvisdo: |22/08/2017

Cadastrado Por: GERENTE

M Gravar | [@ Alterar J | H:Exdulr | [ ¥ Limpar | I &} Imprimir |
4 sair

2° passo: Em seguida, selecione na caixa de selecdo “Status” a opc¢do “Devolvido pelo
Gerente”.

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERAGBES REALIZADAS PELO GERENTE.
Andlise:
Status da Fragilidade: |Ne Implementada v|  status: | =
Davolvido pelo Geranta
Libarado p/Aprovacse
Bl Salvar Gerents

STE OE NEVISaUT SS TS ETT

Cadastrado Por: GERENTE

B crava [ ) Alterar H B Excuir H <& Limpar H &b Imprimir l
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3° passo: Informe na caixa de texto “Observacdo” a providéncia a ser adotada pelo pefrfil
Auditor e depois clique no botdo Alterar. Atengdo: Caso nado seja informada a observacao,
sera exibida a caixa de didlogo “Observacao deve ser informada”.

Revisar Plano de Agdo @

Consulta
Orgda: | Coard: v | Campos: [RELATORIO ||
Relatdrio  Fragilidade Sigla Status Data Usuario Org_Resp

00012016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Salvar Gerente 22j08{2017  GERENTE

Entrada de Dados
Rag RAG_1_2016.pdf

OBJETO DE TRABALHO DA 05 NOVO,

Nim. Rel.: |00 Objeto do Trabalho:

Nim O.5.: |0123/20186

Fragilidade: | AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADD

Aca: Evidéndia Anexada: |Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUL A ANALISE DA FRAGILIDADE. MTERA(_:EES REALIZADAS PELO GERENTE.
Andlise:
Status da Fragilidade: |N&o Implementzda +|  status: =
POR FAVOR, MODIFICAR © STATUS DA FRAGILIDADE PARA DEPENDENTE DE OLTRAS ENTIDADES.
Ohmenmc=r

Data da RevisSor | 22/05/2017

Cadastrado Por: ‘GERENTE

W cravar I mﬁ.lterar || HExduir ” <57 Limpar H &} Imprimir I

4° passo : Depois de clicar em “Alterar”, serd exibida uma caixa de dialogo com a mensagem
“Confirma a alteragéo?”. Clique em “Sim” para confirmar a operagéo.

d ~
Revisar Plano de Agio =]

Consulta

Orgdo: ~  Coard: w | Campos: RELATORID w

Relatdrio  Fragilidade Sigla Status Data Usuéria Org_Resp
D001/2016 AAA.6,001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM

Entrada de Dados
Rag : |RAG_1_2016.pdf

OBIETC DE TRABALHO DA OS5 NOWO,

| Objeto do Trabalho:

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME... @

pr
@ Confirma a Alteracdo 7

Fragilidade: E:.:": 6.001-TITULOD DA FRAGILIDADH

Acdor &y Visuslizar Evidéncia Anexada;

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALT
Andliser
Status da Fragilidsde: |NZo Implementada w| Status: Devolvido pelo Gerente -
POR FAVOR, MODIFICAR O STATUS DA FRAGILIDADE PARA DEPENDENTE DE OUTRAS ENTIDADES.
Observacdo:

Data da Revis3o: [22/08/2017

Cadastrade Por:| GERENTE

B | [ G ] [ B ][ | [ G |
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5° passo: Apés a confirmacdo da alteracdo, sera exibida uma caixa de didlogo com a
mensagem “Operacao realizar com sucesso”. Clique em “OK” para finalizar a operacao.

~
Revisar Plano de Agdo ‘Al
Consulta
Orgdo: » | Coard: v | Campos: |[RELATORIOD ¥ | e Pasquisar|
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

Entrada de Dados
Rag = RAG_1_2016.pdf

Nam. Rel.: Objeto do Trabalhao!

Nim 0.5,

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME. . 5]

Fragilidade: AAA.B.001-TITULD DA FRAGILIDADHE

|0,| Operacdo realizada com sucesso.

Evidénda Anexada: [

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE, ALTH
Andlize:
Status da Fragilidade: N&o Implementada w.| Status: |Devolvido pelo Gerante -
POR FAVOR,, MODIFICAR O STATUS DA FRAGILIDADE PARA DEPENDENTE DE OUTRAS ENTIDADES.
CHeermiac Dt e RavisSo: | 22/08/2017
Cadastrado Por:|GERENTE
M Gravar | @ Alterar ] [ E Excluir I I <5F Limpar J [ & Imprimir |

Observacao:’ A fragilidade sera encaminhada para a tela “Analisar Plano de A¢&0”, entretanto
também ficard disponivel na tela “Revisar Plano de Ac¢do” com o status “Devolvido pelo
Gerente”. Dessa forma, o perfil Gerente também pode realizar alteragdo na fragilidade, ndo
dependendo que o perfil Auditor realize a alteracdo e depois encaminhe a fragilidade para a
tela “Revisar Plano de Acéo”. Para o perfil Gerente revisar a fragilidade depois de selecionado
o status “Devolvido pelo Gerente” e antes que o Auditor realize a alteragcdo na analise, deve-
se selecionar a fragilidade no grid da tela “Revisar Plano de Ag&o” e seguir os procedimentos
descritos na secao “Alterar Revisdo de Andlise de Fragilidade”, pagina 111 do Manual.

Fragilidade na tela “Revisar Plano de A¢ao”

Revizar Plano de Agdo ﬁ
Consulta
Orgdo: - Coord: + | Campos: RELATORIO =
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp
—
0001/2015 |[AAA.G.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIC ALT.., [CGM |Devolvida pelo Ger... [22/08/2017 |GERENTE ==

Fragilidade na tela “Analisar Plano de Acao”

|£ Analisar Plano de Agdo Lﬁ
Consulta
Orgdo: + Coord: ¥ | Campos: | RELATGRIO -
Relatério  Fragilidade Sigla Status Data Usuario
== - == Sl == —
00012016 |AAA.5.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIC ALTERADC |cGM Devolvido ... |22/08/2017 |GERENTE
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Atencdo: Quando a fragilidade retornar do perfil Auditor com o status “Pendente de Revisao”,
sera necessario selecionar novamente o status “Devolvido pelo Gerente” para habilitar a caixa
de texto “Observacdo” e excluir a observacédo descrita pelo perfil Gerente. ApGs a excluséo da
observacéo, selecione os demais status da tela, como: Liberado p/ Aprovagdo ou Salvar
Gerente.

Revisar Plano de Agdo ﬁ
Consulta

Orgdat » Coord: v | Campos: RELATORIO w

Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usuério Org_Resp

Devolvido pelo Ger... 22/08/2017 GERENTE

Entrada de Dados
Rag RAG_1_2016.pdf

OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO.,

Nim. Rel.: |0001 Objeto do Trabalho:

Nim O.5.: |0

Fragilidade: |A44.5.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADOD

Agdo: Evidénda Anexada: Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. N_TERAC&ES REALIZADAS PELO GERENTE,
Andlise:
Status da Fragilidade: | N&o Implemantads +|  status: | Devolvida pelo Gerente ~|
POR FAYOR, MODIFICAR O STATUS DA FRAGILIDADE PARA DEPENDENTE DE OUTRAS ENTIDADES.
s Data da Revisdo: [22/08/2017
Cadastrado Por: GERE\JTE T

Caixa de texto observacéo habilitada |l &
msmr J
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ALTERAR REVISAO DEVOLVIDA PELO PERFIL COORDENADOR

A fragilidade com o status “Devolvido pelo Coordenador” indica que o perfil Coordenador
devolveu a fragilidade para que o perfil Gerente realize alteracdo na revisdo da analise da
fragilidade.

Sempre que o perfil Coordenador devolver uma fragilidade, estara descrita, na caixa de texto
“Observacao”, a providéncia a ser adotada pelo perfil Gerente.

Procedimentos

1° passo: Verifique se ha alguma fragilidade com o status “Devolvido pelo Coordenador”.
Para essa transacao, utilize o filtro “Campos” na parte superior da tela, selecione o filtro
“Status”, digite o termo “Devolvido” e clique no botdo “Pesquisar’. Observe que todas as
fragilidades com esse status serdo exibidas no grid da tela. Atencdo: Caso nao tenha
nenhuma fragilidade devolvida pelo Coordenador, sera exibida uma caixa de dialogo
informando que ndo ha registro para essa consulta, entretanto é fundamental observar se a
palavra “Devolvido” ndo foi digitada incorretamente.

Revizar Plano de Agdo I Lﬁ
Consulta
GrgSo: ¥ | Coord: v Campos: RELATORIO. = | DEVOLVIDC I By Pesqwsarl
— i
RELATORIO
Relatdrio  Fragiidade Sigla St{FRAGILIDADE ata Usudrio Org_Resp
0001/2016 |AAA.5.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIC ALT... lceM |DeydORDEM DE SERVINN8/2017 |COORDENADOR  |CGM
STATUS
Entrada de Dados
Rag :
Mam. Rel.: Objeto do Trabalho:
Num O.5.¢
Fragilidade:
AgSo: & Visualea Evidénda Anexada:
Anslise:
Status da Fragilidade: - Status: v
pbsEsvacac Data da Revisfio:
Cadastrado Por:
W cravar B Aterar B Exclur ‘ <5f Limpar ] [ & Imprimir l
ﬂ_ Sair

2° passo : No grid da tela, cligue com o0 mouse no titulo da fragilidade.

Revisar Plano de Agdo @

Consulta

Orglo: » Coord: ~ Campos! |[RELATORIO | DEVOLVIDO

Relatdrio  Fragilidade Sigla Status Data Usuario Org_Resp

000142016 AAA.5.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIC ALT... CGM Devolvida pelo Coo... 24/08/2017 COORDENADOR  CGM
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3° passo: Leia a observacdo descrita pelo perfii Coordenador na caixa de texto
“Observacao”. A caixa de texto sempre sera exibida de forma esmaecida para o perfil
Responsavel.

Revisar Plano de Ao =]
Consulta

Orado: | v | Coord: | v | Campos: iRELATc’)R[o - ;DEVOLVIDO | i Pesquisar
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

0001/2016 AAA.5,001TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIC ALT.., Devolvido pelo Coo... 24/08/2017 COORDENADOR

Entrada de Dados
Rag : ;M6717201&Mf OBJETO DE TRABALHOD DA OS NOVO,

2016 J Objeto do Trabalho:

Fragilidade; |an 001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Acgo: Evidénda Anexada: |Evidéncia SAFRA_nova.pdf |

INSTRA AQUT A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERA[;E]ES REALIZADAS PELO GEREMTE. ALTERA[;fJES REALIZADAS PELO COORDENADOR.

Andlise:

Status da dad [r‘ d de Qutras dad | Status: | Devolvido pelo Coordenador -

INSIRA AQUL A GESER'-.':\QEO. FAVOR, MDDIFICAR O STATUS DA FRAGILIDADE PARA "NAO
IMPLEMENTADA""

Observagdo: Data da Revisdo: [24/08/2017 |

Cadastrado Por: COORDENADOR

B cravar ‘[ )_T@Ntﬂar H ﬁExduu H ¥ Limpar H él.mprmrl
#. sar

4° passo : Realize a alteracdo solicitada pelo perfil Coordenador.

Nesse exemplo, conforme solicitacdo do perfil Coordenador, sera alterado o
status da fragilidade para “Nao Implementada”.

Revisar Plano de Agéo g

Consulta
Orgdor - | Coord: [ » Campost |RELATc'>RIo > | \DEVOLVIDO | S Pesquisar
Relatdrio  Fragilidade Sigla Status Dats Usuario Org_Resp

Devalvido pelo Coo... 24/08/2017 COORDENADOR

Entrada de Dados
T 3 ET] 10 DA MO
Rag : [RAG_1_2016.pdf OBIETO DE TRABALHO DA OS5 NOVO,

j Objeto do Trabalho:

Fragilidade: | 484.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

AcSo: Evidéndia Anexada: Evidéncia SAFRA_nova.pdf |

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERACOES REALIZADAS PELO GERENTE. ALTERACOES REALIZADAS PELO COORDENADOR.
Andlise:
Status d= Fragilidade: | | Status volvido pelo Coordenador >/
IMPLEME
Observagdo:

Data da Revisor 24/0

S-Sobrestada
D-Dependente de Outras Entidades

T N/A-NSo Aplicdvel ao Sistemna sob Andlise
Cadastrado Por: COORDENADUR

B | [ Baee | [ Blois [ o | G ]
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5° passo: Apos a realizacdo da alteragdo, clique na caixa de selecao “Status” e selecione o

status de acédo da fragilidade. (Veja na pagina 108 o que corresponde cada status).
i Nesse exemplo, sera utilizado o status “Liberado p/ Aprovac&o”.

0001/2016 AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... Devolvide pela Coo... 24/08/2017 COORDENADOR

Revisar Plano de Agao E
Consulta

Orgdo: I v| Coord: ‘ - ‘ Campos: | RELATORID | IDE\IDLVIDG ‘ [% Pesqwsa;]
Relatdrio  Fragilidade Sigla Status Data Usurio Org_Resp

| OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVQ.

i
| Objeto do Trabalho:
zin|

Fragilidade: ‘1.1_1.5.'30 1-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADC

Acso: Bvidéndia Anexada: Evidéncia SAFRA_nova.pdf |

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE, ALTERACOES REALIZADAS PELO GERENTE. ALTERACOES REALIZADAS PELO COORDENADOR.
Anilise:
Status da Fragilidade: |NI-NSo Implementada v | statusi | -
Devolvido pelo Ge
THSIRA AQUL A OESER'~'Ag30. FAVOR, MODIFICAR O STATUS DA FRAGILIDADE PARA NAD Liberado p/Aprovacao
Obsorssgiie | EMENTADA” Salvar Geren

Cadastrado Por: CDO!iDEVAIim

o l 1) Alterar H B Excuir H < Limpar H élmpmwl

6° passo : Clique no botéo Alterar.

-
Revisar Plano de Agio

Consulta

Orgdo: v} Coord: I » | Campos: RELATORIO = | |DEVOLVIDO ‘ S8 Pesquisar
! L ) L L

Relatdrio  Fragilidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

0001/2016 AAA6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Devolvide pelo Coo... 24/08/2017 COORDENADOR  CGM

Entrada de Dados

. I JETODET ! A NGYO.
Rag : |RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA 05 NOYO

Mim. Rel.i |2001/20:5 | Objets do Trabalho:

NGm 0.5.F |

Fragilidade: IJ‘-;-’:‘E 001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADD

Aco: Evidéndia Anexada: |Evidéncia SAFRA_nova.pdf |

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE, ALTERACOES REALIZADAS PELO GERENTE. ALTERACOES REALIZADAS PELC COORDENADCR.
Andlisa:
Status da Fragilidade: NI-N&o Implementads x| Status: Liberado p/Aprovacio, - J
TNSIRA AQUI A OBSERVACAO. FAVOR, MODIFICAR O STATUS DA FRAGILIDADE PARA "NAQ
= IMPLEMENTADA"
Observacio:

Dats da Revisdo: |

Cadastrado Port| COORDENADOR

W e I 1) Alterar I[ B Exclur ” < Limpar H émprw]
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FREFEITURA

7° passo : Depois de clicar em “Alterar”, seré exibida uma caixa de didlogo com a mensagem
“Confirma a alteracao?”. Clique em “Sim” para confirmar a alteracéo.

-
Revisar Plano de Agao

2= |

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORID ALT....

Consulta
Orgdo: | v! Coord: | = | Campos: |RELATORIO = | DEVOLVIDO |
Relatdric  Fraglidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

Devolvido pelo Coo... 24/08/2017 COORDEMADOR.

Entrada de Dados
Rei = RAG TG OBIETC DE TRABALHD DA O3 NOVO.
N Helbs | Obgeto do Trabalha:
Ndm 0.5

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...
Fragilidade:

@ Confirma a Alteragdo 7

Sim

Evidéncia Anexada:

-

Nio

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALT IZADAS PELO COORDENADOR.
Anzlise:
Status da Fragilidada: |NI-HSo Implamentada »  status: |Libarado pfAprovacia =
INSIRA AQUI A OBSERVACAD. FAVOR, MODIFICAR O STATUS DA FRAGILIDADE PARA 'NAQ
2 IMPLEMENTADA",'
Sl

Data da Revisdo: [24/08

Cadastrado Por: COORDENADOR

B Gravar I [@ma’ ] [ EB‘M | l Sl

| lsihtmorme

8° passo: ApOs a confirmacdo da alteragdo, serd exibida uma caixa de didlogo com a
mensagem “Operacéo realizada com sucesso”. Clique em “OK” para finalizar a operacéo.

0001/2016  AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM

7
Revisar Plano de Acdo
Consulta
Grgdo: | ¥ | Coord: | > | Campos: RELATORIO ¥ |DEVOLVIDO
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

Devolvido pelo Coo... 24/08/2017 COORDENADOR

Entrada de Dados

PR B TRABALHO DA OS NOVO.
Rag - [RAG_1_2016.pdF OBJETO DE TRABALHO DA O5 NOVO,

Num, Rel.: | Objeto do Trabalho:

Nam Q.5.¢

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...

Fragilidade: ~TITULO DA FRAGILIDADH

INSIRA AQUI A AMALISE DA FRAGILIDADE, ALT]

e
@l Operagao realizada com sucesso.
L

Evidéncia Anexada:

Analise:

'ADAS PELO COORDENADOR.

Status da Fragilidade: |NI-N&o Implementada

Statusi |Liberado p/Aprovacio

'INSTRA AQUI 4 OBSERVAGAD, FAVOR, MODIFICAR O STATUS DA FRAGILIDADE PARA "NAD

IMPLEMENTADA™,

Observacio:

Cadastrado Por:CODRDE\IAD_OR :

Hoow || Daws || B oo || s

| G|
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ENCAMINHAR REVISAO PARA APROVAGCAO DO COORDENADOR

Apo6s a finalizacdo da revisdo da analise da fragilidade, deve-se encaminha-la para a
aprovacéao do perfil Coordenador.

Procedimentos

1° passo : Selecione a fragilidade que serd encaminhada para aprovacgao do perfil Gerente.

Revisar Plano de Agdo I ﬁ

Consulta
Orgdot ~  Coord: » | Campos: RELATORIO
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

|B001/2016. AAA.6,001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... Salvar Gerente 22/08/3017  GERENTE

Entrada de Dados

Ry ¢ T DBIETO DE TRABALHO DA S NOVO,
Nim. Rel.: |0001/2018 Objeto da Trabalho:

Nam ©.S; |0123/2016

Fragilidade: AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORID ALTERADO

Acdo: Evidéncia Anexada: _Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERACCES REALIZADAS PELO GERENTE.

Analise;

Status da Fragilidade: Dependente de Outras Entidades - Status: |Salvar Gerente -

Observacdo: =

Data ds RevisSo: 22/08/201

Cadastrado Por: GERENTE

E Gravar | m Alterar ] [ E Excluir ‘ [ <5 Limpar | [ élmwmrr I

2° passo : Conforme descrito na pagina 108, selecione na caixa de selecdo “Status”, o status
“Liberado p/ Aprovacéao”.

Entrada de Dados

2 JBIETO DE TRABALHO DA 0S NOVO
Rag : RAG_1_2016.pdf ik S BT ] o
nim; Rel.: [0001/2016 Objeto do Trabalho:

NGm ©.5.¢ |0123/2016

Fragilidade: |AAA,6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORID ALTERADG

Acdo: iy Visualizar Evidencia Anexada: |Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A AMALISE DA FRAGILIDADE. ALTERACCES REALIZADAS PELO GERENTE.

Andlise:

Status da Fragilidade: | Dependente de Outras Entidades »|  Status: -

Devolvido pelo Gerents |
Liberado pfAprovacio

Observacio: Salvar Gerente

Cadastrada Por:| GERENTE

M Graver | @ Alterar l [ EExdulr |

¥ Limpar H & Imprimir l
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3° passo : Clique no botéo “Alterar”.

- —
Revisar Plano de Agio =5
Consulta
g r ) I B
Orado: v]: Coord: vJ Campos: |[RELATORIO || | Gl Pesquisar
L 4 L L 4
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usuério Org_Resp

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Salvar Gerente 22/08/2017 GERENTE

OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVD,

Fragilidade: iﬂ.kﬂ..é.DJL-TITULC DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Acso: Evidénda Anexada: |Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQU A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERACOES REALIZADAS PELG GERENTE,
Analise:
S O P v B e v ststus: [fibarsde plAprovacss 7=
b=

Dzta da Revisdo:r

Cadastrado Por:|GERENTE

Cwee | ][ B ] [ S ] [ e

4° passo : Depois de clicar em “Alterar”, sera exibida uma caixa de dialogo com a mensagem
“Confirma a alteracao?”. Clique em “Sim” para confirmar a alteracao.

-
Revisar Plano de Agdo lil

Consulta

Grgdo: vl Coord: |l -] Campos: éREu\Téaro v||

Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp
00012016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... Salvar Gerente 22/08/2017 GERENTE

e s} NOW
_2016.pdf | OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO,

NGm. Rel: |0001/2016 | Obseto do Trabalhe:

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME... M

Fragilidade: [42A.6.001 TITULO DA FRAGILIDADH | Z=e
@ Confirma a Alteracdo 7

H5 ] (e

AgSo: Evidéncia Anexada:

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALT]

Anslise:

r . 5
Stetus d= Fragilidade; |Dependents de Outras Entidades + | Status: | Liberado p/Aprovacic -

ObservacSo: Data da Revis3

Cadastrado Por:!béliél‘;lTE

| B [ B | [ B ][ S ][ G

[ d=
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5° passo: ApOs a confirmacdo da alteragdo, serd exibida uma caixa de didlogo com a
mensagem “Operacéo realizada com sucesso”. Cligue em “OK” para finalizar a operacéo.

7 5
Revisar Plano de Agao |£‘
Consulta
Orgdo: | | Coord: F -] Campos: |RELATORIO | & Pesquisar
Relatorio  Fragiidade Sigla Status Data Usuario COrg_Resp

00012016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT.., CGM Salvar Gerents 22/08/2017 GERENTE

Entrada de Dados

. Te Y I OBIETO B HO DA OS NOVO.
Rag |RAG_1_2016.pdf | BIETO DE TRABALHO D NOVC
Ndm. Rel.: |0 016 Objeto do Trabalhe:
Nim 0.5.: Il3123"2‘:-16

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...

Fragilidade: |AAA.E.001-TITULC DA FRAGILIDADH

@ Operagdo realizada com sucesso,
L 4

Evidéncia Anexada:

INSIRA AQUIL A ANALISE DA FRAGILIDADE, AL
Andlise:
r ) r
Status da Fragilidade:  Dependente de Outras Entidades ~ | Status: | Liberado p/Aprovacio -
Observacio:

Data da Revisdo: |22/08/2017

Cadastrado Por:| GERENTE

B e [ 1) Alterar H B Bxclur H < Limpar H @Bnprmr}

Obsenvacao:’ Apds a confirmacéo, a fragilidade ndo estara mais disponivel no grid da tela
“Revisar Plano de Acao”.

Revisar Plano de Agdo ﬂ
Consulta

Orgdo: *  Coord: | ~ | Campos: RELATORIO v |
Relatério  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

Entrada de Dados
Rag :

Nim. Rel.: | | Objeta do Trabalho:

NGm 0.5.:

Fragilidads:

AcSot B Visualizar | Evidénda Anexada:

Analise:

1 r
Status ds Fragilidade: | w | Status: -

Obsarvacio: Data da Revis3o: |

Cadastrado Por::-

. Gravar 7_ | m..&\lle\ar |8 n: Excchuir | [ ~&# Limpar ] [ @T.rm)mmr ]
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SUBMENU: APROVAR

O acesso ao submenu Aprovar sera realizado apenas pelo
perfil Coordenador. Estardo disponiveis nesse submenu as
fragilidades que foram revisadas pelo perfil Gerente e
encaminhadas para a aprovacao do perfil Coordenador.

Essa secdo tem o objetivo de apresentar as atividades
relacionadas a gravacdo, a alteracdo e a exclusdo das
aprovacoes realizadas, pelo perfil Coordenador, as revisdes

das analises das fragilidades encaminhadas pelo érgao.
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ACESSO AO SUBMENU APROVAR

Procedimentos

1° passo : Cligue com o mouse no menu “Plano de Acao”.

C|icar com AFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES

0 mouse j=t==P>(Plano de Acdo| Follow-Up Consulta Relatério Administracdo Ajuda Sair []Coordenador HOMOLOGACAD

Analisar
Revisar
Aprovar

Resgatar

2° passo : Sera exibida uma listagem com todos 0s submenus disponiveis no menu “Plano de
Acao”. Cligue com o mouse no submenu “Aprovar”.

£ SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES

Cadastrar |[Plano de Acao| Follow-Up Consulta Relatério Administracdo Ajuda Sair (84 Coordenador

HOMOLOGACAD

Analisar
B Revisar
Clicar com
0 mouse —> Aprovar
Resgatar
Versdo: 1.0
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3° passo: Ao clicar no submenu “Aprovar”, serd exibida a tela “Aprovar Plano de Ac¢éo”.
Pronto, nessa tela serdo realizadas todas as atividades referentes ao submenu “Aprovar”.

| £ Aprovar Plano de Acio I

Consulta

OrgSo: | | Coord: | Campos: [RELATORIO v

Relatério  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

>

4 fme]

Entrada de Dados
Rag :

Mim. Rel.: Objeto do Trabalho:

Nam Q.S.:

Fragilidade:

=03 Evidéncia Anexada:

Andlise:

Status da Fragilidade: - Status: -

Obsarvacio: Dats d= AprovacSo:

Cadastrado Por:

M cravar @ Alterar B Excu ‘ <F Limpar ‘ I &5 Imprimir |

Somente estardo disponiveis nessa tela as fragilidades que foram revisadas pelo
perfil Gerente e encaminhadas para a aprovacao do perfil Coordenador.
O perfil Coordenador tem acesso aos menus: Analisar, Revisar, Aprovar e Resgatar.
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APROVAR ANALISE DE FRAGILIDADE

Apos realizar a revisdo da analise da fragilidade na tela “Revisar Plano de Acao”, a fragilidade
sera encaminhada para aprovacao do perfil Coordenador na tela “Aprovar Plano de Acao”.

Para aprovar a analise da fragilidade, é preciso seleciona-la no grid da tela. Dependendo da
guantidade de fragilidades encaminhadas para aprovacao, pode ser necessario pesquisa-la
na tela “Aprovar Plano de Acdo”. (Veja como realizar pesquisa no sistema na pagina 17).

Procedimentos

1° passo: Dé um cliqgue com o mouse no titulo da fragilidade disponivel no grid da tela.
Atencéo : Observe que a fragilidade foi revisada anteriormente na tela “Revisar Plano de

Acao”, portanto todas as informacfes cadastradas anteriormente serdo exibidas na referida
tela.

| 4| Aprovar Plano de Agdo @
Consuita
Orgdo: ~ | Coord: ~ | Campos: RELATORIO ¥ He) Pesqujsar|
T
| Relatdrio  Fraglidade Sigla Status Data Usuario Org_Resp

|0001/2015 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... €GM Liberado p/Aprovacio 22/08/2017 GERENTE

Entrada de Dados
Rag : RAG_1_2016.pdf | | DBIETC DE TRABALHE DA 0S NOVO

Num. Rel.:

Objeta do Trabalho:

Num 0.5.

Fragilidade: AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO
Aco: % Visualizar Evidéndia Anexada: |Evidéncia SAFRA_nova.pdf
INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERAC&ES REALIZADAS PELO GEREMTE.
Andlise:
Status da Fragilidade: | Dependents de Outras Entidades v Status:  Liberado p/Apravacio =
B Data da Aprovacdo: |22/08/2017

Cadastrade Por: GERENTE

E Gravar | ,_ﬁ Alterar E Excluir ‘ @ernpar | [ élmprimir |

Atencdo: Caso o usuario clicar com o0 mouse na caixa de texto “RAG”, serd aberta uma
cdpia, na integra, do Relatério de Auditoria Geral para consulta do usuério.

Entrada de Dados
OBIETC DE TRABALHO DA OS NOVG
Rag : IRAG_]_ZUIE‘pdf I OBJETO DE TRABALHO DA OS
~N
Mdm. Rel.: [0001/201 Objeto do Trabalho:
NGm ©.8.: |0123/2016
Fragilidade: [AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

AcSo: Evidéncia Anexada: |Evidéncia SAFRA_nova.pdf
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2° passo: Clique no botédo “Visualizar”, do campo Acao, para visualizar a resposta do 6rgéo
para a fragilidade em aprovacgéo.

|&| Aprovar Plano de Acdo Q
Consuita
Orgdo: ¥ | Coord: | | Campos: |RELATORIO = |
Relatorio  Fraglidade Sigla Status Data Usuério Org_Resp

0001/2015 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Liberado p/Aprovacdo 22/08/2017 GERENTE

Entrada de Dados

Rag @ RAG_1_2016.pdf OBJETC DE TRABALHT DA OS NOVC:
Num. Rel: |0 | Objeto do Trabalho:

Num 0.5.:

Fragilidade: ARA.B CE‘l-T[T';'n_C EA F?i.-':{ut-il:E oo PE'_LTLLVRVI:: ALTERADO

Acdior ‘ | Evidéncia Anexada: |Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERAGOES REALIZADAS PELO GERENTE,
Andlise:
Beatieda Fragiidades [openaphe el ke e L P -]
Obseriacin: Data da AprovacSo: 52:'33-':-:-;.'-

Cadastrado Por; GERENTE

Boes || B eow | [ sfimer | [ & ]

Obsernvacao:’ Ao clicar no botdo “Visualizar” sera exibido um arquivo no formato “pdf”,
contendo os seguintes dados: Titulo da fragilidade, recomendacédo, acao realizada pelo 6rgéo
para sanar a fragilidade, o 6rgéo responsavel pela execucado da acdo, a revisao do gerente e
o status da fragilidade.

R I 0 Auditoria Geral
SAFRA - Sistema de Acompanhamento de Fragilidades
PREFEITURA
CONTROLADORIA GERAL!

Visualizar Reviséo

NeOs: 01232016
Objeto do Trabalho. OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO.

Ne Relatério: 00012016

Orgéo: ceM

Status Liberado p/Aprovagéo

Fragiidade : AAAE1-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Recomendagio: RECOMENDAGAO DA FRAGILIDADE ALTERADA, CONFORME OBSERVAGAG DESCRITA

Agdo - INFORME AQUI A ACAO REALIZADA PARA O SANEAMENTO DA FRAGILIDADE. ACAO ALTERADAN ACAO ALTERADA PELO PERFIL TITULAR

Orgio Responsavel cem

Andlise da Auditoria INSIRA AQUI & ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERAGBES REALIZADAS PELO GERENTE.

Status da fragiidade Dependente de Outras Entidades

Usuirio GERENTE

23082017 15.09.28 Pigide 1
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3° passo: Verifigue se a analise realizada na fragilidade esta correta. Caso ndo esteja, €
possivel altera-la.

Como exemplo, sera alterada a andlise da fragilidade. Entretanto, também é possivel alterar o
status da fragilidade. Atencdo : Todos os registros alterados nessa tela sobrepéem os
registros efetuados anteriormente.

4° passo: Como no exemplo sera alterada a analise da fragilidade, insira na caixa de texto
“Andlise” a nova anélise para a fragilidade. OBServagao:| Caso ndo seja necessario realizar
nenhuma alteracéo, ir para o 5° passo.

| £ Aprovar Plano de Agdo ﬁ
Consulta
Grglo: | - | Coord: | v | Campos: |RELATORIO 5 Pesquisar
Relatorio  Fragiidade Sigla Status Data Usuario Org_Resp

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Liberada p/Aprovaco 22/08/2017 GERENTE

Entrada de Dados
Rag : RAGii72015.-Ddf- OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO.
Nam. Rel: |0001/2016 Objeto do Trabalho:
Nim O.S.: [0123/2016
Fragilidade: [ana £.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIC ALTERADO
Acdo: By Visualizar S ==

3 = Evidénda Anexada; |Evidéncia SAFRA_nova.pdf

TNSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERACOES REALIZADAS PELO GERENTE. ALTERACGES REALIZADA PELO COORDEMADOR.

Anélise:
Status da Fragilidads; | Depandente d= Outras Entidades v Status: |Liberado p/Aprovacic &
et Data da Aprovacdo: | 22/08/2017

Cadastrado Por:| GERENTE

1@ Alterar H Escluir | [ @Limpar I [ é[mpnmw ‘
& sair
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FREFEITURA

5° passo : Selecione na caixa de selecdo “Status”, o status da acdo a ser realizada com a

fragilidade.

| £ Aprovar Plano de Acdo

e

Consulta

Grgdo: w  Coord: + | Campos: RELATORIO w

Relatério  Fragilidade

Org_Resp

Entrada de Dados
Rag : RAG_1_2016.pdf

Ndm. Rel.: (000172016 Objeto do Trabalho:

Nim 0.5.¢ 0123/2016

Fragilidade: AAR &.00L-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADC

S
Vlsuallzar ‘ Evidéncia Anexada: |Evidéncia SAFRA_nova.pdf

Acdo:

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE, ALTERACOES REALIZADAS PELO GERENTE. ALTERACOES REALIZADA PELO COORDENADCR.

Anslise;

Status da Fragilidsde: Dependente de Outras Entidades - Status: ! A

Devolvido pelo Coordenader
Analisado

Observacio: Szlvar Coordenador

Cadastrado Por: GERENTE

| I Gravar ﬂ Altera B Excluir [

| ﬂﬂ Sair

<3F Limpar H &5 Imprimir |

Para a Tela “Aprovar Plano de Ac¢do” sao disponibilizados trés status: Analisado, Salvar
Coordenador e Devolvido pelo Coordenador.

Status

Quando usar?

Analisado

Quando foram realizadas todas as revisOes e alteracdes na fragilidade e
deseja enviar a andlise da fragilidade para o 6rgdo. Ao selecionar esse
status, a fragilidade serd encaminhada para 6rgdo e néo estara mais
disponivel na tela “Aprovar Plano de Acao”.

Salvar
Coordenador

Quando ainda nao foram realizadas todas as revisbes na analise da
fragilidade e deseja, em outro momento, retornar a fragilidade para
alterar/excluir informacdes. Ao selecionar esse status, a fragilidade
permanece na tela “Aprovar Plano de A¢cao” com os ultimos dados gravados
pelo usuario.

Devolvido
pelo
Coordenador

Quando o perfil Coordenador desejar devolver a fragilidade para que o perfil
Gerente realize alteracdo/exclusdo nas informacgfes cadastradas na analise
da fragilidade devolvida. Ao selecionar esse status, a fragilidade é
encaminhada para a tela “Revisar Plano de Acado”, entretanto também
permanece na tela “Aprovar Plano de Acdo”, permitindo que o perfil
Coordenador também realize a alteragcdo/exclusédo na fragilidade.

Quando esse status for utilizado, € necessario informar na caixa de texto
“Observacao” a acao a ser realizada pelo usuario.

Verséao: 1.0
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6° passo : Apoés selecionar o status, clique no botao “Gravar”.

|£| Aprovar Plano de Agdo @
Consulta
Orgdot =l Caardt | ~ | Campos: RELATORIO H 2y Pesquisar
L | L &
Relatério  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Crg_Resp

00012016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Liberade p/Aprovacdo 22/08/2017 GERENTE

Entrada de Dados

Rag : [RAG 1 2016.pdf | |o82ET0 DE TRABALHO DA 0S NOVO
| Obieto do Trabalho:
Fragilidade: |ﬂAL.E-.UEI‘_-TITULQ DA FRAGILIDADE DO RELATORID ALTERADQ

rgE Evidénda Anexada: !Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A ANALTSE DA FRAGILIDADE. ALTERAGOES REALIZADAS PELO GERENTE. ALTERAGEIES REALIZADA PELO COORDENADOR,
anslise:
Status da Fragilidade: | Dependante de Outras Entidades -
ez Data d= Sprovacde: |22/08/2017 |

Cadastrado Por: GERENTE |

I ﬁ&avarIL B aerar ||7x Esceluir [ < Limpar ][ éhrmmr]

7° passo: ApoOs gravar, sera exibida uma caixa de didlogo com a mensagem “Confirma a
operacao?”. Clique em “Sim” para confirmar a operacao.

| £]| Aprovar Plano de Agio |28 |
Consulta
Grgdo: | + Coord: | + | Campos: RELATORIO “ | iy pesquisar
Relatério  Fragilidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp
0001/2016 AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... €GM Liberado pfAprovacao 22/08/2017 GERENTE

Entrada de Dados

Rag : .R.N.i 1_2016.pdf | OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO:

| obieta da Trabalhas

| SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...

Fragilidade: lA.n.c.a.UQL—T[TuLc DA FRAGILIDAD) @ Confirma a operagao?

—
Evidénda Anexada: |Evi
=3

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. AL IZADA PELO COORDENADCR.
Andlises
Skt s Fratintade: | Do de s bk | T e — =
Gl Sorteral ) ST

Cadastrado Por: GERENTE

CHee ] gaee || Mow |[ i | Sew ]
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8° passo: Apos confirmar a operacao, sera exibida uma caixa de didlogo com a mensagem
“Operacdo realizada com sucesso”. Cliqgue em “OK” para finalizar a operacéo.

= = &=
|£&| Aprovar Plano de Acio s
Consulta
(i v | Coord: | ~ | Campos: |RELATORIO v |
Relatorio  Fragilidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

0001/2016 AAA,6:001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Liberado p/Aprovacio 22/08/2017 GERENTE

Entrada de Dados
Rag : ;RAG_l_?._a_lﬁ._?_c_lf_ OBJETO DE TRABALHD DA OS5 NOVO.

Hum. Rel: | 2016 | Objeto do Trabalho:

Nim ©.8.: [0123/2018 | SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME.. (B85

i
001-TITULO DA FRAGILIDAD) @' Operagdo realizada com sucesso,

i Evidénda Anexada: |Evi

Fragilidade: | 442

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE, AL IZADA PELO COORDENADOR,
Andlize:
Status da Fragilidade: Dependents de Outras Entidades v status: (b Cndon |
Obsaracda: Dats da Aprovacio: 2: 8/2017

Cadastrade Por: ;GERENTE’

[ Wowa | Biee | Boo | [ Fimw | [ G |

Observacao: Como foi atribuido o status “Salvar Coordenador”, a fragilidade permanece na
tela “Aprovar Plano de Acéo”.

|£| Aprovar Plano de Agdo @
Consulta
Grgdo: | ~ | Coord: ~ | Campos: | RELATORIO
‘ Relatério  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp
0001/2015 |AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... |cGM Salvar Coordenador |23/08/2017 |COORDENADOR  |CGM
y

Observe que o
status foi alterado

Entrada de Dados
Rag :

Num. Rel.: Objeto do Trabalho!

Num O.5.:

Fragilidade:

Acdo: &y Visualzar Evidénca Anexada:

Andlise:

Status da Fragilidade: | - | Status: | -

Observacio: Dat= da Aprovagdor |

Cadastrado Por:|

B || mﬁ Alterar 7. B sechur I +f Limpar J I & Imprimir ]
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ALTERAR APROVACAO DE ANALISE DE FRAGILIDADE

Para realizar alteracdo na aprovacdo da andlise da fragilidade, é preciso seleciona-la no grid
da tela. Dependendo da quantidade de fragilidades encaminhadas pelo gerente, pode ser

necessario pesquisa-la na tela “Aprovar Plano de Acdo”. (Veja como realizar pesquisa no

sistema na pagina 17).

Somente sera possivel alterar aprovacdo de analise de fragilidade, caso a fragilidade tenha
sido gravada com o status “Salvar Coordenador”.

Procedimentos

1° passo: ApOs realizar a pesquisa da fragilidade na tela “Aprovar Plano de A¢&o”, dé um
cligue com o mouse no titulo da fragilidade que consta no GRID da tela e observe que seréo
exibidas, na Entrada de Dados, as informagfes cadastradas anteriormente.

{£:] Aprovar Plano de Agio @
Consulta
Orgdo: | Coord: ~ | Campos: | RELATORIO v
Relatdric  Fragilidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

[0C01/2016 AAAIG.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT. ., CGM Salvar Coordenador  23/08/2017 COORDENADOR — CGM

fEntrada de Dados

Informacdes
da fragilidade
na Entrada de

Dados

Rag RAG_1_2016.pdf OBIETO DI
Mdm. Rel.y |0001/2018 | Objeto do Trabalho:
Nim O.8.: |0123/2016
m Fragilidade: |AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

AcSo: & Visudlizar | Evidéncia Anexada: | Evidéncia SAFRA_nova.pdf

Cadastrado Por: COORDENADOR:

B Gravar | mm:erar ]I EExdujr H ¥ Limpar H & Imprimir I
ﬂ Sair

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE, ALTERACGES REALIZADAS PELO GERENTE. ALTERACOES REALIZADA PELO COORDENADOR.
Analise:
kEtatus da Fragilidade: |Dependents de Outras Entidades w  Status: Salvar Coordenador -
Obsarvacass Data da Aprovacdo: |23/08/2017

2° iasso : Escolha o campo que deseja alterar, informe o novo dado e clique em “Alterar”.

Neste exemplo serd realizada a alteracéo do status da fragilidade.

D-Dependente de Outras Entidades
N/A-NZo Aplicdvel so Sistema sob Andlise

u Grawvar I @ Alterar I [ E Escluir ] [ < Limpar ] [ élmpﬂm\r ]

Cadastrado Por: COORDE

INSIRA AQUL A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERACGES REALIZADAS PELO GERENTE. ALTERACOES REALIZADA PELO COORDENADOR,
Andlise:
Status da Fragilidade: | v| Status: Salvar Coordenader =
NI-N&o Implementada Data da A do: |23/08/2017
Cir provagdo: |23/08/2017
Observacdio: N/T-N3o Testada
-Sobrastada
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3° passo: Apos clicar em “Alterar”, sera exibida uma caixa de didlogo com a mensagem
“Confirma a Alteracdo?”. Clique em “Sim” para confirmar a alteracao.

. R
| £| Aprovar Planc de Agiio |l|
Consulta
GraSoi| + | Coard: - | Campos: RELATGRIO w
Relatoric  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

00012016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Salvar Coordenador  23/08/2017 COORDENADOR  CGM

Entrada de Dados
Rag : RAG_!TZOII?.P?f OBJETO DE TRABALHO DA OS5 NOVO.

Nam. Rel.: |oc

| obieto do Trabalhos

Nim o5 o123 SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME.. (B

B %
Fragilidade: | ARA.6.001-TITULD DA FRAGILIDAD] (\ | Confirma a Alteragio 7

o Eviinca Arevads: E1f

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. AL IZADA PELO COORDENADOR.
Anslise:
Status e Fragiidader | NENSoloplementada v  Seatiss |SalianCooidensdos <
o bservaizos Data da Aprovacdo: i%z__ 08/2017

Cadastrado Por: COORDENADOR

.’Gra\a.' | [ m Alterar ] | g Excluir ] [ f Limpar I [ & Imprimir |

4° passo : ApOs confirmar a alteracdo, sera exibida uma caixa de didlogo com a mensagem
“Operacdo realizada com sucesso”. Cliqgue em “OK” para finalizar a operacéo.

| £ Aprovar Plano de Agdo [ & |
Consulta

OrgSot | Coord: v | Campos: |RELATORIO =

Relatorio  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio COrg_Resp
00012016 ° AAA.6.00 1-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Salvar Coordenador  23/08/2017 COORDENADOR

Entrada de Dados
Rag ! RAG_1_2016.pdf OBIETO DE TRABALHO DA 05 NOVD

| Objeto do Trabalhot

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME... ﬂ

- y/ b
Fragilidader |AAA.£.001-TITULO DA FRAGILIDAD] l@' Operagdo realizada com sucesso.

Agdo: Evidéncia Anexada: EE

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. AL IZADA PELO COORDENADOR..
Andlise:
Status da Fragilidade: ,‘NI—NED_ImplEm&ntada sl St i ik )
Observacdo: Data da Aprovacdo: |23/08/2017

Cadastrada Por: COORDENADOR

-Glavar [ Lnglterar H gExdujr H <& Limpar H él.mpnrmr ]

Obsenvacao:’ Apos a confirmacéo, a informacédo sera modificada no sistema SAFRA.

Versédo: 1.0 Pagina: 137




Sistema de Acompanhamento de Fragilidades — SAFRA
g Manual do Usuario
(oo T

EXCLUIR APROVACAO DE ANALISE DE FRAGILIDADE

Excluir aprovacédo de analise de fragilidade significa que serdo excluidos todos os registros
realizados pelo perfil Coordenador na fragilidade selecionada. Ou seja, a fragilidade voltara a
ter as informacdes que foram enviadas pelo perfil Gerente.

Para excluir a aprovacao da fragilidade, é necessario que anteriormente o perfil Coordenador
tenha registrado informacgéo na fragilidade e ter gravado a informacédo com o status “Salvar
Coordenador”.

Procedimentos

1° passo: Selecione a fragilidade que queria excluir as informac¢des cadastradas pelo perfil
Coordenador. _q Nesse exemplo, foi aprovado pelo perfil Coordenador a anélise e
o status da fragilidade.

| £| Aprovar Plano de Agdo I [ﬁ
Consulta
Oragdo: » | Coord: v | Campos: |RELATORIO w | & Pesquisar
Relatério  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... €GM Salvar Coordenador  23/08/2017 CGM:

Entrada de Dados

Rag RAG_1_2016.pdf OBIETO DE TRABALHO DA 05 NOVO.
Mim. Rel.: |0001/2016 Objeto do Trabalho:

Ndm ©.S.t |0123/2016

Fragilidade! |A22.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADC

Agdo: Evidénda Anexada: |Evidéncia SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERAGOES REALIZADAS PELO GERENTE. ALTERACOES REALIZADA PELO COORDENADOR.

Ansliss:
Ststus da Fragilidade: [NSa Implementsda <] stetus: [Salvar Coordenador =
Observacdo: Data da Aprovacdo: 23/08/2017

Cadastrado Por:| COORDENADOR,

ﬂ Gravar ‘ m Alterar ] { H Excluir ‘ l F Limpar 1 I élmpﬂm\r ‘

2° passo : Cligue com o mouse no botdo “Excluir”.

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERACOES REALIZADAS PELO GERENTE. ALTERACOES REALIZADA PELO COORDENADCR.
Analise:
Status da Fragilidade: |N3e Implementada v | Status: Salvar Coordenader >
Observacio: Datz da Aprovagio: |23/08/2017

Cadastrado Por: COORDENADOR

B Gravar [ malterar ll g Excluir ” <3¢ Limpar ” & Imprimir ]
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3° passo: Ap0s clicar em “Excluir’, seréd exibida uma caixa de didlogo com a mensagem
“Confirma a Exclusdo?”. Cligue em “Sim” para confirmar a excluséo.

[&] Aprovar Plano de Agiio =
Consulta

Grgda: v | Coord: | ~ | Campos: RELATORIOD + |

Relatério  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

0001/2016 AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Salvar Coordenador  23/08/2017 COORDEMADOR

Entrada de Dados

Rag : RAGiljzolﬁr.Eif OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO

Objeta do Trabalho:

J SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...

. CX s i
Fragilidader |A44.6.001-TITULO DA FRAGILIDAD) @' Confirma a Exclusao ?

AgSo:

Evidéncia Anexada: =[G_
3

TNSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE, AL IZADA PELO COORDEMADOR.,

Analise:

Status da Fragilidade: |NSo Implementads w | Ststus: | Salvar Coordenador -

Observagio: Dst= da Aprovagdo:

m
w
o
@
r»i
=1

)

Cadastrado Pori COORDENADOR

r [ @Alherar || EiEtduir ” 5F Limpar ” & Imprimic |

4° passo : Ap6s confirmar a exclusdo, sera exibida uma caixa de dialogo com a mensagem
“Operacdo realizada com sucesso”. Cliqgue em “OK” para finalizar a operacao.

[ 5 )
|2 Aprovar Plano de Agio i
Consulta
Srgdo: | ~ | Coord: ~ | campos: |RELATORIO = | @y Pesquisar
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Salvar Coordenadar  23/08/2017  COORDENADOR

Entrada de Dados

Rag ! |RAG_1_2016. pdf | DBIETO DE TRABALHO DA O35 NOVO,

Objeto do Trabalhos

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME..

Fragilidade: |AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADY @ Operacdo realizada com sucesso.
|AAA.5.801“TITULD DA FRAGTLIOA g

Evidéncia Anexada:  Evi

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE, AL

Agdot

IZADA PELO COORDEMADOR,

Analisa:

Status da Fragilidade: | N3o Implementada w| status:  Salvar Coordenader -/

Observacios Data da Aprovacdor

Cadastrada Par: COORDENADOR

Weme [ Pt |[ Eede || flmper || S opimic |
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Atencdo : Observe que apoés a exclusdo da aprovacao da fragilidade, o status da fragilidade
retorna para “Liberado p/ Aprovacao”, ou seja, o status de quando a fragilidade é enviada pelo
perfil Gerente para o perfil Coordenador. Além disso, todas as alteracdes realizadas pelo pefrfil
Coordenador séo excluidas. Dessa forma, estardo disponiveis apenas as informactes
enviadas pelo perfil Gerente.

| 22| Aprovar Plano de A¢do ﬂl
Consulta

Orgdo: ~  Coord: ~+ | Campos: |RELATORIO »

Relatério  Fragilidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp
0001/2016 AAA.5.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... | C6M Liberado pjAprovacao 22/08/2017 GERENTE

Entrada de Dados

Rag : RAG_1_2016.pdf HOVO
Nim. Rel.: (0001/2016 | Objsto do Trabalho:

Nim 0.5.: 0123/2016

Fragilidade: |AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADC

Acdor Evidénda Anexada; |Evidéncia SAF‘RA_nova.p{‘l‘f

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERACOES REALIZADAS PELO GERENTE.

Andlisa:
Status da Fragilidade: |Dependente de Qutras Entidades ~| IStEtus: Liberado p/Aprovacio vI
Observacdo: Data da AprovacSo: |22/08/2017

Cadastrado Por: GERE\JTE

B e B Excuir [ 5 Limpar H énnpvimirl
SnSair
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A devolucao da revisdo da fragilidade para o perfil Gerente indica que devera ser realizada
alteracdo na revisdo da fragilidade, entretanto o usuario que ira realiza-la serd o perfil
Gerente. Dessa forma, a fragilidade que estava disponivel apenas para aprovagdo pelo
Coordenador, voltard a ser exibida também para o perfil Gerente, para que sejam adotadas as

DEVOLVER REVISAO PARA O PERFIL GERENTE

alteracBes na revisao, de acordo com as observacdes informadas pelo perfil Coordenador.

Para a realizacao dessa transacao, é obrigatorio que o Coordenador informe na caixa de texto

“Observacao” as providéncias a serem adotadas pelo perfil Gerente.

Procedimentos

1° passo : No grid da tela “Aprovar Plano de A¢ao”, selecione, com um clique com o mouse, a

fragilidade que serd devolvida para o perfil Gerente. Dependendo da quantidade de
fragilidades na tela, pode ser necessario pesquisa-la na tela “Aprovar Plano de Acdo”. (Veja
como realizar pesquisa no sistema na pégina 17).

2° passo: Em

@ Aprovar Plano de Agio I

EOHSUH:H

Grgde: | Coord: ~ | Campos: |[RELATORIO = %y Pesquisar

|0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT,.. CEM Salvar Coordepador  24/08/2017 COORDEMADOR. &M

Relatorio  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

Entrada de Dados

Rag : RAG_1_2016.pdf

Mim. Rel.: |00 Objeta do Trabalho:

Wim Q.5.; |0123/2016

Fragilidade: ARA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Agdio: w] Evidéncia Anexada: |Evidéndia SAFRA_nova.pdf

Cadastrado Por: COORDENADOR

Weas [ Daee || Bod |[ Sl | [ Simpeime |

B

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERACC‘!ES REALIZADAS PELO GERENTE. ALTERAC&ES REALIZADAS PELO COORDEMADOR.
Andliser
Status da Fragilidade: Dependente de Outras Entidades w  Status: |Salvar Coordenador -
Gbisarvacior Data da AprovagSa: [24/08/2017

seguida, selecione na caixa de selegcdo “Status” a opg¢ao “Devolvido pelo

Coordenador”
INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERAGOES REALIZADAS PELO GERENTE. ALTERACOES REALIZADAS PELO COORDENADOR.
Andlisa:
Status da Fragilidade: | Dependente de Outras Entidades v| status: [ -
Devolvids pelo Coordenador
. Analisade
EliSTREGE salvar Coordensdor
Cadastrado Por: COORDENADOR.
n Gravar [ m Alterar I l E Exduir ] [ < Limpar I [ @Impﬂmlr ]
Verséo: 1.0
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3° passo: Informar na caixa de texto “Observagcdo” a providéncia a ser adotada pelo pefrfil
Gerente e depois clicar no botdo Alterar. Atencdo: Caso nado seja informada a observagao,
sera exibida a caixa de didlogo “Observacao deve ser informada”.

|£| Aprovar Planc de Aco ﬂ
Consulta
Grado: | * | Coord: | ~ | Campos: RELATORIO
Relatorio  Fragiidade Sigla Status Data Usugrio Org_Resp

0001/2016 AAA.6,001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT.., CGM Salvar Coordenader  24/08/2017 COORDENADOR.  €GM

Entrada de Dados
Rag : |RAG_1_2016.pdf | [ceETo DE TRABALHO DA OS NOVO.
Num. Rels 0001 | objete do Trabathist

Ném 0.5.: |0123/2016

Fragilidade: [AAA.G.001-TITULD DA FRAGILIDADE OO RELATORIC ALTERADOD

Evidéncia Anexada: Evndénc]a SAfRA_nova.pdf

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERACOES REALIZADAS PELO GERENTE. ALTERACOES REALIZADAS PELO COORDENADOR.

Andlize:

Status d Fragilidade: |Dependents de Outras Entidades v | status: |Devolvido pelo Coordanador =
INSIRA AQUI A OBSERVAGAD, FAVOR, MODIFICAR O STATUS DA FRAGILIDADE PARA "NAO . —

Observacio: | IMPLEMENTADA™, Data ds Aprovacdo: 24/08/2017

Cadastrado Por: COORDENADbR

B Gavar I m Alterar I I EExduir ‘ [ <& Limpar I [ &} Imprimir I

R —————————————————

4° passo: ApoOs clicar em “Alterar”, sera exibida uma caixa de didlogo com a mensagem
“Confirma a alteragdo?”. Clique em “Sim” para confirmar a operagéo.

(@ : e ]
| £ Aprovar Plano de Acdo Wt )
Consulta
Orglio: | > | Coord: | v | Campos: |RELATORIO = |
Relatério  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

0001/2015 AAA6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... €GM Salvar Coordenador  24/08/2017 COORDEMADOR

Entrada de Dados
Rag : RAG_1_2016.pdf OBJETO DE TRABALHO DA O3S NOVO.

Nim. Rel.: | Objete do Trabslhos

Mim 0.5.t SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...

P
Fragilidade: - |AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDAD] @ Confirma a Alteragdo ¥

Aggo: B Visualizar Evidénca Anexada: |Ev hE

INSIRA AQUT A ANALISE DA FRAGILIDADE. AL 1ZADAS PELO COORDENADCR..
At
Status da Fragilidade: |Dependente de Outras Entidades v] Status: [Develvida pelo Coordenadar =
INSIRA AQUI A OBSERVAGAO. FAVOR, MODIFICAR O STATUS DA FRAGILIDADE PARA NAQ e
ObservacSo: |IMPLEMENTADA'. Dister ) Brevanaos| [ 2471

Cadastrado Por: ‘CODR.DENADDR

W cravar [ 1) Alterar ] | H Excliir ] I F Limpar I I & Imprimir ]

Versdo: 1.0 Péagina: 142




Sistema de Acompanhamento de Fragilidades — SAFRA
g Manual do Usuario
(oo T

5° passo : Apoés confirmar a alteragéo, serd exibida uma caixa de dialogo com a mensagem
“Operacdo realizar com sucesso”. Clique em “OK” para finalizar a operacao.

[ )
|| Aprovar Plano de Acio %
Consulta
Grgdot ~ | Coord: + | Campost |RELATORIO %y Pesquisar
Relatério  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

00012016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Salvar Coordenador 24/08/2017 COORDENADOR.  CGM

Entrada de Dados
Rag RAG_1_2016.pdf 'DBIETO DE TRABALHO DA OS NOVO,
Nam. Rel.: o000 Objeto do Trabalho:
Nim O.5.: 01232016 SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME. . B8R
Fragilidade: [42A 5.001-TITULD DA FRAGILIDAD] '0' Operagdo realizada com sucesso,
Acho: Evidéndia Anexada: |Evi
INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. AL TERACOESHERLIZADAS PEID BERENTE ALTEAUOES FEAL LZADAS PELO COORDENADOR.
Hnslicer
Status da Fragilidade: | Dependents de Outras Entidades 2 e [Dewsinidospels Goopdenadon o
INSIRA AQUI A OBSERVACAO. FAVOR, MODIFICAR O STATUS DA FRAGILIDADE PARA NAD B —
Observacso: |IMPLEMENTADA, Data da AprovacBo: | 24/08/2017

Cadastrado Por: COORDENADOR.

H Gravar [ (_’g Alterar I | H Exdluir ] [ ¢ Limpar ‘ [ élmprimw |
4] sair

Observacao: A fragilidade sera encaminhada para a tela “Revisar Plano de Agdo”, entretanto
também ficara disponivel na tela “Aprovar Plano de Acdo” com o status “Devolvido pelo
Coordenador”. Dessa forma, o perfil Coordenador também pode realizar alteragdo na
fragilidade, ndo dependendo que o perfil Gerente realize a alteracdo e depois encaminhe a
fragilidade para a tela “Aprovar Plano de Acado”. Para o perfil Coordenador revisar a
fragilidade depois de selecionado o status “Devolvido pelo Coordenador” e antes que o
Gerente realize a alteracdo na revisdo, deve-se selecionar a fragilidade no grid da tela
“Aprovar Plano de Acéo” e seguir os procedimentos descritos na secdo “Alterar Aprovacao de
Andlise de Fragilidade”, pagina 136 do Manual.

Fragilidade na tela “Aprovar Plano de Acao”

| £ Aprovar Plano de Agdo ﬁl
Consulta
Orglos w | Coord: + | Campos: |RELATORIO = i Pesquisar
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp
0001/2016 [AAA.5.001-TITLLO DA FRAGILIDADE DO RELATORIC ALT... |CGM [Devolvido pelo Coo. .. [24/08/2017 |COORDE\JADOR |CGEM

Fragilidade na tela “Revisar Plano de A¢ao”

Revisar Plano de Agdo [ﬂl

Consulta

Grg3o: = | Coord: ~ | Campos: RELATGRIO =

| Relatério  Fragiidade Sigla Status Data Usuério Org_Resp

TUUI‘ZME |AA4,6,001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... |CGM IDevalvido pelo Coo.., ‘24:'08‘201? |COCRDENADOR __CGM

Verséo: 1.0 Pagina: 143




Sistema de Acompanhamento de Fragilidades — SAFRA
g Manual do Usuario
[ oommousooni senar |

Atencdo: Quando a fragilidade retornar do perfil Gerente com o status “Liberado p/
Aprovacdo”, sera necessario selecionar novamente o status “Devolvido pelo Coordenador”
para habilitar a caixa de texto “Observagdo” e excluir a observacdo descrita pelo perfil
Coordenador. Apés a exclusao da observacdo, pode-se selecionar os demais status da tela,
como: Analisado ou Salvar Coordenador.

|| Aprovar Plano de Agdo =)
Consulta
Orgdo: | Coord: + | Campos;: |RELATORIO ¥
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

Devalvido pelo Coo.,. 24/08/2017 COORDENADOR  CGM

Entrada de Dados

Rag : RAG_1_2016.pdf OBIETO DE TRABALHO DA 03 NOYO.

Nim. Rel.: |O Objeto do Trabalho:

Nim 0.S.: (012372016

Fragilidade: - |AAR.6,001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Acdo: % Visualizar Evidénda Anexada: | Evidéncia S\AF.RA._novavpdf.

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERAGOES REALIZADAS PELO GERENTE, ALTERACGES REALIZADAS PELO COORDENADCR.

Andlise:

Status da Fragilidade: |Dependente de Outras Entidades - | Status: IDevo\wdu pelo Coordenador - I

'THSIRA AQUI A DBSERVA(;ED. FAVOR, MODIFICAR O STATUS DA FRAGILIDADE PARA NAO ok T T
Observacdo: | IMPLEMENTADA" Data da AprovagSo: |24/08/2017

Cadastrado Por:| COORDENADOR. T

Caixa de texto observacdo habilitada || & e
mSa\r
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ENVIAR ANALISE DE FRAGILIDADE PARA O ORGAO

Apos finalizar todas as revisbes na andlise da fragilidade, deve-se encaminha-la para o
Orgéo.

Somente o perfil Coordenador é habilitado para enviar a analise das fragilidades para o 6rgéo.

Procedimentos

1° passo : Selecione a fragilidade que sera encaminhada para o Orgéo.

| £ Aprovar Plano de Agdo I ﬁ
—
Consulta
Orgao: | ¥ | Coord: ~ | Campos: |RELATORIO v 2y Pesquisar
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

|0001/2016. AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Salvar Coordenador ~ 25/08/2017 COORDEMADOR  CGM

Entrada de Dados
Rag @ RAG_1_2016.pdf DBJETC DE TRABALHO DA O

Wom. Rel.: |0 Objeto do Trabalho:

Nim ©.5.r |0123/2016

Fragilidade: ARA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

feis @I Evidendia Anexada: | Evidéncia SAFRA_ncva.p{if

INSTRA AL A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERAGOES REALIZADAS PELO GERENTE, ALTERACGES REALIZADAS PELO COORDENADCR.
Andlise:
Stetus da Fragilidade: | NEe Implementzda +|  ststus: |salvar Coordenader =
Obsanasss Data da Aprovacio: | 25/08/2017

Cadastrado Por: COORDENADOR

M cravar [ ) alterar ” B Bxciur ][ < Limpar I[ lepnmur|

4 s=ir

2° passo : Conforme descrito na pagina 133, selecione na caixa de selecdo “Status”, o status
“Analisado”.

Entrada de Dados
Rag |RAG_1_2016.pdf | [ossET0 DETRABALHO DA OS NOVE.

NGm. Rel.: |0001/2016 Objeto da Trabalha:

Nim ©.5.: 0123,

Fragilidade: AAA.5.001-TITULC DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

AEAE i Visuslizar Evidéndia Anexada: ifvidénc'la SAFRA_nova.pdf

INSIRA AQUT A ANALISE DA FRAGILIDADE. ALTERA[;[.‘]ES REALIZADAS PELO GERENTE. MTERACGES REALIZADAS PELO COORDENADOCR.
Andlise:
Status da Fragilidade: | NSo Implementada »| stetus: | =l
bevolvida pelo Caordenadar
[Analizado
Obsshemcacs Salvar Coordenador

Cadastrada Por: COORDENADOR.

W cravar { Jg Alterar I | E Exluir ] { < Limpar I [ & Imprimir |

!ﬂ Sair
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3° passo : Clique no botéo “Alterar”.

|£| Aprovar Planc de Agao M
Consulta
brago: v Coord: | v Campesi RELATORIG v : | [@ Pesqi.lsar]
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status. Data Usuario Org_Resp

0001/2016. AAA.6,001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Salvar Coordenador  25/08/2017 COORDENADOR — CGM

Entrada de Dados

Rag : ;RAGililﬂlfa.Bdf | OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO,

Objeto do Trabalho:

Evidéncia Anexada: | Evidéncia SAFRA_nova.pdf |

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE, ALTERACOES REALIZADAS PELO GERENTE. ALTERACGES REALIZADAS PELO COORDENADCR.

Andlize;

Status da Fragilidade: N3o Implementada

Observacio:

Cadastrado Pnr:;

B [P ] [ Eos | [ S ) [ Suwn ]

4° passo: ApoOs clicar em “Alterar”, sera exibida uma caixa de didlogo com a mensagem
“Confirma a alteracao?”. Clique em “Sim” para confirmar a alteracéo.

e [ I
|£| Aprovar Plano de Acao B
Consulta
Orgdot = | Coordt | = | Campost |RELATORIO 4 | | i@y Pesquisar
L J L
Relatdrio  Fragilidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp
0001/2016 AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Salvar Coordenador  25{08/2017 COCRDENADOR CGM

Entrada de Dados
o =

|RAG_1_2016.pdf | |0BIETO DE TRABALHO DA 05 NOVO,

| Objeto do Trabalha:

] SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...

@ Confirma a Alteragdo 7

Fragilidade: IJ&A.S.GD‘,-TITUL:Z‘ DA FRAGILIDAD

Acda Evidéncia Anexada: |a
4

INSIRA AQUI A ANALISE DA FRAGILIDADE, AL

JZADAS PELO CODRDEMADOR.
Anslise:

Status da Fragilidade: N3 Implementads »  Status: |Analisado -

Obsarvacio: Dats da AprovacSo:

Cadastrada Por:| COORDENADOR

77-Gra'u'a|7|[ @Nterar H EExduir ][ <5 Limpar ][ & Imprimir ]
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5° passo: Ap6s confirmar a alteracdo, sera exibida uma caixa de dialogo com a mensagem
“Operacdo realizada com sucesso”. Cliqgue em “OK” para finalizar a operacéo.

-
[&] Aprovar Plano de Acio [ = ]
Consulta
Grgdo: » | Coord: | Campos: |[RELATORIO  w |
Relatdrio  Fraglidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

00012016 AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT.,, CGM Salvar Coordenador  25/08/2017 COORDENADOR  CGM

OBJETC DE TRASALHO DA OS NOVO.
=

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME., 8.5

@ Operagdo realizada com sucesso,

Fragilidade: |AAA 6.001-TITULO DA FRAGILIDA]

Mt Evidéncia Anexada: |E

INSIRA AQUI A ANALTSE DA FRAGILIDADE, AL IZADAS PELO COORDENADOR.
Anilisat
Siatis da Fiagiidsdat |NSotmplemantada | status: [Analisado =
Obsavacat Data da Aprovacia: |25/08/2017

Cadastrado Por: COORDENADOR

-E"E«.-'ar. [ @Ntevar H EExdun I[ ¥ Limpar H &} Imprimir I

Obsenvacao:’ Apds a confirmacéo, a fragilidade ndo estara mais disponivel no grid da tela
“Aprovar Plano de Acao”. A andlise da fragilidade sera encaminhada para o 6érgao.

|£| Aprovar Plano de Agao @
Consulta
Grazat| ot Eats | ~ | Campos: | RELATORIG =~ |
Relatério  Fragilidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp
-
-

Entrada de Dados
Rag : i

NGm. Rel.t | | objete do Trabalho:

Nim 0.5.; |

Fragilidade: |

A= @ Visalizar Evidéncia Anexada: |

Analise:

Status da Fragilidade: | - Status:

Obsarvacio: Dats d= Aprovacio:

Cadastrado Por:|

W | @A:ttlar B sl | & Limpar |I & Imprimir I
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SUBMENU: RESGATAR

O acesso ao submenu Resgatar sera realizado pelos perfis
Gerente e Coordenador. Estardao disponiveis nesse
submenu as fragilidades que estdo no ambito do Orgédo e
serao resgatas para a analise da Auditoria Geral.

Importante destacar que ao resgatar uma fragilidade o
orgdo fica impossibilitado de realizar alteracdo na
fragilidade resgatada, uma vez que ela passara a estar
disponivel apenas para a Auditoria Geral.

Essa secdo tem o objetivo de apresentar a atividade
relacionada ao resgate de fragilidade realizado pela
Auditora Geral.
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ACESSO AO SUBMENU RESGATAR

Procedimentos

1° passo : Cligue com o mouse no menu “Plano de Acao”.

C||Ca_r com AFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES

0 mouse fr=tr(Plano de Acao| Follow-Up Consulta Relatério Administracdo Ajuda Sair [i] Gerente HOMOLOGACAD

Analisar
Revisar

Resgatar

2° passo : Sera exibida uma listagem com todos 0s submenus disponiveis no menu “Plano de
Acao”. Cligue com o mouse no submenu “Resgatar”.

E8 SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE FRAGILIDADES
Cadastrar |Plano de Acdo| Follow-Up Consulta Relatério Administracée Ajuda Sair [0] Gerente HOMOLOGACAD

Analisar
Revisar
Clicar com .
—> it
0 mouse s
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3° passo: Ao clicar no submenu “Resgatar”, serd exibida a tela “Resgatar Plano de A¢ao”.
Pronto, nessa tela serdo realizadas todas as atividades referentes ao submenu “Resgatar”.

| £| Resgatar Plano de Aqéul

Consulta
OrgSo: | L v Status;| +| Campos: |RELATORIO |
| Relatdrio  Fragilidade Status Dt_Resp Usudrio

Entrada de Dados
Rag :

Num. Rel.: Objeto do Trabalho:

Num 0.5.:

Fragilidade:

Rearmnmiotit: @ visuslizar Evidénda Anexada: Data Prevista:

Acdo:

Org3o do Responsdval: Setor:

Nome: Cargo: | I

Observacdo: Status:

Data da Resposta:

Cadastrado Por:| | Status da Fragilidade:

[ gﬂes;-:-!eu \ @lepar H éhﬂpﬂmﬂr‘

ﬂ Sair

et
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RESGATAR FRAGILIDADE

Para resgatar uma fragilidade é necessario que a fragilidade esteja no ambito do 6rgao. Cabe
ressaltar que uma vez resgatada, a fragilidade ndo sera enviada novamente para o 6rgdo sem
gue haja uma andlise da fragilidade realizada pela ADG.

Quando uma fragilidade é resgatada, as informag6es cadastradas pelo 6rgao, na fragilidade,
ndo serdo enviadas para a Auditoria Geral.

Procedimentos

1° passo : Selecione a fragilidade que sera resgatada pela Auditoria Geral.

| £| Resgatar Plano de Agdo I ﬁ‘
Consulta
Orgdo: | v | Status: ¥ Campos: RELATORIO ¥ ‘ Pesquisar‘

Relatdrio  Fragilidade
0001/2016 AAA.&.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Status Dt_Resp
Pendents de Apr... 28/08/2017

Usuirio

RESPONSAVEL SAF

Entrada de Dados

Rag : |RAG_1_2016.pdf

Nim. Rel.: 000

2016 | Objeto do Trabalho:
Num 0.5.¢
Fragilidade: |

Recomandacdo:

iy Visualizar

Evidéncia Anexada: |

OBIETO DE TRABALHO DA 05 NOVO

TORIO ALTERADO

Data Pravista:|

Aggo:

Orgdo do Responsavel;

Nome:

Setor:

| Cargot|

Observagio

Status: |Pendents de Aprovacio

Dats d= Resposta:

Cadastrado Por: RESPONSAVEL SAF

Status da Fragilidade: |N3o Implementads

JEResgaiBr ] I ¢ Limpar | I @merimir I

ﬂ Sair

2° passo : Clique no botdo “Resgatar”.

Agio:

Org3o do Responsival:

Nome:

Sator:

Cargo:

Observaciio!

Status: |Pendents de Aprovacio

Data d= Resposta:

Cadastrado Por: RESPONSAVEL SAF

Status da Fragilidade: |M3o Implementada

@ Resgatar Il @ Limpar ] [ @ Imprimir ]

Verséao: 1.0

Pagina: 151




Sistema de Acompanhamento de Fragilidades — SAFRA
g Manual do Usuario

3° passo: Depois de clicar em “Resgatar”, sera exibida uma caixa de dialogo com a
mensagem “Confirma a alteracdo?”. Clique em “Sim” para confirmar a alteracao.

[ h
[] Resgatar Plano de Agdo | &
Consulta
Orglo: | | status:| ~ | Campos: |RELATORIO w | iy Pesquisar
Relatorio  Fragilidade Status Dt_Resp Usudrio

0001/2016 AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATO Pendente de Apr... 28/08/2017 RESPONSAVEL SAF

Entrada de Dados

Rag : |_m_1_1a15.|_>df || 9BIETO DE TRABALHO DA OS NOVO

i Reli o 016 | Objeto do Trabelh

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME... M

Ndm 0.5.: |«

= I
.6.001-TITULO DA FRAGILID |@| Confirma a operagan?

Fragilidade: |

| Data Prevista:|

Acdio:
Org3o do Responsavel: | Setor: |
Nome: | | cargo:
Observagio: Status: |P=ndents de Aprovacio
Data da Resposta:
Cadastrada Por: RESPONSAVEL SAF Status da Fragilidade: N30 Implementada

’ mﬁ‘.esgamrH <f Limpar ” élmprimirl

ObsSenacgan:’ Apos o resgate, a fragilidade sera encaminhada para a tela “Analisar Plano de
Acao”, no submenu “Analisar” do menu “Plano de Acao”.

|2 Analisar Plano de Acdo I ﬂ

Consulta

Grgdor | » | Coord: l ~ | Campos: |RELATORIO =

| Relatorio  Fragiidade Sigla Status Data Usuario

IOODHZOJE AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO =] |REEaIado 30/08/2017 _|GERENTE |

Entrada de Dados
Rag :

Mim. Rel.: | Objeto do Trabalho!

Nim O.S.:

Fragilidade: |

Acso: | By Visualizar Evidéncia Anexada: |

Anglise:

Sttie du Brasilidadei | sl otatusel

Observaciios Data da Andlise: |

Cadastrado Por:|

Horaver | B st B excur | | 4f Limpar ] I & Tmprimir ]

4] sair
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FRAGILIDADE COM STATUS “NAO TESTADA”
OU “SOBRESTADA”

A seguir serdo apresentados o0s procedimentos para
consulta das fragilidades que foram classificadas como
“Néo Testada” ou “Sobrestada”. Além disso, como proceder
para realizar nova andlise nas fragilidades que foram
classificadas com esses status.

Versédo: 1.0 Pagina: 153




Sistema de Acompanhamento de Fragilidades — SAFRA
g Manual do Usuario
(oo T

CONSULTAR FRAGILIDADE COM STATUS “NAO TESTADA” OU
“‘SOBRESTADA”

Apos andlise da Auditoria Geral no Plano de Acao, a fragilidade que receber o status “Nao
Testada” ou “Sobrestada” ndo serd encaminhada para Follow-up, ela ficara represada na tela
“Aprovar Plano de Acao”, até que seja realizada nova analise pela ADG.

Procedimentos

1° passo: Selecione na parte superior da tela “Aprovar Plano de Ac&o” o termo “N&o
Testada” ou “Sobrestada”, no filtro “Status Fragilidade”, e clique no botdo “Pesquisar”.
Nesse exemplo serd realizada a consulta da fragilidade com status “Né&o

”
Testada”.
| £ Aprovar Plano de Acdo I ﬁ
S
Consulta
Orgéo: = | Status Fragilidada: ‘L '.l Coord: v: Campos: :‘:RELATC'JRID v-..

Relatdrio.  Fragiidade

0001/2016 |AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO L
obrestada

2 [Sigla Status Data Usudrio Org_Resp
GM |Analisado |30/08/2017 |cOORDENADOR | &

Entrada de Dados
Rag

Ham. Rel.: | Objeto do Trabalho!

Nim 0.5.:

Fragilidade:

Acgdo: % Visualizar

Evidéncia Anexada:

Anslise:

Status da Fragilidade: - Status: *

Observacio: Data da Aprovacio:

Cadastrado Por:

M Gravar B A E Escciuiy [ & Limpar J [ &b Imprimic ]

St

2° passo: A fragilidade que foi classificada com o status “N&o Testada” no Plano de Acéo
sera apresentada no grid da Tela, dé um cliqgue com o0 mouse para seleciona-la.

|£| Aprovar Plano de Aggo &
Consulta
Orgdot w | Status Fragilidade: | N&o Testada v | Coard: w | Campos: RELATORIO v
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM
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3° passo: Pronto, a andlise da fragilidade é exibida na tela.

|| Aprovar Plano de Agio [
Consulta
Geagat| v | Status Fragilidade: Nio Testada ! Coard: ! = | Campos: [reratorio. /|
e L i k il L
Relatério  Fragiidade Sigla Status Data Usudria Org_Resp

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT.., CGM 30/08/2017 COORDENADOR

Entrada de Dados

Rag : |RAG_1_2016.pdf OBIETO DE TRABALHO DA OS NOVO,

o016 | Objto doFeabalio:

Fragilidadar. [AA.6,001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADO

Agiot Evidénda Anexada: Evidéncia SAFRA_nova.pdf

STATUS DA FRAGILIDADE: NAG TESTADA
Anslisa:
Sl i Franmaacs: Dnse s R pr— )|
Obsarvacao: Data da AprovagSo: |20/08/2017

Cadastrado Por: COORDENADOR.

[(Heee] Bree || Moo | S | [ S |

Observacao:’ Cabe informar que somente as fragilidades com o status “Ndo Testada” ou
“Sobrestada” ficardo represadas na tela Aprovar Plano de Acao até que seja realizada nova
analise pela ADG.
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NOVA ANALISE EM FRAGILIDADE COM STATUS “NAO TESTADA " OU
“‘SOBRESTADA”

Para realizar nova analise na fragilidade que foi classificada como “N&do Testada” ou
“Sobrestada” deve selecionar a fragilidade, descrever nova andlise na caixa de texto “Analise”
e atribuir novo status de fragilidade na caixa de selecdo “status de fragilidade”.

Procedimentos

1° passo: ApOs realizar consulta na fragilidade com status “Nao Testada” ou “Sobrestada”,
conforme descrito na pagina 154, selecione a fragilidade com um clique no titulo da
fragilidade no grid da tela “Aprovar Plano de Agao”.

\ £ Aprovar Plano de Agiul 5
Consulta
Grgdot - | Status Fragilidade: |Nio Testadz v Coord: | Campos: RELATORIO b Pesquisar|

Relatorio  Fragilidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

0001/2016 AAA.5.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM

Entrada de Dados
Rag : RAG_1_2016.pdf

NGm. Rel.: |0001/2016 Objeto do Trabalho:

NOm-O.5.: |0123/2016

Fragilidader |AAA.6.001-TITULO DA FRAG

Acdo: le Evidénda Anexada: |Evidéncia SAFRA_nova.pdf

STATUS DA FRAGILIDADE: NAQ TESTADA

Anzlise:

Status da Fragilidade: N3o Testada - Status: Analisado -

Observacio: Data da Aprovacdio: |30/08/2017

Cadastrado Por: COORDENADOR

[ Hoavr B era B i [ <f Limpar || & Imprimic ]

Observacgao:’ O proprio perfil Coordenador poderé realizar a nova anélise da fragilidade,
entretanto a nova andlise poderéa ser designada para ser realizada pelo perfil Gerente. Atribua
o status de acgéo “Devolvido pelo Coordenador”, caso o responséavel por realizar nova analise
na fragilidade seja o perfil Gerente.

Além disso, o responséavel para realizar a nova andlise poderé ser o perfil Auditor. Neste caso,
a fragilidade devera ser encaminhada para a tela “Revisar Plano de Acao”, através do status
de acado “Devolvido pelo Coordenador”, e na tela “Revisar Plano de Acao”, selecione o status
de acdo “Devolvido pelo Gerente”, para que a fragilidade seja enviada para a tela “Analisar
Plano de Agao”.
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2° passo : Descreva na caixa de texto “Analise” a nova analise da fragilidade.

|| Aprovar Plano de Agio

0001/2016 ° AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM

Consulta

T r
Graso: | ~ Status Fragilidade: | Ndo Testada Ji Coords v Campos: |RELATORIO =+ H ‘ I@ P_Esqus_ar]
Relatério  Fragiidade Sigla Status Data Usudria

30/08/2017

COORDENADOR

Org_Resp

Entrada de Dados

Rag : |RAG_1_2016.pdf
Mim. Relis [o001/2016 | Objeto do Trabalho:
Nim O.S.t |0123/2016

OBJETO DE TRABALHO DA DS NOVO,

Fragilidade: |AAA.6.001-TITULD DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADC

Evidéncia Anexada: |Evidéncia SAFRA_nova.pdf

Analise:

STATUS DA FRAGILIDADE: NAQ TESTADA / FRAGILIDADE CONSIDERADA NAO IMPLEMENTADA,

Status da Fragilidade:  NSo Testada

Status: | Analisado

Obssrvacio:

Data da Aprovagdo: |30/08/2017

Cadastrado Por: COORDEMADOR.

Hooa || Bres |[ Beow ||

i ] [ G |

3° passo : Atribua o status da fragilidade na caixa de sele¢éo “Status da fragilidade”.

|£;J Aprovar Plano de Agio

0001/2016 A.-\»\.ELEII:HTLILO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT.., CGM Analisado

Consulta
Graasi| - | Status Fragilidade: ENEnTestada v| Coord: | vi Campos: |RELATC')R|D vJ ‘ | [@ PesqwraJ
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usudria Org_Resp

30/08/2017 COORDENADOR

Entrada de Dados

OBJETO DE TRABALHO DA QS NOVG,

Rag : |RAG_1_2016.pdf

Ngm, Rel |00 | Objeto do Trabalho:

Num 0.5.1

Fragilidade: |a.u.e 001

-TITULC DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALTERADC

-

Evidéncia Anexada: :E idéncia SAFRA_nova.pdf

STATUS DA FRAGILIDADE: NAQ TESTADA { FRAGILIDADE COMSIDERADA NAQ IMPLEMENTADA.
Andlise:

Status da Fragilidade: |

Implema

BRsoEsas: N/T-Nao Testads
"

st Pl cooRDe D—De;:endenta: de Outras Entidades .
20 In/A-NBo Aplicsvel ao Sistema sob Andlise

Status: | Analisado -

Dats da Aprovacio:

H sravar | _Q_Allerar ii _!.Exciun' |[ < Limpar H & Imprimic ]
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4° passo : Selecione o status da acdo, na caixa de sele¢do “Status” e clique em “Gravar”.

=
| £ Aprovar Planc de Agfio =5

Consulta

Orgiot | - | Status Fragilidade: |Ndo Testada ; Coord: » | Campos: |RELATORIO w H ‘ I@ PEsqmsar]
|| | | |

Relatério ~ Fragiidade Sigla Status Data Usurio Org_Resp

0001/2016 - AAA.6.00 1-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM 30/08/2017 COORDENADOR

Entrada de Dados
Rag ‘BEG 1 _Zl_i_lﬁ._gﬂf | OBJETO DE TRABALHO DA OS5 NOVO,

Ngm. Rel.: |0001/2016 | Objeto do Trabalho:

Nam ©.5.t [0123/2016 ‘

I
Fragilidade: |AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIC ALTERADO ‘

T Evidéncia Anexada: |Evidéncia SAFRA_nova.pdf |

STATUS DA FRAGILIDADE: NAG TESTADA / FRAGILIDADE CONSIDERADA NAO IMPLEMENTADA.
Andlise:
Status da Fragilidade: |W/T-N3o Testada v status [s
Observacio: Salvar Coordenador

Cadastrada Por: [ COORDENADOR |

I I Gravar I\ B s | 771 ecur || fumpar | [ & imprime |

5° passo : Depois de clicar em “Gravar”, sera exibida uma caixa de dialogo com a mensagem
“Confirmar a operagéo?”. Clique em “Sim” para confirmar a inclusao.

[ Aprovar Plano de Agdo L= ]
~ | Status Fragilidade: | N3o Testads ‘ Coard: i + | Campos: | RELATORIO ‘ ‘ %y Pesquisar
Relatdrio  Fragiidade Sigla Status Data Usudrio Org_Resp

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM Analisado 30/08/2017 COORDEMADOR

OBJETO DE TRABALHO DA OS NOVO:

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...

P
@ Confirma a operagdo?

Fragilidade: !A.ﬂ.A.E.UD'_—TITULC‘ DA FRAGILIDADE Di

Acmog Evidéncia Anexada: |Evidény

STATUS DA FRAGILIDADE: NAO TESTADA { FRAGIL!
Andlise:
Shetus 25 Fragilidade: | MENEChestadn m | T ———— =
= e Data ds Aprovagiiol |3 |

Cadastrada Por: COORDENADOR |

& Gravar i if:\-terar

|_ _':i_-gxd-jir ! { ¥ Limpar ” & Trprimic I
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6° passo: Confirmada a inclusdo, sera exibida uma caixa de didlogo com a mensagem
“Operacdo realizada com sucesso”. Cliqgue em “OK” para finalizar a operacéo.

|| Aprovar Plano de Agdo L]
Consulta
Oraso: il e e e [maar s et + | Campos: |[RELATORIG = | B Pesquisar

Relatdrio  Fragiidade

0001/2016 AAA.6.001-TITULO DA FRAGILIDADE DO RELATORIO ALT... CGM

Sigla

Data
30/08/2017 COORDENADOR.

Usudrio Org_Resp

Entrada de Dados
Reg :  |RAG1 201pdt

Ndm. Rel.: |0001/2016

Nim @.5.; [0123/2016

Objeto do Trabalho:

DBJETO DE TRABALHO DA OS5 NOVO,

Fragilidada:

0t-TITULO DA FRAGILIDADE DQ

SAFRA - SISTEMA DE ACOMPANHAME...

S
lo) Operacéo realizada com sucesso.
>

STATUS DA FRAGILIDADE: NAQ TESTADA / FRAGIL

Evidénca Anexada: |Evidénd

Andlis=:
Status da Fragilidade: |N/T-N8o Testada - Status: | Salvar Coordenador >
Obssrvacio: Dats d= Aprovacis: |3

Cadastrado Por:| COORDENADOR

H Gavar ||

@.bllera: | B clui { 3 Limpar H &S Imprimir |
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