PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Ric Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro

PREFEITURA

RESOLUCAO CGM N° 1741 DE 02 JULHO DE 2021.

Estabelece procedimentos para o cadastramento e
atualizacdo de usuarios dos 6rgdos da administracdo
direta e indireta no Sistema de Contabilidade e Execucéo
Orcamentéaria - FINCON, no Sistema de Controle de
Contratos - FCTR e no Sistema de Controle de Bens
Patrimoniais - SISBENS

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso das
atribuicdes que lhe séo conferidas pela legislacdo em vigor, e

Considerando o disposto no Decreto Rio n° 44.276 de 1° de margo de 2018, que estabelece a
Politica de Seguranca da Informacdao da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro;

Considerando a necessidade de controle e padronizacao dos procedimentos de cadastramento
e atualizacdo de usuarios dos Sistemas FINCON, FCTR e SISBENS,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos relativos a inclusao, atualizacdo, exclusdo e concessdo
de novas senhas de usuarios dos orgdos da administracdo direta e indireta no Sistema de
Contabilidade e Execucdo Orcamentaria - FINCON, no Sistema de Controle de Contratos - FCTR
e no Sistema de Controle de Bens Patrimoniais - SISBENS.

Art. 2° A gestdo e o controle dos procedimentos decorrentes desta Resolu¢do ficam a cargo
da Coordenadoria Técnica de Gestdo de Dados da Subcontroladoria de Contabilidade -
CG/SUBCON/CGD.

Art. 3° O cadastramento e atualizacdo de usuarios dos Sistemas FINCON e FCTR obedecem
a critérios de segregacao de funcdes, onde cada etapa é atribuida a um determinado perfil de
responsabilidade.

8 1° A relacéo dos perfis de responsabilidade com suas respectivas agdes nos sistemas estéo
disponiveis no site da CGM no endereco http://www.rio.rj.gov.br/web/cgm/fincon.

§ 2° Entende-se por atualizacdo de usuarios, a atribuicdo e/ou exclusdo de perfis de
responsabilidades.

Art. 4° S80 competentes e responsaveis para solicitar o cadastramento, atualizagéo e excluséo
de usuarios:

I - Nos Sistemas FINCON e FCTR, as autoridades previstas no artigo 110 do Decreto n°
3.221/1981 - Regulamento Geral do Cdodigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica
do Municipio do Rio de Janeiro (RGCAF);

I1 - No Sistema SISBENS, os gerentes de infraestrutura e logistica (ou equivalente) dos 6rgéos
da administracdo direta ou autoridade superior.
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Paragrafo Unico - A competéncia prevista no Inciso | estende-se aos agentes publicos com
delegacédo de competéncia para ordenar despesas, 0s designados para responder pelo expediente e
0s substitutos nos casos de impedimentos eventuais e afastamentos legais.

Art. 5° As solicitacBes de cadastramento, atualizacdo e exclusdo de usuérios deverdo ser
realizadas atraves de oficio enderecado a Coordenadoria de Sistemas Contabeis da Coordenadoria
Técnica de Gestdo de Dados da Subcontroladoria de Contabilidade - CG/SUBCON/CGD/CSIC
(codigo CGM-49504). (Redacdo dada pela Resolucédo CGM n° 1.799/2022)

8 1° O oficio citado no caput, devidamente assinado, podera ser encaminhado por meio de
correio eletronico, na forma de anexo, para os enderegos institucionais:

| - cadastrofincon.cgm@srio.rj.gov.br, relativamente aos cadastros nos Sistemas FINCON e
FCTR;

Il - suportesisbens.cgm@rio.rj.gov.br, relativamente aos cadastros no Sistema SISBENS.

8 2° No oficio citado no caput, deverdo constar, relativamente ao(s) usuario(s) a ser(em)
cadastrado(s): o nome completo, a matricula, o perfil de acesso, o cddigo da unidade orcamentaria,
0 endereco de e-mail institucional e um telefone de contato.

8 3° Para a solicitacdo de atribuigdo/excluséo do perfil "Secretario/Presidente” (responsavel
pela ordenagdo de despesas) aos agentes publicos com delegacdo de competéncia para ordenar
despesas, aos designados para responder pelo expediente e aos substitutos nos casos de
impedimentos eventuais e afastamentos legais, devera constar ainda no oficio citado no caput, o
tipo e 0 n° do ato de delegacdo/nomeacao e sua data de publicacéo.

8 4° Somente poderdo ser cadastrados 0s usuarios que tenham suas matriculas previamente
incluidas na "Base Cidad&do" (cadastro corporativo do municipio).

§ 5° As unidades orcamentarias que tenham tidos os seus cédigos alterados em funcéo de
mudancas na estrutura organizacional deverdo informar também, no oficio citado no caput, a
codificacdo anterior para fins de execucdo dos restos a pagar e da transferéncia de saldos de
despesas e de contratos, caso existentes.

Art. 6° As senhas de acesso serdo enviadas, exclusivamente, para o endereco de e-mail
institucional do proprio usuario por meio de correio eletronico através dos enderegos citados nos
incisos | e 11 do § 1° do art. 5°.

Paragrafo Gnico - As senhas de acesso dos usuarios sdo de utilizacdo pessoal e intransferivel
e seguirdo as normas e procedimentos de seguranca estabelecidos pela Empresa Municipal de
Informatica S.A. - IPLANRIO.
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Art. 7° As solicitacbes de exclusdes de cadastramento em funcdo de mudanca de
cargo/emprego, de setor ou desligamento devem ser comunicadas, através de oficio, pelos
responsaveis citados no art. 4°, em até 3 (trés) dias Uteis apds a publicacdo do ato.

Art. 8° As solicitacBes de concessdo de novas senhas para usuarios ja cadastrados deverdo ser
encaminhadas, exclusivamente, por meio de correio eletrdnico institucional do préprio usuario,
para 0s enderecos citados nos incisos | e 11 do 8§ 1° do art. 5°.

Art. 9° A cada inicio de mandato do chefe do Poder Executivo Municipal, serdo desativados
0s cadastros de todos os usuarios dos sistemas, tendo o seu reestabelecimento, atualizacdo ou

exclusdo sendo realizados somente mediante manifestacdo dos agentes publicos citados no art. 4°,
na forma da presente resolucéo.

Art. 10. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo, sendo revogada a Resolucgéo
CGM N° 1.126 de 22 de janeiro de 2014,

Rio de Janeiro, 02 de julho de 2021.

GUSTAVO DE AVELLAR BRAMILI
Controlador Geral do Municipio

D.O.RIO de 05/07/2021
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