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Objetivo deste manual
Orientar os usudarios de municipios quanto ao acesso e preenchimento dos questiondrios por meio de login e senha.

Acesso ao Sistema
O acesso ao sistema para consulta e preenchimento dos questiondrios do IEGM se da através do link:
https://irb.inspectapp.com.br/site/login.

, "‘ Instituto
Rui Barbosa

A Casado Conhecimento dos Tribunaisde Contas

"Email ou CP]

a5 pode ficar em branco

Email ou CPF

Senha ®

Esqueceu sua senha?

Para acessar o sistema, o usuario deverd informar o CPF ou e-mail cadastrado junto ao respectivo Tribunal e a senha
de acesso encaminhada para o e-mail do usudrio.

Recuperacao de Senha
Para gerar uma nova senha o usuario devera:

1. Clicar no link “Esqueceu sua senha?”:

* Instituto

.
“ Rui Barbosa
A Casa do Conhecimento dosTribunais de Contas

Esqueceu sua senha?

Digite sew Email ou CPF abaixo para resetar sua senha:

Email ou CPF

2. Informar o CPF ou e-mail cadastrado junto ao Tribunal;
Clicar no botdo “Resetar Senha”;
4. O Sistema ird enviar um e-mail com as orientacGes para altera¢do da senha, com o titulo “Solicitagdo de

w

mudanca de senha do irb”:



https://irb.inspectapp.com.br/site/login
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o
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0Ola, usuario Ibirité

Para alterar sua senha no irb, acesse o link abaixo

gerar nova senha

Ou se preferir copie e cole o endereco abaixo em seu navegador de preferéncia:

https:/lirb.inspectapp.com.br//site/login?reset=58y547xy

O usudrio devera clicar no link “gera nova senha” ou copiar a url disponibilizada no e-mail e colar no seu
navegador de preferéncia;
O sistema ira apresentar a seguinte tela:

: “‘ Instituto

°
M Rui Barbosa
A (asa do Conhecdmento dos Tribunaisde Contas

Nova senha

Confirmacao de senha

O usuario devera informar e confirmar a nova senha. As senhas deverdo ser idénticas;

O usuario devera clicar em “Alterar”;
Apds confirmar, o usuario sera direcionado para a tela de LOGIN e devera informar o CPF ou e-mail e a nova

senha recém cadastrada.
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Conhecendo o irb.inspectapp

O sistema InspectApp é a nova ferramenta do Instituto Rui Barbosa para coleta de dados referentes ao IEGM — indice
de Efetividade da Gestao Municipal.

O sistema ird permitir aos usuarios de municipios acesso para consulta, preenchimento e emissado de relatérios dos
guestiondrios do IEGM.

Para tal, o sistema disponibiliza as seguintes op¢des de menu:

OPERACIONAL
© Pesquisas
» Concluidas

+ Em preenchimento

=, Municipios

Itens

Questiondrios

1. Dashboard: Nesta drea sdo apresentadas informacdes quantitativas relativas aos questionarios ja
finalizados pelo municipio;

2. Pesquisas -> Concluidas: Nesta area serd apresentado a lista de questionarios ja finalizados pelo municipio;

3. Pesquisas -> Em preenchimento: Nesta drea serd apresentado a lista de questiondrios em preenchimento
pelo municipio;

4. Municipios -> Detalhamento dos municipios ao qual o usudrio esta vinculado;

5. Itens -> Relagdo dos indices disponiveis para preenchimento dos questionarios. Através desta tela o usudrio
ird iniciar o preenchimento dos questionarios;

6. Questionarios -> Tela para consulta e emissdo dos questiondrios disponiveis para o usudrio.
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Iniciar o preenchimento de um questionario
Para iniciar o preenchimento de um questionario o usudrio devera acessar a opg¢ao “Itens” no menu lateral.

1. Osistema ird apresentar a lista de itens (indices) disponiveis para o municipio, conforme tela a seguir:

Listagem de ltens ativos em municipios

id Tribunal
Selecione.

Categoria

Municipio

sub-categoria

Hsuscaovanoda [ERIN

Identificagao

Exibinda 1- 7 de 7 registros

Id Tribunal

3854  TCEMG -Amb
TCEMG -Cidade

203 TCEMG -Educ
TCEMG ~Fisca
TCEMG -Gov

350  TCEMG -Pla
TCEMG -Sald

20 v

Municipio Identificagdo  Categoria

Nao definido

Nao definido

Nao definido

Nao definido

Nao definido

Nao definido

Nao definido

Sub-categoria

Nao definido

Nao definido

NGo definido

Nao definido

Nao definido

Nao definido

NGo definido

Nao definico

Naw definido

Nawo definido

Nao definico

2. Parainiciar o preenchimento, o usuario devera clicar no botdo “Nova pesquisa”
3. Osistema ird apresentar a tela “Adicionar nova pesquisa”:

Gerenciamento de pesquisas @ - Listagem de pesquisas - Adicionar nova pesquisa
Adicionar nova pesquisa
Entidade Tribunal Mur iu\p s}
Item Nicio err Responsavel
Cidade 20 3 usuario loirite
Questionario

4. 0 usuario devera selecionar o questiondrio disponivel para o indice e clicar em “Avancgar”;

5. O sistema ira verificar se o usuario ja iniciou o preenchimento do questionario solicitado. Caso o usuario
tenha iniciado anteriormente o preenchimento, o sistema ird retornar o respectivo questiondrio. E
permitido apenas um questionario por indice. Caso ndo exista, o sistema ird criar um questionario em

branco e apresentar para o usudrio realizar o preenchimento.

INSPeCTearre

FORMULARIOS INTELIGENTES
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Preenchimento dos questionarios
Ao acessar, o usuario podera efetuar o download do questionario em formato PDF, através do botdo “BAIXAR
QUESTIONARIO”, conforme figura abaixo:

Sugere-se a consulta prévia deste questiondrio para auxiliar na organizagdo e na coleta das informagodes antes do
preenchimento. Dessa forma o navegagae pela plataforma ocorrera mais precisa e tranguilo, ogilizando o processo de . Baixar questiondrio
envio.

Durante o preenchimento, o sistema ird salvar automaticamente cada resposta informada. Caso o usuario opte por
nao concluir o preenchimento, podera fechar a janela do navegador e retornar em um segundo momento. O sistema
ird apresentar as respostas informadas anteriormente.

Finalizacao do Preenchimento
Para concluir o preenchimento do questionario o usuario devera clicar no botdo “FINALIZAR PREENCHIMENTO”.

FINALIZAR PREENCHIMENTO

Ao clicar no botdo “FINALIZAR PREENCHIMENTO"” o sistema ird apresentar uma janela de opgdes:

ATENCAO

Caso ndo existam pendéncias, o sistema ird encaminhar seu questiondrio para validagdo interna e suas respostas ndo poderdo ser alteradas

Vocé tem certeza que deseja finalizar o preenchimento?

Sdo trés as possibilidades:

1. Baixar suas respostas: O sistema ird gerar um arquivo PDF com todas as perguntas e respostas do
guestionario;

2. Sim: Nesta opg¢do o usudrio confirma que deseja finalizar o preenchimento. Caso o usudrio confirme a
finalizagcdo do preenchimento, o sistema ira verificar se todas as questdes foram devidamente respondidas.
Caso existam questdes ndo respondidas, o sistema ird marcar essas questdes com vermelho e posicionara
0 cursor na primeira questao invalida;

3. Cancelar: O sistema retorna para o preenchimento do formulario.

A qualquer momento o usuario podera tentar finalizar o preenchimento do questiondrio.

OBSERVAGCAO: O questionario somente poderd ser finalizado se todas as questdes tiverem sido devidamente
respondidas.
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Questionarios concluidos
Para acessar os questionarios finalizados, o usudrio devera acessar a opgao “Pesquisas -> Concluidas”:

1. Clique no menu lateral, op¢do “Pesquisas -> Concluidas”;
2. O sistema ird exibir a tela “Listagem de pesquisas”:

Gerenciamento de pesquisas

Listagem de pesquisas

o
Confirmor agso

3. IMPORTANTE: O usudrio devera informar o periodo de inicio, procurando abranger a data de inicio do
preenchimento dos questionarios;

4, O usuario poderd informar quaisquer outros filtros que achar necessario;

5. Para pesquisar os questionarios concluidos o usudrio deverd clicar em “Buscar”;

6. O sistema ird apresentar uma tabela com todos os formularios concluidos do municipio;

(@] ID  Questiondrio Somatério Tipo de questionario  Tribunal  Tipo de municipio  N° municipio  Responsavel Caminho da classificagGo  Item Idt

1 2 3

[m] ‘ H B ‘ 62 i-Plan (ndo definido) ~ Pesquisa TC Municipio 3129806 NGo definido i-Plan  (n

7. AcOes disponiveis para o usuario:
a. Emitir Relatério PDF do questionario e respostas, opg¢do 1;
b. Acessar detalhamento do questionario, opc¢do 2;
c. Baixar imagens do questionario, op¢do 3, ndo utilizado.

Acesso e detalhamento dos questionarios concluidos

o

Na tela de “Pesquisas -> Concluidas”, apds realizar a consulta o usudrio devera clicar no botdo “Detalhar”
sistema ira retornar o detalhamento do questiondario, conforme imagem a seguir:

Gerenciamento de pesquisas e F sas - Detalhes de pesquisa

Diagnéstico [558]

Y= 1. APrefeitura realizou audiéncias publicas para elaboracao das pegas orgamentdrias em 2022? [2048]

Alem das audiéncias publicas, a Prefeitura redlizou diagnostico anteriormente co planejamento, através do levantamento formal de

Y= seus problemas, necessidades e deficiéncias? [2052

Houve a realizagtio de consulta pablica online para coleta de sugestoes para a elaboragao das pecas orcamentérias em 20222 (2058
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A tela de detalhamento do questiondrio apresenta as informac¢des em 5 abas:

e Respostas: Contém todas as questdes do questiondrio com as respostas informadas pelo usudrio. Para
detalhar as respostas do questiondrio, basta clicar no botdo “Expandir questdes”;

o Detalhes da pesquisa: Informacdes diversas sobre o questionario e dados relativos ao preenchimento;

e Cabecalho: Meta dados que sao registrados automaticamente no questionario;

e Relatério, Localizagcdo e Integracdo: N3o utilizado;

e Histdrico: Apresenta o histdrico da situagdo do questionario;

Na mesma tela esta disponivel o botdo “A¢bes”:

e Listar todos: Retorna a tela de pesquisas concluidas;

e Detalhar Tribunal: Detalha as informacgdes do respectivo Tribunal;

e Detalhar Municipio: Detalha as informag¢des do municipio;

e Detalhar item: Detalha as informacdes relativas ao indicador do questionario;
e Relatério: Emitir Relatério PDF do questionario e respostas.

Questionarios em preenchimento
Para acessar os questionarios em preenchimento, o usudrio devera acessar a opg¢ao “Pesquisas -> Em
preenchimento”:

1. Clique no menu lateral, opgdo “Pesquisas -> Em preenchimento”;
2. Osistemaird exibir a tela “Listagem de pesquisas”:
Gerenciamento de pesquisas

Listagem de pesquisas

O

3. IMPORTANTE: O usudrio devera informar o periodo de inicio, procurando abranger a data de inicio do
preenchimento dos questiondrios;

4. O usuario podera informar quaisquer outros filtros que achar necessario;

5. Para pesquisar os questionarios em preenchimento o usuario devera clicar em “Buscar”;

6. O sistema ird apresentar uma tabela com todos os formularios em preenchimento do municipio;

ID  Questiondrio Tipo de questiondrio  Tribunal  Tipo de municipic  N°® municipio  Responsavel Caminho da classificagdo  Item Identificagdo de resposta  Inic

‘ | 64  I-Amb Nacional Pesquisa TCEMG Municipio 3129806 usuario Nao definido i-Amb  (ndo definido) 21/t

7. AcgOes disponiveis para o usuario:
a. Acessar detalhamento do questionario, opgdo 1;

7
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b. Editar o questionario, opg¢do 2 (continuar o preenchimento).

Acesso e detalhamento dos questionarios em preenchimento
Na tela de “Pesquisas -> Em preenchimento”, apés realizar a consulta o usuario devera clicar no botdo “Detalhar”

‘_‘ O sistema ira retornar o detalhamento do questionario, conforme imagem a seguir:

Gerenciamento de pesquisas

Diagnéstico [558]

A tela de detalhamento do questiondrio apresenta as informag¢des em 5 abas:

e Respostas: Contém todas as questdes do questionario com as respostas informadas pelo usuario. Para
detalhar as respostas do questiondrio, basta clicar no botdo “Expandir questées”;

e Detalhes da pesquisa: Informacdes diversas sobre o questionario e dados relativos ao preenchimento;

e Cabecalho: Meta dados que sdo registrados automaticamente no questionario;

e Relatdrio, Localizacdo e Integracdo: N3o utilizado;

e Histdrico: Apresenta o histdrico da situagdo do questionario;

Na mesma tela esta disponivel o botdo “A¢bes”:

e Listar todos: Retorna a tela de pesquisas concluidas;

e Detalhar Tribunal: Detalha as informacgées do respectivo Tribunal;

e Detalhar Municipio: Detalha as informacdes do municipio;

e Detalhar item: Detalha as informacGes relativas ao indicador do questionario;
e Relatdrio: Emitir Relatério PDF do questionario e respostas;

e Editar: Editar o questionario (continuar o preenchimento).

Continuar o preenchimento de um questionario

Apds consultar os questiondrios em preenchimento na tela “Pesquisas -> Em preenchimento” o usuario devera clicar

no botdo “Editar”

Como alterar respostas de um questionario ja finalizado

Para que o usuario possa alterar as respostas de um questionario ja finalizado, o usudrio devera solicitar junto ao
seu respectivo Tribunal a devida permissao.




