

Apêndice II da Orientação Técnica – Serviço de Avaliação
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	ÓRGÃO/ENTIDADE:
TÍTULO DO TRABALHO:
ORDEM DE SERVIÇO:
	B



Objetivo deste papel: Registrar reunião de apresentação da OS	Serviço Executado:
Foi entregue a Ordem de planejamento (OS) ao xxxxxxxxxxxxxxxx (cargo)
	
A reunião ocorreu
Local:
Data:	Hora:

Presentes na reunião:
 - nome e cargo   

Assuntos tratados na reunião:

1 - A equipe expôs resumidamente o objetivo geral, objeto e o escopo geral da auditoria.

2- Solicitou ao gestor informações sobre os responsáveis pelo objeto de auditoria (gestores, especialistas, demais colaboradores).

3- Solicitou o auxílio do gestor na obtenção de demais informações necessárias no andamento do trabalho. 

4 - Comentários feitos pelo gestor
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