PREFEITURA
DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

RESOLUCAO CGM-RIO N.° 1989, DE 23 DE SETEMBRO DE 2024

Dispde sobre o Regimento Interno da
Coordenadoria Técnica das Comissoes
Permanentes de Inquérito Administrativo,
da Subcontroladoria de Corregedoria, da
Controladoria Geral do Municipio, na
forma que menciona e d& outras
providéncias.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso
atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelalegislacdo em vigor e

RESOLVE:
Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Coordenadoria Técnica das Comissdes
Permanentes de Inquérito Administrativo, da Subcontroladoria de Corregedoria, da
Controladoria Geral do Municipio (CGM-Rio).

DA ORGANIZACAO

Art. 2° A Coordenadoria Técnica das Comissdes Permanentes de Inquérito Administrativo
(CG/SUBCOR/CTCIA), tera sua estrutura composta por:

| - Assessoria Técnica

Il - Geréncia de Suporte Administrativo

[11 - 12 Comissdo Permanente de Inquérito Administrativo
IV - 22 Comissdo Permanente de Inquérito Administrativo
V - 32 Comissdo Permanente de Inquérito Administrativo

V1 - 42 Comissdo Permanente de Inquérito Administrativo

VIl - 52 Comissdo Permanente de Inquérito Administrativo

V11l - Defensoria de Oficio.

8§ 1° A Assessoria Técnica devera ser integrada por servidores de cargo de provimento
efetivo, preferencialmente, com formacéo juridica, sendo um deles Assessor Técnico
Chefe.
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§ 2° As Comissdes Permanentes de Inquérito Administrativo ser@o integradas
obrigatoriamente, cada uma delas, por servidores efetivos e estévels, sendo um Presidente
e dois Vogais, preferencialmente com formagdo juridica, e um Secretério.

8 3° A Defensoria de Oficio devera ser integrada por servidores de cargo de provimento
efetivo e Advogados, com regular inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil, sendo um
deles designado com Defensor Chefe.

§ 4° Todos os servidores nomeados/designados para desempenhar suas fungdes na
Coordenadoria Técnica deverdo atender ao disposto no Decreto Rio n° 51.260/2022.

DA FINALIDADE
Da Coordenadoria Técnica das Comissdes Permanentes de Inquérito Administrativo

Art. 3° da Coordenadoria Técnica das Comissdes Permanentes de Inquérito
Administrativo, tem por finalidade examinar os processos referentes a irregularidades
ocorridas no servico publico municipal, apuradas e relatadas pelas Comissbes
Permanentes, propondo as medidas cabiveis, assegurando uniformidade na instrucéo dos
inquéritos, capitulagéo das faltas e indicagéo das penalidades e/ou arquivamento.

Da Assessoria Técnica

Art. 4° A Assessoria Técnica tem por finalidade apresentar ao Coordenador Técnico
pareceres técnicos opinativos, apds a conclusio da cabal instrucdo processual do processo
administrativo disciplinar pelas Comissdes.

Da Geréncia de Suporte Administrativo

Art. 5° A Geréncia de Suporte Administrativo tem por finalidade executar as atividades
referentes a0 recebimento, registro, expedicdo, selecdo, distribuicdo de documentos,
notadamente a Certiddo de Nada Consta de Inquérito, expedientes e correspondéncias
encaminhadas ao Org&o e as correspondéncias de carater externo.

Das Comissdes Permanentes de Inquérito Administrativo

Art. 6° As ComissOes Permanentes de Inquérito Administrativo, 6rgdos de deliberagcdo
coletiva, tem por finalidade instruir os inquéritos que Ihes forem distribuidos, concluindo
pela existéncia ou ndo de irregularidades apontadas no servico publico municipal, a
ensgjarem a aplicacdo de penalidades administrativas e, quando for o caso, instauracéo de
processo criminal.

DaDefensoria de Oficio

Art. 7° A Defensoria de Oficio tem por finalidade orientar, requerer diligéncias e elaborar
defesa do servidor indiciado, desde que por este requerido ou revel.

CGMREN202400044A

DA COMPETENCIA

Da Coordenadoria Técnica das Comissdes Permanentes de Inquérito Administrativo
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Art. 8° Ao Coordenador Técnico das Comissdes Permanentes de Inquérito Administrativo
compete:

| - coordenar os trabalhos das Comissdes, objetivando a adogdo de critérios uniformes de
procedimento e de avaliagao;

[l - pronunciar-se sobre os pareceres elaborados pela Assessoria Técnica, indicando a
autoridade julgadora providéncias necessarias quando julgar convenientes,

[11 - solucionar ou encaminhar a autoridade superior competente as questdes suscitadas
pelas Comissoes,

IV - determinar o reexame, revisao e saneamento do inquérito administrativo;

V - propor a autoridade competente abertura de procedimento judicial quando o fato
apurado constituir, também, ilicito penal;

VI - zelar pelo comportamento ético, assegurando em todos os casos, a lisura e a
transparéncia dos atos praticados na condugdo da coisa publica;

VII - colaborar com o Poder Judiciario e com o Ministério Publico pela remessa de pecas
processuais ou pelo atendimento de requisi¢oes;

VIII - manter articulacdo sistematica com a Procuradoria Administrativa, com vistas a
unidade de orientaco juridica no ambito da administracao;

IX - prorrogar, a pedido fundamentado das Comissdes Permanentes, 0s prazos para a
conclusdo de inquéritos administrativos, podendo, ainda, determinar a devolucéo do prazo,
em caréter excepcional, bem como o sobrestamento e a sustacdo de sobrestamento;

X - garantir o sigilo das informagBes e dos inquéritos administrativos, evitando o
constrangimento dos envolvidos, ativa e passivamente, bem como a preservacdo dos dados
sensiveis, oportunizando o tratamento correto consoante o disposto na Lei Geral de
Protecdo de Dados - LGPD;

Da Assessoria Técnica

Art. 9° A Assessoria Técnica da Coordenadoria Técnica das Comissdes Permanentes de
Inquérito Administrativo compete:

| - examinar processos e elaborar pareceres sobre 0s inquéritos administrativos relatados
pelas Comissdes, propondo as medidas cabivels;

[l - elaborar minutas de atos de sancbes disciplinares resultantes de inquéritos
administrativos,
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[11 - promover o saneamento quando os fatos ndo estiverem suficientemente apurados ou
Nos casos de erro material;
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IV - propor o reexame de inquérito, motivadamente, quando as transgressdes disciplinares
ndo estiverem devidamente capituladas na lei aplicavel e/ou incidente processual ou
técnico de natureza grave que possa comprometer alegalidade do processo;

V - pronunciar-se sobre pedidos de revisdo de inquéritos administrativos ou de atos
disciplinares deles decorrentes;

VI - proceder estudos tendentes ao aperfeicoamento dos inquéritos administrativos,
divulgando regras deontol6gicas que constituir-se-&0 em uma consciéncia de principios
morais, norteando o servidor publico, seja no exercicio do cargo, ou fungdo, ou fora dele,
refletindo a vocac&o do préprio poder estatal;

VIl - desenvolver as atividades relativas ao controle de pessoal lotado na Coordenadoria
Técnica, em consonancia com a organizagdo normativa do Orgdo Central do Sistema de
Pessodl;

VIII - fornecer certiddes sobre resultados de inquéritos administrativos para a defesa de
direito;

IX - garantir o sigilo das informagdes e dos inquéritos administrativos, evitando o
constrangimento dos envolvidos, ativa e passivamente;

X - preparar o expediente administrativo da Coordenadoria Técnica, elaborando oficios,
memorandos, relatorios, quadros estatisticos, resolugdes e demais atos oficiais.

Da Geréncia de Suporte Administrativo
Art. 10. A Geréncia de Suporte Administrativo compete:

| - Verificar se 0 servidor contra o qual foi instaurado inquérito administrativo ja
respondeu a inquérito administrativo, fazendo as necessarias anotacfes dentro dos autos;

I1 - receber, protocolizar e distribuir os processos encaminhados & Coordenadoria Técnica;
[11 - atender ao publico na solicitacdo de informagdes quanto ao destino dos processos;
IV - expedir declaracBes de “nada consta’ quanto a inquéritos administrativos, requeridas

pelos servidores publicos municipais ou por procurador, legalmente habilitado por meio de
procuracdo com poderes especificos, conforme preceitua a legislacdo vigente;
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V - controlar os dados estatisticos das expedices de certiddes de “nada consta’;

VI - receber pedidos de certidéo de inteiro teor de processos administrativos disciplinares
j& conclusos, providenciando, quando autorizada, a sua expedicdo e fazendo a entrega
mediante recibo;

VIl - providenciar a entrega externa dos expedientes; controlar os processos sigilosos no
ambito da Coordenadoria Técnica;

VIII - controlar os processos sigilosos no ambito da Coordenadoria Técnica;

Assinado com senha por GUSTAVO DE AVELLAR BRAMILI - 23/09/2024 as 13:33:13.
Documento N°: 7618567-8738 - consulta a autenticidade em https://acesso.processo.rio/sigaex/public/app/autenticar?n=7618567-

8738 SIGA_=n



https://linksiga.trf2.jus.br

IX - elaborar os atos de instauracdo dos feitos disciplinares, bem como demais atos oficiais
inerentes ao inquérito administrativo;

X - garantir o sigilo das informagbes e dos inquéritos administrativos, evitando o
constrangimento dos envolvidos, ativa e passivamente;

X1 - desenvolver atividades relativas ao controle de material em obediéncia a orientagdo
normativa vigente;

X1l - proceder ao inventério dos bens da Coordenadoria Técnica, mantendo-o atualizado.
Das Comissoes Per manentes de Inquérito Administrativo
Art. 11. As ComissBes Permanentes de Inquérito Administrativo compete:

| - apurar, mediante inquérito administrativo, irregularidades ocorridas no servico publico
municipal, apresentando relatorio circunstanciado, fundamentado e conclusivo, segundo a
legislacdo vigente e indicando a penalidade ou sugerindo o procedimento cabivel;

Il - propor a Assessoria Técnica, justificadamente, medidas preventivas capazes de
assegurar a completa apuracéo das irregularidades apontadas;

[11 - propor & Assessoria Técnica, fundamentadamente, o sobrestamento de inquéritos
administrativos, bem como a sustacdo do respectivo sobrestamento, de acordo com a
legislacdo vigente;

IV - comunicar a Assessoria Técnica, no curso dos inquéritos, quaisquer fatos ou
circunstancias capazes de prejudicar a perfeita apuragéo dos ilicitos apontados, sugerindo
as medidas necessérias ou convenientes a consecucao dos trabalhos da Comiss&o;

V - propor & Assessoria Técnica instauracdo de inquérito policial, quando o ilicito
administrativo constituir, também, ilicito penal;

VI - promover esforcos no sentido de colher, pessoalmente, as necessarias e indispensaveis
informacdes e esclarecimentos junto aos 6rgdos competentes, visando a mais rpida
tramitacdo dos inquéritos administrativos;

VII - proceder a0 reexame de inquéritos administrativos, quando a autoridade julgadora
entender que os fatos ndo foram apurados e esclarecidos satisfatoriamente ou bem
enquadrados na legislacdo aplicavel, apresentando relatério circunstanciado, fundamentado
e conclusivo, e ainda, excepcionamente, quando ocorrer uma solicitagdo/determinacéo de
Autoridade Superior;

VIl - garantir o sigilo das informacdes e dos inquéritos administrativos, evitando o
constrangimento dos envolvidos, ativa e passivamente.

Da Defensoria de Oficio

Art. 12. A Defensoria de Oficio compete:
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| - fazer a defesa técnica, conforme preceitua a Constituicdo Federal vigente, bem como a
Norma Estatutéria, de servidor indiciado, desde que seja por este requerido ou revel;

Il - orientar o servidor quanto ao processo administrativo disciplinar;

[11 - garantir o sigilo das informacdes e dos inquéritos administrativos, evitando o
constrangimento dos envolvidos, ativa e passivamente.

DASATRIBUIGCOES ESPECIFICAS
Dos Presidentes

Art. 13. Aos Presidentes de Comissdo Permanente de Inquérito Administrativo compete:
| - coordenar os trabalhos da Comisséo e presidir as reunides de instrugéo.
Paragrafo Unico. As oitivas dos processos de menor complexidade poderéo ser realizadas
através de videoconferéncia, conforme disposto na Resolucdo CGM n° 1748, de
09/07/2021;
Il - fazer executar as diligéncias necessarias ainstrucdo dos inquéritos;

[11 - dirigir as oitivas, formulando, inclusive, as perguntas requeridas pelos Vogais, pelas
partes ou pel os Defensores de Oficio e/ou advogados particulares,

IV - dirigir & Assessoria Técnica a arguicdo de impedimento ou suspei¢do sua ou de um
dos membros da Comissao, que seralevada a efeito junto ao Coordenador Técnico;

V - designar relator ou avocar para s o relatério dos inquéritos ndo distribuidos aos vogais,
apresentando voto fundamentado nas normas em vigor;

VI - fazer aos Orgaos competentes as comunicagdes necessarias relativas aos servidores
indicados em inquérito administrativo;

V11 - declarar o indiciado revel, quando assim ocorrer;

VIII - ultimar com indiciacgo o feito e expedir a citagdo correspondente, entregando-a ao
servidor ou ao seu representante legal;

IX - encaminhar para Defensoria de Oficio o feito disciplinar quando revel;

X - orientar o servidor, apos a citagdo, a procurar o seu Advogado, quer seja um Defensor
de Oficio ou um Patrono particular, afim de ser elaborada a Defesa Técnica;

X1 - atender as partes ou seus Representantes, podendo deferir ou ndo sobre a requisicéo
de cdpias solicitadas;

CGMREN202400044A

X1l - adotar medidas pertinentes para diligéncias externas quando necessérias;

X1l - assinar o expediente oriundo da Comisséo;
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XIV - elaborar mensalmente relatorio estatistico dos trabalhos da Comissdo,
encaminhando-o para Assessoria Técnica;

XV - solicitar, justificadamente, prorrogagdo de prazo para a ultimagdo do inquérito, bem
como sobrestamento e sustacao de sobrestamento do feito disciplinar em instrugéo;

XVI1 - encaminhar para Assessoria Técnica documentos €/ou processos para serem
apensados aos processos em instrucéo ou, ainda, abrir novo volume;

XVII - atuar nos processos em sede de reexame quando assim for encaminhado para a
Comissao;
XVIII - autuar o feito administrativo em conformidade com as normas de instrugéo
processual vigente, bem como tramitar processos e documentos por meio do sistema de
controle de processos;
XIX - fazer pesguisa junto ao Sistema de Recursos Humanos - ERGON, a fim de melhor
instruir os processos em curso na Comissdo, bem como efetuar langcamentos no referido
sistema.

DosVogais
Art. 14. Aos Vogais compete:

| - comparecer as reunides de instrucéo;

Il - estudar os processos que lhes forem distribuidos pelo Presidente e relata-los segundo
as normas vigentes,

[11 - fazer diligéncia, quando designados pelo Presidente;
IV - discutir e votar matéria objeto de deliberacéo;

V - dirigir perguntas ao Presidente, quando da oitiva, que sera o responsavel por formulé
las a0 depoente;

VI - apresentar voto fundamentado, obrigatoriamente se relator, e quando néo, se discordar
deste;

VIl - atender as partes ou seus Advogados e dar-lhes o possivel esclarecimento na auséncia
do Presidente;

VIII - assinar correspondéncia da Comissédo, no eventual impedimento do Presidente;
IX - dirigir ao Presidente declaracéo de impedimento ou suspei¢ao;
X - autuar o feito administrativo em conformidade com as normas de instru¢éo processual

vigente, bem como tramitar processos e documentos por meio do sistema de controle de
processos;
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X1 - fazer pesquisa junto ao Sistema de Recursos Humanos - ERGON, a fim de melhor
Instruir os processos em curso na Comissao, bem como efetuar langamentos no referido
sistema.

Dos Secr etarios de Comissao
Art. 15. Aos Secretarios de Comissdo compete:
| - receber, autuar e apresentar a Comissao 0s inquéritos instaurados,
Il - redigir atas, termos e certidoes,
[11 - digitar termos de depoimentos e declaragGes, autos de acareacéo, reconhecimento e
diligéncia, bem como o expediente da Comissdo, encaminhando o Ultimo a quem de
direito;

IV - receber, registrar e juntar aos autos quaisgquer documentos inerentes aos inqueéritos
administrativos, bem como solicitar a Assessoria Técnica a apensacao de processos,

V - atender as partes e seus Advogados e prestar-lhes as informagdes que ndo importem
em quebrade sigilo;

VI - dirigir ao Presidente declaracéo de impedimento ou suspei ¢ao;

VIl - tramitar processos e documentos por meio do Sistema Unico de Controle de
Protocolo;

VI1II - fazer pesguisa junto ao Sistema de Recursos Humanos - ERGON, a fim de melhor
instruir os processos em curso, bem como efetuar lancamentos no referido Sistema;

IX - realizar pesquisa junto ao Sistema Integrado de Codificagdo Institucional - SICI, afim
de certificacdo de denominacdo de 6rgaos, titulares e enderecos,

X - acompanhar o interessado para confecgdo de cépias dos autos, desde que deferidas
pelo Presidente, com o fito de assegurar o zelo da instrugéo processual;

X1 - providenciar a digitalizac&o dos atos constantes no processo administrativo disciplinar
em instrugdo na Processante;

X1l - reproduzir, em meio digital, o processo administrativo disciplinar, apos deferimento
do Presidente, quando requerido pela parte;

X1l - armazenar, em apartado, todos 0s processos administrativos em instrucdo na
Comiss&o, mantendo o sigilo que os referidos processos requerem.

Dos Defensor es de Oficio

CGMREN202400044A

Art. 16. Aos Defensores de Oficio, que atuardo junto as Comissdes, compete:

| - defender indiciado revel, requerendo diligéncias que julgar necessarias,
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[l - autuar o feito administrativo em conformidade com as normas de instrucéo processual
vigente, bem como tramitar processos e documentos por meio do sistema de controle de
processos;

Il - fazer pesquisa junto ao Sistema de Recursos Humanos - ERGON, a fim de melhor
Instruir 0s processos em sede de defesa;

IV - orientar o servidor em processo de comunicagdo de faltas sobre a possibilidade da
reassuncdo ou de solicitar a exoneragdo do cargo de provimento efetivo, encaminhando-o
ao Instituto de Previdéncia e Assisténcia do Municipio do Rio de Janeiro - PREVI RIO,
com o objetivo de regularizar suavida funcional;

V - encaminhar o servidor indiciado a Coordenadoria Técnica de Pericias Médicas, quando
este apresentar fragilidade em sua salde fisica e/ou psiquiétrica;

VI - requerer em sede de diligéncia a oitiva de testemunha(s), apresentacdo de documentos
e sobrestamento do feito até que sejam cumpridas;

VII - orientar o servidor indiciado a buscar 0 acompanhamento da Geréncia de Ambiéncia
e Relagctes no Trabalho (GART) ou equivalente, na estrutura organizacional da Prefeitura
da Cidade do Rio de Janeiro, quando este se encontrar em situacdo de vulnerabilidade
funcional e/ou social.

DOSIMPEDIMENTOSE SUSPEICOES
Art. 17. E vedado ao Presidente, Vogal ou Secretério de Comissio atuar em inquérito:

| - em que estiver, de qualquer forma, implicado;

Il - guando for conjuge, companheiro, parente consanguineo ou afim, em linha reta ou
colateral até o segundo grau, do acusado ou de seu Advogado;

[11 - em que houver opinado ou decidido em qualquer outrainstancia administrativa.

Art. 18. Considerar-se-4 fundada a suspeicdo de parcialidade do Presidente, Vogal ou
Secretario de Comissdo quando:

| - amigo intimo ou inimigo do acusado;

Il - 0 acusado, seu cdnjuge ou companheiro for seu devedor ou credor, ou ainda, devedor
ou credor de seu conjuge ou companheiro;

[11 - herdeiro presuntivo, donatario, empregador ou empregado do acusado.

Art. 19. Aplicam-se os dispostos nos artigos 17 e 18 aos técnicos e peritos eventual mente
designados para funcionarem no &mbito do inquérito administrativo.

Art. 20. Reconhecida procedente a arguicéo de impedimento ou suspei¢do, proceder-se-4 a
substituicdo do mesmo, naforma prevista no artigo 21 deste instrumento.
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Parégrafo anico. O servidor devera comunicar por escrito o impedimento e/ou suspeicdo a
Coordenadoria Técnica, para apreciacdo dos motivos aegados.

DAS SUBSTITUICOES
Art. 21. As substitui¢bes processar-se-80 da seguinte maneira:
| - do Coordenador Técnico, pelo Assessor Técnico Chefe;
Il - do Presidente da Comissao, por Presidente de outra;
[11 - do Vogal da Comisséo, por Vogal de outra;
IV - do Secretério da Comissdo, por Secretério de outra;
V - do Defensor de Oficio, por outro Defensor;
V1 - do Defensor Chefe, pelo Defensor designado como substituto.

DASNORMASDO TRABALHO

Das Providéncias Preliminares

Art. 22. A Coordenadoria Técnica das Comissbes Permanentes de Inquérito
Administrativo recebera, para os devidos fins, comunicagdes de irregularidades no servico
publico municipal que forem encaminhadas pelas Autoridades investidas que compdem a
estrutura organizacional da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro, precedida ou ndo de
sindicancia administrativa.
Art. 23. Depois de protocolizado na Coordenadoria Técnica sera 0 processo examinado e
providenciado o expediente de instauracdo de inquérito administrativo, com aindicagéo da
Comissdo processante, bem como das medidas cautelatérias cabiveis, sendo, a seguir,
submetido a autoridade superior competente ato administrativo paratal fim.
Art. 24. Depois de assinado, numerado e publicado no 6rgdo oficial sera o ato de
instauracdo do inquérito, com 0 processo que O tiver motivado e seus apensos,
encaminhado a Comissao designada.
Art. 25. Se no Sistema de Recursos Humanos - ERGON constar inquérito anterior contra o

servidor acusado, sera o fato indicado no encaminhamento & Comissdo. Parégrafo Unico. A
Comissdo, caso considere necessério, podera requisitar 0 processo para consulta ou

apensacao.

Art. 26. Se ja houver sobre o fato, processo criminal em curso, a Coordenadoria Técnica
comunicara ao Juizo competente a instauracao de inquérito administrativo.

Art. 27. A data da chegada do processo a Comissdo sera anotada pelo Secretario em
registro proprio e declarada nos autos, no Termo de Recebimento.

CGMREN202400044A
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Art. 28. Do Termo de Recebimento deverdo constar os nimeros do processo que deu
origem ao inquérito administrativo e dos respectivos apensos, bem como o nimero de
folhas constantes de cada um deles.

Paragrafo Unico. Qualquer irregularidade encontrada, seja no processo original ou em
gualquer dos apensos, devera ser mencionada no Termo de Recebimento.

DOSATOSPROCESSUAIS

Dos Atosde Deliberacéo Coletiva
Art. 29. No curso do inquérito, a Comissdo determinard a lavratura de atos que
identificardo o momento processual, dando-lhes a caracterizacdo propria, 0s quais, por
serem frutos de deliberacdo coletiva, seréo assinados por todos os integrantes.
Art. 30. Os atos de que tratam o artigo anterior seréo 0s seguintes:
| - Atade Reuni&o;
[l - Termo de Declaracéo;
[11 - Termo de Depoimento;
IV - Auto de Acareagéo;
V - Termo de Ultimac&o.
Art. 31. O inquérito administrativo sera iniciado pelo Termo de Recebimento, que contera
a descricdo sucinta das pegas constitutivas do expediente encaminhado a Comissao,
seguido do Termo de Autuacdo que conterd 0 nimero do processo, nimero do inquérito e

do respectivo ato de instauracso.

Art. 32. Nas Atas lavradas deverdo constar as deliberagdes do Colegiado, devidamente
assinadas por seus membros.

Art. 33. Nos Termos de Depoimento devera constar a qualificacdo do interrogado e, no
caso de estar presente 0 Defensor de Oficio/Advogado, a qualificacdo deste.

§ 1° Em se tratando de servidor publico, na qualificagdo deverdo constar o cargo, a
matricula, o regime juridico, se efetivo, contratado ou extraguadros, bem como ocupante
de cargo em comissdo ou de funcéo gratificada e ex-servidor inativo, quando for o caso;

§ 2° As folhas em que forem tomados os termos mencionados neste artigo deverdo ser
rubricadas pelos interrogados e pelo Defensor de Oficio/Advogado, sendo que a Ultima
devera ser assinada por todos 0s presentes.

Art. 34. Aplica-se aos Autos de Acareacdo o disposto no artigo anterior.

CGMREN202400044A

Art. 35. O Termo de Ultimacdo devera conter a descricdo do fato delituoso, o dispositivo
estatutério transgredido e a qualificacéo funcional do indiciado.
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§ 1° Quando houver transgressao diversa ao dispositivo legal da Norma Estatutaria, devera
constar do Termo de Ultimagdo devidamente capitulado de acordo com a legislacéo
transgredida.

§ 2° N&o havendo indiciagdo, apds o Termo de Ultimagdo, o Secretario da Comissédo
deverafazer, imediatamente, os autos conclusos ao Presidente.

Dos Atos do Secretério da Comissao
Art. 36. No curso do inquérito, o Secreté&rio da Comissdo lavrara atos de sua alcada,
somente por ele assinados, 0s quais registrardo providéncias de rotina da instrucéo do feito
ou outras determinadas pela legislacdo vigente.
Art. 37. Os atos de que trata 0 artigo anterior seréo os seguintes:
| - Termo de Recebimento;
[l - Termo de Autuagéo;
[1l - Termo de Juntada;
IV - Certidao;
V - Termo de Vista;
V1 - Termo de Conclus&o;
VII - Termo de Remessa.
Pardgrafo Unico. Nos casos de requisicdo de cépias de pecas dos autos, caberd ao
Secretério da Comissdo acompanhar o servidor e/ou Advogado da parte para confeccéo
das mesmas, sendo que, em caso de impedimento, podera ser substituido por qualquer
membro da Comisséo.

Art. 38. O Termo de Recebimento seralavrado quando da entrada do processo instaurado.

Art. 39. O Termo de Juntada sera lavrado sempre que for necessério juntar qualquer peca
a0 inqueérito.

Art. 40. Serdo lavradas certidOes para registrar os atos de apensacdo e/ou desapensacéo dos
autos, desentranhamento de pecas, expedicdo de correspondéncia ou quando ocorrer
gualquer fato de importancia para ainstrucéo processual.

Art. 41. O Termo de Vista sera lavrado em qualquer fase do inquérito quando esta for
solicitada pelo servidor acusado ou por seu Defensor de Oficio/Advogado, devendo ser
pel os mesmos assinados.

Art. 42. O Termo de Conclusdo sera lavrado sempre que o Secretario da Comissao
entregar 0s autos ao Presidente, seja para determinacdo de providéncias, seja, apds a
apresentacdo de defesa, para designacédo de relator.
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Art. 43. O Termo de Remessa sera lavrado sempre que os autos forem enviados para fora
da Comissdo.

Dos Demais Atos Processuais

Art. 44. O Auto de Diligéncia contera todos os detalhes observados, de modo a traduzir
fielmente o seu transcurso e devera ser assinado pelo membro da Comiss&o que realizou a
diligéncia.

Paragrafo Unico. A diligéncia poderd ser efetuada pela Comissdo, em conjunto, ou por
gualquer de seus membros designados pelo Presidente.

Art. 45. Se a diligéncia consistir em consulta a processo judicial, deverd o Membro
encarregado informar a fase do processo e providenciar a transcri¢éo das pegas gque julgar
necessarias.

Paragrafo Unico. Em caso de ja haver decisdo, devera, obrigatoriamente, juntar copia
integral da sentenca, informando, ainda, se transitou em julgado.

Art. 46. Da correspondéncia expedida juntar-se-a& aos autos 0 comprovante de recebimento,
através de Aviso de Recebimento - AR, do tipo convencional ou de M&o Propria- MP.

Paragrafo Unico. A Comissdo também podera convocar o servidor através dos diversos
meios de comunicagdo existentes, bem como contatar quaisquer 6rgdos municipais ou de
outras esferas, lavrando, do fato, certiddo a ser inserida nos autos.

Art. 47. O Mandado de Citacdo para apresentacdo da defesa indicara os dados constantes
do Termo de Ultimacéo e o prazo legal para que o indiciado se manifeste.

Art. 48. Os Editais de Chamada e Citagdo deverdo conter os dados necessarios para
identificacéo do servidor, bem como o fundamento legal para a medida.

Art. 49. Caso o servidor ndo seja encontrado, a Comissdo devera convocar 0 superior
hierarquico imediato e/ou 0 6rgao de Recursos Humanos onde ele se achar lotado, para
fins de esclarecimentos.

Art. 50. Quando recorrer a peritos ou técnicos a Comissdo formulara quesitos objetivos,
gue envolvam todos 0s aspectos técnicos da questéo, solicitando, ainda, o aditamento de
guaisguer outros esclarecimentos que os peritos ou técnicos julgarem convenientes.

Art. 51. Se durante o0 curso das investigagOes no inquérito administrativo for detectada a
existéncia de outra irregularidade, sem relacdo com aguele objeto do inquérito, devera a
Comissdo solicitar a autoridade competente a instauracéo de novo procedimento a fim de
apuré-la, apartir da(s) peca(s) desentranhada(s) do primeiro.

Paragrafo Unico. Se houver conexao com a matéria examinada devera solicitar extensdo de
poderes para a apuragdo desta irregularidade, no proprio inquérito jainstaurado.
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Art. 52. Em caso de ndo comparecimento do servidor indiciado, apds todos os esforgos
feitos pela Comissdo para localizé-lo, o Presidente decretard sua revelia e encaminharé os
autos para a Defensoria de Oficio, naforma do artigo 198, da Lei n® 94/79.

Art. 53. No caso em que o indiciado manifeste o desgo de pleitear exoneracdo, valendo-se
da possibilidade de que trata o inciso |, do art. 60 da Lei n°® 94/79, combinado com o
paragrafo unico do art. 204 da mesma Lei, devera ser exigida a apresentacdo do seu
requerimento de exoneracdo, juntando cépia do documento de identidade oficial e, nos
casos em que esteja representado, seu bastante procurador devera apresentar instrumento
especifico paratal finalidade.

Art. 54. Todas as folhas e documentos inseridos no processo deverdo ser numerados
seguidamente e rubricadas por qualquer Membro da Comiss&o.

DA DEFESA

Art. 55. Durante o curso do inquérito sera permitida a intervencéo do acusado, bem como
do seu advogado ou Defensor de Oficio.

Paragrafo Unico - A Defensoria de Oficio s poderd atender servidores em efetivo
exercicio ou que estejam ocupando cargo em comissdo ou funcdo gratificada, sendo
vedado o atendimento a ex-servidores e aposentados, exceto nos casos de revelia, quando
serd designado um Defensor de Oficio para realizacdo da defesa do acusado, em
atendimento ao principio constitucional do contraditério e da ampla defesa, insitos no
inciso LV do artigo 5° da CF.

Art. 56. O Advogado apresentado pelo acusado somente sera admitido se estiver
legalmente constituido por mandato com poderes especificos.

§ 1° Até a data da ultimag&o, afirmando urgéncia ou razdo instanténea, pode o Advogado
apresentar-se sem procuracdo, obrigando-se, no entanto, a apresent&la no prazo de 15
(quinze) dias consecutivos, contados a partir do primeiro dia Util apds a oitiva, prorrogavel
por mais 15 (quinze) dias, por despacho do Presidente da Comisséo.

§ 2° Os atos praticados ad referendum seréo havidos como inexistentes se a ratificagéo néo
se realizar no prazo estipulado.

Art. 57. Os requerimentos da defesa deverdo ser fundamentados e dirigidos ao Presidente
da Comissdo, cuja decisdo, se negatoria, sera também fundamentada.

Art. 58. O prazo para apresentacdo da defesa técnica sera de 10 (dez) dias consecutivos,
contados a partir do primeiro dia Util do recebimento dos autos, podendo ser prorrogavel
por igual periodo.

§ 1° Em se tratando de mais de um indiciado, o prazo supramencionado serd contado em
dobro.

CGMREN202400044A

§ 2° A referida prorrogacé@o fundamentada seré requerida ao Presidente da Processante, 0
gual podera deferir ou indeferir, sendo que, no caso de indeferimento, este devera ser
fundamentado.
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§ 3° Em ocorrendo indeferimento e persistindo o pedido de prorrogagdo pela defesa
técnica, os autos deverdo ser encaminhados a Assessoria Técnica a fim de melhor
avaliacdo do pleito.

Art. 59. As peticOes apresentadas pela defesa apds o relatorio deverdo ser dirigidas ao
Coordenador Técnico e serdo juntadas aos autos.

Art. 60. Encaminhar o servidor indiciado & Coordenadoria Técnica de Pericias Médicas,
guando este apresentar fragilidade em sua sallde fisica e/ou psiquiétrica, ou ainda, orient&
lo a buscar o acompanhamento da Geréncia de Ambiéncia e Relagbes no Trabalho -
GART, ou equivalente na estrutura organizacional da Prefeitura da Cidade do Rio de
Janeiro, no caso de situagéo de vulnerabilidade funcional e/ou social.

DO RELATORIO
Art. 61. O Relatorio do trabalho da Comisséo sera composto de:

| - parte expositiva, ou relatério propriamente dito, que conterd a descricdo do fato
apurado;

Il - voto do Relator, que contera:

a) aandlise das provas colhidas e das alegacbes da defesa, em face do que foi apurado; b) a
conclusdo pela existéncia ou ndo de ilicito administrativo e, em caso afirmativo, pela
responsabilidade ou ndo do indiciado, com aindicacdo do dispositivo legal;

¢) aindicacdo de outras medidas administrativas consideradas convenientes.

[11 - voto em separado, se houver, que devera obrigatoriamente indicar as razbes da
divergéncia e concluir naformadaletra“b” doinciso I1, deste artigo;

IV - aconclusdo da Comisséo, mediante 0s votos dos outros membros, de acordo ou néo
com o do Relator, na qual devera ser indicada a qualificagdo funcional atualizada do
indiciado e a penalidade aplicavel.

DOSPRAZQOS

Art. 62. Os prazos serdo contados por dias corridos, na forma do artigo 209 e parégrafo
unico, da Lei n°94/79.

Art. 63. O prazo de 90 (noventa) dias determinado para a conclusdo do inquérito, disposto
no artigo 192 dareferida Lei, devera ser entendido como aquele que vai do dia imediato ao
da publicacéo do ato de instauracdo até a data de ultimacdo do inquérito, podendo ser
prorrogado sucessivamente, por periodos de 30 (trinta) dias, até no maximo de 90
(noventa) dias.

Paragrafo unico. O pedido de prorrogacéo devera ser submetido a Assessoria Técnica com
as razdes que ensegjaram a solicitagao.
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Assinado com senha por GUSTAVO DE AVELLAR BRAMILI - 23/09/2024 as 13:33:13.
Documento N°: 7618567-8738 - consulta a autenticidade em https://acesso.processo.rio/sigaex/public/app/autenticar?n=7618567-

8738 SIGA_=n



https://linksiga.trf2.jus.br

Art. 64. O prazo de 05 (cinco) dias de que trata o artigo 195, da referida Lei Estatutaria,
terd inicio na data em que for efetivada a citac@o e estara compreendido no prazo para
defesa, que ficara suspenso, sendo reaberto pelo periodo restante, a partir da
complementacédo da prova.

Paragrafo unico - O prazo mencionado no caput abrangera, além de nova inquiricdo de
testemunhas, requerimentos de diligéncias julgadas imprescindiveis para a defesa do
indiciado, podendo ser indeferido nos casos de pedidos com carater procrastinatério, desde
gue devidamente fundamentado.

Art. 65. Fica estabelecido o prazo de 90 (noventa) dias, a partir da apresentacdo de defesa,
para que a Comissdo apresente seu relatério a Assessoria Técnica

Paragrafo Unico - Em caso de forca maior o prazo supramencionado podera ser
prorrogado, em carater excepcional, pelo Titular do Orgéo, apds analise da justificativa.

Art. 66. A Comissdo podera requerer 0 sobrestamento dos processos nos casos em que
impliguem necessariamente a absoluta impossibilidade do seu prosseguimento naquele
momento.

Art. 67. Nos casos em que ocorrerem extensdes de poderes ou redistribui¢éo de processos
0S prazos passardo a contar a partir da publicacéo dos referidos atos no Diério Oficial.

Art. 68. A devolucdo do prazo somente podera ocorrer a juizo do Coordenador Técnico,
em caréter excepcional, nos casos em que 0 mesmo julgar Necessario.

DASDISPOSICOES GERAIS

Art. 69. Se, no curso do inquérito ficar evidenciada a existéncia de falta praticada por
agente publico pelo regime da CLT, inclusive “empregos de confianca” de Empresas
Pulblicas, Sociedade de Economia Mista e Fundac&o de Direito Privado ou servidor efetivo
de Autarquias e Fundacdo de Direito Publico, a Coordenadoria Técnica oficiard, de
imediato, a autoridade instauradora, comunicando este fato e juntando pegas que julgar
necessarias para as providéncias pertinentes.

Art. 70. Na inexisténcia de norma expressa quanto ao procedimento administrativo
poderdo ser aplicados:

| - ajurisprudéncia;

Il - os principios gerais do Direito;

[1l - aanalogia

Art. 71. Os processos administrativos disciplinares sdo de natureza reservada, constituindo
falta grave qualquer infracdo do dever legal de sigilo, sgja praticada por servidores lotados
na propria Coordenadoria ou por servidores lotados em outros 6rgdos da Administracéo
Municipal, que destes tenham conhecimento em razdo de servico.
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Art. 72. Estaresolucéo passa avigorar a partir da data de sua publicacéo.
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Rio de Janeiro, 23 de setembro de 2024

GUSTAVO DE AVELLAR BRAMILI
CONTROLADOR GERAL
Matricula: 1559434
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