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Liquidacao da Despesa: Uma explicagao simples

O presente Guia de Liquidacdo da Despesa no Ambito Municipal - perguntas e

respostas tem como objetivo se um referencial basico para os érgaos da Prefeitura da
Cidade do Rio de Janeiro realizarem o processamento das retengdes e recolhimentos de

tributos, sobre os servigos e fornecimento de bens contratados.

Entretanto, ndo tem a pretensdo de ser exaustivo sobre o tema, cabendo a cada 6rgao

contratante estudar cada retencéo conforme a legislacao aplicavel.

1) O que é a liquidacao da despesa publica?

A liquidacdo da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor tendo
por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito (Lei Federal n®

4.320 de 17/03/1964, art. 63, caput).

A liquidacao da despesa pode ser entendida pela fase em que ocorre a comprovagao de
que o bem fornecido ou servigo prestado esta em total conformidade com as condigoes
de entrega, critérios de qualidade, quantidade e valores pactuados dispostos em nota de

empenho, nota fiscal, contrato, convénio, acordo ou ajuste.

Em termos simples, € o momento em que a Administragdo Publica confirma se o servico
prestado ou o produto entregue esta de acordo com o objeto contratado, com o que foi

planejado e se a pessoa juridica ou fisica contratada cumpriu todas as suas obrigacgoes.

Do ponto de vista das fases da execucao da despesa, a liguidagcao somente podera
ocorrer apés a emissao de empenho e é a fase que antecede o pagamento da despesa.

Ou seja, aliquidacao da despesa é condicao obrigatoéria.

2) Qual é arelacao da liquidacao com o empenho da despesa?

Do ponto de vista das fases da execugdo da despesa, a liquidagdo somente podera

ocorrer se existir um empenho prévio.
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O empenho corresponde ao ato emanado pela autoridade competente que reserva parte
da dotagdo orgamentaria em favor do credor, cujo crédito empenhado sera o valor

maximo que podera ser liquidado e pago ao credor.

Ponto de atencao! A liquidacao da despesa no SIAFIC Carioca
sempre usara o numero de empenho como referéncia para trazer
dados do fornecedor e valor disponivel para liquidagdo. Dessa

forma o sistema nao permitira realizar uma liquidagdo sem

empenho correspondente nem permitird liquidar valores

superiores aos disponiveis no saldo de empenho.

3) Qual é arelacao da liquidagcao com o pagamento da despesa?

Do ponto de vista das fases da execucgao da despesa, a liquidacéo é a fase que antecede
o pagamento. Ou seja, o pagamento somente podera ocorrer se existir uma liquidagao

prévia.

O pagamento ocorrera apds a emissdo da Programacgdo de Desembolso pelos 6rgéos e
entidades da Administragéo Direta e Indireta centralizada e da ordem de bancaria que é
operacionalizada pela Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento, que efetuara os
pagamentos conforme ordem cronoldgica, ressalvadas as hipoteses de alteragdes de

ordem previstas na legislacao vigente.

Ja a Administracdo Indireta descentralizada realizara os préprios pagamentos e €

responsavel pelos comandos no sistema.

Ponto de atencao! O SIAFIC carioca ndo permite que seja emitida
Programacdo de Desembolso em valor superior ao da Nota de

Liquidagdo, contudo permite a emissdo em valor igual ou inferior.

Embora o sistema permita a emissdo da Programacdo de

Desembolso em valor inferior da Nota de Liquidagcdo, esse
procedimento deve ser evitado pelos 6rgdos, uma vez que é recomendavel que a Nota de

Liquidacéo e Programacéo de Desembolso reflitam o real valor a ser liquidado.

Caso néao haja disponibilidade financeira no caixa no momento do pagamento, este fica

aguardando a disponibilidade financeira para ser executado.
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E vedado o pagamento financeiro da despesa sem a respectiva execugdo orgamentéria

correspondente.

4) Quais documentos e registros no SIAFIC Carioca formalizam a

liquidacao da despesa.

No SIAFIC Carioca a liquidacao € composta pela emissdo da Nota de Liquidacao da
Despesa (NL), que caracteriza o inicio do procedimento de liquidacao e pela emissdo da

Programacao de Desembolso (PD), que caracteriza o fim do procedimento.

Dessa forma, a simples emissao de uma NL ndo é condigao suficiente para conclusao da
liguidacao e do pagamento. Devera haver sempre uma PD associada para conclusao do

processo.

Em resumo a NL é o documento que registra (atesta) que o servigo foi realizado ou o bem
foi entregue. Ja a PD gera a contabilizagdo, em contas contabeis de controle, e programa

a data do desembolso financeiro.

Ponto de Atencao! Para as despesas que necessitam de
retengao tributaria deverao ser emitidas duas ou mais PDs. Uma
PD para a liquidagdo do valor que sera pago (valor liquido) ao

fornecedor/prestador de servico e uma ou mais PDs para

liguidacao das retencoes de tributos, conforme cada caso.

5) Como é o fluxo da emissdo da Nota de Liquidagcao da despesa no

SIAFIC?

Apds a conferéncia da Nota Fiscal e a atestacdo de que o servigo foi prestado ou o
produto foi entregue em conformidade com o objeto e condi¢cdes contratadas, a unidade

gestora emite a NL, que formaliza a liquidacéo da despesa.

Para emitir uma Nota de Liquidagdo — NL no SIAFIC Carioca, € necessario fazer uma

inclusdo de NL no menu Execugao Orgamentaria.
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SlAFIC @ Sistema Integrado de Administracao Financeira Homologacao (Dados de 06/10/2024)

Planejamento Execucio j Acesso Rapido
Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e TransferEncias Folha de Acomp. Execucdo
Inserir Nota de Liquidacdo
Identificacdo
* Data Emissdo | 13/12/2025 B Dpatade lancamento  Mimero
* Unidade Gestora (430001 CJ, @ SECONSERVA
Alteracdo []
Detalhamento Itens Retengies Documentos Comprobatdrios Processo Observagdo E Espelho Contabil ‘é—) Histdrico Assinatura Eletrénica
Tipo de Com;ab|||zagEo| Reconhecer o passive e liquidar - \

Tipo de Credor (O PF @ P) ()CG (HUG  cnpy[27949684000123 O, @ nome P3| DECKER BRASIL EQUIPAEMNTOS LTDA-2794363: O, @

* Nota de Empenho [2024nED0007¢ O, @ [
Orgdo Orgamento 4301 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CONSERVAGAQ
Unidade Orcamentdria 43001 - SUBSECRETARIA DE ENGENHARLA E CONSERVACAQ
Programa de trabalho  10.15.452. 0071. 2778 - CONSERVACAQ DE LOGRADOUROS
Produto Agdo 4136 - LOGRADOURO CONSERVADO
Subtitulo 0 - Nao definido
Matureza 339039 - QUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Identificagio do Exercidio 1 - Recursos do Exercicio Corrente
:| Fonte 501 - Qutros Recursos ndo Vinculados
Tipo de Detalhamento de Fonte 1 - COM DETALHAMENTO
Detalhamento de Fonte 000125 - QUTROS RECURSOS NAQ VINCULADOS - OUTORGA CONCESSAO EM SANEAMENTO
Transferéncia de Receita 000000 - SEM CONVENIO
Transferéncia de Despesa 000000 - SEM CONVENIO
Aquisicio 234300000021 - MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DAS UNIDADES DE PRODUCAQ DE MASSA ASFALTICA DO
Operacdo de Crédito 0 - SEM PROJETO
Valor 0,00
valor Liguido 0,00

Para toda nota de liquidacao devera ser selecionado o tipo de contabilizacao a ser
realizado. Ha atualmente 4 (quatro) tipos de contabilizacao possiveis de serem utilizados,

que serao apresentados a seguir.

O tipo de contabilizacado da Nota de Liquidacdo normalmente utilizado no dia a dia da

operacgao dos 6rgaos e entidades € o seguinte:

e Reconhecer o Passivo e Liquidar: Realiza o reconhecimento da

obrigacdo juntamente com a liquidacdo da despesa. E o tipo

normalmente utilizado nas liquidagdes.

Por este tipo de contabilizagdo da liquidacéo, a prestagcdo do servigo ou a
entrega do produto, sdo reconhecidos contabil e orgamentariamente
como executados ou entregues em conformidade com o objeto e

condigdes contratadas.

Outra possibilidade de contabilizacdo possivel pelos 6rgaos e entidades, embora menos

usual, é a seguinte que se divide em duas partes:

¢ Somente Reconhecer o Passivo: Realiza o reconhecimento da

obrigacdo para com o fornecedor ou ente prestador do servigo, mas
nao realiza a liquidagao da despesa, geralmente porque ainda faltam
etapas de confirmagdo da adequacdo ao objeto e condicdes

contratadas, do servigo prestado ou do produto entregue. Assim, com

6
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este tipo de liquidagao, ocorre o reconhecimento contabil de uma
obrigagcdo de pagar ao contratado, porém falta a confirmagédo de
requisitos que atestem sua adequacéo. Assim, este tipo de liquidacédo
gera uma NL em liquidagdo, ou seja, pendente de liquidacgéo.

e Liquidar NL em Liquidacao: Realiza a liquidagdo da despesa de

Notas de Liquidacdo em que somente o passivo tenha sido

reconhecido anteriormente.

Ha ainda o seguinte tipo de contabilizagcdo que nao deve ser utilizada pelos 6rgaos e

entidades pois aplica-se a casos muito especificos como por exemplo.

e Liguidar NE de passivo Reconhecido Previamente: Realiza a

liguidacdo de despesa cujo passivo tenha sido reconhecido

previamente através de Nota Patrimonial.

Tanto os fluxos quanto os exemplos de liquidacao de Notas Fiscais referentes a aquisicao
de material de consumo, servigos de concessionarias, servicos com locagcao de méao de
obra, obras, aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes, e Despesas de
Exercicios Anteriores-DEA, podem ser consultados na apostila

em:https://atendimento.siaficcarioca.com.br/documentos-instrutivos/ (pode ser

necessaria senha de acesso).

O fluxo geral de como emitir uma Nota de Liquidagdo pode ser consultado em

https://atendimento.siaficcarioca.com.br/docs/nota-de-

liguidacao/.

Ponto de atencao! No caso de haver retencgao tributaria, na NL é

necessario indicar quem ¢é o credor da retengao, que
correspondera a Fazenda Publica ao qual o tributo pertence. Vide

quadro, a seguir:


https://atendimento.siaficcarioca.com.br/documentos-instrutivos/
https://atendimento.siaficcarioca.com.br/docs/nota-de-liquidacao/
https://atendimento.siaficcarioca.com.br/docs/nota-de-liquidacao/
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Retencoes  efetuadas pela Retencdes efetuadas pelas
Tributo Administracao Direta, Empresas Publicas e Sociedades de
Autarquias e Fundagoes Economia Mista
IR Municipio do Rio de Janeiro Mistério da Fazenda - Receita Federal
ISS Municipio do Rio de Janeiro Municipio do Rio de Janeiro

Mistério da Fazenda - Receita

INSS Mistério da Fazenda - Receita Federal
Federal

PIS/PASEP | Néo efetua esta retengéo Mistério da Fazenda - Receita Federal

COFINS N&o efetua esta retengéo Mistério da Fazenda - Receita Federal

CSLL N&o efetua esta retengéo Mistério da Fazenda - Receita Federal

Nota: Duvidas sobre a legislacdo, o fato gerador dentre outros dessas retencdes tributarias,

podem ser esclarecidas no Guia de Retencodes Tributarias da CGM-Rio.

6) Como é o fluxo da emissao da Programacao de Desembolso no SIAFIC?

Apés a emissao da Nota de Liquidagao deve ser emitida a Programacgao de Desembolso -
PD é o documento que realiza a projecao no tempo de um pagamento cuja despesa foi
liguidada. Assim, a PD gera a contabilizagcdo em contas contdbeis de controle e programa
a data do desembolso financeiro.

Ha atualmente 4 (quatro) tipos de Programacéo de Desembolso que serdo apresentados

a seguir.
A PD normalmente utilizada no dia a dia da operacao dos drgaos e entidades é a seguinte:

Programacao de Desembolso Orcamentaria: A Programacdo de Desembolso

Orgamentaria (PDO) é utilizada para o pagamento de natureza orgamentaria, que

exigem a emissao prévia de Nota de Empenho (NE) e Nota de Liquidagao (NL).

sejsodsay a seyunsiad
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i ini: 30 Fi i Py
SlAFIC @ Sistema Integrado de Administragao Financeira Homologacao (Dados de 06/10/2024)

Planejamento Acesso Ripido [N uc ETTRY  seia bemrvindo(a), Patrica da Sirva Oliv
Execucdo Orcamentdria Execugdo Financeira Contabilidade Contratos e Transferéncias Folha de Pagamento Mensagens Acompanhamento Execucdo =
Acompanhamente de Execucio de PD Inserir PD Orcamentaria Execugdo > Execucdo Financeira > PD Orcamentdria > Inseri
Bloqueio Judicial Identificacio Status do documento
Cédigo de Barras
Conciiacio Bancéria = Data Emissio | 13/12/2024 B patade langamento  Mimero  Finalidade para Repasse [ - Selecione - ]

Conciliagio de OB Data de Programagio

Consultar CADIN = Descumprir Ordem Cronolégica [ [~ Selecione - v
Consulta Logs Cadin = UG Liquidante (180064 O @ MIGUEL

Consulta Logs Receita *Tipo de PD | Orgamentari v OB de

Envio de 0B 08 Line (] OB ndo passara por cumprimento de float

Execucdo de PD .

. Detalhamento Ttens Retencbes Pagamentos PD Complementares Processo Observagio [E Espelho Contabil £ Histérico Assinatura Eletrénica

Formalizagdo de Cota Financeira

Tipo de Credor (0 PF @ PJ () CG () UG 4245433000005 O, @) [COMISSARIA AEREA RIO DE JANEIRO LTDA=24543301 O, @
Férmula (Oficio)

* Nota de Liquidacso | 2024NL003244 a
Geracho de RE aues Qe @
e S Deuitiaa) Mota de Empenho  2024NE000655
Guia de Recolhimento Natureza 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Haver Financeiro Identficacdo do Exercicio 1 - Recursos do Exercicio Corrente
a1 merras Fonte 600 - Transferéncias Fundo a Fundo de Recursos do SUS provenientes do Governo Federal
- . Detalhamento de Fonte 000181 - TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO DE RECURSOS DO SUS PROVENIENTES DO GOVERNO FEDERAL - BLOCO DE MANUTENCAOQ DAS ACCES E SERVICOS PUBLICOS DE SAUDE - ATENCAC DE

Importaio das Restituictes ﬂ COMPLEXIDADE
Liberaco de Cotas Financeiras Transferéncia de Receita 000000 - SEM CONVENIO
Liberac3o de Limite Financeiro Transferéncia de Despesa 000000 - SEM CONVENIO
Lista de Favorecido para 0B Aquisicio 201864000028 - PRESTACAO DE SERVICOS DE ALIMENTAGAO - COMISSARIA
Modelo de ProjecBo de ExacucBo Financt Operaio de Crédito 0 - SEM PROJETO
Nota de AplicacBo e Resgate * UG Pagadora [ 180003 Q, @ Fms
Ordens Bancérias * Domiciio Bancério de [ 001 - 0001 - 00000001363 1% Q, @ FMS PM DO RIO DE JANEIRO FNS1 (Conta Movimento)  Banco Pagador 001 - Banco do Brasil S.A.

. Origem
OB Orgamentiria Domiclio Bancério de [ 001 - 0001 LISTA - LISTA
OB de Dedugio Destino
OB de Retengio Valor Total da PD 0,00

Caso haja retencao tributaria, devera também ser emitida uma segunda PD para fins de

retencao:

Programacao de Desembolso de Retencdo (PDR):A Programacio de

Desembolso de Retencado (PDR) é utilizada para o pagamento das retencoes

apropriadas nas Notas de Liquidacao.

i ini: =~ il il Pigina Inidal  Ajudal
SlaFIc @ Sistema Integrado de Administragao Financeira Homologacao (Dados de 06/10/2024) g 2
& d
Planejamento inistragi acesso Rapido [N s BET2EA  Seja bemvindo(a), Fatricia da Sirva Oliveira  Exercici
Execucio Orcamentéria Execuggo Financeira Contratos e &nci Folha de Pag: Mensagens Acompanhamento Execucio AT
Acompanhamento de Execuciode P01 Inserir PD de Retengio Execugdo > Execugio Financeira > PD de Retenco > Inserir PD de Retenc3o
Blogueio Judicial Identificacio Status do documento N3 contabilizado

Cdiga de Barras ~ &
Conciiagio Bancéria Data Emissdo [ 13/12/2024 Data de langamento  Nimero

Condliagdo de 0B Data de Programacéo

S — Descumprir Ordem Cronolégica (] [ Selecione - >
Consalta Logs Cadin = UG Liuidante (180064 Q. @ MIGUEL
Consulta Logs Receita 08 de A Selerionela
Envio de OB 08 Line (] OB ndo passara por cumprimento de float
Execugio de PD = = = N .
Detalhamento Itens Pagamentos PD Complementares Processo Observagio Espelho Contabil @ Historico Assinatura Eletronica
Fechamento do Dia
Formalizagio de Cota Financeira * UG Pagadora (180003 O, @ Fms
Férmula {Ofici) * Domicflio Bancirio de Origem Qe
ErmEianE Tipo de Retengéo [INSS - SERVICOS DE TERCEIROS - 17 ~]

e * Credor da Retengdo [00394460005887 O, @ MINISTERIO DA FAZENDA
Guia de Recolhimento

* Domiclio Bancério de Destino [ 001 - 2234 - 1234567890176
Haver Financeiro

s Valor Total da PD 0,00
Importagio ds Receita

Importacio das Restituicdes 4

Como o préprio nome diz, realiza a projecdo no tempo do pagamento das retengoes
tributarias indicadas no documento fiscal as quais o 6rgdo municipal estad sujeito
dependendo de sua natureza (6rgdo da Administragdo Municipal Direta, Autarquias,

Fundagoes, Empresas Publicas ou Sociedades de Economia Mista).

Em resumo, no caso de Nota Fiscal com retencéo, o valor liquido a pagar ao Fornecedor
ou ao prestador de servigcos sera indicado na PD Orgamentaria. Entretanto, para as

retencoes, é necessaria a criacdo de uma PD de retencodes.
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As seguintes PDs devem ser utilizadas apenas em casos especificos, ndo sendo

operacgdes utilizadas no dia a dia das operacgdes.

Programacdo de Desembolso de Transferéncia Financeira (PDT):A Programacéo de
Desembolso de Transferéncia (PDT) é utilizada para realizagdo de transferéncias
financeiras entre contas bancarias da prépria Unidade Gestora ou de Unidades Gestoras
diferentes, desde que nao envolva a emissao prévia de NE e NL, sendo utilizada
exclusivamente pelo Tesouro Municipal e pela Tesouraria das entidades da

Administracéo Indireta.

SIAFIC @ Sistema Integrado de Administracio Financeira Homologacao (Dados de 06/10/2024)

Planejamento acesso Rapido [ NN uc B Seja bem-vindo(a)

Execugdo O i Execugio Fi i Contabil Contratos e Transferéncias Folha de Pagamento Mensagens Acompanhamento Execucio

Acompanhamento de Execugdo de PD Inserir PD de Transferéncia Execucdo > Execuclo Financeira > PD d
Bloqueio Judicial Identificacio Exemplo: 29/11/1998 l

Cédigo de Barras B )

Condiiacio Bancéria Data Emissio Data de langamento  Nimero

Condiiaac de OB Data de Programagio

Consultar CADIN = UG Emitente [ 180064 O, @ MIGUEL *uG Favorecida Qe

Consulta Logs Cadin * UG Pagadora Q&
Consulta Logs Receita 08 de Regularizacio (|- =

Envio de OB 0B Line (] OB ndo passara por cumprimento de float
Execucio de PD
Fechamento d Dia Detalhamento Ttens Processo Observacio [E espelho contabil ) Histrico Assinatura Eletrénica
Formalizagdo de Cota Financeira Origem
Férmula (Ofi
ERo(EE, * Domiciio Bancdrio UG Emitente Qe

Geractio de RE

vy * Identificagio do Exercicio

Fonte
Tipo de Detalhamento de Fonte
Detalhamento de Fonte
Transferéncia de Receita

Guia de Recolhimento

Haver Financeiro

Importagdo da Receita

Importaio das Restituicies ﬂ T
Liberagdo de Cotas Financeiras

S — Domiclio Bancério UG Favorecida ||
Lista de Favorecido para OB * Identficacio do Exercido
Modelo de Projecio de Execugiio Finance Fonte
Tipo de Detalhamento de Fonte
Detalhamento de Fonte
Transferéndia de Receita

Nota de Aplicac3o e Resgate
Ordens Bancérias

0B Orcamentaria

0B de Dedugio

Valor

Programacdao de Desembolso Extraorcamentaria (PDE):A Programagdo de
Desembolso Extra-orgamentaria (PDE) € o documento utilizado no SIAFIC para o
pagamento de despesas que ndo precisam de autorizagao legislativa para ser realizada,
ou seja, despesas nao previstas no orgcamento do governo. Sdo despesas que nao

pertencem ao setor publico, apenas transitam por ele. Sdo exemplos: devolugdo de

caucéo (incluindo a restituicdo de receitas por meio de dedugéo da receita).

L aric . . e . Pigina Inicial  Ajuda
plaric @ Sistema Integrado de Administragio Financeira Homologacao (Dados de 06/10/2024)
Plancjamento . istrags Acesso répido NN U Seja bem-vindo(a), Patricia da Sirva Oliveira
Exccucho Orgamentiia  Execucdo Financeira  Contabfidade  Contratos e Transferéncias  Folhade Pagamento  Mensagens  Acompanhamento Exccucio PRI
Acompanhements de Execuco de PD. PD Extra-orcamentaria Execucio > Execugdo Financeira > PD Extra-orcamentdria
Sloqueio Judicil e
Cadigo de Barras -
wjhagsw e—— Contetido Limite de 500 registros. e Inserir [ Alterar isualizar [ Copior (§f Excluir ol Imprimir ) Imprimir Espelhos ] Assinatura Eletrénica
Condliag3o de 0B UG UG [ba Dota de Tipo de Stotus Assinatura
;i Nimero o |status Ano |Credor Nome do Credor uG2 Valor | Prog. Fonte| OB Processo 30 |Execucio |Status da OB |letranica
Consaltar CADIN S
EMPRESA PUBLICA DE SAUDE - Processado e |Nao
e 2024PD0000 . 180064 180003 |06/02/20.. Contabilza |20, . 19402675000... | Fyt ot 10| 22 00 | 2024080000 Eecuta.. P sado
Consalta Logs Receita 2024PD0000.. 180064 (180003 06/02/20..| Contabiliza | 20.. 19402075000, | iR ol PUSLICA DE SAUDE ~ 1400 13,034,060 _|08j02/20._|500 |2024080000. | (990066342024 e poeessaioe (B
ErhdED CENTRO DE ESTUDOS E
Exacugdo de PD PESQUISAS CIENTIFICAS Processado ¢ |Nao
2024PDO000...| 180064 | 140099 |06/02/20...| Contabiliza. . |20... 33927377000 1400...|9.181.366... |08/02/20.. 500 | 20240B0000. 990066342024 Executa.
Fechamento do Dia FRANCISCO ANTONIO DE Pago Solicitado
Formalizacso de Cota Financeira o
. - EMPRESA PUBLICA DE SAUDE - Enviado Nio
Férmula (Oficio) 2024PD0000... 180064 (180003 |05/01/20... Contabiliza.. 20...|19402675000... [FFREsAR 1400... |3.034.060... 08/01/20._| 500 |2024060000. 990011742024 ;::ammmnada a0 [Bxecuta. [0 e ado
Geragdo de RE

- E: AL 0B & 5
Guia de Devolugio 2024PD0000... 180064 |180003 |05/01/20... Anulado  (20..[19402975000... |CHRERE PUBLICA DE SAUDE 1400, 3,034,060 500 990011742024 |encaminhada a0 |Disponi e
Guia de Recolhimento - -
Haver Financeira MpobUE Tl 0B ji -

= . 2024PD0000... 180064 160003 |05/01/20... Contabilza... 20... 33527377000... |PESGoLoAS CIENTIFICAS 1400...9.181.366...[08/01/20._|600 | 2024080000..| (990011742024 |encaminhada ao |Executa... E1d0 2
Importagio da Receita FRANCISCO ANTONIO DE -181. Manualmente | Solicitado

Importagéo das RestituicGes
Liberagéo de Cotas Financeiras

0838 N
2024PD0000... 180064 | 180003 |03/01/20... Contabilza . 20... 19402075000, |EVMPRESA PUBLICA DE SAUDE - |1400. | 482 516,80 600 |2024080000..| |09640000562... encaminhada a0 |Executa... EMV200 1z
. R10 SAUDE Manusimentz | Salictado
Liberagio de Limite Financeiro
Lista de Favorecido para 0B , 08 N
o . 2024PD0000...| 180064 (180003 | 03/01/20...| Contabiliza...|20... | 19402975000... |EMPRESA PUBLICA DE SAUDE - 1400 |3 004.493... 600 |2024080000. 20 | Executa, EMV00 g
Modelo de Projecso de Execug3o Finance 3 = Manualmente |Solicitado
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7) Porque é de suma importancia ter especial atencao a PD de Retencao?

A demora na criagao da PD de Retencao, pode gerar atrasos no recolhimento do tributo
retido.

Esse atraso no recolhimento do tributo retido gera diversas consequéncias para a
Administracdo tanto financeiras quanto legais. E importante ressaltar que as
especificidades podem variar de acordo com a legislagao tributaria vigente e o tipo de

tributo envolvido.

As principais consequéncias incluem:

Multa: a principal penalidade é a aplicacdo de multa sobre o valor do tributo nao
recolhido em tempo habil. O percentual da multa e a forma de calculo variam de acordo
com a legislagado, mas geralmente sdo proporcionais ao valor do tributo e ao periodo de

atraso.

Juros: além da multa, incidem juros sobre o valor do tributo ndo recolhido, desde a data

do vencimento original até a data do pagamento.

Responsabilidade Solidaria: Em alguns casos, o responsavel pela retengdo pode ser

responsabilizado solidariamente com o contribuinte original (o contratado) pelo

pagamento do tributo, juros e multa.

Impedimentos: O atraso no recolhimento conduz a Certiddo de Débitos Relativos a

Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido Positiva, que gera impedimentos

ao Municipio para receber transferéncias federais, ja que esse documento atesta a

existéncia de débitos tributarios ou obrigagcbes acessdrias em aberto.

E importante ressaltar que a Certiddo Positiva Com Efeitos de Negativa indica a

existéncia de débitos, mas com condicbes especiais que devem ser cumpridas.

8) Qual o perfil no SIAFIC é necessario para liquidar a despesa?

Para incluir uma Nota de Liquidagdo — NL no SIAFIC Carioca é necessario ter o perfil de
Emisséo de Liquidacéo. Este perfil permite criar e anular além de NLs, Programacoes de
Desembolso — PD Orgamentarias, Extra-orgamentarias e de Retengdo além de permitir
acompanhar a execugéao de Programacdes de Desembolso e cadastrar cédigos de barras

para a Execucgédo Financeira.
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9) O que é a liquidagcao centralizada e descentralizada no ambito da

Prefeitura do Rio de Janeiro?

Atualmente na Prefeitura do Rio de Janeiro ha 2 fluxos vigentes de liquidagao da despesa,
conforme a seguir:

Fluxo descentralizado: os 6rgédos e entidades sdo responsaveis por todas as fases da
liuidacao da despesa, nao havendo etapa de revisao e liberagédo do processo pela CGM-

Rio.

Fluxo centralizado:os 6rgéo e entidades, por forga normativa, ficam sujeitos a etapa de
revisdo do processo de liquidagcado da despesa pela CGM-Rio, antes de procederem a

conclusao dessa etapa da despesa.

Os dérgaos sujeitos a revisao da liquidacao pela CGM-Rio, possuem a Nota de Liquidacao
bloqueada automaticamente, por configuragdo de sistema, até que a Coordenadoria
Técnica de Exame das Liquidagdes — CEL realize o seu desbloqueio através da emissao
da Nota Patrimonial - NP apds atestar a conformidade da liquidagdo com base em
roteiros pré-definidos. Apds o desbloqueio do 6rgdo o sistema ira liberar o registro da

Programacao de Desembolso pelo 6rgédo ou entidade.

SlAFIC O Sistema Integrado de Administrag3o Financeira Homologacao (Dados de 06/10/2024) [e—

Lriooud
acesso Rapido [ HNNNNGNE Seja bem-vindo(a), Patricia da Sirva Oliveira  Exercicio 2024

8 24 mensagens nio lidas

Execugdo Orsamentaria Execugio Financeira Contabilidade Contratos & anci Folha Mensagens Execusio

Inserir Nota Patrimonial Execugdo > Contabildade > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial
Identificaciio Status do documento Ndo contabilizado
*Data Emissio [13/12/2025 B Data de langamento  Nimero
* Unidade Gestora [120008 O, @ cev
o2 @EE ) O, & McueL
estomo [
Itens Procasso Observacio [E5 Espelho Contabil Q) Histsrico
>/ Filtro
Conteiido o Inserit Atterar [ Visualizar [ Excluir Copiar

Tipo Patrimonial Ttem Patrimonial Operacio Patrimonial Classificacéo Complementar Valor|
N0 ha dadus para esta consulta
0.0

Atualmente nenhuma entidade da Administracédo Indireta necessita enviar processos de
liquidacéo para a revisdo da CGM-Rio. Ja no caso da Administragao Direta, por forgca do §
50 do artigo 1° da Resolugdo CGM-Rio n® 1954 de 25/01/2024, estdo dispensados 0s

seguintes os 6rgaos:

. Secretaria Municipal de Educacao;
. Procuradoria Geral do Municipio; e
. Controladoria Geral do Municipio.
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Nos casos de Programas de Trabalho que pertencem Administragcdo Direta e que foram
delegados para a Administragao Indireta, ainda permanecera a exigéncia de revisao pela

CEL. Nesse caso, o SIAFIC, ira bloquear automaticamente a Nota de Liquidagéo.

Os orgaos sujeitos a revisdo da liquidacdo pela CGM-Rio devem instruir processo
eletrénico de liqguidagao da despesa (vide item 12 e 13) e remeté-lo a Coordenadoria
Técnica de Exame das Liquidagoes por meio do cddigo da lotagdo de destino 51358,

para analise e desbloqueio da liquidagao pela emissao de Nota Patrimonial (NP).

10) Quais despesas nado se sujeitam a revisdo da CGM-Rio no fluxo

centralizado da liquidacao?

Conforme o § 6° do artigo 1° da Resolucdo CGM-RIO n® 1954 de 25/01/2024, ficam
excetuadas do bloqueio no SIAFIC Carioca e da consequente analise da CEL da CGM-
RIO, as Notas de Liquidacao (NL) referentes a:

Servigos prestados por concessionarias de servigos publicos;

Servicos prestados por estagiarios, bolsistas, médicos residentes e pelo Projeto Mutirao;
Obrigacbes patronais e previdencidrias recolhidas pela Prefeitura da Cidade do Rio de
Janeiro (PCRJ);

Ressarcimento de servidor de outros entes federativos a disposicdo da PCRJ;
Ressuprimento de Sistema Descentralizado de Pagamento (SPD) somente para os casos
de Taxi Rio;

Obrigagbes oriundas do parcelamento da divida nos termos da Lei Complementar

235/2021.

1) Qual é o papel da Coordenadoria Técnica de Exame das Liquidacoes -

CEL da CGM-RIO?

A Coordenadoria Técnica de Exame das Liquidagdes — CEL da CGM-RIO ¢é o setor da
CGM-Rio que disciplina os requisitos de liquidagao das despesas em ambito municipal
através da:

elaboracdo e publicagdo das listas de verificacdo de conformidade da despesa

denominadas “Exame da Liquidagcdo da Despesa - ELD”, que é de observancia
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obrigatoria para todos os drgaos e entidades independente da liquidagdo ser no modelo
centralizado ou descentralizado;
revisdo dos processos de liquidagcdo da despesa dos o6rgdos da administragao direta

obrigados, por forga normativa, a envia-los a Coordenadoria.

orientar os agentes municipais, na adequada formalizacao dos processos de liquidagcao
da despesa, no preenchimento dos exames de liquidagdo da despesa para a declaracédo
de conformidade e referente as inconformidades detectadas por ocasiao da liquidagao

contabil;

12) Quais aspectos devem ser observados em relagcao aos ELDs?

Sao tematicos, entdo a sua aplicacgao ira variar de acordo com o tipo de despesa;

Sao atualizados frequentemente e as versdes mais recentes estao disponiveis na pagina

eletrébnica da CGM-Rio (https://controladoria.prefeitura.rio/resolucao-cgm/) e como

modelo do Processo.rio, sendo sempre recomendavel que os orgaos e entidades
preencham o ELD diretamente no sistema , a fim de nao incorrer no risco de utilizar
arquivos desatualizados;

As atualizacoes dos ELDs sao publicadas por Resolugao CGM-Rio no Diario Oficial;

Caso seja identificada alguma impropriedade, a CEL devolvera o processo de liquidagéo
ao 6rgao de origem com a descricdo das exigéncias para saneamento processual, e

posterior reenvio do processo a CEL para reanédlise e desblogueiotem o da liquidagéao.

Ponto de Atencao! O preenchimento do roteiro orientador para o
Exame de Liquidacdo da Despesa nao isenta ou restringe o
C)rgéo/Entidade da analise completa do processo de fatura e da

responsabilidade de que todos os atos relativos ao processo

atenderam a legislagcéo vigente (8 3° do artigo 2° da CGM-RIO n°
1954 de 25/01/2024).

13) Como deve ser ainstrugcao processual da liquidacao da despesa?

Em geral, sdo abertos processos eletrbnicos de liquidagao para cada faturamento ou
periodo de faturamento.
Os processos devem conter o ELD e as respectivas documentagdes exigidas em cada

item de analise. Ndo ha vedagao para que o drgao ou entidade inclua documentacgoes
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complementares que ndo estejam referidas no ELD para fins de controle e registro

adequado de informagdes e documentos.
Os ELDs estao disponiveis como modelos de formulario eletrénico no Processo.Rio.

14) Em quais casos € possivel cancelar a liquidacao da despesa?

A liguidagao pode ser cancelada para reclassificagao orgamentaria da despesa, por erro
na liquidagéo ou por solicitagédo do 6rgdo ou entidade.

Recomenda-se que o cancelamento seja realizado ainda na fase da Nota de Liquidacéo,
ou seja, antes da emissdo da Programacgdo do Desembolso. Caso a PD ja tenha
executada e gerada a ordem bancéaria de pagamento, o cancelamento podera ficar

prejudicado.

15) Quais os erros mais comuns na liquidacao da despesa no ambito da

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro - PCRJ?

A liquidacao da despesa no SIAFIC Carioca, como em qualquer sistema de gestao
financeira, € um processo sujeito a erros. Esses erros podem gerar atrasos nos
pagamentos, gerar inconsisténcias nos dados e até mesmo acarretar em prejuizos
financeiros para a administracao publica.

Abaixo, listamos alguns dos erros mais comuns encontrados na liquidacdo da despesa

no SIAFIC Carioca:

©® Erros na Classificacdo Contabil: erros na escolha do Tipo, Item e Operacéo
Patrimonial

‘® Erros na Documentacio:

‘® Falta de documentos: Auséncia de documentos comprobatérios de
despesas como, por exemplo: notas fiscais atestadas e congéneres.

‘© Registro de informagdes de maneira incorreta ou incompleta, gerando
dados divergentes entre a documentacéo e o SIAFIC.

‘® Documentos com incorregdes: Apresentacdo de documentos com

incorrecoes tais como sem o destaque das retengdes de tributos.

&

Duplicidade de langamentos: Lancamento da mesma despesa mais de uma vez.

&

Omissao de langcamentos: Deixar de langar alguma despesa no sistema.
©® Desconformidade com a legislagao: Liquidagédo de despesa em desacordo com

as normas e leis aplicaveis.
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