3 étéﬁl % PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
xiigg aﬁj Secretaria Municipal de Fazenda
Jb=" S Subsecretaria Executiva

Oficio Circular F/SUBEX n°. 005/2020
Rio de Janeiro, 27 de agosto de 2020.

A
Secretaria Municipal de Saade — SMS
Empresa Municipal de Satide do Rio de Janeiro S/A — RIOSAUDE

Secretaria Municipal de Cultura — SNIC
Secretaria Municipal da Pessoa com Deficiéncia e Tecnologia - SMDT
Subsecretaria de Esportes e Lazer — CVL/SUBEL

As Organizagdes Sociais

Instituto Gnosis

Cruz Vermelha Brasileira — Filial Rio Grande do Sul

Associagao Paulista para o Desenvolvimento da Medicina — SPDM

Centro de Estudos e Pesquisas “Dr. Jodo Amorim” - CEJAM

Instituto de Desenvolvimento Institucional e A¢ao Social — IDEIAS

Fundagéo para o Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico em Satde — FIOTEC
Centro de Exceléncia em Politicas Publicas — CEPP

Instituto Odeon — ODEON

Instituto Usina Social — IUS

Centro Brasileiro de Ag6es Sociais para Cidadania — CEBRAC
Espacgo Cidadania e Oportunidades Sociais - ECOS

Instituto Fair Play — FAIRPLAY

Instituto Nacional de Assisténcia, Trabalho, Oportunidades e Satide — INATOS
Instituto Rio Esporte e Lazer — IREL

Instituto SESSUB

Movimento Cultural Social - MICS

Instituto Carioca de Atividades — ICA

Instituto Crescer com Meta - META

Unido Esportiva Vila Olimpica da Maré — UEVOM

Assunto: NOVO FLUXO DO PROCESSO DE DESBLOQUEIO DO PAINEL DE GESTAO OSINFO.

Senhores Dirigentes,

Cumprimentando-os cordialmente, considerando a necessidade de adequacéo e
padronizagao do processo de solicitagio de desbloqueio do Sistema Painel de Gestdo OSINFO,
para aAIteragées apos o decimo dia Gtil do més subsequente da Prestagdo de Contas,
informamos que as solicitagdes de desbloqueio por parte das Organizagbes Sociais € Empresa
Municipal de Saude do Rio de Janeiro S/A — RioSalde, seguira o novo fluxo em anexo e se dara
da seguinte forma;
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ﬁ. DO FLUXO DO PROCESSO DE DESBLOQUEIO

1.1.  As Organizagdes Sociais e RioSaude dever&o solicitar o Desbloqueio do
Sistema Painel de Gestdo OSINFO, por Oficio as Secretarias / Subsecretarias
vinculadas, anexando, a imagem do préprio Oficio e os Arquivos de Dados que
sejam objeto de alteragdo / corregéo, na forma do Layout apresentado no item 5.2
Layouts dos Arquivos de Importagdo de Dados deste Oficio Circular. Os arquivos
de imagens deverdo ser previamente importados pelas Organizagbes Sociais e
RioSaude para o Painel de Gestdo OSINFO, seguindo as instrugdes contidas no
item 3. Das Imagens em formato PDF deste Oficio Circular;

1.2.  As Secretarias/Subsecretarias, apos ciéncia, analisaréo a pertinéncia da
solicitacao;

1.3.  Apo6s a andlise da solicitaggo em caso de pertinéncia do pedido, as
Secretarias / Subsecretarias encaminhardo pedido a F/SUBEX/NMPC/CMP,
através do preenchimento de um Formulario Online, conforme instrucées contidas
no item 4. Do Formulario deste Oficio Circular;

1.4. Caso a solicitacdo n3o seja pertinente, as Secretarias/Subsecretarias
dardo ciéncia as Organizagfes Sociais ou RioSaude;

1.5. A FISUBEX/NMPC/CMP, ap6s ciéncia, analisara o pedido;

1.6. Se o preenchimento do Formulario n&do estiver na forma definida neste
Oficio Circular, a FISUBEX/NMPC/CMP informara o ocorrido as respectivas
Secretarias / Subsecretarias;

1.7. Se as Secretarias/Subsecretarias, apds ciéncia, concordarem que o
preenchimento n&o estd na forma do Oficio Circular, encaminhardo um novo
pedido a F/SUBEX/NMPC/CMP, através do preenchimento de um novo
formulario, conforme instrucdes contidas no item 4. Do Formulario deste Oficio
Circular,;

1.8.  As Secretarias / Subsecretarias, por sua vez, apds ciéncia, se discordarem
que o preenchimento ndo estd na forma do Oficio Circular, dardo ciéncia a
F/SUBEX/NMIPC/CMP;

1.9. A F/SUBEX/NMPC/CMP, apds ciéncia, analisara o preenchimento do

Formulario e se, e somente se, o formulario estiver na forma deste Oficio Circular,
a FISUBEX/NMPC/CMP analisara os arquivos de dados;

1.10. Se os Arquivos de Dados ndo estéo na forma do Oficio Circular, a
F/ISUBEX/NMPC/CMP informa as Secretarias / Subsecretarias;

1.11. Apés ciéncia, as Secretarias / Subsecretarias informar&o as Organizacées
Sociais e RioSaude que deverao enviar um novo Oficio;
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1.12. Se os Arquivos de Dados estiverem na forma deste Oficio Circular, a
F/SUBEX/NMPC/CNP executa e da ciéncia as Secretarias / Subsecretarias;

1.13. As Secretarias / Subsecretarias, ap6s ciéncia, dardo ciéncia as
Organizagbes Sociais ou RioSatde.

2. DOS OFiCIOS DAS ORGANIZAGOES SOCIAIS E RIOSAUDE

21. A Solicitagdo da Organizagdo Social e RioSaude devera ser por
Objeto/Competéncia e ainda devera conter:

2.1.1. O nome da Secretaria/Subsecretaria;

2.1.2. O nome da Organizac&o Social;

2.1.3. O numero do Contrato, no formato NNN/AAAA. Ex.: 023/2020;

2.1.4. O nome do Objeto, cadastrado no Painel de Gestdo OSINFO:;

2.1.5. A més e ano de Competéncia, no formato més/ano. Ex.: agosto/2020;
2.1.6. Os Mobdulos que necessitam ser alterados:

2.1.6.1. Despesas

2.1.6.2. ltens de Nota Fiscal;

2.1.6.3. Contratos de Terceiros;

2.1.6.4. Bens Patrimoniados;

2.1.6.5. Receitas;

2.1.6.6. Saldos;

2.1.6.7. Indicadores — Equipe;

2.1.6.8. Indicadores — Unidade.

2.1.7. Impacto no Painel de Gestdo (Substituicdo de arquivo de imagem,
Importago de Dados, Alteragdo ou Exclusdo de Dados nas prestacdes de
contas);

2.1.8. A Organizages Sociais e RioSalide dever&o enviar um arquivo para cada
moédulo selecionado. Os layouts dos arquivos de Dados sd0 os mesmos utilizados
na Importagao de Dados do Painel OSINFO. O layout de Alteragdo ou Exclus3o
de Dados ¢é definido na forma do item 5.3 Layouts de Alteracdo e Exclus&o de
Dados deste Oficio Circular;

2.1.9. Os Oficios que néo estiverem separados nas condicdes acima n&o serdo
aceitos.

L3. DAS IMAGENS EM FORMATO PDF —’

3.1, Caso haja importagdo ou substituicdo de imagens, a Organizagdo Social e
RioSalde deve importar para o Painel de Gestdo OSINFO os novos arquivos de
imagem. A apresentag&o dos documentos deve seguir a sequéncia abaixo:

3.1.1. Pagina contendo a justificativa para a alteragdo da imagem citando o
Oficio enviado a FISUBEX/NMPC/CMP;
3.1.2. Aimagem que substitui o valor anterior;
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3.1.3. Pagina contendo nota explicativa sobre o contelido que vira a seguir,
informando que as préximas paginas mostram os valores registrados
anteriormente no Painel de Gestéo;

3.1.4. Aimagem com o valor anterior.

4. DO FORMULARIO DAS SECRETARIAS/SUBSECRETARIAS

4.1. O formulério esta disponivel em um Link constante no site da MAPS
(http://prefeitura.rio/web/smf/subsecretaria-executiva);

4.2.  Caso o Oficio de solicitagdo da Organizagdo Social ou RioSaude n&o seja
pertinente, este formulario nao deve ser preenchido;

4.3. O formulério sé deve ser preenchido por servidores designados através de
Portaria / Resolugao;

4.4. Caso a solicitagdo da Organizacdo Social ou RioSalde envolva um
Contrato e mais de uma competéncia, deverd haver dois pedidos, um
preenchimento para cada competéncia. O mesmo ocorre se a solicitagdo envolver
mais de um Contrato.

45. Alem deste Oficio Circular, o formulario possui Instrugcdes de
Preenchimento e cada Pergunta € acompanhada de suas préprias instrugdes.

46. A Organizagdo Social e RioSalude deverdo entregar para a
Secretaria/Subsecretaria, os Arquivos de Dados para serem anexados ao
formulario.

4.7.  As Perguntas do formulario, que devem ser preenchidas somente pelos
membros designados da Secretaria/Subsecretaria, sdo:

4.7.1. "Enderego de e-mail *": Preencha com a sua conta corporativa do Gmail;
4.7.2. "Secretaria / Subsecretaria *"; Escolha na lista a Secretaria / Subsecretaria
vinculada a Organizag¢ao Social ou RioSalde.

4.7.3. "Nome *". Preencha com o seu nome;

4.7.4. "Telefone (RJ, sem DDD) *": Preencha com o niimero do seu celular ou do
seu telefone fixo do Rio de Janeiro;

4.7.5. "Descreva o seu pedido *": Preencha com a transcricdo da Analise da sua
Secretaria / Subsecretaria, em atendimento ao Oficio de Solicitacdo da
Organizagéo Social ou RioSaude;

4.7.6. “Organizago Social ou RioSalde”: Escolha na lista a Organizacgéo ou
RioSalde na lista; -

4.7.7. "Objeto”: Escreva o Objeto cadastrado no Painel de Gestdo OSINFO;
4.7.8. “Ano Competéncia”: Escolha na lista 0 ano da competéncia:

4.7.9. "Més Competéncia”: Escolha na lista 0 més da competéncia;

4.7.10. "Numero do Contrato / Convénio”: Digite no formato NNN/AAAA. Ex:
023/2020;
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4.7.11."Em quais modulos? *: Marque na lista quais moddulos deverdo ser
alterados;

4.7.12."Arquivos”™. A Secretaria / Subsecretaria devera enviar um arquivo para
cada moédulo selecionado acima, conforme layout definido no item 5.2 Layouts dos
Arquivos de Importacdo de Dados deste Oficio Circular;

4.7.13.“Oficio da Organizagdo Social em formato digital *: Faca o upload do
arquivo digital em formato PDF do Oficio de Solicitacdo da Organiza¢des Social
ou RioSalde referente ao seu Pedido, na forma do item 2. Dos Oficios das
Organizagdes Sociais e RioSaude deste Oficio Circular.

5. DOS ARQUIVOS DE DADOS

5.1. Formato dos Arquivos de Dados:

5.1.1. Os arquivos de dados precisam estar na codificagédo UTF-8 (consulte seu
departamento de Tl se necessitar de ajuda);

5.1.2. Os arquivos de dados deverado estar no formato .csv;

5.1.3. Aestrutura do arquivo devera ser dividida em cabegalho e corpo;

5.1.4. Na 1?2 inha, formada pelo cabegalho, constaréo os nomes das colunas;
5.1.5. As palavras do cabecalho NAO poder&o conter caracteres ACENTUADOS
(a, ¢, etc) ou ESPACOS (NOME ARQUIVO);

5.1.6. A partir da 22 linha deveréo ficar os dados;

5.1.7. Os valores numéricos deverao ter o formato BRASILEIRO, com VIRGULA
nos decimais;

5.1.8. O separador dos milhares nido é obrigatério, mas caso seja usado,
DEVERA SER O PONTO;

5.1.9. Estas instrucbes deveréo ser seguidas para que ndo existam divergéncias
de estrutura e, consequentemente, dados inconsistentes;

5.1.10.Informagdes mais detalhadas podem ser obtidas no Manual do Usuario, ja
disponibilizado anteriormente para todas as Organizagdes Sociais e RioSalde, ou
nas Instrugcdes de importagdo do modulo Importar Dados do Painel de Gestdo
OSINFO.

5.2. Layouts dos Arquivos de Importacdo de Dados:
5.2.1. Os layouts dos arquivos Importagédo de Dados sdo os mesmos utilizados
na Importagéo de Dados do Painel OSINFO. Segue o resumo para cada arquivo:

5.2.2. Despesas
Devera conter textualmente a sequéncia de caracteres abaixo:

D;COD_OS;COD_UNIDADE;COD_CONTRATO;ANO_MES_REF;TIPO;CODIGO:
CNPJ;
RAZAO;CPF;NOME;NUM_DOCUMENTO;SERIE;DESCRICAO;DATA_EMISSAQ;
DATA_VENCIMENTO;DATA_PAGAMENTO;DATA_APURACAO;VALOR_DOCU
MENTO,;VALOR_PAGO;DESPESA;RUBRICA;BANCO;AGENCIA;CONTA_CORR
ENTE;PMT_PAGA;QTDE_PMT,;IDENT_BANCARIO;FLAG_JUSTIFICATIVA

5.2,3. Itens de Nota Fiscal
Devera conter textualmente a sequéncia de caracteres abaixo:
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NUM_OS;COD_MAT_SERV;DESC_MAT_SERV;UNID_MED;PREC_UNIT;QTD;V
LR_TOT_ITEM;NF;CNPJ_FORN;MAT_OU_SERV;MES_ANO;OBS

5.2.4. Contratos de Terceiros
Devera conter textualmente a sequéncia de caracteres abaixo:

D;COD_0OS;COD_UNIDADE;COD_CONTRATO;DATA_APRESENTACAOQ;RAZA
O_SOCIAL;CNPJ;SERVICO;VALOR_MES;VIGENCIA;CONTRATO_ANO_MES |
NICIO;CONTRATO_ANO_MES_FIM;REF_TRI;REF_ANO_MES

5.2.5. Bens Patrimoniados
Devera conter textualmente a sequéncia de caracteres abaixo:

D;COD_0OS;COD_UNIDADE;COD_CONTRATO;ANO_MES_REF;NUM_CONTRO
LE_OS;NUM_CONTROLE_GOV;COD_TIPO;BEM_TIPO;DESCRICAO_NF;CNPJ;
FORNECEDOR;QUANTIDADE;NF;DATA_AQUISICAO;VIDA_UTIL;VALOR;VINC
ULACAQO;SETOR_DESTINO;IMG_NF

5.2.6. Receijtas
Devera conter textualmente a sequéncia de caracteres abaixo:

D;COD_0OS;COD_UNIDADE;COD_CONTRATO;ANO_MES_REF:BANCO;AGEN
CIA;,CONTA_CORRENTE;REC_CONT_GES_FIXA;REC_CONT_GES_VARIAVE
L;,REC_TA_ADIC_CUSTEIO;REC_TA_ADIC_INVEST;REC_APLIC_FINANCEIRA
;REC_REEMB_DESPESAS;REC_RECURSOS_EXTERNOS;REC_REC_EXTRA
S;REC_OUTRAS_RECEITAS;REC_CONT_GES_VARIAVEL_2;REC_CONT_GE
S_VARIAVEL_3;REC_REP_SUS_AIH;REC_REP_SUS_AMB;REC_REP_SUS_IN
TEGRASUS

5.2.7. Saldos
Devera conter textualmente a sequéncia de caracteres abaixo:

D;COD_0S;COD_UNIDADE;COD_CONTRATO;ANO_MES_REF;BANCO;AGEN
CIA;CONTA_CORRENTE;VL_CONTA_CORRENTE;VL_APL_FINANCEIRA;VL_C
ONTA_PROVISAGQ;VL_EM_ESPECIE;EXTRATO

5.2.8. Indicadores — Equipe
Devera conter textualmente a sequéncia de caracteres abaixo:

ID_CONTADOR;ID_CONTRATO;COD_OS;COD__UNIDADE;ID_EQUIPE;ANO_M
ES_REF;DIA_REF;PROD_REALIZADA

5.2.9. Indicadores — Unidade
Devera conter textualmente a sequéncia de caracteres abaixo:

ID_CONTADOR;ID_CONTRATO;COD_0S;COD_UNIDADE;ANO_MES_REF:DIA
_REF;PROD_REALIZADA
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5.2.10. Informagdes mais detalhadas podem ser obtidas no Manual do Usuario, ja
disponibilizado anteriormente para todas as Organizages Sociais e RioSaulde, ou
nas Instrugbes de importagdo do modulo Importar Dados do Painel de Gestao
OSINFO.

5.3. Layouts de Alteracgéo e Exclusdo de Dados:
5.3.1. O layout de Alteragéo e Excluséo de Dados é Unico, a saber:

TIPO_MODULO;ANO_MES_REF;ACAOQ;ID;ATRIBUTO;NOVO_VALOR

5.3.2. Dicionario de Dados

5.3.2.1. TIPO_MODULO: Este atributo deve receber o valor de qual modulo se
referem os dados da linha. Os valores disponiveis s&o: DESPESAS,
ITENS_DE_NOTA_FISCAL, CONTRATOS_DE_TERCEIROS, BENS_PATRIMONIADOS,
RECEITAS ou SALDOS. Se a linha do arquivo contiver o valor DESPESAS,
significa que a agéo de alteragéo ou excluséo se refere ao modulo de despesas
do Painel de Gestao OSINFO:;

5.3.2.2. ANO_MES_REF:

5.3.2.3. ACAOQ: Este atributo deve informa qual é a aco a ser realizada. Se é
uma alteracdo de dados, o atributo deve ser preenchido com o valor ALTERACAO
e se for uma exclusdo de dados, o atributo deve ser preenchido com o valor
EXCLUSAO. ATENGAO: Exclusdes de dados ndo podem ser desfeitas. Se a linha
do arquivo contiver o valor ALTERACAO, significa que a acdo da linha é de
alteracao de dados;

5.3.2.4. |D: Este atributo define qual é o identificador da linha que deve ser
alterada no modulo. Os valores possiveis sdo, conforme a tabela a seguir:

Valor Moédulo a sofrer a agao
iD Bens Patrimoniados, Contratos de Terceiros, Despesas,
Receitas
Codigo do ltens de Nota Fiscal
Item

Se no atributo TIPO_MODULO o valor escolhido for DESPESAS, o atributo ID
deve vir preenchido com o ID de uma despesa, e assim sucessivamente.

5.3.2.5. ATRIBUTO: Este atributo informa qual atributo do médulo deve ser
alterado pela linha. Se no atributo TIPO_MODULO o valor escolhido for
DESPESAS, o valor preenchido do campo ATRIBUTO deve ser um atributo de
Despesa. Por exemplo: VALOR_PAGO. Isto significa que o atributo
VALOR_PAGO do ID informado pela linha deve ser substituido pelo valor contido
no campo NOVO_VALOR.
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5.3.2.6. NOVO_VALOR: Este atributo informa qual o novo valor, que deve
substituir o valor atual. Se o valor contiver a palavra EXCLUSAO, estara nos
informando que a linha deve ser excluida do Painel.

Aproveitamos o ensejo para reiterar meus protestos de alta estima e distinta
consideracéo.

ROSEMARY DE AZEVEDO CA V'ALHO TEIXEIRA DE MACEDO
Secretaria Munigipal de Fazenda
Respondendo pelo Expediey(e da Subsecretaria Executiva
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