Apêndice II da Orientação Técnica – Serviço de Avaliação das Contas Anuais da Gestão
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	ÓRGÃO: 

	TÍTULO DO TRABALHO: 

	DATA-BASE: 

	ORDEM DE SERVIÇO: 




ROTEIRO ORIENTADOR DO PLANEJAMENTO
	DESCRIÇÃO
	REF.

	Análise Preliminar

	1. Levantamento de informações

	A partir do Apêndice III – Levantamento de Informações para avaliação da gestão anual das entidades do OT – Serviço de Avaliação das Contas Anuais da Gestão, reunir os seguintes dados:
	

	1.1. Informações sobre a unidade
	

	Conhecer a área de atuação do órgão/unidade auditada, a estrutura organizacional; os objetivos estratégicos, da legislação, normas, além de outras que o auditor julgue relevante para o entendimento do trabalho.
	

	1.2. Sobre os responsáveis

	Obter informações sobre os responsáveis pela gestão das entidades (rol de responsáveis) e pelos agentes envolvidos na prestação de contas da gestão da entidade.
	

	1.3. Indicadores de desempenho
	

	Verificar a existência de indicadores de desempenho para a gestão anual das entidades.
	

	1.4. Programas/ações orçamentários, indicadores de desempenho, e materialidade de recursos relacionados ao objeto auditado
	

	Obter informações sobre os recursos envolvidos com o objeto auditado e os programas e ações correspondentes (pode-se obter essa informação a partir da LOA ou PPA ou da execução orçamentária da despesa da entidade).
	

	2. Fluxograma

	Verificar o fluxograma do processo de Prestação de Contas da Gestão com base na legislação vigente, que define as competências das entidades, os prazos estabelecidos e a documentação obrigatória.
	

	3. Validação de autoridades/critérios de avaliação

	Apresentar as autoridades e os critérios de auditoria, compreendendo as normas, políticas e procedimentos, exigência legal ou regulatória que serão utilizadas como padrão para avaliar a gestão anual das entidades, com base no Apêndice IV – Validação de Autoridades e Critérios para avaliação da gestão anual das entidades
	

	4. Trabalhos anteriores

	Trabalhos realizados pela ADG referentes ao exercício-base
	

	Outros trabalhos realizados pela ADG ou outros órgãos de controle a serem considerados.
	

	5. Documentação da Estrutura de Controle
	

	Levantamento e documentação dos controles internos, com base no Apêndice V – Documentação da estrutura de controle interno para avaliação da gestão anual das entidades da Orientação Técnica – Serviço de Avaliação das Contas Anuais da Gestão. 
	

	6. Riscos e Controles do Objeto de Auditoria

	Deve seguir as etapas, utilizando o Apêndice VI – Matriz de Riscos e Controles para avaliação da gestão anual das entidades da Orientação Técnica – Serviço de Avaliação das Contas Anuais da Gestão.
	

	7. Estabelecimento do risco de auditoria
	

	Estabelecer o risco da auditoria avaliando a possibilidade de ocorrência de situações que possam afetar uma opinião errônea pela auditoria, registrando no modelo do Apêndice IX – Risco de Auditoria para avaliação da gestão anual das entidades da Orientação Técnica – Serviço de Avaliação das Contas Anuais da Gestão.
	

	8. Delimitação do escopo 
	

	A partir das informações levantadas sobre o objeto de auditoria; da avaliação dos riscos e controles existentes; da natureza dos testes; estabelecimento do objetivo específico da auditoria, preencher o Apêndice VII – Delimitação de Escopo para avaliação da gestão anual das entidades desta Orientação Técnica – Serviço de Avaliação das Contas Anuais da Gestão.
	

	Matriz de Planejamento
	

	9. Matriz de Planejamento
	

	Consolidar as informações relevantes do planejamento em planilha eletrônica, conforme Apêndice VIII– Matriz de Planejamento para avaliação da gestão anual das entidades desta Orientação Técnica – Serviço de Avaliação das Contas Anuais da Gestão.
	

	10. Reunião de Encerramento do Planejamento 
	

	Agendar reunião, a fim de apresentar o direcionamento da avaliação, com base no planejamento, acerca dos riscos ou problemas que devem ser avaliados durante a fase de execução do trabalho.
As informações sobre essa reunião de apresentação devem ser registradas em papel de trabalho, conforme o modelo do Apêndice X –Reunião de encerramento do planejamento para avaliação da gestão anual das entidades desta Orientação Técnica – Serviço de Avaliação das Contas Anuais da Gestão.
	

	Escopo de Auditoria
	

	11. Plano Amostral
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