PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro

ORIENTACAO TECNICA CONTABIL CG/SUBCON N° 01/2026

PROCESSO N°: 001300.000069/2026-69

Assunto: Procedimentos Contabeis relativos as despesas com pessoal ndo executadas orgamentariamente.
Introducgao

1. Considerando que o Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF), editado pela STN, determina a inclusdo no Demonstrativo
da Despesa com Pessoal (Anexo 1), integrante do Relatério de Gestao Fiscal da Lei de Responsabilidade Fiscal, de
informagbes que deveriam ter sido executadas orgamentariamente.

2. Considerando que no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP Estendido), editado pela Secretaria do Tesouro
Nacional, existem contas de controle destinadas a especificagdo dos demonstrativos fiscais exigidos pela LRF.

3. Considerando que o artigo 12 da Resolugdo Conjunta SMFP/CGM n° 33, de 15 de fevereiro de 2024, possibilita a
Subcontroladoria de Contabilidade da Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro (CG/SUBCON) expedir normas
complementares para execugdo de procedimentos no Sistema Integrado de Administragao Financeira, Orgamentaria e
Contabil (SIAFIC Carioca).

4. A presente Orientacdo Teécnica tem por objetivo subsidiar os procedimentos contabeis complementares a serem adotados
para as despesas com pessoal (ativos, inativos e pensionistas), incluindo os encargos sociais e os contratos de terceirizagéo
que nao foram executadas orgamentariamente.

5. Entende-se por contratos de terceirizagdo, aqueles definidos no §1°, art. 18 da LRF, que se referem a substituicdo de
servidores e empregados publicos, em atividade-fim da instituicdo ou inerentes a categorias funcionais abrangidas pelo
respectivo plano de cargos e salarios do quadro de pessoal, classificados de acordo com a Portaria Conjunta STN/SOF n°
1/2010, no grupo de despesa 3 — Outras Despesas Correntes e, no Elemento de Despesa 34 — Outras Despesas de Pessoal
decorrentes de Contratos de Terceirizagao.

Alcance

6. Esta orientacdo abrange os setores responsaveis pela contabilidade dos 6rgdos e das entidades das Administracdes
Direta e Indireta do Municipio do Rio de Janeiro.

Ocorréncia

7. Em virtude de eventual existéncia de despesas de pessoal (ativos, inativos e pensionistas), encargos e terceirizados nao
executadas orcamentariamente, pagas ou nao pagas, identificou-se a necessidade de orientar os procedimentos
necessarios para sua apresentagcao no Demonstrativo da Despesa com Pessoal da LRF do Municipio.

Procedimentos Administrativos

8. Na existéncia de despesas com pessoal, referente a encargos sociais e contratos de terceirizacdo, ndo executadas
orcamentariamente, pagas ou ndo pagas, as Unidades Gestoras deverdao encaminhar a CG/SUBCON, no caso da

Administracéo Direta, ou ao setor de contabilidade da Administracéo Indireta, até o dia 10 (dez) do més subsequente, as
seguintes informagdes para fins de registros contabeis:

Natureza da Despesa;

Iltem Patrimonial;

Fonte de Recurso Detalhada;
Valor.

Contas Contabeis

9. As seguintes “Contas de Controles para fins da LRF” previstas no PCASP devem ser utilizadas para os registros



contabeis complementares (Consolidagdo e Intra - OFSS):

Devedora Credora | Titulo

7.6.3.3.1.01.00 | 8.6.3.3.1.01.00 Despesa com pessoal ndo executada orgamentariamente (Consolidagao)
7.6.3.3.1.01.01 | 8.6.3.3.1.01.01 | Remuneracdes

7.6.3.3.1.01.02 | 8.6.3.3.1.01.02  Contratos de Terceirizagdo

7.6.3.3.1.01.03 | 8.6.3.3.1.01.03 | Encargos Patronais

7.6.3.3.1.02.00 | 8.6.3.3.1.02.00 Despesa com pessoal ndo executada orgamentariamente (Intra)

7.6.3.3.1.02.03 | 8.6.3.3.1.01.03 | Remuneragdes

Reconhecimento das despesas com pessoal ndo executadas orgamentariamente (pagas ou nao pagas) -
Remuneragao Bruta

10. A integracdo entre os sistemas estruturantes de folha de pagamento com o SIAFIC Carioca realiza, de forma
automatizada, a apropriacao contabil através de Nota Patrimonial.

11. Na impossibilidade de a apropriagéo contabil ser realizada de forma automatizada, a Unidade Gestora deve realizar de
forma manual, também através de Nota Patrimonial, com as mesmas configura¢des contabeis da forma automatizada.

12. Os registros contabeis gerados em conformidade com o PCASP, nas contas patrimoniais e de controle de cada UG,
constituem fonte primaria para analise pelos responsaveis pela contabilidade.

13. A existéncia de saldo ao final do més nas seguintes contas de controle, evidencia que a apropriacao nao teve respaldo
de execugéao orgamentaria (empenhol/liquidagao), devendo a UG providenciar a regularizagao:

Devedora Credora | Titulo
7.6.3.3.1.01.01 | 8.6.3.3.1.01.01 | Remuneragdes (Consolidagao)
7.6.3.3.1.02.03 | 8.6.3.3.1.01.03 Remuneragdes (Intra)

Reconhecimento das despesas com pessoal nao executadas orgamentariamente (pagas ou nao pagas) - Obrigagoes
Patronais e Contratos de Terceirizagao

14. Existem despesas consideradas para fins de apuracgao do limite da Despesa com Pessoal da LRF, que ndo constam da
integracao entre os sistemas estruturantes de folha de pagamento com o SIAFIC Carioca, séo elas:

3190.13 - Obrigacbes Patronais;

3191.13 - Obrigagbes Patronais Intra;

3390.34 - Outras Despesas de Pessoal decorrentes de contratos de terceirizagao.

15. Na auséncia de execugdo orgamentaria de algumas dessas despesas, o setor de contabilidade de cada UG, apos o
recebimento das informagdes citadas no item 8 desta Orientacdo, devera realizar os registros contabeis nas “Contas de
Controles para fins da LRF”, além dos registros patrimoniais pertinentes.

16. Os registros contabeis deverao ser realizados utilizando os seguintes eventos contabeis:

Nota de

Execugdo Contabilidade
Evento

’ Evento | Titulo Débito Crédito
780780 | Despesa com pessoal ndo executada orgamentariamente — 7.6.3.3.1.01.03 | 8.6.3.3.1.01.03

Encargos Patronais (Consolidagao)

780784 | Despesa com pessoal ndo executada orgamentariamente — 7.6.3.3.1.02.03 | 8.6.3.3.2.02.03
Encargos Patronais (Intra)

780779 | Despesa com pessoal ndo executada orgamentariamente — 7.6.3.3.1.02.02 | 8.6.3.3.2.02.02
Contratos de Terceirizagao

17. O setor de contabilidade de cada UG devera acompanhar, mensalmente, a ocorréncia de regularizacao orgamentaria
(empenhol/liquidagao), visando realizar os respectivos registros contabeis de baixa.

18. Na eventualidade de ocorrer pagamento extraorcamentario dessas obrigagbes, de forma andloga, devera ser realizada a
baixa da obrigacéo, através de Nota de Evento, quando da regularizagao orgamentaria do pagamento em questao.




19. Os seguintes eventos deverdo ser utilizados para o registro da baixa:

 Evento | Titulo Débito Crédito
780783 | Baixa de despesa com pessoal ndo executada orgamentariamente — | 8.6.3.3.1.01.03 | 7.6.3.3.1.01.03

Encargos Patronais (Consolidagao)

780785 | Baixa de despesa com pessoal ndo executada orgamentariamente — | 8.6.3.3.2.02.03 | 7.6.3.3.1.02.03
Encargos Patronais (Intra)

780782 | Baixa de despesa com pessoal ndo executada orgamentariamente — | 8.6.3.3.2.02.02 | 7.6.3.3.1.02.02
Contratos de Terceirizagdo

Consideragodes Finais

20. Na presente Orientagcao, foram estabelecidos procedimentos contabeis complementares relativos aos registros de
despesas de pessoal, incluindo encargos sociais e contratos de terceirizacdo, ndo executadas orcamentariamente, pagas ou
nao pagas, independente dos registros patrimoniais pertinentes.

21. Eventuais saldos existentes nas “Contas de Controle — Remuneragdes” advindos da rotina de Folha também devem ser
analisados mensalmente visando a sua regularizacao.

22. Destaca-se que esta Orientacado se respalda nos normativos estabelecidos pela Secretaria do Tesouro Nacional.

23. As UGs sao responsaveis pela realizagéo dos procedimentos administrativos e pela disponibilizagdo das informagdes
citadas na presente Orientacdo para que os registros contabeis sejam efetivados previamente ao fechamento mensal,
garantindo a transparéncia e a apresentagéo fidedigna no Demonstrativo da Despesa com Pessoal da LRF do Municipio.

Em 09 de janeiro de 2026.

Angela de Arezzo Meireles
Subcontroladora de Contabilidade
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