
ANEXO III

PADRONIZAÇÃO DO ENCAMINHAMENTO DE DOCUMENTOS DIGITAIS COMO EVIDÊNCIAS
Ref.: § 2º do artigo 12 da Resolução CGM-Rio nº 2.121/2026.

1) Para o primeiro envio de arquivos de documentos digitais das evidências das perguntas - os arquivos devem ser nomeados, com letras minúsculas, contendo a seguinte formatação: 
nome da dimensão do questionário; número da questão ou subquestão a que se refere, com indicação do número da opção, no caso de múltipla seleção; sigla do setor responsável; assunto abordado na questão com no máximo quatro palavras; e o número da legislação, se for o caso. 
Exemplo: i-fiscal_18.1#5_subcon_relatório de gestão fiscal 
nome da dimensão do questionário (i-fiscal); número da subquestão e sua opção (18.1#5); sigla do setor responsável (subcon); assunto abordado na questão com no máximo quatro palavras (relatório de gestão fiscal) 

2) Para o primeiro envio de arquivos contendo os Relatórios Descritivos das perguntas – os arquivos devem ser nomeados, com letras minúsculas, contendo a seguinte formatação: 
nome da dimensão do questionário; número da questão ou subquestão a que se refere, com indicação do número da opção, no caso de múltipla seleção; sigla do setor responsável; assunto abordado na questão com no máximo quatro palavras; e a expressão “relatório descritivo”. 
Exemplo: i-fiscal_18.1#5_subcon_relatório de gestão fiscal_relatorio descritivo 

3) No caso de complementação para análise da evidência, os encaminhamentos das complementações deverão ser nomeados, com letras minúsculas, observando a seguinte formatação: 
nome da dimensão do questionário; número da questão ou subquestão a que se refere, com indicação do número da opção, no caso de múltipla seleção; sigla do setor responsável; assunto abordado na questão com no máximo quatro palavras, a palavra “complementar” e data do envio da complementação (dia e mês) 
Exemplo: i-fiscal_18.1#5_subcon_relatório de gestão fiscal_complementar_0503 

4) No caso de retificação da evidência (o que substitui os arquivos enviados anteriormente), os encaminhamentos das retificações deverão ser nomeados, com letras minúsculas, observando a seguinte formatação: 
nome da dimensão do questionário; número da questão ou subquestão a que se refere, com indicação do número da opção, no caso de múltipla seleção; sigla do setor responsável; assunto abordado na questão com no máximo três palavras, a palavra “retificado” e data do envio da retificação (dia e mês) 
Exemplo: i-fiscal_18.1#5_subcon_relatório de gestão fiscal_retificado_0503 

5) No caso de haver perguntas e subperguntas com dois ou mais documentos como evidência, os arquivos devem ser nomeados, com letras minúsculas, contendo a seguinte formatação: 
nome da dimensão do questionário; número da questão ou da subquestão a que se refere, com indicação do número da opção, no caso de múltipla seleção; sigla do setor responsável; assunto abordado na questão com no máximo quatro palavras; e o número da legislação, se for o caso. 
Exemplo: 
i-amb_1.1.4._subma_servidores responsáveis pelo MA 
i-amb_1.1.4._subma_relatório treinamento servidores 

6) No caso de haver perguntas e subperguntas com uma mesma evidência que atende a duas ou mais perguntas diferentes, os arquivos devem ser nomeados, com letras minúsculas, contendo a seguinte formatação: 
nome da dimensão do questionário; número da questão ou da subquestão a que se refere, com indicação do número da opção, no caso de múltipla seleção; sigla do setor responsável; assunto abordado na questão com no máximo quatro palavras; e o número da legislação, se for o caso. 
Obs. Encaminhar o documento, de forma separada, sendo nomeados da seguinte forma, para cada a pergunta ou subpergunta a que se refira (várias vezes): 
Exemplo: 
i-educ_1.30_sube_necessidade de creche 
[bookmark: _GoBack]i-educ_2.30_sube_necessidade de pré-escola
